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lzracun osnov za boleznino
2024 - dopolnitev z dne
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Zadnja sprememba 16/01/2025 1:21 pm CET | Objavljeno 16/01/2025

IzraCun osnov za boleznino je potrebno izvesti preden odpremo prvi
obracun za novo obracunsko leto (januarsko placo).

Ne glede na to, kdaj je izplacana decembrska pla¢a (v decembru ali v
januarju), predlagamo, da se izracdun osnov za boleznino izvede po
zaklju¢ku plac¢e za december. Program pri izratunu sam ve, katere
mesece mora upostevati v izracun osnov za boleznino - osnova je datum
izpladila (vpisan v nastavitvah obrac¢una). Ce je leto teh datumov enako
letu, ki ga dolo¢imo pri izracunu osnov, potem zneske uposteva, sicer ne.

Ze pri vnosu prvega obra¢una za novo obracunsko leto nam program javi:

Izdelali ste nastavitve za prvi obra¢un v obracunskem letu 2025.
Svetujemo, da preverite, ali so v obracunskih podatkih za zaposlene vneseni pravilni podatki
o letu in osnovi za boleznine nad 30 dni oziroma izvedete ustrezno obdelavo.

To je samo opozorilo, da tega ne spregledate (¢e ste to pred tem ze
izvedli, je opozorilo brezpredmetno). Izracun osnov za boleznino pride v
posStev samo tistim, ki ste v program SAOP Obracun pla¢ zaposlenim
obracunavali plade celo preteklo leto, vklju¢no z decembrsko placo
predpreteklega leta, saj bodo le v takem primeru izracunani podatki to¢ni
in jih ne bo potrebno roc¢no popravljati.

Postopek izracuna osnov za boleznino
* Najprej je potrebno odpreti leto osnove za boleznine
(e leta 2024 Se nimate v tem Sifrantu)

To storite na naslednji nac¢in: Sifranti - Sistem obracuna - Letne
osnhove

Dodamo nov zapis - v podatek Leto vpisemo 2024, v podatek Koli¢nik
valorizacije pa Stevilko 1. Potrdimo.

V tem prispevku
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V primeru, da ste Zze med letom 2024 to leto dodali, ga ne dodajate Se
enkrat.

¢ Izracun osnov za boleznino

Na glavhem meniju v programu Obracun pla¢ zaposlenim izberemo
Letne obdelave - Izracun osnov za boleznino. Odpre se naslednje
okno:

Saop Obraéun plaé zaposlenih [DEMO] - Sport & Rekreacija X
: X B

| imiaciaiziets 024 2|
§ifra zaposienega od | | do |l -]
IObra&n glede na |Dejanske ure (priprava iz REK-0) ﬂ I
Izlodi izvzete dodatke [v

X Opusti v Izradun

ISkrbnik 004 |

Pri podatku lzplacila iz leta izberemo leto 2024 (¢e se ne ponudi), Sifro
zaposlenega OD-DO ni potrebno izpolnjevati, saj bomo izracun izvedli za
vse zaposlene. Pri podatku Obracun glede izberemo Dejanske ure
(priprava iz REK-0).

Vsi, ki ste v letu 2024 izplacevali dodatke, katere je ZZZS dal na seznam
dodatkov, ki se ne smejo vStevati v osnovo za boleznine, morate s
kljukico oznaciti polje Izlo¢i izvzete dodatke. Obicajno sta to dodatka za
povecan obseg dela za posebne obremenitve - v zdravstveni
dejavnosti (C231 in C232 - Uredba o enotni metodologiji)

Saop Obraéun pla¢ zaposlenih [DEMO)] - $port & Rekreacija X

 121aun osnov za bole SRR
Ipladiaiziets [2024 )
§ifra zaposlenegaod | | do |l B

Obragun glede na  [Dejanske ure (pripravaiz REK-0) v |
Ldodiizvzete dodatke @ |

X opust v Izratun

ISkrbrik 004 |

S tem bodo iz bruto osnove izvzeti bruto zneski za vrste obracuna, na
katerih so oznacene Sifre za javni sektor: C231 - Dodatek za povecan
obseg dela za posebne obremenitve in C232 - Dodatek za
posebne pogoje dela na obmocjih obcin z nizjo razvitostjo (v
zdravstveni dejavnosti).
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Iz bruto osnove so izvzeti tudi dodatki, kateri imajo na vrstah obracuna za
javni sektor oznacbe: C223, C085, C086, C087, C089, C226, C227.
(najverjetneje teh dodatkov v letu 2024 niste izplacevali)

v

sole, vrtci, gospodarski sektor,...) ni pomembno, ali imate v polju

V kolikor takih vrst dodatkov v letu 2024 niste izplacevali, (npr.

I1zlodi izvzete dodatke kljukico, ali ne.

Potrdimo s klikom na gumb Izra€¢un. Odpre se preglednica z zaposlenimi.

Ce se vam pri pregledovanju Osnov za boleznino pojavijo razlike v $tevilu
ur, vas prosimo, da ponovno pripravite REK-O obrazec za naslednje
mesece:

e December 2023
e Januar 2024
e Februar 2024
e Marec 2024
Do razlike v Stevilu ur osnove je priSlo zaradi sprememb v nacinu

poro¢anja na obrazcu REK-O v zacetku leta 2024, kar lahko vpliva na
izracun osnov za boleznino.

Postopek za vse stranke, katere imate v
Saop dokupljeno kodo za e-Bol

2% Saop Obraéun plaé zaposlenih [DEMO)] - Sport & Rekreacija — [m] X
[ lzvacunane osnove za boleznine i BXxB& e

=

Zaposeni | Q [0 =]| I veizapisi ) B 3|
zbran ¥ Zaposl...[Primek in ime [1zpiediaizleta [Steviour [vsotaizpledl _[lzraunana osnova |
2 0000002  USAJBL 2024 2.088,00 75.152,75 35,99
| ®  oo00003  kossL 2024 2.104,00 26.963,05 12,82
| 0000005  STURM30M) 2024 2.088,00 17.139,73 8,21
| 0000006 |CEJDMSDC 30UR T 75% 2024 1.654,00 22.189,50 13,42
| 0000010 apamiCeLDE 2024 2.088,00 29.983,03 14,36
| ®  oooo0i8  novak soMBL 2024 2.093,00 19.117,25 9,13
| o2 0000022  KLANCIC 20ur G 50% 2024 1.136,00 7.729,36 6,80
|| © 0000023  PETEJANSDC 8UR G 20% 2024 383,00 5.609,82 14,65
| ~  ooooozs  cmansL 2024 2.088,00 21.577,31 10,33
| 0000200  BRATINA 2DM186,91% 2024 1.756,00 20.272,20 11,54
| 0000201  ARH 35ur AN87,50% 2024 1.871,00 21.365,74 11,42
|| #  oo00210 comiCrOM 2024 1.883,00 17.984,52 9,55
|| I 0010690 BIRSA P 2024 344,00 3.455,16 10,04

13 W Iberivse I Odstranivse  {f) Shrani izraéunane osnove B zapri
Skrbnik 004 2

Sistem nam pri vseh zaposlenih ponudi Kljukico pri podatku Izbran. Tudi,
C¢e imamo katerega zaposlenega, za katerega velja osnova za boleznino
Se iz prejsSnjega leta (se mu refundacija nadaljuje), mu NI potrebno
odstraniti kljukice v polju Izbran, kot se je to izvajalo pretekla leta. Vsem
zaposlenim pustimo kljukico v polju Izbran!

Sistem bo za takega zaposlenega preracunal osnovo za boleznino iz leta
2024 in mu jo na zaposlenega na zavihek Boleznine tudi shranil. V
primeru, ko bo za takega zaposlenega uvozen v sistem e-Bol, bo sistem
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glede na podatek prvi dan zadrzanosti sam predlagal ustrezno leto
osnove (minus eno leto).

‘ d Saop Obraun plaé zaposlenih [DEMO] - Sport & Rekreacija - a X |
s cus i PR IERTS

) Q[0 = vz D @ |
Lzbran - . [primek in ime [1zplelaizleta [Steviour |Vsotaizpladl _|lzraéunana osnova |
» 0000002 |USAJBL 2024 2.088,00 75.152,75 35,99
| | 0000003 kOSBL 2024 210400  26.963,05 12,82
| & 0000005 STURM 30MJ 2024 2.088,00 17.139,73 8,21
| & 0000006 |CEJDMSDC 30URT 75% 2024 1.654,00 22.189,50 13,492
| | & 0000010 ADAMICELDC 2024 2.088,00 29.983,03 14,36
| M 0000018 |NOVAK SDMBL 2024 2.093,00 19.117,25 9,13
| | 0000022 |KLANCIC 20ur G 50% 2024 1.136,00 7.729,3 6,80
| | 0000023 PETEJANSDC8URG 20% 2024 383,00 5.609,82 14,65
| 0000025 CLIANBL 2024 2.088,00  21.577,31 10,33
| | 0000200 |BRATINA 2DM86,91% 22024 175,00 20.272,20 11,54
| | M 0000201 AR 35ur AN87,50% 2024 1.871,00 2136574 11,42
| | 0000210 comCROM 2024 1.883,00 17.984,52 9,55
| 0010630 BIRSAP 2024 344,00 3.455,16 10,04
13 ¥ Izbeivse ™ Odstrani vse |@S‘rmina&:ﬁ=m:| T 2epri
Skrbnik 004 Y

Ko so podatki ustrezno pripravljeni Kliknemo na gumb, ki se nahaja na
dnu preglednice Shrani izracunane osnove.

Program nam javi:

Potrdi X

o Izbrani podatki iz preglednice bodo prekrili podatke o bolezninah v podatkih zaposlenih in bado upoitevani pri naslednjih obracunih. Zelite nadaljevati?

Ce izbiro potrdimo se nam podatki iz preglednice prenesejo v podatke
zaposlenih na razdelek Boleznine nad 30 dni.

Omenjene podatke lahko tudi ro¢no popravimo na ta nacin, da izberemo
ustreznega zaposlenega ter kliknemo na drugo ikono za Popravljanje
zapisov. lzracunane podatke si lahko s pomocjo ikone za tiskanje, ki se
nahaja na vrhu preglednice tudi natisnemo.

Postopek je tako koncan.

IzraCunane in shranjene podatke lahko v Sifrantu zaposlenih tudi
preverimo. To storimo na naslednji nacin:

Sifranti...Zaposleni...Podatki zaposlenih

Postavimo se na enega zaposlenega, kliknemo na ikono za popravi zapis.
Izberemo Podatki pla¢, Obracunski podatki, Boleznine (Boleznine nad 30
dni).



Saop

Nasveti za delo

posle:
4| »|  &fa [oo00010 Primek: [ADAMIC me: [LOC o At
Sfrasm [0000101 o Zola Status: [Nedolocen éas =] Podiaga 2225: 001
Dodatna &ifra: |JANAB Interni statusi:| s

odrovsss | _Plete [Cbratunsid podati
podatd Sphsnol Boleznine hakaula Kpediti | Ognove | Bonitete | Mesedni sedtevki | Megedni seitevki po DM
line nad 30 dni

Podatii pla&

Leto esnove | 2024 | Opomba
Skupna bruto esnova | 29.983,03 24636,26
2088
Skupno Stevilo ur osnove 2.088,00 11,80
Urna osnova 14,36
Podatii PPZ :
Koliénik valorizacije 1,0000
Podatki KDPZ Stevilo mesecev 0
Mesedida&lpm, W Marec v Maj v Jij [ September [¥ November
ELEaTL [V Februar [¢ Aprl [ Jnj [ Avgust [ Okiober [ December

Osnove boleznin

W4 b b | o [e] e

29.983,03 2.088,00 14,36 1,000¢
73635,%5 7.058,00 11,50 T,0000 1]
25.253,02 2.258,00 11,18 1,0000
23.438,91 2.152,00 10,89 1,1030

Pripravljene podatke lahko po potrebi ro¢no spreminjamo.

V zgornjem delu okna podatkov ne moremo popravljati, ker se tam
podatki samo prikazujejo v povezavi s spodnjo preglednico. Vedno se v
zgornjem delu prikaze zapis za zadnje leto, ki je vheseno v spodnji
preglednici.

Seveda bo potrebno ro¢no popraviti te podatke vsem tistim zaposlenim,
ki med letom niso bili v celoti zaposleni pri vas ter tistim, ki so med letom
koristili porodniski, starSevski oziroma ocetovski dopust (za te postavke v
programu ni bruto zneskov in ur, potrebno je k izracunanim podatkom
pristeti podatke, ki so jih ti zaposleni prejeli od centra za socialno delo).

Popravek oz. dopolnitev osnove za boleznine izvedemo tako, da se v
preglednici Osnove boleznin postavimo na ustrezen zapis (Leto) ter
kliknemo na ikono za Popravi zapis. Odpre se okno, kjer podatke ustrezno
popravimo oz. dopolnimo. Zapis potrdimo. Tako dopolnjeni podatki se
ustrezno prikazejo v zgornjem delu okna.

Postopek za vse stranke, katere v Saop
nimate dokupljene kode za e-Bol

Ce imamo katerega zaposlenega, za katerega velja osnova za boleznino
Se iz prejsnjega leta (se mu refundacija nadaljuje), se postavimo na njega
ter ustrezno Odstranimo Kljukico iz polja Izbran.
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28 Saop Obradun pla¢ zaposlenih [DEMO)] - Sport & Rekreacija - m]

hrx &% e

Izracunane osnove za bolez
Zaposieni | Q [so =] 1 vsizapis El | i
Tzbran [ = zaposl...[Primek in ime |izplaiaizleta [Steviour [vsotaizpiadl |tzradunanaosnova |
|~ 0000002 |USAJBL 2024 2.088,00 75.152,75 35,99
| _[F_ 0000003 KOSBL 2024 2.104,00 26.963,05 12,82
[ 0000005 |STURM 30M ) 2024 2.088,00 17.139,73 8,21
| "W ooo00006  |cEJDMSDE 30UR T 75% 2024 1.654,00 22.189,50 13,42
0 v 0000010 | ADAMIC BL DC 2024, 2.088,00 29.983,03 14,36
il 0000018 |NOVAK SDMBL 2024 209300  19.117,25 9,13
] v 0000022 KLANCIC 20ur G 50% 2024 1.136,00 7.729,36 6,80
| ~ 0000023  PETEJANSDC 8 UR G 20% 2024 383,00 5.609,82 14,65
¥ 0000026 |CIJANBL 2024 2.088,00 21.577,31 10,33
1] 0000200 |BRATINA 20M 86,91% 2024 1.756,00 20.272,20 11,54
| M 0000201 |ARH 35ur AN 87,50% 2024, 1.871,00 21.365,74 11,42
| ~ 0000210 COTIC RDM 2024 1.883,00 17.984,52 9,55
] F 0010690 [BIRSAP 2024 344,00 3.455,16 10,04
13 ¥ Izberivse [ Odstrani vse |®|§rmaimammve| T zapri
skrbnik pos | V.

Ko so podatki ustrezno pripravljeni Kliknemo na gumb, ki se nahaja na
dnu preglednice Shrani izracunane osnove.

Program nam javi:

Potrdi X

o Izbrani podatki iz preglednice bodo prekrili podatke o bolezninah v podatkih zaposlenih in bado upoitevani pri naslednjih obracunih. Zelite nadaljevati?
I

Ce izbiro potrdimo se nam podatki iz preglednice prenesejo v podatke
zaposlenih na razdelek Boleznine nad 30 dni.

Omenjene podatke lahko tudi ro¢no popravimo na ta nacin, da izberemo
ustreznega zaposlenega ter kliknemo na drugo ikono za Popravljanje
zapisov. lzracunane podatke si lahko s pomocjo ikone za tiskanje, ki se
nahaja na vrhu preglednice tudi natisnemo.

Postopek je tako koncan.

IzraCunane in shranjene podatke lahko v Sifrantu zaposlenih tudi
preverimo. To storimo na naslednji na¢in: Sifranti...Zaposleni...Podatki
zaposlenih

Postavimo se na enega zaposlenega, kliknemo na ikono za popravi zapis.
Izberemo Podatki pla¢, Obracunski podatki, Boleznine (Boleznine nad 30
dni).
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| Sifra [000010 73 primek: [ADAMIE . [BLoé I” Neaktiven
4| b Sifra i Primek: Ime I [
SifasM [o000101 ] 20 Status: |NedoloZen &2 _=| Podiaga zzzs: 001
Dodatna sifra: |JANAB Interni statusi:

Kadrovski Platg |Obracunski podatki

podatid Spl_uﬁnul Boleznine hakazﬂa | Krediti | Osnove | Bonitete | Mese#ni sedtevki | Mesedni seftevki po DM

i

= nad 30 dni
fodes bt Leto osnove 2024 ... Opomba
Skupna bruto osnova 29.983,03 24636,26
Skupno tevilo ur osnove I—ZUBS,UU i?_lssau
Urna osnova I 14,36

Podatki PPZ
Koliénik valorizacie I 1,0000
Podatki KDPZ Stevilo mesecev I 1}

Re=d xaa W Januar W Marec W Maj W Julj ¥ september [V November
[¥ Februar W Apri ¥ Junij ¥ Avgust [ Oktober W December

Zgodovina

il

Osnove
REEREIEE:
2024 29.983,03 2,088,00 14,36 1,0000 0
o] 350, 05 7. 058,00 11,50 0000 1]
2022 25.253,02 2,258,00 11,18 1,0000
2021 23.438,91 2,152,00 10,39 1,1030

Pripravljene podatke lahko po potrebi ro¢no spreminjamo.

V zgornjem delu okna podatkov ne moremo popravljati, ker se tam
podatki samo prikazujejo v povezavi s spodnjo preglednico. Vedno se v
zgornjem delu prikaze zapis za zadnje leto, ki je vneseno v spodnji
preglednici.

Seveda bo potrebno roc¢no popraviti te podatke vsem tistim zaposlenim,
ki med letom niso bili v celoti zaposleni pri vas ter tistim, ki so med letom
koristili porodniski, starSevski oziroma ocetovski dopust (za te postavke v
programu ni bruto zneskov in ur, potrebno je k izratunanim podatkom
priSteti podatke, ki so jih ti zaposleni prejeli od centra za socialno delo).

Popravek o0z. dopolnitev osnove za boleznine izvedemo tako, da se v
preglednici Osnove boleznin postavimo na ustrezen zapis (Leto) ter
kliknemo na ikono za Popravi zapis. Odpre se okno, kjer podatke ustrezno
popravimo oz. dopolnimo. Zapis potrdimo. Tako dopolnjeni podatki se
ustrezno prikazejo v zgornjem delu okna.

Vnos lethega sklada ur za leto 2025

Letni sklad ur za leto 2025 se s 1.1.2023 na individualni REK-O
obrazec v rubriki M06 ne poroca vec.

To pomeni, da pred obracunom place januar 2025 tega podatka ni
potrebno vec polniti.



