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Vzporedno z obrac¢unom place lahko v programu SAOP pripravimo tudi
obracun premij KDPZ. Program omogoca obracun in izplacilo premij, prikaz
premij na obracunskem listu ter pripravo datoteke za uvoz na Modro
zavarovalnico. Pomembno je, da imamo pri vseh zaposlenih pravilno urejene
nastavitve za obracun premij.

Nastavitve

V Sifrantu zaposlenih nastavitve premij KDPZ urejamo v polju Podatki KDPZ.
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Podatke je treba urediti pred prvim obrac¢unom premij. S klikom na gumb
Privzeto se nekateri podatki samodejno izpolnijo.
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Opombe

Izpolni se Datum pristopa, ki se prepise iz zavihka Datumi in dobe, iz polja
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Datum zacetka. Izracunata se tudi Datum zacetka zavarovanja in Datum
izracuna dob. Ta datuma po potrebi uredimo tako, da sta enaka Datumu
zacetka zavarovanja.
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V polje Ure na teden za KAD vpisemo Stevilo ur na teden, za katere je
zaposleni zaposlen pri nas.

Vpisemo tudi leta delovne dobe na dan pristopa. Pokojninska doba se
prepise iz preteklih zaposlitev, po potrebi pa jo lahko uredimo.

Glede na vpisani Datum pristopa se privzeto ponudi 1. premijski razred. Ce
je potrebno, premijski razred ustrezno popravimo. Izberemo premijski razred z
vrednostjo na datum pristopa. Program bo pri obracunu pravilno izracunal
vrednost izbranega premijskega razreda.

V polju Znesek premije delodajalca se izpise vrednost premijskega razreda
na datum pristopa za cel mesec. Po potrebi vnesemo Se znesek premije
zaposlenega.

Obracun premij KDPZ

Vzporedno z obracunom place odpremo tudi obracun premij KDPZ. Pomembno
je, da upostevamo pravilno zaporedje odpiranja obracunov. Najprej vedno
odpremo obracun place za tekoCi mesec, nato pa Se obracun premij KDPZ za
isti mesec.

To storimo na zavihku Obracun premij... Kolektivno dodatno pokojninsko
zavarovanje...

S klikom na Vnesi zapis odpremo nov obracun. Program ponudi leto, nato pa
vpiSemo ustrezen mesec, naziv ter datum obracuna in datum placila. Datum
obrac¢una in datum plaéila naj bosta enaka datumu izplacila place. Ce
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so datumi enaki, je premija prikazana na obracunskem listu in se pripravi tudi
na temeljnici.
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Izberemo Obraéun premij. Program izrac¢una premije za vse zaposlene. Ce
ima zaposleni zaletek ali konec zaposlitve med mesecem, za katerega
pripravljamo obracun, je v obracunu oznacen rdece, premija pa se glede na
datum zacetka ali konca zaposlitve sorazmerno izra¢una.

Ce naknadno v $ifrantu zaposlenih spreminjamo podatke, za ponovni prerac¢un
premij uporabimo gumb Prepisi iz Sifranta.

Preko ikone za izvoz premije prenesemo v placilni promet in pripravimo
datoteko za uvoz na spletno stran Modre zavarovalnice.
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