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Brisanje placilnih nalogov

Zadnja sprememba 23/09/2026 11:29 am CEST | Objavljeno 23/09/2026

Placilne naloge v modulu Placilni promet lahko briSemo iz razli¢nih
razlogov:

ker placilnega naloga ne bomo placali,

e ker smo ga ze placali in ga Zelimo odstraniti zaradi preglednosti,

ker bi bilo popravljanje placilnega naloga bolj zapleteno kot priprava

novega placilnega naloga

Vec placilnih nalogov izbriSemo tako, da izberemo gumb |+ grisanje nalogov | |,

ki je na dnu preglednice.

T3, Saop Placilni promet - Javni Sektor — [u] X
rava plai w B el |
| enamna enota naloga | - Statusi nalogoy ————————————————————
B & vsinaiog  Vsinalog I~ 2imo
Referent nabave © Vdomsdide % Neoznateni nalegi I Mojinalogi
 Canageni nalogi [ Brisani nal
- = ogi
Prvagruéa © Vagde. ¢~ Postani nalogi
Datum valute do - " Placani palogi
zap.it. [0 @ [0 = ‘ I~ vsizapisi ‘ B & B
[paket = proseks = [Preseke = o
4 v platilo me vnatalca
i =
r 130,00 2026/18/FR
] 0,00 7.300,00 2026/17[PR Sirbrik
r 850,00/ 2026/16/FR. Skrbnik.
r 741,00/ 2026/15/FR. Skrbnik.
r 85,00 2026/14/FR Skrbnik.
r 4.300,30 2026/12/FR Skrbnik.
r 478,90 2026/11/FR. Skrbnik.
r 1.630,30 2026/10/FR Skrbnik.
r 533,20 2026/8/FR Skrbnik.
r 8.520,00 2026/3/FR Skrbnik.
] 87,83 2026/7/7R Slrbk
| ] 65,00 2026/6/7R Slrbk
il ] 630,00 2026/4/PR Slabnk
[ oo 129.139,00
Razpolofivimesek: 0,00 | ¥ povdiuse I~ opustivee | ¥ Ockepanse nabogov| £ Brsame nalogov leagaam. ) Legenda
55/153 Hokodorti 0 @i & 1zbornalogov  Ba Zamenjava raéunov 8 Priprava pladinh nalogoy <5 Tiska) i () Tisk/e-Posiianie @ zepri
Skrbnik poz | A

Ob kliku gumba se odpre okno z nalogi, ki imajo status Neoznaceni,
Poslani in Plac¢ani nalogi.
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320221012001  020680261927873 0000003 Elektra Primorska  pl,m, 1612 2.557,23 978 2.557,23 12.10.2022 05100
7 20220530001 SI560120 86030645 0000262 KOMUNALA d.0.0. PLm. 1012 796,88 978 796,88 30.05.2022 SIS6 0294 0025 ¢
9 0220116003 SIS6 012086030645 0000265 TELEKOM Plm. 1 234,35 978 234,35 16.01.2022 5156 0400 10041
10 20220116002 SIS6 012086030645 0000263 BROPRODAJA  Plm. 32132 312,12 878 312,12 16.01.2022 5156 0488 1000 ¢
11 20220115002 5156 012086030645 0000263 BROPRODAJA  Plm. 321321 22,22 578 422,22 16.01.2022 S156 0488 1000 ¢
12 20220116002 5I56012086030645 0000263 BROPRODAJA  Plm, 3213212 325,30 578 325,30 16.01.2022 SI56 0488 1000
14 20220116002 SIS60120 85030645 0000263 BIROPRODAJA Pl.m. 1.059,64 978 1.059,64 16.01.2022 SI56 0438 1000 |
15 0220530003 51560120 85030645  DODODS Pekod.o.0 200,00 878 200,00 17.01.2022 5156 0400 0027 ¢
16 20220530002 51560120 86030645 0000270 MERCATOR, d.d. 33,00 78 33,00 30.05.2022 S156 0292 3026 (
18 20220213001  SIS6 012085030645 0000261 BoBang, do.o.  Plm, 3462573 5.550,60 978 5.550,60 13.02.2022 S156 0292 3025 ¢
20 20220125001 51560120 85030645 0000273 POMGRAD -GM Pl.rm. 3627384 23.450,22 978 10.000,00 25.01.2022 SI56 0438 1000 (
21 20220125001 SIS 012086030645 0000273 POMGRAD-GM  Plm. 3627384 23.450,22 878 10.000,00 25.01.2022 5156 0488 1000 (
22 20220125001 5156 012086030645 0000273 POMGRAD -GM  Plm. 3627384 23.450,22 878 3.450,22 25.01.2022 S156 0488 1000 (
23 20220530003 SIS60120 85030645 0000274 MOJALEKARNA  Plm, 457459 80,00 978 480,00 20.01.2022 SI56 0400 0027 ¢
24 20221012001 020680261927873 0000260 KVIBO, d.2.0. Pl.rn. 4574955 799,99 978 799,99 12.10.2022 SIS6 0279 6026
26 20221012001 020680261927873 0000265 TELEKOM Plm. 2 267,35 978 267,35 12.10.2022 SI56 6100 D002 (
27 0220213001 SIS 012086030645 0000273 POMGRAD-GM  Plm. 3627382 26.666,21 878 10.000,00 13.02.2022 5156 0488 1000 (
28 51560120 8503 0645 0000263 BIRCPRODAIA Pl.rn. 63738 222,22 378 222,22 31.01.2022 SI56 0488 1000 :
425.014,66 290.031,20 -
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V tem prispevku
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Na vrhu je vec filtrov, s katerimi lahko omejimo izbor, da dobimo samo
Zelene naloge za izbris. Poglejmo si najprej razdelek Podatki nalogov.

rPodatki nalogoy

Banka I I

Stevika TRR |
Stevilka naloga od I do I
Stevika paketa od | do |

Ponujeni kriteriji so:

Banka - izberemo banko, na katero so vezani placilni nalogi. S tem
dolo¢imo, da se bodo pri brisanju upostevali samo nalogi, ki so povezani z
izbrano banko.

Stevilka TRR - izberemo transakcijski ra¢un, s katerega so bili
pripravljeni pla¢ilni nalogi. Ce ima podjetje ve¢ bané&nih rac¢unov, se z
izbiro tega polja omeji brisanje samo na naloge, ki so vezani na izbrani
TRR.

Stevilka naloga od ... do - ta kriterij omogoca brisanje nalogov glede
na njihov zaporedni Stevil¢ni razpon. Tu lahko dolo¢imo zacetno in
koncno Stevilko naloga ter tako izbriSemo samo naloge znotraj izbranega
razpona.

Stevilka paketa od ... do - s tem kriterijem dolo¢imo naloge glede na
paket, v katerem so bili pripravljeni ali obdelani. Ce vnesemo 3tevilko
paketa oziroma razpon paketov, se izbriSejo samo nalogi, ki pripadajo
tem paketom.

V razdelku Datumi nalogov so kriteriji za:

atumi nalogow
Datum predloga od I ;I do I LI
Datum pladila od I LI do I LI
Datum zapadiosti od I LI do I LI
M.

Datum predloga od ... do - s tem kriterijem dolo¢imo obdobje, v
katerem so bili placilni nalogi ustvarjeni oziroma predlagani v sistemu.
Datum predloga nalogov se zapiSe Sele, ko pripravimo placilni nalog.

Datum placila od ... do - v tem polju dolo¢imo obdobje predvidenega
datuma placila nalogov. Datum placila se zapiSe Sele, ko je nalog placan.

Datum zapadlosti od ... do - ta kriterij omogoca filtriranje nalogov
glede na datum zapadlosti obveznosti.

Na koncu se lahko v razdelku Tipi nalogov omejimo na tip naloga. V tem
polju izberemo vrsto placilnega naloga, ki ga Zelimo vkljuciti v izbor za
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brisanje. Z izbiro tipa naloga omejimo brisanje samo na naloge izbrane
vrste.

Tipi nalogov

Tip naloga j

[~ Malogi brez tipa

&, sacp Placilni promet - Javni Sektor - [u] X

Plagilni nalogi - Brisanje nalogov w B
odatid naloge atumi naloge tatusi naloge Tipi nalog
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i f atum pladia od | || | e ——— I Haiog brez tipa
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) Legenda
o [zap. ovika  [paket [Ratn v breme Sfrapreiennka  Nemenpiadla  anesekzapladl De  |znesekpredogs Dawmpredoga [pswmplade  Ranvobre | |Tenaloga
- ‘ - - - - - - - - - - - l - L
» 20240903001 |SI56 0400 1004 8261 0000009 1.442,00|03.09.2024
310 20240819003 5156 0400 10048261 0000009 2234 2,438,32 978 2.438,32 30.12.1899 05100
300 20250918001 51560400 10048261 0000273 2536467 20.000,00 978 10.000,00 18.01.2024 SI56 0488 1000 0927
330 20250918001 SI560400 10048261 0000273 2536467 20.000,00 978 10.000,00 18.01.2024 SIS6 0488 1000 0927
298 20251111002 5IS60400 10048261 0000094 23456 3.518,49 978 3.518,48 11.11.2025 SI56 0292 2025 7820

Z oznacitvijo polja Nalogi brez tipa se v izbor vkljucijo le placilni nalogi,
ki nimajo doloCenega tipa naloga. Ta moznost je uporabna predvsem v
primerih, ko so bili nalogi ustvarjeni brez dolocitve tipa ali kadar zelimo
preveriti in po potrebi izbrisati tudi taksSne zapise.

Tipi nalogow

Tip naloga ﬂ

T8, sa0p Placilni promet - Javni Sektor — [u] X

Plailni nalogi - Brisanje nalogov. e
odatd nalog 2 tumi nalog tatusi nalog Tipi nalog
Banka [OTP Datum predioga od | x| do | -~ (@ Peslani nalogi ’7 Tip naloga =]

& ) Placani nalogi
Stevika TRR [SI56 0400 10048261 563 Datum plaia od ~] d =
i [ atum pladia od | x| do [ | [ —— [ Nalogi brez tipa
Stevika naloga od | do | Datum zapadiosti od | =] do [
Stevika pakets od | do |
() Legenda

Jons [zzp. stevika  |paket Ratun v breme Sfizprejennka  Namenpiadia  Znesekzaplado |DE  |Znesekpredogs  |Datmpredoga |Dawm pada Ratun v dobro | nzioga |

v @ - - - - - - - - - - - |-
040010048261563

Mnozi¢no brisanje je mogoce le za placilne naloge, ki imajo status
Neoznaceni, Poslani in Plac¢ani nalogi.

tatusi nalogov

(* Poslani nalogi

" Placani nalogi

) Neoznaceni nalogi

Razumevanje teh statusov je pomembno pri odlocitvi, ali je brisanje
naloga smiselno oziroma dovoljeno. Najpogosteje se nalogi brisejo zaradi
napak pri vnosu, sprememb pri placilu ali kadar nalog sploh ni vec
potreben.

Neoznaceni nalogi

To so nalogi, ki so bili ustvarjeni, vendar Se niso izbrani za posiljanje v
banko. Ker Se niso vkljueni v pripravo placilne datoteke, jih lahko brez
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tezav izbriSemo.
Do brisanja lahko pride, ce je bil nalog ustvarjen pomotoma, ce vsebuje
napacen znesek, napacnega prejemnika ali napacen datum zapadlosti.

Pri brisanju lahko izbor omejimo s kriteriji:

T3 Seop Placilni promet - Javni Sektor — [u] X

Placilni nalogi - Brisanje nalogov - 3
odatki naloge atumi naloge tatusi naloge Tipi naloge
Banka [OTP Datum predoga od | | do | -~ 3 Poslani nalogi Tip naloga |PR ~|
- B (! Ploani nalogi
Stevika TRR [SI56 0400 1004 8261 563 Datum pladia od | x| do [ | ™ Malogi brez tipa
cozmateni nalogi
Stevika naloga od [452 do [452 Datum zapadiosti od | x| do [ -
Stevika poketa od | do [
=) Legenda

i [7sp. Btevika 7 aket [Ratun v breme Sifis prejemnika | Naziv prejemnka | Namen placia |znesek zapiadlo [DE  [7nesekpredoga  [Dstum predoga |Datum placia [Radun v dobro

g @ = = = = = = = = [= = - -

Elekiro Primorska |Pl.rn. 448534 978 |SI56 0475 0000 05

S kljukico v stolpcu BriSi ozna¢imo Zelene naloge, ki jih Zelimo izbrisati.

Ob pritisku tipke Brisi se odpre opozorilo:

Pozar *

lzvor na oznagenih nalogih so raguni ali obroki

! Po brisanju bo za racune mozne pripraviti nove naloge.
Za obroke je ponovna priprava nalegov moZna samo z Odklepanjem racuna.
Prikaz seznama nalogov?

Program nas opozori, da so placilni nalogi, ki jih Zelimo izbrisati, nastali iz
dolo¢enih ra¢unov ali obrokov. Ce bomo naloge izbrisali, bo sistem
omogocil, da se za te iste racune ponovno pripravijo novi placilni nalogi.
To pomeni, da se povezava med racunom in obstojecim placilnim
nalogom z brisanjem odstrani.

Hkrati nas opozori, da za obroke ponovna priprava nalogov ni samodejno
omogocena. Ce Zelimo za obroke ponovno pripraviti pla¢ilne naloge,
moramo najprej izvesti postopek odklepanja rac¢una. Sele po odklepanju
racuna bo sistem dovolil ponovno pripravo placilnih nalogov za te obroke.

Na koncu nas program vprasa, ali Zzelimo prikaz seznama nalogov, ki

bodo vklju¢eni v brisanje. Ce izberemo tipko , se bo prikazal

seznam nalogov, ki ustrezajo izbranim kriterijem, in jih bomo lahko Se
enkrat pregledali pred dejanskim brisanjem.
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[3 Saop Placilni promet - Javni Sektor = (m} *
Brisanje nalogov B8 3 @

Q

Brisanje nalogov

Brisanje nalogov = izvorom (raduni ali obroki)

452 2026/28/PR

1
z
3
4|Seznam nalogov:
5
£
7

Datum brisanja: 05.02.202¢

* Zapri

Skrbnik ooz | P

Ob pritisku gumba Zapri nas program ponovno vprasa, ali naj izbrise
izbrane naloge.

Pozor bt

Britem tudi te naloge?

S potrditvijo s tipko Da program sporoci, da je uspesno izbrisal placilne
naloge.

Informacija x

o Stevilo brisanih plagilnih nalogov: 1.

Poslani nalogi

Status Pos/ani nalogi predstavlja naloge, za katere je bila pripravljena
placilna struktura. Ti nalogi imajo izpolnjene podatke o paketu, znesku
predloga in datumu predloga. Ce je bil nalog ustvarjen iz Knjige prejetih
racunov, se tudi na prejetem racunu zabelezita datum in znesek
poslanega naloga.

Pri brisanju lahko izbor omejimo s kriteriji:

met - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

Plaé anje nalogov
Statusi nalogov ipi nalog
Barka [NKEM Datum predioga od [05.03.2026 ~| do [p5.03.2026 ! (4 Poslani nalogi Tipneloga |ZEIRNO -
. ) Placani nalogi
Stevika TRR [SIS6 0400 1004 8261 563 Datum pladila od v| do Ad Nalogi brez
I E I _I I _I ) Neoznadeni nalogi (L2 =
Stevika nalogaod [631 do [631 Datum zapadostiod | ] @ | 3|
Stevika paketa o [20260306001 so [r0z0308001
Bis [zap. Stevika [paket [Racun v breme Sfiaprejemnka  Nazvprejemnnka Nemenpladla |znesekzapladle |DE |znesekpredoga  |Datumpredoga |Datum pladia Racun v dobro Tondloga ¢
2 - - - - - - - - - - - - -

[s1560400 10048261 0000124 51560475 0000 0510 |ZBIRNO.

S kljukico v stolpcu BriSi oznacimo Zelene naloge, ki jih Zelimo izbrisati.
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Ob pritisku tipke Brisi se prikaZze obvestilo, koliko placilnih nalogov

bomo izbrisali:

Informacija x

o Izbrizano je bilo 2 pladilnih nalegov!

Ko nalog izbriSemo, se ta ne izbriSe popolnoma iz sistema, ampak dobi
status brisanega naloga. Zato ga na seznamu nalogov ne vidimo vec,
dokler ne oznac¢imo moznosti Brisani nalogi. Ko to moznost oznacimo,
se brisani nalogi ponovno prikazejo in jih lahko pregledamo, da vidimo
njihovo vsebino in podatke. Nalogi se v sistemu fizi¢no nikoli ne izbrisejo,
saj zaradi revizijske sledi ostanejo shranjeni v bazi, le da privzeto niso
vidni v tabeli nalogov.

Placani nalogi

Status Placani predstavlja zadnjo fazo procesa placilnega naloga, saj
pomeni, da je bilo placilo Ze izvedeno oziroma potrjeno z uvozenim
bancnim izpiskom.

Pri brisanju lahko izbor omejimo s kriteriji:

& Saop Pladilni promet - Javni Sektor

Plailni nalogi - Brisanje nalogov

[“Statusi nalog ~Tipi nalagor

jreeeast S ERllo=s g ’
Datum piatia od | =] do [os.03.2028 | =t I~ Nalogi brez toa
Datum zepadostiod | = o | |

Znesckzaplafio |DE  Znesckpredioga  |Datumpredioga  Datum pladla
00073
000110

S kljukico v stolpcu BriSi ozna¢imo Zelene naloge, ki jih Zelimo izbrisati.

Ob pritisku tipke Brigi se prikaze obvestilo, koliko placilnih nalogov

bomo izbrisali:

Informacija x

o Izbrizano je bilo 2 pladilnih nalegov!

Ko nalog izbriSemo, se ta ne izbriSe popolnoma iz sistema, ampak dobi
status brisanega naloga. Zato ga na seznamu nalogov ne vidimo vec,
dokler ne ozna¢imo moznosti Brisani nalogi. Ko to moznost oznacimo,
se brisani nalogi ponovno prikazejo in jih lahko pregledamo, da vidimo
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njihovo vsebino in podatke. Nalogi se v sistemu fizi¢no nikoli ne izbrisejo,
saj zaradi revizijske sledi ostanejo shranjeni v bazi, le da privzeto niso
vidni v tabeli nalogov.



