Saop

Nasveti za delo

Registracija €asa - Izracun
Stevila prevozov na delo

Zadnja sprememba 23/09/2026 3:03 pm CEST | Objavljeno 23/09/2026

IzraCun Stevila prevozov na delo se izvede v 2. koraku Evidence
prisotnosti in priprave obracuna. |zracun je odvisen od nastavitev, ki jih
uredimo v nastavitvah Evidence prisotnosti.

Dostopamo preko Place - Obracun plac zaposlenim - Evidenca
prisotnosti - Evidenca prisotnosti in priprava obracuna oziroma
preko Registracija prisotnosti - Evidenca prisotnosti - Evidenca
prisotnosti in priprava obracuna.
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Obraéun plaé Sifranti *  Obracun premij v Letne obdelave +  Pripomocki ~ | Evidenca prisotnosti ~ I‘ Poroéila v Nastavitve programa Zapri
Evidenca prisotnosti in priprava obracuna )
Evidenca boleznin (e-BOL) in drugih odsotnosti
Planiranje cdsotnosti 4
Odpre se nam Evidenca prisotnosti, kjer izberemo Nastavitve.
& Saop Obracun plaé zaposlenih = O s
Nastavitve. BrxBO& |®
Leto |2026 3:
Mesecl QISU ::|'||_Vsizapisi | 2 B B
Stevilo dni praznikov | Stevilo dni
168,00 21
2020 7| Julij 2026 184,00 0 23
2026 & | Junij 20256 175,00 1 21
2020 5 Maj 2025 108,00 1 20
2026 4 April 2026 176,00 2 20
2026 3 Marec 2026 175,00 0 22
2026 2 Februar 2026 160,00 2] 20
2026 1 Januar 2026 176,00 2 20

Nastavitve prevoza na delo urejamo na zavihku Spl/osno, v sekciji Prevoz
na delo.

V tem prispevku
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Evidenca prisotnosti
Splogno |Rofna evidenca

plogno
Sifra privzetega koledarja Il «+s| Privzeti delovni koledar
Mesedna zackroditev ur Ibrez zaokrofitve vl
vrsta dokumenta za EP evidenca prisotnosti OPZ
rFond ur
Prisotnost I Prisotnost d
Drzavni praznik |Driaum praznik d
[ Prehrana

L

Vreta dogodka IPrehrana

Izraéun |predlagaj glede na prisotnost po dnevih

Prisotnost nad 10 ur - Vrsta
dogodka

Ure prisotnosti za dedatno prehrano 1]
Mesedni sestevek - redno delo [ppg ...| Prehrana

Sifr. brika OPM jEan; 5
ifra uporabi 8 zmanj=ane 1 I Javna ustanova - Sola

L

[ Prevoz na delo

&t prehran zaradi izratuna evidenc
=l

Vrsta dogodka |Prevoz nia delo

Lzrafun |

Mesedni sedtevek - izratun
Sifra lokadije |0000001 I Sempeter

| [ Upostevay lokacie!

vigek ur

Vigek ur za koriséenje IUre za koridéenje -
Dovolieno Stevilo vidka ur - l—l

tedensko
Dovolieno Stevilo viska ur -
mesedno

Daovolieno Etevilo vigka ur -
letno

[ Dodatki

Dodatki...

|7 Izrafun dodatka za delien delovni &as

Nadin izrafuna dodatka IDodahEkza vs0 prisotnost v dnevu s \d
Najkrajie trajanje prekinitve [02:00
Najdaljse trajanje prekinitve |04:00

rDodatek za deljen delovni éas

[ Dodatek za delo nad dovoljenim &tev. ur preko polnega delovnega Zasa

Dovolieno &tev. ur preko polnega del. Zasa 171

Mesedni sedtevek za seltevanje ur |066 «--| nadure 171

Zadetni mesec referentnega obdobija I 1
Trajanje referené, obdobija v m

mesedh
Dodatki za delo preko polnega delovnega fasa |

Predlaganje iz koledarja

Predlaganje vseh odsotnosti

Zdruzi obdobje od [ do na vrsti obratuna
ZdruZi obdobije od [ do, & so vmes nedelovni dnevi
Delitev glede na zapise zgodovine
Usklajevanie datumov z eBOL

Izrafun dodatkov po meri

Upo&tevaj urnik

Upo3tevaj planirane ure

Upoétevaj datume iz zaposlitve v koraku 1
Pripravi do dneva prej

SR EERERRE

Povezava dogodkov z vrstami obraduna

* Opusti v Potrdi

Pri izracunu Stevila prevozov na delo program v osnovi med prisotnost

Steje le dogodek prisotnosti. Ce Ze
drugi dogodki, moramo v program
prevoz na delo.

limo, da se pri izracunu upostevajo tudi
u urediti mesecni sestevek za

revoz na delo

Vrsta dogodka |Prevoz na delo

Izracun

g

|nooooot J Sempeter

I Mesetni sestevek - izratun

Sifra lokadije

Ce ustrezne $ifre $e nimamo, jo moramo dodati in ustrezno urediti. V

spodnjem primeru se bo pri izracu
upostevalo tudi delo izven zavoda

nu prevoza poleg rednega dela
in dezurstvo.
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) Saop Obratun pla¢ zaposlenih = O *
ese rEA B

Eifra (032 Aktiven [w

MNaziv mesefnega sestevka |prevoz

[ Prerafun nadomesti na 100 %

J Vrste obrafuna za sestevek | Opombe

M4 B M
* Zifra |Naz1'v vrste obrafuna Sestevanje
_ o1 Defurstvo-dela prost dan-nodno v |
_|o Dezurstve - nedelia nocno v
_|oos Defurstvo-dela prost dan v
_|oos Dezurstvo - nedelia v
_|oo7 Defurstvo - nofna [
_|oos Dezurstvo v
LS delo izven zavoda [
_|an1 Redno delo v
_|Mo4 Meodobrene ure - neplagano I
LK Mepl, odsotnost - strok., izobr I
_|moz2 Meplatana odsotnost-neopravic, I
_ |01 Meplatana odsotnost-oprav. I
_|ma0 Prost. dod. pokojn. zav.-JULI] I
_|M10 Prostovoljno dod. pokojn. zav. I
|40 Posvojitelisko nadomestilo I
|t Ofetovski dopust - 75 dni I
_|L3o Ofetovski dopust I
_|L20 Madomestilo za nego in varstvo I
Lo Porodnizko nadomestilo I
__|k&5 Yradilo premije PPZ I
W Izberivee [ Odstrani vse ¥ Opusti  + Potrdi

Nacini izracuna Stevila
prevozov na delo

Na voljo imamo vec nacinov izraCuna prevoza na delo:

@ Prevoz na delo glede na prisotnost po dnevih

@ Prevoz na delo z upodtevanjem sluzbene poti

€) Prevoz na delo glede na mese¢ni sestevek ur rednega dela/ure
na dan zaposlenega

O Prevoz na delo glede na vse prisotnosti

@ Prevoz na delo glede na dogodke v registraciji ¢asa

@ Prevoz na delo glede na lokacijo

@ Prevoz na delo glede na prisotnost po dnevih z upostevanjem

prve in zadnje lokacije

Prevoz na delo glede na prisotnost po
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dnevih
Ta nacin izracuna doda prevoz na delo za vsak dan prisotnosti.
Ustrezna nastavitev (brez mesecnega sestevka):

Registracija prisotnosti - Evidenca prisotnosti - Evidenca prisotnosti in
priprava obracuna - Nastavitve

~Prevoz na delo
Vrsta dogodka IPrEvulna delo | ‘

v BRI =] [ Upotevai okacie]
Sifra lokadije [0000001 .| Sempeter

Izracun prevoza na delo:

4 Saop Obracun plaé zaposlenih = O X
analiza - Evidenea SRS B HYE @vha®
Dogodek (Eifra) [+ || Sifra zaposlenega [*]||5tetie [*]||Izver [*]/inofnodelo [+ ]/ Prevoz na delokilometrina [+ /|Davéna tevika [+
Delo na dela prostdan  [+]/|Delo na dela prost dan ponodi [« ]||Izmensko delo [+ \Praznik [+ ]/|Dela prostdan [+ Mesec [+

Ure [*]/|Prevoz na delo-kilometrina NOV [+] ovled o o
Velika suma

Naz zap & [¥]|Dan & [+ Dagodek (Naziv) &[] Ure Prevoz na delo-kilometrina NOV

[=] K Boris Elz2 Prisotnost 7,72 1,00
El3 Prisotnost 517 1,00
4 Prisotnost 8,02 1,00
Els Prisotnost 10,18 1,00
=& Prisotnost 6,68 1,00
Elg defurstvo 8,07
E 10 defurstvo 8,13
E11 delo izven zavoda 7,92
E12 Prisotnost 9,28 1,00
=13 Prisotnost 8,78 1,00
El1s Prizotriost 9,20 1,00
=1z Prisotnost 7,43 1,00
=18 Prizotnost 7,95 1,00
=19 Prisotnost 8,40 1,00
El20 Prisotnost 8,20 1,00
=123 Prisotnost 6,78 1,00
=124 Delo od doma 8,08
[E125 Delo od doma 7,95
=26 Prisotnost 7,70 1,00
=27 Prisotnost 8,03 1,00
=130 Prisotnost 3,23 1,00

Sluzbena pot 5,00

E31 Slufbena pot 8,95

Grafikon @ Zapri
Prikaz evigrnfireRindo@nslinv_20PRRISRBHZA LIRS EE BYikRA CLTRTLEM BEEAZGLRAR9. glede na
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& Szop Obracun pla¢ zaposlenih = ] X
Priprava obratun Elx B®
&fa] Qo =|[ vemes | @ B B
Obdobje | /2026
Zaposleni | K Boris
_|Zzp. Stevika Naziv vrste obracuna Iét. enot INa\t reladije ISM ISN I
L 7|00s Dezurstvo 15,20 0000120
_ 10 AB1 Viek ur za koridfenje 0,85 0000120
| (A1l delo izven zavoda 7,92 0000120
_ 1/A10 Delo od doma 16,03 0000120
| 9/AD1 Redno delo 152,05 0000120
| 11/819 | [prevoz na dela km 16,000 | 0000120
Redno delo: 176,00 ur  Nadomestila: 0,00 ur Refundacije: 0,00 ur Skupaj ure redni fond: 176,00 ur Madure: 0,00 ur Skupaj vse ure: 176,00 ur
——— & zpn

Primer izra¢una prevoza na delo za v%gmfismtagﬁgié@@g.atki so prikazani v 3. koraku Evidence
Ustrezna nastavitev (z mesec¢nim sestevkom):

Registracija prisotnosti - Evidenca prisotnosti - Evidenca prisotnosti in
priprava obracuna - Nastavitve

evoz na delo

Vrsta dogodka IPrevoz na delo ;I

Izracun Ipred\agaj glede na prisotnost po dnevih

Mesedni seftevek - izratun |032 s=s| prevoz
Sifra lokacije |uuuuuul .| Sempeter

Izracun prevoza na delo:

& Saop Obracun pla¢ zaposlenih = (] >
Analiza - Evidencal RSN LB EHYE @y
Dogodek (Sifra) [~ || Sifra zaposlenega [+ Stetie [+ |[Izvor [*] nofnodelo []/|Prevoz na delo-kilometring  [+]] Davéna tevika [+]
Delo na dela prost dan [+ || Delo na dela prost dan ponoéi [ Izmensko delo [+ Praznik [+]| Dela prostdan [+] Mesec [+]

Ure [*]/|Prevoz na delo-kilometrina NOV [+] ovled o o
Velika suma

Naziv zaps & [+ ][Dan &[]} Dogodek (Naziv) A [Z1flye Prevoz na delo-kiometrina NOV

[=] K Boris El2 Prisotnost 7,72 1,00
E3 Prisotnost 517 1,00
E4 Prisotnost 8,02 1,00
Els Prisotnost 10,18 1,00
=& Prisotnost 6,68 1,00
=] defurstvo 8,07 1,00
= 10 defurstvo 8,13 1,00
E11 delo izven zavoda 7,92 1,00
12 Prisotnost 9,28 1,00
[=113 Prisotnost 8,78 1,00
=15 Prisotnost 9,20 1,00
Eaz Prisotnost 7,43 1,00
=118 Prisotnost 7,95 1,00
19 Prisotnost 8,40 1,00
=120 Prisotnost 8,20 1,00
=123 Prisotnost 6,78 1,00
[=] 24 Delo od doma 8,08
=25 Delo od doma 7,95
[El26 Prisotnost 7,70 1,00
=27 Prisotnost 8,03 1,00
=130 Prisotnost 3,23 1,00

Sluzbena pot 5,00

E31 Slufbena pot 8,95

Velika suma 176,85 19,00

Grafikon @ Zapri
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% Saop Obracun plaé zaposlenih = m] X
SR
Sifra || aQ, [s0 _|::'| [ vsi zapisi | B B OB

Obdobje /2026

Zaposleni | K Boris

Zap. ftevika | & Sifra |Maziv vrste obraguna |5t. enat |Maziv refadie |sm |sn |
L 7|008 Defurstva 16,20 0000120
_ 10 |A61 Vigek ur za korisCerje 0,85 0000120
_ 8la11 delo izven zavoda 7,92 0000120
| 1|/A10 Delo od doma 16,03 0000120
_ 9/A01 Redno delo 152,05 0000120
| 11/919 | prevoz na delo km 13,00 | 0000120

Redno delo: 176,00ur  Nadomestila: 0,00 ur Refundadije: 0,00 ur Skupaj ure redni fond: 175,00 ur Madure: 0,00 ur Skupaj vse ure: 175,00 ur
G Eazepr

Primer izraguag PR RERUPSHAS) OPb HRAGL Y PRI ARE FE8 NREA REES HEH P BRI IRBL B P BB LRt delo izven

Prevoz na delo z upostevanjem sluzbene
poti

V primeru evidentirane sluzbene poti imamo na voljo dve mozZnosti
preracuna: z upostevanjem sluzbene poti ali brez nje.

Primer: Zaposleni je 30. v mesecu najprej prisel v sluzbo, od tam pa je
odsSel na sluzbeno pot. Naslednji dan, 31. v mesecu, je odSel neposredno
na sluzbeno pot in prisotnosti ni evidentiral.

Pri preraCunu se prevoz na delo Steje le takrat, ko je bila evidentirana
prisotnost. V primeru sluzbene poti se prevoz na delo ne pristeje.
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& Saop Obracun pla¢ zaposlenih — o X

PT—— G B EYE @3
Dogodek Gifra) [+ | Sifra zaposlenega [+ || Stetie [«|/Izvor [v|/nofnodelo [v]|Prevoz na deloiometrina [+ ||Davéna stevika [~]

Delo na dela prostdan [+ ][\ Delo na dela prost dan ponodi [+ 1zmensko delo [+ | Praznik [+]/Dela prostdan [+|/Mesec [+]

Ure [+] Prevoz na delo-kilometrina NOV [+] Povledi polja stolpca
Velika suma

Naziv zaps  [+]||Dan & [v]iDogodek (Nazv) & [wIN ) Prevoz na delo-klometrina NOV

(=] K Boris E2 Prisotnost 7,72 1,00
=13 Prisotnost 517 1,00
=14 Prisotnost 8,02 1,00
=5 Prisotnost 10,18 1,00
Ele Prisotnost 6,68 1,00
SE:] dezurstvo 8,07
=] 10 defurstvo 8,13
=11 delo izven zavoda 7,92
=12 Prisotnost 9,28 1,00
=13 Prisotnost 8,78 1,00
=] 16 Prisotnost 9,20 1,00
=17 Prisotnost 7,43 1,00
[=] 18 Prisotnost 7,95 1,00
=] 19 Prisotnost 8,40 1,00
=120 Prisotnost 8,20 1,00
[[]23 Prisotnost 6,78 1,00
=124 Delo od doma 8,08
25 Delo od doma 7,95
[-]26 Prisotnost 7,70 1,00
=27 Prisotnost 8,03 1,00
[=] 30 Prisotnost 3,23 1,00

Sluzbena pot 5,00

=] 31 Sluzbena pot 8,95

ek s

fui] Grafikon T Zapri
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& Saop Obracun plaé zaposlenih - a X
Priprava obraéuna. Blx Gle
i | QR [ we=s | @@
Obdobje /2026
Zaposleni | K Boris
zap. stevika | &fta [Naaiv vrste braéuna [8t.enot [naziv reiacie Jsm [sn |
» 7/006 Dedurstvo 16,20 0000120
] 10/A61 ViSek ur za korigenje | 0,85 0000120
| 8 A1l delo izven zavoda 7,92 0000120
| 1/a10 Delo od doma 16,03 0000120
] 3/A01 Redno delo 152,05 0000120
] 11,918 | prevoz na delo km 16,00 | 0000120
Redno delo: 175,00ur  Nadomestila: 0,00 ur Refundacije: 0,00 ur Skupaj ure redni fond: 176,00 ur Nadure: 0,00 ur Skupaj vse ure: 176,00 ur
6 @ zapri

Primer izra¢una prevoza na delo brez upoémgqﬁ%mg?odatki so prikazani v 3. koraku Evidence

Ce Zelimo, da se pri prera¢unu prevoza na delo uposteva tudi sluzbena
pot, moramo v 2. koraku Evidence prisotnosti aktivirati moznost Pri
izracunu prevoza upostevaj tudi sluZbeno pot. Program bo v tem primeru
preveril, ali je bila na ta dan evidentirana tudi prisotnost oziroma kateri
drug dogodek iz mesecnega sestevka, in dodal en prevoz na delo.
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) Saop Obracun pla¢ zaposlenih = *
Y
Sifra zaposlenega od: I _I do: I _I Izbrani zaposleni  Stev, izbranih: Vi

[ Izrafunaj visek ur
¥ Izratunaj dodatke Codatki...
[ Preveri [ dodaj praznike
I ¥ Priizratunu prevoza upostevaj tudi siuzbeno potfl

¥ Priizratunu malice upo3tevaj dnevnice iz potnih nalogow

¥ opust 4 Potrdi

& Saop Obratun pla¢ zaposlenih = O *
aliza - Evidenca il LB EHYS Saylae
Dogodek (Gifra) [ || Sifra zaposlenega [+ || Stetie [ Izvor [+ nofno delo [+]/|Prevoz na delokilometrina [+ /| Davéna stevika [+]
Delo na dela prostdan [+ ]| Delo na dela prost dan ponoéi [+ ]| Izmensko delo [+ ]/|Praznik [+|| Dela prostdan [+] Mesec [+]

A

Ure [+]/|Prevoz na delo-kilometrina NOV [+] ovled o o
Velika suma

Naziv zap & E Dan + [~} Dogadek (Naziv) 4[] Ure Prevoz na delo-+kilometring NOV

[=] K Boris E2 Prisotnost 7,72 1,00
=3 Prisotnost 517 1,00
=4 Prisotnost 8,02 1,00
=I5 Prisotnost 10,18 1,00
s Prisotnost 6,68 1,00
Els defurstvo 8,07
= 10 defurstvo 8,13
11 delo izven zavoda 7,92
El12 Prisotnost 9,28 1,00
[l 13 Prisotnost 8,78 1,00
15 Prisotnost 9,20 1,00
=17 Prizotnost 743 1,00
=18 Prisotnost 7,95 1,00
=19 Prisotnost 8,40 1,00
E 20 Prisotnost 8,20 1,00
El23 Prisotnost 6,78 1,00
[=] 24 Delo od doma 8,08
E25 Delo od doma 7,95
El2s Prisotnost 7,70 1,00
£z Prisoinost 8,03 1,00
[=]30 Prisotnost 3,23

Sluzbena pot 5,00 1,00

E31 Sluzbena pot 8,95 1,00

Velika suma 176,85 17,00

Grafikon @ Zapri
oPRERRRYFBRIANIN £aBLHAAAARASLRAKNY FISTC S IZPPS AT AR A WA IS YRARR 8 PAHRAR AAn
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%] Saop Obracun plaé zaposlenih = [=] X
|am. rava obr. B B Q;
&ifra [ Q[0 =| [ vaizapis 2 R

Obdobje /2026
Zaposleni | K Boris

Zap. Stevika |  Sifra |Naziv vrste obraéuna St. enot INaziv reladije |SM SN
M 7/006 Defurstvo 16,20 0000120
_ 10 A61 Visek ur za koriscenje 0,85 0000120
| | 8 All delo izven zavoda 7,92 0000120
_ 1A10 Delo od doma 16,03 0000120
_ 9/A01L Redno delo 152,05 0000120
a 11/919 | prevoz na delo km 17,000 | 0000120
Redno delo: 176,00 ur  Nadomestia: 0,00 ur Refundacije: 0,00 ur Skupaj ure redni fond: 176,00 ur Nadure: 0,00 ur Skupaj vse ure: 176,00 ur
5 T2 Zepri

Primer izracuna prevoza na delo z upoéte‘y@g@gm&p?{pgﬂ%egﬁa_Podatki so prikazani v 3. koraku Evidence

Prevoz na delo glede na mesecni
sestevek ur rednega dela/ure na dan
zaposlenega

Pri tem nacinu izracuna prevoza na delo se upostevajo vse ure rednega
dela, tj. prisotnost in sluzbena pot. Skupno stevilo opravljenih ur rednega
dela v mesecu se deli z dnevno delovno obveznostjo zaposlenega.

Ustrezna nastavitev:

Registracija prisotnosti - Evidenca prisotnosti - Evidenca prisotnosti in
priprava obracuna - Nastavitve

revoz na delo

vrsta dogodka IPrevoz na delo ;I

Izraéun Ipredlaga] glede na “skupaj Ure rednega dela / Ure na dan zap.” j

Meseni seitevek - izraéun | I

V prikazanem primeru je zaposleni v mesecu opravil 176,85 ure. Od tega
je 137,09 ure iz naslova rednega dela in sluzbene poti, preostalih 40,15
ure pa iz naslova dezurstva, dela izven zavoda in dela od doma.

Izracun prevoza na delo: 137,09 /8 = 17,14 = 17



10

Saop

Nasveti za delo

& Saop Obracun plat zaposlenih

Analiza - Evidenca prisotne

O >
s Hyw &3y
Dogodek @ifra) []||Sifra zaposienega [+ |[Stetie [~f1zvor [~|fnoéno delo [+
Prevoz na delo-klometrina [+]|Davéna tevika [~1f|Delo na dela prost dan [~/

Povled sem polja stolpca

velka ums
[=] K Baris =2 Prisotnost 7,72
E3 Prisotriost 517
=14 Prisotnost 8,02
Es Prisotriost 10,18
[Els Prisotnost 6,68
s defurstvo 8,07
[=] 10 dezurstvo 813
E11 delo izven zavoda 7,92
[ 1z Prisotnost 9,28
[E113 Prisotnost 8,78
[l 18 Prisotnost 9,20
=17 Prisotriost 7,43
[El18 Prisotnost 7,95
El1s Prisotniost 8,40
[=] 20 Prisotnost 8,20
[El23 Prisotnost 6,78
=124 Delo od doma 8,08
[l 25 Delo od doma 7,95
[El2s Prisotnost 7,70
E27 Prisotriost B,03
[=] 30 Prisotnost 3,23
Slufbena pot 5,00
[E31 Sluzbena pot 8,95
Velika suma 176,85

Grafikon @ Zapri

Prikaz evidentiranih dogodkov Z§PR§F%'Rﬁ%/\’dm?é@ﬁ‘f‘iﬁﬁﬂé‘ﬁ4rPBB?§EDHa9reV°ZE’ na delo - OLAP analiza v

& Saop Obraéun plaé zaposlenih = a X
Priprava obratuna Bt ‘ ’
sfra] Q Hrwms | @ @ o
Obdobje 2026
Zaposleni | K Boris
_[z2p. stevika [aziv vrste obratuna |5t enot [obdobie od Joo Jvir [prencs  Jsm
4 1401 Redno delo 138,10 EP N 00t
| 4A10 Delo od doma 16,03 EP N 000
_ 2 All delo izven zavoda 7,92 EP N 00¢
_ 5A12 Redno delo - sluzbena pot 13,95 EP N 00C
| 8 A51 Visek ur za koriséenje 0,85 EP N 0ot
6101 Prehrana na delu 19,00 EP N 00C
7118 Prevoz na delo-klometrina 17,00 | EP N 00
Redno delo: 176,00 ur  Nadomestila: 0,00 ur Refundacije: 0,00 ur Skupaj ure redni fond: 176,00 ur Madure: 0,00 ur Skupaj vse ure: 176,00 ur
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Prevoz na delo glede na vse prisotnosti

V tem primeru se prevoz na delo izracuna za vsako evidentirano
prisotnost v dnevu.



Saop

Nasveti za delo

Ustrezna nastavitev:

Registracija prisotnosti - Evidenca prisotnosti - Evidenca prisotnosti in
priprava obracuna - Nastavitve

revoz na delo
Vrsta dogodka IPrevoz na delo LI
Tzraéun Ipredlagaj glede na vse prisotnosti ;I
esedni sedtevek - izracun ||

Izracun bo uspesSen le pri zaposlenih, ki imajo dolo¢en ustrezen urnik.

Nastavitev urnika preverimo preko Registracija prisotnosti - Sifranti -
Urniki. Na izbranem urniku vrste Po meri moramo imeti aktiven Locen
prenos v evidenco prisotnosti.

& Saop Sifranti - sprememba = 0O *
| Uik vBxB®
Splogno S

Sifra urnika |6

Maziv urnika |izrnenski

Sifra koledaria |'| l Privzeti delovni koledar

Vrsta urnika |Po meri ;I I

¥ Kontrola - delovni drnevi
¥ Obarvaj dela proste dneve
v Obarvaj manko ur

Izmene

Dolocanje izmene IDa LIIL"EE” prenos v ev. prisotnosti IDa L"
Dopoldansko delo [00:00:00  [07:00:00 do [12:00:00  [12:00:00
Popoldansko delo od |08:40:00 |12:00:00 do |23:nn:un |z3:00:00
Nofno delo od [23:00:00  [23:00:00 do [07:00:00  [07:00:00

—Prehod med izmenami - priblizek:
opoldansko delo———— Popoldansko delo od— " MNoéno delo od

- w - - w - £ -
min zatetek izmene I 200 3: min zatetek izmene I 0 vl min
min konec izmene 0-5 min konec izmene I 0 3: min

zafetek izmene

konec izmene

(=T =]
LIRS

—ZaokroZevanje ur in dolotanje izmene
Zaokrozevanje prihoda I”a 30 min LI
Zaokrozevanije odhoda Ina 30 min LI

pred prifetkom dela I o :I min
po konéanem delu I ] 3: min

—Cas priprave na delo

rMalica na dan

Trajanje malice ¥ min Omejitev Stevila malic na dan I 3,

-

* opust " Potrdi
Dodatni prevoz se ne bo izracunal v naslednjih primerih:

e Na urniku Po merini ustrezno nastavljena moznost Locen prenos v

11
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Nasveti za delo

evidenco prisotnosti.

e Zaposleni ima drseci urnik.

e Zaposleni ima fiksni urnik.

Prisotnost, ki je evidentirana eno sekundo po prejSnjem dogodku, se ne
uposteva pri izracunu dodatnega prevoza na delo. V spodnjem primeru
bosta za ta dan izracunana dva prihoda na delo. Upostevala se bo
prisotnost ob 07:00:00, ker je to prvi prihod v dnevu, ter prisotnost ob
12:00:00, ker je od odhoda minila vec kot ena sekunda. Prisotnost ob
10:00:01 se ne bo upostevala, ker je od evidentiranega odhoda minila le

ena sekunda.

%) Saop Registracija prisotnosti in odsotnosti zaposlenih - [m] 4
Dogodki zz W6
Naziv zaposlenega K Boris
4 »| gifra 0000003
Dnevni saldo: 0:00 ur
Prejénji saldo: 0:00ur
Redno delo: +8:00 wur Tekodi saldo: 0:00 ur
Dogodki na dan : 28.09.2026
ERE A e
Id |Dogndek |flas dogodka |Dp0mba |Stm§kmrnn mesto (5ifra) |Stm§kmrnn mesto (naziv) |
650155 Prisotnost 07:00:00 |
650156 Odhod 10:00:00
650157 Prisotnost 10:00:01 |
650158 Odhod 11:00:00
650159  Prisotnost 12:00:00
; osu1s : I
Verizenje dogodkov
Dogodek |Z‘aEetek dogodka |Konec dogodka |Sa|do (ur : min}) |]1mena |Stro§k0\mo mesto (Zifra) |Stro§kovno mesto (naziv)
P| Prisotnost 28.09.2026 07:00:00 28.09.2026 10:00:00 +3:00 1
Prisotnost 28.09.2026 10:00:01 28.09.2026 11:00:00 +1:00 1
Prisotnost 28.09.2026 12:00:00 28.09.2026 13:00:00 +1:00 1
_| Prisotnost 28.09.2026 13:00:00 |28.09.2026 16:00:00 +3:00 2

@ osvedipodate velkostpave: [J 3|

¥ Izbrisi vse dogodke v dnevu

@ Zapri

V primeru evidentiranega odmora bo izracunan le en prevoz na delo.
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7 Saop Registracija prisotnosti in odsotnasti zapaslenih - [m] X

Dogodki za w @
Naziv zaposlenega K Boris

KN &ifra 0000003

Dnevni saldo: 0:00 ur
Prejsnji saldo: 0:00ur
Redno delo: +8:00 ur Tekodi saldo: 0:00ur

Dogodki na dan : 29.09.2026

= O
1d |Dngodek |£=‘.as dogodka |Dpomba |Stm§k0\mo mesto (Zifra) |Stro§kovno mesto (naziv) |
650161  Prisotnost 07:00:00 |
650162 Malica | kosio 11:30:00
650163 Prisotnost 12:00:00
Y 65016 I
VeriZenje dogodkov
Dogodek |Z‘aEetek dogodka |Konec dogodka |SaLdo (ur : min} |Izmena |Stro§kmrnn mesto (ifra) |Stro§k0\mo mesto (naziv)
#| Prisotnost 29.09.2026 07:00:00 29.09.2026 11:30:00 +4:30 1
Mazlica / kosilo 29.09.2026 12:00:00 +0:30 1
Prisotnost :00: 29.09.2026 13:00:00 +1:00 1
Prisotnost 29.09.2026 13:00:00 29.09.2026 15:00:00 +2:00 2
ﬁ Osvefi podatke Velikost pisave: |9 3: ¥ Izbrisi vse dogodke v dnevu @ Zapri

Tudi v primeru evidentirane sluzbene poti bo izracunan le en prevoz na
delo.

& Saop Registracija prisotnosti in odsotnosti zaposlenih = O x
Dogodki zapo B % B
Naziv zaposlenega K Boris
o>l &ifra 0000003
Dnevni saldo: 0:00 ur
Prejénji saldo: 0:00 ur
Redno delo: +8:00 ur Tekodi saldo: 0:00 ur
Dogodki na dan : 30.09.2026
[ A
1d |Dogodek ]E‘as dogodka IOporrba [Stmékovno mesto (3ifra) |5tro§kovno mesto (naziv)
650147 Prisotnost 07:00:00 |
650153 SluZbeno potovenje 08:30:00
650154 Prisotnost 12:00:00
» dhod |
VeriZenje dogodkov
Dogodek |Zafetek dogodka |Kunec dogodka |Saldc (ur : min) |Izmena ‘Stros;kuvnu mesto (Sifra) |Stru‘s'lwvnn mesto (naziv)
L Prisotnost 30.09.2026 07:00:00 30.09.2026 08:30:00 +1:30 il
_|Sluzbeno potovanje 30.09.2026 08:30:00  30.09.2026 12:00:00 +3:30 il
30.09.2026 12:00:00 30.09.2026 13:00:00 +1:00 il
30.09.2026 13:00:00 | 30.09.2026 15:00:00 +2:00 2
D) Onetipodatie  velkostpisave: [ 5] X Tzbrilivee dogodke v dhevu ) zapri

Primeri izracuna prevoza na delo:
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Nasveti za delo

) Saop Obraéun pla& zaposlenih = O X
Analiza - Evidenca prise W Hy= S+y

Prevoz na delo-kilometrina NOV [+] Povled sem polja stolpca

Velika suma
Ure Prevoz na delo-kilometrina NOV
[=] K Boris =128 Prisotnost 8,00 2,00
[El29 Prisotnost 8,00 2,00
[=]30 Prisotnost 1,50 2,00
Sluzbeno potovanje 3,50

Velika suma 21,00 6,00

[El Grafikon @ Zapri

Prikaz evidentiranih dogodkov Z§PR§I%%%Yd@ﬁs@%?iﬁﬁ%ﬁ4rPB[ﬁ§E[]ﬁé?re"oza na delo - OLAP analiza v

& Saop Obracun plaé zaposlenih = m] X
BB
Sifra @, [so _,::'| [ vsi zapisi | 2 B OB
Obdobje J 2026
Zaposleni | K Boris
_|Zap. Stevika Naziv vrste obraduna Iét. enot INaziu reladije ISM ISN I
| 1 a01 Redno delo 21,00 0000120
L 2|18 Prevoz na delo-kilometring 6,00 0000120
Redno delo: 21,00 ur Nadomestila: 0,00 ur Refundacie: 0,00 ur Skupaj ure redni fond: 21,00 ur Madure: 0,00 ur Skupaj wse ure: 21,00 ur
———— & zepn

Primer izracuna Stevila RECNARAYR 9@9k8f§Kﬁ@m@ﬁ&%@&%@ﬂ?ﬁkéﬁ‘é@%!rana prisotnost. Podatki

Prevoz na delo glede na dogodke v
registraciji casa

To nastavitev uporabimo, Ce Zelimo, da se prevoz na delo izracunava
neposredno iz registracije ¢asa glede na izbrane dogodke.

Ustrezna nastavitev:

Registracija prisotnosti - Evidenca prisotnosti - Evidenca prisotnosti in
priprava obracuna - Nastavitve

revoz na delo

vrsta dogodka IPrevoz na delo j

Izraéun Ipredlagaj iz REG =l

Mesedni sestevek - izradun 032 I prevoz

V Mesecni sestevek - izracun ustvarimo nov sesStevek, v katerem
oznacimo, kateri dogodki naj se upostevajo pri izracunu prevoza.

Opomba: Zaradi jasnosti prikaza izracuna pri tem nacinu prevoza na
delo je dogodek redno delo namerno izpuscen.
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Saop

Nasveti za delo

) Saop Obratun pla¢ zaposlenih - sprememba

R =y

ifra IUSZ Aktiven  [w

MNaziv mesefnega sestevka Iprevoz

[~ Prerafun nadomesti na 100 %

J Vrste obrafuna za sestevek | Opombe

i 4 b M

4 Naziv vrste obraduna

ISeEtE\Enje |

K

Defurstvo
Nadure

_|Dedurstvo - poracun
_|Dedurstvo-dela prost dan-nofno
_|Dedurstvo - nedelja nodno
_|Dedurstvo-dela prost dan
_|Dedurstvo - nedelja
_|Dedurstvo - nofno
_|Meodobrene ure - neplacano
|_|Nepl. odsotnost - strok, izobr

W Izberivee [~ Odstrani vse

i SRS

* Opusti v Potrdi

Pri izracunu prevoza na delo bodo upostevani le dnevi, v katerih so
vpisani izbrani dogodki. Ce je v istem dnevu vpisanih ve¢ dogodkov, za
katere se prevoz obracuna (npr. dezurstvo in nadure), se bo za ta dan

izracunal en sam prevoz.
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&) Saop Obratun pla¢ zaposlenih - [} >
Analiza - Evidene IR f B EYE @3B
Mesec [*||Izvor [*]/|Izmensko delo [+]) Praznik [+]/|Delo na dela prost dan  [+]} Delo v nedeljo ponodi [+ Delo v nedelio [+]
Dogodek (&ifra) [+] Dan v tednu  [=][|Madure - nedelia [+ Nadure dela prost dan -nedno [+ Nadure - dela prostdan [+

Ure [} Prevoz na delodilometring NOV ovled o o
Velika suma
Naziv zaposlenega - [~]|Dan & [~]f|Dogodek (Naziv) 2~ [~]fl e Prevoz na delo-kiometrina NOV
(=] K Boris =11 Prisotriost 8,00
=2 Prisotnost 8,00
13 Prisotnost 8,00
El4 Prisotnost 5,00
desurstvo 3,00 1,00
El7 defurstvo 8,00 1,00
=8 Prisotnost 8,00
Ela Prisotnost 8,00
=] 10 Prisotnost 8,00
=111 Prisotriost 8,00
[l 14 Prisotnost 8,00
= 15 Prisotnost 8,00
16 Prisotnost 8,00
El17 Prisotnost 8,00
=118 Nadure 8,00 1,00
121 Prisotnost 8,00
Elzz Prisotnost 8,00
El23 Prisotnost 8,00
124 Prisotnost 8,00
=] 25 Prisotnost 3,00
Madure 5,00 1,00
28 Prisotnost 8,00
El29 Prisotnost 8,00
=130 Prisotnost 8,00
oo s
[El Grafikon @ Zapri

Prikaz evidentigyiRidog o k¥ dr PRSI ARIRAYI RSP S K SraRUKRARINES IR AiRYSFaaistuAkpde na izbrane

& Saop Obracun plac zaposlenih = O X
B & @l
Zap. stevika | Q, [0 _,::" ¥ 2o ‘ ® BB
Obdobje j20%
Zaposleni | K Boris
Sifra [aziv vrste obratuna |5t. enat sM |sm [Referent Juer
b 1006 Deiurstvo 11,00|0000120 EP
2|E01 Madure 13,00 /0000120 EP
3|A01 Redno delo 152,00 0000120 EP
4101 Prebrana na dely 19000000120 EP
5118 I Prevoz na delokilometrina 4,00 /0000120 I EP
Redno delo: 152,00 ur  Nadomestila: 0,00 ur Refundadije: 0,00 ur Skupaj ure redni fond: 152,00 ur Madure: 13,00 ur Skupaj vse ure: 165,00 ur
— 0 Zapri

Primer izracuna Stevila prevozoy §?%¢ﬁ&ﬁm&ﬁ'&%‘bﬁ§d¢%§f?ﬁ@%\%m§ﬁi dogodki. Podatki so prikazani

Prevoz na delo glede na lokacijo

Ce za evidentiranje delovnega ¢asa uporabljate ve¢ terminalov oziroma
omogocate izbiro lokacije pri evidentiranju preko mojINFO, program
izraCuna prevoz na delo glede na prvo zabelezeno lokacijo v dnevu.
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Ustrezna nastavitev:

Registracija prisotnosti - Evidenca prisotnosti - Evidenca prisotnosti in
priprava obracuna - Nastavitve

revoz na delo

Vrsta dogodka IPrevoz na delo ;I
Izradun Ipredlagaj dlede na prisotnost pa dnevih ;I |7 Upo3teva] lokadije
esel ek -izratun l
Sifra lokadije |0000001 I

Izracun je mogoc pri drsecem, fiksnem in urniku Po meri.

Vsem zaposlenim je treba doloditi tudi privzeto lokacijo in relacije.

Dolocitev lokacije

Sifrant lokacij definiramo v nastavitvah Evidence prisotnosti.

revoz na delo

Vrsta dogodka IPrevoz na delo ;I
Izradun Ipredlagaj glede na prisotnost po dnevin ;I |7 Upoitevaj lokadije
Mesecni sestevek -izrafun - I

I Sifra lokaciie |0000001 I I

S klikom na Vnesi zapis odpremo Sifrant vseh lokacij organizacije.

& Saop SF - a X
Lokactle B e
| Sifra lokacie | Q[0 | vsizapsi B BB
| | = &ifralokacie |naziv lokadie Juica Higna Stevika | Sifra driave |Naziv drzave
»|0o0o001 Sempeter Goriske fronte E Slovenija
_|0000002 Ljubljana Triaska BB S1 Slovenija
|_looooooz Solkan Borisa Kalina 13 B Slovenija

4 Saop SF — (m] X
[Lokacie T B Y
Sifra lokacije (0000001

Naziv lokacije [Sempeter
Ulica [Goriske fronte

Higna Stevika [46
_ Drzava |SI ] Slovenija

3 Poita (5290 .| Sempeter pri Gorici

Regija

Kraj |

Kontakt |

Oddaljenost 0

EAN Sifra lokaciie ||

* Opusti v Potrdi

Ureditev relacije in privzete lokacije
zaposlenega

Urejanje nastavitev nadaljujemo v Sifrantu zaposlenih. Do Sifranta
dostopamo preko Place - Obracun plac¢ zaposlenim - Sifranti -
Zaposleni - Podatki zaposlenih oziroma preko Place - Kadrovska
evidenca - Zaposleni.
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Nasveti za delo

Pri zaposlenem se pomaknemo na zavihek Podatki placin izberemo
Relacije (1). Odpre se Sifrant relacij zaposlenega. Novo relacijo vnesemo
s klikom na Vnesi zapis (2).

Odpre se okno, v katerem najprej doloc¢imo Nacin obracuna (3).
Izberemo Kilometrina po lokacijah.

Nato doloc¢imo nastavitve relacije (4), ki jo zaposleni uporablja za prihod
na delo.

V oknu za nastavitev Relacije vnesemo Kraj odhoda (5), tj. domaci
naslov, ter Kraj prihoda (5), tj. eno od lokacij, kjer zaposleni opravlja
delo. Dolocimo tudi stevilo povratnih kilometrov (5) med krajem
odhoda in krajem prihoda. Nastavitve potrdimo s klikom na Potrdi.

Nazadnje na 3ifri relacije zaposlenega dolo¢imo $e Sifro lokacije (6), ki
mora biti enaka kraju prihoda.

Ce zaposleni delo ve¢inoma opravlja na tej lokaciji, jo ozna¢imo kot
Privzeto lokacijo (7). Ce za to lokacijo uporablja ve¢ relacij, dolo¢imo
tudi, katera relacija je Privzeta relacija za lokacijo (7).

& sacp Sifranti — o X
+BrxDoER

& Neakti
4| p|  arafooooos T primek O e [Boris B,

SifrasM [0000120 .| yodje
Dodatna §ifra

Status: [Nedologen Eas

Interni statusi:

x| Podiaga zzz5: 001

orovsis | | Pace |Opratinsi podatis
podatd | [piace - sploging | Datumiin dobe | Financirane | Vi financiranja 1P i Sacp ifrant - o X
Pociat ot -JT Registracia prisotnost Relacije zaposlenega w B S| Bl
Stevika kartice g i reloce] Q[0 [ veizpsi 2| ) et
Nivo uporabnika Adminstator REG  + =
Sifa urnika REG 18 «+| po meri testmi Kiiometrina po lokad 0000003
— Kiometrina po lokac 0000002 Ljubljana
Podati PPZ|| Sifra urica £ [ | Kiometrina po lckac 0000001 Sempeter
Delovni koledar ml
Podatid KDPZ || [rafun dodatka za neizmenske delavee | t - b X
Ukrep 80/90/100 [ Relacije zaposleneg s HBxB®
2godovina || prepaved nadurnega dela -
Placa po kolektivni pogadbi I = 3 | Nan obracuna [lometrina po lokacizh =] v Akwven
Stevika koleltine pogodbe [ 33| 4 | Sfarelacie 0010 -] Dobravie-sokar o ; U Zapri
Placa po Z5P1S v : & Saop Obracun plaé zaposlenih = [m] X
e o 6 [ Srabione oo ] soken » Bk B % gl
Privzeta lokacia N
Drugi delodajalec 7 L Sirarciocie o
Delavec inovativnega zag. podietia | Eiiveetaelad s koI
5| krajodhoda [pobravtie
- Konkurenéna Kavzula I
Izobrazevarje . Vpogled v relacijo Kraj prihoda ISn\kan
———— | Brezizpladia prevoza |
1zpiti jpo1 | Kilometri 30,00
Relaciie B - — [
Delo || SifraFiRs I | & enote g, strukare. PLAZE 1] pocpord Dnewri
Sifra ZP1Z o =] enota Vodja Joooooo7 SUrika Mesedni
Saordn | Opomba Kombiiran |
Dodatni sindikati i
N Opombe
&ifra delownega mesta 2 -] uditel
Sifra platnega razreda o1 = Opis dela —_
& platnega razreda [ —
pred prevedbo Bl ]
Siffa tarifnega razreda ‘ ¥ Opusti v Botrdi
[ poi | )
Povezave. X Opust o Potrdi

Ureditev sifre lokacije na terminalih

Na vsakem terminalu je treba dolociti Sifro lokacije. Do nastavitev
terminala lahko dostopa le zaposleni z nivojem uporabnika
Administrator REG.

Na terminalu izberemo Informacije - Administrator - Nastavitve

programa.
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Informacije X

Saldo ur Administrator | Danes prisotni

JSpIoéno Vzdrievanje‘Varnost

Nove kartice Vnos sifre kartice za nove zaposlene

Posodobi program

Nastavitve programa

OsveZi podatke Program prepise na streinik $e neprenesene podatke

|Z|(|Op| program Program se izklopi

Na zavihku Dodatne nastavitve pois¢emo podatek Sifra lokacije in iz
Sifranta izberemo lokacijo terminala.

) SAOP Sifranti - | ot

Sp|o§no| Dodatne nastavitve I\ﬂdez | Ostale nastavitve

~Povezava na strefnik - Client

Ime streinika I =

Ime baze Isaopregﬂ =

Ime uporabnika Isaop .

GESIO uporabrlika Ittttttttttttt test

Server - Time out IZ @ sec

~Povezava na strefnik - Master

Streznik (master) I *
SF baza (master) I *
REG baza (master) I = test

Ime uporabnika Isaop

Geslo uporabnika Ittttttttttttt

OPZ baza (master) I
Sifra osn. zap. saldo ur |[003} saldo ur ;I IT PrikaZi samo osnov
Sifra lokadije |[0000001} Sempeter vI
Sifra strofkovnega mesta Il(JU— I
Server - Time out m SEC
Cas dogodkov Im minut
Cas osveievanja nastavitev m ur

Host name Port

I_ Ping host |1433 |j

E-sporodila / ID opravila I]J

IT Omogocaj belefenje napak
Pot do iCentra IC:‘ISaop datoteke\saopsibeta'ljcenter\setup

ﬂ Zapri

Primeri izracuna prevoza na delo:
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Nasveti za delo

%) Saop Obraéun pla¢ zaposlenih = a X
Analiza - Evidenca priso B EHv | Gy
Mesec |=|||Prehrananadel [+ Izvor [+ ||lzmensko delo [+ || Praznik [+]/|Delo na delz prostdan [+ Delo v nedeljo ponodi [+]} Delo v nedelio [=]

Delo v deljenem delovnem éasu [+ ]/|Dela prostdan  [+]} Prehrana na delu nad10 ur [~} Delo na dela prost dan ponodi [+ ]| Sifra delovnega mesta [« [EMS0 [+]

Ure [+]} Prevoz na delo-kiometrina NOV [+ ovled o o
velika suma
Naziv zaposlenega [+ |/|Dan 2 [+]/|\Dogodek (Naziv) 2 [+]||Nazivlokadje EJUre Prevoz na delo ddometrina NOV
[=] K Boris 1 [=] Prisotnost Sempeter 4,00 1,00
[=] Slufbeno potovanje 4,00
=2 [=] Prisotnost Sempeter 8,00 1,00
=13 [=] Prisotnost Sempeter 4,50 1,00
[=] delo od doma 3,00
=]4 [=] Prisotnost Sempeter 8,25 1,00
=7 [=] Prisotnost Sempeter 8,00 1,00
=] [=] Prisotnost Sempeter 8,00 1,00
=k [=] Prisotnost Sempeter 8,00 1,00
=] 10 [=] Prisotnost Sempeter 8,00 1,00
=11 [=] Prisotnost Sempeter 8,00 1,00
-] 14 [=] Prisotnost Sempeter 8,00 1,00
[=] 15 [=] Prisotnost Sempeter 8,00 1,00
[l 16 =] Prisotnost Sempeter 8,00 1,00
] 17 [-] Prisotnost Sempeter 8,00 1,00
=] 18 [=] Prisotnost Sempeter 8,00 1,00
[E 21 [=] Prisotnost Sempeter 8,00 1,00
El22 [ Prisotnost 5 8,00 1,00
=23 [-] Prisotnost Sempeter 8,00 1,00
-] 24 [=] Prisotnost Sempeter 8,00 1,00
=] 25 [=] Prisotnost 5 8,00 1,00
=] 28 =] Prisotnost Sempeter 8,00 1,00
-] 29 [-] Prisotnost Sempeter 8,00 1,00
=130 [=] Prisotnost Semp 4,50 1,00
[=] sluzbeno potovanje 3,50
Velka suma 175,75 22,00

[El Grafikon @ Zapri
prisGHiE S iRBIRDINSRIBISRI RIS IeDRER RS FRERRLIATCRRI 2 NRPPERYAZE DBIRKI UG Rence

& Saop Obracun pla zaposlenih = O X
B e
Sifra | Qs _|::‘| [ vsi zapisi | & B B

Obdobje /2025
Zaposleni | K Boris.

_M Maziv vrste obratuna 5t. enot INaziv relacije SM ISN
! 2/A01 Redno delo 172,75 0000120
i 1/A10 Delo od doma 3,00 0000120
_ 6/C10 41,00 0000120
a 5118 I Frevoz na delo-kilometring NOV 22,00 Dobravlje - Sempeter l!JOOO:L’ZO
Redno delo: 175,75ur  Madomestila: 0,00 ur Refundadije: 0,00 ur Skupaj ure redni fond: 175,75 ur Madure: 0,00 ur Skupaj vse ure: 175,75 ur

——— Ezepri
Primer izracuna SER\d(RPRRVRARY PSRl ZhY 52K dRaRaRIiselRAstce WPRIGNRRISH B4 #RReleZene lokacije v

Prevoz na delo glede na prisotnost po
dnevih z upostevanjem prve in zadnje
lokacije

Ce za evidentiranje delovnega ¢asa uporabljate ve¢ terminalov oziroma
omogocate izbiro lokacije pri evidentiranju preko mojINFO, lahko program
izracuna prevoz na delo tudi glede na prvo in zadnjo zabeleZeno lokacijo
v dnevu.

Izracun je omogocen s programsko verzijo 2026.04.
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Saop

Nasveti za delo
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Nastavitve, potrebne za uspesen izracun, so enake kot nastavitve,
predstaviljene v poglavju Prevoz na delo glede na lokacijo, z dvema
izjemama.

Ustrezna nastavitev v Evidenci prisotnosti in pripravi obracuna:

Vrsta dogodka IPre\mz na delo ;I

revoz na delo ‘

Izrafun Ipred\agaj glede na prisotnost po dnevih z upoStevanjem prve in zadnje lokadije ;I |7 Upostevaj lokadije
Mesedni sestevek -izracun I I
Sifra lokadije |0000001 l Sempeter

Ustrezna nastavitev relacij zaposlenega - vse relacije morajo biti
oznacene kot privzete:

& Saop Sifranti = [m] x
Relacije zaposlenega w B S5 e

Sifra relaie]|

Qlﬁ“_\‘sizapisi |@ 2 Bf
[

Nadin obraduna  |Sifra lokacie

Kilometrina po lokac 0000002 Ljubljana
Kilometring po lokac 0000001 Sempeter 17

B [V aktivni [ Pprikai zgodovino 0 zapri

Kilometri na relaciji morajo biti enosmerni:

& saop Obracun pla¢ zaposlenih = m] X
Relacije 7B x &S
Sifra relacije |0010
Kraj odhoda IDobra\rI]e
Kraj prihoda |Solkan

Kilometri 15,00

ereskil:)mwIi [—
Meset[
Kombiniran [—

Opombe

Aktiven [v'
K opusti v Potrdi

Primeri evidentiranih dogodkov:

V tem primeru se bo za prevoz na delo upostevala relacija Dobravlje -
Sempeter, za prevoz z dela pa relacija Dobravlje - Solkan.
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Saop

Nasveti za delo

&) Saop Registracija prisotnosti in odsotnosti zaposlenih = m] X

Dogodki z: w |
Naziv zaposlenega K Boris

Al Sifra 0000003

Dnevni saldo: 0:00 ur

Prejsnji saldo: 0:00 ur

Redno delo: +8:00 ur Tekodi saldo: 0:00 ur
Dogodki na dan : 01.09.2026

(=
1d |Dugudek |fi':as dogodka |Dpumha |Stm§kmmn mesto (3ifra) |Stm§kmmn mesto (naziv) a
630239  Prisotnost 07:00:00
_ 650240 Sluzbeno potovanje 09:00:00
650241  Prisotnost 09:30:00
¥ ' 15:00:00 !/ | I
v
VeriZzenje dogodkov
Dogodek |Z‘aEetek dogodka |Konec dogodka |Sa|do (ur : min) |§rFrE lokacje |Nazrv lokacje |I
Prisotnost I 01.09.2026 07:00:00 01.09.2026 09:00:00 +2:00 0000001 Sempeter I
Slubeno potovanje 01.09.2026 09:00:00 01.09.2026 09:30:00 +0:30
L Prisotnost I 01.09.2026 09:30:00 01.09.2026 15:00:00 +5:30 0000003 Solkan I
ﬁ Osveii podatke velkost pisave: [3 3 ¥ Izbrii vse dogadke v dnevu  zapri

V tem primeru se bo za prevoz na delo in z dela uposStevala relacija
Dobravlje - Sempeter.

@ Saop Registracija prisotnosti in odsotnosti zaposlenih - [m] *
Dogodki z W &
Naziv zaposlenega K Boris
4 Sifra 0000003
Dnevni saldo: 0:00 ur

Prejsnji saldo: 0:00 ur
Redno delo: +8:00 ur Tekodi saldo: 0:00 ur

Dogodki na dan : 02.09.2026

[E e
Strogkovno mesto (§fra)  [Strogkovno mesto (naziv) -
Prisotnost
650244 SluFbeno potovanje
650245  Prisotnost
650246 Slufbeno potovanje
650247 Prisotnost
650248 Odhod 15:00:00
v
VeriZenje dogodkov
Dogodek Zatetek dogodka |Konec dogodka |Sa_ldo (ur: min)__|&ifra lokacie |naziv lokacie |
b| Prisotnost I 02.09.2026 07:00:00 02.09.2026 07:30:00 +0:30 0000001 Sempeter I
Slufbeno potovanje U2.00.2020 07:30:00 |02.08.2026 09:00:00 +150
Prisotnost 02.09.2026 09:00:00 02.09.2026 13:00:00 +4:00 0000002 Ljubfjana
Slufbeno potovanje 02,00,2026 13:00:00 02.09.2026 14:30:00 +1-30
Prisotnost I 02.09.2026 14:30:00 02.09.2026 15:00:00 +0:30 0000001 Sempeter I
ﬁ Osvesi podatke Velkostpisaver |3 =] %< Izbréi vse dogadke v dnevu {5 Zapri

V tem primeru se bo za prevoz na delo in z dela upoStevala relacija
Dobravlje - Sempeter.



Saop

Nasveti za delo

& Saop Registracija prisotnosti in odsotnasti zaposlenih — a X

Dogodki 22 w B
Naziv zaposlenega K Boris

4 b Sifra 0000003

Dnevni saldo: 0:00 ur
Prejsnji saldo: 0:00 ur
Redno delo: +8:00 ur Tekoti saldo: 0:00 ur

Dogodki na dan : 03.09.2026

|Id |Dogodek |f)as dogodka |Dpomba |5tro§k0\rno mesto (&ifra) |5tro§k0\rno mesto (naziv) Y
650249 Prisotnost 07:00:00

S — 150000 [

A
VeriZzenje dogodkov
|Dogodek Zatetek dogodka |Konec dogodka |Sa|do {ur : min) |§rrra lokacije |Naziv lokacie |\
»| Pprisotnost | 03.09.2026 07:00:00 |03.09.2026 15:00:00 +8:00 0000001 Sempeter |
@2 ot podatie Velkost pisave: [3 =] < Izbrif vse dogodke v dnevu {0 zapri
. . v
Primer izracduna prevoza na delo:
& Szop Obratun plaé zaposlenih = O X
Friprava oo Bl e
Sifea | Qo | veizepis | @ = B

Obdobije /2026

Zaposleni | K Boris

Zap. Stevika I w Sifra INazw vrste obrafuna Iét. enot INazlv relacje SM SN
2 1A01 Redno delo 24,00 0000120
B 301 Prehrana na dell 0 0000120
T 4|118 Prevoz na delo-kilometrina 5,00 | Dobravlje - Sempeter 0000120
: 5|118 Prevoz na delo-kilometrina 1,00 Dobravije-Solkan 0000120
Redno delo: 24,00 ur Nadomestila: 0,00 ur Refundacije: 0,00 ur Skupaj ure redni fond: 24,00 ur Madure: 0,00 ur Skupaj vse ure: 24,00 ur

74 @ Zapri
Primer izraCy\aelRWAREINLFVHARF SR FAsakiIdR B RERIAP £ B SRS tSYSIRBAP TN L B 38dhie zabelezene
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