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Zamenjava certifikata za
eArhiv
Zadnja sprememba 11/08/2026 8:49 am CEST | Objavljeno 23/07/2026

Ob zamenjavi certifikata za eArhiv se morate obrniti najprej na vašega
ponudnika eArhiva / eHrambe, da uredite zamenjavo certifikata. Ko imaste
tam urejeno zamenjavo pa sledite spodnjim navodilom.

Postopek uvoza digitalnega potrdila na
strežnik

1
Na glavnem računalniku/strežniku, kjer se nahaja Saop  gremo na
start in napišemo mmc.exe

V tem prispevku
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2 Gremo na File--> Add\Remove Snap-in

3
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Izberemo Certificate-->Add-->Computer account-->nato damo
naprej

4
Pustimo izbiro Local Computer in damo Finish ter nato OK.

5
Gremo pod Personal-->Certificates kjer se nam odpre seznam že
uvoženih certifikatov
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6
Desni miškin klik na Certificates nam ponudi opcijo All Tasks--
>Import ter nato naprej

7
Gremo pod Browse in izberemo digitalno potrdilo katero želimo
uvoziti in damo naprej
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8
Vpišemo geslo za uvoz certifikata katerega smo pridobili s strani
Sigence ter izberemo kljukico, da je omogočen izvoz digitalnega
potrdila če želite, da je to omogočeno ter nato damo naprej.
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9
Damo naprej ter finish
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10
Po uvozu certifikata gremo z miškinim desnim klikom na njega ter
izberemo All Tasks-->Manage Private Keys

11
Kliknemo Add

12
Vpišemo Network service in damo Ok ter nato še enkrat Ok, da
pridemo nazaj na seznam certifikatov.
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13
Z dvoklikom odpremo certifikat in gremo na Details in z drsnikom na
dno kje imamo razpoznavni odtis (Thumbprint) katerega kopiramo v
beležnico. Če ima razpoznavni odtis presledke je potrebno le te
pobrisati tako, da so številke in znaki skupaj brez presledkov. Za
predstavo more biti razpoznavni odtis tak brez presledkov če so jih
pobrišemo: 0bf0c4886646422b6f78e2d780e517da936f3860

Sedaj ko imamo uvožen certifikat in razpoznavni odtis v beležnici
bomo ta razpoznavni odtis vpisali v spodnjem postopku vklopa
storitve. 
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Postopek vpisa v program Saop:
1

Najprej zaženete program Saop, ter se prijavimo kot skrbnik

2
Nato gremo pod Administrator --> Uporabnik in računalnik --> Nazivi
in licence

3
Z dvoklikom izberemo svoje podjetje, nato pa kliknemo na Arhiv
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4
Odpre se nam okno eArhiva, kjer zamenjamo Razpoznavni odtis.
Drugega ne vpisujemo / spreminjamo

Opomba: če je vaš ponudnik storitve Logitus, v razdelku razpoznavni
odtis vpišete B2B certifikat, v razdelku SigThumbprint pa podpisni
(osebni) certifikat.
5 Na koncu kliknemo zeleno kljukico, da potrdimo vpis.
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6 V primeru, da vam je digitalno potrdilo poteklo preden ste ga
zamenjali in dokumenti niso bili uspešno oddani je potrebno
dokumente vrniti v oddajo.


