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Bruto bilanca se nahaja v meniju Dvostavno knjigovodstvo / Izpisi in
pregledi / Bilance / Bruto bilanca. Prikazuje knjizene podatke iz
Dvostavnega knjigovodstva (glavne knjige). Pri pripravi bruto
bilance lahko dolo¢imo naslednje parametre:
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e Letnica obr. leta - predlaga se letnica iz nastavitev. Ce Zelimo
tiskati bruto bilanco za pretekla leta, v tem polju zamenjamo letnico.

e Vrsta izpisa - izberemo lahko kumulativno bruto bilanco, bruto
bilanco s prometom, bilanco na dan ali bilanco prihodkov in
odhodkov.

e Obdobje od ... do - ko tiskamo kumulativno bruto bilanco, lahko
vhesemo samo obdobje do, ko pa tiskamo bruto bilanco s prometom
in bilanco na dan, se nam odpre tudi polje od. Ko tiskamo bilanco
prihodkov in odhodkov, lahko izberemo obdobje do, polje Konti od ...
do pa je neaktivno.

e Datum dokumenta od ... do - vpiSemo datum, za katerega
pripravljamo pregled bilance.

e Datum opr. storitve od ... do - vpiSemo datum, za katerega

V tem prispevku
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pripravljamo pregled bilance. Ce za izbrane zapise datum opravljene
storitve ne obstaja, program omejitev uposteva v polju Datum
dokumenta.

Konti od ... do - vnesemo konte, za katere zelimo pregled. Izbira je
neaktivna, ko tiskamo bilanco prihodkov in odhodkov.

Izbrani konti - e izpisujemo bilanco samo za dolo¢ene konte, ki si
v Sifrantu ne sledijo v zaporedju, jih izberemo v tabeli.

SM od ... do - vnesemo stroSkovna mesta, za katera Zelimo izpis.
Izbrana SM - Ce izpisujemo bilanco samo za doloCena stroskovna
mesta, ki si v Sifrantu ne sledijo v zaporedju, jih izberemo v tabeli.
Sifra viSjega SM - vnesemo $ifro visjega SM (ko izpisujemo bruto
bilanco s prometom ali bilanco na dan).

Izbrana visja SM - Ce izpisujemo bilanco samo za doloc¢ena visja
stroskovna mesta, ki si v Sifrantu ne sledijo v zaporedju, jih
izberemo v tabeli.

SN od ... do - vnesemo Sifre stroskovnih nosilcev, za katere Zelimo
izpis.

Izbrani SN - e izpisujemo bilanco samo za dolo¢ene stroSkovne
nosilce, ki si v Sifrantu ne sledijo v zaporedju, jih izberemo v tabeli.
Izbrani visji SN - Ce izpisujemo bilanco samo za dolocene visje
stroSkovne nosilce, ki si v Sifrantu ne sledijo v zaporedju, jih
izberemo v tabeli.

Referent od ... do - vnesemo referente, za katere Zelimo izpis.
Izbrani referenti - e izpisujemo bilanco samo za doloc¢ene
referente, ki si v Sifrantu ne sledijo v zaporedju, jih izberemo v
tabeli.

Sifra stranke od ... do - vnesemo stranke, za katere Zelimo izpis.
Izbrane stranke - Ce izpisujemo bilanco samo za dolocene stranke,
ki si v Sifrantu ne sledijo v zaporedju, jih izberemo v tabeli.

Izbrana analitika - ce izpisujemo bilanco samo za dolocene
analitike (1, 2, 3), ki si v Sifrantu ne sledijo v zaporedju, jih izberemo
v tabeli.

Grupirano po - grupiramo lahko samo po eni analitiki, ki jo
vpiSemo v analitiko 1, analitiko 2 ali analitiko 3.

Jezikovno podrocje - ¢e zelimo v bilanci izpis nazivov kontov v
drugem jeziku, izberemo Sifro jezikovnega podrocdja, pod katerim
imamo vpisane nazive kontov za Zeleni jezik.

P - prevodi po jezikovnih podrocjih. Za izbrano jezikovno podrocje
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vpisemo naziv bruto bilance in nazive posameznih stolpcev.

e Domace in tuje - polje oznac¢imo s kljukico, ¢e Zelimo izpisovati
bilanco v domacem in tujem jeziku.

e Denarna enota - izpise bilanco za izbrano denarno enoto. Ce je
izbrana denarna enota razli¢cna od domace denarne enote, dobimo
devizno bilanco.

e Tecajna lista - Ce izpisujemo devizno bilanco, doloc¢imo, iz katere
tecCajne liste se bodo uporabljali tecaji.

e Vrsta tecaja - pri devizni bilanci izberemo nakupni, srednji ali
prodajni tecaj.

e Tecaj na datum - polje lahko izpolnjujemo le pri devizni bilanci.
Doloc¢imo datum tecaja, za katerega se bo izpisala devizna bilanca.
Ce polje pustimo prazno, bo program pri preracunavanju v tujo
denarno enoto za vsako vknjizbo uporabil te¢aj na datum
dokumenta ali starejSi tecaj. Tecaji za izbrano denarno enoto in
datum morajo obstajati v Sifrantu tecajev.

e Tecaj na datum dokumenta - program preracuna znesek po
te¢aju na datum dokumenta, ki je naveden pri vknjizbi v glavni
knjigi. Tecaji za izbrano denarno enoto in datum morajo obstajati v
Sifrantu tecajev.

¢ Tecaj na datum opravljanja - program preracuna znesek po
te¢aju na datum opravljanja, ki je naveden pri vknjizbi v glavni
knjigi. Tecaji za izbrano denarno enoto in datum morajo obstajati v
Sifrantu tecajev.

¢ Tip konta - izbiramo med moznostmi Vsi konti, Redni konti in
Evidencni konti. Za splosne uporabnike pride v postev izbira Vsi
konti (program predlaga to nastavitev), uporabniki, za katere velja
Zakon o rac¢unovodstvu in imajo evidencno knjizenje, pa obicajno
izbirajo med rednimi in evidencnimi konti.

¢ lzvenbilancni - izbiramo med moznostmi Redni konti, Izvenbilancni
ali Vsi konti.

e Davcno priznani, davéno nepriznani - izbira nam omogoca izpis
samo davcno priznanih stroskov, samo davéno nepriznanih stroskov
ali pa vseh.

e Vrsta pregleda - izbiramo lahko med zbirnim pregledom,
pregledom po stroskovnih mestih, po visjih stroSkovnih mestih, po

stroskovnih nosilcih, po visjih stroskovnih nosilcih, po referentih in
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po dodatnih analitikah. Vrsto pregleda lahko izbiramo, ko izpisujemo
bruto bilanco s prometom ali bilanco na dan.

e Vmesni sestevki - dolo¢imo, kako naj program sesteva promet po
kontih. Izbiramo lahko med razredom, dvomestno skupino, trimestno
skupino, Stirimestno skupino, petmestno skupino in Sestmestno
skupino.

e Vrsta prikaza - izbiramo, ali Zelimo sinteti¢ni ali analiti¢ni izpis.

¢ Ne upostevamo temeljnice za izlo¢anje - Ce Zelimo, da program
v izbranem izpisu ne uposteva temeljnic, oznacenih za izloCanje,
polje oznacimo s kljukico, sicer ga pustimo praznega. Npr. zapiranje

razredov:

r B
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X Opusti  + Potrdi
Skrbnik ooz | P

¢ Saldirana otvoritev - Vmesni sestevki - saldo pri vmesnih
sestevkih saldira v breme ali v dobro; Analiticni konti - analiticne
konte saldira v breme ali v dobro.

¢ Ime izpisne liste - vpiSemo poljuben naziv izpisa ali pa pustimo
prazno polje.

e Lezeci izpis - izpis v lezedi obliki.

¢ lIzpis nastavitev - izbiro potrdimo, ¢e Zzelimo, da nam program na
koncu izpiSe tudi nastavitvene podatke za izpis.

e Kosmati poslovni izid - izpis je mogoc¢ tako na pokon¢nem kot

lezecem predogledu. Prikazuje razliko med razredoma 7 in 4.

Nacini prikazovanja bruto bilance
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Ko se omejimo po zelenih kriterijih, lahko bruto bilanco prikazemo na tri
razli¢ne nacine: v tabeli, z analizo OLAP ali z izpisom na papir.

Prikaz bruto bilance s pomocjo tabele

Ob kliku na Tabela se prikaze preglednica s podatki. V glavi tabele lahko
izberemo vmesne sesStevke in jih poljubno obarvamo. Izbiramo lahko tudi
med vrstami prikaza (sinteti¢ni/analiti¢ni konti), tipi kontov,
izvenbilan¢nimi in davéno priznanimi/nepriznanimi konti. Tabelo lahko
tudi natisnemo s klikom na gumb Predogled.

& Sacp Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobao — [u] x
Bruto bilanca s prometom za leto 2025 od obdobja 001 EECR-

[ eredagied
Vmesni sestevki Vrsta prikaza Konto
O =] ¥ Razed: [ET =] = ovemestne siagine [0 =] I Trmestne shupne € sntetin Tipkonta [vai kot ] W Davino praneni
O | I Strimestne skupine. [ =] I Petmestne sapme O =] I Sestmestne supine @ Analtitno Izven bilanéni [Redni v| ¥ Cavén neprimani
| Jkonto Naz konta Otvoritey v breme: (Otveritey v dobro Prometvbremeda  |Prometv dobro do Fromet v breme Vibreme B

Podatki v tabeli so razvrsceni po stolpcih. Stolpce lahko poljubno
premikamo in izlo¢amo. S klikom na naziv stolpca lahko podatke v
stolpcu razvrstimo narascajoce ali padajoc¢e. Na voljo so nasledniji stolpci:

e Otvoritev v breme / Otvoritev v dobro - prikazuje otvoritveno
stanje (glede na izbrano nastavitev Saldirana otvoritev) obdobja
000 obracunskega leta.

e Promet v breme do / Promet v dobro do - prikazuje promet od
otvoritvenega obdobja 000 do obdobja, ki smo ga izbrali pri omejitvi.
Ce pri izbiri dolo¢imo promet od obdobja 006 do 007, bo Promet v
B/D do prikazoval promet od obdobja 000 do vklju¢no obdobja 005.

e Promet v breme / Promet v dobro - prikazuje promet izbranega
obdobja.

e Skupaj promet v breme / Skupaj promet v dobro - prikazuje
seétevek celotnega prometa, ki smo ga izbrali do obdobja. Ce v
omejitvenem oknu izberemo obdobje od 006 do 007, bo v stolpcu
prikazan promet od 001 do 007.

e Kumulativa v breme / Kumulativa v dobro - prikazan je
seStevek otvoritvenega obdobja 000 in izbranega skupnega
prometa. Ce v omejitvenem oknu izberemo obdobje od 006 do 007,
bo prikazana vrednost seStevek obdobij od 000 do 007.

e Saldo v breme / Saldo v dobro - prikazuje razliko med
kumulativo v breme in kumulativo v dobro. V stolpec Saldo v breme
se zapiSejo saldi aktivnih kontov, v stolpec Saldo v dobro pa se

zapiSejo saldi pasivnih kontov.
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 Sifra analitike - prikazuje analitike, ki smo jih izbrali v
omejitvenem oknu.

e Sektor porocanja - prikazuje sektor, ki je izbran v nastavitvah
konta. Podatek je namenjen pripravi porocila SFR.

e Sektor nerezidenta - prikazuje sektor, ki je izbran v nastavitvah

konta. Podatek je namenjen pripravi porocila KRD.

Vsak stolpec omogoca uporabo fiksnega filtra, s katerim lahko iS¢emo po
alfanumeri¢nih znakih. Pomagamo si lahko z matemati¢nimi operatoriji ali
iskanjem po nizih:

Uporabljeni filtri se prikaZejo v sivi vrstici v levem spodnjem kotu. Ce
filtrov ne potrebujemo ved, jih izbriSemo s klikom na gumb X, ki se nahaja
levo spodaj.

 Sa0p Drostame bnjigovedstve b Sektor - o0 x

mest et [T 2] umes [T 2] ovomesmesmome [ 7]~ Tmesme sugwe [ 2] Sumesne e -

[T I seimestmspr [T 2] desmesme sume: [

Iz tabele lahko podatke kopiramo ali izvozimo v Excel:

0,00 0,00 0,00 0,00

,00 0,00 0,00 0,00
%v Carovnik z2a izvoz podatkov .. | 0,00}

0,00 0,00
0,00 0,00

lzvoz v Excel

Kopiraj celico Ctrl+C

0,00 0,00
Kopiraj vrstico Ctrl+AltsC

B51,96 | 0,00

= Izbira stolpcev o

V spodnjem delu tabele lahko dostopamo do pregleda kartic. Glede na
izbrano vrstico oziroma konto v tabeli bilance kliknemo na ikono Kartica.
Odpre se obdelava, v kateri lahko podatke pregledamo in urejamo
(popravimo zapis, odpremo in zapremo postavko, naredimo storno
knjizbo).

Prikaz bruto bilance s pomocjo analize
OLAP

Podatke bruto bilance lahko pregledujemo tudi s pomocjo vrtilne tabele -
kocke OLAP. Ob kliku se odpre vrtilna tabela glede na izbrane

omejitvene kriterije. V glavi analize OLAP so nanizane oznake, ki jih lahko
uporabimo pri razvrscanju podatkov. Oznake lahko z misko povle¢emo v
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polje stolpca ali vrstice.
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Zeleni pogled lahko natisnemo, izvozimo v Excel ali shranimo. Shranjeni
pogled lahko naslednji¢ znova uporabimo:

Pogled: | :tg -|B

T Naziv pogleda \Skupno
e = Analiza po SM. [
ifra strani

x| /

Prikaz bruto bilance v predogledu in
tiskanje

Pripravljeno bruto bilanco lahko pregledujemo v Predogledu. Predogled je
lahko v pokoncni ali lezeci obliki. Ob kliku na Predogled se prikaze okno
s programsko pripraviljenim izpisom QR, ki je obarvan rumeno. Ustvarimo
lahko tudi lasten izpis, ki ga poljubno oblikujemo. Izberemo izpis, ki ga
lahko pregledamo ali pa kar natisnemo:

& Saop Tiskanje - Javni Sektor = [m} *
B &

Bruto bilanca Za podpis [ Oblikuj I@ Predogled & Tiskaj |

v aktivni I~ Meaktivri I~ I1zbrano jezikovno podro&je
Nazv izpiea | Qw2 W4 b M | & B
’7 Datoteka Iébevilo kopij |Skupna uporaba IIzpis definiral I\l'nesel I
okonina BrutoBilancaSProm_MaDanP.qr2 i 1 #SA0P# HIAOP#
Y 0 zapri
Skrbnik [ooz | 4

Preracun bruto bilance v devize

V bruto bilanci lahko podatke preracunamo v devize po tecaju nadatum
dokumenta, datum opravljanja ali izbrani datum.
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Pri tem program preveri, ali sta v knjizbah navedena datum dokumenta
oziroma datum opravljanja ter ali za posamezni datum obstaja ustrezen

tecaj izbrane denarne enote.

Ker lahko knjizbe vkljucujejo vec razli¢nih datumov, se tecaji preverjajo za
vsak posamezni datum. Ce za dolo¢en datum tecaj ni na voljo, program
uporabi zadnji razpolozljivi tecaj pred tem datumom.

Na primer: ¢e tecaj za 14. 6. ni vnesen, obstaja pa za 13. 6., se pri
preracunu uporabi tecaj z dne 13. 6.

O uporabi zadnjega razpolozljivega tecaja nas program obvesti z

informativnim sporocilom:

Ce te¢aj manjka za en datum, je v obvestilu naveden tudi datum, za

katerega tecaj ne obstaja;

Ce te¢aj manjka za ve¢ datumov, program opozori, da te¢aji za ve¢
datumov niso na voljo, posameznih datumov pa v sporocilu ne navaja.

Informacija

X

o Za denarne encte 826 tecaj ne obstaja za ved datumov, Uperabljen bo zadnji razpolozljivi tecaj.




