Saop
Knjizenje blagajniskega
dnevnika

Zadnja sprememba 14/07/2026 11:25 am CEST | Objavljeno 10/07/2026

Blagajniski dnevniki se uporabljajo za knjizenje vseh gotovinskih
prejemkov in izdatkov. Modul BlagajnisSko poslovanje se nahaja na
Knjigovodstvo \ BlagajniSsko poslovanje.

Podjetje - Trgovina na debelo in drobno - Seyfor Saop. -

Davek na dedane vrednost
Davek na dedano vrednost N
Dvostavno knjigovodstvo
Knjiga prejetih radunov
Obraéun obresti

Strodki in prihodki

Osnovna sredstva

Pladilni promet

LAFBES O WSS

Spremljanje pladil racunov

Odpre se okno kjer izberemo Knjizenje.

== Saop Blagajnitko poslovanje - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno O X

Skronik [oos | 4

Glede na izbrano Sifro blagajne se prikazejo blagajniski dokumenti
(prejemki, izdatki)na podlagi katerih lahko pripravimo blagajniske
dnevnike.

V tem prispevku



Saop

Nasveti za delo

% Saop Blagajniko posiovanye - Podjetic - Trgovina na debeko in drobno
.
&fablogaine [081 ] Glawna blegaine Zokludeno: 1.06.2026 St dnevrika: 6 Status
Leto [2026 gsma 3:6?0325 00
Denary

= (=] X
Burod b e

Q[ = vz B B

7|18.06.2026
Prejemek 6 18.06.2026

1 Izdatek. 6 16.06.2026 0,00
] Prejemek 5 16.06.2026 0,00
9 Izdatek 5 15.06.2026 0,00
8 Prejemek 4 15.06.2026 0,00

0,00 325,00

14 2 Zaidiuce SiEvK @l doument )
Stk 006

Blagajik
Blagajnik
Blagayk
alagayik
Blagajik

P-0000005

PT-0000009
R-1202026
PR- 20/2026

0000020

1000004

ooodato

0000020

V Preglednici so zapisi razli¢no obarvani:

e Crni zapisi predstavljajo dokumente za katere blagajniski dnevniki

niso pripravljeni.

e Sivi zapisi predstavljajo pripraviljene in neknjizne blagajniske

dnevnike

e Zeleni zapisi predstavljajo knjizene blagajniske dnevnike.

Priprava blagajniSkega dnevnika

Blagajniski dnevnik se pripravlja za vsak posamezni dan. Pred samo
pripravo preverimo, ¢e so vneseni vsi blagajniski poslovni dogodki
(prejemki, izdatki, pologi gotovine, dvigi gotovine....)

Za pripravo blagajniskega dnevnika kliknemo Zakljucek in Zakljucek

blagajne.



Saop

Nasveti za delo

=+ Saop Blagajnitko poslovanje - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

Prejemki / izdatki

&ifra blagajne [001 +++| Glavna blagajna Zakljugeno: 01.06.2026 5t.dnevnika: 6
I Saldo: 380,00
Leto |2026 Tekod saldo: 325,00

Denarna enota: 978 Evro

Kron.tevika |
[ [Akeongtevika  [Stev.dnevnka |Datumdnevnika _[Omaka  |Dokument _[Datum ___[znesektujaDE__|;
14 13 Izdatek 7/18.06.2026 0,00
| 12 Prejemek 618.06.2026 0,00
1| 11 Izdatek 616.06.2026 0,00
Ll 10 Prejemek 516.06.2026 0,00
| 9 Izdatek 5/15.06.2026 0,00
B 8 Prejemek 4/15.06.2026 0,00
1| L Izdatek 4/15.06.2026 0,00
1| 6 6/01.06.2026 Prejemek 3|01.06.2026 0,00
1| 5 5/15.05.2026 Izdatek 3|15.05.2026 0,00
1| =i 4/12.05.2026 Prejemek 2/12.05.2026 0,00
| 3 3/08.05.2026 Izdatek 2|08.05.2026 0,00
1| 2 2/07.05.2026 Izdatek 1/07.05.2026 0,00
Ll i 1/05.05.2026 Prejemek 1/05.05.2026 0,00
|| 0 0/01.01.2026 Prejemek 0/01.01.2026 0,00
o 9 0,00 |'
- II Zakljuéek blagajne
14 ) zakljugek I Seznam gotovine &izpidi dnevnik  ZPizpidi obrazec L
Skrbnik 0os |

Odpre se okno, kjer se predlaga prvi dan po zaklju¢enem obdobju. Po
potrebi datum zaklju¢ka spremenimo, vpisemo blagajnika in kliknemo
Zakljucek.

~. Saop Blagajnisko poslovanje - Podjetje.. — (m] X
Zakljuéek blagajne w B
Datum zakljucka |15.06.2026 - 1 9
Blagajnik |1 -+| Blagajnik e
Xopust |y zakducek |

Skrbnik loos | 4

Program opozori, da je postopek uspesno zakljucen.

Informacija X

o Uspeéno zakljuceno !

Dokumenti, ki so zajeti v blagajniSke dnevnike prejmemo Stevilko
dnevnika in postanejo sive barve.



Saop

Nasveti za delo

“ Saop Blagajnisko poslovanje - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno
Prejemki / izdatki j
Sifra blagajne |001 I Glavna blagajna Zakdjufeno: 15.06.2026 St.dnevnika: 7 Status [ vse -

Saldo: 355,00
Leto |2026 Tekodi saldo: 325,00
Denarna enota: 978 Evro

Kron.Stevika |
Naziv blagajnika
7|18.06.2026 0,00 130,00 Blagajnik
| Prejemek 5 18.06.2026 0,00 350,00 1
| 11 Izdatek 5 16.06,2026 0,00 500,00 1
ejemek 0,00
H E 2datek 0,00
prejemek 0
: zdatek
1 5 01,05, 2026 Prejemek 3[01.06.2026 Blagajnik
| 5 5/15.05.2026 Izdatek 3/15.05.2026 0,00 Blagajnik
o 4 4|12,05.2026 Prejemek 2/12.05.2026 0,00 Blagajnik
| 3 3|08.05.2026 Izdatek 2|08.05.2026 0,00 Blagajnik
L 2 2|07.05.2026 Izdatek 1/07.05.2026 0,00 Blagajnik
1 1/05.05.2026 Prejemek 1/05.05.2026 0,00 Blagajnik
: 0 0|01.01.2026 Prejemek 0/01.01.2026 0,00 Blagajnik
0,00 | 325,00
|- 14 1 ) zakjuzek ESKnjiz v DK aﬁp@l dokument k &zp
[skrbnik pos |

Knjizenje blagajniSkega dnevnika

Pripravljene blagajniSke dnevnike lahko poknjizimo v dvostavno

amvae

knjigovodstvo. S klikom na Knjizi v DK se odpre okno kjer dolo¢imo:

“.. Saop Blagajnizko poslovanje - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

Prejemki / izdatki )

Sifra blagajne [001 +| Glana blagajna Zakljuteno: 15.06.2026 §t.dnevnika: 7
Saldo: 355,00
Leto |2026 Tekod saldo: 325,00

Denarna enota: 978 Evro

Kron.Stevika
| |& Kron.Stevilka  |Stev.dnevnika [Datum dnevnika _|Oznaka Dokument _ [Datum Znesek tuja DE
| 13/ Izdatek 718.06.2026 0,00
[ 12 Prejemek 6/18.06.2026 0,00
| 11 Tzdatek 6/16.06.2026 0,00
L 10 Prejemek 5 16.06.2026 0,00
Ll 9 7/15.06.2026 Izdatek 5|1 26 0,00
B 7|15.06.2026 Prejemek 41 0,00
| 7 7/15.06.2026 Izdatek 41 0,00
| 6 6|01.06.2026 Prejemek 30 0,00
| 5 5/15.05.2026 Izdatek 3/15.05.2026 0,00
O 4 4/12.05.2026 Prejemek 2/12.05.2026 0,00
| 3 3/08.05.2026 Tzdatek 2/08.05.2026 0,00
| 2 2/07.05.2026 Izdatek 1/07.05.2026 0,00
Ll 1 1/05.05.2026 Prejemek 1/05.05.2026 0,00
|| ] 0/01.01.2026 Prejemek 0/01.01.2026 0,00
[ 0,00
14 3 zakdjucek alZDEidok\.lment Dtzpisi dnevnk  Ghlzpisi obrazec U
Skrbrik “jos |

Stevilka dnevnika - vpisemo 3tevilko dnevnika od...do...

Knjizenje v obdobje - izberemo Izbrano ali 1z datuma. Z izbiro Izbrano
vpiSemo knjizno obdobje v polje Obdobje.

Temeljnica iz - izberemo Nastavitve ali 1z vknjizbe. Z izbiro
Nastavitve vpisemo temenico v polje Temeljnica. Ce konto blagajne
zahteva vnos stroskovnega mesta, stroSkovnega nosilca ali referenta se
nam polja aktivirajo. V nasprotnem primeru ostanejo osivela.

v

Dogodek - izberemo dogodek, ki ima Vrsta knjizbe: P - placilo (pogoj
za evidencno knjizenje)



Saop

Nasveti za delo

Kliknemo Potrdi.

“. Saop Blagajnisko poslovanje - Podjetje - Trgovina na debelo in...  — (m} X

Priprava kov za glavno knjigo ] w B
Blagajna (001 I

Leto dnevnika
Stevika dnevnika [6 do [7 | o

Leto 2026

KnjiZenje v obdobje | & zbrano

" Iz datuma 9
Obdobje [006 we| Juni
Temeljnica iz
Str

e =]
5kovno mesto e

StroSkovni nosilec [—_I o

Referent

5w

IDogodek|3 ===| Pladlo I 6

—
T Finanancr Lok

o — l6)

X zapr [/ Potrdi I
skabnik oos_| 4

S klikom na gumb Potrdi, program obvesti, da je knjizenje uspesSno
koncano.

Informacija X

o Knjizenje konéano uspesno !

“.. Saop Blagajnitks poslovanje - Fodjetje - Trgovina na debelo in drobno

= o x
Prejembki / izdatki ol Bxad % e
Sifa bisgane [001 = Gisvna blagajna 2akipszeno: 15.06.2026 St.dnevrika: 7 status [y vse -
Saldo: 355,00
Leko 026 Tekod saldo: 325,00
Denama enata: 878 Evr
Kron.stevika [ Q[0 = I vsaps [
Stev.dnevika [Daumdnevnka [Omaka  [Dotument [Danm [nesekngace  [znesekcom.0E [Blagaik [nasazvblagainks |veza Svanka Nz stranke
¥ 13 Izdatek 7/18.06.20% 0,00 120,001 Sagainik PR- 22/2026
[ 12 Prejemek: 6/18.06.2026 0,00 350,00 1 Eagajnik R-130/2026
I 11 Iadatek 6/16.06.2026 0,00 500,00 1 Elagajnik P-0000006
10 Prejemek 5 16.06.2026 0,00 250,00 1 Elagajrik
] 5 TR Bk TS0 00 B, O O0T Boark BT 0000000
] 8 7/15.06.2026 Prejemek: 4/15.06.20%6 0,00 300,00(1 Slagajnic R-120/2026 0000020 | Drogeja d.d.
[ 7 7/15.06.20%6 Indatek 4[15.06.202% 0,00 125,001 Biaganik PR- 20/2026 1000004 | TELEXOM SLOVENLE, d.
i [ 26 Prejemek 3 EI1.[IB.2[I_Z& 0.& ﬁ‘m 1 Elagajnik
) — L 1#% 315.05.2026 LX) 00T Hlogari:
g 4 4/12.05.2026 Prejemek 2[1205.20%6 0,00 250,001 slagajnit R-15-2026 0000020 |Drogerija d.d.
] 3 3(08.05.2026 Izdatek 2/08.05.2026 0,00 150,00 1 laganit Polag gatovine
[ 2 2/07.05.2026 Izdatek 1/07.05.2026 0,00 120,00 1 Elagajnik PR-150 0000020 Drogesija d.d.
i 1 Prejemek 1/05.05.2026 Slaganic Ovig gotovine
[ [} Prejemek 0[01.01.20%6 Blagajnik ZACETNI SALD0
I 0,00 325,00
) Bz
Siabrik bos

Knjizbe se prenesejo v posredno knjizenje.



Saop

Nasveti za delo

> Sacp Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno - (n] X
ha@ &8 xH e
Operater |SKRENIK on] Shrbnk 1
zapitev. | Q | & e o
B3 =0 [Temeliica =T [petument = LS

Obd. _|Dogodek _|Temelinica_[Konto __|Naziv konta [ookument [oos [znesek vbreme _[znesck v dobro_[Naziv stranke

17 006 3BL 1090 Denar na poti 3 Dn.:6P 3 Dvig g¢ 0,00 200,00

18006 36U 1000 |Dena v bisgayy (orez deviz) Onewrik 6 200,00 0,00

19006 3B 2200 | Obveznost do dobaviteliev v driavi 4 Dn.:71 4 TELEKC 125,00 0,00 TELEKOM SLOVENLIE, d.
20 006 3BL 1200 Terjatve do kupcev = doma 4 Dn.:7P 4 Droger 0,00 300,00 Drogerja d.d.

21 006 3L 2200 Obveznosti do dobaviteljev v driavi 5 Dn.:71 5 Drogeri 200,00 0,00 Drogeriga d.d.

2008 38U 1000 |Dena v bisgay (orez deviz) Onewnik 7 300,00 0,00

23 008 38 1000 |Denar v blagay (orez devia) Dnewnik 7 0,00 325,00

82500 8500
Saldo: 0,00
717 Bigis ) Legenda [EEl Razmejitve o Hitri vnos 7 Evieniro [ ki @z
Skrbnk 008 4

V primeru, da knjizbe izbriSemo iz posrednega knjizenja ali pripravimo
storno v dvostavnem knjigovodstvu lahko blagajniski dnevnik ponovno
poknjizimo. Postavimo se na blagajniski dnevnik in z desnim kalikom na

v

miski izberemo Ponovno knjizenje dnevnika.

Funkcionalno knjizenje posameznega blagajniSkega dnevnika se aktivira z
varnostnim pooblastilom.

. Saop Blagajniko poslovanje - Podjetje - Trgovina na debelo in drobne

Prejemki / izdatki

ifia blagajne [001 | Glavna blagaina Zakdjuteno: 15.06,2026 St.dnevnka: 7
Saldo: 355,00
o] 2026 Tekodi saldo: 325,00

Denarna enota: 978 Evra

Kron. 3tevika |
Stev.dnevnika  [Datum drevnika  |Oznaka Dokument  |Datum Znesek tuje
_ 13, ITzdatek 7/18.06.2026
| 12 Frejemek. 6 18.06.2026
_ 11 ITzdatek 6 16.06.2026
10 Frejemek. 5 16.06.2026
¥/
| ] 7[15.06.20 Privzeta
[ 7 7/15.06.20 Izbira stolpcev
| 5 6/01.06.20
| 5 5/15.05.20, Izpizi dokument
L 4 4/12.05.20: Izpizi dnevnik
3 3|08.05.20:
= Izpizi obrazec UPN
| 2 2|07.05.20.
L 1 1105.05.20: Carovnik za izvez pedatkow ..
0 0jo1.01.20
™ lzvoz v Excel
Kopiraj celico Ctil+C
Kopiraj vrstico Ctrle Alt+C
Stevilo prikazanih zapisov
L Dzipek Shrani kolone/dodatne filtre
Skrbnik joos |
— I Ponovno knjizenje dnevnika |

S klikom na izbrano funkcijo se odpre okno Podatki za glavno knjigo in
ponovimo postopek knjizenja.



