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Pripomoček za odpiranje in
zapiranje postavk
Zadnja sprememba 15/06/2026 3:32 pm CEST | Objavljeno 15/06/2026

Zapiranje postavk
Pripomoček za odpiranje in zapiranje postavk se nahaja na Dvostavno
knjigovodstvo / Pripomočki / Zapiranje postavk izberemo Konto in
Stranko ter potrdimo. Odpre se tabela odprtih postavk stranke (v primeru,
da ne navedemo stranke in kliknemo na ikono Pregled zapiranj, se
prikaže pregled strank, ki imajo dokumente in plačila pripravljene za
zapiranje).

Izberemo odprti dokument in kliknemo Izberi.

Pri polju Veza kliknemo na  (izbira enega dokumenta za zapiranje)

ali (izbira več dokumentov za zapiranje) in izberemo

V tem prispevku
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dokument, ki ga želimo povezati s plačilom, na koncu pa kliknemo 

.

Pripomoček za zapiranje več postavk z enim plačilom

Kjerkoli v DK imamo možnost  pomeni, da lahko

izbiramo več dokumentov za zapiranje.

Odpre se spodnje okno z vnesenim zneskom plačila. V stolpec V izbiro s
pomočjo preslednice odkljukamo dokumente, ki jih želimo zapreti. V
stolpcu Znesek knjiženja lahko spremljamo kolikšen del vrednosti je
zaprt. Če želimo določen dokument zapreti samo delno, moramo ta
dokument odkljukati kot zadnji. Na dnu strani lahko med izbiranjem
dokumentov za zapiranje spremljamo kolikšen znesek še ostaja odprt
(Razlika) in kakšne znesek smo že zapirali (Zbirno). Ko je Razlika enaka 0,
Zbirno pa enako znesku plačila, lahko s klikom na Izberi potrdimo
zapiranje.
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Ko nadaljujemo s klikom na Knjiži ali Zapiraj, nam program avtomatsko
tvori več vknjižb za zapiranje.

Odpiranje postavk
Pripomoček se nahaja v Dvostavno knjigovodstvo / Pripomočki /
Odpiranje postavk. Vpišemo ali izberemo Konto in Stranka ter
potrdimo.

Odpre se preglednica z vsemi zaprtimi postavkami za izbrano stranko in
konto.
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V primeru, da pred odpiranjem postavke želimo preveriti kako je
postavka zaprta, kliknemo na gumb Prikaži. Odpre se preglednica, kjer
vidimo na kak način je postavka zaprta.

Če želimo odpreti postavko se postavimo na eno vrstico, na račun (zelena
vrstica) ali na plačilo (bela vrstica) in kliknemo na gumb Odpri.
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Program nas vpraša Ali odprem izbrano knjižbo in kliknemo Da.


