Saop

Nasveti za delo

Pripomocek za odpiranje in
zapiranje postavk

Zadnja sprememba 15/06/2026 3:32 pm CEST | Objavljeno 15/06/2026

Zapiranje postavk

Pripomocek za odpiranje in zapiranje postavk se nahaja na Dvostavno
knjigovodstvo / Pripomocki / Zapiranje postavk izberemo Konto in
Stranko ter potrdimo. Odpre se tabela odprtih postavk stranke (v primeru,
da ne navedemo stranke in kliknemo na ikono Pregled zapiranj, se
prikaze pregled strank, ki imajo dokumente in placila pripravljene za
zapiranje).

s Saop Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo.. — % |
Zapiranje postavk w m .

Leto |2026

Kontao |1200 I Terjatve do kupcev — doma
Stranka 0000020

Pregled zapiranj

Stroskovno mesto I I
Stroskovni nosilec I I e

Drogerija d.d.

Skrbnik bos | 4

Izberemo odprti dokument in kliknemo /zberi.

& Saop Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobna = m} X
Zapiranje - izbira postavke WA
Stranka: 0000020 Konto: 1200
Drogerija d.d. Terjatve do kupcev — doma
Obdobie | Q4P M

Diokum. IODis IVez.dok‘ « 0...|Temeljnica |Dogodek |Dat.duk. |Dat.va\. |Odp(tc v breme IOdprtu v dobro IDEn. IOdp.v breme ¢
MIR-2/2026 1R-2/2026 R 2/13.05.2026 |13.05.2026 1.200,00 | o 0,00
| [Ba-2026/10Platio 005 |BA 3/14.05.2026 0,000 #1,200,00

IR 101/202!IR 101/2025 000 oTv 2/08.05.2025 |08.05.2025 300,00 0,00

IR 121/202!IR 1212025 000 oTv 2/20.06.2025 |01.07.2025 300,00 0,00

IR 146/202!IR 146/2025 000 oTv 2/07.07.2025 |20.07.2025 300,00 0,00
|| IRK-705/20 IRK-705/2025 000 oTv 2/27.10.2025 |30.10.2025 300,00 0,00

2,400,00 | 1,200,00 [
X Opusti Iv” Izberi I

[Rkerhrnik nna | A

Pri polju Veza kliknemo na __I] (izbira enega dokumenta za zapiranje)

ali|  vezdokumentov g | (izbira ve¢ dokumentov za zapiranje) in izberemo

V tem prispevku
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dokument, ki ga Zelimo povezati s placilom, na koncu pa kliknemo

B Zapiraj |

& Saop Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno = *
Zapiranje - izbrani postavki won e
Stranka: 0000020 Konto: 1200
Drogerija d.d. Terjatve do kupcev — doma
Obdobie [005 | Maj Datum [13.05.20%8 +| Referent | B
Temeljnica IIR l Izdani racuni Datum VAL |13.05.2026 vl 5M I l
Dogodek IZ l izdani racuni Nalog I SM I l
Odprto v Breme Odprto v Dobro
Opis [IR-2/2026 | 0,00 | 0,00
Dokument IIR—Z{ZUZG I 1.200,00 EUR I 0,00 EUR
Veza || ﬂ: Nezna zap.&t 0 o I & Vet zapiranj
—— Postavka za zapiranje (racun)
Obdobije I l Datum I vl Referent I l
Temeljnica I l Datum VAL I vl 5M I l
Dogodekl l Malog I SN I l
Odprto v Breme Odprto v Dobro
opis | | 0,00 | 0,00
Dokument | | 0,00 EUR | 0,00 EUR
X.gpusﬁl B zapiraj
Skrbriik. pos | 4

Pripomocek za zapiranje vec postavk z enim placilom

Kjerkoli v DK imamo moZnost

izbiramo vec¢ dokumentov za zapiranje.

vez dokumentov g | | pomeni, da lahko

Odpre se spodnje okno z vnesenim zneskom placila. V stolpec V izbiro s
pomocjo preslednice odkljukamo dokumente, ki jih zelimo zapreti. V
stolpcu Znesek knjizenja lahko spremljamo kolikSen del vrednosti je
zaprt. Ce Zelimo dolo¢en dokument zapreti samo delno, moramo ta
dokument odkljukati kot zadnji. Na dnu strani lahko med izbiranjem
dokumentov za zapiranje spremljamo kolikSen znesek Se ostaja odprt
(Razlika) in kakSne znesek smo Ze zapirali (Zbirno). Ko je Razlika enaka 0,
Zbirno pa enako znesku pladila, lahko s klikom na Izberi potrdimo

zapiranje.
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& Szop Dvostavno knjigovadstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno = [m] X
Zapiranje - izbira postavke, s kate i ]
Stranka: 0000020 Konto: 1200
Drogerija d.d. Terjatve do kupcev - doma
Znesek zapiranja(EUR) 1100,00
Obdobje [005 -] Mg Datum [18.05.2026 |  Nalog |
Temeljnica [BA ++=| Banéni izpiski Datum VAL vl
Dogodek |3 --| Pladlo
°d ODPRTO v Breme: QDPRTO v Dobro
Opis |P\aa\n | 0,00 | 0,00
Dokument [BA-22/2026 | 0,00 ER 1.100,00 EUR
SM
Datum valute | Sa K d pm
Vizbiro _|pnesek zsprama || Datwah  [Temebnca |Dokument Znesck breme | Znesek dobro_|Ddprto v breme _ |Pdprto v dobro_[Sifra konta

I 300,00 P0.07.2025  OTV IR 146/2025 300,00 0,00) 300,00 0,00/ 1200

I 300,00 B0.10.2025  OTV IRK-705/2025 300,00 0,00) 300,00 0,00/ 1200

rd 200,00 B0.04.2025 TR R-15/2026 200,00 0,00) 200,00 0,00/ 1200
I w 500,00 knq.znza b} IR-17/2026 1.500,00 0,00) 1.500,00 0,00/ 1200

2.300,00 0,00
Razlika: 0,00 Zbirno: 1100,00
x QPUSI ¥ Lberi I

Skrbrik 006 | v

Ko nadaljujemo s klikom na KnjiZi ali Zapiraj, nam program avtomatsko
tvori vecl vknjizb za zapiranje.

Odpiranje postavk

Pripomocek se nahaja v Dvostavno knjigovodstvo / Pripomocki /
Odpiranje postavk. Vpisemo ali izberemo Kontoin Stranka ter
potrdimo.

&+ Saop Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debeloi... — *

Odpiranje postavk w B .

Leto |2025
Konto Il?_l.'JU I Terjatve do kupcev — doma
Stranka IUUUUU?_U I Drogerija d.d.

#Opusti | :
Skrbnik nos | 4

Odpre se preglednica z vsemi zaprtimi postavkami za izbrano stranko in
konto.
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& Sa0p Dvostawno knjigovodstvo - Podjetie - Trgovina na debelo in drobno - X
Odpiranie - izbira postavke za odpiranje w B
Stranka: 0000020 Kento: 1200

Orogerta dd. Teriatve do kupcey ~doma
Temelica | QW4 pm
e 2 [ookom. __[opis [Vezdok._[obd. |~ Temelinoogodek _[Dat.dok. _[Datval. |Zaprto vbreme [Zaprtovdobro |DEn. [2ap.vbreme dev |2ap.v dobrodev |vema zop it |Anlitka
273 BA-2026/10  Pladio 005 BA 3 14.05.2026 0,00 1,200,00 0,00 0,00
200 BA-22/2026  Pladio R-17/20%6 005 BA 3/18.05.2026 0,00 1.700,00 0,00 0,00
259 R-1/2026__IR-1/2026 005 2/12.05.20% 12.05.2026 500,00 0,00 0,00 0,00
2 2 1.200,00 ] O Y L]
20: 0, 200,00 0,00 0,00 0,00
295 R-17/2026 | R-17/2026 n 203.05.2025 30.04.202 00,00 0,00 0,00 0,00
196 IR 1012025 IR 1012025 o 208.05.2025 |08.05.2025 300,00 0,00 0,00 0,00
1R 2025 R 1212025 o 2/20.06.2025 01.07.2025 00,00 0,00 0,00 0,00
206 IR 146/2025 IR 146/2025 oV 207.07.2025 20.07.2025 300,00 0,00 0,00 0,00
231 IRK-705/2025 IRK-705/2025 o 2127.10.2025 |30.10.2025 300,00 0,00 0,00 0,00
I 280,00 2.900,00 0,00 0,00
Xopust Epodri W prikaz
Skrbrik looe | 4

V primeru, da pred odpiranjem postavke Zelimo preveriti kako je
postavka zaprta, kliknemo na gumb Prikazi. Odpre se preglednica, kjer
vidimo na kak nacin je postavka zaprta.

¥ Saop Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno - X
Odpiranje - prikaz zapiranja B e
Stranka: 0000020 Drogerija d.d. Konto: 1200 Terjatve do kupcev — doma

Zapirana postavka (plagilo)

Obdobje [005 I Maj Datum |13.05‘zozs vl
Temeljnica [IR l Izdani racuni Datum VAL |13-05‘2026 Vl
Dogodek |2 l izdani raduni
ZAPRTO v Breme ZAPRTO v Dobro
opis [IR-2/2026 | 0,00 l—l},m
Dokument [R-2/2026 | 1.200,00 ELR [ o Er

Dokument || Q | i 4 b M

Opis |\c'ez.dok. |Dbd. |Temeljnim IDogcdek |Dat.dok. Dat.val. |Zapmo v breme  |Zaprto v dobro |DE
P|BA-2026/10  Pladilo ans BA 3/14.05.2026 1.200,00 0,00
1.200,00 0,00
>(_ Opust
Skrbrik 006 | 4

Ce Zelimo odpreti postavko se postavimo na eno vrstico, na ra¢un (zelena
vrstica) ali na placilo (bela vrstica) in kliknemo na gumb Odpri.

¥ Saop Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno — X
Odpiranje - izbira postavke za odpiranje w B
Stranka: 0000020 Konto: 1200
Drogerija d.d. Terjatve do kupcev — doma
. Potrdi X
Temeljnica I
Zap.Stev.prometa IDukum. |Dpi5 I\dez.duk. Ith. ﬁ | Ali odprem izbrano knjizbo? Zaprto v breme |Zaprtn v dobro IDEr
| 273BA-2026/10  Pladilo 005 |ga | 2 Ll 0,00 1,200,00
290 BA-22/2026  Pladilo IR-17/2026 005 BA | Bl 0,00 1,700,00
259 IR-1/2026  [R-1/2026 005 R Ne 500,00 0,00
M 262R-2/20%6  [R-2/2026 |BA-2026/10 005 TR 1,200,00 0,00
292 IR-15/2026  IR-15/2026 004 R W 30.04.2026 200,00 0,00
295 IR-17/2026  IR-17/2026 004 IR 2/03.05.2026 30.04.2026 300,00 0,00
196|IR 101/2025 IR 101/2025 000 otV 2/08.05.2025 08.05.2025 300,00 0,00
201 IR 121/2025 IR 121/2025 000 aTv 2/20.06.2025 01.07.2025 300,00 0,00
206 IR 146/2025 IR 146/2025 000 otV 2/07.07.2025 20.07.2025 300,00 0,00
_ 231 IRK-705/2025 IRK-705/2025 000 otV 2/27.10.2025 30.10.2025 300,00 0,00

[ z‘scuo 2.900,00
¥ Opusti I B odpri I S Prikaz

Skrbrik 005 | 4
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Program nas vprasa Ali odprem izbrano knjizbo in kliknemo Da.



