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Dodajanje priponke iz računalnika
Prva možnost dodajanja priponke je, da najprej izberemo gumb za
dodajanje priponke.

Z desnim klikom v belo polje izberemo možnost Novo in nato
Dokument.

Nato poiščemo datoteko PDF v računalniku in potrdimo izbiro.

Odpre se okno, v katerem izpolnimo podatke o dokumentu.

V tem prispevku
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S klikom na gumb Potrdi uvozimo datoteko PDF v izbrani fascikel.

Ko račun shranimo in ga ponovno odpremo, bo priponka PDF računa
vidna.

Dodajanje priponke iz e-pošte
Druga možnost dodajanja priponk je uporaba funkcije Povleci in spusti
oziroma Drag & Drop. Postopek izvedemo tako, da v e-poštnem
sporočilu z levo tipko miške kliknemo datoteko računa, tipko zadržimo in
datoteko povlečemo do prve ikone za priponko.
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Ko se z miško pomaknemo nad ikono priponke, se prikaže znak za
dodajanje datoteke, nato pa tipko miške izpustimo.


