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Uvoz e-racuna

Zadnja sprememba 07/07/2026 3:50 pm CEST | Objavljeno 02/06/2026

Za uspesSen uvoz e-racunov v knjigo prejetih rac¢unov, je potrebno
pripraviti stisnjeno mapo, ki vsebuje vse potrebne datoteke racunov v
ustreznem formatu. Vsak e-ra¢un mora za uspesno obdelavo vsebovati tri
datoteke: XML datoteko s podatki racuna, PDF, vizualno obliko za
pregled dokumenta ter pripadajoco ovojnico, ki sistemu omogoca
pravilno usmerjanje in prepoznavanje datotek.

Racune uvozimo na ikoni za uvoz racunov v modulu Knjiga prejetih
racunov, ki se nahaja v zgornjem desnem kotu modula.
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leto| 206 v Knjga |PR - Prejeti racuni PP Stpikazov [- 50 v +|C Vv ] Prika knjZene/zavnjene
Izbor radunov Priprava za PP Poslji v pofrjevanje  Knjzi v DKin DDV DR B &
Stevika . [Status reduna ifra stranke Status pladi_ Opomba [ [ | Znesek ~
g = - e - 0 - - = - = . -
i 1 @ Prestavijen 0000148 NeplaZan 0,00 20042026  20.04.20%6 20.04.2026 20.04.2026 1
2 ® Knjizen 0000542 NeplaZan Knjizen 0,00 20.04.2026  20.04.2026  20.04.2026 20.04.2026
3 @ Pripravijen za knjizenje 0000145 NeplaZan Povezan s MSP -prejemit. 6 0,00 204202 0042026 0.0420%  0.0420%
4 ® Potrjen 0000150 NeplaZan Potrien 0,00 00420 0042026 2004206 2004206
5 @ Zavmjen 0000172 NeplaZan Zavrnjen 0,00 2004202 20042026 20.04.2026 20.04.2026
6 ® Vpotrjevanju 0000173 NeplaZan V potrievaniu 000 004206 20042026 004206 2004206
7 Osnutek Neplagan 0,00 20.04.2026  20.04.2026  20.04.2026
8 ® Vpripravi 0000146 Raéun z obroki 0,00 20.04.2026  03.03.2026  27.02.2026 13.03.2026
9 @ Pripravijen za knjizenje 0000261 Neplacan Povesi 05D 0,00 004202 0042026 2004206 2004206 L
10 ® Pripravijen za knjitenje 0000265 NeplaZan Razmejtve - maj (12 mesecev-konto 419100) 0,00 00420 0042026 2004206 2004206
11 @ Pripravijen za knjiZenje 0000265 NeplaZan Razicne DDV vrstice, delitev s kijuéem (419100) 0,00 03.04.202  03.04.2026 03.04.2026 22.04.206
12 @ Seneknjiz 0000004 Neplatan Uvoz knjizb 0,00 30.04.206  30.04.2026 30.04.2026 30.04.2026
13 @ Knjizen 0000271 Nepladan 0,00 10.02.2026  31.01.2026 31.01.2026 05.02.2026
14 @ Knjizen 0000003 Neplagan 0,00 16.02.2026 16.02.2026  28.02.2026 01.03.2026
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Pogojem ustreza vet kot 50 zadethov. < »
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Ob kliku na ikono se odprejo moznosti za uvoz. Izberemo moznost za
Uvoz e-racunov.

BauB@8

Uvoz eSLOG racunov

Uvoz raéunov iz tekstovne datoteke

Uvoz e-radunov

Uvoz raéunov - ePoitar

Uvoz pdf datotek

Odpre se okno Uvoz e-racunov.
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I~ Obuvozu pripravi e pladiini nalog
Ob uvozu prepisi
dokumente na wrsto PR =] Fasckel za prejete raéune
fasckda:
[V Javni fascikel
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¥ Uvoz padatkov 0 DDV
I~ Uvoz strodkovnega mesta
¥ Uvoz TRR iz eRaduna
[V Prepreditev uvoza v pretekia leta
I~ Doloditev datuma opravijanja, & v eRadunu manjka
™ Uvoz zizbranim datumom opravijanja
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Uvozi iz mape - izberemo mapo, kjer se nahajajo prejeti racuni,
pripravljeni za uvoz. Priporocljivo je ustvariti mapo za uvoz na C disku
racunalnika.

Knjige dokumentov - izberemo knjigo dokumentov, v katero Zelimo,
da se bodo prejeti racuni shranili. Za razli¢ne vrste prejetih racunov je
mozno izbrati lo¢ene knjige dokumentov ali uporabiti isto knjigo za vse.
Ce kliknemo na gumb Prepis knjig, program zapise vsa polja za razli¢ne
vrste racunov knjigo dokumentov, ki je nastavljena v prvem oknu pod
Racuni.

Ob uvozu pripravi Se placilni nalog - ob uvozu lahko opcijsko
pripravimo placilni nalog, ki se samodejno poslje v modul Placilni promet.
Ce je nalog uspesno ustvarjen, se na vrhu vnosne maske ra¢una prikaze
obvestilo, da je placilni nalog pripravljen.

Prejeti racuni 2026/PR - 53
Status ® V pripravi Pladiini nalog ® _Pripravijen Obroki ®  Niso pripravijeni

‘ Prenes e poste Vrsta dokumenta Radun -

Ob uvozu prepisi dokumente na vrsto fascikla - dolo¢imo, v kateri
fascikel se bodo shranili uvozeni dokumenti.

Javni fascikel - e izberemo to moznost, bodo uvozeni dokumenti
dostopni in vidni vsem operaterjem, ki imajo pravice za vpogled v
dokumente v e Registratorju. Ce je polje neoznaceno, drugi operaterji ne
bodo mogli odpreti fascikla in si ogledati datotek.

Promia©) |3 (2B (s - 2 - B O s

Fasckel | ) |5 B[ W] e 00435 (Feschel za prejete ratune 2026-7R-70) EHEE

Datum prejema - rocno dolo¢imo datum, ko smo prejeli dokumente.
Ce polje ostane prazno, program uporabi datum iz XML datoteke ra¢una.

Uvoz podatkov o DDV - iz XML datoteke se prepisejo vse davcne
stopnje v zavihek Davki.

Uvoz stroskovnega mesta - Ce je izdajatelj racuna podatek o
stroSkovnem mestu navedel na e-ra¢unu, se ta samodejno prenese na
vrstice nasih knjizb.

Uvoz TTR iz eRacuna - ta moznost se uporablja, kadar ima dobavitelj
vec transakcijskih racunov. Ko je moznost oznacena, program prebere
transakcijski racun dobavitelja iz racuna.

Preprecitev uvoza v pretekla leta - v prehodnem obdobju, ko hkrati
prejemamo racune tako za tekoce kot za preteklo poslovno leto, moramo
biti Se posebej pozorni, da uvozimo racune v pravilno leto. Preprecitev
uvoza v pretekla leta deluje kot varnostni mehanizem, ki onemogoci uvoz
dokumentov v obdobja, ki so v vaSem rac¢unovodstvu Ze zaklju¢ena in
zaklenjena. To moznost izberemo tudi, kadar Zelimo, da se vsi prejeti
racuni uvozijo v tekoce leto, kljub temu, da imajo racuni v XML datoteki
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zapisan datum, ki je starejsi od tekocega leta.

Dolocitev datuma opravljanja, ¢e v e-racunu manjka - pri uvozu
racunov ni pomemben datum, ki ga vidimo na sliki racuna v PDF-ju,
temvec tisti, ki je zapisan v XML datoteki. V dolocenih primerih izdajatelj
racuna navede datum opravljanja storitve samo na sliki racuna (PDF-ju),
vendar ta ni naveden v XML-ju ali pa je kot datum opravljanja naveden
besedilni opis, npr. »Obracun december«. V takih primerih, ko datuma
opravljanja manjka ali ni naveden v obliki konkretnega datuma, moramo
med uvozom sami doloditi, kako naj program obravnava tak racun.
Nastavitev Dolocitev datuma opravljanja, ¢e v e-racunu manjka
omogoca, da sistemu sam doda ta podatek, ¢e ga dobavitelj ni navedel.
Program v teh primerih uporabi danasnji (tekoci) datum.

Uvoz z izbranim datumom opravljanja - kadar Zelimo, da imajo vsi
uvozeni racuni, ne glede na vsebino, enak datum opravljene storitve,
uporabimo moZznost Uvoz z izbranim datumom opravljanja. V spodnjem
polju Datum opravljanja sami vpiSemo Zeleni datum.

Ko imamo vse nastavitve uvoza pravilno nastavljene, racun uvozimo s
potrditvijo na gumb Potrdi.



