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Podatke v Obracun plac lahko uvozite tudi iz Excelove datoteke. Pogoj za uvoz
je pravilno pripravljena Excel datoteka. Uvoz nam omogoca Carovnik za uvoz
podatkov, ki se nahaja v Posrednem vnosu obracuna pla¢. Poleg samega
uvoza podatkov iz razli¢nih datotek nam Carovnik uvoza podatkov omogoca
tudi upravljanje s specifikacijami. Za vsak vir podatkov, ki jih uvazamo, enkrat
opiSemo strukturo podatkovnega vira ter jo shranimo za kasnejSo uporabo. Ko
kasneje Zelimo uvoziti podatke, samo izberemo datoteko s podatki in
specifikacijo, ki opisuje strukturo podatkovnega vira ter uvozimo podatke.

V Obracunu pla¢ izberemo Posredni vnos. Desno zgoraj se nahaja ikona za
uvoz podatkov, kjer lahko podatke uvozimo.
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Ob zagonu se odpre okno za uvoz podatkov s pomocjo ¢arovnika.
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Okna so prilagojena konkretnemu uvozu, vsa pa vsebujejo obi¢ajno naslednje
dele:

¢ lkono Nova za upravljanje s specifikacijami uvoza.

¢ Vnosna polja za nastavitev uvoza, ki so prilagojena konkretnemu

V tem prispevku


https://help.saop.si/help/search?phrase=:Javni+sektor
https://help.saop.si/help/search?phrase=:Gospodarstvo
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uvozu. Obvezna sestavina sta polji za izbor specifikacije uvoza in
polno ime datoteke s podatki za uvoz. Poleg polja z imenom
datoteke, se nahaja ikona Uvozi, ki postane aktiven ob izboru
specifikacije in imena datoteke.

¢ Preglednica z uvozenimi podatki, ki omogoca predogled

podatkov, ki jih uvazamo v SAOP.

Uvoz podatkov s pomocjo carovnika -
priprava Excela in specifikacije

Excelova datoteka, ki ji bomo uvazali v Obracun pla¢, mora biti pripravljena na
to¢no dolocen nacin. Na spodniji sliki je predstavljen primer, kako mora biti za
vsakega zaposlenega pripravljen zapis - za vsako vrsto dela za zaposlenega, ki
jo Zelimo uvoziti, mora biti pripravljena svoja vrstica in izpolnjeni ustrezni
stolpci glede na vsebino podatkov, ki jih bomo uvazali.
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Postopek uvoza:

Preden prvi¢ uvazamo podatke iz Excel datoteke, je potrebno pripraviti
specifikacijo za uvoz, ki jo potem vsaki¢ naslednji¢ enostavno izberemo iz
nabora specifikacij. S klikom na ikono za uvoz se odpre okno, kjer moramo
najprej na ikoni za izbor datoteke s podroc¢ja, kamor smo pripravijen Excel
shranili, izbrati ustrezno datoteko. Nato kliknemo na Nova. S tem bomo
pripravili specifikacijo, ki jo bomo za vse naslednje uvoze samo izbrali iz
seznama.
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Vnos nove specifikacije uvoza

Vnos oz. sprememba specifikacije poteka s pomocjo ¢arovnika v 4 korakih.

1. korak - izbor oblike datoteke

V prvem koraku izberemo obliko, v kateri so shranjeni podatki, ki jih zelimo
uvazati s pomocjo Carovnika.

1 Carovnik uvoza podatkov - Uvozi iz Uvoz - posredni vnos.xlsx prd

rUvozi iz
i~ MS Excel

% M5 Excel 2007

" M5 Word 2007

" Open Office Calc
i~ Open Office Writter
" DBF

XML

™ Besedina datoteka
 C5V datoteka

Lodlo Iﬂ MNawvedn :ﬁ

™ HTML datoteka
" ¥MLDoc
i~ MS Access

Ime izvorne datoteke
|C: WWsers\MaticV\Desktop\WORK\POLETNI SEMIMAR IT4202 1\TESTME DATOTEKEW [?5'

= Mazaj

Prekini |

e

Ker bomo podatke uvazali iz Excela, izberemo MS Excel (koncnica .xIsx) ali MS
Excel 2007 (koncnica .xlIs), odvisno od razlicice Excela, ki ga uporabljamo.
Kliknemo Naprej.

2. korak - povezovanje podatkov

V drugem koraku povezemo podatke iz izvorne datoteke s stolpci v preglednici
v katero uvazamo podatke. Ekran v tem koraku je razli¢en za razlicne oblike
izvornih podatkov. Podatki, ki jim je potrebno obvezno dodeliti izvor so
oznaceni pred imenom, ostale podatke pa lahko povezemo ali ne. Pri vseh
oblikah podatkov lahko tudi dolo¢imo Stevilo vrstic na zacetku vhodne
datoteke, ki jih zelimo preskociti.
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V nadaljevanju je opisano povezovanje podatkov za Excel datoteko (novejso in
starejso).

MS Excel

V levem delu okna izberemo ime podatka v ciljni preglednici in nato v
predogledu vhodnih podatkov na desnem delu okna izberemo obseg
podatkov. Povezavo vzpostavimo s tipko <Enter>.

MS Excel 2007

V levem delu okna izberemo ime podatka v ciljni preglednici in nato izberemo
v predogledu vhodnih podatkov na desni strani okna stolpec z vhodnimi
podatki.
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Ko smo povezali Zelene podatke na levi strani s stolpci na desni, kliknemo
Naprej.

3. korak - dolocitev oblike podatkov

V tretjem koraku doloc¢imo obliko vhodnih podatkov npr. obliko zapisa datuma,
ure, decimalno lodilo, ... Poleg tega lahko tudi podrobneje dolo¢imo morebitno
zamenjavo nizov v vhodnih podatkih po posameznih stolpcih ciljnih podatkov.
Kliknemo Naprej.

4. korak - potrditev specifikacije

V zadnjem koraku vidimo predogled uvozenih podatkov in protokol uvoza. Da
bomo to specifikacijo shranili, jo moramo poimenovati. V polje Naziv
specifikacije vpiSemo Zelen naziv in potrdimo specifikacijo z gumbom
<lzvedi>.

Specifikacija uvoza se shrani in uvoz iz datoteke, na kateri smo definirali
specifikacijo se izvede. Podatke iz Excela vidimo v preglednici. Za uvoz pa je
potrebno klikniti Se na ikono Uvozi, nato pa Se na /zvedi.



Saop

Nasveti za delo

* B e
Spedifikacija IUvoz_Seminar LI @ MNova @ Brigi
Datoteka I'C:\L.lsers\,NinaJar\,Deskbop‘Geminarji\Seminarji 2026\Zadetni seminarji - april\i.&?l I% Uvozi |
il
Sifra zapcslenil Q | ™ Vsi zapisi | [ I
 Sifra zaposleni Sifra vrste obracuna INaziv vrste obrafuna |§iﬁa 5M Iéifra SN Ié\ﬁ ]
» SifraVrsteObraduna !
_|0000010 ADL (]
_|oooooio B01 !
|oooooio 101 !
_|ooooo1o Ha0 t
_|0000201 AD1 ]
_|0000201 BO1 I
_|oooozn1 01 t
_|ooooz201 167 {
_|0000200 AD1 |.
_|0000200 BO1 |.
_|00o0200 101 i
_|0000200 187
0000006 A0l
ojo Nastavi maske @ Zapri

Iskrbrik pos | 4

*Be

Spedifikadija IUvoz_Seminar ;I @ Mova |§ﬁ Brisi |
Datoteka |‘C:V.Jsers\NinaJar\Deskhop\‘saminarji\saminarji 2026\Zadetmi seminarji—aprilVJvozSeminarg?I % Uvozi
4§ Carovnik uvoza podatkov - Uvozi iz UvozSeminar.xlsx = a X ﬁi
Korak 3 od 3

Podatki - test Igrmr,log I

Sifra zaposleni Sifra wrste obraduna
> SifravrsteQbracuna

| obdobje od | obdobie Do | obd

Obdobie od | Obdobje do

Iébevilo enot I Znesek

1 Sifra referenta '

] 0000010 ADL 176

| {0000010 BO1 0

] 0000010 01 22

| {0000010 HS0 -23,98 01.02.2026 28.02,2026

] 0000201 ADL 176

| |0000201 BO1 0

] 0000201 01 22

| |0000201 167 22

] 0000200 ADL 176

| |0000200 BO1 0

] 0000200 01 22

| |0000200 167 22

] 0000008 ADL 176

| |0000008 BO1 0

] 0000008 01 22

| |0000008 167 22

] 0000026 ADL 176
'4274’42 Naziv specifikadje: |Uvoz_Seminar @ Zapri
ISkrbrik A

< Nazaj | Maprej = | Prekini I Izvedi lﬁ

Tako so podatki uvozeni. S klikom na Prenesi v posredni vnos pa se podatki

prenesejo v Posredni vnos obracuna plac.
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Skrbnik 004

IzpiSe se Se statistika uvoza, kjer na zadnji strani preverimo skupno Stevilo
zapisov in zapise po posameznih postavkah. Izpis zapremo. Zapremo tudi Se
postopek uvoza.

.‘Spor( & Rekreacija Datum: 15.04.2026
DEMO razlidica Stran: 4
UVOZ PODATKOV IZ CAROVNIKA za 3/1/2026 Plaéa marec 2026
Iéifra, primek in ime zaposlenega I Enutl Na anotul I Znesekl
0000201 ARH 35ur AN 87,50%
/rsta obracuna BT 22,00 0,00 0,00 0,00
Analitike: SM SH Referent: DN Stranka
0000201 ARH 35ur AN 87,50%
/rsta obracuna: 01 22,00 0,00 0,00 0,00
Analitike: SM SH: Referent: DN: Stranka
0000201 ARH 3Sur AN 87,50%
reta obracuna: BO1 0,00 0,00 0,00 0,00
Analitike: SM SN Referent: DN Stranka
0000201 ARH 3Sur AN 87,50%
‘freta obraduna: A1 176,00 0,00 0,00 0,00
Analitike: SH SN Referent: DN: Stranka
SKUPAJ
B7 158,00 0,00
101 220,00 0,00
BOA 0,00 0,00
A01 1.750,00 0,00
Hoo 0,00 2308
Skupaj : 2.178,00 23,98
40 PRENESENIH
0 NEDRENESENIH

Podatki zaposlenih so tako vidni v Posrednem vnosu.
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Stevilka vrste obrauna |\|'rsia ‘Naav wrste obracuna Enote Na enoto % Znesek SifrasM |
I_ 1/AD1 Redno delo 176,00 0,00000 0,00 0,00)|0000101
| 2|B01 Praznik 0,00 0,00000 0,00 0,00
| 3|01 Prehrana na delu-evid. znesek 22,00 0,00000 0,00 0,00(0000101
i 4|H30 Refundadije - poracun 0,00 0,00000 0,00 -23,98
16 Dodatno... % Meposredni vnos ¥ Brisi vse Priprava iz vzorca @ Prenos v obratun @ Zapri
[Skrbrik pos | Y
Opozorilo!
V primeru, ko uvazamo podatke iz Excela tudi za opravljene ure (npr.
redno delo, prazniki,....), je potrebno v Posrednem vnosu pred uvozom iz
Excela izvesti pripravo podatkov iz vzorca oz. uporabiti funkcionalnost
Dodaj vrstice vedno v obracunu (nahaja se na gumbu Dodatno na
Posrednem obracunu), da se zaposlenim zapiSejo vse vrstice za dodatke
(npr. dodatek za delovno dobo, ...).

Dodajanje vrstic Vedno v obracunu

V kolikor se vam pripeti, da se vam vrstice Vedno v obracunu pobrisejo iz
bilo katerega razloga lahko te vrstice ponovno dodate v Posredni vnos.

Kliknemo na gumb Dodatno in izberemo Dodaj vrstice Vedno v

obracunu.
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Posredni vnos
Obratun : 03/1/2026
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IDamm zaposlitve ;I I IDah.lm zaposlitve LI I IDah.lrn zaposlitve ;I I L.
0000201 ARH 35ur AM 87,50% 22.03.1965 01.10.2023
0000213 BIRSA FIGELT N 25.03.1987 01.01.2016 0000010
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|Vrsm |Naziv wrste obrafuna Enote Na enoto % Znesek SifrasM Sifrash

Dodaj vrstice Vedno v obraéunu

Brisi vrsto obracuna

Kopiranje posrednih vrstic

Uvoz vseh odsotnosti

Vpidi privzeto relacijo na vrstice prevoza

Zgodovina - pregled sprememb v cbdobju obracuna

Dedaj ure do polnega del. éasa

16 I E; Dodatno... I % Neposredni vnos ¥ Brisi vse Priprava iz vzorca @2} Prenos v obracun @ Zapri

skrbrik poa |




