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Pri tiskanju racunov na UPN-obrazce lahko prihranimo obrazce tako, da
racune z zneskom placila na UPN-nalogu 0 € oziroma racune brez UPN-
naloga (SDD, zdruzeni racuni) tiskamo na navaden bel papir.

Poglejmo, kako nastavimo tiskanje, da prihranimo UPN-obrazce.

Ce imamo pri moznosti Prenos za znesek nastavljeno »Vsi«, se bodo vsi
racuni natisnili hkrati.
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Ce Zelimo prihraniti UPN-obrazce, ra¢une tiskamo lo¢eno: najprej na
navaden bel papir, nato se na UPN-obrazce.

Na navaden bel papir natisnemo racune:

s placilom preko SDD (trajniki),

e zdruzene racune, kjer je UPN-nalog na drugem otroku,

racune s 100-% subvencijo, kjer je znesek placila 0 €,

racune s prepladili, kjer je znesek preplacila visji od zneska racuna,

Za tisk samo teh rac¢unov nastavite moznost Prenos za znesek na:
»Znesek placila = 0«.
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Ko so vsi ti racuni natisnjeni na bel papir, v tiskalniku zamenjajte papir z
UPN-obrazci ter nastavite moznost Prenos za znesek na: »Znesek placila
<> 0O«.
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Bodimo pozorni tudi pri razvrs¢anju racunov.
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e Ce ratune oddajamo razredniku, priporo¢amo razvré¢anje po

skupinah.

e Ce ratune posiljamo po posti, jih lahko razvrstimo po priimku otroka

- tako lahko za sorojence vec¢ racunov zdruzimo v eno kuverto.




