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Pripomocek je izdelan po modelu Excel pripomocka, objavljenega na
spletni strani MJU za izracun delovne uspesnosti od 1. 1. 2026 dalje.
Prednost pripomocka v programu Saop je v tem, da podatke za izracun
(osnovne place Z108) samodejno prepiSe iz podatkov obracuna place ter
Sifranta zaposlenih. IzraCunane zneske uspeSnosti zaposlenim na
enostaven nacin prenesemo v posredni vnos obracuna plac, brez ro¢nega
prepisovanja. Prav tako se podatki iz pripomocka (izracunani zneski
delovne uspesnosti) uporabijo za morebiten porac¢un nadomestil (v
primeru tromesec¢nega oz. polletnega izplacila DU).

Za izracun Delovne uspesnosti v javnem sektorju od 1. 1. 2026 dalje je
treba imeti dokuplien Pripomocek. Narolite ga preko Portala za
uporabnike.

Pomembno je tudi, da imate namesSceno verzijo Saop 2026.02.000
0z. novejso.

Dostop do pripomocka je mozen na dva nacina:

e V modulu Obracun plac¢ zaposlenih (OPZ) preko izbire na glavnem
meniju Pripomocki ... Pripomocki za javni sektor ... Izracun

DU v javnem sektorju od 1. 1. 2026 dalje

7% Saop Obraéun plac zaposlenih - Demo

Obracunpls¢  Sifranti = Obgacun premij = Letne obdelave = [ Pripomodki = | Evidenca prisotnosti ~  Porodila ~ Nastavitve programa Zapri

Analize »
Oddaljene enote »
Prenos sistema obracuna »
Porogilo ZAP-RSP

Poroéilo ZAP-RSD in ZAP-SDC

Pripomoéki za javni sektor » Izraun RDU v javnem sektorju do leta 2025

Prevedba za javni sektor » Izraun DU v javnem sektorju od 1.1.2026 dalje

MNagrajevanje zaposlenih

e Neposredno iz menija programa Saop Bliznjice...Osebni

dohodki... Izracun DU v javhem sektorju od 1.1.2026 dalje

V tem prispevku


https://help.saop.si/help/search?phrase=:Javni+sektor
https://saopsupport.microsoftcrmportals.com/sl-SI/SignIn?ReturnUrl=%252Fsl-SI%252F
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Evidenca prisotnosti

TakSna reSitev omogoca, da oseba, ki je odgovorna za ocenjevanje DU
zaposlenih (npr. ravnatelj, direktor) na svojem racunalniku ne potrebuje
dostopa do celotnega programa obracuna pla¢, temvec samo do bliznjice
za izracun DU uspesnosti v JS od 1. 1. 2026 dalje. Pogoj je, da so
racunalniki povezani v mrezo zaradi dostopa do podatkov ter da ima
oseba, ki bi ji dodelili bliznjico, namesS&en Saop.

Za dostop do pripomocka preko Bliznjice si je treba urediti aplikacijski
Varnostni sistem na Saop operaterjih.

Na operaterju doloc¢imo, da ima prepoved dela s Saop programom OPZ na
vseh menijih programa, razen za meni Pripomocki izracun
uspesnosti v javhem sektorju od 1. 1. 2026 dalje (glej spodnjo
sliko).
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Na tak nacin lahko npr. odgovorna oseba dostopa do Izracuna uspesnosti
prek bliznjice.
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V primeru, ko licence za lIzracun uspeSnosti v javnem sektorju od
1.1.2026 dalje niste dokupili, funkcionalnost ni omogocena, vas program
o tem tudi obvesti.

Pozor X

Licenca za dostop do izbrane funkcionalnosti ne obstaja.

V tem primeru je treba uvoziti licenco za Izracun uspesSnosti v javnem
sektorju od 1. 1. 2026 dalje, katero ste prejeli s strani tehni¢ne podpore.

Izracun uspesnosti s pripomockom

P4 Saop Obracun pla zaposlenih - Demo

Obraéun plaé ﬁﬁanﬁ ~  Obraéun premij *  Letne obdelave ~ .Lﬂijomm‘_lﬂ' v | Evidenca prisotnosti ~ Poroéila * Nastavitve programa Zapri

Analize »
Oddaljene enote >
Prenos sistema obracuna >

Porogilo ZAP-RSP
Porogilo ZAP-RSD in ZAP-5DC

Pripomocki za javni sektor > J lzra€un RDU v javnem sektorju do leta 2025

Prevedba za javni sektor » I lzra¢un DU v javnem sektorju od 1.1.2026 dalje I

Nagrajevanje zaposlenih

Pripomocek omogoca pripravo izracunov za obdobje od vklju¢no leta
2026 dalje. Za obdobja do konca leta 2025, uporaba ni mogoca.

| Pripomocka ni mogoce uporabljati za cbdobja do leta 2025. Za ta namen je potrebno uporabljati pripomocéek za izracun RDU v javnem sektorju do leta 2025.

Novo obdobje izracuna uspesnosti dodate s klikom na Vnesi zapis.
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Izpolnimo osnovne podatke za izracun delovne uspesSnosti.

OPOMBA

Vse stranke, katere ste si v starem pripomocku za izracun
redne delovne uspesnosti v JS do leta 2025 dodale »testne
obracune za leto 2026« bodo le-ti na tem mestu vidni. Ker so
testni svetujemo, da jih izbriSete in po potrebi pripravite nove
po navodilu, ki sledi.

OPOZORILO

Na tem mestu velja opozoriti, da za obdobje, za katero
izvajamo izracun uspesnosti mora obstajati pripravljen
obracun plac (v obracunu pla¢ vnesene vse potrebne ure po
zaposlenih in izvedena obdelava Obracunaj vse)!

Vpisemo:

e Leto,

e Od-Do meseca vnesite ustrezne mesece - odvisno od tega, kaksSno
obdobje izracuna DU boste izvedli (mesecno, 3-mesecno, 6-
mesecno).

Npr.: mesecni izracun DU, vpiSemo od meseca 1 do meseca 1 (januar) ,
trimesecni izracun DU vpiSemo od meseca 1 do meseca 3, polletni

izracun DU vpiSemo od meseca 1 do meseca 6.

e V polje Naziv vpiSemo zZeleni naziv.
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Prenos v obradun | ~|

Opomba

dilobratun ¥ Zakljud ¥ opusti v Potrdi

Podatke za izracun DU lahko pripravite za celotno organizacijo skupaj ali
za vsako analitiko posebej (po organizacijskih enotah, po SM oz. po
skupinah zaposlenih).

V takem primeru je potrebno za dolo¢eno obdobje odpreti vec obracunov
za izracun uspesnosti (npr. za vsako analitiko posebej). Glede na to se v
nadaljevanju pripravijo podatki za vsako posamezno enoto (analitiko)
posebej. Ce se takega nacina priprave ne bomo posluzevali in bomo delili
sredstva na nivoju celotne organizacije podatkov o (organizacijskih
enotah, SM, skupin) ne izpolnjujemo.

Podatki v razdelku Zakljucek in prenos

Podatki se v nadaljevanju ustrezno prikazejo, po tem, ko bo izveden
zakljucek obracuna oz. prenos podatkov iz izracuna uspesnosti v obracun
plac.
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—Zakljucek in prenos
[~ Upostevaj pri poradunu
Zakljuéeno | ;]
Prenos v obracun | ;‘

Funkcionalnost Upostevaj pri poracunu (oznac¢eno s kljukico)
s e uporablja pri vseh tistih strankah, katere uspesnost ne
izplacujejo redno mesecno, in je treba zaradi tega pripraviti poracun
nadomestil (dopusti, bolniSke v breme delodajalca,...), zaradi uposStevanja
izplacdanega zneska delovne uspeSnosti v osnovi za nadomestilo. Za
pripravo poracunov je treba imeti dokupljeno kodo za Vzporedne
obracune.

Vnos nastavitvenih podatkov je prvi korak pri izracunu uspesSnosti za
izbrano obdobje. S klikom na gumb Potrdi se podatki shranijo in okno se
zapre.

Vnos in pregled podatkov zaposlenih v
preglednici izracuna uspesnosti

Podatke vnasamo in pregledujemo tako, da na osnovnem zapisu obdobja
uspesnosti  kliknete na ikono za Popravi zapis ter nato na
gumb Obracun.
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Ko prvic¢ kliknemo na gumb Obracun, se pojavi naslednje obvestilo ...

Potrdi X

Zelite kopirati odstotke za izracun iz prejinjega obdobja?

Ce Zelimo, da se odstotki kopirajo iz prej$njega obdobja Potrdimo. V
takem primeru je treba odstotke na zaposlenih ro¢no spremeniti (pri vseh
zaposlenih, pri katerih se odstotki po kriterijih razlikujejo).

Ce izbire ne potrdimo, si je treba podatke (odstotke) v nadaljevanju
izvedbe izracuna DU roc¢no vpisati oz. uvoziti iz Excel datoteke. Postopek
je v nadaljevanju podrobneje opisan.

Pri prvem obrac¢unu uspesnosti za leto 2026 izberemo Ne.

V preglednici obracuna DU so vkljueni vsi tisti zaposleni, za katere
obstaja obracun plade za doloc¢eno obdobje, za katero izvajate izracun
uspesnosti. Npr. e izvajate obracun DU za preteklo obdobje 1-3/2026 in
je dolocen zaposleni v Sifrantu zaposlenih oznacen kot Neaktiven, se bo
le-ta v obracunu DU uposteval.
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V preglednico izracuna uspesSnosti niso vkljuceni:

e Zaposleni s statusom Javna dela

e Zaposleni z delovnim mestom skupine B

Podatki zaposlenih v preglednici

V preglednici so podatki po zaposlenih prikazani lo¢eno po delovnih
mestih, na katera so bili razporejeni v obdobju za katerega izvajamo
izracun DU. V primeru, da so zaposleni razporejeni na vec¢ delovnih mest,
so zapisani v vec vrsticah.

Podatke preglednice zaposlenih lahko tudi filtriramo po poljubih kriterijih
s pomocjo iskalnika nad podatki.

IPriumek'nme LEA| | E

[Sifra zap. - Primekinime | [Sifra oM [Naziv DM [zakdenjeno | .7 Osnovna placa [Rozni vnos osn.
»[oo00103 ZLea |Do27029/a JUEITEL) svetovalec | 3.743,18 [

Stolpec Osnovna pl.

V tem stolpcu se prikazuje osnovna placa zaposlenega oz.
Z108. Sestevek tega stolpca predstavlja Maso osnovnih plac. V
primeru, da izvajate izracun DU za vel mesecev, je tu prikazan sestevek
osnovnih pla¢ zaposlenega za vse mesece.

Stolpec lahko tudi ro¢no urejate. To storite tako, da se postavite
v polje in vpiSete ustrezni znesek ter se z misko premaknete v
naslednje polje.

Dopolnjeno navodilo - dne 2.7.2026

Kdaj znesek Osnovne place rocno popravite?
Podatek, po potrebi ro¢no popravite za primer, ko je:
- zaposleni na porodniSkem dopustu,

- zaposleni zaposlen s krajSim delovnim ¢asom od polnega po posebnih
predpisih (starSevsko varstvo, zaposleni invalidi za krajSi delovni cas -
67. ¢l. ZDR-1),

- zaposleni med mesecem sklenil ali prekinil delovno razmerje

Za lazjo kontrolo sta v preglednici podatka Datum zaposlitve in
Datum prekinitve. Preglednico si lahko po dodatkih tudi sortirate
(narascajoCe/padajoce).

Vrstica, v kateri ste ro¢no popravili podatke, dobi v stolpcu Ro¢ni vnos
osn.pl. kljukico. S tem se podatki v tej vrstici ne spreminjajo vec. V
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primeru, da jih zelite vrniti na prvotno stanje (pred ro¢nim popravkom),
kljukico iz polja Roc¢ni vnos odstranite ter kliknete na Potrdi na
preglednici. Preglednica se zapre, podatki se aZzurirajo na stanje pred
ro¢nim popravkom.

e we e | —y

Sifra zap. A Primek in ime Sifra DM Naziv DM Zaklenjeno I ¥ Osnovna pl... |Ro&ni vnos osn. pl. |

0000006 Adamié A D027039/2 UCITEL] - RAZREDNIK O 4.210,22) L

0000012 Ambrozi 20M T D027038/5 UCITEL] —RAZREDNIK O 3.743,18 I 1

0000008 Boiic M D094039 KUHAR TV O 1.166,31 r 0

0000011 Daselj - nerezdent J D027029/2 UCITEL) r 4.339,37 I~ 0
0000007 Grah M 3017003 ANALITIK VIIf1 r 2

0000001 [ s 1024001 ADMINISTRATOR IV (I) O 1.348,11 r 0

Dolocitev skupnega obsega sredstev za
delovno uspesnost

Podatki v glavi preglednice izracuna uspesnosti v javnem
sektorju

V glavi preglednice se doloCeni podatki avtomatsko predlagajo, dolo¢ene
podatke pa je potrebno ro¢no vnesti. V nadaljevanju so polja podrobneje
opisana.

1. Masa sredstev iz osnovnih plac

V glavi preglednice je prikazana Masa osnovnih pla¢, podatek se
samodejno predlaga (seStevek iz podatkov preglednice zaposlenih
Osnovna placa), prav tako se odstotek osnovnih pla¢ samodejno predlaga
(2%).

a Saop Obracun plac zaposlenih - - Demo

Masa osnovnih plad: 40254,20 Prihranki iz naslova odsotnosti JU: 5000,00 Nerazdeljer
13 Odstotek osnovnih plac: 2,00 Odstotek prihrankov za delitev: 60,00 Ri
Masa sredstev iz osnovnih pla¢ za DU: 805,08 |Masa sredstev za DU iz prihrankov: 3000,00
Razde
Nadin preracuna: [Roéni vnos -l
Ime in primek || Q
| |3ifra zap. A Primek in ime Sifra DM Naziv DM zaklenjeno | .# Osnovnapl... |
P 0000006 Adami¢ Andrej, dr. med. spec. |F027004/3 FIZIOTERAPEVT Vv 2.2/5,00
0000012 Ambro#iinva T E097058 VODJAV C 934,32
0000008 Bo#i¢ neu. izo. M D095082 FINANCNO RACUNOVODSKI DELAVEC V r 1.868,64
0000007 Grah M POLOVIEND D093003 CISTILKA I r 740,94
0000019 JANA X E047101 FIZIOTERAPEVT III C 2.483,67
0000005 Jereb S E047101 FIZIOTERAPEVT III C 2,288,59

2. Prihranki iz naslova odsotnosti JU

Rocno je potrebno vpisati celotno vrednost prihrankov iz naslova
odsotnosti javnih usluzbencev ali nezasedenih delovnih mest in ro€no je
potrebno vpisati odstotek prihrankov, ki se razdeli med javne
usluzbence.
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a Saop Obratun plaé zaposlenih - - Demo

Izraéun uspesnosti v ja
———
Masa esnovnih plac: 40254,20 Prihranki iz naslova odsotnosti JU: 5000,00 Nerazdeljer
Odstotek osnovnih plac: I 2,00] 2. Odstotek prihrankov za delitev: 60,00 Ri
Masa sredstev iz osnovnih plac za DU: 805,08| Masa sredstev za DU iz prihrankov: 3000,00
Razde
Nadin preraduna: |RoEn vnos LI
Ime in primek | Q,
Sifra zap. 4 Priimek in ime |3ifra DM Naziv DM zaklenjeno | .4 Osnovna ... |
¥ 0000006 Adami¢ Andrej, dr. med. spec. |F027004/3 FIZIOTERAPEVT 2 2,575,00
0000012 Ambro#€ inva T E097058 VODJA V r 934,32
0000008 Bo3i& neu. iz0. M D095082 FINANCNO RACUNOVODSKI DELAVEC V imf 1.868,64
0000007 Grah M POLOVIENT D093003 CISTILKA II r 740,94
0000019 JANA X E047101 FIZIOTERAPEVT III |_ 2.483,67
0000005 Jereb S E047101 FIZIOTERAPEVT III C 2.288,59

3. Nerazdeljena sredstva iz prejSnjega meseca

Prvi¢ je treba vpisati viSino sredstev, Ce v prejSnjem obdobju niso bila
razdeljena. Nerazdeljena sredstva iz prejSnjega meseca se bodo v
naslednjih izracunih delovne uspesnosti sama avtomatsko predlagala, ce
niso bila v celoti razdeljena. Podatek lahko ro¢no popravimo, ce v
dolo¢enem obdobju ne Zelimo razdeliti vseh sredstev iz prejSnjega
meseca.

2§ Sa0p Obraéun pla¢ zaposlenih - - Demo
Masa osnovnih plaé: 40254,20 Prihranki iz naslova odsotnosti JU:
Odstotek osnovnih plac: 2,00 Odstotek prihrankov za delitev:
Masa sredstev iz osnovnih plac za DU: 805,08  Masa sredstev za DU iz pribrankov:
Nadin preracuna: |Rm':n vnos j
Ime in primek | Q
Sifra zap. Naziv DM Zaklenjeno _# Osnovna pl... |Roéni vnos osn. pl. _ |Datum zaposiitve |Datum prekinitve
}{0000006 FIZIOTERAPEVT v 2.575,00 ] 26.02.2025 15.03.2026
0000012 VODIA V ] 934,32 N 01.09.2022
0000008 FINANENO RACUNOVODSKI DELAVEC V [m] 1.868,64 (m[ 01.08.2001
0000007 CISTILKA 11T [m] 740,94 ] 01.09.2019
0000019 [2ama x E047101 FIZIOTERAPEVT I r 2.483,67 ] 10.09.2024 31.07.2026

4. Dolocitev obsega sredstev za razdelitev

Na podlagi vnesenih podatkov iz to¢k 1 do 3 se izracuna Razpolozljivi
obseg sredstev za delovno uspesnost, ki se deli na podlagi kriterijev. V
to maso niso vklju¢ena sredstva projektov.

V polje Dolocen obseg mase za DU vpiSemo znesek sredstev, ki jih
bomo razdelili med javne usluzbence. Na mesecni ravni je ta znesek
lahko manjsi ali enak izratunanemu razpolozljivemu obsegu za delitev po
kriterijih.

10
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Masa osnovnih pla: 40254,20 Prihranki iz naslova odsotnosti JU: 5000,00 Nerazdefjena sredstva iz prejinjega meseca: 200,00
Odstotek osnovnih pla: 2,00 Odstotek prihrankov za deltev: | 60,00 4, Remolediv cbseg sredstey za DU: 4005,08
Masa sredstev iz osnovnih plat za DU: 805,08 Masa sredstev za DU iz pribrankov: 3000,00 DoloZen obseg mase za DU: 4005,08
Razdefjena masa za delovno uspesnast: 3756,55
Razlika: 248,53
Nadin preraduna: [Roni vnos ~| Prenos v naslednje obdobje: 248,53
Ime in primek | Q
[Sifra zap. & Primek in ime Sifra DM Naziv DM Zakienjeno | .# Osnovna pi... [Roéni vnos osn. pl. [Datum zaposiitve  [Datum prekinitve
¥|oo0000s |Adamic Andrej, dr. med. spec. [F027004/3 FIZIOTERAPEVT 4 2.575,00 r 126.02.2025 115.03.2026
0000012 Ambroi inva T E057058 VODIA V [m 934,32 I 01.09.2022
0000008 Bo2é neu. iz0. M D095082 FINANENO RACUNOVODSKI DELAVEC V' [mi 1.868,64 O 01.08.2001
|ooooo07 Grah M POLOVICNI D093003 E1STILKA ITT [m] 740,94 I 01.05.2019
[0000019 JANA X E047101 FIZIOTERAPEVT Il r 2.483,67 r 10.09.2024 3L07.2026

5. Sredstva projektov

#3§ Szop Obraéun plaé zaposlenih - - Demo

Masa osnovnih pla&: 4025420  Pribvankiiznasiovaodsotnosti JU: [ 5000,00 dstva iz [ =00
Odstotekosnowninpls: [ 2,00 Odstotekprivankovzadeitev: [ 60,00 Razpolofui obseg sredstev za DU: 4005,08

Masa sredstev iz asnevnh pla¢ za DU: 805,08 Masasredstev za DU iz pribrankev: 3000,00 Dologen obseg masezaDU: | 4005,08.
Razdeljena masa za delovno uspednost: 3756,55

Razlika: 248,53

Nan preracuna: [Roéni vnos - Prenos v naslednje obdobje: 248,53

0000012 Ambro#é inva T E057058 VODIA V 0,0 0,0 0,0 10,0 10,0
_|ooa0008 Bo# neu. izo. M DO35082 IFINANCNO RACUNOVODSKI DELAVEC V. 0,0 0,0 0,0 0,0 20,0
0000007 |Grah MPOLOVIENT D033003 CISTILKA I 00 0.0 0,0 0,0 120
0000019 JANA X E047101 [FIZIOTERAPEVT III 1,0 1,0 0,0 0,0 40
|UDUOCI]5 Jereb S E047101 [FIZIOTERAPEVT [II 0,0 0,0 0.0 0,0 50
|onoooo1 ure - pripravnik S D035075 [GLAVNT KUHAR V 40 0.0 0,0 0,0 60
looooozs Kostani ) |po27030/1 UCTTEL) 0.0 0.0 5.0 0.0 60

V stolpec Projekti vnesete ustrezne odstotke. Vpisani odstotki se ne
vStevajo v maso za delitev po kriterijih.

RocCni vnos odstotkov osnovne place za
delovno uspesnost po zaposlenih v
preglednici izracuna uspesnosti

V seznamu javnih usluzbencev se za vsakega zaposlenega doloci
odstotek osnovne plade za delovno uspesnost glede na posamezne
kriterije ter za delo na projektu. Skupna vsota vseh dodeljenih odstotkov
(upostevati je potrebno vseh sedem kriterijev) za posameznega
zaposlenega ne sme presegati 30 % osnovne place.

10000008
|0000007 _|Grah M POLOVIENT |ooss003 |CrsTIka o 100 20 00 00 00 0,0 0.0
|oooo01s ania X |e0s7101 |FLzoTeRapevT I 00 0,0 20 10 10 0,0 0,0

Ce skupna vsota vseh dodeljenih odstotkov za zaposlenega presega 30 %
osnovne place se vrstica takega zaposlenega rdece obarva. V takem
primeru je potrebno na Ro¢nem vnosu % za takega zaposlenega ustrezno
popraviti (zmanjsati).

[ Gt | F .| 7 ssmoioren.] F Goma e 7 LT o
PO s ) m M)
w o 00 o0 ) 0 o 00

[T} 1 0] o) 7] o) [T} 20

Kriteriji
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Nasveti za delo

| .# Dodatno delo (nadomesz.)...| .# Kakovost...| .# Natanénost...| & Samostojnost...| .# Obseg dela...| .# Unkovitost dela...| . Projekti...|
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Velja opozoriti, da se podatki (odstotki) po kriterijih vnasajo v program v
celih odstotkih oz. na eno decimalno mesto natanc¢no.

V povzetku nad tabelo izracduna uspeSnosti se podatki socasno
osvezujejo:

¢ Razdeljena masa za DU

e Razlika

e Znesek za prenos v naslednje obdobje (v primeru, ¢e ne razdelimo
celotne mase se bo ta znesek avtomatsko predlagal v naslednjem
obracunu DU kot nerazdeljena sredstva iz prejSnjega meseca)

u Saop Obraun pla¢ zaposlenih - - Demo
Izraéun uspesnosti v

Masa osnovnih plac: 4025420  Privankiiznasovaodsotnost Uz [ 5000,00  Nerazdeiena sredstvaizprefinjegameseca: | 200,00

Odstotekosnownhpla: [ 2,00 Odstotek privankov zadelitev: [ 60,00 RazpoloZiivi obseg sredstev za DU: 4005,08

Masa sredstev iz osnovnih pla¢ za DU: 805,08  Masa sredstev za DU iz pribrankov: 3000,00 Dolocen obseg mase za DU: 4005,08

Razdeljena masa za delovno uspednost: 3756,55

Razlika: 248,53

Naén preraéuna: [Rodni vnos =l Prenos v naslednje obdobje: 248,53
Ime i primek | Q

FO27004/3

0000008 . iz0. |FinanéNO RAEUNOVODSKI DELAVEC V| X
0000007 Grah MPOLOVIENT |pog300z |EisTuca m | 10,0 2,0 00/

Ce je razdeljena masa sredstev manj$a od razpoloZljivega obsega se
znesek v polju Razlika izpisuje.

V takem primeru imamo naslednje moznosti:

e povecamo ze dodeljene odstotke po posameznih kriterijih za
posamezne javne usluzbence

e razdelimo sredstva tudi drugim javnim usluzbencem

e zmanjsamo dolo¢en obseg sredstev za razdelitev v tem obdobju. V
takem primeru se bo presezek avtomatsko predlagal v naslednjem
obdobiju, v polju Nerazdeljena sredstva iz prejSnjega meseca

e izberemo eno od razpolozljivih prilagoditev (nacinov preracuna oz.

korekcij odstotkov, kar je v nadaljevanju podrobneje predstavljeno).
Ce so odstotki osnovne plate za delovno uspednost doloceni tako, da

skupna masa delovne uspesSnosti preseze razpolozljivi obseg sredstev, se
podatek Razlika obarva rdece (izracunan je negativni znesek).

12
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Saop

Nasveti za delo

a Saop Obracun plaé zaposlenih - - Demo

Masa osnovih pla: 40254,20  Prihrank iz naslova odsotnosti JU: 5000,00  Nerazdeljena sredstva iz prejinjega meseca: 200,00
Odstotek osnovnih plac: 2,00 Odstotek prihrankov za delitev: 60,00 Razpololjivi obseg sredstev za DU: 4005,08
Masa sredstev iz osnownih plac za DU: 805,08  Masa sredstev za DU iz prihrankov: 3000,00 Dolocen obseg mase za DU: 4005,08
Razdeljena masa za delovno uspesnost: 4116,22
Nadin preratuna: [Rodni vnos =] Prenos v naslednje obdobje: -111,14
|5ifra DM |Nazv oM |Datum preknitve | ¢ Dodatno delo (nadomesZ.)...| ¢ Kakovost...| .7 Natannost...| £ s
|5e47101 |FizioTERAPEVT I 5,0 0,0 0,0
0095075 (GLAVNI KUHAR V 0,0 0,0 2,0
UCTTELY § I 0,0 1,0 0,0
UETTEL ] PRAKTICNEGA POUKA 0,0 0,0 0,0/
UCITEL ] - RAZREDNIK 0,0 0,0 40
|pos7osa |GLavnz RaGuNOVODIA VIT/L | 0,0 10,0 2,0

Ob kliku na gumb Potrdi se nam pojavi obvestilo, v nadaljevanju pa
sistem tudi ne dovoli izvedbe zakljucka obracuna delovne uspesnosti za
doloceno obdobje.

Potrdi

Razdeliti Zelite ve¢ sredstev, kot jih je na voljo. Prilagodite vnesene odstotke ali podatke korigirajte z enim od moznih nacinov preracuna.

Ali Zelite nadaljevati?
_ e |

Ob kliku na gumb Ne ostanemo v preglednici Izracuna uspesnosti v JS in
podatke (odstotke) na nacinu preracuna rocni vnos ustrezno dopolnimo.

Ob kliku na gumb Da se preglednica lzracuna uspesnosti v JS zapre.
Vnesene odstotke lahko kasneje dopolnimo.

Da v tem primeru lahko izvedemo =zaklju¢ek izrac¢una DU, imamo
naslednje moznosti:

e rocno popravimo dolo¢ene odstotke javnim usluzbencem na Ro¢nem
vnosu na nacin, da bo razdeljena masa sredstev enaka
razpolozljivemu obsegu sredstev za delovno uspesnost.

e izberemo eno od razpolozljivin Naclinov preraduna (prilagoditev,
korekcij) odstotkov, s katero se razdeljena sredstva samodejno

uskladijo z razpolozljivim obsegom sredstev.

. .
P4 Saop Obraéun plaé zaposlenih - - Demo

Masa osnovnih plac: 40254,20  Prihranki iz naslova odsotnosti JU: 5000,00 i iz pregni 200,00 Raznt
Odstotek osnovnih plac: 2,00 Odstotek pribrankov za delitev: 60,00 RazpoloZijvi obseg sredstev za DU 005,08
Masa sredstev iz osnovnih plag za DU: 805,08  Masa sredstev za DU iz prihrankov: 3000,00 DoloZen obseg mase za DU: 4005,08
Razdeliena masa za delovno uspednost: 4100,60
Razlika: 95,52
Nain preracuna: Prenos v naslednje obdobje: 95,52
Ime in primek. Q
Sifra zap. Naziv DM [zaklergeno | .# Osnovna pl... [Ro&ni vnos osn. pl. [Datum zaposiitve  [Datum prekinitve | 4
| nadomesz. FIZIOTERAPEVT [ [m] 2.575,00 r 26.02.2025 15.03.2026

Samodejni prikazi razdelitve sredstev glede na vpisane odstotke
(iz vseh virov sredstev)

Na podlagi vnesenih % (po kriterijih) se nad tabelo sproti izracunavajo
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Nasveti za delo

Razdeljene mase za delovno uspesnost po Vvirih (dodatno delo,
nadpovprecni rezultati in projekti).

2 Saop Obracun plat zaposlenh - - Demo - o x|
osti i e Bl )
025420 b 500000 Werardebena sredstva iz prefinjega mesecas: | 20,00
‘Ocstotek osmovih pals 200 Odstotek prvarkoy 22 debtev: EX) Razoolo B obseg sedstey 22 DU: 00508 Razdefena masa — nacomedianje {dodatrodea)s [ 152059
80508 Masa srdster. 2000 Doloten obseg mase za DU 0058 Raxdebens moss - nedpovprednirendtati 102195
Radetons masa 23 dekorms uspelnost: 1204 Raxdejena mass -progekts 22208
Razhka: 192,29 skupa a5
Natin rersdurs: i voos - Prenos v nasledne oblobje: 224
Q [ e
EZED s oo 7 Conovna . [Redi vos oan. i[Ok sapositve._[potom praaitve |  Dodatre oso Guedomest )] F iakowost_] # Nstandrost ] 7 Jobee
oz [FaoTEareT [¥] 25750 T Hnws 1503205 200 00 () [
[E007058 |vo03A ¥ r 834,322 r 0L03.2022 00 00 0 00
[oossosz [FRANENG RASUNCNODSKI DELAVEC ¥ r 186864 r 01.08.2001 00 00 0 00
10033003 [ErsTaxa m r MM r 01.09.2019 00, 20 00 0.0
[ [FrzorespevT I ] 2887 r 10.09.2024 30228 00 00 20 10
Teos7s01 IrmoresreT ] 275 r 0102024 108 00 00 [

Ro¢no prilagajanje odstotkov oz.
uporaba korekcij

Vnesene odstotke po kriterijih za javne usluzbence lahko vedno roc¢no
prilagajamo na Nacinu preracuna - Roc¢ni vnos.

74 Saop Obradun pla zaposlenih - - Demo - o x
pesnosii v i i ]
Mass cencur gl 025420 Privacisiz nasova odsotnost WOOU00  Nersadebens seditva i presiniegs maseca: 20,0
Odstatek osnovh pacs 200 Odstotekprbvarkoy 22 debtev: 0,00 RazpoioBy obseq sredstev 22 DU 005,08 Raadeljena masa - nadomeiianie (dodatna delo): [ 217,04
Masa sredster iz canavni 22 DU: 05,08 Masa sedsiev 22 DU 2 rbvarkov 300,00 Dolofen abseg mase za DU 405,00 Razdefiera mass -nadpovredn reads: 192,56
Radehena masa 25 delouno uspedost: 4100,60 Raxdehena masa - projeka: .
Razhka: 35,52 Skupa €227
Prenos v naslednje obdobje: 4552
Q [} -1
[zateryer | 7 Osramapi...| pl._[anm zapositve_oatum rekrve |7 oo deo (pcemeizl, | Zoaipon | ipies 1 7
3 257500 w 022005 15052025 200 00, 05
0000012 [awbroB iva T 075 [voo3a v r 924,12 r oL0s. 02 0,0 00 [T}
0000008 |Bod new. iz0. M 095082 [FINANENO RACUNOVODSKI DELAVEC ¥ L 1.868,64 r 01.08.2001 20,0 0.0 a0
0000007 [rah MPOLOVIEN loosaoos — [Esmram ] 740,94 r 01.09.2019 100 20 00
oooo019ranax e0a7101 [FraoreRareT i r 298367 r 10.09.2024 31072028 00 00 20
Joooonos —rerens |eos7s01 |FrzioTeRaveT m r 220859 W o1.10.2024 100 o0 90
0000001 [3ur8 - provaunkcs oessars |Gand ariar v r 141,88 ] 01.08.2003 00 00 )
0000038 [costary 3 027030/ ot r 275881 r 16.09.2025 00 10 [}
o000003 ] pozm3ys[uermeL) PRaTIETEGA POWA r 167705 [ 17.09.2011 100 20 20

Uporaba vnaprej nastavljenih Korekcij - prilagoditev odstotkov

Ce se odlo¢imo za uporabo ene izmed vnaprej nastavljenih korekcij oz.
nacinov preracuna, se bodo zacetno vpisani odstotki za posamezne javne
usluzbence samodejno prilagodili glede na izbran Nacin preracuna.

a Saop Obracun plac zaposlenih - - Demo

Masa osnovnih plac: 40254,20 Prihranki iz naslova odsotnosti JU: 5000,00
Odstotek osnovnih plaé: 2,00 Odstotek prihrankov za delitev: 60,00
Masa sredstev iz osnovnih pla¢ za DU: 805,08 Masa sredstev za DU iz prihrankov: 3000,00
Nadin preraéuna: |
Rodni vnos
o Korekdja na vse kriterije
Ime in primek || ek cija brez kriterija nadome3Zanja Q
— Fiksna sredstva za nadomescanje - -
Sifra zap. Al selektivna korekdija vsi kriteriji Naziv DM Zaklenjeno I Jc
»|oooooos Ack Selektivna korek. brez kriteriia nadomes¢, FIZIOTERAPEVT [
0000012 AmbroZcinva T E097058 VODJA V E

Korekcija na vse kriterije

V tej korekciji se vsi odstotki po vseh kriterijih samodejno prilagodijo tako,
da je masa razdeljenih sredstev za delovno uspesnost usklajena z
razpolozljivim obsegom sredstev. Razmerja ostanejo enaka, vneseni
odstotki se za enak faktor prevrednotijo.
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Odstotki osnovne place za delo na projektih v tej korekciji niso vkljuceni.
Korekcija brez kriterija nadomescanja

V tej korekciji se prilagodijo odstotki po kriterijih kakovost, natancnost,
samostojnost, obsega dela ter ucinkovitost dela.

Odstotki za opravljanje dodatnega dela ali ve¢jega obsega dela zaradi
nadomescanja se ne spreminjajo in ostanejo enaki, kot so vpisani na
zavihku Rocni vnos. Prav tako v tej korekciji niso vklju¢eni odstotki
osnovne place za delo na projektih.

Fiksna sredstva za nadomescanje

Pri tej korekciji vnaprej najprej dolo¢imo obseg sredstev, ki ga Zzelimo
razdeliti po kriteriju opravljanje dodatnega ali vecjega obsega dela
zaradi nadomesc¢anja odsotnih javnih usluzbencev. Razlika do
razpolozZljivega obsega sredstev se nato razdeli po ostalih kriterijih.

Za tak nacin korekcije je potrebno, da na Nacinu preraluna Fiksna
sredstva za nadomescanje v desnem zgornjem kotu vpiSemo zeleni
Znesek sredstev za nadomescanje.

24 5300 Obracun pla zaposienh - - Demo - 0 x

ARRYY
Masa oanovrih plad: 025420 privaclsiradomodsamoss x [ 500000 Merardelens sredstva 7 prefingegs meseca: | 200,00 sredstev. sredstev)
Odstotekomwwmhsles [ 200 Odstotskorbeakovaadebtev: [ 60,00 RazpoloBid cbseg sredstey 7a DU 005,08 Rardehena masa ~nadomedanie (dodato de): | 1600 <3

sos08 00000 I ey pivirig
Razdelena masa 72 deovma uspelnost: 0508 Raxdelenamasa -projekt: 222,18
Razika: 0% Skopap 027,35

[ = L1 Prenos v naskednje obdobje: 020

1
@ oo

[2stenene |7 Osnowna .. | ol I I 2. ] 7 kakovost...[ f Nataninost. [ 7 Semstopost .|
26.02.2025 15.03.2026 0 00 00
01.09.2022 00 [ 00 00
01.08.201 ET) 00 00 [r)
oL08.2019 00 23 00 Y}
10.08.2024 31.07.2008 00 90 23 11
01.10.204 50 00 00 00
01.08.2003 00 [ 23 45
16.09.2025 00 i 00 0

e |
o
&
i)
i

Odstotki po kriteriju opravljanje dodatnega dela ali ve¢jega obsega dela
se samodejno prilagodijo masi sredstev za nadomesScanje. Odstotki po
ostalih petih kriterijih se samodejno prilagodijo masi razlike do skupnega
obsega za delitev po kriterijih.

Odstotki osnovne place za delo na projektih v tej korekciji niso vkljuceni.

Opozorilo

Ce je potrebno kateremu od zaposlenih popraviti vnesen odstotek,
najprej izberemo Nacin preracuna Roc€ni vnos (popravimo zeleni
odstotek) in nato ponovno izberemo Nacin preracuna Fiksna
sredstva za nadomescanje.

Selektivna korekcija vsi kriteriji

Ce Zelimo fiksirati vpisane odstotke za posamezne javne usluzbence,
lahko Nacinu preracuna Roc¢ni vnos zaklenemo ustrezno vrstico.
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Zaklenjena vrstica pomeni, da se vpisani odstotki za te javne usluzbence
v nadaljnjih korekcijah ne bodo spreminjali.

Ostali vpisani odstotki se prilagodijo tako, da je skupna razdeljena masa
sredstev enaka razpolozljivi masi sredstev za delovno uspesnost.

Vrstico zaklenemo tako, da na Nacinu preracuna Roc¢ni vnhos oznacimo
kljukico v polju Zaklenjeno (preslednica oz. dvoklik v polju). (slika spodaj)

!}’ Saop Obracun plac zaposlenih - - Demo

zracun uspesnosti

Masa osnovnih plac: 40254,20 Prihranki iz naslova odsotnosti JU: | 5000,00

Odstotek osnovnih plac: I 2,00 Odstotek prihrankov za delitev: I 60,00

Masa sredstev iz osnovnih pla¢ za DU: 805,08 Masa sredstev za DU iz prihrankov: 3000,00
Nadin preracuna IRoErli vnos l]

FIZIOTERAPEVT
0000012 AmbroZicinva T E097058 VODJA V r
0000008 BoZi¢ neu. izo. M |pogsos2 FINANCNO RACUNOVODSKI DELAVEC V -

Vrnemo se na Nacin preracuna Selektivna korekcija vsi kriteriji, da se
podatki ustrezno preracunajo.

!;, Saop Obracun pla¢ zaposlenih - - Demo

Masa osnovnih plac: 40254,20  Prihranki iz naslova odsotnosti JU: 5000,00

Odstotek osnovnih plac: 2,00 Odstotek prihrankov za delitev: 60,00

Masa sredstev iz osnovnih plaé za DU: 805,08 Masa sredstev za DU iz prihrankov: 3000,00

Nadin preraé.nl: |selektivna korekcija vi kriteriji | Korekdjski faktor: 0,9691382365

Ime in primek |
—
Sifra zap. a Primek in ime Sifra DM Naziv DM Zakenjeno  ||.£
(0000006 Adamic Andrej, dr. med. spec. |F027004/3 FIZIOTERAPEVT

0000012 Ambro#ic inva T E097058 VODJA V ||
ANANNNR RASF nait izn M NNA&NR?Y FTNANFNN R A5 INOVNNGKT NFL AVFEC =

Odstotki osnovne place za delo na projektih v tej korekciji niso vkljuceni.

Selektivna korekcija brez kriterija nadomescanja

Ta korekcija je podobna prejsnji korekciji, le da se v tem primeru ne
spreminjajo:

e fiksirani odstotki zaklenjenih vrstic ter
e vsi vpisani odstotki po kriteriju opravljanje dodatnega dela ali

vecjega obsega dela zaradi nadomescanja.

Odstotki po ostalih petih kriterijih, ki niso posebej zaklenjeni, se
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prilagodijo tako, da je skupna razdeljena masa sredstev usklajena z
razpolozljivo maso sredstev za delovno uspesnost.

Odstotki osnovne place za delo na projektih v tej korekciji niso vkljuceni.

Priprava predloge za vodje (excel za
vhos odstotkov) in uvoz izpolnjenih
podatkov v pripomocek

V primeru, da imamo vel ocenjevalcev, ki izvajajo razdelitev %
uspesnosti (vodje oddelkov, pomocniki ravnateljev, ...), se lahko pripravi
Excelovo predlogo za vnos % po posameznih kriterijih. V takem primeru
je treba pripraviti vec¢ lo¢enih obracunov uspesnosti (lo¢eno za vsako OE
0z. SM, skupino) - za vsakega ocenjevalca posebej. Izpolnjeno predlogo
uvozimo v pripomocek za izracun uspesnosti.

Izvozno datoteko ravno tako lahko pripravimo za celotno organizacijo (za
vse zaposlene) in jo posredujemo odgovorni osebi.

Priprava prazne predloge za ocenjevalce

Ko imamo za dolo¢eno SM (skupino, OE zaposlenih) pripravljene podatke
zaposlenih v obracunu uspesnosti kliknemo na ikono za lzvoz podatkov.

Dolo¢imo podro¢je v racunalniku, kamor Zzelimo, da se nam bo
pripravljena excel datoteka shranila.

am
121acun uspesnost 2
e T e e R
e e &
e s = &
28 zvoz v xcel X
Svantv: [ delovna peinont. |5 R =T=1: ¢ a e
oo [ Jomon A% ime - Datum spremembe Viste 7 Vatertrost..| # Samostopost..| § Obses el  Uarkovtost dels..| 7 rojeks..[5e.
[l 4 4.03.300612:25. Miapa z datc ) 00, 0,0 0.0 0.0 0.0
r 3 Omowmo i 0.0 00 0.0 00 0.0
C 4 || 00 0 00
[u] - | 0,0 0.0
r 2 Keidoe e 00 00
r = - o o
I — b o0 I
. "
| — - "
E | ——— =
Ime datoteke lahko poljubno spremenimo - lahko dodamo mesec,

podatke ocenjevalca ...

Excelovo datoteko posredujemo ocenjevalcu, ki izpolni odstotke na
posameznih kriterijih (slika spodaj). Obi¢ajno vnasajo podatke (odstotke)
brez decimalnih mest. Velja pravilo, da se podatke v Excel vnasa v
celih odstotkih o0z. na eno decimalno mesto natancno, v primeru
vnosa na vec decimalnih mest se le-ta v program za izra¢un uspesnosti v
javnem sektorju ne bodo uvozila.

A 5 c o e ; s H 1 s K L ™ N o [ a
Sifrazap. Priimek ir3ifra DM Naziv DM Zaklenjen Osnovna ¢ Roeni vno Datum zaf Datum préb )% Kakovost% Natontnost% ___samostojnost% __Obsegdela% Ueinkovitost ela% _projekti%__Jskupni odstotek DU
[oo00005 ~ ademie A 0z7039/;uCiTEL - Flalse 421022 false 01102019 000] 700 500 o 000 000 000
000012 Ambrozie DO27038/<UCITEL —Ifalse 374318 false 10102018 000 000 000 000 000 000 000 0%
[o000008 BoNEM D003 KUWARIV false  116631false 01062020 000 00 000 000 00 000 000 00
10000011 Dasel - neD027029/: UITEL)  false 433937 false  01.10.2018 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
[0000007 GrahM 1017003  ANALITIK false 195354 false  25.10.2020 0,00 0,00 000 0,00 0,00 0,00 000 0,00
000001 Jurcics 1024001 ADMINIST false 124811 false  01.08.2003 0,00 0,00 000 0,00 0,00 0,00 000 0,00
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Primer izpolnjenih podatkov:

Sifra zap. Priimek ir SifraDM Naziv DM Zéklenjer;(]’snuvna;’Rm':nir\murlrlartum za;ba{um pr Dodatno delo ( Kakovost ‘! éno: jr Obseg del Ui i nmjekii's-{[s
6000006 Adami€ At FO27004/3 FIZIOTERA false 1.300,00 true 26.02.202:15.03.202¢ 10,00 0,00 2,00 0,00 0,00 0,00 2,00
0000012 Ambrofié E097058 VODIAV false 934,32 false 01.09.2022 0,00 5,00 3,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0000008  Boi¢ neu. D0IS082  FINANCN false 1.868,64 false 01.08.2001 0,00 3,00 0,00 0,00 7,00 0,00 7,00
.0000007 Grah M PCD093003  CISTILKA | false 740,94 false 01.09.2019 5,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Elooonu JANAX E047101 FIZIOTERA false 2.483,67 false 10.09.202¢31.07.202¢ 5,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00]
0000005 JerebS E047101 FIZIOTERA false 2.288,59 false 01.10.2024 5,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0000001  Juréié - pri D09S07S  GLAVNI Ki false 1.481,88 false 01.08.2003 0,00 0,00 0,00 10,00 0,00 0,00 0,00

Velja opozoriti, da iz programa pripravljena datoteka vsebuje poleg
podatkov sedmih ocen Se dodatne stolpce, npr. Skupni odstotek, Skupni
znesek DU ... V obrac¢un delovne uspesSnosti se uvaza le podatke o
ocenah (%), drugih podatkov ni mogocle uvazati, sluzijo lahko vodji kot
pomoc pri kontroli skupnega % - v takem primeru je potrebno, da si vodje
pripravijo formulo v Excelu.

o] P iz - > = - o
Uginkovitc Projekti %Skupni odstotek DU skupna DU nadomeianje DU nadpovpreéni rez. DU projekti Spremer|
0,00 0,00 U,00 U, 00 U, 00 0,00 U, 00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1]
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0

Postopek uvoza ocen (odstotkov) v pripomocek

Excelova datoteka, ki jo bomo uvazali, je pripravljena na to¢no dolocen
nacin. Vsak zaposleni je zapisan v svoji vrstici (v primeru dveh DM je za
vsako DM pripravljena svoja vrstica) z ustreznimi kriteriji, ki jih bomo
uvozili v izra¢un uspesnosti.

V pripomocku izracuna uspesnosti kliknemo na Uvoz podatkov iz
Excela.

x 1

4 S20p Clraiun plaZ zaposienh - - Demo - o
osti % am' L}
Miasa oancvh plad: %20 privank [ =wmm |
Odstotekommmhplats [ 200 Odstotekpebvarkovaadeitev: [ 000 RacpoloBi cheeg sedstey 22 DU: 290,83 Randeijena masa - nadomeliane (dodatno delo)s [ 110,31
o o e w0 DobotencbcpmasezaOt: [ TA Rasdors s - recpometreaiots 108,70
Razdefens masa 1a deouns Lapebnost: 2101 Aasdehens masa - projeks: B
Razika: 1w skupay Tz
L e | Prenas v naslednje obdobje: e
o primes [ Q [ e ]
[ [ [Eaom Thisse i Tl | 7 orowmopiz [t v ] 7 3] 7 Waowt] # Moot Samesigt] 7 G

Pred prvim uvozom podatkov iz Excel datoteke je treba pripraviti
specifikacijo za uvoz, ki nam bo sluzila za vse nadaljnje uvoze. S klikom
na ikono Uvoz podatkovn moramo najprej na ikoni za izbor
datoteke izbrati ustrezno datoteko. Nato kliknemo na Nova
specifikacija. S tem bomo pripravili specifikacijo, ki jo bomo za vse
naslednje uvoze samo izbrali iz seznama.

£ Sa0p Obratun plat zaposlenih - Demo - o x
Uvoz podatkov s Eara

Spedfikacia [Datoteka 7a uvoz- vodje 19.3.2026
Datoteka [C:\#DiskCltestna mapa\DUNzpobens podati vodye. xsx”

&ifra zaposien |
& Sifra zaposien [Sifra DM Dodatro delo (nadome32) % _ |Kakovost % |Natandnost %  |Samostojnost % |Obsegdela %  |Udnkovitostdela % |Projekti %

Vnos nove specifikacije uvoza
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Vnos oz. sprememba specifikacije poteka s pomocjo carovnika v 4
korakih.

1. korak - izbor oblike datoteke

V prvem koraku izberemo obliko, v kateri so shranjeni podatki, ki jih
zelimo uvazati s pomocjo ¢arovnika.

| ¥ Carovnik uvoza podatkov - Uvozi iz lzpolnjeni podatki vodjexdsx = ] v
[Uveziiz

" MS Excel

& MS Excel 2007

" MS Word 2007

(" Open Office Calc

" DBF

XML

Ime izvorne datoteke
C:\=DiskC\testna mapa'\DU\lzpolrjeni podatis vodje . xsx _l

Ker bomo podatke uvazali iz Excela, izberemo MS Excel (konc¢nica .xIsx)
ali MS Excel 2007 (koncnica .xIs), odvisno od razlicice Excela, ki ga
uporabljamo. Kliknemo Naprej.

2. korak - povezovanje podatkov

V drugem koraku povezemo podatke iz izvorne datoteke s stolpci v
preglednici, v katero uvazamo podatke. Dolo¢imo tudi Stevilo vrstic na
zaletku vhodne datoteke, ki jih Zelimo preskociti (v naSem primeru je ta
vrednost 1).

V nadaljevanju je opisano povezovanje podatkov za Excelovo datoteko
(novejSo in starejso).

MS Excel

V levem delu okna izberemo ime podatka v ciljni preglednici in nato v
predogledu vhodnih podatkov na desnem delu okna izberemo obseg
podatkov. Povezavo vzpostavimo s tipko <Enter>.
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MS Excel 2007

V levem delu okna izberemo ime podatka v ciljni preglednici in nato
izberemo v predogledu vhodnih podatkov na desni strani okna stolpec z
vhodnimi podatki.

£ Carovmik uvoza podatiov - Uvesi iz Izpolnjeni podatii vodje.xdsx = (= 53

3 wvoz podata. }

Preskodi [ I
[ [ | N [ [ [ H [ 1 [ ] [
Nz DM Zakenjeno  Osnownapials  Rofnivnososn.pl.  Datum zapositve  Datum prekvtve  Dodatno delo (nadomes? ) Kak |
FIZIOTERAPEVT fase 2875 fase 26.02.2025 2 0
voDIA Y 934,32 folse 01.09.2022 0 0
FINANENO RACUNOVODS false: 1868,64 false 01.08.2001 20 0
CISTILKA I 740,94 faise 01.09.2019 0 z
FIZIOTERAPEVT T = 283,67 fose 10.09.2024 31.07.20%8 0 o
FIZIOTERAPEVT 11 fase 228859 fase 01.10.2024 1 0
GLAVNIKLHAR ¥ faise 149188 faise 01.08.2003 0 0
e e 278881 fose 16.09.2025 o 1
UCITEL) PRAKTIENEGA PC false 1677,09 faise 17.09.2011 10 ]
UCITEL) - RAZREDNIK. | false 01 fase 7.09.2011 0 0
GLAVNI RACGUNGOOA VI faise 1868,64 false 01.01.2015 (] o
RACUNOVODJA VT fase 785,75 fase 01.08.2016 1 0
ANIMATOR [ foise 813,19 fase 0102202 0 0
NADGMESTILO lrvod. ALEIDO27030/1 UEITELY fase 2788,51 faise 01012016 o o
s GLAVN D09SI4  ADMINISTRATOR V. fase 1683,92 fase 0104201 0 0
LB Ctoten ¥ D027029/3_UEMTELY = 211,39 foce 01012019 o 2
Perc 50 % zapositevE DOSTOS1  POSLOVNI SEKRETAR VIL/: faise 7,08 fase 31102023 o 3

<tz | Mapres> Peekini

Na Specifikaciji je potrebno, da povezemo vse podatke, ki so na
voljo za uvoz.

4 Carownil pedatkoy - Uvozi i i vodjexdsx - d

lﬁ Izberi ime pola iz seznama in nato kikni na stolpec za uvoz podatka.

- X Pr
sheett |
[ [ H [ 1 [ 1] | I T [ M [ n [ o
[ 1 [Rofnivnos osn.pl. D datno delo (nadomesL.) Kakovast %  Natanénost % |Samostopost%  Obsegdela %  Ulnkovitost dela %
(2 [fose 2,02.2025 £ ) 0 0 0 o
_S_Hsz 01.08.2022 o o 0 o o o
(4 [rose 01.08.2001 £ 0 0 0 0 o
['s |faise 01.09.2019 ) 2 0 0 ) 0
(6 [fose 10,09.2024 31.07.2026 0 0 2 1 1 o
[7_|faise 01.10.2024 1 o [} 0 0 0
(8 [fose 01.08.2003 0 0 2 4 0 o
[ |faise 16.09.2025 ) T [} 0 0 s
(30 [fose 17.09.2011 0 0 0 ) 0 o
[11 |false 17.09.2011 0 o 4 0 ) s
(22 [fose 0101206 0 0 2 1 0 o
[13 |false 01.09.2016 15 o [} 0 ) o
(34 [fose 01.02.2020 0 0 2 3 0 o
[ 15 |faise 01.01.2016 o o 3 o o o
(36 [fose 01.04.2011 0 0 0 s 0 o
[ 17 |faise 01.01.2019 o 2 0 o 0 o
(38 |fose 31.10.2023 0 0 s ) 0 o

Ko smo povezali Zelene podatke na levi strani s stolpci na
desni, kliknemo Naprej.

3. korak - dolocitev oblike podatkov

V tretjem koraku dolo¢imo obliko vhodnih podatkov npr. obliko zapisa
datuma, ure, decimalno locilo ... Posebne nastavitve na tem koraku niso
potrebne. Kliknemo Napre;j.

4. korak - potrditev specifikacije

V zadnjem koraku vidimo predogled uvoZenih podatkov in protokol uvoza.
Da bomo to specifikacijo shranili, jo moramo poimenovati. V polje Naziv
specifikacije vpiSemo Zelen naziv in potrdimo specifikacijo z
gumbom lzvedi.
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- ] Uvezi je - o x
Korak 3od 3
Podats - test | emor.og |
[Eacm [ comest.) wlKakovest % [Matanénost %] I [uerkavi ok % |
¥ oo00c0s F02700473 » o 0 a 0 [ 0
0000012 £097058 [ 0 0 [ 0 [ [
Joo0n00s Dossaa2 ) a [ ] 0 [ [
0000007 0093003 [ 2 0 [ 0 [ [
[Jocosozs E047101 [ [ 2 1 1 [ [
0000005 €047101 0 0 0 [ 0 [ 0
[oooscor 0095075 o a 2 4 0 [ [
0000018 0027030/1 [ 1 o [ 0 s o
[ocoscoz oozmy4 0 a o a 0 [ [
0000003 o0z7039/2 [ a 4 [ 0 s o
[ooosozs oos084 o a 2 10 0 [ [
oo000zs o0s6042 15 o o o 0 o o
[ooooozz F028001 o a 2 3 0 [ [
0000024 0027030/1 o a 3 o 0 o o
[ooooo11 0095034 0 0 [ 5 0 [ [
0000013 0027029/3 [ 2 ° o 0 o o
[Jooooo0z Dos70a1 [ o 5 [ 0 [ o
0000002 o0s7162 2 a o o 0 o o
[oooooss oosz001 o o 4 5 o [) o

<ty | vier> | e [ iwea] |

Specifikacija uvoza se shrani in uvoz iz datoteke, na kateri smo definirali
specifikacijo se izvede. Podatke iz Excela vidimo v preglednici.

Za uvoz je treba izbrati pripravljeno specifikacijo (Delovna uspesSnost 206)
klikniti na ikono Uvozi in na lzvedi (slika spodaj).

% Sa0p Obraéun plaé zaposlenih - Demo - 0o X
Uvoz podatkov s Earovi B @ %
—i
Speciiacia [E28 Snost 2008) 1| =l $nova Bfem
Datoteka ['C:\#DiskC\testna mapa\DUVzponsen podats vodie xsx” = 2.
&ifra zaposieni Q
[Dodatno delo (nadome3z.) % _|Kakovest % _|Natanénost % | [obseg dela % [uankovitost dela % [Projeks %
2 [) [) 0 [ ) 0
0 o o 0 0 o 0
20 o o 0 0 0 0
0 2 o o 0 o 0
0000019 [E047101 0 o 2 1 1 o o
0000005 £047101 10 o ) [ ) 0 [
0000001 0095075 [} [} 2 4 [) 0 0
0000018 0027030/1 [} 1 [} 0 [} 5 0
0000003 0027033/4 10 [} [} 0 [ 0 0
0000003 00272039/2 [} [} 4 0 ° 5 0
0000025 DOS7084 0 o 2 10 0 0 0
0000026 DO96042 15 o 0 L) 0 0 0
0000022 [FO26001 0 o 2 3 0 0 0
0000024 ou27030/1 0 o 3 o o 0 o
0000011 0095034 0 o o 5 L] 0 0
[ =i ¥ Brenes B zoei
[Skrbrike o1 7

Tako so podatki pripravljeni za uvoz, s klikom na Prenesi v izrac¢un
uspesnosti se podatki prenesejo v Pripomocek za Izracun uspesnosti v
javnem sektorju.

24 Saop Obracun plaé zapeslenih - Demo - o b

BABE

Specifiacs [Delovra uspednost 2026 ~] Yo Bfpw ‘

Datoteka ['C:\2DiskC \testna mapa\DUlzpoinjeni podat vodje.xsx™ =)

fra zaposien| Q o
Sfra oM [Dodatno delo (nadomesc.) % [kakovost% |Natnznoste || % [obsegdelas [udnkovitostdeia% [Projekis |

0027029/3
0027030/1
0000018 0027030/1
0000019 E047101

%2 Nestavi + Prenes. | T zepri

g

x

b
cromoooneooo 0o
wlololololslslslslolslolslnm
woooomececoo e
~oooooooooooooo
snolossssssnssass
cococeoooscsecssnns

Primer uvoZenih podatkov v Pripomocku Izracunu uspeSnosti v javnem
sektorju (slika spodaj)
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estersno [/ snovna ... [Rot voos oan. o [oatum sapositve _[oatum prkinve | [ oot .| 7 nataotrost | topost ] 7 Obat
r 2.575,00 r 26.02.2025 15.03.2026 20,0 00 00 0,0
r 934,32 r 01.09.2022 0,0 0,0 0,0 0,0
v r 1.868,64. r 01.08.2001 20,0 0,0 0,0 0,0
0093003 r 740,94 r 01.09.2019 0,0 20 00 00
[E047101 |FIZIOTERAPEVT 11T r 2.483,67 r 10.09.2024 31.07.2026 0,0 0,0 20 1,0
[E047101 |FIZIOTERAPEVT III r 2.288,59 r 01.10.2024 10,0 0,0 0,0 0,0
D095075 | GLAVNI KUHAR V. r 1.481,88 r 01.08.2003 0,0 0,0 20 40
[D027030/1 lucmey r 2.768,81 r 16.09.2025 0,0 10 0,0 0,0
[D027031/4 |UCITEL) PRAKTIENEGA POUKA r 1677,09 r 17.09.2011 10,0 0,0 0,0 00
[D027039/2 |UCITEL) - RAZREDNIK r 801,00 r 17.09.2011 0,0 00 40 00
ID097084 |GLAVNI RACUNOVOD)A VI/1 r 1.868,64 r 01.01.2016 0,0 00 20 10,0
0000026 INADOMESTILO 1/2 CVETKA _ |D096042 & r 785,75 r 01.09.2016 15,0 0,0 0,0 0,0
Jooooo2 ova Jrozsot ot r sis,10 r oL02.20 00 ) 20 30
10000024 LES |p027030/1 luCrreL) r 2.768,81 r 01.01.2016 0,0 0,0 30 00
10000011 INI GLAVNI F- 10095034 |ADMINISTRATOR V. r 1.683,42 r 01.04.2011 0,0 00 00 50
10000013 |Otozen X D027029/3 |uErreL) r 2.311,39 r 01.01.2019 0,0 20 0,0 0,0
0000002 |perc 50 % zapositev E. IDos70s1 [ ) (m] 387,08 =] 31.10.2023 0,0 00 50 00
J0000002Jperc 50 % sepositevJooo7iee | & iz r 745,10 r st102028 200 00 o0 00

w®

Zakljucek izracduna uspesnosti v javhem
sektorju

IzraCun uspeSnosti v javnem sektorju zaklju¢imo s pomocjo gumba
Zakljuci. Pred izvedbo zaklju¢ka obracuna je pomembno, da imamo
izbran tak nacin preracuna, za katerega smo se odlodili pri pripravi
izraCuna uspesnosti (Rocni vnos o0z. ustrezno vrsto uporabljene
korekcije). To je zelo pomembno, saj se na podlagi izbranega nacina
preracuna izpisujejo podatki na Obvestilu o izplacani DU in v OLAP analizi.
Ce so v izraCunih zaznane napake (vedji % od 30 %, izra¢unana razlika v
minus ...) obracuna ne bo mogoce zakljuciti. V tem primeru je treba
najprej nepravilnosti na izracunu odpraviti, po tem nam bo program
dovolil izvesti zaklju¢ek obrac¢una uspesSnosti.
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¥4 saop Obracun plaé zaposlenih - sprememba - De..  — O x

sBARS
Letol 2026

Od meseca I Do meseca I 3

Naziv IDU Marec 2025

Sifra ora. enote I I

Seznam SM

& Seznam skupin

Zakljufek in prenos
[~ UpoStevaj pri porafunu
Zakljueno I LI
Prenos v obradun I ;I
Opomba

2| obratun ¥ Zakdjudi ¥ Opusti " Potrdi

Skrbnik EU 1 p

V izracun uspesSnosti se vpise datum zaklju¢ka v polje Zakljuceno.
Potrdimo s klikom na gumb Potrdi.

Analiza izracuna uspesnosti

V pripomocek za izra¢un uspesnosti je vgrajena tudi vrtilna tabela.

¥4 Saop Obratun plaé zapaslenih - - Dema = O X
B e[ele s e

Leto| Qlﬁqrmmplisi_l | [N E e

¥ Leto Zaporedna Stevilka [Naziv obraduna Odstotek  |Od meseca |Do meseca  |Zakljufek Prenos v obi

E 2026 2|DU Februar 2026 2,00 2 2

Odpre se nastavitveno okno analize izraCunov uspesnosti:
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¥% Saop Obraiun plaé zaposlenih - -..  — O X
Analiza izraéuna W

ﬁfrazaposlumacd:l :Ido I

Od leto [2026
) tzbert 0d zaporedna Stevika [01

) Do leto |2026
_ B Do zaporedna Stevika [3

X Opusti v Odpri
kﬂuﬁi 001 | A

S klikom na gumb Izberi dolo¢imo obdobje od ... do za prikaz podatkov
ter kliknemo na Odpri.

Podatke lahko v analizi pregledujemo, izvedemo kontrolo z zneski v
obrac¢unu plac ...

24 Scop Obratun plaé zapeslenih - Demo = @
Analiza 318 W[ @yE @ypr
- -

Leto [~|Zap.it.obr. [~]|Naziv obracuna [~ |sM @ifia) [~ |SM (nazv) [+!|3fra shupine [+ [ Naaiv skupine [=1|5fra0E [~ ||Nezv OF (=]l Datum zspositve (= Datum prekinitve [~
Sifra enote organizaciske strukture [ ]| Naziv enote organizadiske strukture [+ Vodja (&fra) [ flvodja (naziv) [+]

0s [+ fCodatr[~] {K [ ne (1] Ot =] | sar [+] Judin [ f [~ s~ Tfiou [=1oun =] fci=Tf e~ 1] Sul-] B8

Velia suma
4 [+] sl £ [=] | Dek (&fra) 4 [v]]Delovno mesto fnazv) & [x] (nadome®Z.) % Kakovost % NatanZnost % Obseg dela % [Sam
=] 0000001 =] durd - pripravnik s _|[=10095075 GLAVNI KUHAR ¥ 370470 50 00 42 0,0
=] 0000002 =] Perc 50 % zaposi.. =] 0057081 POSLOVNI SEXRETAR VII/2 1.161,24 108 0,0 10,4 00
i _|E1pes7162 (GLAVNI RAGUNOVOD3A VII/2 223530 254 00 0,0, 00
=] 0000003 =] Kavadewi 20M ) |=10027031/4 UCITEL) PRAKTIENEGA POUKA 5.031,27 208 0,0 0,0 0,0
(=] Daz7035/2 UCITEL) - RAZREDNIK 2.403,00 0,0 7.0 83 0,0
| =L 0000005 | dereb s [=1E047101 FIZIOTERAPEVT IIT 6.865,77 404 0.0 20 0.0
=] 0000008 =] Adame Andrej, ... =] FO27004/3 7.725,00 455 0,0 0,0 0,0
=] 0000007 =] Grah MPOLOVIENT |[=] D093003 CISTILKA I 1.481,88 308 42 0,0 0,0
(=] 0000008 (=) Boié neu. izo. M |[=] DOS5082 FINANCNO RACUNOVODSKI.... 5.605,92 36,5 00 20 0,0
=] 0000011 =] NI GLAYNI F |=1assoz4 ADMINISTRATOR V. 5.050,26 00 00 0,0 0,0
=] 0000012 (=] Ambrobéinva T |[=1E097058 VODIA Y 2802,96 10,0 0,0 0,0 0,0
= 0000013 =l Otoken % [=]0027029/3 uCrmeL) Liin it 20 82| L8 L
(=] 0000015 =] Peric 260 Ma [=10027030/1 UEITEL) 8.614,68 108 00 0,0 0.0
(=] 0000018 (=] Kostanj J (=] D027030/1 UEITEL) B.306,43 30 21 00 0,0
3 oan 111 1ana x =1 Foazi01 FIZIOTERAPRVT T 7.451.01 100 5.0 42 ul X
n D) s4biti oLap Grafikon ) Zaeri
Sibrk o1 P

Obvestilo o izplacilu delovne
uspesnosti

Na preglednici izraCunov uspesnosti na ikoni za tiskanje izberemo izpis
Obvestilo o izplacilu delovne uspesnosti.

¥4 Saop Obracun plac zaposlenih - - Demo - u] X
BEARO8 >N e
Letof Qo = vemps Obvestilo o izplacilu delovne uspetnosti |

Odstotek  [Od meseca |Do meseca | Zakijucek

202% 3/DU Januar 2026 2 1] 1 14.03.2026 14.03.2026
2026 2 DU Februar 2026 2 2 2

Pred izpisom izberemo ali Zelimo na izpisu prikazati zgolj tiste javne
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usluzbence, ki so v izbranem obdobju prejeli delovno uspesnost.

Potrdi X

Al Zelite na izpisu prikazati samo zaposlene, ki so v tem obdobju prejeli delovno uspesnost?

Primer izpisa obvestila je prikazan na naslednji sliki:

Demo Datum: 14.03.2026

OBVESTILO O IZPLACILU DELA PLACE ZA DELOVNO USPESNOST (32. Elen ZSTSPJS) za januar 2026

Viri sredstev za del place za delovno uspesnost:

2% sredstev za osnovne place javnih usluZbencev: 82298 €

Prihranki iz naslova nezasedenih delovnih mest in odsotnih javnih usluZbencev: 480000 €

Sredstva projektov, ki so predvidena v finanénem nacrtu: 0,00€

Nerazdelena sredstva v preteklem obdobiju: 100,00 €

Viri sredstev skupaj: 572298 €

Razdeljeno: 1.929,16 €

Prenos v naslednje obdobije: 3793 82€

i % % % % DU bu DU bu

Priimek in ime javnega usluzbenca |SifraDM |nadom. L)u kriter. | projekti | skupni | nadom. nadp.rez. | projekti skupaj
Adami A D027039 20%| 150% 00%| 17.0% 8420 631,53 0,00 715,73
AmbroZic 20M T D027038 0.0% 3.0% 00%]| 3.0% 0,00 112,30 0,00 112,30
BoZi€ M D094039 0.0%| 200% 00%| 200% 0,00 23326 0,00 233,26
Daselj - nerezident J D027029 0.0%| 200% 00%| 200% 0,00 867,87 0,00 867,87
Grah M J017003 0.0%| 10.0% 00%| 100% 0,00 0,00 0,00 0,00
Juréie S 1024001 0.0% 0.0% 00%]| 00% 0,00 0,00 0,00 0,00
Kovacevic 2DM J D027004 0.0% 0.0% 00%| 00% 0,00 0,00 0,00 0,00

Odklepanje ze zakljuCenega izracuna
uspesnosti v javhem sektorju

Ze zaklju€en izra¢un uspe$nosti v javnem sektorju odklenemo tako, da se
postavimo na izracun uspesSnosti za doloceno obdobje, katerega bi Zeleli
odkleniti in kliknemo na gumb Odkleni.
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¥4 Saop Obraéun pla¢ zaposlenih - - Demo — (] X

Izrocun uspeh BEXRO8 Ve

3|pU Marec 2026
2 DU Februar 2026
18.03.2026

EE B zeori

Skrbrik o1 | 7

Ko je obracun odklenjen, se lahko izvedejo zeleni popravki - dopolnitve
izracuna uspesnosti v javnem sektorju.

Prenos v obracun plac

POMEMBNO!

Preden prenesemo podatke z zneski uspesSnosti v obrac¢un plac,
moramo imeti v Posrednem vnosu obrac¢una pla¢ Ze vnesene vse
ostale podatke - podatke o rednem delu, odsotnosti.

Ob zaklju¢ku izra¢una se na vnosnem oknu aktivira gumb Prenesi v
obracun. Opozorilo o prenosu podatkov v posredni vnos Potrdimo.

Potrdi X

Podatki se bodo prenesli v posredni vnos.
: Ali Zelite nadaljevati s prenosom?

Odpre se nastavitveno okno prenosa:
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!’ Saop sf - Demao O v
1zracun uspesnost X @
ﬁﬁa:mndumaud:l Jdn[ ﬂ
|mmnhamwm:|060 J Delovna uspesnost JU I

Lofen prenos DU [~

7 Opusti ' Prenesi
Skrbrik o1 | 4

Obicajno podatka Sifra zaposlenega od-do ne vpisujemo, saj zelimo, da
se zneski delovne uspeSnosti prenesejo v obracun place za vse
zaposlene.

Varianta 1. - Prenos skupnega zneska DU v obracun pla¢

IzraCunane zneske delovne uspeSnosti lahko prenasamo v obracun
place na eno skupno Vrsto obracuna (v testnem primeru je to npr.
Sifra D60). Ce si nove vrste obracuna za delovno uspesnost za leto 2026
Se niste dodali v Sifrant vrst obracuna, si jo je treba dodati. Navodilo za
dodajanje nove vrste obracuna za Delovno uspesnost najdete na
povezavi: JAVNI SEKTOR - Nova vrsta obracuna - Delovna uspesSnost za
javne usluzbence s 1. 1. 2026

Varianta 2. - Lo¢en prenos DU

Ce Zelimo, da se izracunani zneski delovne uspe$nosti prenesejo na
lo¢ene Sifre (loceno za DU nadomesScanje, lo¢eno za DU nadpovprecni
rez., in lo¢eno za DU projekti) je potrebno, da v tem primeru oznac¢imo
pri podatku Locen prenos DU.


https://help.saop.si/help/javni-sektor-nova-vrsta-obracuna-delovna-uspesnost-za-javne-usluzbence-s-112026
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_'_’ Saop sf - Demo = O X
Izraéun uspesnosti v * QT
&ifra zaposlenega od : | | do| -

| otenprencsou |
‘o‘rstaobrab.naDUnadonteﬂmje:l |
\'rstaobraﬁmwnmwreﬁiru.:l - |

Vrsta obraduna DU projekti: s

teto [
B 1aberi | Mesec [
Zaporednadtevika [

Obradun za izvoz

¥ Opusti v Prenesi
— e -

V tem primeru si je potrebno na enak nacin, kot je opisano v navodilu za
dodajanje nove vrste obracuna - Delovna uspesnost za JU s 1.1.206
dodati tri nove vrste na nacin, kot je prikazano na sliki spodaj (v Naziv
vrste obracuna vpiSemo tak naziv, da vemo na katero vrsto se DU
nanasa).

Predlagamo, da si najprej nove Sifre dodate v Sifrantu Vrst obracuna
(Sifranti ... Sistem obra¢una ... Vrste obra¢una) od prve proste 3ifre v
skupini D naprej - slika spodaj (testni primer D71, D72, D73).

a Saop Obraun plag zaposlenih - Demo

Vrste obraGus

['}Gp(.slmaaw ;” I'.W-pr. strogkov jl I%pr. strogkov dl

D72 Delovna usp. JU-nadpovprednir po vZory

1 30
1
D73 Deiovnaap, JU-projekt PO vZory 1 D014
D01 Delovna uspednost 1 D010
D60 Delovna uspednost JU PO VZory 1 DO14
D90 Delovna uspednost-poradun po vVZoru 1 D500

V Sifrantu vrst obracuna je treba na zavihku Analitika dolociti ustrezno
analitiko - konstantno (oz. vir, projekt). Na spodnji sliki je prikazana
konstantna nastavitev na analitiki SM. Ce vam predstavlja vir druga
analitika npr. SM si je treba tako nastavitev dolocdit na ustrezni drugi
analitiki (npr. SN).
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!';’ Saop Obraéun pla¢ zaposlenih - sprememba - Demo

$ifra vrste obracuna  [D73 Aktven [
Naziv vrste obraduna elovna usp cti

Stevika za razvricanje 0

Splogno | Prenos iz posrednega vnosa | Analitika [|Izracun | Kontiranje | Opombe

Stroskovno
Vnos |Konstantno
Sifra IDODOOOa Imll Delovna uspesnost - projekti

Lo

~Stroskowvni nosilec

Vnos |Pri\rzame iz zaposlenega z moZnostjo urejanja
Sifra

0

Referent

Vnos IPrazno

Lo

- Delovni nalog
Vnos |Prazno

[«

~Stranka

Vnos IPrazno
Sifra I I

Dodatne analitke @

L

Delovno mesto za izracun

Vnos delovnega mesta |Privzame iz zaposlenega z mo#nostjo urejanja

=)

Vnos plaénega razreda |Privzame iz zaposlenega glede na DM z moZnostjo urejanja j

;Usp&lmst v]s
Stevilo mesecev I 1

Ce se posluzujete za pripravo temeljnice nastavitev za Delitev po kljuc¢ih
in Evidentiranje po SM si je potrebno v takem primeru preveriti, da na

zavihku Kontiranje NI kljukice pri podatku Deli se po kljucu.

¥4 Saop Obra¢un pla¢ zaposlenih - sprememba - Demo

Sifra vrste obraduna  [D73 Aktven [V
Naziv vrste obraéuna | [Delovna usp. JU-projekt L
Stevika za razvraZane 0
Splozno | Prenos iz posrednega vnosa | Anaiitka | !naiml Kontiranje | Opombe
Kontiranje v| |Delisepokiucu | Vrednost
Povzory [AOL +| Rednodelo
orent tevesce | S et o vrene Jeamovaobs oo virenere [t v oo
Moo1 Dohodnina iz 464001 213000 213000
_Joo1 Neto 464001 210000 210000
_Joo1 Prispevek na raz. do min. plaée za Poskodbe pri delu 464605 230100 230100
|_oo1 Prispevek na raz. do min. plade za Stardevsko varstvo na 464604 230100 230100
Joor Prispevek na raz. do min. place za Zaposiovanje na place 469603 230100 230100
oot Prispevek naraz. do min. place za Zdravstveno zavar. na place 464601 230100 230100
_Joo1 Prispevek na raz. do min. place za ZP1Z na pade 64602 230100 230100
001 Prispevek na razlko do najniZje osnove 2a Prisp. za dolgotrajno oskrbo 464601 230100 230100

Po potrebi si uredite nastavitve (kot je prikazano za vrsto obracuna
Delovna uspesnost JU - projekti ) Se za preostali dve vrsti obrac¢una (DU -

nadomescanje in DU - nadpovprecni rezultati).

Ko si v Sifrant dodate nove (lo¢ene) vrste obrac¢una za Delovno uspeSnost
se vrnite na Pripomocek za izra¢un DU v obdelavo Prenesi v obracun.

Na tem mestu si je treba iz vaSega Sifranta izbrati ustrezne vrste
obracuna za DU nadomesc¢anje, DU nadpovprecni rezultati in DU projekti,

kot je prikazano na spodnji sliki.
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ﬂ Saop sf - Demo

- O X
Izraéun uspesnosti v ja W (B
Sifra zaposlenega od :I _I do I _I
/rsta obracuna DU skupna: 1
Logen prenos DU FI
Vrsta obracuna DU nadomescanje{ [D71 =:| Delovna usp. JU - nadomescanje
Vrsta obracuna DU nadpovpreéni rez. lm Delovna usp. JU-nadpovpreénir
Vrsta obracuna DU projekti:| ID}'E-—I Delovna usp. JU-projekti
~Obradun za izvoz
leto [2026]
) 1zberi | Mesec [3
Zaporednadtevika [1
X Opusti v Prenesi
Skrbnik loo1 | 4

Dolo¢imo Se, v kateri obracun place Zelimo prenesti podatke. Kliknemo na
gumb Izberi.

ﬂ Saop sf - Demo

Izratun uspesnosti v ja w B
Sifra zaposlenega od :I _I do I _I
Vrsta obraéuna DU skupna: D60 ++| Delovna uspesnost JU
Logen prenosDU [~

e D ey |

Vrsta obracuna DU nadpovpredni rez. : 0

Vrsta obracuna DU projekti: I I

~Obradun za izvoz |
Lehol

B 1zberi | Mesec |
chaitnvihl

X Opusti v Prenesi

‘skrbnik loo1 |

Izberete obracun place, v katerega boste prenesli podatke.
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' a Saop sf - Demo — O X
zacun uspeinos X @
Sifra zaposlenega od : l _I do I J
Vrsta obracuna DU skupna: [D60 «=:| Delovna uspesnost JU

LofenprenosDU [

Obradun za izvoz
leto o026
Y 1zberi | Mesec |37
Faporedna Stevika F
X Opusti |y Prenesi
Skrbnik loo1 P

Ob prenosu podatkov se izpiSe:

| Informacija X

o Podatki so bili preneseni v posredni vnos.

V posredni vnos se prenese znesek DU iz pripomocka po delovnih mestih.
Ce je trenutno DM zaposlenega (ali DM vnesena na razporeditvi na ve¢
DM) enako kot so zapisi vneseni na pripomocku DU potem se prioritetno
uposteva DM iz pripomocka. V primeru, da je trenutno DM zaposlenega
(ali DM vnesena na razporeditvi na ve¢ DM) razli¢no, kot so zapisi vneseni
na pripomoc¢ku DU se bo pri prenosu podatkov iz Posrednega v
Neposredni vnos znesek uspesnosti ustrezno razdelil glede na trenutno
razporeditev zaposlenega (na trenutna delovnha mesta in s trenutnim
delezem razporeditve).

Primeri:

e Zaposleni na enem DM - uposSteva se trenutno DM zaposlenega

e Zaposleni razporejen na dve DM in mu na enem delovhem mestu
delovna uspesnost pripada, na drugem DM pa mu DU ne pripada, bo
tak zaposleni v posrednem vnosu imel zapis DU za eno, ustrezno
DM. Pri prenosu zneska DU iz posrednega v neposredni obracun se

DU ne bo razdelila na dva zapisa (kljub temu da ima zaposleni 2 DM
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v razporeditvi vpisani)

e Ce je zaposleni razporejen na dve DM in mu delovna uspe$nost
pripada za obe DM (v razlicnem znesku), bo tak zaposleni v
posrednem vnosu imel zapis zneska DU za vsako ustrezno DM
posebej. Enaka zneska bosta prenesena iz posrednega v neposredni

obracun plac¢ (zneska se ne bosta dodatno delila).

Obdobje na vrstici v Neposrednem vnosu za zaposlene, ki niso
vec aktivni

Na vrstico, katera se uporablja za Delovno uspesnost (Sifra za JS D014) iz
obrac¢una uspesnosti ne prenasamo obdobja, za katero je bil obracun
izveden, ker je to obdobje lahko daljSe od enega meseca. Za vse se
vedno aktivne zaposlene podatka o obdobju ni treba vpisovati.

Za vse zaposlene, katerim bomo izplacali delovno uspesSnost, niso pa
vec vasi aktivni zaposleni, moramo zaradi pravilnosti pri porocanju v
rubriko M v iRek obrazcu, na vrstice v neposrednem vnosu vnesti tudi
obdobje. To obdobje mora sovpadati z datumom prekinitve delovnega
razmerja z zaposlenim in mora biti v obdobju istega meseca (tudi ¢e smo
uspesnost izplacali za ve¢ mesecev skupaj, mora biti v tem primeru na
vrstici samo en mesec).

Npr.: zaposlenemu smo izplacali delovno uspesnost za npr. 3- mesece in
smo z njim prekinili delovno razmerje 31. 1. 2026, moramo na vrstici
delovne uspesnosti (Sifra JS D014) polje poracun oznaciti s kljukico in
vpisati ustrezen datum - v nasem primeru od 1. 1. 2026 do 31. 1. 2026.
Ce je bila prekinitev zaposlitve npr. 21. 1. 2026, vpisemo obdobje od 1. 1.
2026 do 21. 1. 2026 ...
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d Saop Obracun pla¢ zaposlenih - sprememba - Demo - ] X
Obracun za noslen 280 =1 alT=) ’
Sifra vrste obracuna |D60 =+| Delovna uspesnost JU

Grupa Bruto izpladlo v breme izpladevalca

Naziv vrste obraduna IDelovna uspesnost JU

r~ Delovno mesto za izradun
Sifra delovnega mesta [D027039/2 I UEITEL] - RAZREDNIK

Sifra pladnega razreda [043 I 43
[ Izradun Analitike
Stevilo enot 0,00 SifraSM [0000104 .-
Normirane ure 0,00000 Sifra SN j
Sifra referenta
Na enoto 0,00000 { B
Sifra DN
Eaae 0,00 Sifra stranke lﬁ
Znesek 150,00 ¢ Anglitka 1 [ o
Sifra materisinega l—_| Analitika 2 |
stroska
Analitka 3 I
Obdavéeni znesek 0,00
£B0L Obdobje
Stevilka eBOL [V Poracun
od[o1012028  v| do [3r012026  +|
Leto osnove x )
Dni [
Javni sektor

[~ Omogod spremembo Sifre za JS.

Stevilo mesecev za uspesnost 1 = =
it vrste izpladia D014 «=s| Delovna uspesnost za javne usluzbence

v iavnem sektoriu

Ponovna aktivacija neaktivnih
zaposlenih

Vse zaposlene, ki smo jih zaradi izplacila uspeSnosti ponovno aktivirali,
moramo po zakljucku obracuna pla¢, v katerem smo jim izplacali
uspesnost, ponovno oznaditi kot Neaktivne in jim kljukico Obracun plac
odstraniti.

Prenos zneskov delovne uspesnosti v
neposredni obracun place

Po obic¢ajnem postopku prenesemo zneske delovne uspesnosti v
neposredni obracun pla¢. Na neposrednem obracunu izvedemo obdelavo
Obracunaj vse.
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