Saop

Nasveti za delo

Povezovanje z dokumenti
nabave v procesu potrjevanja

Zadnja sprememba 04/06/2026 12:11 pm CEST | Objavljeno 24/03/2026

Nastavitev na knjigi dokumentov

Da funkcionalnost deluje je najprej potrebno na knjigi dokumentov
vklopiti nacin potrjevanja. Nastavitev najdemo v modulu Knjiga prejetih
racunov na knjigi dokumentov, ki jo lahko urejamo ob kliku na svincnik.
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Nastavitev najdemo na dnu okna v razdelku Potrjevanje.

—Potrjevanje
¥ Prenos v potrjevanje
[~ Priprava vknijizb na kento odhodka iz potrditey

[~ Potrditev rafuna ob povezavi na dokument nabave
I |v Povezovanje na dokumente nabave I

Raéuni se likvidirajo INE LI

Z omogocitvijo nastavitve se vsi nadaljnji racuni, poslani v potrjevanje,
lahko z dokumenti nabave povezujejo znotraj procesa potrjevanja.
Nastavitev ne velja za racune, ki so ze v fazi potrjevanja.

Povezovanje z dokumenti nabave

Ob vstopu potrjevalca v Cakalno vrsto, se prikazejo racuni, ki jih mora
potrditi ali zavrniti. Z dvoklikom odpre racun, kjer ga lahko poveze z
dokumentom nabave.

V tem prispevku
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Ob kliku na gumb Dokumenti nabave, se odpre okno. V glavi okna imamo
moznost, da se odprejo prejemi drugih dobaviteljev, vseh stroskovnih
mest, Ze povezani prejemi in samo delno povezani prejemi. Na podlagi
izbranih kriterijev se prikazejo prejemi iz modula MSP ali narocila iz NDK,
ki so razpolozljivi za povezavo. Izberemo jih v stolpcu /zberi, s klikom na
okence.

3% Saop - Javna ustanova - Sola - z evidenco sprememb = a X
Prejemi MSP. w Gl
Leto (] Vsi dabavitelj Vsa strokowna mesta [ ] Povezani dokumenti [ ] Delno povezani dokumenti St priazov C V-

Izber [Status povez... 7 |Vrsta dokumenta |t dok. |pokument
e e

Pricazano e 1 zadetiov. [« I
= e pricas vrstce Ratun: 51,85 Tzbrani znesek: 0,00
Razika: 51,85
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Ce Zelimo preveriti vrstice, ki so zapisane na prejemu, ozna¢imo
dokument in pritisnemo gumb PrikaZi vrstice.
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Okence se oznaci s kljukico. Na podlagi oznacenih dokumentov se na dnu
razpredelnice prikazejo sestevki izbranih dokumentov v primerjavi z

vrednostjo, ki je dolo¢ena na racunu. Izbire potrdimo s

Potrdi.
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Po potrditvi se dokumenti nabave povezejo z raCunom. Povezani
dokumenti so vidni ob kliku na gumb Povezani dok. nabave.
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Radun: 51,85 Fovezan mesek: 51,51

Brikadi rstice

Zapri
]
Zapisovanje odvisnih stroskov
V Cakalni vrsti izberemo racun, na katerega je potrebno zapisati odvisne
v .
stroske. Z dvoklikom ga odpremo.
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Ob kliku na gumb Zapisi odvisne stroske se odprejo dokumenti nabave, ki
so bili predhodno povezani z ra¢unom. Ce Zelimo odvisne stroske zapisati
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na druge dokumente, je treba izklopiti moznost Predprejemi, povezani na
racun.
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Izbiro potrdimo s klikom na gumb Razdeli odvisne stroske, ki zapiSe
vrednost odvisnega stroska v viSini Vrednosti za povezavo. V stolpcu
Odvisni stroSek vidimo, kako bodo odvisni stroski razdeljeni. Vrednost
odvisnega stroska lahko vnesemo tudi ro¢no. Nato kliknemo gumb Zap/si
oavisne stroske, ki vrednost stroskov premakne v stolpec Razporejeno.
Potrdimo s klikom na gumb Potrdi.
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Ce Zelimo videti, katere odvisne strodke smo Ze zapisali na dokumente
predprejemov, kliknemo na gumb Dodani odvisni stroski. Po potrditvi se
odvisni stroski zapiSejo na predprejeme in ustvari se povezava na prejeti
racuni.
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Ce kliknemo na ta gumb se odpre okno z vsemi povezanimi dokumenti
nabave.
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Odklepanje povezav na dokumente
nabave

V primeru, da povezemo napacen dokument nabave ali napac¢ne odvisne
stroske, jih lahko pobrisemo. Pritisnemo na gumb Povezani dokumenti

nabave.
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Ce kliknemo na ta gumb se odpre okno z vsemi povezanimi dokumenti
nabave.
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Povezavo pobriSemo tako, da v zgornjem kotu izberemo gumb Brisi.
Program nas obvesti kateri dokumenti bodo odklenjeni in nas vprasa, ce
zelimo nadaljevati.

Pozar *

Odklenjeni bodo naslednji dokumenti:
! PM-1/2026 01-MK-72078

Zelite nadaljevati 7
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Ob kliku na gumb Da se povezava dokumentov nabave pobrise. Racun
lahko po tem povezemo ponovno po zgoraj opisanem postopku.



