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|zstavitev dokumentov In

Obracun obresti

Zadnja sprememba 27/11/2025 8:13 am CET | Objavljeno 26/11/2025

Dokumente iz programa SAOP lahko izstavljamo na razlicne nacine.
Klasi¢en nacin izstavljanja je s tiskanjem na papir. V zadnjem c¢asu pa se
uveljavljajo tudi drugi nacini, kot je poSiljanje eRac¢unov po elektronski
poti ali PDF dokumentov po elektronski posti. Kako se bo posamezen
dokument izstavil, pa je odvisno od nastavitev v Sifrantu strank, na

posamezni stranki.

Da se posiljanje dokumentov izvede po e-posti, je potrebno:

e Namestitev ePostarja - namestitev opravi tehni¢na podpora SAOP;
e Aktivacija ePostar postni streznik (e-mail) z aktivno storitvijo Oddaja
PDF obracuna obresti. Tukaj je treba nastaviti vse za povezavo s

posStnim streznikom (nastavitve so odvisne od poStnega streznika, ki

ga boste uporabljali za posiljanje elektronske poste):

B saop ePoitar - Javni Sektor

Uporabnik: Javni Sektor
Ponudnik: eMail ePostar potni streznik (e-mail)
Branje nastavitev [Neposredno -l

Streink za odhajajolo podto (SMTP): e smg =
Streink za prihajajoo podto (POP3): ke
Imeraduna: fEmD SRS

Geslo:
Ponovi geslo:
Dodatni parametri
Povezava (SMTP) -
Povezava (POP3) -
Tip avtentikadje == -
Posijatelj padte L
Storitve ponudnika
Akthno | Naziv 1 (Cast Razpored

|Interna narodila - Sprememba narod Na zshtevo
Interna narodila - Sprememba zadoli Na zahtevo
Interna narodila - Sprememba status Na zahtevo
Interna narodila - Nova dodelitev  Na zahtevo

Prevzem povratnic Po razporedu
Oddaja ePotrditeviarodia Nazahtevo |
Oddaja eDobawnic Na zahtevo
IEZIN G<caa POF obraina cbrest

¥ | Oddaja eradunov Na zahtevo | 30d
Oddaja e-ralunov HR Na zahtevo
.Odda)a PDF radunov .Na zahtevo
:Odda)aPDFprmvemDrefnm Na zahtevo
Oddaja POF potrditev narodl Na zshtevo
|Oddaja cbradunskin kstov Na zahtevo
|0ddaja POF odjav konsignacie  Na zahtevo
Oddaja eNarodl Na zahtevo
|Oddaja POF narodl Na zahtevo

v |0ddaja eOpomina Nazahtevo | 30d

v .Gdda)aPDFopmmv .Nazahtevo .30d
|Oddaja 10P Na zahtevo  |30d
Oddaja POF 10P Nazahtevo | 30d

V| |Oddaja PDF specifikacije zbimih nalo Na zahtevo  |30d

X Opusti v Potrdi
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V tem prispevku



Saop

Nasveti za delo

Za urejanje oblike elektronskega sporocila, ki se bo posiljal strankam, z
dvoklikom kliknemo na 'Oddaja PDF obracuna obresti'. Odpre se okno za

ureditev elektronskega sporocila:

E Saop ePositar - Javni Sektor

Uporabnik:

Ponudnik:

Storitev:

Cas hranjenja vsebine:

Zadeva: [< <DocumentType > > < <Customerhame > |

Podpisnik
(razpoznawni odtis):

Naslov za odgovor:

Izhodna SQL SP:

Jawvni Sektor

eMail ePostar poitni streZnik (e-mail)
‘Oddaja PDF obracuna obresti
30d Cas hranjenja dnevnika:

v| Aktivna storitev

Spodtovani,

v prilogi vam posiljamo <<DocumentType>> s Stevilko <<DocumentID>>, izdanega dne

<<DocumentDate>>

v znesku <<DocumentAmount>>,

Prosimo, da svoje obveznosti poravnate,

Lep pozdrav

Potrditev branja

Priloge v stisnjeni mapi (ZIP)

> Opusti " Potrdi

e Zadeva: VpiSemo zadevo, ki se bo vpisala pri poslanih elektronskih

sporocilih. V zadevo lahko dodamo tudi podatke iz obracuna. Te

podatke vstavimo preko desnega klika na mestu, kjer Zzelimo

podatek racuna vpisati. Na voljo so sledeci podatki:

Vrsta dokumenta
Stevilka dokumenta
Datum dokumenta
Zapadlost dokumenta

Znesek dokumenta

Naziv stranke

V tekstu je tak podatek omejen z dvema znakoma << pred tekstom in

dvema >> za tekstom. Npr.: <<DocumentiD<<.
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e Sporocilo: Do nastavljanja vsebine in oblike elektronskega
sporocila dostopamo preko ikone Uredi, ki odpre okno za urejanje
besedila. VpiSemo zeleni tekst. V tekst lahko dodamo tudi podatke iz
obracuna. Te podatke vstavimo preko desnega klika na mestu, kjer

zelimo podatek obracuna vpisati.

Na voljo so naslednji podatki:
Vrsta dokumenta
Stevilka dokumenta
Datum dokumenta
Zapadlost dokumenta
Znesek dokumenta

Naziv stranke

V tekstu je tak podatek omejen z dvema znakoma << pred tekstom in
dvema >> za tekstom. Npr.: <<DocumentID<<.

V tekst lahko vstavimo tudi sliko. Kliknemo na Insert in Inline Picture:
B saop Rich Edit

File Edit Font Paragraph | Insert Table View
T Times NewRor~» 12 ~ 8 Table

v prilogi vam posiljamo <<D Q Symbo

v znesku <<DocumentAmoun s Hyperllnk
Slika naj bo ustrezne velikosti in kvalitete, da ne bo prevelika za
elektronsko sporocilo oziroma da ne bo prevel »popacenax.

e Podpisnik (razpoznavni odtis): V polje vpiSemo razpoznavni odtis
(brez presledkov) veljavnega digitalnega potrdila, ki je namescen na
isti napravi, kot je namescena aplikacija ePostar. V tem primeru se
bo elektronsko sporocilo digitalno podpisalo z navedenim digitalnim

potrdilom.

e Potrditev branja: Aktivna kljukica pomeni, da bo prejemnik
elektronskega sporocila dobil vprasanje o potrditvi prebranega

sporocila (lahko ga tudi zavrne).

¢ Naslov za odgovor: VpiSemo veljaven elektronski naslov, kamor
Zelimo prejemati odgovore, v kolikor bodo prejemniki racunov

odgovorili na mail.

¢ Priloge v stisnjeni mapi (ZIP): Aktivna kljukica pomeni, da bodo

vse priloge v elektronskem sporocilu skupaj v eni datoteki ZIP.

Nastavitev izstavitve dokumenta v
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Sifrantu strank

V Sifrantu strank v zavihku Izstavitev dokumentov vnesemo nacin
izstavitve s klikom na ikono Vnesi zapis.

!E Saop Sifranti - sprememba - Javni Sektor o %
PEXRY S |
éhﬁmq: T @ [serfrdoo. [™ Meaktivna [~ Status razmerja: Potencialen kupec al dobavitelj Indiator poskovanja ‘
_ ate | s | o | gancrt roint | Roged | oot pacats | Opombs | Pomen Imtavier domentov | sontene s |

™ Rodno nastaviianje izstavitve dolumentoy M4 M B H
bIdeohm [reazv Im'_ [Pt na e-nasiov [E+aéun na enasiov  [Evadunv '.gw»m|w [haziv porudné

o7} Todkovanje o] strod esta @ [lokache Hopust v pod

[Sirbrk poz |

Odpre se nam naslednje okno:

| B Sacp Sitranti - sprememba - Javni Sektor - o w
: 2Bbx D% &
Saf000143 I @ [Sevfrdoe. ™ Neakiwna [~ I Indikator paslovanis
i | st | Troovskd podsts | Bantnratun | ogeds | 4 | Opomba | Poperi  Izstavite dokumentov | Bonitetne informacie |
I Rodno nastavijanje izstanitve dokumentov Wd P B
Tip dekuments Hazv Tisk: na e-nasioy [E-radun na e-naskov E-radun v spletro banks |SMS [Maziv porudnik
[
B 5a0p Sifranti - wnos - Javni Sektor = o .
| mavioy dorumenion N TRCE )
Tip dolwmenta «-I
Madn izstavitve | =]
Panudnk elekironske pot | =]
Obrazec | =l
enasov | e
Tioovoice [Privaeta avojnica ;l
Hopust v Powd
Isiabok. ooz .
1] Todovane o} (- N [lokace ¥ omst v Botd
|Sirbeskc 002

Najprej izberemo Tip dokumenta. S klikom na ikono s tremi pikicami lahko
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izbiramo med naslednjimi moznostmi:

| B Ssop Stranti - Jani Sektor - [u] X
[75ovitow dok BxRSIYYS
llnvl Q[0 _13 2 B B
Tip dolwmenta ik [pdf na e-nasiow. naenasov |E<adun v spletno banko _|SMS na Steviko
|_|racn Radun iz 05T I3 ¥ i v r
| |RatunFax Rafun iz Fakturranis F 4 ~ ~ r
|_|Predracinrax Predradun iz Fakturranja I W 3 3 r
| i PP specifiaca thirnih pladl W ¥ i C r
|_|Opomin Opomin iz DK 13 W =3 I3 I
Odjava konsignacie ¥ W [ ] ] r
» Obradun cbresti I v C C Li
[ [rarotiox Narodio kupca » -] ] [ -
[_raross Haredio dobavitelu [ h? W C r
|_Joe 0P DK 13 3 03 03 [
| _|DobavricahoK Dobavnica 1 i 3 C Li
11 ¥ Opust v [sberi
|Skrbrkc poz | 7

Za nastavitve izstavitve dokumenta iz Obracuna obresti izberemo
OBRObracun.

Nacini izstavitve

Ko izberemo Zeleni tip dokumenta, nadaljujemo z Nacinom Izstavitve:

B saop Sifranti - vnos - Javni Sektor - m] X

JBA RS
Tip dokumenta ICORObraEun ---I Obraéun obresti
I

Nadin izstavitve |Tiskanje
Ponudnik elektronske poti

5
|«

PDF po e-posti
PDF v eRegistrator

Obrazec | =
e-na*:wl d
2

Tip ovojnice Ianzeta ovojnica

X opust v Potrdi
Skrbnk 002 | 4

@ Tiskanje - v kolikor boste dokumente za predmetno stranko
tiskali, ni potrebno izpolnjevati zavihka lIzstavitev dokumenta in
izbrati nacin izstavitve - tiskanje. Nastavitev tiskanja je privzeta. V

primeru, da izberete ta nacin, lahko dolocite privzeti obrazec za
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tiskanje. Ce obrazca ne izberemo, se bo predlaga privzeti obrazec.
@ PDF po e-posti - izberemo, ko Zelimo poslati dokument v .PDF
obliki po e-posti. V polje e-naslov vpiSemo elektronski naslov
prejemnika dokumenta. Elektronskih naslovov lahko vpiSemo tudi
vecl (pritisnemo na ikono s tremi pikicami pri e-naslovu). Izberemo
lahko tudi privzeti obrazec. Ce obrazca ne izberemo, se bo predlagal
privzeti obrazec.
€) PDF V eRegistrator - izberemo, ko ne Zelimo dokumenta tiskati
ali posiljati po e-posti. Dokument se v tem primeru shrani v

dokumentni sistem eRegistrator.

E b |
B saop Sifranti - sprememba - Javni Sektor - m] X

[ it dokumenior sBARS

Tip dokumenta |OBRObradun  «»+| Obraun obresti

Nadn izstavitve |POF po e-podt
Ponudnik elekironske poti I

Lo Lo

Obrazec l
e-naslov infoﬂposlomm,s

Tip ovojice [Privzeta ovojnica

Ld L fLed

Poslj prejemniku

Skrbaik 002 bz

B seop Sitranti - sprememiba - Javei Sektor - o »
j +Bu D% ®
™ Mesktvma [~ Status razmena: Potencalen kupec ab dobanitelj Endiator posiovania

Pripomocek za spremembo nastavitve
izstavitve dokumenta

Pripomocek nam sluzi, da v enem koraku nastavimo Zeleni nacin
izstavitve dokumentov. Nahaja se na Administracija / Pripomocki /
Sprememba nastavitev izstavitve dokumenta.

e Kopiranje iz nastavitev iz tipa dokumenta na drugi tip dokumenta:
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Izberemo Tip dokumenta na katerega Zelimo prekopirati nacin izstavitve
in pod razdelkom Nastavitev iz izberemo Tip dokumenta, iz katerega
bomo nacin izstavitve kopirali.

| =] =

Obrazec Obrazec

[ 2 |[1] =]

Tip ovojrice Tip ovojnice

[ = || =l

Ponudnik elektronske poti Ponudnik elektronske poti

| =R =l

e-nasiov Sifra stha

l | =

I s

htu:rs:_",-";tonne.up.qo'.-.D.RPU,lustQmet.asu

Podatk za dan:

I!S. 10.2025 - I

¥ Opust Potrd

[Skrbnik 002 4

Ob potrditvi okna, se nam prikaze informacija sprememb:

Informacija

Stevilo dodanih zapisov: 7
Stevilo popravijenih zapisov: 0
Stevilo brisanih zapisov: 0

V redu

Nastavitve modula OBR

V modulu Obrac¢un obresti / Nastavitve programa / Tisk / Priponke
se nahajajo nastavitve, ki so povezane s shranjevanjem dokumenta v
eRegistratorju in dogodkov na stranki.
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18 Ssop sprememba - Javni Sektor - o x

Nastavitve programa
Opobe | Povezaye [Tk /Priponke ||

Obradun cbresti

Vrste dolumenta 00 «*| Obradun cbrest

Mapa efegistrator 28 [opeakn obrest

sheaneiane prponk foer b

7 vidiudi letnico v ime mape
&fra dogodka [oeR =] Obradun cbresti
W opst v Potrd
[Skrbk 002

¢ Vrsta dokumenta - izberemo vrsto dokumenta, na podlagi
katerega se bodo priponke .PDF shranile v dokumentni sistem
eRegistrator. Vrsta dokumenta mora biti predhodno odprta v Sifrantu

Vrste dokumentov.

e Mapa eRegistrator za shranjevanje priponk - v primeru vpisa
imena mape, se na Sifri stranke odpre mapa, kamor se shranjujejo
priponke. Ce vklju¢imo $e nastavitev letnice, se bo mapa za vsako

leto formirala.

 Sifra dogodka - iz Sifranta izberemo $ifro dogodka. Pod izbrano

Sifro, se dogodki shranjujejo pod posamezno Sifro stranke.

Rocni vnos obracunov

V preglednico lahko vnesemo poljubno stevilo obracunov obresti. Vsak
obracun je definiran z letom in Sifro obracuna. V okviru enega obracuna
imamo lahko vec postavk. Poudariti moramo, da sam vnos obracunov in
postavk Se ne izracuna obresti, ampak samo pripravi zahtevane podatke
za izracun.

V oknu Obracuni kliknemo na ikono Vnesi zapis (tipka Insert). Odpre se
novo okno z dvema zavihkoma: Osnovno in Postavke. V zgornjem delu
okna sta Ze definirana podatka Leto in Stevilka obra¢una (¢e obstaja v
letu vsaj en obracun, program predlaga za eno visjo Stevilko od najvisje,
sicer se podatek ro¢no vnasa).
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1 Saop Obratun obresti - vnos - Javni Sektor - (u] X

Leto 2025 Stevika cbralna 7
Ogovno | postavke |
Datum obraduna:
Sifra stranke: -->I
Interna Stevila obraduna: 1
Sifra obresti: vlil
Sifra vrste obraduna: I

Oznaka DOV: | =] Datum piadia: =
Glava: Znesek pladila: 0,00
Inesek real obresti: |

KOOLER Obrotun zakdengen: [le -]

Datum zaklenitve: -

[ Lradin X opst v Potrd

Zavihek Osnovno

e Datum obracuna - datuma ne moremo vnasati, saj program ze
sam doloci sistemski datum.

e Sifra stranke - izberemo stranko, za katero bomo obra¢unavali
obresti.

¢ Interna sStevilka obracuna - Obracuni se Stevilcijo tudi interno -
za vsako stranko posebej.

o Sifra obresti - izberemo obresti, po katerih bo program izra¢unal
obresti.

e Sifra vrste obraéuna - izberemo vrsto obra¢una. Glede na izbrano
vrsto obracuna se bo izpisal naziv, glava in koncnica obrazca
obracun obresti.

e Oznaka DDV: izberemo ustrezno davcno vrstico. Ob knjizenju
obracuna, se bo davcna vrstica zapisala v modul DDVn.

¢ Glava, Koncnica - glede na izbrano vrsto obracuna, se izpiSejo
vrstice glave in konc¢nice obrazca obracun obresti, vnesene podatke
pa lahko spreminjamo.

e Datum placila - informativni podatek, kdaj so bile obresti placane.

e Znesek placila - informativni podatek o visini placanih obresti.

¢ Znesek revalorizacijskih obresti, Znesek realnih obresti,
Znesek obresti - izpiSejo se zneski obracunanih obresti, podatkov
sami ne moremo vnasati ali spreminjati.

e Obracun zaklenjen, Datum zaklenitve -v primeru, da vnasamo
podatke za obracun, se polje Obracun zaklenjen samo izpolni z Ne, v

polje Datum zaklenitve pa ne moremo vnasSati podatkov. Po izracunu



Saop

Nasveti za delo

10

obresti se obracun zaklene: polje Obracun zaklenjen se izpolni z Da,

Datum zaklenitve pa z datumom izrac¢una obresti.

Zavihek Postavke

Na zavihek Postavke vnasamo postavke enega obracuna za doloceno
stranko. Postavko vhesemo s klikom na ikono Vnesi zapis.

Ogovne Postanie |

Zap. 1. postavke. Dckument .Q 100 5 H4 kM 2

ﬂ'_!ﬂ ops [ [oddnms  rodoms  [oresckrev.ooe
Li ] Scremrtu guvrice |
Iesskgomes [ 00
Pty [ -]
Tresek gheveice preg [
ot [f7. 11202 3
oo [ 105 =
Shacbeesn 01 o] Zekonsim samudne obeest
fmw [ o

g. v o - - ck X
== Y

e [h 4 = ¥oost v pova

e Dokument - vpiSemo dokument

e Opis - Ce Zelimo, lahko vnesemo opis.

e Sprememba glavnice - ¢e jo oznacimo in ¢e jo bomo oznacili tudi
v haslednjem zapisu, bo znesek glavnice v trenutnem zapisu vplival
na velikost Znesek glavnice prej naslednjega zapisa.

e Znesek glavnice - vnesemo znesek, za katerega zelimo racunati
obresti, v primeru, da smo oznacili Sprememba glavnice, pa
vpisemo le spremembo zneska.

¢ Pristej / Odstej - Izberemo lahko plus ali minus. Polje je aktivno v

primeru, ko imamo obkljukano polje Sprememba glavnice.

Pri izbiri Pristej se Znesek glavnice in znesek obresti pristejeta.

Pri izbiri Odstej se Znesek glavnice odsteje, obresti se pristejejo.
Opozorilo:

V kolikor ne zelimo pristevanja obresti polji Sprememba glavnice in
Pristej / Odstej ne izpolnimo (pustimo prazni). Za vsak vneseni znesek
vpiSemo zacetni in kon¢ni datum obdobja obrestovanja.

e Datum od, Datum do - vtipkamo oziroma s pomocjo koledarja
pois¢emo datuma, od in do katerega bomo izrac¢unali obresti na

glavnico.
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o Sifra obresti - Sifro obresti in s tem obrestno mero izra¢una obresti
lahko izberemo za vsako postavko posebej.
e Sifra SM, SN, Referenta, Delovni nalog - Po potrebi vnesemo

tudi ustrezne analitike.

Priprava obracunov obresti

Do priprave obra¢unov obresti dostopamo v meniju Obracun modula
Obracun obresti. Odpre se tabela z Ze pripravljenimi in izstavljenimi
obracuni obresti. Ko prvi¢ vstopimo v program, je preglednica obresti
prazna.

Na dnu preglednice se nahajajo ikone s pomocjo katerih pripravljamo,

urejamo, tiskamo, posiljamo, knjizimo in briSemo obracune obresti.
23 priprava () Qbraéun enega meska  [Q) Obraéun () TiskjePoljanje ¢ | Vmivpriprgvo @ KnjiivOKinDOV &, Odkdepanje cbraduna X Brisanje

Ob kliku na ikono Priprava izberemo ali obresti pripravljamo iz odprtih
postavk Dvostavnega knjigovodstva (moznost priprave po analitikah) ali
iz odprtih postavk modula Spremljanje placil racunov. Priprava iz odprtih
postavk SPR je na voljo uporabnikom, ki modul koristijo.

Priprava obracunov obresti iz DK

V kolikor smo izbrali pripravo obracunov obresti iz DK, se lahko omejimo
glede na sledece omejitve:

e Leto - ponudi se poslovno leto iz preglednice opominov;

e Datum obracuna - izberemo datum, na katerega Zelimo pripraviti
opomine;

e Stevilka obracuna - stevilko obrac¢una vnasamo samo v primeru,
da za izbrano leto nismo naredili Se nobenega obracuna obresti,
sicer nam OBR sam Stevilc¢i obracune (zaporedoma)

e Sifra obresti - izberemo obresti, s katerimi bomo obra¢unavali.

e Sifra vrste obracuna - glede na izbrano vrsto obra¢una dolo¢imo

vsebino glave in koncnice izpisa obrazca obracun obresti.
Izbira za DK :

¢ Letnica poslovnega leta - predlaga se letnica iz zadnjega

obracunskega leta, vendar jo lahko po potrebi spremenimo. Na

11
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primer knjigovodske podatke iz leta 2024 lahko uvozimo v leto
obracuna obresti 2025.

e Obdobje do - dolo¢imo, do katerega obdobja bomo prevzemali
zamujena placila oziroma neplacane racune iz DK-ja.

e Obresti na - izberemo eno izmed moznosti obra¢una obresti na:

Zamujena placila, Odprte racune ali Odprte racune in zamujena placila. V
kolikor izberemo Odprte racune, ne smejo biti knjizena placila, ki imajo
datum placila visji (starejsi) kot Datum izracuna do in obdobje viSje od
Datum obdobja do.

e Datum izracuna - dolo¢imo obdobje (od - do), za katero bomo
obracunali obresti. V primeru izbora Obresti na zamujena placila in
da pustimo Datum izra¢una do prazen, bo program obracunaval
obresti do datuma placila. V primeru izbora Obresti na odprte racune
ali odprte raCune in zamujena placila, je vnos Datum izracuna do
obvezen, saj bo program do tega datuma obracunaval obresti.

e Konto - doloc¢imo od - do katerega konta, bomo prevzemali podatke
iz DK-ja. Prevzemajo se podatki, ki so knjizeni na saldakontne konte.
Toc¢no dolo¢ene konte lahko izberemo s pomocjo ikone Izbrani konti

e Stranka - doloc¢imo od - do katere stranke, bomo prevzemali
podatke iz DK-ja. To¢no dolocene stranke lahko izberemo s pomocjo
ikone Izbrane stranke

e Status -doloc¢imo ali bomo uvazali podatke iz DK za pravne osebe,
fizicne osebe ali vse. Sifra stranke mora imeti dolo¢en status kot
fizicna ali pravna oseba.

e Sifra SM, Sifra SN, Sifra referenta, Nalog - omejimo uvoz
podatkov glede na Sifro stroSkovnega mesta, stroSkovnega nosilca,
referenta, nalog. Pogoj je, da odprta postavka dolo¢eno analitiko
ima.

e Plus dnevi - dolo¢imo Stevilo dni za katere se obresti pri zamudi ne
obracunajo.

¢ lzracun obresti: od datuma zapadlosti ali od datuma zapadlosti +
Plus dnevi - izberemo od kdaj se izracunajo obresti.

e Samo Se ne obracunane obresti - polje je aktivho ¢e uvazamo
podatke iz DK za zamujena placila, ¢e polje oznacimo s kljukico nam
bo program zamujena placila za katera smo Ze obracunali obresti
izlocil iz ponovnega uvoza.

e Minimalni znesek placila - vpiSemo minimalni znesek placila za
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katerega bomo Se pripravljali obracun obresti, racune oz. placila z

nizjimi zneski bo program pri uvozu izlocil.

B Saop Obraéun obresti - Javni Sektor - ] .
Uvoz obracunov iz DK-ja w B ’

Leto: |2025 =

Datum obracuna: [14.10.2025 |
Stevikaobrauna: [7
&fracbresti: [001 -] Zakonske zamudne obrest
Sifra vrste obrauna: F.Ol—j Zamudni obresti

Izbira za DK:
Poslovno leto: |2025 A
Obdobje do: (010 o] Oktober
Obresti na: ioﬂrmraﬂun zamujena pladila
Datum izraduna: | ~] do: [14.10.2025
Konto: I :] do:l
Stranka: [0000143 -] do: 0000143
Status: !\'se
Sifra SM: I :‘ :Iu:l
Sifra SN: l :] do: I
Sifra referenta: | ] do: [
Nalog: i :lu:l
Pusdoevi: o
Izraduni obrestiz |Od datuma zapadiost
[~ Samo e ne obratunane obresti

Mn*lma:kplnﬂni 0

5] 1zbrani konti

L lefLed L Le fLa] Lo

L

Xizepi v Powd

Opomba:

Pri uvozu dokumentov za stranko, ki ima na Sifrantu Stranke - Ostali
podatki, vpisano Sifro pogodbenih obresti in Stevilo dni v polju Pogodbene
obresti do Stevila dni, se preveri zamuda glede na Stevilo dni zamude:

Zamuda je v dogovorjenem roku potem se obracunajo pogodbe obresti.

Zamuda ni v dogovorjenem roku potem se obrac¢unajo zamudne obresti
vnesene na zaslonu Uvoz obracuna iz DK-ja.

Po kon¢anem uvozu obracunov, se preglednica v oknu Obracuni izpolni z
obracuni: za vsako izbrano Sifro stranke se tvori in doda v preglednico en
obracun z ustreznimi postavkami.

Uvoz podatkov za obresti po analitikah

Uvoz podatkov za obresti po analitikah uporabljamo v primeru, da Zelimo
obracunavati obresti po stroSkovnih mestih, stroSkovnih nosilcih,
referentih. Podatki se tudi pri tem uvozu prepisejo iz DK-ja. UposStevajo se
samo tisti konti, ki se nahajajo v tabeli Sifranta Konti za obresti po
analitikah.

13
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[ 88 Sa0p Corecum corest - eves Sekior = o
Kontl 7a obrestd po ana bx2@&® *

san [ Q[ 2| waes e

[Tews

1000

sz [ Swan ]
[UATROR SNE TERIATVE £ & Breve
TERJAVE DO HEPCHREDNT LY B

V kolikor smo izbrali Uvoz podatkov za obresti po analitikah, se lahko
omejimo glede na sledec¢e omejitve:

(T ———————— .
Uvoz podatkov za obresti po anal w B
| Leto: |2025 &
Datum cbraduna: [07.11.2025  w
Smwm:lfl
Q‘radﬂ:u:l [
&ifra vrste obrafuna: e
[Lzbira za DK:
Letnica posiovnega leta: IBDZS =
Obdobie od: | =] do: [ )
Datum dokumenta: | | do: | =
Stranka: | ] do: | |
Stranka: |\fse -
Sifra sn: | =] do: [ -
Masw:| :’ do:| ﬂ
Vrsta anakitie: |Stranke
| K Zaeri v Potrd
Isurbedk 002 |

Leto - vnesemo leto, v katerem se bodo obrac¢unavale obresti.
Program predlaga leto iz tekocega datuma, ki pa ga lahko
spremenimo.

Datum obracuna - vtipkamo datum obracuna obresti ali pa ga
pois¢emo s pomocjo koledarcka.

Stevilka obracuna - Stevilko obra¢una vnasamo samo v primeru,
da za izbrano leto nismo naredili Se nobenega obracuna obresti,
sicer nam OBR sam Stevilci obracune (zaporedoma).

Sifra obresti - izberemo obresti, s katerimi bomo obra¢unavali.
Sifra vrste obracuna - glede na izbrano vrsto obra¢una dolo¢imo

vsebino glave in koncnice izpisa obrazca obracun obresti.

Izbira za DK:

¢ Letnica poslovnega leta - predlaga se letnica iz zadnjega

14

obracunskega leta, vendar jo lahko po potrebi spremenimo. Na
primer knjigovodske podatke iz leta 2024 lahko uvozimo v leto
obracuna obresti 2025.

Obdobje od do - dolocimo interval obdobij, v katerem nas zanimajo
stanja po analitikah.

Datum dokumenta, Stranka, Sifra SM, Sifra SN, Sifra

referenta,- omejimo uvoz podatkov glede na datum dokumenta,
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stranko, Sifro stroSkovnega mesta, stroSkovnega nosilca, referenta.
Ce pustimo polja od do prazna, pomeni to uvoz brez omejitev.

e Vrsta analitike - z moznostjo izbire Strank, Stroskovnih mest,
Stroskovnih nosilcev, Referentov dolo¢imo, za katero analitiko iz DK-

ja bomo pripravili obrac¢un obresti.

Uvoz podatkov sprozimo s klikom na ikono Potrdi

Po kon¢anem uvozu obracunov, se preglednica v oknu Obracuni izpolni z
obracuni: za vsako izbrano Sifro stranke se tvori in doda v preglednico en
obracun z ustreznimi postavkami.

Priprava opominov iz SPR

V kolikor smo izbrali pripravo obracunov obresti iz SPR, se lahko omejimo
glede na sledece omejitve:

[ Saop Obraéun obresti - Javni Sektor h -

= '
Uvoz obracunov iz SPR-ja ] w a e

Leto: [55 3]
Datum obrafuna: [07.11.2025 vI
tevikaobraduna: |
Sifra obresti: ,ﬁ
Sifra vrste obraduna:
Izbira za SPR:

Letnica poslovnega leta: m
Obdobjedo: [ ]
Obresti na: |Zamujena pladia
Datum izraéuna | =] do: [07.11.2025
Sifra vrste raduna: | o] dos |
Stranka: [ __I do: [
Status: [Vse
Pusdnevi: 0

Izraduni obresti: |0d datuma zapadiosti

'S
d

g 21 ST [ FA [ [
<

e Leto - ponudi se poslovno leto iz preglednice opominov;

e Datum obracuna - izberemo datum, na katerega Zelimo pripraviti
opomine;

e Stevilka obracuna - $tevilko obracuna vnasamo samo v primeru,
da za izbrano leto nismo naredili Se nobenega obracuna obresti,
sicer nam OBR sam Stevilc¢i obracune (zaporedoma)

e Sifra obresti - izberemo obresti, s katerimi bomo obra¢unavali.

e Sifra vrste obracuna - glede na izbrano vrsto obra¢una dolo¢imo

vsebino glave in koncnice izpisa obrazca obracun obresti.

Izbira za SPR:
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e Letnica poslovnega leta - predlaga se letnica iz zadnjega

obracunskega leta, vendar jo lahko po potrebi spremenimo. Na
primer knjigovodske podatke iz leta 2024 lahko uvozimo v leto

obrac¢una obresti 2025.

e Obdobje do - doloc¢imo, do katerega obdobja bomo prevzemali

zamujena placila oziroma neplacane racune iz SPR-ja.

e Obresti na - izberemo eno izmed moznosti obracuna obresti na:

Zamujena placila, Odprte racune ali Odprte racune in zamujena placila. V
kolikor izberemo Odprte racune, ne smejo biti knjizena placila, ki imajo
datum placila visji (starejsi) kot Datum izracuna do in obdobje visje od
Datum obdobja do.

Datum izracuna - doloc¢imo obdobje (od - do), za katero bomo
obracunali obresti. V primeru izbora Obresti na zamujena placila in
da pustimo Datum izracuna do prazen, bo program obracunaval
obresti do datuma placila. V primeru izbora Obresti na odprte racune
ali odprte racune in zamujena placila, je vnos Datum izrac¢una do
obvezen, saj bo program do tega datuma obracunaval obresti.

Sifra vrste obraduna - dolo¢imo od - do katere $ifre obracuna,
bomo prevzemali podatke iz SPR-ja.

Stranka - dolo¢imo od - do katere stranke, bomo prevzemali
podatke iz DK-ja. To¢no dolocene stranke lahko izberemo s pomocjo
gumba.

Status -doloc¢imo ali bomo uvazali podatke iz SPR za pravne osebe,
fizi¢ne osebe ali vse. Sifra stranke mora imeti dolo¢en status kot
fizicna ali pravna oseba.

Plus dnevi - dolo¢imo Stevilo dni za katere se obresti pri zamudi ne
obracunajo.

Izracun obresti: od datuma zapadlosti ali od datuma zapadlosti +

Plus dnevi - izberemo od kdaj se izracunajo obresti.

Po kon¢anem uvozu obracunov, se preglednica v oknu Obracuni izpolni z
obracuni: za vsako izbrano Sifro stranke se tvori in doda v preglednico en
obracun z ustreznimi postavkami.

Obracun obresti

Z uvozom podatkov ali z ro¢nim vnosom smo pripravili podatke za



Saop

Nasveti za delo

17

obracun, sproziti pa moramo Se izracun obresti na vnesene obracune.
Imamo dve moznosti: obresti lahko raCunamo za vec obrac¢unov hkrati
(masovni izracun) ali pa jih obracunamo za vsak obracun posebej
(posamicni obracun).

Izracun obresti enega zneska

Obdelava je namenjena obrac¢unavanju obresti enega zneska med dvema
datuma in z izbrano obrestno mero. Na dnu preglednice kliknemo na
ikono Obracun enega zneska. Odpre se spodaj prikazano okno /zracun
obresti enega zneska, kjer dolo¢imo:

| 1zracun obresii enega. caee
Shacorest: | -
Znesek glavrice: ’_F
Od datuma: [07.11.2025 -
Do datuma: [07.11.2025 -

Znesek reval.obresti:
Zresed: real.cbresti:
Znesek obresti:

[tk 002

Sifra obresti - izberemo, katere obresti bomo uporabljali pri izracunu.
Sifra mora obstajati v $ifrantu Obresti.

Znesek glavnice - vnesemo znesek, za katerega Zelimo racunati
obresti.

Od datuma - vtipkamo datum, od katerega dalje se na vpisano glavnico
racunajo obresti, ali pa ga dolo¢imo s pomocjo koledarja, ki se odpre po
kliku na puscico.

Do datuma - vtipkamo datum, do katerega se racunajo obresti, ali pa ga
doloc¢imo s pomocjo koledarja, ki se odpre po kliku na puscico.

Posamicni obracun obresti

Ce Zelimo izradunati obresti dolo¢enega obra¢una, v oknu Obracuni
pois¢emo ustrezen obracun (po Stevilki obracuna, po stranki...), obracun
odpremo in kliknemo na ikono Izrac¢un. Na zavihku Postavke se sedaj
izpolnijo polja Znesek revalorizacijskih obrest, Znesek realnih obresti in
Znesek obresti za vsako postavko posebej, na dnu preglednice pa Se
seStevek vseh postavk znotraj izbranega obracuna.
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Masovni obracun obresti

V primeru, da Zelimo izraCunati obresti za vec strank hkrati oziroma za
vec obracunov hkrati, na dnu preglednice uporabimo ikono Obracun.

Odpre se novo okno /zracun obresti.

| @ Saop Obratun obresti - Javni Sektor - [m] X ]
“@e
| Leto: Itozs a

| Datum cbraduna: | | do: | -]

| Sifra obresti: | ;I do: I

| Stevika cbraduna: | do: |

: Stranka: | ;I do: I ;I

| Obratun za: [Samo neizraunane -l

Xzepi v potd
rSI:rbri{ 1002 s
Dolocimo:

Leto - definiramo leto, za katerega bomo racunali obresti.

Datum obracuna - izracun obresti lahko omejimo z obdobjem, za
katerega bomo racunali obresti. Ce pustimo polji prazni, bo program

uposteval vse zapise.

Sifra obresti, Stevilka obra¢una, Stranka - omejimo izra¢un glede na
Sifro obresti, Stevilko obracuna oziroma Sifro stranke.

Obracun za - izberemo ali Samo neizracunane (obresti se bodo
izracunavale samo za tiste obracune, kjer obresti Se nismo izracunali) ali
Tudi Ze izracunane (Ze izraCunane obresti se briSejo in ponovno

izracunajo).

Zaklenitev obracuna

Po kon¢anem izracunu obresti, podatkov v posameznem obracunu ne
moremo vec spreminjati, saj so se obracuni zaklenili: polje Zaklenjen
(Da/Ne) se je izpolnilo z Da in Datum zaklenitve z datumom izracuna
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obresti.

Zaklenjen (Da/Ne) | Datum zaklenitve |P

v 14.10.2025
v 14.10.2025
v 14,10.2025
v 14.10.2025
v 14.10.2025
v 14.10.2025
v 14,10.2025
v 14.10.2025
v 14.10.2025

S tem smo preprecili ponovno preracunavanje obresti tistih postavk, na

katere so bile obresti ze izracunane.

Ce pa ugotovimo, da smo v kakénem obra¢unu na primer izbrali napacne
obresti, obracun odklenemo. Najprej obracun odpremo in na zavihku
Osnovno v spustnem seznamu Obracun zaklenjen izberemo Ne. Obracun
je tako odklenjen, vendar ne smemo pozabiti ponovno sproziti izracuna
obresti.

9 s y
s Buax R
Leto 25 Stevikn obeniinn 2
Oomo |postavie |
Datum cbrafuna: |16.10.20;
Sifra stranke: |1 =] Dsnowna dola Scko
Interna bevka obeatuna: |
Shacbrest: [51 o] | Zakonske zamudne obress
Séra vrste obraduna: |01 w| Zamuded cbrest
maka DOV: | =] Detmpbdie: [ =]
Gava: Popadba, nia osnovi katere obradunavamo obrest. Zesekpdia: [ 0,00
Znesek reval.cbresti 0,00
Zresek real obrest: 20.480,94
Znesek chresti: 20.480,94
Wordrica: ¥am i) sirarka riskale mesek cbrest, rok 18 nakazio T
Datum zakienitve: |15. 10,2025 =]

Xopss o pord

Izstavitev obracunov obresti - Tisk / e-
Posiljanje
Obracunane / zaklju¢ene obresti lahko izstavimo kot tiskanje ali kot e-

Posiljanje. Za e-PoSiljanje je predhodno treba urediti izstavitev
dokumentov na stranki.

Ob pritisku na ikono Tisk/e-PoSiljanje se odpre preglednica, ki za
obracunane obresti prikaze nastavljen nacin izstavitve:

19
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Leio [025 £ Cmejiey meska chrest glede na [Ooralin -]
Dnnil.lﬂnlndl -Im I - Mey mesek obvest Fﬁ‘
Ska cbrest o | ] b | e rarersti gledk na [5e swacke K|
Strablene cbrsduncy FM chrainn hd Tiskarre uporsbient obresy ﬁ -
mmﬂ| do | Hadn aoss |mnanpmua -
Deina e dtevia obratura | Chrazec [Civas m postavics OBR,_ChrazclsPostavics. -l =
srankacd [ ] o [ B covaze
[ Powran podatie:
Mad st | a
e Ell = =l o =] .
%
77— | m— T S
(M [ 00014 uporabnkdo.o. 37,30 MR Ghradun choest 202%-10.5r3 P0F v eREgET I
M| Li 000015 Kacperantd.o.o. 081 ER  Obradun chress 202512903 POF po epodt — e e ——
[l © 000140 Seyfordso 196,20 IR Obradn shrest 2035793 OF pa e-pott L |
[ L 0000143 Savfer doo. 14,00 BR Obradun chrast 035203 POF po apodt - el
[] ©  oooo00r  Osnevnadoia S 120,72 R Obradun cbresn 20258, #OF po £ podit — s
L] | 0000009 Bektro Primorska d.d, HAE4 BR  Obradun chrest 203510503 Tiskarge: Prvomapmia uics 100, 5000 hova Gorca.
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L] [ 000263 BIROPRODAM d.o.o, $60,00 LR Obradun chress 2028-23.0r3 Tisarpe: Obrina ulca 30, 5000 Mursks Sobota.
[] © |ocoos? commondse. 6,ILER  Obradun chrest 20253453 Tishare Triata orsta 71, 2000 Marbor
[l ccoozes poSTasovensEdos. 77 ER Obradun corest 02525003 Tiskarje Somikow rg 10, 2000 Marbor
[ Ll W0MIL Mrerdewrgd.oo 19,57 B Cbradun coness 0251303 Tigearne Zntask 3. 1000 Lubiens
[] I  oooo0er  zvEzamafumovooi, 81 EUR  Obradun chrest 2025 1401 Teskarge Duragsin cesta 106, 1000 1pbhars
[ [ HO00074  ES MURSKA SOBOTA 1M BR Obradun cbrest 20251503 Tikare Mo breba s 13 5000 Muska Sobots
] T lw0o0ie  Seviertraskad.es BAILEUR  Obradun coresn 2025 16,253 Tisiarne PUZEVA 13, 10000 Zacreh
L [ 000013 M &S Bk Descount Gmbi. 5208 Obradun corest 202517913 Tiskarge: Korrad-Zuse Strafle 20,
[1 ©  lwooiw camcusy, 360 BN Obeadin cbrest 01518597 Tishaege

Fopst v pord

V glavi preglednice so omejitvena polja, s katerimi lahko pripravimo
preglednico samo dolo¢enih obra¢unov obresti. Ce ne vnesemo nic¢esar,
program prikaZe vse neizstavljene obracune. Ce se Zelimo omejiti,
vnesemo dolocen kriterij in pritisnemo na ikono Pripravi podatke .

Prikazane obracune v preglednici nato oznac¢imo z ikono Izberi vse ali

posamezno v polju Izbrano:

=

~
1 #  Joooooos onewax,dd.
4 F  Joooooos  mERsuRD.D.
1 F PEXD, d.d. -V STECA
4 P Joooooos  BlektroPrimorska d.d.
4 P Joooooos  ElektroPrimorska d.d.
4 P Jooooois  Uporsbrikd.o.o.
4 F  Jooooois  Uporsbrkd.o.o.
4 F  Jooooois  keoperantd.o.o.
Il W 0000015 Keoperantd.o.o.
| I 0000021  Biroindeniring d.0.0.
i W~ 0000021  Broindeniring d.o.0.
1 F  Jooooosr  zvezamatunovoou,
1 F  Jooooosr  zvezamatuwovoon,
1 F  |oooooss  smTaL mamieoR d.o.o.
] I 0000072 Rame stranke - VEM AT
A1 # Jooooors  e8murska sosoTa

62 lpm“e I'Wﬂml
o2 |

Skrbni

Izbrane obresti nato izstavimo s pomocjo ikone Potrdi na desni strani

preglednice.
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Po izstavitvi se prikaze okno:
| SAOP Obracun obresti X1|

Izstavitev obradunov konéana.

Izstavljeni opomini, se obarvajo z zeleno barvo:

Kooperantd.o.o. 81 Otrafun sbrestl 2025-12.0r3 0P po e-podt

| Seyfor d.oo M0 ELR | Obradun shrest 025703 208 po e-polt

] Seyfer dos 146,20/ ELR | Obradin cbrestl 2025253 20F o e-polt

] Cuncrra doka Sdbe | TAMTIER  Obvadun cbrewt 2025593 POF po epoltl

] Eektro Primortka d.d. | WIEAELA | Obradin cbrest 2035-10.5r3 Tabange Prvemajea uica 100, 5000 Hova Garica
4 KOMUNALA d 0.0 145,00 ELR. Obrafun cbrestl 025-22.9r3 Takanrge Copabika ubca 2, 9000 Murska Sobots
A BCROPRICDAIA d 0.0, 560,10 BLR Obrafun cbrest 2025-23.93 Tikange Obrtna ulca 10, 5000 Murska Sobots

4 COMTRONd. 0.0, 16,31 BUR Obr adun obrest 2025-24.93 Tidarge Trialia cests 21, 2000 Marbor

] POLTA SLEVENLE d..0. M,77ER  Cbradun cbresh 2025-25.5r3 Teare Sornllar g 30, 2000 Marbor

] Brontenwng d.0.c. | 15,575 | Obradn cbrest 202510073 Tabary Labjak 3, 3000 Lpthana

D o i i o o |

] IVEZA RACLNOVODL, | S0AL/EUR  |Chradin cbrest 20251403 Tekanw Durageka casta 106, 1000 Lubiens

] = MRS 50BOTA | 3,38(5LR | Cbradun chrest 2035-15.r3 Tekan Mor Bk wikca 13, 9000 Murcka Sobots

A Seyfor Mrvats d.o.. | 2431EA  Obrafun cbrest 2028-16.0r3 Tkanje PUZEVA 13, 10000 Zagreb

| ¥4 8.5 Bl Discount Grb 20,52/R | Obradun cbrest 2028-17.5r3 Tbarye Konrad-2use Strafe 20,

] CARGIL B.Y. | 3249608 |Obradin cbrest 2025 18.0r3 Tarye

i SCPEACTOYS DISTREBUTION SRL | 661 EUR  Obradun cbresy 025-19.003 Tabarg .

] MOL SLOVENLIA 0,50, 44,47/508 | CRradun cbrest 2025-20.0r3 Teane LACH I Mok 6, FO00 ME) 50000

V preglednici Obracuni se po izstavitvi obresti napolnijo stolpci Nacin
izstavitve, Stanje dokumenta, Izstavljen, Izstavi na in Stanje ePostar.

[zakdenven (Deve)  [Datum zaklenitve  [Friporke [Stanje dolumenta _ [izstaviien [1zstavine [5tanse ePodtar
I 14.10.2025 Obraéun obresti 2025-11.0df Irstavijen 07.11.2025
I 16.10.2025 Obeadun obrest 2025-25 odf Izstavhen 07.11.2025
i 16.10.2025 Qbweafun gbresh 2025-26 pdf Irstavien 07.11.2025 | Weilealiseyfor 5 Uspeino oddano
I 14.10.2025 Obraéun obrest 2025-12 odf Listavhen 07.11.2025 |y memeBseyfor.5 Uspeing oddana
I 02.10.2025 Qbeafin obvect 20255 pdf Tzstavien 02.10.2025 | o Breyfor.s
I 14,10.2025 Obratun obrest 2025-7.0df Izstavijen 07.11.2025 | mimeinBseyfor .S Uspeino oddana
v 14.10.2028 Obeafun obrest 2025-8.pdf Izstavhen 07.11.2025 |y sopmeBreyfor.o Uspeine oddano
~ 16.10.2025 Qbrafun cbrest 2025-20 pdf Irstaviien 07.11.2025 | eiliialiDseyfor.s Uspedng oddana
2 07.1L.2025 Obrafun obrest 2025-55.pdf Irstavhen 07.11.2025 s yfor .5 Uspeine oddano
I 16.10.2025 Qbeadun obreet 2076-56 pdf Istavhen 07.11.2025  Miaka 2 A, 4290 Triié
2 16.10.2025 Ohatun gbresti 2025-57,0df Trstavijen 07.11.2025 | Kopaldka uica 2, 9000 Murska Scbota
I 16.10.2025 Obradun obresh 2025-58 pof 07.11.2025 | Obrina ubca 30, 5000 Murska Sobota
2 16.10.2025 Qbeafun gbesh 2025-59 odf Tzstavien 07.11.2025 | Amersika ulca 8, 1000 Lybiana
2 16.10.2025 Obradun obrest 202560 pdf stavter 07.12.2025 | Codetov uica 18, 10001 sbang

Dogodek z izstavitvijo se hrani po zavihek Dogodki na Sifri stranke:

21
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Saop

Nasveti za delo

'e Saop Sifranti - sprememba - Javni Sektor

- 0 x
v7buw % @
- - 2k dobavitelj Indikator posiovania

v Rogod | ostat podats | oponb | Po men | izsavey | Bonitetne nformace |
™ Samo z epozariom QW44 rm p&H
Ipiszv dogoda sk
Cbratin obrest Obradiun obrest 2025-7 na dan 14,10.2025 )
214.10.205 OB Cbradun obrest Obradun obresti 2025-21 na dan 14.10.2025 2
@ Soop Siranti - sprememba - Jevni Sekdor . o w 1
zB X Do
Datum [14.10.202500:00 v
Savimpadopda [
Sfacogodka [DBR -] bradun obrest
Opis [Obradun obresti 2025-7 na dan 14.10.2025
s o
Opomba a
v
priporks [[F] (R o (5 = [ = (5 (1) Obrotin obrest 2025-700F T |
O
Y
Ve -projelt [OBRTBT
Debmzaipda [ =] I Opozerio
To 2kl - I~ Keprase

[ Pripravidokument [ Podipo epoiti (P Ocrte postavke B Kopiraj v Outiook X Opusti o Potrd
Skt (=] A

Dodatno tiskanje ali posSiljanje obracunov

obresti

Omogoceno je, da ze izstavljene obracune obresti ponovno izpiSemo ali

ponovno posljemo po e-posti.

V preglednici izberemo Zeleni obracun, pritisnemo desni gumb miske in
na dnu seznama izberemo Ponovni izpis ali Ponovno e-posiljanje.

Qbracun obresti 2025-22.0dt  Tiskanje Tzstavijen __|14.10.2025 |Kopaiiska ulica 2, 9000 Murska Sobotal
pdf |PDF po e-posti stavhes Privzeto

Tiskanje Izstavijen 5

Tiskanje Izstavijen Izbira stolpcev

]I:dml J! II: E: Carovnik za izvoz podatkov ...

Tiskanje Izstavlien |zvoz v Excel

Tiskanje Izstavijen Kopiraj celico Ctrl+C

Tiskanje Lzstavijen Kopiraj vrstico Ctrl+Alt+C

-13. Tiskanje Izstavijen T - .

Obratun dbrest; 2025-12.08f POF po e post izstavien e
Obradun obresti 2025-11.0df PDF v eRegis Izstavlj ! Shrani kolone/dodatne filtre
Obradun obresti 2025-10.pdf  Tiskanje Izstavijen -
Obraun obresti 2025-8.pdf  PDF po e-posti Izstavijen Ponovni izpis
Obradun obresti 2025-7.pdf  |PDF po e-podti Izstavijen | Ponovno e-Posiljanje

Ce izberemo Ponovno e-posiljanje, se odpre slede okno:
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B

Priponka |Obradun obrest 2025-21.pdf =]
Xopst v Podli
[siabrik 002 | P

Izpolnimo E-naslov, Zadevo in Vsebino sporocila ter pritisnemo Poslji.

Obracune obresti pa lahko tudi dodatno masovno tiskamo. Med izpisi
(desno zgoraj) izberemo Dodatno tiskanje poslanih obracunov obresti.

= a X
huw7d e
|zpis obracunov
Izpis obracunanih obresti po analitikah
Dodatno tiskanje poslanih obra¢unov obresti h...

¥ Saop Obracun obresti - Javni Sektor - x
Dodatno tiskanje poslanih obraéunov obresti wBe
[~ Tiska) cbracune obrest iz pregiednice po vrstnem redu iz pregiednice)
Leto 2025 2]
Datum obracuna od | x| do | =l
&fra obrestiod | | do | ]
Stevika obraéuna od | do |
Deina interna 3tevika obraduna |
Strankaod | ] do | =
X opusi Predogled
[Skrbnik 002 7

» Tiskaj obracune obresti iz preglednice - Ce izberemo to
moznost, bo program tiskal obracunane obresti tako, kot so izbrani v
preglednici.

e Leto - Izberemo leto obracuna, za katerega Zelimo tiskati obresti

e Datum obracuna od .. do - vpiSemo ali izberemo datum iz
koledarja

e Sifra obresti od .. do - izberemo obresti, za katere Zelimo tiskati
obracune

e Stevilka obra¢una od .. do - vpisemo od ali do katere Stevilke
obracuna zelimo tiskati obresti

e Delna interna stevilka obrac¢una - Ce uporabljamo interne
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Saop
Nasveti za delo
Stevilke, se lahko na njo omejimo

e Stranka od .. do - Ce se Zelimo omejiti na posamezne stranke, jih

vhesemo

Vrni v pripravo

Po izstavitvi obracunov obstaja moznost, da obracune vrnemo v pripravo.
Program bo v takem primeru zavedel dogodek na stranki in v preglednici
obracunov spremenil polje Stanje dokumenta v Vrnjen v pripravo.

Obracune lahko vrnemo v pripravo, Ce le te niso Se poknjizeni v glavno
knjigo. Ob pritisku na ikono Vrni v pripravo, se odpre okno, kjer vnesemo
ustrezno Leto, Stevilko obracuna od do in Datum obracuna:

X

¥ Saop Obradun obresti - Javni Sektor -

Vi v pripravo w B %
Leto |2025 :I
Stevika obradina od |7 do [
Datum obraduna [14.10.2025
X opust [ v/ pova |

Vnesemo podatke in pritisnemo Potrdi:
Potrdi x

Venem v priprave cbrafune za vnesene pogoje?

Ob potrditvi se prikaze informacija:
| o Vrnitev stanja obraéunov v priprave uspeino izvedena.

¥ redu

V preglednici obracunov se spremeni Stanje dokumenta:
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Nadin izstavitve Stanje dokumenta Izstavijen

Tiskanje Izstavijen 14.10.2025
Tiskanje Izstavijen 14.10,2025
Tiskanje Izstavijen 14,10,2025
Tiskanje Izstavljen 14.10,2025
PDF po e-posti Izstavijen 14.10.2025
Tiskanje Izstavijen 14,10,2025
Tiskanje Izstavijen 14,10,2025
Tiskanje Izstavljen 14.10,2025
Tiskanje Izstavijen 14.10,2025
Tiskanje Izstavijen 14,10,2025
Tiskanje Izstavijen 14,10.2025
Tiskanje Izstavljen 14.10,2025
Tiskanje Izstavijen 14.10,2025
PDF po e-posti Izstavijen 14.10.2025
PDF v eRegistrator Izstavijen 14.10.2025

Ti j Izstavlj 14.10.2025
Vrnjen v pripravo
Vrnjen v pripravo |

Na Sifri stranke se zapise dogodek:

B sa0p difranti - sprememba - Jawni Sektor - [u] x
B B% ®
$a [0000278 © @ [PEROLAG., Lblans ™ Meak = Ja: kupec sk dobavitel mmo
Splodni podatid | Stk | | [Dogodk | ostal podatid | Opomba | Po meri | Tzstavitev dokumentov | Bonitetne informacie |
™ Opozoro I~ Samo 2 apozoriom A W4 bW BB
2zp. Stevika _[Danum |Sra dogodia [nazy |ops dogodka |5t
3 4007.11.2005 O Obradun obresti Obratun obresti 202569 na dan 16.10.2025 0
507.11.2005  OER Obraun obresti Vrnjen v pripravo obradun cbrest 202569 nadan 1 £ |
] 31203.2024 WP Mnofiéna pladla PP spedifikacia zbinh plad na dan 12.03.2024 40
B 2)28.04.2022  OFO Opomin 2. opamin 2 dne 01.03.2022 Tiskanje RACO
[ ] 1/13.022022 080 Opomin 1. opormin 7 dne 10.02.2022 Tiskanje RACO

Knjizi v DK in DDV

Na dnu preglednice se nahaja ikona Knjizi v DK in DDV, s pomocjo
katerega lahko izraCunane obracune obresti (status zaklju¢en) knjizimo v
Dvostavno knjigovodstvo. Knjizenje v DK in DDV se izvaja neodvisno
od tega, ali so obracuni izstavljeni.

Odpre se okno:
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a e
oo 055 3]
Datum cbratuna | ] do| |
Stevika obraduna | o |
Sifra st | = =
swanka | o] do [ =]
Mers Fesek cirest 0,01
[ HNastaitve za DK
oo [ - Krjtenye v abdobje | = Librano
 Izdatuma
Datum dokumenta [07.11.2025 = W’—_J
Daumpos 07112055 Temenca [ o
Datum zapadost [07.11.2055 =] Dogodek [ =
Smasm[ -] Opis vimjdbe |
Sfrasn ,ﬁ
&humlﬁ
naog [
Dodatne analitke
Xz o Bovd

e Leto - doloc¢imo leto izvoza obrac¢unov.

¢ Datum obracuna, Stevilka obrac¢una, Sifra obresti, Stranka -

omejimo prenos podatkov iz OBR v DK glede na navedene podatke.

e Mejni znesek obresti - dolo¢imo minimalen znesek, ki se bo

prenasal v DK. Na primer, ¢e se odlo¢imo, da bomo fakturirali obresti

samo tistim strankam, pri katerih skupni znesek obresti presega

stroske fakturiranja, posiljanja fakture...

Nastavitve za DK:

e Konto - vnesemo Sifro saldakotnega konta, na katerega bomo

knjizili izracunane obresti. Konto mora obstajati v Sifrantu kontnega

plana.

srve

protivknjizbo. Konto mora obstajati v Sifrantu kontnega plana.

e Datum dokumenta - predlaga se sistemski datum, vendar datum

lahko ro¢no popravimo.

e Datum DOS - vtipkamo oziroma pois¢emo v koledarju datum

opravljene storitve.

e Datum zapadlosti - vtipkamo oziroma pois¢emo v koledarju datum

zapadlosti racuna.

o Sifra SM, Sifra SN, Sifra referenta, Nalog, Dodatne analitike -

te podatke vnasamo v primeru, da Konto ali Proti konto zahtevata

tovrstne analitike.

¢ Knjizenje v obdobje - lahko izberemo Izbrano in vtipkamo

Obdobje; ali izberemo [z datuma.
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e Temeljnica - Iz Sifranta izberemo ustrezno temeljnico.

¢ Dogodek - Iz Sifranta izberemo ustrezni dogodek.

s v

e Opis vknjizbe - vpisemo poljuben opis knjizenja.

Knjizeni obracuni v preglednici obra¢unov postanejo rdece barve.

1 Sacp Dbeadun cbresti - Javni Seictor
[ g e By v =
O

aetha svntra |
[are = e[| (=g || .

sactveil |k cherst |Taeegen Padls]  [Pabum mtiente |Mpwnia

YO0UUUUOOUUY

Odklepanje obracunov

Ce smo po izvozu obra¢unov ugotovili napake, ki jih Zelimo popraviti,
lahko izvoz ponovimo. To storimo tako, da najprej odklenemo Ze izvozene
obracune s pomocjo ikone Odklepanje obracuna.

Ko kliknemo na ikono se odpre spodnje okno, kjer izberemo katere
obracune zelimo odkleniti.

| ¥ Saop Obraun obresti - Javni Sektor - (m] X
Odklep izvozenih obracunov W B
Leto: |2025 :|
Stevilka obratuna od : |58 do: [0

Datum obrauna : Ilﬁ, 10.2025 *-I

| Kisd v potrd
Isirbike 00z | 4

Vpisemo lahko Leto, Stevilko obracuna od... do... in Datum
obracuna in pritisnemo Potrdi.

Informacija x |

o Odklep izvoienih obraZunov je bil uspeine dokendan.

Obracuni v preglednici zopet postanejo ¢rne barve in tako jih lahko
ponovno knjizimo v DK in DDV.
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I8 So0p Clbratin cheesti - Javei Sek
Leto. 22 3] stotun [y vae |
&fra cbress .».l
Stevika obvadina |
[iz=taina =[ [penmotratina =] [ Datm cbrafna =] | .

9 16.90.2025 5 =
05 68 16.30.2025 0000273 POMCRAD - GM d.0.0 63.165,58 A295.04 429604 = 16.20. 2025
N5 67 1630.2025 0000272 Deobarvted po ol resia 250,25 1L 1L7 = 16.20. 2025
n5 66 16.0.2025 0Ty FACEBOOR TECHNCL! 10.485.28 1996.29 198,25 1= 16.20. 2025
o] &4 16.10.2025 0UC0HS AMAZON.COM U, L 290250 prrh R 1= 16.20. 2025
202 63 16.20.2025 0000268 POSTA SLOVENLE dut L.525,00 R ER = 16.20.2025
2025 62 16.00. 2028 0000267 COMTRON d.0.0. L.220,00 16,85 14,85 = 16.20. 2028
anx 61 16.30.202¢ 000264 LESNINA TRGOVINA ¢ 16.%00,00 L182.58 L8258 =~ 16.20. 2028
Fore) &0 16.30.2028 000BS TELENOM SLOVENLIE, L2 13, % = 18.20.202%
x5 59 16.20.2025 DA ISTVLE o0, 560000 45784 457,64 W 16.20. 2025
xns 58 16.00.2025 Rk ] BROPRODAJA G 0.0, 5.080,20 pRLEH pEELE 5 [ 16.20.2025
Opomba:

Odklepanje obrac¢unov obresti ne pripravi stornov v DK in DDV modulih.
Storno vknjizbe lahko pripravimo na Pregledu knjizenja ali Pregledu
kartice. Ce se $e knjizenja obra¢unov nahajajo v obdelavi Posrednega
knjizenja, se lahko le te pobriSejo in isto¢asno se bodo brisale tudi DDV
postavke.

Brisanje obracunov

Z vsakim obrac¢unom izbriSemo tudi vse njegove postavke. Brisali se bodo
samo obracuni, ki imajo stanje dokumenta V pripraviin niso vkljuceni v
Opomine ali preneseni v DK in DDV.

Ce kliknemo na ikono Brisanje, se odpre spodaj prikazano okno:

"5 Saop Obraéun obresti - Javni Sektor X
A Be
~ Izbor obragunov
leod [MFH 2] do [025 3]
Vrsta obraduna od | | do | |
&fra obrestiod | ] do | |
Stevika obratuna od | do |
Mejni nesek obresti (0,00

Obradun za: |Samo neizrafunane v|

Preftevillenje

Preitevienje obradunov |Ne -

¥ Opust v Potrdi
" o y

e Leto od do - vpiSemo od do leto obracuna, za katero oziroma
katera Zelimo brisati obracune.

e Vrsta obracuna od do - vpiSemo ali izberemo iz preglednice vrsto
obracuna od katere in do katere Zelimo brisati obracune. Ce pustimo

prazno briSemo vse vrste obracuna.
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o Sifra obresti od do - vpisemo ali izberemo iz preglednice $ifro
obresti od katere in do katere Zelimo brisati obracune. Ce pustimo
prazno briSemo vse Sifre obresti.

o Stevilka obrac¢una od do - vpisemo 3tevilko obrac¢una od katere in
do katere Zelimo brisati obracune. Ce pustimo prazno pomeni vse
Stevilke obracunov.

e Mejni znesek obresti - briSejo se vsi obracuni, pri katerih je znesek
obresti manjsi od mejnega zneska. V primeru, da ni¢ ne vnesemo
(mejni znesek obresti je nic¢) se briSejo vsi obracuni ne glede na
znesek obresti.

e Obracun za: - BriSemo lahko izraCunane ali neizraCunane
obracune.

* Prestevilé¢enje obrac¢unov - Ce izberemo DA, se obraduni, ki se

niso izbrisali prestevillijo v okviru letnice obracuna obresti.

Opomba:

Brisali se bodo izbrani obracuni, ki imajo stanje dokumenta V pripraviin
niso vklju¢eni v obdelavo Opominjanje ali preneseni v modul DK in DDV.

Pred brisanjem izvedite lzdelavo varnostne kopije podatkov, ker boste
lahko samo tako obnovili bazo podatkov.

Izpisi obracunov

Po konc¢anem izra¢unu obresti, lahko podatke o obracunanih obrestih
izpiSemo. V preglednici Obracuni kliknemo na ikono Tiskaj. Izbiramo lahko
med:

Izpis obracunov
Izpis obracunanih obresti po analitikah

Dodatno tiskanje poslanih obracunov obresti

Izpis obracunov

Odpre se novo okno /zpis obracunov.
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¥ Sacp Obraéun obresti - tiskanje - Javni Sektor X |

Izpis obracunov w8 e
Leto [ms :| |

Datum obrafuna od | =] do |
Sifra obrestiod | | do |

Stevidenje obratunov [Po tevils cbraduna
Stevika obraduna | do |
Deina nterna ftevika cbraduna |

Stranka od | = do | =

Omejtev meska obresti gedena [Cbradn =] :
Mejni zmesek obrest [0,01 :

Lzpis razvrst glede na [Sifro stranke -

Ledled L

" Izpis seznama

% Lzpes obrazcev Nadin izpisa |20 2a postavko =l

LzpiSem naj [Obradunane =l
Tiskanje uporabljenih obresti [Da

Homst v Tekay |

e Leto - doloc¢imo leto obracunov, ki jih Zelimo tiskati.

e Datum obracuna, Sifra obresti - omejimo izpis podatkov glede
na datum izracuna obresti in Sifro obresti.

o Steviléenje obra¢unov - podatke lahko omejujemo in izpisujemo
glede na Stevilko obracuna ali Interno $tevilko obracuna.

» Stevilka obraéuna - omejimo izpis podatkov glede na $tevilko
obracuna.

¢ Delna interna stevilka obracuna - vpisemo lahko le del interne
Stevilke obracuna.

e Stranka od .. do - omejimo izpis podatkov glede na Sifro stranke.

e Omejitev zneska obresti glede na - Znesek obresti lahko
omejimo na Obracun, lahko pa tudi na posamezno Postavko.

¢ Mejni znesek obresti - dolo¢imo, kateri bo tisti minimalni znesek
obresti, za katerega bomo tiskali obracun obresti oz. katere njegove
postavke bomo Se upostevali.

e Izpis razvrsti glede na: izberemo eno izmed moznosti - po Stevilki
obracuna ali po Sifri stranke.

¢ Izpis seznama obracunov - ta vrsta izpisa omogoca pregled

obracunanih obresti kumulativno po strankah.

OBRACUN OBRESTI ZA LETO : 2025 001 Zakonske zamudne obresti

Stobr.  Datum obr. Sif sir Mazi strante Znesek rev. obrest Znesek rea. cbrest Zresek obrest
& 02102025 0000001 Ossovna kol Sidro 000 19.783,33 19.783,33
] 14102025 0000001 Osnovna b Sioro w00 212072 212002
0 16102025 0000001 Osnovna dok Siaro 000 2048094 20.480.94
H 15102026 0000003 DMEVM, dd 8,00 088 0s
2 18.10 2025 0000004 MERXUR DO 000 T 8 TE B4
n 18102025  000D0OS PEKD, dd -V STEGAIU 000 191,05 191,05
10 14102025 0000009 Eleiiro Primorsks d.d ope 03E4 20384
24 15.10.2025 0000005 Elexiro Primorska d.d 000 287874 287874
n 14102025 0000014 Uporabnkd.o.s. 000 e w0
% 15102025 0000014 Uporabnkd.o.o. 000 wm w

12 14.10.202% 0000015 Koopersatdo.o 000 50,81 081
*® 18.10.202%5 0000015 Kooperantdoo o0 147 147
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Zapis obrazcev obracunov - na voljo sta dva nacina izpisa:

e Zbirno za postavko - vsak obracun posebej se izpiSe na obrazec
obracun obresti, kjer je za vsako postavko vidimo, znesek terjatve
(glavnico), na podlagi katerega dokumenta je nastala, kdaj je
terjatev nastala in obdobje, za katerega obrac¢unavamo obresti,
Stevilo dni obrestovanja ter znesek revalorizacijskih, realnih in
skupnih obresti. Vsak obracun se izpiSe na svojo stran.

e Analiti¢cno za vsako spremembo obrestne mere - pri
analiticnem prikazu pa se poleg podatkov, ki smo jih nasteli pod
prejsnjo tocko, izpiSejo Se glede datumske spremembe obrestne
mere podatki o odstotku, Stevilu dni obracunavanja obresti, tipu.

e IzpiSem naj - izberemo med: Obracunane, Neobrac¢unane, Placane,
Neplacane ali Vse.

¢ iskanje uporabljenih obresti - ¢e izberemo Da se bo na koncu

izpisala uporabljena lestvica obrestnih mer.

Uporsbljene obreste
SHFRA IN NAZIV OBRESTI REVALORUZACUSKE QBRESTI REALNE OBREST
OO DATUMA % [] T ® o

031 Zakonske zamudne obresti
15082005 000000 365 T 800000 365 P

Po kliku na gumb Tiskaj se odpre okno Obrazci, v katerem je v preglednici
zapis lzpis obrazcev.

QR Izpisi EE SR -1
Obrazci za postavko ] [ predogied @@ Tskay
W skl I™ Meakvi I™ 1zbrane jesikovno podrodie
Mzt tzpisa | Q% W4 M DR
ot tpisa ' [Eas vrosa [Popravi
#SACP#® |25.04.2004 #SACP = |
1,002 Javrs Sektor Sbesk  06.09.2024 13:12:59_ Skrbek
0BR_ObrazalaPostavko_2.9r2 1 1002 Javrs Sektor Siabrk 22, 10,2025 14:18:18 _ Skrbrk
| 313 T8 Zaen

lS\!bri( 00z

Primer programskega izpisa Obrazci za postavko:
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OSNOVNA SOLA SIDRO Tel.031/333333

ID &t. za DDV: 79407340 E-poita: info @saop.si
Solska ulica 15

5290 Sempeter pri Gorici

Sl Slovenija
OBRACUN OBRESTI
2025/21 DNEVNIK, d.d.

Kopitarjeva ulica 2

Daturre 16.10.2025 1000 Ljubljana
Sifra stranke: 0000003
ID &t. za DOV: S147263261
Pogodba, na csnovi katere obradunavamo cbresti.
GLAVNICA DATUM OD-DO iT.oM REVAL. OBREST! REALNE OBREST! SKUPA
Dokument: P-0000041
65,00 15.08.2025-16.10.2025 62 0,00 0,88 088
SKUPAJ 0.00 0.88 0.88
Uparabljene obresti:
SIFRA IN NAZIV OBRESTI REVALORIZACUSKE OBREST! REALNE OBRESTI
0D DATUMA % D T % [} T
001 Zakonske zamudne obresti
15.08.2025 000000 365 T 800000 365 P

Kam naj stranka nakade znesek obresti, rok za nalaailo

Sempeter pri Gorici, 07.11.2025

Obradun izstawl: Skrbnik
Tek05/3934000
e-maiksprejem na.pisarma@seyfor.si

Izpis obraCunanih obresti po analitikah

Odpre se okno /zpis obracunanih obresti po analitikah.

¥ Saop - Jawni Sektor b4
i obrcunanih obrestpo snsils ~apse
e fozs 3
Datum obraéuna od | =] & [ |
Sifra chrest od | ] do [ =
Stevila obraduna | d |
Vista anabthe [Stanke  ~]
Stranka od | =] do | 5 |
Sifra sM: | o] ot | B
Gfra referenta: | ] o | |
Mejimesekobrest |
Lzpis rarwrst glede na |Sifro srarke =l
Nadin izpisa [129 cbrest po anaitiah K|
X Opust v Tiskay
|skrbesk 002

e Leto - dolocimo leto obracunov, ki jih Zelimo tiskati.

e Datum obracuna, Sifra obresti, Stevilka obra¢una - omejimo
izpis podatkov glede na datum izracuna obresti, Sifro obresti in
Stevilko obracuna.

¢ Vrsta analitike - izberemo, vrsto analitike za izpis: Stranke,
Stroskovna mesta, StroSkovni nosilci, Referenti.

e Stranka, Sifra SM, Sifra SN, Sifra referenta od do - glede na
izbrano vrsto analitike lahko izberemo interval ustreznih Sifer

e Mejni znesek obresti - dolo¢imo, kateri bo tisti minimalni skupen
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znesek obresti, za katerega bomo sploh tiskali obrac¢un obresti.

e lzpis razvrsti glede na: izberemo eno izmed moznosti - Sifro
stranke ali Stevilko obracuna.

e Nacin izpisa: izberemo eno izmed moznosti -Zbirni izpis obresti po

analitikah ali Izpis obresti po analitikah.



