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Registracija Casa - Dodatek
za 12-urno izmeno (po 20.
Clenu KPJS)

Zadnja sprememba 13/11/2025 11:22 am CET | Objavljeno 13/11/2025

Saop z verzijo 2027.001 omogoca samodejno obrac¢unavanje dodatka za
delo v izmeni ki traja najmanj 12 ur, in sicer za vse opravljene ure v
izmeni, pod pogojem, da je javni usluzbenec opravil celotno izmeno (6.
odstavek 20. ¢lena KPJS).

Tak primer so dezurne sluzbe (gasilci, nujna medicinska pomoc), ki delajo
po tako imenovanem ruskem turnusu (12 urna dnevna izmena, 24 ur
pocitka, 12 urna no¢na izmena, 48 ur pocitka).

Za uspesSno samodejno obra¢unavanje dodatka so potrebne predhodne
ustrezne programske nastavitve, ki so opisane v nadaljevanju.

Urnik REG

V obravhavanem primeru gre za izmensko delo. Iz tega razloga mora
zaposleni imeti izbran ustrezen Urnik REG. Gre za urnik po meri, s
katerim je doloceno trajanje posamezne izmene.

Nastavitve urnikov so odvisne od Pravilnika o delovnih razmerjih
posamezne organizacije. Kombinacij urnikov je mnogo in jih iz tega
razloga v navodilih ne obravnavamo. Za pomo¢ pri urejanju urnikov se z
zahtevkom za pomoc¢ uporabnikom obrnite na Seyfor podporo.

Sifra urnika EP

Zaposlenemu moramo dolo¢iti ustrezno Sifro urnika EP. Na tem mestu
je namrec nastavitev, ki dolo¢a samodejno obracunavanje dodatka za vse
ure v izmeni, ki traja najmanj 12 ur.

Dostopamo preko Place - Kadrovska evidenca - Zaposleni -
Zaposleni oziroma Place - Obracun pla¢ zaposlenim - Sifranti -
Zaposleni - Podatki zaposlenih.
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Iz seznama zaposlenih izberemo tistega, ki mu urejamo ustrezen izracun

V tem prispevku
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dodatka. Z dvoklikom (ali ukazom popravi zapis) odpremo njegov Sifrant
in izberemo zavihek Podatki plac.
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Urejamo podatek Sifra urnika EP (1). Odpre se Sifrant obstojecih
urnikov. PriporoCamo, da odprete novo Sifro urnika. S klikom na vnesi
zapis (2) vpiSemo nov urnik evidence prisotnosti. Pri tem smo pozorni,
da aktiviramo /zracun dodatka za vse ure v izmeni, daljsi od 12 ur,
Izracun MDO iz delovnega koledarja in Vnos deleZa zaposlitve po
dnevih (3).
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Novo Sifro urnika EP dolo¢imo vsem zaposlenim, ki opravljajo
izmeno 12 ur ali vec.

Delovni koledar

Delovna obveza zaposlenega je v tem primeru razlicna po posameznih
dneh. 1z tega razloga moramo biti pozorni, da ima zaposleni ustrezno
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urejen Delovni koledar. VeC o nastavitvah delovnega koledarja si lahko
preberete v navodilih na povezavi Registracija casa - Delovni
koledar.

Dodatek za izmensko delo

Za uspesen izrac¢un dodatka za vse ure v izmeni, ki traja najmanj 12 ur, je
nazadnje potrebno urediti tudi ustrezen dodatek. Do Sifranta dodatkov
dostopamo preko Place - Obracun plac - Evidenca prisotnosti -
Evidenca prisotnosti in priprava obracuna.
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Evidenca boleznin (e-BOL) in drugih odsotnosti
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Postavimo se na obracunsko vrstico poljubnega meseca in izberemo
popravi zapis (1) (oz. dvokliknemo na vrstico). Nato izberemo Korak 2
- Prenesi v pripravo obracuna (2) ter nazadnje Dodatki (3).


https://help.saop.si/help/registracija-casa-delovni-koledar
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Odpre se nam Sifrant dodatkov, kjer izberemo vnesi zapis (1).

Nov Sifrant povezemo z vrsto obracuna za dodatek izmeno 12 ur (2)
ter doloC¢imo izkljuevanje z dodatkom =za izmensko delo - vrsta
obracuna dodatek za izmensko delo (3). Ostala polja izpolnimo kot
na spodnji sliki.
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Primer izracuna dodatka

Zaposlenemu, ki ima ustrezno belezeno evidenco prisotnosti...
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Dogodki zaposlenih
Trenutno izbrani zaposleni 0000008 - S Sanabor

B, Prika#i dogodke zaposlenega

Datum Dan v tednu |Delovni dan [Dogodek |Dnevni plan ur ‘Dejanske ure (ur : min}l inevni saldo {ur : min) ‘Tekoﬁ saldo (ur : m\n}lNadurE fur: min)l
_|01.06.2025 Nedelja Delovni dan 0:01 0:00 0:00 0:00 0:00
_|p2.08.2025 Ponedeljek  Delovni dan | Frisotnost +12:0 +12:00 0:00 0:00 0:00
_|03.08.2025 Torek Delovnidan | Prisotnost +5:0 +5:00 0:00 0:00 0:00
_|p4.08.2025 Sreda Delovnidan | Prisotnost +7:0 +7:00 0:00 0:00 0:00
_ |05.08.2025 Cetrtek Delovni dan 0:0 0:00 0:00 0:00 0:00
_|06.06.2025 Petek Delovni dan | Prisotnost +12:0 +12:00 0:00 0:00 0:00
_|07.08.2025 Sobota Delovnidan | Prisotnost +5:0 +5:00 0:00 0:00 0:00
_|08.06.2025 Nedelja Delovni dan | Prisotnost +7:0 +7:00 0:00 0:00 0:00
_|09.08.2025 Ponedeliek  Delovni dan 001 0:00 0:00 0:00 0:00
_|10.06.2025 Torek Delovni dan | Prisotnost +12:0 +12:00 0:00 0:00 0:00
_|11.08.2025 Sreda Delovnidan | Prisotnost +5:0 +5:00 0:00 0:00 0:00
_|12.06.2025 Cetrtek Delovni dan | Prisotnost +7:01 +7:00 0:00 0:00 0:00

Se bo pri obrac¢unu dodatkov v 2 Koraku evidence prisotnosti dodatek za
vse ure v izmeni, ki traja najmanj 12 ur samodejno obracunal...
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Obdobje | 06 / 2025

Zaposleni | 5 Sanabor

Zap. Stevika  Sifra |Nazw vrste obrafuna |§t‘ enot |Referent |Wr DN |Stranka
Ld 1/a01 Redno delo 72,00 EP
11/ci2 Delo ponodi 20,00 EP
a 16013 Delo v nedeli Z.00 EP
17 Caz2 Izmena 12 ur 72,00 EP I
] TOT Prenrana na ge 00 122
o 4118 Prevoz na delo-kilometrina MOV 6,00 EP
L 3180 Prehrana na delu nad 10 ur 12,00 EP
Redno delo: 72,00 ur  Nadomestila: 0,00 ur Refundadje: 0,00 ur Skupaj ure redni fond: 72,00 ur Nadure:0,00ur  Skupaj vse ure: 72,00 ur
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