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Belezenje odsotnosti zaradi starSevskega varstva v Saop evidenco
prisotnosti si lahko olajSate oziroma delno avtomatizirate. Za uspesno
izveden postopek so potrebne predhodne ustrezne programske
nastavitve, ki so opisane v nadaljevanju. Po enakem postopku lahko
evidentirate materinski, ocetovski in starSevski dopust ter delni
starSevski dopust.

Evidentiranje odsotnosti zaradi
starsevskega varstva

Odsotnost zaradi starSevskega varstva evidentiramo v Place -
Registracija prisotnosti - Evidenca prisotnosti - Evidenca
boleznin (e-BOL) in drugih odsotnosti. Do Evidence prisotnosti lahko
dostopamo tudi preko modula Obracun plac zaposlenim.
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Odpre se vnosno okno, kjer vpiSemo podatke odsotnosti po odlocbi.

V tem prispevku
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Primer za materinski dopust:
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Primer za oCetovski dopust:
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Primer za starsSevski dopust:



Saop

Nasveti za delo

& Saop Obraéun plaé zaposlenih = a X
sExBS
2 . |0000031 | AKatarina

Vrsta odsotnosti [P - STARSEVSKI DOPUST

Razlog zadrzanosti [0 - STARSEVSKI DOPUST

) K ET

Povezana oseba |
Delovni koledar [l

3 st od dela

Odsoten od [01.05.2025 | do [15.01.2026 |

DolZan delati IB,OO ur na dan
Leto osnove |

Zadrzanost od dela za krajsi delovni cas B &
St. ZadrZanost od Zadrzanost Do ZadrZan ur na dan
*
rV breme ZZZ5 Recidiv [~

Prvidmzad'ianoslil 'l Prejéna zadr¥ tod Iﬁ
Prvi dan v breme 2ZZS I vI mlﬁ
91. dan v breme 2275 | 'I

Datum 81 dne I 'l

Priloge B B B
St. Vrsta priloge | Opis priloge Priloga
]
Opombe a
v
» Opust  + Potrdi

Primer za delni starSevski dopust:
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S klikom na Potrdise odsotnost zapiSe v evidenco boleznin.

V dogodke zaposlenega pa odsotnost prenesemo z ukazom Pripomocki
- Prenesi vse odsotnosti.
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V oknu za prenos izberemo mesec za katerega odsotnosti
prenasamo(primer za starSevski dopust). Poljubno se omejimo po
zaposlenem:
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Ob evidentiranju podatkov se nam pripravi porocilo:

Datum: 28.05.2025

Stran: 1
POROCILO PRENOSA ODSOTNOSTI
SIFRA NAZIV ZAPOSLENEGA SIFRA NAZIV DOGODKA DATUM SALDO
0000031 A Katarina SD StarSevski dopust 01.05.2025 8
0000031 A Katarina SD StarSevski dopust 02.05.2025 8
0000031 A Katarina SD StarSevski dopust 05.05.2025 8
0000031 A Katarina sSD StarSevski dopust 06.05.2025 8
0000031 A Katarina SD StarSevski dopust 07.05.2025 8
0000031 A Katarina sD Star3evski dopust 08.05.2025 8
0000031 A Katarina SD StarSevski dopust 09.05.2025 8
0000031 A Katarina SD StarSevski dopust 12.05.2025 8
0000031 A Katarina sD StarSevski dopust 13.05.2025 8
0000031 A Katarina SD StarSevski dopust 14.05.2025 8
0000031 A Katarina SD StarSevski dopust 15.05.2025 8
Odsotnost se evidentira v dogodke zaposlenega:
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Dogodki zaposlenih
Trenutno izbrani zaposienl 0000031 - A Katarina

%, Pricafi dogodke zaposienega ﬂ e pin e e

Datum Dan v tednu |Delovni dan [Dogodek Dnevni pian ur | Dejanske ure (ur : min} [Drevni saldo (ur : min) |Tekod saldo (
3

02.05.2025 Petek Praznik StarSevski dopust 0:00 0:00 0:00

03.05.2025 Sobota  Prostidan 0:00 0:00 0:00

04.05.2025 Nedefjs  Prostidan 0:00 0:00 0:00
_|os.0s.2025 Fonedeljek  Delovi dan |StarSevski dopust +8:00 +8:00 0:00
_|os.05.2025 Torek Delovri dan | StarSevski dopust +8:00 +8:00 0:00
_|o7.05.2025 Sreda Delvri dan | Starfeveki dopust +8:00 +8:00 0:00
_|os.05.2025 Cetrtek  Delovni dan |StarSevski dopust +8:00 +8:00 0:00
_|os.0s.2025 Petek Delovri dan | Starsevski dopust +8:00 +8:00 0:00
_|10.05.2025 Sobota  Prostidan 0:00 0:00 0:00

11.05.2025 Nedefjs  Prostidan 0:00 0:00 0:00
_|12.05.2025 Fonedeljek  Delovi dan |StarSevski dopust +8:00 +8:00 0:00
_|13.05.2025 Torek Delovri dan | StarSevski dopust +8:00 +8:00 0:00
_|14.05.2025 Sreda Delvri dan | Starfeveki dopust +8:00 +8:00 0:00
_|15.05.2025 Cetrtek  Delovni dan |StarSevski dopust +8:00 +8:00 0:00
|16.05.2025 Petek Delovri dan | Starsevski dopust +8:00 +8:00 0:00
| |17.05.2025 Sobota  Prostidan 0:00 0:00 0:00
Dogodki zaposlenih na dan:  01.05.2025

Dogodek Zacetsk dogodka __|Konec dogodka [Cpomba zmena_|Saldo (ur : min)

s :00:00 or.05.2025 150000 | | 08:00

a Osvesi podatke £ Zakfud vse prikazane ¥4 OdWeni vse prikazane g Shrani Tl Zapri
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Nastavitve

Vrsta dogodka

V naboru vrst dogodkov moramo imeti ustrezne vrsto dogodka odsotnosti
zaradi starSevskega varstva. Dostopamo preko Place - Obracun plac -

. v

Sifranti - Ostali Sifranti - Vrste dogodkov.
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Elementi temeljnice
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Plaéni razredi

Registrske it. pri ZPIZ
Relacije

Strotkoyna mesta
Stimulacija po SM
stimulacija po SN

Stranke

Tarifni razredi

Urnik

Tecajne liste

Letne nastavitve obracuna
Statusi kreditov

Vrste odsotnosti

Vrste dogedkov

I Povezava dogodkov z vrstami obracuna

Delovni koledarji

Preverimo, da je vrsta dogodka ze vpisana. V nasprotnem primeru jo
vhesemo, tako da kliknemo na vnesi zapis.
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Odpre se okno za vnos nove vrste dogodka. Nastavitve uredimo sledece
(veljajo enake nastavitve za vse vrste odsotnosti zaradi starSevskega
varstva):
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N —

¥ Opust " Potrdi

S klikom na Potrdi potrdimo vnos nove vrste dogodka.

Vrsta obracuna

V naboru vrst obracduna moramo imeti vrsto obracuna za pravilno
beleZzenje nadomestila iz naslova starSevskega varstva.

Dostopamo preko Plade - Obracun plac zaposlenim - Sifranti -
Sistem obracuna - Vrste obracuna.
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. Formule po skupinah zaposlenih
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V Sifrantu zaposlenih pois¢emo ustrezno Sifro za nadomestilo iz naslova
starSevskega varstva (za organizacije javnega sektorja je to v sektorju
Sifer L). Preverimo, da imajo vse vrste sledece nastavitve:
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Povezava vrste dogodka z vrsto obracuna

Vrsto dogodka za odsotnost zaradi starSevskega varstva moramo
povezati z ustrezno vrsto obracuna. Dostopamo preko Place - Obracun
plac zaposlenim - Sifranti - Ostali sifranti - Povezava dogodkov z
vrstami obracuna.
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Elementi temeljnice
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Plani razredi

Registrske &. pri ZPIZ
Relacije

Strotkovna mesta
Stimulacija po SM
Stimulacija po SN

Stranke

Tarifni razredi

Uik

Teéajne liste

Letne nastavitve obracuna
Statusi kreditov

Vrste odsotnosti

Vrste dogodkov

Povezava dogodkov z vrstami obrazuna

| Delovni koledarj

V naboru povezav preverimo obstojece. V kolikor povezava ne obstaja, jo
vhesemo s klikom na vnesi zapis (1).
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Iz nabora vrst dogodkov in vrst obracunov dolo¢imo ustrezno povezavo
(2).
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Vrste odsotnosti

Za uspeSen odsotnosti zaradi starSevskega varstva moramo poskrbeti
tudi za ustrezne nastavitve vrst odsotnosti. Dostopamo preko Place -
Obracun plac¢ zaposlenim - Sifranti - Ostali Sifranti - Vrste
odsotnosti.
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# Kadrovska evidenca
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@ Registracija prisotnosti
I
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®
{irs

Zaposleni

Keeditodajalci in prejemniki nakazil
Dajatve in odtegljaji

Sistem obracuna

Ostali &ifranti Delovna mesta

Delovni nalogi
Elementi temeljnice
Nazivi bonitet

Dlaéni razredi

Registrske it. pri ZPIZ
Relacije

Stroskoyna mesta
Stimulacija po SM
Stimulacija po SN

Stranke

Tarifni razredi

Urnik

Tecajne liste

Letne nastavitve obratuna
Statusi kreditov

Vrste odsotnosti

Vrste dogedkov
Povezava dogodkov z vrstami obracuna

Delowni koledarji

V naboru odsotnosti preverimo obstojece odsotnosti zaradi starSevskega
varstva. V kolikor vrsta odsotnosti ne obstaja, jo vnesemo s klikom na
vnesi zapis (1).
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Uredimo sledecCe nastavitve in povezave (prikazan primer za delni
starsSevski dopust):
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Maziv vrste odsotnosti IDELNI STARSEVSKI DOPUST

Zadrian v breme ZZZ5 od dne I 1}

Sifra vrste dogodka v breme delodajalca IDSD - delni starSevski dopust

Sifra vrste dogodka v breme 2275 do 90 dni |DSD - delni starsevski dopust

LedLef Lo

Sifra vrste dogodka v breme 2225 nad 20 dni IDSD - delni starsevski dopust
Potrievanie odsotnosti [~

> Opusti 4 Potrdi

Delni starsevski dopust naj ima Sifro odsotnosti B. Ta Sifra omogoca
vnos odsotnosti za krajsi delovni ¢as glede na delovno obveznost
zaposlenega.
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