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RocCni uvoz eracuna iz portala veemerispevk
UJPnet

Zadnja sprememba 07/07/2026 2:17 pm CEST | Objavljeno 25/03/2024

V knjigo prejetih racunov lahko uvazamo erac¢une s pomocjo ePostarja, ali
pa se posluzujemo ro¢nega uvoza eracunov preko mape.
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UJPnet storitve

Ce Zelimo uvoziti ra¢une iz mape, jih moramo predhodno shraniti iz
portala UJPnet (ujpnet.ujp.gov.si). V portal se prijavimo z ustreznim
digitalnim potrdilom.

Shranjevanje e-racunov iz portala UJPnet

Ko vstopimo v portal, kliknemo na zavihek E-RACUNI/E-DOKUMENTI.
Odpre se spustni seznam, kjer lahko dostopamo do prejetih racunov.
Dostop do prejetih racunov je mozen, ¢e imate urejena potrebna
pooblastila na UJPnetu.

E-ratuni . E-dokumenti Hitre povezave
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Vinos e-dokumenta
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Moji prejemniki Seznami
Vsi prejemniki e-rafunoy in e-dokumentov Seznam PU prejemnikov e-raunow |

Seznam ponudnikov e-poti

Po kliku na Prejeti, se odpre preglednica racunov, ki je filtrirana glede na
dolocen datum. Preglednico lahko filtriramo tudi po Izdajatelju /
Prejemniku ali pa uporabimo hitre filtre. Belo obarvane vrstice so racuni,
ki so bili Ze prevzeti (ro¢no ali z ePosStarjem) medtem, ko rumeno
obarvane vrstice so racuni, ki Se niso bili prevzeti.
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Racune lahko shranjujemo posamezno ali masovno. Ce Zelimo shraniti
posamezen racun, kliknemo na gumb Prevzemi, ki se nahaja ob koncu
vsakega racuna:

B Uredistolpce ~ 57 Hitri filtri

Standard Status Akcija

e-5L0G 2.0 Nov Prevzemi

e-5L0G 2.0 MNov Prevzemi

e-5L0G 2.0 Now Prewvzemi

e-5L0G 2.0 MNow Prevzemi

e-SL0G 2.0 Nowv Prevzemi

e-5L0G 2.0 Prevzet Prevzemi || Preglej Potrdi  Zawmi  Pripravi PN
e-5L0G 2.0 Prevzet Prevzemi | Preglej Potrdi Zavmi Pripravi PN
e-5L0G 2.0 Prevzet Prevzemi || Preglej Potrdi  Zawmni  Pripravi PN
e-5L0G 2.0 Prevzet Prevzemi || Preglej Potrdi Zawmni Pripravi PN
e-5L0G 2.0 Preavzet Prevzemi || Pregle] Potrdi Zavmni  Pripravi PN
e-5L0G 2.0 Prevzet Prevzemi || Pregle] Potrdi Zavni  Pripravi PN
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Ce Zelimo shraniti ve¢ e-racunov naenkrat, kliknemo na Masovni prevzem
e-racunov, ki se nahaja pod datumskim filtrom:
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Prejeti
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(P Maszovni prevzemn e-rafunov | {5 Masovna priprava plagilnih nalogov

Masovni prevzem e-ragunov

1. v prvem stolpcu spodnje tabele oznadite e-radune, ki jih Zelite prevzeti
2. kliknite na gumb "Pripravi datoteke™; pripravil se bo zip dokument, ki bo vseboval oznaéene e-rafune.

Pripravi

Ob kliku na Masovni prevzem e-racunov, lahko oznac¢imo e-racune, ki
jih Zelimo shraniti na racunalnik. Ko izberemo ustrezne racune,
pritisnemo na gumb Pripravi datoteko.
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fﬂ' Masovni prevzem e-raéunov Maszovna priprava placilnih nalogov

Masovni prevzem e-racunov

1. v prvem stelpcu spodnje tabele oznacite e-racune, ki jih Zelite prevzeti
2. kliknite na gumb “Pripravi datoteko™; pripravil se bo zip dokument, ki bo vieboval oznadene e-rafune.
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Odpre se nam okno za prevzem e-racunov, kjer lahko izberemo ustrezen
format. Ker je vecina eracunov v formatu eSloga 2.0, lahko pustimo
izbrano Original. V primeru, da shranjujete eracun, ki je v originalni obliki
UBL 2.1, izberite konverzijo eSLOG 2.0. Pritisnemo gumb Prevzemi.
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Prevzemi e-racun

Prevzem e-rafuna
© Original (prejeto)
Konverzija e-raduna

Original (prejeto) + e-SLOG 1.6 (konverzija)
Original (prejeto) + e-SLOG 2.0 (konverzija)
Original (prejeto) + UBL 2.1 (konverzija)

PREVZEMI

Oznaceni racuni se shranijo kot .ZIP datoteka na racunalnik. Od
internetnega brskalnika je odvisno, kam se datoteke shranjujejo. V vecini
primerov, se shranijo v mapo Prenosi / Downloads. Datoteko je
priporocljivo prenesti v posebno mapo nekje na racunalniku, ki se bo
uporabljala za uvoze v program SAOP. To storimo tako, da shranjeno .ZIP
datoteko izrezemo (desni klik na miski / izrezi) iz mape in jo prilepimo v
posebej ustvarjeno mapo za uvoz (desni klik na miski / prilepi).
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V prikazanem primeru bomo datoteko prilepili v novo ustvarjeno mapo

Rocni uvoz e-racunov:
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Datoteko ni treba »odzipati«, saj program SAOP pri uvozu zazna vse
dokumente / e-racune, ki so notri zajeti. Pred uvozom naj bodo v mapi
samo tisti racuni, ki jih zZelite uvoziti.

__ Roéni uvoz eradunov X +
= 4 A ] J > ThisPC > LocalDisk(C) > Roéniuvozeraiunov >
® New - T Sort - = View - aes
-~
J Downloads » Name Date modified
&l Documents » i edokumenti_05032024 5. 03, 2024 06:39
- on o -

Predlagamo, da po uvozu racune iz mape tudi pobrisete, program namrec
uvozi vse, kar se v mapi nahaja.

Na knjigi dokumentov je priporocljivo, da je vklopljena
kontrola originalne Stevilke. V primeru, da so v mapi tudi
racuni, ki so se ze uvazali in da je izklopljena kontrola
originalne stevilke (Knjige dokumentov / Kontrola orig.
Stevilke = Ne), bo program uvozil vse, kar se v mapi nahaja!
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