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NarocCanje dobaviteljem le po
eni nabavni pogodbi

Zadnja sprememba 24/08/2026 1:48 pm CEST | Objavljeno 08/01/2024

Zakaj loceno narocanje dobaviteljem?

Pri javnih narocilih je obvezno porocanje na UJP. Ker se posamezni racun
poroca kot celota, je klju¢no, da so vsi artikli na enem ra¢unu vezani na
eno pogodbo.

Ce imate z istim dobaviteljem sklenjenih ve¢ pogodb, morate zagotoviti,
da so artikli Ze pri narocilu in pozneje na ra¢unu lo¢eni glede na
posamezno pogodbo. Zato narocajte dobaviteljem le po eni nabavni
pogodbi hkrati.

S pravilnimi nastavitvami v programu Saop program samodejno poskrbi,
da se artikli lo¢eno prenesejo na narocilnico, upostevajo¢ ustrezno
nabavno pogodbo.

Nastavitev za narocanje dobaviteljem le
po eni nabavni pogodbi

Da nam program pomaga pripraviti lo¢ena narocila v modulu Narocila
dobaviteljem in kupcev, moramo v meniju Nastavitve > Nastavitve
programa na zavihku Splosno dodati kljukico pri »Narocanje
dobaviteljem le po eni nabavni pogodbi«.

V tem prispevku
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Vklop menija nabavnih pogodb

Funkcionalnost Nabavne pogodbe vklju¢imo tako, da v modulu Narocila
dobaviteljem in kupcev > Knjige narocil ...

85 Saop Narodila Dobaviteliem in Kupcev [DEMO] - ZD Slovenija = o x
*

Kupci~  Dobaitelji~ PBlani~ lrpisi~ [Siisotiz] Pripomo?ki~ Mestavitve~ Porodia = Zepi r

Stranke

Antikdi

Popusti - stranke

Cenik artiklov

Materialna sestavnica
Proge

Standardni teksti
Strgtkovna mesta
Strogkovni nosilc

FReferenti

Analitike
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Tedaine liste

Knjige narodil

Knjige dokumentoy
Knjiine skupine

Nacini dostave
Deloyni koledar

Nacini prodaje

... dodamo novo knjigo narocil tipa dokumenta Nabavna pogodba.
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% Saop Narotila Dobaviteljem in Kupcev - sprememba [DEMO] - ZD Slovenija

Knjiga naroila
Sifra [POG
Naziv[Nabavne pogodbe

Tip dokumenta [Nabavna pogodba j'
Vrsta dokumenta:
Pagodba ND | Narodla dobaviteliem

I —

[swbnic 007

Dodajanje artiklov na pogodbe

Da doloc¢imo, kateri artikel je na kateri pogodbi, najprej vnesemo ustrezno
pogodbo. To naredimo v modulu Narocila dobaviteljem in kupcev, v
meniju Dobavitelji > Nabavne pogodbe.

& Saop Narotila Dobaviteljem in Kupcev [DEMO] - ZD Slovenija

Kupci - |Dobavitelji ~| Plani~ lzpisi~ Sifranti =

Nabavne pogodbe Ctrl+A

Naro&anje dobaviteljem Ctrl+D

Prevzemanje od dobaviteljey  Ctrl+P

Plan nabave Ctrl+N

Odpre se preglednica, kjer dodamo novo nabavno pogodbo. VpiSemo
dobavitelja, nato pa na zavihku Vrstice vnesemo seznam vseh artiklov,

ki spadajo pod to pogodbo.

Poroéila ~ Zapri
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@ Saop Narodila Dobaviteljem in Kupcev - vnos [DEMO] - ZD Slovenija =
Nabavna pogodba 2025 / POG - 4 v B B ®

Datum [04.08.2025 <] Obdobje od [04.08.2025 ~] do [04.08.2025 +]

IDobavitdj pooooos .. sm.uao&,d.d‘] Tippogodbe dobave Dene dobove ]

Stik dobavitelia B Meina koliina rednost [Pogodbena kolidr -]

Datum selene dobave -l > Omejitev pagadbe [Vrednosina =]

Vrednostpogodbe [
Splotno [¥rsbce | gnalie | opsi |
g Pramed Bioprd T pirane Hd P haadEREY ¢
Kokina pakrania 0,000 Koliéina pakiranja 2 0,000 Zaloga 13,000 | Min zakga 0,000  Maks zaloga 0,000
. Neziv (1) |7 naziv (2) Sfazapimeravo | ./ Koldna | .# ME | .# Cena /ELR [rednost | .# Ops
5178 1,000 pak 9,96000 9,96

W info  Zadninaza [ Datum prometa od | ] do | ~| (7 Pripadnost
| zady 18.07.2024  Kolin 13000  Zadvairdaja Koliana izdaje 0,000
P Narodla X b D Realizacs  [BObrovicene ‘ThObnovipegete | T Oevetnan 'iﬂ artida Hopust o Potrdi
|sirbrd 007 | y

Na zavihku Splosno v polju Osnova za narocilo to nabavno pogodbo
povezemo s pogodbo iz seznama pogodb na UJP. S tem zagotovimo, da
imamo enako Stevilko pogodbe, kot nam je bila dolo¢ena na UJP. Nato
kliknemo gumb

=

[Sockno ] ysace | e | opsi |
Osnova za narodio [Pogodba -l I| 2 l
Vrsta narodla INaroélo —v]
Vrsta prometa MSP

Program nas vprasa za potrditev, da bomo nabavno pogodbo povezali s
pogodbo iz UJP, kjer kliknemo Da.

Potrdi X

Dodam vezo na pogodbo?

Ne

Odpre se seznam pogodb z UJP. Opomba: da se pogodbe iz UJP prenesejo
Vv program Saop, morate imeti ustrezne nastavitve v ePostarju. Izberite
ustrezno pogodbo, jo oznacite in kliknite 1zberi.

| & Saop Narogila Dobaviteljem in Kupcev [DEMO] - 2D é;ov;néa o X
[ 1skanie pogod
Pogodba Naziv pogodoe [obdobie od [obdobje do [skenite pagodbe|znesek pogadbe|
[ I [l Il [l [l |
01.01.2024 31.12.2026 01.01.2024 10000
01.01.2025 31.12.2025 |01.01.2025 9000
01.06.2025 31.12.2025 01.06.2025 8000
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Pogodbi se povezeta, na nabavno pogodbo pa se vpise Stevilka pogodbe
iz UJP.

Splodno stme| Analitke | Opisi |
|WKWaaanaroau Pogodba ]
Vrstanarodila |Narodlo -

Sanolabor 2025 [

Potrditev pogodbe

Ko dodamo artikle na pogodbo in jo povezemo, je zelo pomembno, da v
polje Potrjeno vpiSemo datum potrditve.

& Ssop Naroila Dobaviteljem in Kupcey - sprememba [DEMO] - ZD Slovenija - o x
ATAY
Datum [04.08.2025 Obdobje od [01.01.2025 ~| do [31.12.2025 ~ Status IR
Dobavitelj [0000005 .+o] SANOLABOR, d.d. Tippogodbe dobave [Dene dobave  ~]
Stkdobavitela | o Mejna koliinairednost Pogodbena koldnafrednost |
Datum elene dobave ~| Omejitev Vrednostna -I
Vrednost pogodbe 5.000,00
Sploino |watice | ansitke | oo |
Osnova za narodilo IPogosba ;| |Sar\olabm 2025 Z z:he[n.m.zazsd Denama enota |9m _] EUR
rstanarodla [MNarodlo <] Datum teéaja [04.08.2025 v
Vrsta prometa MSP Tezaj 1,000000 I
Dostavno mesto = mml—]l Elce—o
Nadin dostave [ | Spina zapopuste [T -] N popustoy - NEBRISII!!
pariteta [ = Odstotekrabata [ 0,00 %
-
Predvidenopladio [ =] Datum podpisa predrséina | +]
proonka [ (2B (5 - (2 -1 0
Fasciel () | & I
Poslano 1 [ Prevzeto
patum [ priprevzen [ oope
rroorka [ (2B 3 - 2 - B 0 B Ixcf erevasy
oo [ 2B - -B 0 B |- ,?mﬂml
Opomba | Datum | =]
- =
own [ 1]
‘ Opomba | Opomba [
Priwodls  Ezbri  PResieach  Pomovicens Tpobrovipogore | T Osvednezve - X opust [ v powd |
|Sirbik 007 Dodaj vezo na pogodbo 4

Ko to storimo, se vrstica seznama pogodb obarva zeleno.

& Saop Naroéila Dobaviteljem in Kupcev [DEMO] - ZD Slovenija = [m] X
Nabavne pogodbe Bx RS MM
Leto (2025 | Knjga [POG 1| Nabawne pogodbe Status [Ty vsi - Artikel
Dobaviteh] Q[ = vsizapsi B F B
% RVC Dobavitel) v || %RVC Dobavitelj v || % RVC Dobavitelj v || .
B Bl Bl H Bl
Leto jga narodla Stevika__|NaroZeno Naziv i Referent dobavi Predvidenc _|0snova za izday
2025 POG 4104.08.2025 0000005 SANOLABOR, d.d. Sanolabor 2025
2025/P0G 2[08.01.2025 _ |0000005 SANOLABOR, d.d Sanolabor 1-10/202
2025 /P0G 1(08.01.2025 0000005 SANOLABOR, d.d. Test8.1.
S & Osnutek X i
Skobrik bo7

Roc¢no narocanje le po eni nabavni
pogodbi

Rocno narocanje dobaviteljem pomeni, da narocila vpisujemo roc¢no.
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& Saop Narotila Dobaviteljem in Kupcev [DEMO] - ZD Slovenija = o

e~

Kupci + [Dobaviteli~| Plani~ lzpisi~ Sifranti~  Pripomoeki~ Nastavitve~  Poroéils = Zapri
I Nabavne pogodbe Ctrl+A
| Marofanje dobaviteljem Ctr+D

Prevzemanje od dobaviteljew  Ctrl+P

Plan nabave Ctrl+N

Povezava narocilnice s pogodbo

Ko v preglednico narocil dobaviteljem vnesemo novo narocilo, ga lahko
povezemo s pogodbo. To storimo na narocilnici, na zavihku Splosno.

& Sacp Naroéila Dabaviteljem in Kupcev - vnos [DEMO) - ZD Slovenija o x
Narotanje dobaviteljem 2025 / ND 3 vhB B
ostn 2525 =]
Dobavitelj [0000005 -] SANOLABOR, d.d.
stidobavitesa [ =]
Datumfelenedobave | ]
Sploino | yrstce | analte | Opisi |
Osnova za narodle [Pogedba | | zonef ~] Denamaenota o7 = Br
Vrstanarodia [Narodio | Datum tefaja [04.08.2025 +
Vrsta prometa MSP [P1 -] P Centraing skladsze Teaj [ 1000000
SkadiEze [0000001 | Centraino saditée Cenovno podrodje [SANOLABOR.~-| SANOLABOR
Dostavnomesto [ ] sezkawnapodrogie [ -] Slovensko
Nadin dostave [ | Swpnozapopuste [1 -] Nipopustov - NE BRISIIN
Pariteta | ~] Odstotek rabata 0,00 %

Ko kliknemo gumb Dodaj vezo na pogodbo, nas program vprasa, ali
zelimo povezati narodilo s pogodbo.

Potrdi X

Dodam vezo na pogodbo?

ﬂel

S klikom na gumb Da se odpre seznam vseh nabavnih pogodb s tem
dobaviteljem.

| & Saop Naroéila Dobaviteljem in Kupcev [DEMO] - ZD Slovenija = x
[sanie na
Pogodba Potrjeno  |Obdobje od |Obdobje do [Veza Stevilka

[3 sanclabor 1-10/2024 17.10.2024 01.07.2024 31,12.2024 POG-5/2024
01.01.2024 01.01.2024 31.12.2026 |POG-2/2025
|sanclabor 2025 ]01.01.2025 01.01.2025 31.12.2025 |POG-4/2025

Opusti Izberi

Ustrezno pogodbo oznacimo in jo dodamo na narocilnico z dvoklikom ali z
gumbom Izberi. Ta narocilnica je povezana s to pogodbo.
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$9IoIn0 | wrstice | anaitie | opsi |

Osnova za narodlo [Pogodba ] |fsanciabor 2025 EE|| zdnefor012025 -] Denamaenota [578 ] EUR
Vrsta narodia [Narodlo ~] Datum tefaja [04.08.2025 v
Vista prometa e 1 <] P Centraino skadie Teizj [ 1000000 ]
SHadisée [0000001 -] Centraino skiadisce Cenovno podrogje [SANOLABOR -~-| SANOLABOR
Dostavno mesto Jezkownopodroie [1 ] Slovensko

Vnos vrstic na narocilnico

Ko imamo narocilnico tako povezano s pogodbo, lahko nanjo dodajamo
samo artikle, ki so vklju¢eni v to pogodbo.

| @ Saop Marodila Dobaviteljem in Kupcev - vnos [DEMO] - ZD Slovenja = = |

NaroZanje dobaviteljem 2025/ ND - 12 # B % B °
Datum [04.08.2025 ~
Dobavitelj [0000005  +:] SANOLABOR, d.d.
Stk dobavitelja
Datum Felene dobave -l >
Sploino  Urstice | analitie | Opist |
| & premed Booral  — Bosirane HdbPH RS BRYH S
Kokidina pakiranja 0,000 Kolitina pakiranja 2 0,000 Zaloga 0,000  Minzaloga 0,000 | Maks zaloga 0,000
|zapst. | .7 artkel | .7 Naziv (1) | .7 Naziv (2) [5ifra za primerjavo 7 Koina | .# ME | .4 Cena [EUR [vrednost | .7 Opis |
gl 1000000000079 ROKAVICE PREGL, NITR. SFINGERL A200 5178 9,95000 9,95 |

Ce dodamo vrstico z artiklom, ki ni del te pogodbe, nas program opozori.

@ Saop Narodila Dobaviteljem in Kupcev - vnos [DEMO] - ZD Slovenija - o b3

NaroZanje dobaviteljem 2025/ ND - 12 » BB x B ’
Datum [04.08.2025 |
Dobavitelj [0000005  »=<| SANOLABOR, d.d.
Stik dobavitelja =)
Datum Felene dobave v B
Splodno  Urstiee | anaitke | Opisi |
A5 Premea Bkopry 3 ordibeane [ M hBBEE3S B
Kob&ina pakiranja 0,000 Kolifina pakiranja 2 0,000  Zaloga 0,000 | Mn zaloga 0,000 Maks zaloga 0,000
zapE. | .7 Artkel [ Nazv (1) [ # nazv (2) |Sfazaprimeriave [ 7 Koiéina | # ME | .# Cena /ELR [vrednost | # Opis
| 1/0000000000073  ROKAVICE PREGL. NITR. SFINGERL A200 S178 1,000 pak 9,96000 9,96
1#] 2/0000000000080 --+| 5CETKA ZA BRIS STER. A1( SAOP Naro ila Dobaviteijem in Kupcev x |pak 19,39150 19,39
@ Izbranega artikla ni na povezani pogodbi. Dodajanje artikla
na narodilo ni mogode.
e ] |

Dodajanje vrstic prek F5 (koSarice)

Tudi pri dodajanju vrstic prek tipke F5 (koSarice) nam program prikazuje
samo artikle, ki so na pogodbi, ki je trenutno povezana z narocilom.

Primer: Preglednica Artikli - izbor - vnos kolicin, ko je narocilo
povezano s pogodbo, na kateri je samo artikel Rokavice.

& Saop Materialno skladiséno posiovanje [DEMO) - ZD Slovenija = @ =)
Artikli - izbor - vnos koligine b s & |
Tip ortida = Sadite [J000001 -] Centrain skladite o ] 1 samo odpremiieno za stranko
Tipskadiéa M - adite materdla  +| sapnask| =] [ Priazzaioge0 [ Lziodi nekurantno zalogo
Emaifnii MW:‘ I™ Artidibrezcene [ Naziv brez presiedka
Nazi Q[0 =] Fravidme| Cvimps @ § B

[C—] C— (E— .
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Odstranitev pogodbe iz narocila

Ce Zelimo narocilnici odstraniti pogodbo, na zavihku Splo$no kliknemo
gumb Brisi vezo na pogodbo zraven polja za pogodbo. Program nas
vprasa za potrditev.

Potrdi X

Brisem vezo na pogodbo?

... in s klikom na Da se bo narocilo odvezalo od pogodbe.

Ce pa bo na narotilu Ze kak3en artikel, ki je na tej povezani pogodbi,
povezave ne bomo mogli odstraniti. Program nas bo opozoril z naslednjim
sporocilom.

Potrdi X |
‘ {

‘ Zaradi povezanih vrstic na pogodbo brisanje ni mozno. ‘

Da bi kljub temu odstranili pogodbo z narocilnice, moramo najprej
izbrisati vse vrstice na njej.

Avtomatsko narocanje le po eni nabavni
pogodbi

Za avtomatsko narocanje uporabljamo poseben pripomocek, ki nam na
podlagi potreb samodejno pripravi narocilo. Te potrebe so lahko bodisi
narocila kupcev (vklju¢no z internimi narocili) bodisi artikli, katerih zaloga
je padla pod dolo¢eno minimalno ali maksimalno vrednost.

Ko zazenemo pripomocek za avtomatsko narocanje, nam program najprej
izracuna, koliko doloc¢enega artikla moramo narociti.

Primer: program nam je izracunal, da moramo narociti 10 kosov traku
Leukotape in 10 kosov mask FFP2. Ceprav imata oba artikla istega
dobavitelja, je trak Leukotape vklju¢en v nabavno pogodbo, medtem ko
maske FFP2 niso.

& sacp Marocila dobaviteljem in kupcey [DEMO)] - ZD Siavenija = = 3
Avtomatska priprava narotil dobaviteljem - Predlog narogila =l N hbx B®
Dobavi rok (e [ T Datmnaroda [05.08.2055 | O3 podrobro. ) Legends
| QR = e

[Hezv (0 [azv 2 [5%a 0 ormenove [ [cena | .# 20 narodio keaine [Potretna kobina  [Predagana koddine | # Dokument
TRAK LEUKOTAPE 10 M X 5§ CH 5109 kos 7,02000) 10,000| 10,000 10,000 Sanolabor 1-10/2024
MASKA FFP2 NR BELA A20 DACH 5119 Dok 3,400004 10,000 10,000 10,000

2 Wzeon XKoot [ lovam) |
[Siabrk o7 |
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S klikom na gumb lzvajaj bo program ustvaril dve loc¢eni narocili, pri
¢emer bo na enem narocilu en artikel, na drugem pa drugi.

Primer dveh narocil:

| & sa Naro¢ila Dobaviteljem in Kupcev [DEMO] - ZD Slovenija
op I p i

o x|
CREEY LN Y
| lew 2025 v] Knjga 0102 ] Ambulantai0z stotus [Ty vs - Artel &) |
[T Avtorizirana [T Neavtorizirana
Stevia AR ZHrvsms |@ &2 #
Naroeno = [Narogeno =l [% RVC Dobavitel) v ] P
® W W B B
et |1 Stevika [stare [Nazv dobaviteha [Norozeno [osnova za izdaye [knsganarodla [Predvidero |potryenc [oobaviteh
[ ] 2025 10|V pripravi SANOLABOR, d.d. 05.08.2025  Sanolsbor 1-10/2024 o102 0000005
¥ 2025 9V pripravi SANOLABOR, d.d. 05.08.205  Aviomatskonaroéame  ND102 0000005

2 & Osnutek Ehzahtevek (P Aviomatsko formiranje narodl Ggesioc Ezvd

Bobdelave [ estavitey —giﬂ"!
po7_ |




