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Od verzije programa SAOP 2023.10.005 je v modulu Obracun place
zaposlenih ... Evidenca prisotnosti in priprava obra¢una urejena nova
Funkcionalnost: Izpis Evidenca o izrabi delovnega casa.

Do te funkcionalnosti lahko dostopate samo v primeru, da ste uredili
nakup KODE: EP Evidenca o izrabi delovnega ¢asa. V kolikor izpisa
nimate in bi ga potrebovali, se obrnite na oddelek Prodaje oz. piSite na e-
naslov: info@saop.si .

Nova funkcionalnost je namenjena vsem tistim, kateri uporabljate
Registracijo delovnega ¢asa v programu SOAP. Izpis je na voljo v Evidenci
delovnega ¢asa in priprava obracuna v koraku 1.

Izpis Evidenca o izrabi delovnega casa lahko zaposlenim konec meseca
natisnete ali pa jim ga posljete na izbrane privzete e-naslove skupaj z
obracunskimi listi.

Posiljanje izpisa je opisano v nadaljevanju navodila.

Kodo z licencami za izpis vam, po potrjeni ponudbi, namesti Tehni¢na
sluzba.

Do izpisa dostopate v modulu Obracun pla¢ zaposlenih ... Evidenca prisotnosti
... Evidenca prisotnosti in priprava obracuna...

& Sacp Obracun plac zaposlenih [DEMO] - Demo

Evmlencaprmmshvl Poroéila ~ Nastavitve programa Zapii &
I Evidenca prisatnosti in priprava obracuna I

Obracun plag ﬁfﬂnﬁ' Obracun premij = Letne obdelave - Pripomodki -

Evidenca boleznin (e-BOL) in drugih odsotnosti

Planiranje odsotnosti »

Izberete mesec obracuna, npr. November 2023 in odprete Korak 1
evidence prisotnosti.
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_|oooooo7  Grahmiw.m 06.04.1982 01.05.2019 132,00 132,00

_|oooooos  zereb_starsvar. s 06.03.1995 16.05.2023 08.12.2024 140,80 140,80
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Primer izpolnjene Evidence o izrabi delovnega Casa:

Evidenca o izrabi delovnega €asa za NOVEMBER 2023
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Posiljanje izpisa zaposlenim na privzeti
stik skupaj z obracunskim listom

Vsem zaposlenim, lahko ob dokupljeni kodi Evidence o izrabi delovnega
¢asa, ta izpis posljete skupaj z obracunskim listom na privzete e-naslove.

Preden posljete izpis, ga morate obvezno najprej shraniti v personalno

mapo zaposlenega.

To storite na naslednji nacin:

V Evidenci prisotnosti na mesecu, za katerega ste obracunali placo,

kliknete na gumb Shrani ...
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V drugem oknu, prav tako kliknete Shrani ...
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Informacija *

o Dokumenti so shranjeni v eRegistrator!

Izpisi so se shranili v personalno mapo zaposlenih.

Dokument na zaposlenem se je shranil pod Vrsto dokumenta, ki ga imate
izbranega na Nastavitvah \Y Evidenci prisotnosti, Y polju

Vrsta dokumenta za EP Obrafunskilist .V primeru, da imate polje prazno
Vrsta dokumenta za EP , se dokument privzeto shrani na Z - Zaposleni.

29 Saop Sifranti - sprememba [DEMO] - Demo. = (u] X
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(Vrsta dokumenta se testna zgolj za prikaz nastavitve)

Svetujemo vam, da imate tukaj izbrano Vrsto dokumenta enako, kot
imate to na Nastavitvah obracuna pla¢, za shranjevanje obracunskih
listov. To je pomembno Se posebej za tiste stranke, katere posiljate
placilne liste zaposlenim v spletno registracijo mojlnfo.

—Splo&ni podatki za izpise
Podpisnik izpisav INovak P. Shrani obraunski st [

Stevika in naziv kolektivne pogodbe (302 -] KP za dejavnost zdravstva in sodalnega varstva Slovenije I Vrsta dokumenta za podpis obr. lista [Z1 «*

Ime kontakine osebe |P. M. Shrani obr. liste ob zakljudw obracuna v
Telefon odgovorne osebe za obrazee |05/393 40 00 Podiljanje obracunskih listov preko e-podtarja W
e-naslov odgovorne osebe za obrazee |test@saop.si Shrani karton zaposlenega [~

Pojdite v Obracun plac¢ in odprite e-poSiljanje obracunskih listov
zaposlenim. Pripravite placilne liste za posiljanje kot ste to do sedaj
izvajali. Preden posljete placilne liste, oznacite, da boste zraven poslali
tudi izpis Evidence prisotnosti.
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Vrsta obracuna |Plada -

Leto 2023 Obradun zakijufen 29.11.2023 07:53:57

iy Dodatnia oznaka obratuna

Splogno INasmwtve I Porafuni I Osnove I Lestvica za dohodnino I Dokumenti za eR. I Opombe I

Prenos v Plagilni promet

lzvoz za direktne odobritve

Prenos v Dvostavno knjigovodstvo
Izvoz podatkov za kljuge OSP

lzvoz za poslovni sistem Mercator
lzvoz obracunanih kreditov KaD

lzvoz podatkov pla v javnem sektorju

Vrsta dohodka Ilﬂﬂl Plaée in nadomestia plaé

Datum izpladila |08.12.2023 -
Datum za delovno dobo |30.11.2023 -
Datum pladila dajatev |08.12.2023 -

op Obraun pla¢ zaposlenih - [DE

Najnifja osnova za
plailo prispevkov

| e-poiljanje obr. listov |

Zajaméena placa I 0,00

| 1.203,3
| 1.214,35

Minimalna placa

B B &
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J Izbrani zaposleni  Stev. izbranih: Vsi

Sifra organizacijske enote adl

= ol

je in priponke

I~ Roéno potrdi poéiljanje vsakega e-maila v e-poitnem programu

| v v positka pripni dokument obraduna |

I Poﬂ]l Tot 2IF

I ¥ V pogijko pripni evidenco prisonosti I

I™ Poslji zaposlenim 1D

Za geslo priponke uporabi IDEVEHE stevika

I Poslji samo dodatno priponko

Dodatna priponka I

ol

ve

* Posli vsakemu zaposlenemu pripadajod dokument
" Poslji vse dokumente na isti naslov

E-poZta prejemnika

Zadeva |OPZ (plade) - obracunski list

Vzebina sporodla |Pozdravijeni.
delovnega Casa.

Lep pozdrav.

Pailiamo vam pladino listo in izpis Evidence o izrabi

Pripravi obracunske liste

% Izvoz obradunskih listov v mapo

* Opusti |JOddaJ |

Demo
DEMO razlicica

Posiljanje Plaga november 2023
Sifra Naziv zap. Opozorilo
0000001 Jurcic PETINEC S Napakal Zaposleni nima izbrane privzete e-po3te v stikih!
0000001  Jurgié PETINEC S Napakal Zaposleni nima izpolnjene e-po3te v stikih!
0000003  KovafewiE J Napakal Zaposleni nima izbrane privzete e-po3te v stikih!
0000003  Kovatewic J Napakal Zaposleni nima izpolnjene e-po3te v stikih!
0000005  Jereb_star3.var. S Napakal Zaposleni nima izbrane privzete e-po3te v stikih!
0000005  Jereb_starS.var. S MNapaka! Zaposleni nima izpolnjene e-podte v stikih!
0000007  Grah INV. M Evidenca prisotnosti — dokument je bil uspeZno oddan v £akalno vrsto ePoZtarja
0000007 Grah INV. M Obracunski list je bil uspe3no oddan v akalno wrsto ePo3tarja
0000008 BoZic S Evidenca prisotnosti — dokument je bil uspeSno oddan v Eakalno vrsto ePo3tarja
0000008 BoZic S Qbracunski list je bil uspeZno oddan v €akalno wsto ePo3tarja
0000009  Movak P Evidenca prisotnosti — dokument je bil uspeZno oddan v Eakalno vrsto ePoZtarja
0000009  MNovak P Obracunski list je bil uspe3no oddan v akalno wrsto ePo3tarja
0000011 Das3elj_ drug.del Ja Evidenca prisotnosti — dokument je bil uspeSno oddan v Eakalno vrsto ePo3tarja
0000011 Da3elj drugdel Ja Obracunski list je bil uspe3no oddan v £akalno wrsto ePo3tarja

Zaposleni bodo na privzeti stik prejeli obracunski list in izpis evidence
prisotnosti. Za vpogled v izpis zaposleni vpiSe enako geslo, kot ga imate
dolo¢enega za odklepanje obracunskih listov.
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Pregled shranjenega izpisa iz Evidence
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Mapo, kamor se bodo izpisi shranili, program samodejno ustvari ob prvem

shranjevanju izpisov.
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