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Splosno o nastavitvah Prihodov na delo

Izracun Stevila prihodov na delo se izvede v 3 koraku evidence
prisotnosti. Izracun je odvisen od nastavitev, ki jih uredimo na
nastavitvah evidence prisotnosti.

W7 Saop Obracun plac zaposlenih - Javna ustanova - Sola - m] *
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# Evidenca prisotnosti in priprava cbracuna

Evidé&a boleznin (e-BOL) in drugih odsotnosti

Planiranje cdsotnosti 3
Borisk 001
B " Saop Obracun plac zaposlenih - Javna ustanova - Sola — O =
Nastavil W B @ b 2
leto |2020 3 I vsi zapisi
Mesec | e |5U j (e
Leto | ¥ Mesec |Naziv Ure skupaj |§hevilo dni praznikovlétevilo dni |2ak|juc'eno | ~
14 2020 11 November 2020 168,00 0 21
| 2020 10 | Oktober 2020 176,00 0 22
| 2020 9 |September 2020 175,00 0 22
| 2020 8 |Avgust 2020 168,00 1 20
| 2020 5 Maj 2020 168,00 1 20
| 2020 4 176,00 2 0
| 2020 176,00 0 22
B 2020 160,00 0 20
L 2020 184,00 2 21
v
g @ Mastavitve @ Zapri

Borisk 1001


https://help.saop.si/help/search?phrase=:Javni+sektor
https://help.saop.si/help/search?phrase=:Gospodarstvo

Saop

Nasveti za delo

7 Saop Sifranti - sprememba - Javna ustanova - Sola - O X

A
Prisotnost |Prisomast |
Driavni praznik IDriavni praznik ;I
Vrsta dogodka [prehrana =
Izracun IpredlagaJ glede na "prisotnost na dan / Ure na dan zap.” LI
Prisotnost nad 10 ur - Vrsta dogodka I d
Ure prisotnosti za dodatno prehrano 1]
Meseini seftevek - redno delo |gos «o.| Prebrana
[ Prevoz na delo
Vrsta dogodka Ipfevoz na delo ;I
Lzradun [[Epee [~ Upoitevaj lokadije
Mesedni seStevek - izratun
e DO T U T
Nadure za koriséenje |Ure 22 koriene ~| [~ Izrafun dodatka za defien delovni éas
=
Zackroditev ur |na celo uro vl
Sifra privzetega urnika [1 I Privzeti delovni koledar
Vrsta dokumenta za EP evidenca prisotnosti OPZ
Sifra lokadje [0000001 «.| Sempeter
Potni nalogi
’7 Sifra uparabnika OPN 1 I Javna ustanova - Sola
Predlaganje iz koledarja (]
Predlaganje vseh odsotnosti I
ZdruZi obdobje od [ do na vrsti obratuna Icd
Zdrugi obhbje od / do, Ze so vmes nedelovni dnevi |l
e A T s i~ e
Vrste obracuna za pripravo ur ¥ Opusti & Potrdi

‘EOFIEK Fiﬂ ‘ ¥

Izracun prevoza glede na Stevilo dni
prisotnosti

Nastavitev

i Saop Sifranti - sprememba - Javna ustanova - Sola - m] X

[Evidenca priomast i @ 1 &

Roéna evidenca

Ve

[ Fond ur

A

Prisotnost IPrlsomast

Lo L]

Driavni praznik IDrEEvni praznik

Vrsta dogodka ID"EWE"IE

L

Izraun Ipradlagaj glede na "prisotnost na dan / Ure na dan zap.™ ;I

Prisotnost nad 10 ur - Vrsta dogodka I

Ure prisotnosti za dodatno prehrano I 1]
Meseéni sedtevek - redno delo Inns I Prehrana

i
[Prevoz na delo

L

Vrsta dogodka Ip(avoz na delo ;I

Tzracun [predlagaj glede na prisotnost po dnevin | I Upostevajlokacie

Meseéni sedtevek - izradun I I

Izracun

V 3. koraku se v analizi lahko enostavno preveri kako program predlaga
izracun Stevila prehran.
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i Saop Obracun plac zaposlenih - Javna ustanova - Sola 1 O X ‘
S ' SR

Analiza - rava obracuna
Priimek in \mel 2 ﬁ
Obdobje | 11 /2020 Ll ! J
Rojen-a Datum zadetka Prekinitev Ure A
__|0000016 F Adrijana 05.11,2019 07.10.2020 24,00
_|0000002 G Miran 01.11,1951 26.,10,2020 24,00
| |0000003 K Boris 24.04.1963 12.06.2004 128,00
__|0000010 K Mateja 10.10.1990 01.01.2000 24,00
| 0000009 L Martin 10.10.1970 01.01,2010 24,00 o
7] [y Dodatne maznosti @ Zapri
|BeriskK oo | A
|87 Saop Obratun pla zaposlenih - Javna ustanova - Sola - O hs
G EBHYS &R
Dan v tednu [+ Praznik [*] Sifra delovnega mesta [+ ]|\ Naziv delovnega mesta [+ ]| Izmensko delo [+]] &ifra 5M [ Maziv 5M (=] Sifra SM dogodka [+ Izvor [+]
Dela prost dan [+]|\Naziv M dogodka [*][\Sifra EQ [+ |NazivEQ [+ ||Leto [*]| Cas zaetka [+ ]| Caskonca [+ ]| Mesec [+]| Sifra zaposlenega [+ EMS0 [+]
Davéna &tevika [+ ||Dogodek (ifra) [+ || Stetie [ ]| Popoldansko delo [+]/|notno delo [+ {|ure [+]} 1zmensko delo [+]} Delo ponod [*]| Delo v nedelio [+]
Prehrana na delu nad10 ur [*]) Prehrana na delu [+
Dopoldanske delo [+ Prevoz na delo-kilometrina [+ ovled al o
Velika suma
Naziv zaposlenegz & [+ || Dan & [} Dogodek (Naziv) & EJDopddanslm delo Prevoz na delo-kilometrina
[=1B Jana B2 Prisotnost 8,00 1,00
El3 Korisgenje ur 8,00
14 delo od doma 8,00
s Dopust tekofega leta 8,00
Els Prisotnost 8,00 1,00
s Prisotnost 8,00 1,00
=10 Prisotnost 8,00 1,00
11 Prisotnost 8,00 1,00
[l12 Prisotnost 8,00 1,00
13 Prisotnost 8,00 1,00
=116 Prisotnost 8,00 1,00
17 Prisotnost 8,00 1,00
=118 Prisotnost 8,00 1,00
s Prisotnost 8,00 1,00
=120 Prisotnost 8,00 1,00
2 delo od doma 8,00
=124 delo od doma 8,00
El2s Dopust tekofega leta 8,00
=128 Dopust tekofega leta 8,00
El27 Dopust tekofega leta 8,00
=130 delo na terenu 8,00
B Jana skupaj
Velka suma 68,00 12,00
[El Grafikon @ Zapri
BorisK Joo1” | 7

Izracun prevoza glede na mesecni
sestevek prisotnih dni

Nastavitev
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i Saop Sifranti - spremermnba - Javna ustanova - Sola - O X
Evidenca prisotnosti in # W -3
itve |~
Fond ur
Prisotnost IPr\soinost ;I
Driavni praznik IDriaum praznik LI
Vrsta dogodka IPfEth"E ;I
Izradun |pred|aga_1 glede na “prisotnost na dan  Ure na dan zap.™ LI
Prisotnost nad 10 ur - Vrsta dogodka I ;I
Ure prisotnosti za dodatno prehrano 1]
Mesedni sedtevek - redno delo [oog I Prehrana
Prevoz na delo
Vrsta dogodka |preuoz na delo ~|
Izratun Iprad\agaj glede na prizotnost po dnevih ;I ™ Upoétevaj lokadie
Meseéni seitevek - izracun [032 -] prevoz @
|87 Saop Obraéun plaé zaposlenih - sprememba - Javna ustanova - Sola — O *

= s BEA RS

Sifra |032 Aktiven v
Maziv meseinega seitevka
[~ Preracun nadomestil na 100 %
J Vrste obrafuna za seétevek | Opombe
M 4 b M

Sifra INaziv vrste obrafuna I - Seitev... I ~
a1l delo izven zavoda v
_|a01 Redno delo v
|os2 Test r
|os1 test r
_[0s0 Defurstvo - poradun r
| 011 Dezurstvo-dela prost dan-noéno r v

¥ Izherivee [T oOdstrani vse ¥ Opusti V/thdi

|Borisk foo1 | 4

Izracun

Za razliko od prejSnjega primera je tu v izracun prevoza na delo
upostevana tudi prisotnost delo na terenu.



Saop

Nasveti za delo

[0 Saop Obraéun plaé zaposlenih - Javna ustanova - Sola - O X
Analiza denca prisotne w B H¥yS | Gy
Dan v tednu [+ || Praznik [+ ][ Sifra delovnega mesta [+ Naziv delovnega mesta [« |||Tzmensko delo [\ Sifra SM [+ Naziv SM [+ Sifra SM dogodka [« |||1zvor [+]
Dela prost dan [« ||| Naziv SM dogodka ||| Sifra EO [+]| Naziv EQ [+|| Leto [v || Cas zatetka [+ || Cas konca [« ]||Mesec [ ]/|Sifra zaposlenega [« |[|EMSO (=]
Davina tevika [+ Dogodek (&ifra) [« || Stetje [+ || Popoldansko delo [+ nono delo (=) Ure []/|Izmensko delo [+ Delo ponodi [+ |} Delo v nedetio [+]
Prehrana na delu nad10 ur [|/|Prehrana na delu [+]
Dopaldansko delo [+]] Prevoz na delodlometrina [+ ovledi alia sto
Velika suma
Maziv zaposlenegz - [~]||Dan £ [=]|Dogodek (Naziv) & EJDopddansho delo Prevoz na delo-kilometrina
[=]8 Jana =2 Prisotnost 8,00 1,00
[E13 Kaorigdenje ur 8,00
=4 delo od doma 8,00
[E15 Dopust tekodega leta 8,00
Hes Prisotnost 8,00 1,00
[E19 Prisotnost 8,00 1,00
[0 Prisotnost 8,00 1,00
[=]11 Prisotnost 8,00 1,00
Hiz Prisotnost 8,00 1,00
[=]13 Prisotnost 8,00 1,00
18 Prisotnost 8,00 1,00
[E]17 Prisotnost 8,00 1,00
18 Prisotnost 8,00 1,00
[=] 19 Prisotnost 8,00 1,00
=20 Prisotnost 8,00 1,00
23 delo od doma 8,00
24 delo od doma 8,00
25 Dopust tekodega leta 8,00
2 Dopust tekofega leta 8,00
a2z Dopust tekofega leta 8,00
=30 delo na terenu 8,00 1,00
B Jana skupaj
Velika suma 168,00 00
[EI Grafikon @ Zapri
[Borisk Joo1 | p

Izracun prevoza - upostevanje sluzbene
poti

Nastavitev
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pripra [ " ’
. Tn
Fond ur

Prisotnost IPriSoh’mst

Lo L]

Drzavni praznik |Driavn| praznik

L

Vrsta dogodka [Prehrana

Izrafun IprEdIagaJ glede na “prisotnost na dan / Ure na dan zap.™ LI

Prisotnost nad 10 ur - Vrsta dogodka I

Ure prisotnosti za dodatno prehrano I 1]
Mesedni sedtevek - redno delo Iggs I Prehrana

[ Prevoz na delo

L

Vrsta dogodka Iprevoz na delo LI

Izratun |pred|agaj glede na prizotnost po dnevih ;I I Upostevaj lokacie

Mesedni sestevek - izradun I I
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|87 Saop Obracun pla¢ zaposlenih - sprememba - Javna ustanova - Sola — O X
e ER=-arN-

Sifra IOOG Aktiven I3
Maziv mesefnega seitevka IPrehrana
[~ Preracun nadomestil na 100 %
J Vrste obrafuna za sestevek | Opombe
i 4 b M
Sifra INazi\uI vrste obraduna ~
L BOS Strokovno izobraZevanje v |
_|Al0 Delo od doma v
_|AD1 Redno delo ICd
_[o11 Defurstvo-dela prost dan-noéno r
_|010 Dezurstvo - nedelja noéno -
| [o09 Dezurstvo-dela prost dan - v
W Izherivee [T Odstranives * Opusti Potrdi
Borisk foor | A
v
Izracun
Primer A

Za 10. je bila v okviru urnika evidentirana prisotnost in sluzbena pot.
Zaradi tega je program za 10.predlagal prevoz. 9 bila evidentirana samo
sluzbena pot, zato prevoza ni predlagal.

i Sacp Obracun plac zaposlenih - Javna ustanova - Sola - m] s
Analiza - Evidenca prisotne W H»= S+
Do s [5] Ry Enenddeh (7 Site st dogodes [+
e v o 1= [ gt Lo
Davéna stevika [+ || Dogodek (Gifra) [+ Popoldansko delo [+] Izmensko delo [+ Delo v nedeljo [+
Prehrana na delu nad10 ur [+ ]||Prehrana na delu [+]
Dopoldansko delo [ ]||Prevoz na delo-ilometrina [+ Povled sem polja stolpca
Velika suma
Dan Dogodek (Naziv) » EJDopddanslm delo Prevoz na delo-kilometring
[=]8 Jana B2 Prisotniost 8,00 1,00
s Korisfenje ur 8,00
4 delo od doma 8,00
Els Dopust tekocega leta 8,00
Ee Prisotnost 8,00 1,00
e Sluzbeno potovanie 8,00
=10 Prisotnost 0,00 1,00
Slufbeno potovanje 8,00
11 Prisotnost 8,00 1,00
Hiz Prisotnost 8,00 1,00
=113 Prisotnost &,00 1,00
[=]18 Prisotnost 8,00 1,00
H17 Prisotnost 8,00 1,00
(=18 Prisotnost 8,00 1,00
=119 Prisotnost 8,00 1,00
20 Prisotnost 8,00 1,00
23 delo od doma 8,00
=24 delo od doma 8,00
25 Dopust tekofega leta 8,00
[-l2s Dopust tekocega leta 8,00
Hzz Dopust tekofega leta 8,00
[=] 30 delo na terenu 8,00
B Jana skupaj
Velika suma 168,00 11,00
[El Grafikon @ Zapri
BorisK Joo1” | P
Primer B

Za 10. je bila v okviru urnika evidentirana prisotnost in sluzbena pot.
Zaradi tega je program za 10.predlagal prevoz. 9 bila evidentirana samo
sluzbena pot. Ker se je pri izracunu zahtevalo da se upostevajo tudi
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sluzbene poti

[87 Sacp Obraéun plaé zaposlenih - Javn... — ¥
Y
Sifra zaposlenega od: I _I do: I _I

[+ Dodaj prevoz/prehrano tudi za delo na soboto,nedelio, prazniki
v Izrafunaj nadure

v Izrafunaj dodatke Dodatki...

[ Preveri / dodaj praznike

[ Priizracunu prevoza upodtevai tudi sluzbeno pot

¥ Priizratunu malice upo3tevaj dnevnice iz potnih nalogow

P Opust 4 Potrdi

|Borisk om |

zato je program ob istih podatkih registracije ¢asa dodal Se en prevoz
glede na primer A.

|87 Saop Obraun pla zaposlenih - Javna ustanova - Sola - [m} *
Analiza - Evidenca prisot B EvE Gy
Dan v tednu [+ || Praznik [+|| Sifra delovnega mesta [+ ||| Naziv delovnega mesta [+ || Izmensko delo [+ || Sifra SM [+ || Naziv SM [+ | Sifra SM dogodka [+ ||| Izver [+]
Dela prost dan [« || Naziv 5M dogodka []|Sifra EO [+ || Naziv EO [+ Leto [+]||Cas zadetka [+ Cas konca [+ |||Mesec [+]||5ifra zaposlenega [+ ||EMSO [+]
Davéna itevika ||| Dogodek (Eifra) [ ]| Stetie [+ ]| Popoldansko delo [+] noéno delo [+ Ure [+]/|Izmensko delo [+ Delo ponodi [+]||Delo v nedelio [+]
Prehrana na delu nad10 ur [+]/|Prehrana na delu [+]
Dopoldansko delo [+ | Prevoz na delo-kiometrina [+ ovledi
Velika suma
Naziv zaposienegz  [+]| Dan 4 [+]|Dogadek (Naziv) EJDopoldansiw delo Prevoz na delo-kilometrina
[=]B Jana E2 Prisotnost 8,00 1,00
El3 Korigtemje ur 8,00
4 delo od doma 8,00
s Dopust tekodena leta 8,00
Ee Prisotnost 8,00 1,00
=] Sluzbeno potovanje 8,00 1,00
E 10 Prisotnost 0,00
Slufbeno potovanje 8,00 1,00
11 Prisotnost 8,00 1,00
12 Prisotnost 8,00 1,00
=13 Prisotnost 8,00 1,00
1. Prisotnost 8,00 1,00
=17 Prisotnost 8,00 1,00
18 Prisotnost 8,00 1,00
(=19 Prisotnost 8,00 1,00
E20 Prisotnost 8,00 1,00
23 delo od doma 8,00
-l 24 delo od doma 8,00
[E2s Dopust tekofega leta 8,00
[-l2s Dopust tekodega leta 8,00
Bz Dopust tekofega leta 8,00
[=] 30 delo na terenu 8,00
B Jana skupaj
Velka suma 168,00 12,00
[El Grafikon @ Zapri
Borisk Wl A

Izracun prevoza glede na mesecni
sestevek ur rednega dela/ure na dan
zaposleni

Nastavitev
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i Saop Sifranti - sprememba - Javna ustanova - Sola - O X
Eyidenca prisotnosti in pripra [ W >

Splogno i Rofna evidenca

v =
Fond ur
Prisotnost IPrlsamast ~|
Driavni praznik IDriavni praznik ;I
Vrsta dogodka IDfehrana d
ILzracun ID(EdlEgEJ glede na "prisotnost na dan / Ure na dan zap.” ;I
Prisotnost nad 10 ur - Vrsta dogodka I j
Ure prisotnosti za dodatno prehrano 1]
Mesedni sestevek - redno delo |oos «us| Prehrana
[ Prevoz na delo
Vrsta dogodka Iprevoz na delo LI

Lzratun Ipredlagaj glede na "skupaj Ure rednegs dela / Ure na dan zap.”™ ;I c

Mesedni sedtevek -izracun

Izracun

Ker v tem primeru izracunavamo Stevilo prevozov na mese¢nem zbiru,
lahko preverimo izracun prevoza v analizi priprave obracuna.

[#7 Saop Obraéun plaé zaposlenih - Javna ustanova - Sola 1 Q* m} X
Priprava obragu T ~'> [ A | e Ba | e

i La ]
21
—— *
obracuna pe dnevih
Obdobje | 11 /2020 |
Zaposleni Rojen-3 |Damm zafetka |Prekinihev |Ure | ~

_[oooooso A Katarina 10.12.2000 01.06.2020 0,00
0000031 A Katarina 01.05.2000 163,00
O
_|0000018 F Adrijana 05.11.2019 07.10,2020 24,00
__|0000002 G Miran 01.11,1951 26,10,2020 24,00
| |0000003 K Boris 24.04.1963 12.06.2004 123,00 o
22 E; Dodatne moZnosti @ Zapri
Borisk jom | 4

V mesecni sestevek se uposteva redno delo, sluzbeno potovanje in delo
na terenu.

80+16+8 =96 /8 = 12

[0 Saop Obraéun plaé zaposlenih - Javna ustanova - Sola — O *
Analiza - Evidenca prisotne : Hy= &y
Dan tins = (=1} ivadeovnegsmesi (=] e csomegermese L= | ieversio doe (=[St 5 =l (= [Si s degnde =]

Delo pono& [} Delo v nedeljo [+ Prehrana na delu nad10 ur [+]|Prehrana na delu [+]
Dopoldanske delo [+ | Prevoz na delo-kilometrina [+ Povled sem polja stolpca

Dogodek (Naziv) 2 [*]{|Dan & [+] Dopoldansko delo Prevoz na delo-+ilometrina
[=1B Jana delo na terenu

delo od doma 24,00
Dopust tekofega leta 32,00

KorigZenje ur 8,00
Prisotnost 80,00
Sluzbeno potovanie 16,00
B Jana skupaj
Velika suma 00

[E]graﬁhon @Zapri
BorisK 001 | 4
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|87 Saop Obraéun plaé zaposlenih - Javna ustanova - Sola — m} X
Blx @l®
Sifra Q[ :,‘| [ vei zapisi | B B
Obdobje | 11 f 2020
Zaposleni | B Jana
Zap. Stevika I - Sifra INaziv wrste obrafuna Iﬁt. enot ISN ISM IReFerent IDN ~
| 5/AD1 Redno delo 96,00 0000004
o 2 A10 Delo od doma 24,00 0000004
o 1411 delo izven zavoda 8,00 0000004
o 12 A61 Visek ur za kori$&enje 1,00 0000004
o 3|Ag2 Korigéenje vigka ur 8,00 0000004
| 4|02 Letni dopust 32,00 0000004
o 9|C10 Izmensko delo 1,00 0000004
| i1/c1z2 Delo ponoti 0,00 0000004
7101 Prehrana na delu 15,00 0000004
o s Prevoz na delo~ometrina 12000 loooonos I
v
< >
|
Redno delo: 136,00 ur MNadomestila: 32,00 ur  Refundadie: 0,00 ur Skupaj ure redni fond: 165,00 ur Nadure: 0,00 ur Skupaj vse ure: 168,00 u{
10 0 zapri
Borisk po1 | A

Izracun prevoza glede na vse
prisotnosti

Nastavitev

i Saop Sifranti - sprememba - Javna ustanova - Sola — [m] e

ER-F Y

Evidenca prisotnosti

tve A

Prisotnost IPrisotnost

Lo L]

Dravni praznik IDr'ﬁvni praznik

L]

Vrsta dogodka IP"EWEHE
Izrafun Ipred\agaj glede na "prisotnost na dan / Ure na dan zap.”™ d

L

Prisotnost nad 10 ur - Vrsta dogodka I

Ure prisotnosti za dodatno prehrano I 0
Mesecni sedtevek - redno delo Iggs ...| Prehrana

[ Prevoz na delo
Vrsta dogodka IprEvuz na delo ;I
Tzradun Ipredlagaj glede na vee prisotnosti LI @

Mesefni sedtevek - izralun I

P

Izracun

Poleg dni, ko je bila 8 urna prisotnost program uposteva tudi dan, ko je
bila prisotnost le 1 minuto
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@ Saop Registracija prisotnosti in adsotnosti zaposlenih - Javna ustanova - Sola - m} X
Dogodki zapos WA
Naziv zaposlenega B Jana
Sifra 0000005
Dnevni saldo:  +0:01 ur
Prejsnji saldo:  +1:00 ur
Redno delo: +8:01 ur Tekodi saldo:  +1:01 ur
Dogodki na dan : 10.11.2020
e

1d Dogodek Cas dogodka Rotni vnos|Cas popravljanja Ime popravljalca Stroskovne
266215| Prisotnost 06:59:00 I 2 41
266190 Odhod 07:00:00 I 22.11.2020 23:13:51 BorisK 0000004
266216 Sluzbeno potovanje 07:00:01 I 22.11.2020 23:14:03 BorisK 0000004
266191 Odhod 15:00:00 I 22.11.2020 22:51:05 Borisk 0000004
v
< >
VeriZenje dogodkov
Dogodek |ZaEetek dogodk |Kunec dogodka |Sa|d0 (ur : min}lIzmena |Stm§kﬂvnu mesto (naziv) “
¥ Prisotnost 10.11.2020 06:59:00 10.11.2020 07:00:00 +0:01 3 &ajna kuhinja
| |SluZbeno potovanje 10.11.2020 07:00:01 10.11.2020 15:00:00 +8:00 1 &ajna kuhinja
v
< >
a Osvedi podatke Veikostpisave: [12 =] & Zaori
Borisk Joon | A
|87 Saop Obraéun plaé zaposlenih - Javna ustanova - Sola — O *

Ana 3 de a p ot

w e HyE | Sy

Dan v tednu [+ || Praznik [+]| Sifra delovnega mesta [« || Naziv delovnega mesta [+ Izmensko delo [+]|Sifra SM [+ ]||Naziv 5M [+]
Sifra SM dogodka [+ ||| Izvor [+ Dela prostdan [+ Naziv SM dogodka [+ || Sifra EO [+ Naziv EO [=]] Leto [+]] Cas zatetka [+]

Cas konca [+ ||| Mesec [+ | Sifra zaposlenega [+| EM50 [+]| Davéna tevika [+ /|Dogodek (Eifra) [+ Stetie [+]] Popoldansko delo [+]
notno delo [+ Ure [+]] Izmensko delo [+ Delo ponodi [+]] Delo v nedelio [+ Prehrana na delu nad10 ur [+ ]} Prehrana na delu [+]

Dopoldansko delo [+ Prevoz na delo-kilometrina [+

Velika suma
Naziv zaposlenegz & [+ Dan £ [+ Dogodek (Naziv) + [~] Dopoldansko delo Prevoz na delo-kilometrina
[=]B Jana El2 Prisotnost 8,00 1,00
El3 Koriggenje ur 8,00
=14 delo od doma 8,00
s Dopust tekofega leta 8,00
Els Prisotnost 8,00 1,00
Ele Sluzbeno potovanje 8,00
=] 10 Prisotnost 0,00 1,00
Sluzbeno potovanje 8,00
E1 Prisotnost 8,00 1,00
El12 Prisotnost 8,00 1,00
El13 Prisotniost 8,00 1,00
=] 18 Prisotnost 8,00 1,00
El 17 Prisotnost 8,00 1,00
=] 18 Prisotnost 8,00 1,00
=] 18 Prisotnost 8,00 1,00
=120 Prisotnost 8,00 1,00
=23 delo od doma 8,00
[=]24 delo od doma 8,00
[El25 Dopust tekofega leta 8,00
=28 Dopust tekofega leta 8,00
El27 Dopust tekofega leta 8,00
=130 delo na terenu 8,00
B Jana skupaj
Velika suma 168,00 11,00
[El Grafikon @ Zapri
Borisk Wl v

Izracun prevoza glede na lokacijo

V primeru, da se za registracijo ¢asa uporablja vec terminalov ali pa, da je
omogocena izbira lokacije preko spletne prijave, program lahko izracuna

10
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Saop

Nasveti za delo

vec razli¢nih prihodov na delo glede na prvo zabelezeno lokacijo v dnevu

Nastavitev

1. V nastavitvi evidence prisotnosti.

3 Saop Sifranti - sprememba - lavna ustanova - Sola

- m} X
Evidenca prisotnosti in p

@ B & ®
Splogno | Rofna evidenca
itve [ A
[ Fond ur
Prisotnost IPHsomost ;I
Dravni praznik IDriaum praznik ;I
Vrsta dogodka [prehrana |
Izracun Ipredlagaj glede na "prisotnost na dan [ Ure na dan zsp.” ;I
Prisotnost nad 10 ur - Vrsta dogodka I ;I
Ure prisotnosti za dodatno prehrano I 1]
Mesedni seitevek - redno delo Igus woo| Prebrana
[Prevoz na delo
Vrsta dogodka Ipreuoz na delo ;I
Tzradun |prad\agaj glede na prisotnost pa dnevih ;I [V Upotevaj lokadje:
Mesedni sestevek - izradun I
e _ao == _
v .
2.V Sifrantu strank- stranka uporabnika.
@ Saop Sifranti - sprememba - Javna ustanova - Sola - [m] bod
sranke B EE
&ifra |uuuuuu1 @ |SADP d.o.o I Nesktvna [~ Status razmerja: Potencialen kupec ali dobavitelj Indikator pcsmamao
Selognipodatk | st | Trgovsh podath | Bancni racui | (D) Dosedk | Ostaipedatis | (T Opomba | Po men | tzstavitev dokumentov | Beritetme nfarmacys
- Skrajéani nazvi
Naziv (2.in3.) | MNaziv [uporabnik d.0.0.
| Prenesi—>  Naslov |Gregordideva 12
Ulica ICasE qgorike fronte Kraj [Bistrica ob Soti
Higna Stevika [46
Kraj |§empecer pri Goridi Davéna Stevika |50530224 Dodatna B vies
Drzava [ST -] Sloveniia Zavezanecza DDV [Da -
Posta |5290 «+| Bempeter pri Gorid
Ime za ‘skamﬂ Oznakastatusa |Nedolodenstatus = | Docai podati
Vrsta stranke |Kupecin dobavitelj + i podatii -
N Regifa [72407340 £
Plaénik
Prva gruéa
@ Saop SF - Javna ustanova - Sola V - [m] kY
™ Daveni pogoji prejemrika
. B b%% e
Maticna Stevika
Naziv lokacie V-1 _,::'\ ¥ Vsi zapisi \ R
Uparabrik 22 RS 0
~
1 v
@ zapri
Borisk foor [ A
s Lokadie [} Todovarie Wopust " Potrdi
[Borisk Joor | 4

3. Na zaposlenem.

Na zaposlenem izpolnimo podatke o lokacijah, ki so na izbiro. Kilometri, ki
so vpisani v relaciji pomenijo kilometre prihoda in odhoda skupaj.
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Saop

Nasveti za delo

@3 Saop Sifranti - sprememba - Javna ustanova - Sola

Zaposleni

4| »|  avafoooooos  erimek: [

Sfias [00010 ] vade

Interni statusi

a Dobravije 4j
Place - splosno | Batumiin dobe | Emancrane | vir financirania IsPAP Eirei=lrr
Stevika kartice: 1432051 p————
Sfraumka Ure ra dan 8,00
Placa po kolektivni pogodbi 12
- Lzraéin delovne dobe ged dan 7 Upes:
Plata po Z5PJS 12 e S s e Saop Sifianti - sprememba - Javna ustano..  — O X
. Glavna zaposiitev 150 Ure na teden 0
#ecet | | potin ook r e —— — Relacije zaposlenega r:]
Korkurenéna kiavaula r na polni delavni &as . .
oodats || Brezipledla prevezs r &iffa relade [0002 Dobraviie
KOPZ || Drugidelodajalec Bt 00,00 Natun obratuna [iometrna po okaciah
N — Stardevskovarstvo [ N N
Upravicenec ZZ/P1Z i pravitenec. v . e lokacie [3000001 ] Sempeter
2Zaodovia || Stevika PD cbrazca
&ffaDLRS Privzela okacia
= Tamena (1) - 3 =i i v
e Opomba 202 W
Sifra sindikata, Boriek Y.
Sifra tarifiega razreda ™
- Vpogled v reladjo K opusti  potrdl
Sifa plainega razreda E=h
N Borisk. o1 | Y
Siffa organizaciske enote [VODSTVO -1 vadstve
& enote org. strkture [FODPORA =] podpora plate 57 Soop Obrecumpla mpoden-spr. — O X
&ifa strodkovnega nosica
N vBx B
&fadeovnegamesta |2 -] el
E Sifra relacye [0002
&fraskupne 3 ] vedstvo
Kraj ochoda [Bobravie
Dodatne anditke & =
[ Relacye Keaj prinoda [Sempeter
Identificacska stevika | Oriava rezdentsva | 3 bocetm smdicn domett BT < j 4
L
Razporeditev po delovrih mesth oo
Pogocba | Datum ] wdavia ‘ Theassios Dnevri
Mesetri
Kombinran
Opombe
Aktiven [
Hopusi v ot
Borisk. o1 |
Povezave. Kopust o Pord
Borisk Joor [ Y,

4. Na terminalu.

Na vsakem terminalu vpiSemo njegovo lokacijo.



Saop

Nasveti za delo
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@ SAOP Sifranti

Splogno | Dodatne nastavitve | Videz |Dsiﬁ|e nastavitve

rPovezava na streznik - Client

Ime streznika I

Ime baze :

Ime uporabnika Isaopapp

GES]O Uporabrlika I********t*t**

Server - Time out IZ E sec

test

Povezrava na streinik - Master

Streznik (master) I

SF baza (master) I _saopsf

REG baza (master) I n_saopreglil

Ime uporabnika Isaopapp

Geslo uporabnika Ittttttttttttt

OPZ baza (master) I _saopopz001

Sifra osn. zap. saldo ur |[003} saldo ur

;I [+ Prikafi samo osnovo

% Sifra lokadije |(0000001) Sempeter

-

Sifra strodkovnega mesta IUUOOZGO

Seryver - Time out IZ @ sec
Cas dogodkov IGO @ minut
Cas osvefevania nastavitev |4 @ ur

E-sparodila [ ID opravila |1

[+ Omogodaj belefenie napak

Pot do iCentra IC:\Saop datoteke\saopsilicenter setup

Podatki

Iz analize registracije ¢asa je razvidno da sta 2 prevoza za relacijo

Ljubljana, 10 prevozov za relacijo Sempeter
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Nasveti za delo
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% Saop Obracun plaé zaposlenih - Javna ustanova - Sola

Analiza po dnevih

- o x
B EYE Sy

pelovnidan [
etk dogoda =
Sifra lokadije [+
Maziv lokacije & (=] Dan & [=]||Naziv dogodia
[=] K Boris =1 [Eloz [=] Kori3&enje ur Ponedeliek 3,00 1]
[Elo3 [=] Kori&&enje ur Torek 2,00 1]
=05 [=] Korigenje ur Cetrtek 2,00 1
Ew = oot i [Tk
E11 [=] Dopust tekocega leta Sreda 8,00 1
Eis [=] Korig€enje ur Petek 0,75 ]
EH17 [=] Krvodajalstva 100 % Torek 8,00 1
=19 [=] Dopust tekofega leta Cetrtek 8,00 1
=20 [=] Dopust tekofega leta Petek 8,00 1
=25 [=] Dopust tekofega leta Sreda 8,00 1
=26 [=] Dopust tekotega leta Cetrtek 8,00 1
[El27 [~ Dopust tekofega leta Petek 8,00 1
stapa S s s
[=] Ljubliana [=lo9 [=] Prisotnost Ponedeliek 7,83 1
[=] Malica [ kosilo Ponedeliek 0,67 ]
Hiz [=] Prisotnost Cetrtek 8,00 1
Livblena skupay w2
(=] Sempeter oz [=] Prisotnost Ponedetiek 6,50 1
o3 [=] Prisotnost Torek 5,48 1
=104 [=] Prisotnost Sreda 7,00 1
=106 [=] Prisotnost Petek 8,35 1
113 [=] Prisotnost Petek 7,25 1
16 [=] Prisotnost Ponedeliek 8,00 1
=18 [=] Prisotnost Sreda 8,00 1
Bz [=] Prisotnost Ponedeliek 6,00 1
=l 24 [=] Prisotnost Torek 8,00 1
=130 [=] Prisotnost Ponedetiek 8,00 1
Sempeter skupaj
K Boris skupaj
Velika suma 21
[EI Grafikon @ Zapri
Borisk [oo1 | #
Izracun
87 Saop Obracun plaé zapeslenih - Javna ustanova - Sola - O d
B« Ble
ifral Q |50 :” I~ Vsi zapisi | B B B
Obdobje | 11/ 2020
Zaposleni | K Boris
Zap. stevika _I'\\IaziuI vrste obracuna 5t enot SN ~
Id 4/a01 Redno delo 68,00
| 5 A01 Redno delo 20,00
| 1 A62 Korigfenje viska ur 7,00
B 3 B02 Letni dopust 56,00
| 9/C10 Izmensko delo 7,00
| 14 C12 Delo ponodi 7,00
| 2 HZ7 Krvodajalstvo 100 % &,00
| 6101 Prehrana na delu 11,00
| 7103 Prevoz na delo-kilometrina 10,00
] 8103 Prevoz na delo-kilometrina 2,00
W
£ >
Redno delo: 95,00 ur  Madomestila: 56,00 ur  Refundacije: 8,00 ur Skupaj ure redni fond: 159,00 ur
10 T zapri
|Borisk o1 | 4

Izracun vec prevozov v enem dnevu



Saop

Nasveti za delo

Vel prevozov v enem dnevu je mozno izracunavati pri uporabi nastavitve

urnika za deljen delovni ¢as.

Nastavitev
1. urnik

& Saop Sifranti - sprememba - Javna ustanova - Sola

— O X
=

SploZno
Sifra umika IQ

Maziv unika Iizmene + zaokroZevanje + deljen delovni &as

Sifra koledaria I I Privzeti delovni koledar

Wrsta unika IPo meri d

[V Kontrola - delovni dnevi
[ Obarvaj dela proste dneve
[V Obarvai manke ur

- g

lzmene
Dolozanje izmene IDa vl LoEen prenos w ev. prisotnosti |Da -

Dopoldansko delo [00:00:00  [07:00:00  do [15:00:00  [15:00:00
Popoldanska delo od [15:00:00  [15:00:00  do [23:00:00  [23:00:00
Moéna delo od |23:no:oo |23:on:oo do |07:oo:00 |07:on:oo

rPrehod med izmenami - priblizek

min konec izmene

opoldansko delo—————— Popoldansko delo od——— Modno delo od
zatetek izmene I 0 3: min | | zaZetek izmene I 0 3: min | | zatetek izmene 03
-

mir konec izmene I 0 3,

[=1
Ak

konec izmene

—ZaokroZevanje ur in dolofanje izmene
Zaokrodevanie prikoda Ina 15 min ;I
Zackrofevanje odhoda |na 15 min LI

—Cas priprave na delo

pred pricetkom dela I 0 3: miry
po kandanem delu I 0 3: iy

Malica na dan
[~ Belefenje vef malic

o . v [ L ] -
Trajanje malice I vi ik Omejitew Etevila malic ha dan I vl

-

W Opusti " Potrdi

Borisk po1 |

Y,

2. v nastavitvah evidence prisotnosti

15



Saop

Nasveti za delo

m Saop Sifranti - sprememba - Javna ustanova - Sola — O b4

[Evidence prisomost i PEABS

SploZno | Roéna evidenca

ve A
Fond ur
Prisotnost IPrisnmnst LI
Dravni prazrik IDriavm praznik LI
vrsta dogodka ID’EWEHE LI
Tzratun Iprad\agaj glede na "prizotnost na dan [ Ure na dan zap.” ;I
Prisotnost nad 10 ur - Vrsta dogodka I LI
Ure prisotnosti za dodatno prehrano 0
Meseini sestevek - redno delo |oos I Prehrana
[ Prevoz na delo
Vrsta dogodka Iprevmz na delo d
Izratun Ipredlaga] glede na prisatnast pa dnewvih d ¥ Upoétevaj lokadije
Mesedni sestevek - izradun l
Nadure 1 datek za deljen delovni cas
Nadure za keriséenje IU’E za korigtenje ;I [V Izraun dodatka za deljen delovni éas
Madin izratuna dodatka IDndahek za Stevilo dni s prekinitvijo LI
Majkrajie trajanje prekinitve IUZ:UU
Majdalide trajanje prekinitve IUG:

Zackrozitev ur |na celo uro -

Sifra privzetega urnika [1 «os| Privzeti delovni koledar

Vrsta dokumenta za EP evidenca prisotnosti OPZ

Sifra lokadije |0000001 wo| Sempeter
Sifra uparabnika OPN 1 ---| Javna ustanova - Sola

-

Predlaganie iz koledaria O
Prediaganje wseh odsotnost 2
Zdrui obdobije od [ do na vrsti obratuna v
Zdrui obdobje od / do, &e so vmes nedelovni dnevi r
Tarafiim Andztian na mari v &
Vrste obrafuna za pripravo ur * Opusti \/Eolrdi
Borisk ﬁ1 [ A

Vizracunih dodatkov med 2 in 3 korakom evidence prisotnosti je podatek
koliko mora minimalno znasat prisotnost v drugem delu, da se dodatek
sploh izracuna.

[87 Sacp Sifranti - spremermba - Javna ustanova - Scla - O *
LY
Dogodek za izradun IPrisu:ntnu:ust (RD) ;l

Sifra vrste obratuna |C11 I Delo v deljenem delovnem Casu

¥ Dodatek za deljen delovni cas
I~ IzHijucivanie z dodatkom za deljen delovni Sas

I 2 Majmanjse Stevilo ur za izradun dodatka

I Majmanjze Stevilo ur za izradun dodatka- invalidski upokejend
[# delo na soboto

[# delo na nedelio

[~ delo, ki se je zafelo na nedeljo

[¥ delo na praznik

I~ delo, ki se je zacelo na praznik

[¥ delo na dela prost dan

¥ dopoldanskn delo
¥ popoldanskn delo
¥ niodno dela

I~ uskladi redno dela

» Opusti " Potrdi

Borisk foo1 | A
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Saop

Nasveti za delo

Podatki

Zaposleni je v teko¢em mesecu 2 dni priSel dvakrat v sluzbo

Prvi dan je priSel ponovno v sluzbo po 1 uri in 35 minut, kar ustreza
pogoju za deljen delovni c¢as.

& Saop Registracija prisotnosti in odsetnosti zaposlenih - Javna ustanova - Sola - o X
Dogodki zz Bx B
Naziv zaposlenega M Roko
Sifra 0000029
Dnevni saldo:  +3:45 ur
i ur
Redno delo: +11:45 ur Tekoti saldo:  +3:45 ur
Dogodki na dan : 02.11.2020
[EE- g e
[1d [Dogodek |Cas dogodka [Rotni vnos|Cas ljanj [Ime popravijalca [strosk mesto (3ifra) [Stros| mesto (naziv) [~
266097 Prisotnost 07:00:00 ©  23.11.2020 01:05:43 BorisK 0000110 strokovno osebje
266070 Odhod 12:05:00 © 23.11.2020 01:05:33 BorisK 0000110 strokovno osebje
Bl 266225 prisotnost  |13:40:01 = 1.2020 01:41:28 [Borisk___________|0000110 strokovno osebje
266226 Odhod 20:30:02 ®  23.11.2020 01:06:14 BorisK 0000110 strokovno osebje
v
VeriZenje dogodkov
Dogodek Zatetek dogodka Konec dogodka Strokovno mesto (naziv) ~
| Prisotnost 02.11.2020 07:00:00 02.11.2020 1 strokovno osebje
Prisotnost 02.11.2020 13:45:00 02.11.2020 15:00:00 1 strokovno osebje
| | Prisotnost 02.11.2020 15:00:00 02.11.2020 20:30:00 +5:30 2 strokovno osebje
@ oserpudate  velkost pisave: [12 3] G zepri
Borisk. foor [ 4

Drugi¢ je zakljucil z no¢nim delom in ponovno isti dan prisel v no¢no
izmeno

Za dan je bila prekinitev daljSa od nastavitve za deljen delovni Cas, zato
program ne bo izra¢unal dodatnega prevoza.

& Saop Registracija prisotnosti in odsotnosti zaposlenih - Javna ustanova - Sola - o X
Dogodki z: Bx @B

Naziv zaposlenega M Roko
Sifra 0000029
Dnevni saldo:  +3:45 ur
Prejénji saldo: ur
Redno delo: +11:45 ur Tekodi saldo:  +3:45 ur
Dogodki na dan : 02.11.2020
[ERE g e
1d [Dogodek [Cas dogodka [Rotni vnos|Cas popravijanja [Ime popravijalca Stroskovno mesto (Sifra) [Stroskovno mesto (naziv) ~
1 266097 Prisotnost 07:00:00 P 23.11.2020 01:05:43 Borisk 0000110 strokovno osebje
070 Odhod 12:05:00 2 3 Borisk 0000110 strokovno osebje
0 13:40:01 8 [Borisk ___ |0000110 strokovno osebje
266226 Odhod 20:30:02 P 23.11.2020 01:06:14 Borisk 0000110 strokovno osebje
VeriZenje dogodkov
Dogodek |Zatetek dogodka Konec dogodka Saldo (ur : min)|Izmena Stroskovno mesto (naziv) ~
Y Prisotnost 02.11.2020 07:00:00 02.11.2020 12: +5:00 1 strokovno osebje
| Prisotnost 02.11.2020 13:45:00 02.11.2020 +1:15 1 strokovno osebje
| Prisotnost 02.11.2020 15:00:00 02.11.2020 20: +5:30 2 strokovno osebje
@ onetodate  vltostpamve: [2 3] @z
Borisk o [ 7

Izracun

V analizi evidence prisotnosti po dnevih



18

Saop

Nasveti za delo

m Saop Obracun plag zaposlenih - Javna ustanova - Sola — ] b

Priprava obracuna T e [B MM A B Pa | el
Analiza - Priprava obracuna

i L
J

Rojen-a i "

_ |0000020 Q Marjan 15.12,.2010 158,00

_[0000015 F Dejan 13.10.2020 40,00

_[00o0004 P Martina 10.10.1570 101,00

| |000000& P Mitja 10,10, 1870 01.01,2002 71,00 w
22 Dodatne moZnost @ Zapri

BorisK joo1 | 4

Je razvidno, da je dodaten prevoz izracunan samo za 2 dan

[87 Saop Obracun plaé zaposlenih - Javna ustanova - Sola - O x
Analiza - Evidenca R v EHME | Srtgrp
Dan v tednu [v || Praznk []!|Sifra delovnega mesta [v ]| Naziv delovnega mesta [+ ||| 1zmensko delo (v Sifra SM [ |{Naziv SM [+ ]f Sifra SM dogodka v Izvor [v|| Dela prost dan [+ || Naziv SM dogodka [+ ||| Sifra EO [+ ]|
Naziv EO [+ ]| Leto [v][|Cas zafetia [v]]|Cas konca [+]|Mesec [v]|Sifra zaposlenega [+ || EM50 [v]f|Davéna dtevika [+ ]} Dogedek (ifra) [v]f|Depoldansko delo [+]{ Popaldansko delo [+ ]! Stetie [+]||nofno delo [+
Delo ponod [ ][\ Delo v nedeljo [+ | Delo na dela prost dan [+ || Prehrana na delu [« || Prehrana na delu nad 10 ur [+ ]|
Ure|=] | 1zmensko de[~] | Prevoz na delo-kiomet =] | Delo v defjenem delovnem i[=] S
Velika suma

Nazv zaposienege * [~]|Dan # [~||Dogodek (Naziv) [~ fyre Lzmensko delo Prevoznia delo-klometrina | Delo v deljenem delovnem Easu
=] MRoko 11,75 5,50 2,00 1,00

1,00 1,00/ 1,00

8,00 1,00

8,00 1,00

8,00 1,00

8,00 1,00

8,00 1,00

8,00 1,00

8,00 1,00

8,00 1,00

8,00 1,00

8,00 1,00

8,00 1,00

8,00 1,00

8,00 1,00

8,00

8,00

8,00

8,00

8,00

8,00
M Roko skupaj
Velika suma 1,00

i) Grafikon () zapri

Borisk. [oo1” | P

V pripravi obracuna je tako 16 predlaganih prihodov na delo

CE| Saop Obracun pla zaposlenih - Javna ustanova - Sola - a =
Priprava obraéuna B« @
&ieall Q[ | veizapisi BB
Obdobe | 11/ 2020
Zaposleni | M Roko
Zap. Stevika Naziv vrste obracuna 5t enot sn sm Referent Jon |stranka I A
L 3 A01 Redno delo 116,00 0000110
o 1A62 Korig€enje viska ur 16,00 0000110
o 2802 Letni dopust 32,00 0000110
o 7.Ci0 Tzmensko delo 14,00 0000110
| 11c11 Delo v deljenem delovnem asu 1,00 0000110
| 12 C12 Delo ponodi 9,00 0000110
| 4101 Prehrana na delu 15,00 0000110
o 6 103 Prevoz na delo-kilometrina 16,00 0000110
| | 5160 Prehrana na delu nad 10 ur 3,00 0000110
-
< >
Redno delo: 132,00 ur Nadomestia: 32,00 ur  Refundadije: 0,00 ur Skupaj ure redni fond: 164,00 ur Nadure: 0,00 ur Skupaj vse ure: 164,00 ur
s 1 Zapri
EBorisk o1 | A




