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Prenos ur v obracun plac

Obdelava podatkov registracije prisotnosti se zakljuci v
administratorskem modulu. Nadaljuje se v obracunu plac¢e v modulu
»Evidenca prisotnosti in priprava obracuna«. Zato je treba podatke
prenesti iz registracije v omenjeni modul. Pri prenosu se podatki
preuredijo : tvorijo se sestevki ur po dnevih, zaokrozijo na dnevni fond ur
dela zaposlenega, izracunajo se viski in manki ur.

Prenos ur v pripravo obracuna - predpogoji

Prvi prenos naredi uvajalec. Uporabniku pa mora biti jasen sistem
urnikov. Spreminjanje nastavitev sistema lahko povzroci popolnoma
drugacne izracune.

Prenos podatkov iz registracije v
evidenco prisotnosti

Pred prenosom ur iz registracije v evidenco prisotnosti v evidenci
prisotnosti odpremo nov mesec priprave obracuna.
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Ko je nov mesec priprave obrac¢una odprt lahko prenesemo podatke.

Prenos izvedemo v administraciji registracije delovnega ¢asa.
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Pri tem bodimo pozorni da izberemo pravi mesec. Obicajna nastavitev je
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Sedaj so ure prenesene v evidenco prisotnosti.
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Podatke naprej obdelujemo v evidenci prisotnosti v registraciji ¢asa.
Obdelavo podatkov tu priporo¢amo, ker v tem delu lahko podatke samo
pripravimo, ne moremo jih pa pomotoma prenesti v posredni obracun
pla¢. To naredimo v evidenci prisotnosti, ki je dostopna v obracunu plac.
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Obdelava ur v evidenci prisotnosti

%) Saop-Registracija prisotnosti in

Administracija registracijske

Plzniranje odsotnosti

Evidenca prisotnosti in priprava obracuna

Evidenca boleznin (e-BOL) in drugih odsotnosti
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Sledimo korakom v spodnjem delu okna. Ko prehajamo iz nizje faze

Dogodki zap
Trenutno izhre

m Prikadic

obdelave v visjo fazo se nam postopoma aktivirajo gumbi v spodnjem

delu okna Nastavitve priprave obracuna.

Korak 1
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V 1. koraku so podatki, ki smo jih prepisali iz registracije ¢asa. Tu lahko
na koncu obdelav tudi izpiSemo podatke lahko pregledamo skupen
sestevek ur, lahko tudi izpiSemo evidenco o izrabi delovnega casa.

[~ T — —
#4§ SAOP Obracun pla¢ zaposlenih - Javna ustanova - Sola [E=EEN
hee 8
|
Priimek in iI'I1E| @, |50 _‘?| ™ Vsi zapisi ‘ B Bf
Obdobje | 09/ 2012 |
Zaposleni Rojen-a IPrelqnihEv Ure | -
Lﬂﬂﬂﬂﬂﬂs Bla#i¢ Jana 31.08.1972 160,00
_| 0000002 Grebenjak Miran 01.11,1951 160,00
__|0000003 Kalin Boris 163,92
__|000000% Likon Martin 160,00
__|0000004 Peric Martina 80,00
__|0000006 Piculin Mitia 160,00
| |0000008 Rojc Jernej 160,00 -
10 L] Brisi vse % Hitri vnos B: Pripravi predioge @ Zapri
Borisk po1 | P
= — —

Dvoklik na zaposlenem nam odpre preglednico, kjer lahko preverjamo
kdaj dobi posameznik dodatke za popoldansko delo, no¢no delo, dodatek
za delo v soboto, nedeljo ali praznike.
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|_|20.05.2023 | 07:00:00 14:00:00 Sreda 1Prisotnost 7,00 3 7,00 0,00 0,00
|_|21.09.2023  00:00-00 20:00:00 Cetrtek 1Prisotnost 20,00 52 8,00 5,00 7,00

_|22.05.2023  08:00:00 15:45:00 Petel 1Prisotnost 7,75 =2 700 0,75 0,00 0
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|_[25.09.2023  07:00:00 150000 Ponedeliek 1Prisginest 8,00 I3 &, 0,00 0,00
| |26.00.2003  |07:00:00 15:00:00 Torsk e 1 tecaru 8,00 = 2,00 0,00 0,00
[_|27.09.2023  07:00:00 1530000 Sreda 1Prisetnest 8,00 I3 8,00 0,00 0,00
_|®.09.2003  07:00:00 15:00:00 Cetrtek 1Prisotnost 8,00 ~ 3,00 0,00 0,00
[ ]29.09.2023  |07:00:00 15:00:00 Petel 1Prisotnost 8,00 I3 8,00 0,00 0,00
8L 157,75 9,75 13,00

Ce so podatki v registraciji ¢asa korektno urejeni v koraku 1 nimamo
nobenega dela z urejanjem in lahko nadaljujemo v koraku 2

Korak 2
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Pri kliku na gumb Prenesi v pripravo obracuna se podatki prepiSejo v
naslednjo fazo, to je Priprava obracuna, kjer so nam na razpolago zbirni
podatki po vrstah obracuna.
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V tem koraku se izrac¢unajo prevozi, prehrana in doda praznik, ure
prisotnosti pa se prevedejo v doloCene vrste obracuna. V tem koraku se
izracunajo dodatki in viski ur. Izra¢un ustreznih dodatkov naj vam
pomaga nastaviti uvajalec.

Korak 3

V 3. koraku najprej dopolnimo ure do polnega delovnega Casa.
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Ko smo dodali ure preverimo vpisane vrste obracunov za zaposlenega.

To najlezje naredimo preko olap analize.
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Z OLAP analizo najlazje preverimo ali so podatki ustrezni ( imamo vse
bolniske liste, ali je slu¢ajno kdo brez ustreznih ur in mu je program dodal
nenavadno veliko Stevilo koriS¢enja ur...)

Tu si tudi najlazje izpiSemo viske ur zaposlenih.

V tem koraku lahko po nalogu vodje zaposlenemu dodamo nadure za
izplacilo.
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Ko so podatki po vrstah obracuna urejeni, so propravljeni za prenos v
posredni obracun plac.

To naredimo v programu obracun plac v evidenci prisotnosti.

Korak 4
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Korak 4 Prenesi v obradun plac - posredno
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Za izvedbo koraka 4 mora biti odprt obra¢un za izbrani mesec.

Po prenosu so podatki prepisani v posredni obracun plac.

Razlaga obracuna in prikaza viska ur izplacila nadur

Zaposleni ima ta mesec 8,25 viska ur za koriS¢enje. Za izplacilo smo
vpisali Se 20 ur dela preko polnega delovnega ¢asa
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Zaposlenemu se na informacijah in v registraciji Casa Se vedno prikazuje
50 ur za koris¢enje
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Ko v koraku 4 prepiSemo ure v posredni obracun plac¢ se na informacijah
in na terminalu ze izkazuje novo predvideno stanje ur.
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Zaposleni je imel 50 ur zabeleZenih kot saldo ur, v preteklem mesecu je
pridelal Se 8,25 ur v izplac¢ilo smo mu vpisali 20 ur. Zaradi tega je nov

prikazani saldo 38,25 ur.

Ta saldo bo vpisan v osnovah zaposlenega ¢e v obracunu pala¢ ne bomo

spreminjali podatkov o urah in ko bomo zakljucili obracun plac.

Zakljucek evidence

Ko so ure prenesene v obracun plac¢ svetujemo, da evidenco zakljucite in

arhivirate evidenco izpolnjenih ur.
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