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Splosno

V navodilu je opisan postopek priprave vzporednih obracunov place.
Funkcionalnost omogoca pripravo vzporednega obracuna place,
predvsem za namen ugotavljanja in izplacila razlik kot so npr.

e poracun v primeru izvedenega nepravilnega napredovanja -
napacno uporabljen PR zaposlenega,

e poracun v primeru napac¢no obracunanega delovnega mesta
zaposlenega,

e poracun zaradi napac¢no obrac¢unanih nadomestil pla¢ (dopustov,
boleznin,...),

e poracun zaradi napacno obrac¢unane place (napac¢na osnova
zaposlenega),

e poracun zaradi upoStevanja napacne delovne dobe,

Obicajno je potrebno pripraviti poracune zaradi tega, ker na izvirnem
(izplacanem) obracunu doloc¢en podatek ni bil pravilno upostevan, zato
zelimo pripraviti poracun, v katerem se bodo upostevali pravilni podatki
iz Sifranta zaposlenih (npr. obrac¢un z napac¢nim podatkom o delovni dobi,
obracun z napacno uporabljenim pla¢nim razredom zaposlenega,...).

Po drugi strani pa zelimo pripraviti poracun, ki bo sprva popolnoma enak
kot je bil izvirni (izplac¢an) obracun, ne glede na morebitne spremembe v
kadrovskih podatkih zaposlenih, ki so se zgodile v vmesnem obdobju
(npr. porac¢un nadomestil v javhem sektorju z upostevanjem zneska
izpla¢ane delovne uspesSnosti za doloc¢eno obdobje).

Funkcionalnost Vzporednih obrac¢unov podpira oba scenarija. Na
poracunu lahko za vsako izmed devetih kategorij podatkov oznacimo, ali
Zelimo uporabiti podatke iz izvirnega (izplacanega) obracuna ali tekoce
podatke iz Sifranta zaposlenih.

Vzporedni obrac¢un nadomesca pripravo klasi¢nih vzporednih baz. Kot
primer lahko navedemo, da smo vam v preteklosti za primere takih
poracunov svetovali pripravo Vzporednih baz (svetovalci iz tehni¢ne
podpore so vam za namen poracunov pla¢ pripravili lo¢eno vzporedno
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bazo), katera vam je bila v pomoc¢ pri ugotavljanju razlik pri obracunu
pla¢. Tako pripravljena baza pa je bila v praksi uporabljena zgolj
enkratno. Funkcionalnost Vzporedni obracuni pa ob dokupljeni kodi
uporabljate vedno, ko bi Zeleli pripravit morebiten vzporedni obracun.

Za pripravo Vzporednih obrac¢unov v obracunu place je potrebno imeti
dokupljeno Aktivacijsko kodo. Ce aktivacijske kode $e nimate, vam
svetujemo, da se obrnete na Saop prodajo.

Najprej vam svetujemo, da se pripravi vzporedni obracun place,
kateri je sprva popolnoma enak, kot je bil izplacan (izvirni)
obracun place, neglede na morebitne spremembe na Sifrantu
zaposlenih, ki so se zgodile v vmesnem obdobju.

Sele tedaj, ko je tako pripravljen vzporedni obracun identi¢en izpla¢ani
(izvirni) placi, definiramo, kaj Zelimo ponovno obracunati (npr. ponovni
obracun PR, ponovni obracun delovne dobe,...).
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rPoratun dohodnine in davka na place
Poracun dohodnine [~

Od leta I meseca I zaporedne Stevilke I
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—Porafun dohodnine od regresa
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—Povpredenje [
Od leta I meseca I

Do leta I meseca I

FPoraduni in naknadni obraduni
[~ Ponowvni izrafun osnov zapaslenih
[~ Ponovni izrafun osnov za boleznine
[~ Ponovni izrafun delovne dobe
[ Ponovni izradun analitik
[~ Ponovni izrafun delovnega mesta, tarifmega razreda in reladj
[ Ponovni izrafun posebnosti prispevkoy in invalidnosti
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[~ Ponowvni izrafun dohodninske lestvice
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Priprava vzporednega obracuna place

V navodilu je prikazan postopek priprave vzporednega obracuna za
mesec december 2022. Na isti nacin lahko pripravite vzporedne obracune
tudi za vse ostale mesece oz. za tisto obdobje, za katero zelite izvesti
poracun.

Da bi zagotovili, da bodo podatki vzporednega obracuna identi¢ni
originalnemu (izplacanemu) obrac¢unu za nek mesec, je potrebno, da so
nastavitve na vrstah obracuna (vklju¢no z nastavitvami formul) in
mesecnih sestevkih take, kot so veljale na dan, ko se je izvajal original
obracun. V tem primeru boste najverjetneje potrebovali pomoc saop
svetovalca. Ce pa sprememb na vrstah obrac¢una in meseénih sedtevkih
niste izvajali, bi morali biti v prvi fazi podatki izplacanega obracuna
identi¢ni podatkom na vzporednem obracunu.

Pred pripravo vzporednih obracunov plac svetujemo, da so vsi
redni in izplac¢ani obracuni plac zakljuceni.

Vzporedni obracun pla¢ dodamo na nacin, da kliknemo na ikono za
dodajanje novega obracuna. V pomocniku za obrac¢un izberemo
Vzporedni obracun.

W3 Saop Obracun plaé zaposlenih - Demo - ] X
fa@mhe
Leto obracuna : Im
Mesecl aQ, lﬁ‘ I™ Vs zapisi ‘ B
Naziv |Zaldjuéerm |§iﬁa denarne enote |Prenns v DK IP i

1|PLACA december 2022

022 o 1 |Plata november 2022 7 Szop Obraéun plaé zaposlenih - Demo - O X
| 2022 10 1/Placa oktober 2022 | Pomotnik za X B
| 2022 03 1 Placa september 2022 3
H 2023/ 08 1|Plaga avgust 2022 [ elim obradunat
| 2022 07 1|Plaa julij 2022 " plafo
| 2022/ 06 1 Plaéa junij 2022 " regres
| 2022 05 2 Placa maj 2022 "~ plago s poragunom davka in dohodnine od pretekiih izpladl
L 022 05 1 Regres 2022 {~ placo s poracunom dohodnine od regresa
| 2022/ 04 1|Placa april 2022 "~ jubilzjno nagrado
| 2022 03 1 Plaga marec 2022 1 W
| 2022 02 1 Plafa februar 2022 4 "~ bosinico
L 2022 0 1 Plaa januar 2022 || " dohodek iz odvisnega razmerja

I ¥ vzporedni obracun; I

Potrdimo s klikom na gumb Potrdi.

Odpre se okno Vzporedni obracun, kjer je potrebno da s pomocjo gumba

Izberi izberemo za katero obdobje Zelimo pripraviti vzporedni
obracun.
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—Program bo generiral zatasni obrafun:

Leto I
Mesec I
Zaporedna Stevilka I

X Opusti | v Potrdi
Operater |000 |Uporabnik y

[

Odpre se preglednica vseh obracunov dolo¢enega leta. Postavimo se na
zeleni obracun, za katerega Zelimo pripraviti vzporedni obracun in
kliknemo na gumb Izberi.

Kot re¢eno, bo na primeru prikazan postopek priprave vzporednega
obracuna za mesec december 2022.
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Tt por | 2022 o1 1/Plaéa januar 2022 iz |
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Skrbnik oo | .

Tako se podatki leto, mesec ter zaporedna st. meseca za katerega bomo
izvajali Poracun ustrezno prikazejo.

Program bo generiral zac¢asni vzporedni obracun za doloc¢eno obdobje
z zaporedno st. 0.



Saop

Nasveti za delo

Vzpored| w8

rPoratun plade za :

Leto |2022

Izberi | Mesec |12

Zaporedna Stevilka |1

Lk

FProgram bo generiral zagasni obradun:
Leto (2022
Mesec |12

Zaporedna Stevilka |0

Lk

|__0perater 000 |Uporabnik

Tako vnesene nastavitve potrdimo s klikom na gumb Potrdi.

Pri pripravi prvega Vzporednega obracuna program zahteva vpis
Aktivacijske kode. Na tem mestu vpiSite aktivacijsko kodo, ki ste jo
prejeli s strani Saop tehni¢ne podpore.

Saop - Aktivacijska koda s

Vnesite aktivadisko kodo : |

V redu Prekid

(vpisite aktivacijsko kodo in potrdite s klikom na gumb V redu.)

Pripravi se vzporedni obracun za mesec. Od ostalih - rednih
obracunov se loci tako, da je roza obarvan.

@3 Saop Obracun pla¢ zaposlenih - Demo - O X

PRI
Leto obraguna : IZUZ 'I
Mesed @ o = I veizapis EN
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2022 12 1 PLACA december 2022 23.02.2023 16:37:/978
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h 2022 11 T Placa november 2022 17.03.2025 11:267 978 15.12.2022 16:15
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Pri kopiranju obracuna se na vzporedni obracun prepiSejo vse osnovne
nastavitve iz osnovnega obracuna place. Na drugem zavihku Nastavitve
so vse moznosti odkljukane, saj obracuna kreditov, izvrsb, ¢lanarin na
vzporednih obracunih pla¢e ne bomo izvajali.

Postavimo se na Vzporedni obra¢un za mesec ter izberemo Neposredni
vnos. Na dnu preglednice izberemo Vzporedni obracun.
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7 Saop Obracun plaé zaposlenih - Demo - o x
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0.00
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Odpre se naslednje okno:
Vzporedni obi % B
1. Kopiranje obracunskih podatkov zaposlenih
2. Obradunaj vse
3. Izpladilo raziik do min. plate
4, Urejanje vrst za poracun

5. Analiza

6. Prenos podatkov

Skrbnik |002 y
Vzporedni obracun pripravimo po korakih.
1. Izvedemo kopiranje obracunskih podatkov zaposlenih. Iz

Sifranta zaposlenih izberemo zaposlenega oz. vec zaposlenih, (s pomocjo

gumba Izbrani zaposleni ) 75 katere Zelimo izvesti poracun. Potrdimo s
klikom na gumb Potrdi. Izvede se obdelava. Obracunski podatki se
pripiSejo iz rednega v vzporedni obracun.
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7 Saop Obracun pla¢ zapeslenih - Demo - O hd
Kopiranje obrauns B
Sifra zaposlenega od: I _I do: I _I

Izbrani zaposleni  Stev. izbranih: Vsi

Kopiraj iz obratuna
Leto [2022

Mesec |12
Zaporedna Stevilka |1

* opust  + Potrdi

[Skrbnik 001 | 4

2. lzvedemo obdelavo Obracunaj vse oz. Obracunaj za
zaposlenega, za katerega izvajamo vzporedni obracun

plac. Izvede se obdelava kot pri obi¢ajnem obracunu plac. Po koncani
obdelavi se izpiSe izpis Napak in Opozoril (obi¢ajno v vzporednem
obra¢unu upoStevamo kot brezpredmetno).

3. Izvedemo obdelavo Izplacilo razlik do minimalne place -
obdelavo obvezno izvedemo na nacin, kot to izvajamo pri obi¢ajnem
obra¢unu pla¢. Sifre zaposlenega Od-Do ni potrebno izpolnjevati, saj se
obdelava izvede le za tiste zaposlene, kateri imajo vnesene vrstice
neposrednega vnosa. Posebne nastavitve niso potrebne. Potrdite s klikom
na gumb Potrdi.

Izplaéilo razlik de w B
Sifra zaposlenega od: | | do | -
Sifra vrste obratuna za raziiko |ﬁ02 I Raziika do minimalne place
Sifra mesefnega sedtevka za omejitev ur, o -
b sl bkt 022 Razlika do minimalne place-ure
Sifra mesefnega sedtevka za omejitev zneskov, ’ - =
Ki tvorijo bruto plad 023 Razlika do minimalne place-zn.

UpoStevaj zaposlene s statusom javna dela! [~

X Opusti " Potrdi

Skrbnik [o02 | 4

(slika je informativna, namenjena prikazu izvedbe poracuna. Upostevanje
javnih del je del nastavitev pri stranki)

Izvede se morebitno izplacdilo razlike do minimalne place. Po tem se
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avtomatsko izvede ponovna obdelava Obracunaj vse. Glede izpisa napak
0z. opozoril velja Ze napisano na koraku Obracunaj vse.

4. Urejanje vrst za poracun - predlagajo se vse vrste obracuna, ki so
uporabljene v obracunih. Na tem mestu je potrebno najprej po zgledu
spodnje tabele po vrstah obracuna dolociti Grupo za poracun (1.).
Svetujemo, da se podatek Grupa za poracun doloci na vseh vrstah
obracuna, na nacin, kot je prikazano v spodnji tabeli.

V stolpcu Grupa za poracun s pomocjo spustnega menija izberemo
ustrezno Grupo za poracun glede na Vrsto obracuna. Na spodnjem
primeru je prikazano, da ima vrsta obracuna:

e A0l Redno delo izbrano grupo A,

B0O2 Letni dopust izbrano grupo B,

C02 Delovna doba izbrano grupo C,

GO03 Boleznina do 20 dni izbrano grupo G,

Na vrstah obracuna, katere so namenjene izplacilu porac¢una A09, B09,
C90, D90, E90, G90 pustimo podatek Grupa za poracun prazno.

Vrsta obraduna | 1.
_| & Vrsta obraduna Naziv vrste obracuna rsta obraduna za poracun
AD1 Redno delo A
AD2 Razlika do minimalne plafe A
_|Aos Bruto plada-poracun A
_|ae1 Bruto plaéa-poracun A
AB2 Delo od doma A
BO1 Praznik B
Letni dopust B
_|B09 Bruto plada-nadomestila-porac. B
B10 Praznik (SVIZ)
Bii Letni dopust-pret. leto
_|B81 Bruto placa praznik-porac. D
_|gs2 Bruto placa dopust-porac. e
co1 Polozajni dodatek o
co2 Dodatek na delovno dobo C
_|Co4 Specializ., magisterij, doktor C
_|c1o Izmensko delo C
_|c27 Kombinacija (2 razreda) C
c28 Kombinadija (3 ali vet) C
c43 Delo v tveg. razmerah C
_|ce1 Poracun dodatek na del. dobo C
_|c90 Dodatki - poracun C
Do1 Delovna uspesnost D
D25 Pov.pedag.obveznost-50LA-1,20 D

Podatek Vrsta obracuna za poracun (2.) izpolnimo samo pri tistih vrstah
obracuna, ki so namenjene izplacilu porac¢unov (A09, B09, C90, D90, E90,
G90). V dolocenih primerih se podatki sami predlagajo, vendar previdnost
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ni odvecl. Na spodniji sliki smo posebej izpostavili zgolj vrsto obra¢una B09
(bruto pla¢a - nadomestila poracun) in G90 (Boleznine v breme
delodajalca-poracun), vendar je potrebno Vrsto obracuna za poracun
dolo¢i tudi na ostalih vrstah, ki so namenjene poracunom (A09, C90, D90
in E90).

Vrsta obraduna || 4 2
& Vrsta obrafuna Iuam.r vrste ocbraduna I(hm za poradun I\l'rsla obrafuna za poratun

LALUH Redno delo A

_|a02 Razdka do minmaine place A

_|ans Bruto plaéa-poracun A
_|a61 Bruto plada-poracun A

|as2 Delo od doma A

_|Bo1 -aznik B

i Lios :

_|B09 Bruto plada-nadomestila-porac.
_|p10 B

361 i _ B

|61 B

_|Bs2 B8

|cot Polozajni dodatek C

_|co2 Dodatek na delovno dobo c

_|Co4 Spedaliz., magisterij, doktor C

_|C10 [zmensko delo C

_|cz7 Kombinadija (2 razreda) c

s Kombinaca (3 al ve) c

_|C43 Delo v tveg. razmerah C

_|cs1 Poratun dodatek na del. dobo C

|eso Dodatk - poraéun C
_|Dbo1 Delovna uspesnost D

_|o2s Pov.pedag.obvemost-30LA-1,20 D

_|p27 Zm.obseg pedag.dela-SOLA-1,20 D

_|D30 Interesne dejavnost, ... D

Joss. Dod. strokovna pomoZporealz D

_|D64 Dod.str.pomoé otrokom tujcem D

_|D90 Delovna uspesnost-poradun D
|es0 Nadure - poraéun £
_|co3 Boleznina v breme delod. 80 % G

_|GOS Posk. izven dela 80 % - delod. G

_|Gs2 Cakanje na delo doma - 80 % G

ese Nadomestio-viZ.sia-var.otrok G

_|G90 Boleznine v breme delod. pora @

(slika je informativna, namenjena prikazu potrebnih nastavitev. V vasi
tabeli se predlagajo vase uporabljene vrste obracuna)

5. Analiza - V analizi preverimo, ali je tako pripravljen vzporedni obracun
identi¢en (izvirni) pla¢i. Ce so med obra¢unoma razlike, je potrebno
preveriti in ugotoviti vzrok (saj bi lahko bil posledi¢no nov izracunan
znesek razlike napacen).

Analiza je pripravljena na nacin, da lahko na enostaven nacin vidite
morebitne razlike po zaposlenih, po vrstah obracuna. Lahko ugotavljate
razliko med dejanskim in vzporednim obrac¢unom glede dejanskih ur,
normiranih ur kot tudi med bruto zneskom. Svetujemo, da se z drsnikom
pomaknete na konec Analize in preverite Sumo razlik med izpla¢anim in
vzporednim obra¢unom. Ce razlik ni, pomeni, da je prvi del priprave
vzporednega obracuna uspesno zaklju¢en, kar prikazuje tudi spodnja
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6. Prenos podatkov - koraka 6. - Obdelave zaenkrat ne izvajamo.
Korak 6 - Prenos podatkov izvedemo prav na koncu, ko imamo v
vzporednih obracunih Ze izracunane zneske za poracun. Kasneje
dolo¢imo, ali bomo izvedli izplacilo poracuna pri placi ali v loCenem
obracunu kot poracun place.

Na isti nacin, kot smo izvedli vzporedni obracun za mesec december
2022, izvedemo tudi vzporedne obracune za vse naslednje mesece, za
katere je bila izplac¢ana placa napac¢no obrac¢unana (npr. februar, marec,

).

Svetujemo, da najprej pripravite vzporedne obracune za celotno obdobje,
za katero boste izvedli poracun (za vsak mesec obracuna plac posebej -
na nadin, kot vam je bil prikazan testni obra¢un december 2022). Sele, ko
so podatki vseh vzporednih obracunov identi¢ni pravim (izplacanim)
obrac¢unom, se izvede naslednji korak - Ponovni obra¢un zahtevanih
podatkov (npr. ponovni obra¢un DM, PR, delovne dobe,...)

Nastavitv B8 e e
Leto obracuna : |2021 -
Mesed Q [s0 5| I veizapis B & B
: Leto 25 ]Naziv IdejuEmo [§iﬁ'a denarne enote IPrems v DI A
] 2021 04 1 Placa apri 2021 TEST 78
| 2021 03 1 Plaa marec 2021 08.04.2021 13:01:1978
2
B 2021 02 1 Placa februar 2021 11.03.202106:57:/978
2021 02 [ Tplaca februar 2021 978
B 2021 01 "1 Plafa januar 2021 16.02.2021 08:57::978
] 2021 01 [ohete sonver 2021 978
v
ks >
7 0 zapri
Skrbnik ooz | 4

(podatek Leto na sliki je informativen, namenjen prikazu priprave vec
Vzporednih obrac¢unov plac¢ za posamezna obracunska obdobja)

Ce Zelimo dodati nov vzporedni obra¢un ni potrebno, da je predhodni
vzporedni obracun zaklju¢en. Zaenkrat velja, da vzporednih obracunov ni
potrebno zakljuCevati. Ko izvedemo izplacilo razlik v dejanskem
(standardnem) obracunu, se lahko tako pripravljene Vzporedne obracune
tudi pobrise.

Pri tem velja opozoriti, da v kolikor boste izvajali dolo¢ene obdelave za
daljSe ¢asovno obdobje (letne izpise, analize za daljse obdobje,..) te
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vzporedne obracune (z zaporedno st. 0) odstranite, saj bi v nasprotnem
primeru pridobili napacne- podvojene podatke.

Nezakljuceni vzporedni obracuni ne vplivajo na dodajanje novih rednih
obracunov plac.

Priprava vzporednega obracuna place z
upostevanjem ustrezne nastavitve na
zavihku Poracuni in naknadni obracuni

Na sifrantu zaposlenih ustrezno dopolnimo podatke, katere je potrebno
poracunati (npr. vpiSemo pravilni - nov PR, po potrebi dopolnimo DM,
podatke o delovni dobi,...)

V preglednici obracunov se postavimo na Zeleni - vzporedni
obracun za mesec za katerega bomo izvedli poracun ter kliknemo na
ikono za Popravi zapis.

87 Saop Obracun plaé zaposlenih - Demo - ] X
= “Belbk (P
Leto obrafuna: |2022 -
Mesec| Q5o <[ veizapsi ] IIE}’I B
= = = e
Leto | & Mesec ‘ZS |Naz|v Zakljueno |S|fra denarne enote ‘Prenos v DK |P
2022 12 1 PLACA december 2022 17.03.2023 12:26:/978
— — ——
| 2027 11 T Placs november 2082 17.03. 2025 12: 172|978 15.12.2022 16:15
| 2022 10 1/Placa oktober 2022 17.03.2023 11:23:|978
| 2022 03 1/Placa september 2022 17.03.2023 11:23:(978
| 2022 08 1/Placa avgust 2022 02.11.2022 12:53: 978
| 2022 o7 1|Plaéa julij 2022 25.09.2022 14:18: /978
| 2022 08 1/Placa junij 2022 25.09.2022 14:15:/978 2
| 2022 05 2 |Placa maj 2022 18.07.2022 14:30:|978 14.07.2022 13:13
| 2022 05 1 Regres 2022 18.07.2022 14:30: 978
| 2022 04 1/Placa april 2022 06.07.2022 07:25: /978
| 2022 03 1/Placa marec 2022 16.05.2022 13:55:|978
| 2022 02 1/Plaéa februar 2022 24.11.2022 00:10: 978
L 2022 01 1/Plaéa januar 2022 24.11.2022 00:08: 978
14 @ zapri

Na zavihku Poracuni v spodnjem delu tabele definiramo za katere
podatke zelimo, da se izvede Poracun.
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RNl AN

Leto I 2022 Obrafun odprt.
Mesec I 12 zaporedna Etevilkm

WEER G Gl C Il P ACA december 2022 T Dodatna oznaka obracuna I

Splosno I Mastavitve Dsnoge I Lestvica za dohodnino | Dokumenti za eR. | Opombe |

—Poradun dohodnine in davka na place

Poracun dohodnine [~

Odleta I meseca I zaporedne Etevilke I
Do leta I meseca I raporedne Stevilke I

Poradun dohodnine od regresa

Poraiun dohodnine od regresa [~ TR mE i ST

Leto I
Mesec I
Zaporedna stevilka I

Stevilo mesecev, za katere je bil izpladan regres I 12

—Povprefenje [

Cdleta I meseca I

Do leta I meseca I

oracuni in naknadni obraduni
[~ Ponovni izratun osnov zaposlenih
[~ Ponovni izratun osnov za boleznine
[~ Penovni izratun delovne dobe
[~ Ponovni izratun analitik
[~ Penovniizratun delovnega mesta, tarifmega razreda in reladi
[~ Ponovni izrafun posebnosti prispevkov in invalidnost
[~ Ponovni izradun olajgav
[~ Ponovni izracun urnika

[~ Ponovni izratun dohodninske lestvice

Nekaj primerov poracunov:

V primeru, Ce je bil zaposlenemu v obrac¢unu plac¢ obra¢unan napacen %
za minulo delo, in Zelimo da se zaradi tega izvede poracun, je potrebno

na tem mestu oznaciti kljukico pri podatku ¥ Ponovni izraéun delovne dobei
V primeru, Ce je bila zaposlenemu v obracunu plac¢ napac¢no obra¢unana
placa zaradi napacnega pla¢nega razreda in delovnega mesta in Zelimo,
da se zaradi tega izvede poracun, je potrebno na tem mestu oznaditi

kljukico pri podatku ¥ Ponovniizracun delovnega mesta, tarifnega razreda in relac:

Ko oznacimo za katere podatke zelimo pripraviti poracun je potrebno, da
sedaj ponovimo korake na ze pripravljenih vzporednih (roza
obarvanih) obracunih. Tako se bo izvedel ponovni izraCun in podatki, ki
so oznaceni na zavihku Poracuni se bodo ponovno izracunali.

Kliknemo na Neposredni vnos. Na dnu tabele kliknemo na
| Vzporedni obraéun | Na podoben nacin, kot smo pripravljali prvi del
vzporednega obracuna, izvedemo tudi drugi del, kjer se bodo doloceni

podatki (oznaceni) ponovno preracunali.

12
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Koraka 1. Kopiranje obrac¢unskih podatkov zaposlenih ni vec
potrebno izvajati (obdelavo smo Ze izvedli v prvem delu).

V primeru, Ce je potrebno izvesti poracun place zaradi napac¢no
obracunanega PR (ali DM) je potrebno preden izvedemo korak 2.
Obracunaj vse izvesti obdelavo Prepis DM in PR iz Sifranta.
Obdelava je namenjena pripravi podatkov samo za zaposlene, ki so na
enem DM.

Obdelavo Prepis DM in PR iz Sifranta izvedemo na Neposrednem vnosu na
dolo¢enemu zaposlenemu. Na gumbu dodatno se nahaja obdelava

Prepis DM in PR iz Sifranta

5025
70%

Pov.pedag.obvemost S0LA-1,20
Interesne dejavnost, ...
Pretvana na dels

Prevoz na delo ametrna

0,00
200
2,00
0,00

53,76 /0000011
21,60 0000011
79,80 0000011
0,55 0000011
20,00 0000011
30,00 0000011

oozm392
D023
0270392
0270392
023972
00270352

801

503
10334
1334

Nadom.2a up. last.sred. necbd.
Nadom. 22 up. last.sred. neobd.

0,00
0,00

FFEEER

B tzplacilo raziik do min. place
B Preracun neto osnov v bruto
Prepis DM in PR iz Sfranta

B SAOP Kalkulator netov bruto

e S emee——

<

@ Redrodeo: 160,00 Nodomestla: 8,001 Refundacie:0,00ur  Skupajure red fond: 168,00 Nodure:0,00ur  Skupaj vse ure: 168,00 ur

&g Zegosien v Sranineto zeske v/’ Bilineto zneske

Sistem na ta nacin po obracunskih vrsticah neposrednega vnosa predlaga
iz Sifranta zaposlenih nov - pravilni podatek o DM in PR zaposlenega,
katerega smo predhodno na Sifrantu zaposlenih ustrezno dopolnili.

@7 Sacp Obracun plaé zaposlenih - sprememba - Demo - o X
CL Y
4] |

Obragun: 12/0/2022
Zaposleni: 0000006 Adamic A

[obraéinske wrstice | 1zratuni | Zapositev, boleznine, delovna doba | Ostali podati | Mesedn segtevki | esezni sestevk po DM

>>-|glfzfj

Sifra SM Sifra SN

136,00
40,00
0,00
22,00

Letni dopust
Dodatek na delovno dobo
Prehrana na delu

3,54545 8,81989
0,00000

7,95000

, 7940035002
,86§D035002
175,12§P035002

Nato nadaljujemo z obdelavami po Korakih. Na Neposrednem vnosu

kliknemo na | Vzporedni obraéun | in Obvezno izvedemo Korak 2.
Obracunaj vse. V primeru dolocenih sprememb, lahko obdelavo veckrat
ponovimo - velja isto kot to izvajamo pri obi¢ajnem obracunu plac.

Tudi Korak 3. izvedemo v primeru, c€e je to potrebno, da se
zaposlenemu v obracun doda izplacilo razlik do minimalne place (vrsta
obracuna A02).

Koraka 4. obicajno ni vec potrebno izvajati, saj smo vse potrebno uredili
Zze v prvem delu priprave vzporednega obracuna.
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w @
1. Kopiranje obrafunskih podatkov zaposlenih

2. Obradunaj vse

3. Izpladilo raziik do min. plade

4, Urejanje vrst za poracun

5. Analiza

F. Prenos podatkov I

Skrbnik 002 | 4

V koraku 5. pripravimo Analizo, kjer lahko hitro razberemo razliko pri
ponovnem obracunu place po vrstah obracuna. Za kontrolo svetujemo,
da se preveri podatke v vzporednem obracunu, kjer si lahko tudi izpiSete
in preverite nov obracunski list. Opomba: Obracunski listi v osnovnem -
izplacanem obracunu ostanejo nespremenjeni.

- o
B EYE @3

Ker izvajamo samo poracun place (brez poracuna materialnih stroskov),
si zaradi enostavnosti izvajanja kontrole lahko odstranimo vse ostale Sifre
- za katere ne izvajamo poracuna. To storimo na nacin, da pri podatku
Sifra vrste Obrac¢una - pora¢un odstranimo kljukico pri vrsti, ki je
namenjena poracunu materialnih stroskov, tako da ostanejo zgolj Sifre,
katere je potrebno poracunati (npr. grupa A, B, C, D, E, G).

- 8
5 @IS @'

Tako dobimo tabelo z zneski za poracun po zaposlenih.
Svetujemo, da na vzporednih obracunih pripravite podatke do koraka 5.

Izracunane bruto razlike s pomocjo Koraka 6. avtomatsko prenesete v
Zeleni obracun za izplacilo.

Korak 6. izvedemo na koncu, ko imamo na vseh vzporednih obracunih
pripravljene in preverjene zneske za poracun. Iz vsakega pripravljenega
vzporednega obracuna posebej je potrebno prenesti podatke v posredni
vnos.
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OPOZORILO

V primeru, da Zelite izplacati zneske poracuna tudi zaposlenim, ki so Zze
neaktivni, jim morate spremeniti status zaposlitve v aktivni. To pomeni,
da izklopite pri njih kljukico Neaktiven ter s kljukico oznacite polje
Obracun plac.

Izracunane zneske za poracun lahko izplacate pri naslednjem obracunu
plac oz. v lo¢enem obracunu kot Poracun place. Podatki se iz vzporednih
obracunov prenesejo v Posredni obracun plac.

POMEMBNO!

Ce boste zneske izplacali pri rednem obracunu pla¢ je pomembno, da
podatke iz vzporednih obracunov prenesete v Posredni obracun prav na
koncu (potem, ko so vsi ostali podatki za obracun plac ze v posrednem
vNnosu).

Izvoz v posredni obracun se pripravi iz vsakega vzporednega obracuna
posebej (npr. prvo iz vzporednega obrac¢una za mesec januar, potem
februar, marec,...).

S klikom na  Fj1zberi iz nabora obracunov izberete obracun, v
katerega boste prenesli izracunane zneske.

7 Saop sf - Demo - O *

% [

renesi v obradun

Leto IZUZS
Zaporedna Stevilka Iﬂ

Sifra zaposlenega od: I _I do: I _I

Izbrani zaposleni  Stev, izbranih: Vsi

. Opusti I( Potrdi

[Skrbnik 001 | 4

(izbira obdobja na sliki je testna)
Potrdimo s klikom na gumb Potrdi.

O prenosu podatkov nam sistem tudi javi informacijo.

Informacija s

o Podatki so bili preneseni v posredni vnos.
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Podatki se prenesejo v Posredni vnos.
Obdobje na vrstici v Neposrednem vnosu za zaposlene

Ker je za vsako obdobje poracuna potrebno pripraviti vzporeden
obracun, se na vrstico, ki je namenjena poracunu ustrezno
obdobje za poracun avtomatsko pripiSe - obdobje znotraj enega
meseca za katerega se izvaja poracun. Taki podatki se bodo
upostevali pri poroc¢anju v rubriko M v iRek obrazcu.

7 Saop Obraéun plac zaposlenih - Demo.

obr

01/1/2023

[

stm zpesitie <] | ot zapositie =] [ootmsapoie =] .

o
Jooooo 12 AmbrozéinaT 01011580 01092022
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27.121957 01.08.2001 000005 prave
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g
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[enesek
0,00

Ponovna deaktivacija zaposlenih

Vse zaposlene, ki ste jih zaradi izplacila poracuna nadomestil
ponovno aktivirali, morate po zaklju¢ku obrac¢una pla¢, v katerem
ste jim izplacali poracun nadomestil, ponovno oznaciti kot
Neaktivne in jim kljukico Obracun plac¢ odstraniti.

Ves postopek, ki sledi je enak, kot se izvaja pri obicajnem
obracunu plac.



