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Carovnik za pripravo
(kopiranje) nastavitev na
novem nazivu plac

Zadnja sprememba 04/06/2026 9:15 am CEST | Objavljeno 28/02/2023
Tags: Javni sektor Gospodarstvo

Z verzijo Saop 2023.03.001 oziroma novejso, smo v Obracun plac dodali
Carovnika (pripomocek) za hitrejSe urejanje nastavitev v primeru novega
naziva (uporabnika). Funkcionalnost je namenjena racunovodskim
servisom, ko pridobijo novo stranko za obracun plac.

S ¢arovnikom smo v par korakih omogocili kopiranje vsebin Sifrantov iz
obstojec¢ega uporabnika na novega.

Po uvozu licence, ki jo poSlje SAOP tehni¢na podpora za novega
uporabnika (pod pogojem, da je Stevilka licence vecje od 002), se ob
prvem vstopu v program Obracun plac odpre okno z vprasanjem:

Informacija >

o Ali Zelite kopirati nastavitve iz drugega naziva?

V primeru izbire Ne, se kot do sedaj odprejo Nastavitve programa, kjer
uporabnik sam izpolni vse nastavitve.

Ob izbiri Da pa se odpre okno za kopiranje nastavitev . Razdeljeno
je na Stiri sklope:

e |zbira uporabnika za kopiranje nastavitev
e Stranka uporabnika
e Uvoz strank

e Prenos sistema obracuna

V tem prispevku


https://help.saop.si/help/search?phrase=:Javni+sektor
https://help.saop.si/help/search?phrase=:Gospodarstvo
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[87 Saop sf [DEMO] - Nove podjetje d.o.o. — O *
Kopiranje nastavitev OPZ o

Izbira uporabnika za kopiranje nastavitev i

Iz gtevilke Sifranta: _H
MNa stevilke sifranta: |D32 I Move podietie d.o.o.

tranka uporabnika I

Stranke uporabnika: I ]
Maziv rafuna: I J

Sifra zasebnika:

Stranka Furs:
Maziv rafuna za
dohodnino: J

Uvoz strank bank |

|- Prenos sistema obratuna—|

Iz Stevilke Sifranta: -H
Ma Stevilke Sifranta: ||332 I Novo podjetie d.o.o.

Izberi nastavitve sistema obraduna za uvoz

" Potrdi

Skrbnik 03z |

1. Izbira uporabnika za kopiranje nastavitev

Izbira uporabnika za kopiranje nastavitev

Iz tevilke Sifranta: -H
Na Stevilke Sifranta: |D32 I Movo podijetie d.o.o.

S klikom na "..] v polju Iz Stevilke Sifranta iz vseh ze obstojecih nazivov
izberemo tistega, iz katerega zelimo na nov naziv kopirati nastavitve.

~Izbira uporabnika za kopiranje nastavitev

1z Stevilke Sifranta: |004 I Sport Rekreaciia
MNa stevilke sifranta: |D32 I Move podietie d.o.o.

(testni prikaz, kjer bomo iz obstojecega naziva 004 kopirali podatke v nov naziv 032)
Iz nastavitev »obstojeCega« naziva se bodo kopirali podatki:

Zavihek Povezave:
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e Sifranti - kjer se uporablja, se bo predlagal Sifrant novega naziva
Zavihek Splosno:

e Kopirajo se vsi podatki razen podatkov Splosni podatki za izpise

(podatki o kontaktih, odgovornih osebah)
Zavihek Ostali obracunski podatki:
e Kopirajo se vse nastavitve iz »obstojeCega« naziva
Zavihek Prenosi:

e Kopirajo se vse nastavitve iz »obstojeCega« naziva, pri Cemer je
potrebno v primeru, da je urejeno kontiranje, naknadno uvoziti konte
iz »obstojecega« naziva (e so enaki, sicer je potrebno kontiranja
ro¢no urediti).

e Povezava na Sifrante (PP, DOH, DK, DOP) - kjer se uporablja, se bo

predlagal Sifrant novega naziva

Zavihki Javni sektor, Kolektivno dod. pokojninsko zavarovanje,
Prostovoljno pok. zav. se ne kopirajo.

2. Stranka uporabnika

—Stranka uporabnika

Stranke uporabnika: I ]
Maziv rafuna: I J

Sifra zasebnika: I I

V polju Stranka uporabnika iz Sifranta izberemo osnovno stranko na
novem nazivu. V primeru, ko na novem nazivu ze imamo Sifrant strank
(da npr. ze uporabljamo ostale module SAOP iCentra), stranko izberemo.
Ce imamo $ifrant strank $e prazen, pa stranko ro¢no dodamo preko ikone
za Vnesi zapis.

Izberemo Se racun, iz katerega se bodo izplacale place.

Ce je nov naziv zasebnik in ne d.o.o0., s klikom na =] v polju Sifra
zasebnika odpremo Sifrant zaposlenih, v katerega zasebnika dodamo (ter
vse pripadajoce podatke) in ga izberemo.
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3. Uvoz strank

Uwvoz strank

Stranka Furs: I I

Naziv rafuna za
doheodnine: J

Uvoz strank bank |

V tem koraku uvozimo stranko FURS iz tekstovne datoteke, ki smo si jo
pred tem pripravili (iz »obstoje¢ega« naziva iz Sifranta strank izvozimo v
besedilne datoteke stranko FURS, kjer imamo vpisane vse pripadajoce
racune za dajatve).

Uvoz stranke FURS izvedemo v Sifrantu strank, ki ga odpremo s klikom na
| Vv polju Stranka FURS. Kliknemo na ikono za Uvoz podatkov ter
izberemo Uvoz iz besedilnih datotek.

187 Saop Sifranti [DEMO] - Novo podietje d.c.o. - ]

[svanke ________________________ BaB (we[m]=
¥ Aktvne [ Neaktvne i3 12

sk vsta starie | =] Siva dogodea | =

Nazi[ Q[0 = ¥ Raswitanie | I vsizopis
[Rascenk <[ [Rascnk <[ || o
Lastrostipomeri [FAD ] Y Y Y Y Y
Fre [ [~ naav [oviateta [ [t foa [este_[orme
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Uvoz podatkov - Indikator pe

Izberemo podrocje, na katero smo si pred tem shranili stranko FURS
(izvozili iz »obstojecega« naziva). Oznac¢imo Samo dodajanje zapisov ter
potrdimo uvoz.

|07 Sacp Sifranti [DEMO] - Nove podjetje d.o.o. >
oz EHCR

Podrodje IC:‘JJserSUanaB‘ﬂomments\_TFS - RAZVOINI MALOGI\Za u o;ﬂ

[~ struktura 6.6 in stareje

rMadin prenosa

(" Dodajanje in popraviianje zapisov

% Samo dodajanje zapisov;

» Opusti " Potrdi

|Skrbnik 032 |

Sledimo postopku uvoza (velkrat kliknemo na Zapri). Po zaklju¢enem
uvozu je stranka dodana v Sifrant. V primeru, da na tem novem
nazivu uporabljamo samo Obracun pla¢ (in nimamo obracuna
dajatev zasebnika) ter ne uporabljamo programa Drugi osebni
prejemki, na stranki FURS ni potrebno spreminjati podatka o
davcni stevilki v sklicu nalogov za placilo vseh dajatev, saj se bo
davcna Stevilka v fazi priprave placilnih nalogov na placilne naloge iz
programa Obracun plac avtomatsko prepisala iz stranke uporabnika na
novem nazivu. Ce pa uporabljamo $e program Drugi osebni
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prejemki ali obrac¢un dajatev zasebnika, je potrebno za potrebe
priprave placilnih nalogov sklice ustrezno urediti (menjati davcéno
Stevilko).

i Saop Sifranti [DEMO] - Nove pedjetje d.o.o.

¥ Aktivne [~ Neaktivne | [V Potencialen kupec ali dobavitelj [ Sklenjen komerdialni odnos
Stik I Vrsta strankel vl Sifra dogodka I I
Nazi\rl
IAkcijski cenik | | IAkcijski cenik | | |Akdjski cenk
Lastnosti po meri IFAD LI I El EI EI El

Davina tey
FURS LIUBLIAMA
SACP d.o.0. Sempeter pri Gorici

0000001 SADP d.o.o,

Stranko FURS izberemo v polje Stranka FURS ter v polju Naziv racuna za
dohodnino iz nabora rac¢unov, ki jih imamo na stranki FURS izberemo
tistega, na katerem imamo vpisan transakcijski racun, ki je dolocen za
placilo akontacije dohodnine.

“Uvoz strank

Stranka Furs: IUSUUUSS I FURS

Naziv rafuna za " ’ I I
dohodning: Ihkoan]a dohodnine J
|Uvoz strank bank |

Na razdelku Uvoz strank imamo Se gumb za  Uvezstrank bank | . Namenjen
je uvozu strank (bank), ki se uporabljajo ob vnosu transakcijskih racunov
zaposlenih (povezava racuna z banko). S klikom nanj se prav tako odpre
Sifrant strank. V primeru, da imamo tudi stranke (banke) iz »obstojeega«
naziva izvozene v besedilno datoteko, lahko tudi to uvozimo po enakem
postopku, kot stranko FURS. V primeru, ko stranke (banke) roc¢no sproti
vnasamo v Sifrant, ko zaposlenim vnasamo transakcijske ra¢une, ta Uvoz
strank bank ni potreben.

4. Prenos sistema obracuna

“Prenos sistema obratuna

Iz tevilke Sifranta: m
Na Stevilke Sifranta: |D32 I Movo podijetie d.o.o.

Izberi nastavitve sistema obrafuna za uvoz

S klikom na "..] v polju Iz Stevilke Sifranta iz vseh Ze obstojecih nazivov
izberemo tistega, iz katerega zelimo na nov naziv kopirati sistem
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obracuna. Priporo¢amo, da tudi sistem obracuna kopiramo iz istega
naziva, kot smo kopirali Nastavitve programa.

Po vpisu Stevilke Sifranta obvezno kliknemo na
Izberi nastavitve sistema obrafuna za uvoz | , kjer izvedemo kopiranje Sifrantov.

Na levem delu okna se izpiSe naziv stranke 1Z katere bomo kopirali
Sifrante. Podatek je samo za prikaz oziroma kontrolo.

Na desnem delu okna so prikazani vsi Sifranti, ki se bodo kopirali. Privzeto
so oznaceni vsi. V primeru, da katerega od Sifrantov ne Zelimo kopirati,
odstranimo kljukico v polju pred Sifrantom.

Kot je iz spodnje slike razvidno, se poleg celotnega sistema obracuna
(vrste obracuna, formule, osnove obracuna,...), kopirajo tudi:

e Dajatve zasebnika s povezavo na stranko FURS za dajatve

e Prispevki iz pla¢ s povezavo na stranko FURS za dajatve

e Prispevki na plaCe s povezavo na stranko FURS za dajatve

e Prevodi (prevodi vrst obracuna, prispevkov, splosni prevodi
obracuna)

e Povezava vrst dogodkov z vrstami obracuna (pri tem se kopirajo vsi
trije Sifranti v povezavi z eBol (vrste dogodkov, vrste odsotnosti ter

povezava vrst dogodkov z vrstami obracuna).

S klikom na Potrdi se izvede kopiranje Sifrantov na nov naziv.



Saop

Nasveti za delo

B Saop sf [DEMO] - Novo podjetje d.o.o. - O X
ot % B
Nastavitve

Izbira uporabnikov za prenos

P frbr—] ~ _f:fan prenesa o
p 2 Spart & Rekreadia 7 Dodajanje in popravljanie zapisoy
" Samo dodajanie zapisoy

¥ Prekrijemo obstojece stanjs

¥ Formule

[ Formule po skupinah

[+ Grupe obrafuna za zhirnike

[v Materialni stroki

[v Materialni strodki - osnove

v Mesefni setevki

[ Mazivi bonitet

[ Nazivi osnov obrafuna

¥ Nazivi osnov zaposlenih

v Odstotk za delovno dobo

[+ Odstotki za stalnost

v Stimuladija po 5M

[v Stimuladija po 5N

[V Elementi temeljnice

[ Vrste obrafuna

[+ Vrste obrafuna kontiranje

¥ Vrste obracuna - sestevki

[+ Prevod nazivov osnov obrafuna
[ Prevod nazivov osnov zaposlenih
v Prevod vrste obracuna

[+ Prevod prispevk iz plad

v Prevod prispevki na place

[+ Prevod obrafuna

v Prispevki iz pla

[v Prispevki na plafe

v Dajatve zasebnika

v | ¥ Povezava vrst dogodkov z vrstami obrafunz

¥ Izberi vse [~ Odstrani vee
+ Potrdi
Skrbnik 032 |

Po uspeSnem kopiranju se izpiSe dnevnik prenosa. S klikom na Zapri se
vrnemo na ¢arovnika za kopiranje. Potrdimo vpisane parametre. S tem se
izvedejo kopiranja nastavitev in Sifrantov, ki pa jih je potrebno preveriti in
manjkajoce podatke dopolniti.

Informacija *

o Mastavitve so bile kopirane, Svetujemo, da jih preverite in ustrezne uskladite morebitne spremembe.

S klikom na gumb se odprejo nastavitve s kopiranimi podatki.
Obvezno je potrebno po vseh zavihkih pregledati ter dopolniti manjkajoce
podatke (npr. vpisati Sifro Enote ZPIZ sedeza, podatke o kontaktni in
odgovorni osebi, preveriti, e obstajajo konti,...).
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Se enkrat v opozorilo !!!

V primeru, da na tem novem nazivu uporabljamo samo Obracun plac (in
nimamo obracuna dajatev zasebnika) ter ne uporabljamo programa Drugi
osebni prejemki, na stranki FURS ni potrebno spreminjati podatka o
davcni stevilki v sklicu nalogov za placilo vseh dajatev, saj se bo davcéna
Stevilka v fazi priprave placilnih nalogov na placilne naloge iz programa
Obracun plac¢ avtomatsko prepisala iz stranke uporabnika na novem
nazivu (po Zelji lahko seveda davéno Stevilko tudi uredimo). Ce pa
uporabljamo Se program Drugi osebni prejemki ali obrac¢un dajatev
zasebnika, je potrebno za potrebe priprave placilnih nalogov sklice
ustrezno urediti (menjati davcno Stevilko).



