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Obvladovanje predplacil s V tem prispevku
povezavo nha knjigovodstvo

Zadnja sprememba 18/08/2026 3:19 pm CEST | Objavljeno 02/10/2022

Navodila so namenjena uporabnikom, ki v svojem poslovanju uporabljajo
predplacdila (avanse) in v Saop uporabljajo knjigovodski modul Dvostavno
knjigovodstvo.

Predvsem v gospodarstvu se je uveljavila praksa, da kupec na podlagi
predracuna (ponudbe) vnaprej izvede placilo. Ker za prejeto placilo nismo
dobavili blaga oz. opravili storitve, ga imenujemo predplacilo. Z dnem
prejema predplacdila nastane obveznost za placilo DDV.

Ce prejeto predplailo in izdani rac¢un (kon&ni racun) za blago/storitev
nista v istem davénem obdobju, smo dolzni izstaviti racun za predplacilo
(avansni racun). Osnovni namen racuna za predplacilo je obra¢un DDV.
Ce sta prejeto predplacilo in konéni ra¢un v istem davénem obdobju, ni
potrebe po racunu za predplacilo.

V Saop proces obvladujemo prek dveh razli¢nih mehanizmov: predplacil
in avansnih racunov. Ob ban¢nem nakazilu stranke bancni izpisek
poknjizimo na vnaprej dolo¢en konto (obi¢ajno 2300). Nastavimo financni
vir, ki zajema odprte postavke na tem kontu in omogoca upostevanje teh
postavk na kon¢nem racunu v teko¢em mesecu (davénem obdobju). Po
koncu meseca predplacil ni ve¢ mogoce upostevati in racunovodja mora
na podlagi odprtih postavk z namensko obdelavo kreirati avansne racune.
Na kon¢nem racunu nato upostevamo postavke avansnih ra¢unov.

Nastavitve za upostevanje predplacil

Za delovanje mehanizma predpladil je treba narediti nov financni vir, ki
bo na podlagi odprtih postavk na dolocenih kontih prikazoval podatke o
predplacilu. Na preglednici strank lahko prek gumba ""Promet"
dostopamo do Sifranta virov.
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Nastavitve naj bodo enake kot na spodniji sliki. Ce je kljukica za uvoz
vklju€¢ena in imamo vklopljeno storitev osvezevanja virov, se bo znesek
predplacil po strankah samodejno posodabljal. Sifro finan¢nega vira
moramo obvezno poimenovati "AVANS". V polju "Vrsta" je treba izbrati iz
spustnega seznama moznost "avans - kupca". Uporabnik DK je obvezen
in predstavlja uporabnika (podjetje), pri katerem je modul Dvostavno
knjigovodstvo. Obic¢ajno je uporabnik DK enak uporabniku FAK.

Bistveni del finan¢nega vira je "Sifra zbira", ki dolo¢a, s katerih kontov se
bodo prepisovale odprte postavke. Obicajno se predplacila knjizijo na
konto 2300, vendar mora to doloiti tisti, ki knjiZzi v modulu Dvostavno
knjigovodstvo. Ce ustreznega zbira 3e nimamo, ga lahko ustvarimo.
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V nasem primeru zbir "AVANS" Ze obstaja, pogledali pa bomo, kako je
nastavljen.
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Zbir za hitri pregled odprtih postavk "AVANS" v naSem primeru zajema le
konto 23000. To pomeni, da moramo pri knjizenju ban¢nega izpiska
obvezno vnesti konto 23000.
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Po potrditvi vseh oken se vrnemo na preglednico strank. Pravkar
ustvarjeni finan¢ni vir moramo zdaj napolniti s podatki iz Dvostavnega
knjigovodstva. To naredimo prek gumba "Uvoz iz DK".
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Ce se ne ponudi, izberemo ustrezen finan¢ni vir prek gumba "Viri
finan¢no" in potrdimo.
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Podatki o odprtih postavkah na kontu 2300 se posodobijo. Ce se

postavimo na stranko in ponovno uporabimo gumb "Promet", dobimo zbir
zneskov v dobro za izbrano stranko.
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Da se izognemo dnevnemu ro¢nemu posodabljanju finan¢nih podatkov
prek gumba "Uvoz iz DK", lahko nastavimo tudi mehanizem, ki bo te
podatke samodejno prenasal. Za nastavitev samodejnega prenasanja
financnih podatkov se obrnite na svetovalca podpore Saop.

Nastavitve za upostevanje avansnih




Saop

Nasveti za delo

racunov

Na vrsticah avansnega racuna se uporablja poseben artikel tipa avans.
Artikel mora imeti isto davcno stopnjo kot blago oz. storitev, za katero
bomo ta avans upostevali. Na artiklu avansa je treba dolociti, ali se bo
uporabljal za blago oz. za storitev. Na podlagi tega podatka se bo pri
knjizenju avansa v davcno knjigo znesek DDV umestil v pravilen razdelek.
Ce imamo ve¢ razli¢nih davénih stopenj oz. fakturiramo tako blago kot
storitve, lahko imamo vec artiklov tipa avans.
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Avansne racune kreiramo v loceni knjigi racunov. Avansne rac¢une lo¢imo
od kon¢nih zaradi laZjega pregledovanja odprtih avansov in njihovega
upostevanja (¢rpanja) na koncnih rac¢unih. Nastavitve knjige "AR" se ne
razlikujejo od nastavitev drugih knjig v Fakturiranju.
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Pri uporabi modula NDK je mogoce avanse upostevati pri knjizenju
dobavnice v FAK. V nastavitvah knjige kupca so v ta namen tri
nastavitve. Na zavihku "Ostala knjizenja" je treba dolociti, kateri artikel
tipa avans uporabljamo na avansnih rac¢unih. Ce za avanse uporabljamo
le eno knjigo ra¢unov, jo tukaj vnesemo. Ce je knjig ra¢unov za avanse
ve(, tukaj pustimo polje prazno in sistem bo preverjal neupostevane




Saop

Nasveti za delo

avanse v vseh knjigah racunov. Obicajno je razlog za vec¢ knjig avansnih
racunov davcéno potrjevanje. Na gotovinskih avansih mora biti davéno
potrjevanje vklopljeno, pri avansih prek banc¢nega nakazila pa ne.
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Tretja nastavitev v knjigi kupca je na zavihku "Nastavitve knjizenja".
Dodati je treba kljukico "Zapiranje avansov".
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Predplacila

Na podlagi predra¢una (ponudbe) kupec nakaze dogovorjeni znesek. V
modulu Dvostavno knjigovodstvo se bancni izpisek uvozi in znesek placila
v dobro se knjizi na vnaprej dogovorjeni konto (obi¢ajno 23000).
Mehanizma predplacil ni mogoce uporabljati, ¢e v Dvostavnem
knjigovodstvu ni knjizbe. Zato je treba bancne izpiske knjiziti dnevno.

Smiselno je, da odgovorna oseba dnevno po knjizenju ban¢nega izpiska
financne podatke iz Dvostavnega knjigovodstva prenese na Sifro vira prek
gumba @ wezizDk na preglednici Sifranta strank. Oseba, odgovorna za
fakturiranje, lahko stanje v dobro pregleduje prek stolpca "Prejeti avans".
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Prikazani znesek prejetih avansov je vsota odprtih postavk v dobro na
kontu 23000. Prek mehanizma predplacil bo mogoce upostevati le
postavke iz istega obdobja, kot je datum konc¢nega racuna. Za
podrobnejsi pregled lahko prek gumba "Promet" dostopamo do odprtih
postavk.
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V nasem primeru bo na kon¢nem rac¢unu z datumom 10. 10. 2022
mogoce uposStevati le prvo odprto postavko z dne 1. 10. 2022. Za
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postavko z dne 15. 9. 2022 je treba kreirati avansni racun. Iz prikazanega
pregleda pa ni razvidno, ali je bil avansni racun ze kreiran.

Upostevanje predplacila na racunu

Ce za stranko obstaja vsaj eno predpladilo, se gumb £# predplaia  Obarva

zeleno. S klikom na ta gumb dobimo preglednico predpladil, v katero se
prenesejo odprte postavke iz zbira AVANS.
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vrstica] ,# &ifra artida .7 Maziv (1) | 7 Meziv () | 7 koligna | 2 ME | . Cena [vrednost [ # Popust | . 2.popust | .7 3.popust [4. A
| 1/0000000000006 Prevoz 1,000 |ura 150,00000 150,00 0,00 0,00 0,00
. " . " . . . v
Z uporabo sistema "multiselect" prek dvoklika izberemo eno ali vec
. . . . " . " . .
vrstic. Na voljo nam je tudi gumb "lzberi vse" spodaj levo. Izbiro
potrdimo.
& Seop Fakturiranje - Predstavitveni uporabnik - o X
Blxae
Dolument] Qo = ‘I_gl B
[ Dolkument [vezni dokument_[opis [patum 4 Znesek DDE § Znesek TOE A
% Saop Fakturiranje - Predstavitveni uporabnik - o X
Predplaéila B % B®
Stranka [0000053  .~.| TELEKOM SLOVENIJE, d.d.
Datum [10.10.2022 <]
[tzbranc[[~ Batum Jpatumoos Jookument opis [konta [znesek ooE [znesek T0E [Referenca[Sifrastranke ey stranke. [5ifain naziv st Sifrainn ~
[ ¥ oniw.2022 01103022 202227 PLACILO 23000 133,00 1.336,00/51 0000053 |TELEKOM SLOVENLEE, d.d.
[avokiik]
[ 1300 13%00 v
< >
1  teberi vse X Razvefjaviizbor K opust v potrdi
Skrbnik [oo1 | 4
0,00 0,00 v
0 Fzoeri
Skrbinik o1 [ A
p4 . PV v . .
Ce je odprta postavka visja od zneska racuna, dobimo opozorilo.
& Saop Fakturiranje - Predstavitveni uporabnik - O x
Predplacila za RA-22000113 (153,00 Bk &
Dokument] g R = | & 1
| * Dokument |vezni dokument _|opis [patum . Znesek DDE [ # Znesek TDE | ~
ﬂznzzzﬂ PLACILO 01.10.2022 1.336,00 1.336,00
Pozor *
Znesek predplacil je vigji od zneska za plailo!
Ustrezno uredite podatke predpladil ali znesek racuna.
v
1 T zapri
Skrbnik oo | A

Na vrstici racuna imamo znesek 150 € + DDV, zato moramo pri
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predplacilih uposStevati znesek 183 €. Po ureditvi zneska z gumbom
"Zapri" zapustimo preglednico upostevanih predplacil.

4 Saop Fakturiranje - Predstavitveni uporabnik

Predplacila za RA-22000113 (183,00 EI

— O X

U= IRl 2

Dokument| q o = o’ B

| = Dokument |vezni dokument _|opis Datum |.# znesek DDE # Znesek TDE | ~
BZOZZ#T PLACILO 01.10.2022 lﬂ3d 183,00

SAOP Calc x

Is
DEWBERE | 7| o] o /| =

Llcs_;|_=|I7ms,oc

Skrbnik joo1 |

1 zapri

Med vrsticami racuna se ni pojavila nova vrstica, kot pri upostevanju

avansnega racuna. Po odebeljeni pisavi na gumbu predplacila vemo, da
je bilo na racunu upostevano predplacilo.

« Saop Fakturiranje - Predstavitveni uporabnik

- ] hed
Racun 2022/ RA - 113 - TELEKOM SL{
Stanje el 153

RN
Statuspladla ©  Mepovezano Nadin izstavitve Tiskanje

;53]

Za platilo 33,00 EUR
SploZna | Naslovi I Analitike | Opisi !fSUCE | Veze |

Hgpremed [ UvozizMsp  £¥ OdJ:(ﬁavansi| £ Predplaila I'@smmamdaveg IR Brisiizorane ™2 Spremeni provizie ‘g T N
Zaloga:0.

nabavna cena:

Maksimalni popust : 100,00 %
0,00000 nabavna vrednost: 0,00 StroS prodaje: 0,00 RVC: 150,00 %RVC: i
vrstica| ¢ Sifra artikla 7 Naaiv (1) | .# Naziv () [ .7 kolicina | .7 wE [ ¢ cena [vrednost [ Popust [ .# 2popust | .7 3.popust [4.
Moo Prevoz 1,000 ura 150,00000 150,00 0,00 0,00 0,00

Pri uporabi modula NDK se racun kreira na podlagi dobavnice. Pri

knjizenju dobavnice v Fakturiranju se po uporabi gumba "Potrdi" odpre
novo okno.
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@ Saop Marodila Dobaviteljemn in Kupcev - Predstavitveni uporabnik — O x
Prepis odpreme v MSP in FAK won e
isenje jifenje v MSP

" Odpremni nalog v MSP Datum dokumenta IDaIun potrditve odpreme LI

@& i o S Vrsta prometa M5P B ] 1zdaja blaga

+ Odpremni nalog v FAK:

Konto porabe |H0S20 l Prodaja trgovskega blaga
Leto odpremnega naloga IZUZZ vl 7 Konto na vse vrstice

Krjiga INK-I I Narodila kupca
Knjige iz preglednice
Stevilka odpremnega naloga od |119 J do |119
Izigira iz preglednice

L

Sifa stranke od I | o I |

Prva skupina stranke od I _I do I _I

Druga skupina stranke od I _I do I _I

Sifra placnika od I J do I J

Datum potrditve odpreme od I ;I do I ;I
Strogkovno mesto od I _I do I _I Izbrana 5M
Strogkouri nosilec od B =]  branasn

Matin fakturiranja ISPRO’I‘I I SPROTMNO TEST
V skladisée I l

[~ Izpis dokumentow

Knjizenje v FAK
Datum knjizenja IDatum odpreme

I~ Upcétevaj datum
™ Skupaj v eno fakturo

Led L

Datur dlosti od |Datw troitv 5 = .
atum zapadiost o I atum potrditve I~ skupaj v vef prejemnikov na eno fakturo (glede na Sifro platnika)

Datum raduna IUZ‘ 10,2022 ‘l I Skupaj v vrstice z enakimi podatki

Datum zapadlosti IOZ‘ 10,2022 vl
Blagajnik IZ I Danilo

[ Privzeti blagajnik

K Opusti v Potrd
[Skrbnik 007 | P

V zgornjem delu okna imamo na voljo vse odprte avanse, spodaj pa
predplacila iz enakega obdobja, kot je datum fakture. Izberemo
predplacila, ki jih Zzelimo upostevati po enakem sistemu, kot bi to lahko
storili pozneje na fakturi.

' Saop Fakturiranje - Predstavitveni uporabnik - O X
Odprti avansi in predplatila 0000053 TELE| Bk B ®
Knjiga RA ---| Ragumi

Vrednost izbranega: 1.336,00

Avansi

[1zbrano [intema stevika ratuna_[avans _-f.,nnv [vplacan znesek [porabljen znesek]saico saldo 2 DDV |vplaan znesek z DDV |Dokument tevika ratuna ~

CHS

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 v
< >
Predpladila
Datum DOS boument  [opis Jkento [znesek poE [znesek 10z [penarna enta Sifra stranke | Naziv stranke Referenca ~
Y 01102022 01102022 2022¢7 PLAZILO 23000 133,00 1.336,00 0000053 | TELEKOM SLOVENLEE, d.cST

1.3%,00[ 1.336,00 v

< >
¥ opusti & Potrdi
Skrbnik Joo1 [ P

Kreirana faktura bo v preglednici predplacil ze imela vrstico upoStevane
odprte postavke, lahko pa Se vedno znesek na fakturi korigiramo ali pa
vrstico upostevanega predplacila izbriSemo.

Ob izstavitvi ra¢una je na standardnem izpisu vidno, katero predplacilo
smo na racunu upostevali in v kakSnem znesku.
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RACUN
TELEKOM SLOVENLIE, d.d. RA-22000113
Cigaletova ulica 15
1000 Ljubljana Datum racuna: 93.10‘2022
Kraj: Sem peter pri Gorici

Datum opravljanja: 10.10.2022
Datum zapadlosti:  09.11.2022
Referenca: S100 113-0000053

Naro€ilo kupca:

ID St za DDV: 5198511734

Z5 SIFRA ‘OPIS BLAGA ALI STORITEV %DDV KoL. ME CENA VREDNOST

1 0000000000006 Prevaz 22,00 1,000 ura 150,00000 150,00
SKUPAJ 150,00
VREDNOST brez DDV 150,00
DDV 22,00% od osnowve 150,00 EUR 33.00
PREDPLACILO -183,00
ZA PLACILO EUR 0,00

PREDPLACILO DATUM ZNESEK OPIS

1. 01.10.2022 183,00 PLACILO

Pri plac¢ilu na TRR 5156 0224 1025 6282 435 navedite referenco S100 113-0000053.

Avansni racuni

Izstavitev avansnih racunov na podlagi
predpladil

Oseba, ki dela v modulu Dvostavno knjigovodstvo, mora najpozneje
zadnji dan obdobja na podlagi neupostevanih odprtih postavk kreirati
avansne racune. Ce tega ne naredi pravotasno, prvi dan naslednjega
obdobja fakturist ne bo mogel upostevati zneska v dobro. Sistem mu ne
bo dovolil uposStevati odprtega predplacila iz prejSnjega meseca, avansni
racun pa Se ne bo kreiran. Pred kreiranjem avansnih racunov je treba
poknjiziti izdane racune, da zapremo odprte postavke, ki so bile
upostevane.

Pripomocek za izstavitev avansnih racunov na podlagi odprtih postavk je
v meniju "Dnevne obdelave".

€ Sa0p Dvostavno knjigovodstvo - Predstavitveni uporabnik

Dnevne obdelave - | Siffanti = lzpisiin pregledi - Letne obdelave - Pripomoéki -+ Hitri pregled - Nestavitve programa  Poroéila - Zapri

Postedno knjizenje
MNeposredno knjizenje
Plageranje

Prilivi in odlivi

Evidenéno knjizenje >
Kompenzacije »
Oporminjanje

[uribe

fes y Zapiranje iz avansov. \

Pregled knjizenja Izstavitey racunov na podiagi predplacil

Pregled temeljnic

Pregled kartice
Pregled bilance
Analiza odprto
Nabava, poraba
Delitev po kljuih
Skibnik (001

B

11
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Pripomocek se odpre v novem oknu. Pod sliko je opis polj, ki so na voljo

na maski.

& Saop Dvostavno knjigovedstvo - Predstavitveni uporabnik

lzstavitev ratunov na pedlagi predpla

w B

Kento |23000

Datum od I LI do I j
Leto IZOZZ vl
Knjiga racuna IAF‘. l

Datum racuna - ¥ Izstavina datum pladila

Sifra artila 0000000000004  -| Avans 22%

*

Opusti  + Potrdi

Skrbnik 001 |

4

Konto: izbor kontov (iz kontnega plana), za katere Zelimo zajeti odprte

postavke (obic¢ajno 2300)

Datum od/do: filter na datum odprte postavke

Leto: leto odprte postavke

Knjiga racuna: knjiga FAK, v kateri Zelimo kreirati avansne rac¢une. Vedno

ista knjiga "AR"

Datum racuna: datum, na katerega se kreira avansni racun

Izstavi na datum placila: vsak kreirani avansni ra¢un naj ima datum

placila, iz katerega je kreiran

Sifra artikla: Sifra artikla, ki bo na vrsticah kreiranih avansnih racunov.

Po potrditvi se odpre predogled predplacil, ki jih je sistem nasel na

podlagi vhesenih parametrov.

& Saop Dvostavno knjigovadstva - Predstavitveni uparabnik
Izstavitev racunov na podlagi predplacil

m]

x

EaxBS %5

om | @, [s0 _.::" I vsi zapisi ‘

w Ozn |Sifrakonta |Sifra stranke  [Naziv stranke Dokument Datum Znesek dokumenta |Sifra DE |Odprto dobro|Znesek dokumenta DEV|Odprto dobro DEV|Leto A
v 23000 0000053 TELEKOM SLOVENLIE, d.d. predpladio  15.09.2022 100,00 100,00 0,00 0,00 ]
23000 0000053 TELEKOM SLOVENLIE, d.d. 202257 01.10.2022 1.336,00 1.336,00 0,00 0,00
™ 23000 0000014 PETROL d.d., Ljubhana  2022#7 01.10.2022 1.830,00 1.830,00 0,00 0,00
¥ 23000 0000014 PETROL d.d., Ljubhana 202227 01.05.2022 1.830,00 1.830,00 0,00 0,00
v 23000 0000048 INTER KOOP d.0.0. w2257 14.07.2022 915,00 915,00 0,00 0,00
¢ 23000 0000048 INTER KOOF d.0.0. 02227 01.06.2022 915,00 515,00 0,00 0,00

1 23000 0000048 INTER KOOP d.0.0. w2257 01.05.2022 915,00 915,00 0,00 0,00
23000 0000048 INTER KOOF d.0.0. 02227 01.05.2022 915,00 515,00 0,00 0,00
™ 23000 0000048 INTER KOOP d.0.0. w2257 01.05.2022 915,00 915,00 0,00 0,00
23000 0000014 PETROL d.d., Ljubliana  2022#6 01,10.2022 11 1.830,00 1.830,00 0,00 0,00
23000 0000014 PETROL d.d., Liubliana 987654 01,10.2022 11 1.200,00 1.200,00 0,00 0,00
v
< >
1 ¥ potrdivse [~ Odstrani vse ‘ I - Pripravi raéune I F zapri

|Skrbnike o1 |

Na levi strani je treba s kljukico oznaciti vrstice, ki jih Zelimo poslati v
avansni racun. Z gumbom "Potrdi vse" lahko izberemo vse zajete vrstice.
Z gumbom "Zapri" se vrnemo na prejsnje okno in lahko dopolnimo
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parametre za iskanje predplacil. Z uporabo gumba "Pripravi racune" se
avansni racuni kreirajo.

Knjizenje avansnega racuna

Ne glede na to, po kateri metodi smo avansni racun kreirali, ga moramo
obvezno knjiziti. Knjizenje avansnega racuna je bistvenega pomena, ker
se le tako prenesejo podatki v davcno knjigo.

Ceprav v praksi véasih kupec ne potrebuje avansnega rac¢una, ga v Saop
moramo izstaviti. Sele izstavljen (moder) ra¢un je mogoce poknijiziti prek
gumba "Knjizi" ali pa masovno. Knjizen rac¢un postane rdec in Sele takrat
se knjizbe vpiSejo v davcno knjigo - kar je tudi namen kreiranja
avansnega racuna.

Knjizenje racuna, na katerem so le artikli tipa A - avans, povzroci
drugacno knjizbo, kot bi bila za kon¢ni racun. Ne knjizita se niti terjatev
niti prihodek. Primer knjizbe avansnega racuna:

Predstavitveni uporabnik Datum: 02.10.2022
Stran: 1

1ZVOZ PODATKOV 15 V KNJIGOVODSTVO ZA LETO 2022

Knjiga AR od étevilke 18 do &tevilke 18

RACUN DATUM DOK. DATUM OPRAVLIANJA ZAPADE KONTO STRANKA M SN REFERENT BREME DOBRO
DELOVNINALOG ANALITIKAT ANALITIKAZ ANALITIKA3 DE BREME DE DOBRO DE

AR-22000018 15.00.2022 15.00.2022 - 15.08.2022 02.10.2022 2600 0000053 18,03

AR-22000018 15.00.2022 15.00.2022 - 15.00.2022 02102022 19500 0000053 18,03

Stevilo vpisanih vrstic 2 SKUPAJ 18,03 18,03
SALDO

Stevilo ne vpisanih vrstic 0

Pregled odprtih avansov

V modulu Fakturiranje nam je na voljo pregled vseh kreiranih avansnih
racunov. Pregled avansov je v meniju "Izpisi".




Saop

Nasveti za delo

« Saop Fakturiranje - lzpisi - Predstavitveni uporabnik
Pregled avansov w8

Leto IZOZZ vI
Krjiga IAR I Avanzni racun

P X

Stevika od | do | Uredipo [tevili racuna -]
Datuma raéuna od I ;I do | ;I [~ Izpis nastavitev
Datuma zapadlosti od I ;I do I ;I
DOB od | | do | -
Planik od I _I . I _I [~ Vrednost z DOV
Prejemnik od I _I dao I _I
Prva skupina prejemnika od I _I do I _I
Druga skupina prejemnika od I _I do I _I
Strodkovno mesto od I _I do I _I
Strodkovni nosilec od I _I do I _I
Delovni nalog od I do I
Referent od I _I do I _I
Analitia od | | do | -
Naziv liste |
[ Preglednica 7 Opusti " Tiskaj

Skrbnik 001 |

Bistveno je, da v polje "Knjiga" vnesemo knjigo, rezervirano za avanse. V

nadaljevanju bomo pogledali, kako je videti preglednica, ki jo odpremo
prek gumba spodaj levo.

+ Saop Fakturiranje - Predstavitveni uporabnik - O
Pregled avansov AR za leto 2022 woa e

o Nazai Naprej @ Filter: [Stevika racuna =l @ W 4 b M

x

<

Piacnik ¥ Stevika raéuna Vplaan mesek |Porablien zesek|Saldo E
[4 (0000012 Fiziéni kupec Joge 20.01.2022 |0000000000004 Avans 22% 100,00 100,00 0,00] |

0000018 OBCINA SEZANA AR.-22000002 20.01.2022 0000000000004 Avans 22% 22,00 100,00 100,00 0,00
0000012 Fizicni kupec JoZe AR-22000003 20.01.2022 0000000000004 Avans 22% 22,00 20,00 20,00 0,00
0000014 PETROL d.d., Ljubljana Druzba za bla bla AR-22000004 20.01.2022 0000000000004 Avans 22% 22,00 100,00 100,00 0,00
0000033 ATHOS Elektrosistemi d.o.o. AR-22000005 18.02.2022 0000000000004 Avans 22% 22,00 41,84 41,84 0,00
0000033 ATHOS Elektrosistemi d.o.0. AR-22000006 09.03,2022 0000000000004 MArocola 22,00 1.500,00 0,00 1.500,00

"

St.zadetkov: 12 0 zapri
|Skrbnik [oo1 | P

Preglednica prikazuje vrstico za vsak avansni racun (tudi Ze v celoti
uposStevane). Na ravni vrstice so vidni vplacani znesek, porabljeni znese
in saldo. Prek gumba paprej # S€ 0dprejo koncni racuni, na katerih smo
avans upostevali.

k

+ Saop Fakturiranje - Predstavitveni uporabnik - 0o x
Pregled avansov AR za leto 2022 A
4 Nazaj Naprej o> Filter: [5tevika ratuna ;l I @ i 4 b M
AR-1/2022
¥ Stevikarsiuna |Intema stevika |patum |poument Parabijena vrednost|Stroskovna mesto Stroskovninosiec |Delovninalag [Re A
P |ra-22000017 RA-17/2022 20.01.2022 50,00 /0000001 oc
| [RA-22000051 RA-51/2022 03.01.2022 Predraun: 2022/PR-1 50,00/0000001 oc
v
< >
5t.zadetkov: 2 T zapri
Skrbnik [oo1 | A

14
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Upostevanje avansov

Po odpremi blaga oz. opravljeni storitvi kreiramo konéni ra¢un. Ce gre za
storitev, lahko koné&ni ra¢un kopiramo iz predra¢una. Ce pa gre za blago,
bomo racun kreirali na podlagi dobavnice (¢e imamo modul NDK). V
vsakem primeru so na racunu vrstice artiklov, ki jih fakturiramo.

« Saop Fakturiranje - Predstavitveni uporabnik

- O X
Racun 2022 / RA -78 - Fi; W B
LIS e ripravtien 17. Statuspladila 4 Delno plaZano - nezapadio Nafin izstavitve Tiskanje
Za plagilo 118,34 EUR
Splogno | Naslovi | Analitike I Opisi i
Kg premet B WoreMsP ¥ Odortiavansi 5% Predpladla % Spremenidavek  IE BriSizbrane ™3 Spremen provizie | [ I O v
Zaloga: 329,300 Maksimalni popust : 98,29 %
nabavna cena: 1,66000 nabavna vrednost: 1,66 Stroski prodaje: 0,00 RVC: 95,34  %%LRVC: 5.74
Virstica| ./ Sifra artida . Naziv (1) [ Naziv @ [ .7 Koligina | 2 ME [ . Cena |vrednost | .# Popust | .2 2.popust] .¢" 3.popust [4.popu A
[ 1 sol 1,000 100,00000 100,00 0,00 0,00 0,00
v
< >
E i (Foboki [ Oartiku Osvesi cene B Osveginazive [ rzdelava 52R naloga ¥ Opusti " Potrdi
Skrbnik joo1 | A

Ce za stranko obstaja vsaj en avansni rac¢un, ki ima $e neupostevan

saldo, se gumb E£# odortiavansi  Obarva zeleno. S klikom na ta gumb dobimo
preglednico avansov, ki so na voljo za upostevanje.

« Saop Fakturiranje - Predstavitveni uperabnik

- O x
Odprti avansi Fiziéni kupec Joze i B
Knjiga lm Ratuni
Stroskovnomesto | |
Stroskovni nosilec | -]
Vrednost izbranega: 0,00000 I~ vsi zapisi ‘
[interna stevika racina [ Datimavans 2 Dov [vplacan nesekporablien znesek|saldo  |saido 2 D0V [volazan znesek 2 DoV [Stevika raduna [pokument | A
PiRA-15/2022 20.01.2022 0000000000004 Plagar 22,00 50,00 0,00 50,00 61,00 61,00 RA-22000018
50,00 | 0,00 50,00 | 61,00 61,00 v
[ oir Yy merivse %y Razveliavi izbor ¥ Opusti Potrd
|Skrbnike Joot | P

Ce imamo v fakturni knjigi nastavljeno stroskovno mesto ali nosilec, se
bosta v preglednici samodejno ponudila. Ce Zelimo pregledati vse, kar
ima stranka v dobro, je treba oba filtra izbrisati.
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Z uporabo sistema "multiselect" prek tipke CTRL in levega miskinega
klika izberemo eno ali vec vrstic. Oznacene vrstice se obarvajo rdece. Na
voljo nam je tudi gumb "Izberi vse" spodaj levo. Po potrditvi se na racun
doda nova vrstica, ki zmanjsuje vrednost za placilo.

« Saop Fakturiranje - Predstavitveni uporabnik

- O X
Racun 2022 / RA -78 - W E e
Stanje TTNENSECA Stewspleila @ Platano Matin izstavitve Tiskanje
Za platilo 57,34 EUR
SploZno | Maslovi | Analitke I Opisi
Kg premet B WorieMsP  I# Odortiovansi 5% Predpladla % Spremenidovek  TE BriSibrane ™3 Spremen provieie | R T -
Zaloga:0,000
vrstica] 7 Sifra artida | .# Maziv (1) | ¢ Naziv () [ .7 Koligina | . ME [ . Cena |vrednast | . Popust | .2 2.popust] .#* 3.popust [4.popu A
| 1 ooooooooooooz sol 1,000 100,00000 100,00 0,00 0,00 0,00
L3 coooooo00000+4 Placane s predpladiom 2 Dokument: RA-2|  -1,000 50,00000 -50,00 0,00 0,00 0,00
W
< >
T zhin ook [ Oartikdu Osvesi cene B Osvesinazive [ rzde ¥ opusti + Potrdi
Skrbnik joo1 | A

Vrstica za upoStevanje avansa dobi vedno koli¢ino -1 in ceno, ki ustreza
vrednosti salda iz izbranega avansa. Ce ne Zelimo upostevati celotnega
zneska, ceno avansa pretipkamo na Zeleni znesek. NeuposStevan znesek
bo Se naprej viden v pregledu odprtih avansov in na voljo za upostevanje
pozneje. Tudi z brisanjem vrstice se avans sprosti in se ponovno prikaze
kot neupostevan. Ce je znesek upostevanega avansa visji od zneska za
placilo, racun rezultira v negativhem znesku za placilo (dobropisu).

Ce uporabljamo modul NDK (Dobavitelji in kupci), se faktura kreira pri
knjizenju dobavnice v FAK.
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@ Saop Marodila Dobaviteljemn in Kupcev - Predstavitveni uporabnik — O x
Prepis odpreme v MSP in FAK won e
ivenje fizenje v MSP

" Odpremni nalog v MSP Datum dokumenta IDaIun potrditve odpreme LI

C _OdP'E"" ”EI"Q“MSP inFAK Vrsta prometa M5P m Izdaja blaga

+ Odpremni nalog v FAK:

Konto porabe |H0S20 l Prodaja trgovskega blaga
Leto odpremnega naloga IZUZZ vl 7 Konto na vse vrstice

Krjiga INK-I I Narodila kupca

Knjige iz preglednice

Stevilka odpremnega naloga od |71 J do |71 J
Izigira iz preglednice

Sifa stranke od I | o I |

Prva skupina stranke od I _I do I _I

Druga skupina stranke od I _I do I _I

Sifra placnika od I J do I J

Datum potrditve odpreme od I ;I do I ;I
Strogkovno mesto od I _I do I _I Izbrana 5M
Strogkouri nosilec od B =]  branasn

Matin fakturiranja ISPRO’I‘I I SPROTMNO TEST
V skladisée I l

[~ Izpis dokumentow

Knjizenje v FAK
Datum knjizenja IDatum odpreme

I~ Upcétevaj datum

™ Skupaj v eno fakturo

I~ skupaj v vef prejemnikov na eno fakturo (glede na Sifro platnika)
Datum raduna IZG‘U?-ZUZZ ‘l I Skupaj v vrstice z enakimi podatki

Datum zapadlosti IZG‘O?.ZOZZ vl

Led L

Datum zapadlosti od IDatum potrditve

Blagajnik IZ I Danilo

[ Privzeti blagajnik

K Opusti v Potrd
[Skrbnik 007 | P

Ce so nastavitve v knjigi kupca ustrezne, se po uporabi gumba "Potrdi"
odpre novo okno. V oknu izberemo avanse, ki jih Zelimo uposStevati po
enakem sistemu, kot bi to lahko storili pozneje na fakturi.

{5 Saop Fakturiranje - Predstavitveni uporabnik - m] ®
Odprti avansi in predplaéila 0000012 Fiziéni En:
Knjiga IRJ\ ---| Racuni
Vrednost izbranega: 61,00
Avansi
Izbrano [Interna Stevika racuna Avans |%DDV |Vplat'zn znesek [Porablien znesek|Saldo Saldo z DDV |Vplai
2 RA-19/2022 20.01,2022 0000000000004 Placano s predpladiom 20.01.21 22,00 50,00 0,00 50,00 61,00
50,00 0,00 50,00 61,00 v
< >
Predplatila
M Datum DOS Dokument Opis |Kcnbc IZnesek DDE |ZnesekTDE |D &
Gl
0,00 0,00 v
< >
X Opusti " Potrdi
Skrbnik joo1 | 4

Kreirana faktura bo Ze imela vrstico upostevanega avansa, lahko pa Se
vedno znesek na fakturi korigiramo ali pa vrstico upostevanega avansa
izbriSemo.

Ob izstavitvi ra¢una je na standardnem izpisu vidno, kateri avansni racun
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smo upostevali in v kaksnhem znesku.

@ sa Op Gorici

Fizicni kupec Joie

Cesta Goriske fronte 46
5290 Sempeter pri

Mati¢na stevilka: 5383129

Davcna stevilka: SI79407340

Transakcijski racun:

05100-8010777371 pri Abanka Vipa d.d.

RACUN
RA-22000078

Joetova 3
Ljubljana Datum racuna: 17.06.2022

Kraj: Sempeter pri Gorici
Datum opravljanja:  17.06.2022
Datum zapadlosti:  08.06.2022
Referenca: SI00 78-00000M2
Marodilo kupca: Naroéilo ND-16/2020
Prodajni referent:  Lidija Novak
Macin plaéila: direktna bremenitev

Z5 SIFRA OPIS BLAGA ALI STORITEV DDV KOL. ME CENA VREDNOST

DOBAVNICA NK-1-68/2022 z dne: 17.06.2022

1 00000DDD00002 Sol 22,00 1,000 100,00000 100,00
SKUPAJ DOBAVNICA 97,00
SKUPAJ 100.00
RABAT 3,00% -3,00
VREDMOST brez DDV 97,00
DDV 22,00% od osnove 97,00 EUR 21,34
SKUPAJ RACUN EUR 118,34

PREDPLACILO Placano s predplacilom 20.01.2022 22,00 -50,00

Dokument: RA-2200001%
Dokument: RR-15/2022

SKUPAJ -50,00
DDV 22,00% od osnove -50,00EUR -11,00
SKUPAJ PREDPLACILO EUR -61,00
ZA PLACILO EUR 57,34



