Saop
Samostojno narocanje
dobaviteljem

Zadnja sprememba 30/03/2026 3:39 pm CEST | Objavljeno 08/09/2022

Proces narocanja dobaiteljem, kadar narocilnice vnasamo ro¢no (brez
avtomatskega narocanja dobaviteljem) in ne uporabljamo potrjevanja.

Do narocil dostopamo:
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Odpre se okno za vnos narocila.
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Najprej izpolnimo osnovne podatke na zavihku SplosSno.
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Vnesemo podatke ki so oznaceni z -

Podatki 0znaceni z == se pri pravilno nastavljenem sistemu izpolnijo
sami.

Na zavihku spiesne Vrstice | anaitke | 0psi | VNnesemo artikle ki jih naro¢amo.

V vrstico vpisemo v stolpec Artikel delni naziv artikla, ki ga Zzelimo
narociti
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Datum [08.09.2023 +|
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Sticdobavitelis 2 ] JankoPetek
Datum selene dobave [08.09.2023 = 3

Splogno  Urstice | anaiitie | Opisi |
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Koliéina pakiranja 0,000 | Kolitina pakiranja 2 0,000 Zaloga 0,000 | Minzaloga 0,000 | Maks zaloga 0,000 |
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Pritisnemo tipko ENTER. Pojavi se krajSi seznam artiklov, ki ustrezajo
vpisanemu nizu.

S puscico } ali * , ki je na tipkovnici izberemo Zeljen artikel.

i Iskanje artikla a X
Sifra |Naziv Sifra za primerjavo Crina difra
| Jike 's3880%

0000000000054 ZAVITEK JABOLENT 100g
0000000000117 Fructal Pijaca Jabolko 1,51
0000000000121 Fructal Superior 100% jabaléni sok 11
0000000000124 Fructal Pingo Jabolko s Ca 0,2L
0000000000242 JABOLKA , porcijska

0000000000244 KRHLII, suhi, jaboleni, prosto

» (0000000000258
0000000000296 |Nekiar 100Fresh &Cool JABOLKO 5L
0000000000303 |Frucia| Superior 100% Jaboldni sok 0,21

Opusti | Tzberi |

S tipko ENTER potrdimo izbiro.
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Program ¢aka za vpis koli¢ine. Ce so podatki pravilno vpisani, je cena Ze
vpisana na vrstici takoj ob izboru artikla.

Ko vpisemo ceno se s puscico * premaknemo na naslednjo vrstico in
tako naprej vpisujemo artikle, ki jih Zelimo narociti dobavitelju.
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Kebly 0,000 Kobna pakrania 2 0,000  Zakga 23,000 Hinzakga 0000 | Maks zakoga 0,000
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S klikom na gumb Potrdi potrdimo vse vhesene podatke.

Vpisana narocilnica je pripravljena za poSiljanje dobavitelju.



