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VNnos racuna V tem prispevku

Zadnja sprememba 07/07/2026 3:51 pm CEST | Objavljeno 26/07/2022

V primeru ro¢nega vnosa prejetega racuna na gumbu Vnesi zapis.
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Roznato obarvane vrstice so obvezne za izpolnitev.

3% Saop Prejeti racuni - vnos - Moje podjetje = m] x
Prejeti ratuni 2026/PR - 67 i w B
Status @V pripravi Pladininalog ® Nipripravijen Cbroki #  Niso pripravlieni
Prenesi iz knjige poste Vrsta dokumenta
Stranka
Stranka £ +] Opis TRR. | -|
1D za DDV ~ || R vies Stevika TRR |:| |:| [ |
Naslov SWIFT/BIC | ]

Osnovni podatki ratuna

Stevika eracuna | ] Znesek
Originaina stevika | | Denarma enota
Povediz dokumentinabave  Dokumenti nabave za Znesek v domati DE
Datum prejema &t. dni za pladilo D Datum teéaja
Datum raéuna St. dni za pladile l:l Teaj
Datum opravijania St dnizapladie || Skonto za predéasno pladilo 0,00 %]
Datumzapadiosti | | Neto rok plaéila -

Referanca [ | [ || \

Koda namena |SUPP - Flailo dobaviteljam 2|
Analitika 2
Strogkovno mesto | P Analitia 1 | 2|
Straskovni nosilec | Pl Analithka 2 | A
Referent | 2| Analitika 3 | |
Delovninalog | |
Platila 2
] Plagano Opomba
Datum padia
Znesek pladila | 0,00/ \ Obroki
Podrobnosti pladila
Priponke 2
Priporka | [ [z o e'l'@_’ ) i8] |
rinae) B [FR3 -[2-20 £l 8l
Fasdied (] B & I
Opombe v
Zavrnitev E3
Knjizenje in davki Podlji v pladini promet | Zapi SP Opust Shrani
LanaM jpos | A
Maska prejetega racuna je razdeljena na okna s podatki o Stranki,
Osnovnih podatkih rac¢una, Analitiki, Placilih, Potrjevanju, Priponkah,
Opombah in Zavrnitvi dobavitelju.
STRANKA
Stranka
Stranka | L+ OpisTRR. | -
IDzaDOV || +|[ R vies Stevika TRR |:| |:| [ |
Naslov SWIFT/BIC | |

Vsak vnos novega racuna je povezan s Sifrantom strank. Obvezno
vnosno polje, ki je obarvano roza barve, nam sluzi za iskanje po Sifrantu.
Na podlagi vnesene Stevilke ali niza besede program iS¢e po naslednjih
podatkih:
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o Sifri stranke,
® nazivu stranke,
e naslovu,
e posti,
e drzavi,
e davcni stevilki ,

e dodatni davcni stevilki.

Vpisemo iskani niz in pritisnemo na Lupico ali enter na tipkovnici. Ce
program najde vec zadetkov, se odpre vmesno okno, kjer izberemo
ustrezno stranko. Ko je stranka izbrana, se iz stranke prepisejo podatki na
racun.

Stranka

Stranka (0000001 - Seyfor d.o.0. |2 2] OpisTRR [NLB -
IDza DDV 5179407340 ~| EAues p 30.06.2026 Stevika TRR [022410256282435 |

5290 SEMPETER PRI GORICI

Naslov |Cesta Gorigke fronte 46 SWIFT/BIC [LIBASIZ |
51 Slovenija

S klikom na Svin€nik dostopamo do nastavitev stranke, prav tako pa
lahko s klikom na Vies v bazi preverimo, ali je davcna Stevilka veljavna.
Ce Zelimo v $ifrant strank vnesti novo stranko, jo ustvarimo s klikom na
Plus.

Stranka

stranka EHE|
1D 23 DDV v Eves
Naslov |

OSNOVNI PODATKI O RACUNU

Osnovni podatki racuna
Stavika eraduna | | Znesek 0,00

Originalna Etevika | ] Denama enota (978 - Evro L

Zapisi odvisne stroske Znesek v domad DE 0,00
&t. drni za pladio E| Datum tefzja |30.06.2026 -
&t. dni za pladilo E| Tedaj
5t. dni za pladlo E| skonto za predéasna pladiio 0,00 %)

Neto rok pladia -

Povesi z dokumenti nabave Dokumenti nabave

Datum prejema 30.06.2026

Datum raduna [30,06,2026

Datum opravljanja |30.06.2026

CIERIRAIE

Datum zapadiost

Reforenca [ <[ [ ]

Koda namena [SUPF - Placilo dobaviteljem £

Na oknu osnovnih podatkov ra¢una izpolnimo potrebna polja. Pri uvozu
eSlog in eRacunov, se podatki izpolnijo samodejno.

e Stevilka eRacuna - Stevilka, ki se uvozi iz UJPneta (Uprava za
javna placila) in je potrebna pri placilu racuna na UJP-ju.

e Originalna stevilka - Stevilka, ki jo stranka poda na racunu. Na
podlagi nastavitve se Stevilka lahko predlaga v Opis pri knjizenju
racuna.

e Povezi racun z dokumentom - na tem mestu lahko rac¢un
povezemo s prejemi in odvisnimi stroski iz modula MSP ter

prevzemi storitev iz modula NDK.
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e Datum prejema - datum, kadar prejmemo rac¢un. Ce Zelimo, da
nam program izracuna Datum zapadlosti od tega datuma, izpolnimo
tudi St. dni za placilo.

e Datum ra€una - datum, kdaj je stranka rac¢un izdala. Ce Zelimo, da
nam program izracuna Datum zapadlosti od tega datuma, izpolnimo
tudi St. dni za placilo.

e Datum opravljanja - vnesemo datum opravljene storitve. Na
podlagi tega datuma se predlaga tudi obdobje za knjizenje v glavni
knjigi. Ce Zelimo, da nam program izracuna Datum zapadlosti od
tega datuma, izpolnimo tudi St. dni za placilo.

e Datum zapadlosti - datum lahko prepiSemo iz racuna, lahko ga
izracunamo na podlagi Ze omenjenih datumov ali pa izpolnimo
nastavitev na Stranki / Trgovinski podatki / Neto dnevi dobavitelja.
Na podlagi vnesenih dni bo program samodejno predlagal Datum
zapadlosti. V nastavitvah modula se doloci, od katerega datuma naj
program izracuna Datum zapadlosti.

e Referenca - za SLO dobavitelje se predlaga referenca tipa SI, za EU
dobavitelje RF, dobavitelje iz tretje drzave NRC. Model je definiran
00. Originalna $tevilka se prepise v sklic. Ce je v originalni tevilki
nedovoljen znak, se ob potrditvi v sklic prepiSejo samo Stevilke in
pomisljaji.

e Koda namena - po privzeti nastavitvi se predlaga SUPP.

e Znesek - navedena vrednost na racunu.

e Denarna enota - predlaga se na podlagi nastavitev na stranki. V
primeru, da gre za tujo denarno enoto, se odprejo tudi polja za
Znesek v domaci DE, Datum tecaja in Teca.

e Znesek v domaci DE - preracunana vrednost glede na vnesen
tecaj.

e Datum tecaja - predlaga se datum tecaja glede na datum
opravljene storitve. Program samodejno ponudi zadnji tecaj, ki ga
ima v tecajnici. Ce ga ni v te¢ajnici, nas program na to opozori.

e Tecaj - vrednost tecaja.

e Skonto za predcasno placilo - vnesemo procent skonta, ki nam
ga stranka nudi pri pred¢asnem placilu. Ce nam stranka nudi stalni
skonto, ga lahko nastavimo na Stranke / Trgovski podatki / Procent
skonta. Nastavitev se bo predlagala na racunu.

e Neto rok placila - datum, do katerega velja popust. Program bo pri
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pripravi placilnega naloga do tega datuma odsStel vrednost skonta.

Na podrobnostih placila lahko vnasamo placila na obroke.

Referent | =l analitka 3
Delovni nalog | Saop Prejeti raduni - Moje podjetie
Placile w B
] Plaano

s e —

Opusti Botrdi

Priponke ~LanaM oos | F
Priponka [ [ 2 %+ [ » @0 A

Po vnosu Stevila obrokov bo program, po potrditvi, vrednost enakomerno
razdelil in datume zapadlosti predlagal z mesecnim zamikom od
vnesenega datuma zapadlosti na osnovnih podatkih rac¢una. V primeru,
da je model sklica 00, program v sklicu doda Stevilke obrokov (01, 02,
03...). V primeru, da je model sklica razli¢en od 00, se enak sklic vpise na
vse placilne naloge.

84 Saop - Moje podietie - o x
Prejeti ra¢un - Obroki Blx @@
Razdsli obroke Rezvstipodatumu | Brificbroke | Zapis cbroka v R Zapisovanie obroka v PP [O%pira s okno -
Obrok | # Zapade | # Znesek v OE rafuna [znesekv domoGDE | /% Obroka | # Opis [ Modelsica | /* idic i steviko |
> 130.07.20 3400 3400 20,00 010brok ) 13551
2 30.08.20%6 34,00 34,00 20,00 02 Cbrok. © 13552
| snosms 34,00 34,00 0,00 03 Obrok. © 13553
| smmos 3400 3400 20,00 04 Obrok. ® 13554
5 30.11.202 3400 3400 20,00 05 Obrok. 2 13555
I 00| 00| 0000
Nerazporcjeno 0,00 Zami
anaM oos | 4

V tabeli lahko spreminjamo vse vrednosti, ki so podane po stolpcih.
Program bo po vsaki spremembi vrednosti Zneska v DE racunaali %
Obroka prevrednotil obroke na skupno vrednost racuna. Ko obroke
uredimo, jih preko gumba  ZapisebrekavPP | zapiSemo tudi v modul Placilni
promet. Obroke lahko zapisujemo direktno v placilni promet brez
odpiranja okna ali pa z odpiranjem oken vsakega naloga posebe;j.

Prejeti radun - Obroki Blx Bl
Razdeli obroke: Razwstipodatumu || Bisiobroke | Zapis obroka v PP e Zapisovanje obroka v PP
Odpira se okno

Cbrok [ 7 zopace | | 7 Znesdew oEra v domaiDE_| / % ke || opis
[»| 13007200 3, 3400 20,00 b1 Obrok.
| | 2;0s20% 25,50 25,50 15,00 p2 Obrok L 13552
3 30.09.2026 17,00 17,00 10,00 p3 Obrok 00 1355-3
430.10.2026 28,32 28,32 16,66 P4 Obrok 00 13554
530.11.2026 e 85,18 65,18 38,34 P5 Obrok 00 1355-5
T 17,00 00| w00
Nerazporejeno 0,00 Zapri
Lanat foos [ %
Analitika ES
Strogkovno mesto Fel Projekti yel
Strodkowni nosilec pel Analitika 2 £
Referent P Analitika 3 L
Delovni nalog |

Ce vodimo strogkovne konte, ki zahtevajo obvezen vnos dolo¢ene
analitike, lahko le-to dolo¢imo na oknu za analitike. Vnesena analitika se
bo predlagala pri knjizenju stroSkovnih kontov.

PLACILA
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Placano Qpomba  [Gotovinsko pladlo

ol (0.6 205 -
P n

Podrobnosti pladla

Okno za Placila nam prikazuje informacijo, kdaj in v kolikSnem znesku je
bil placilni nalog pripravljen za placilo. V primeru, da je bilo placilo
izvedeno drugace, se podatki lahko izpolnijo ro¢no. Pod opombo lahko
vhesemo morebitne posebnosti.

PRIPONKE

Priponke

fe Eﬂ\»

riponka [ [k o8 o ~ [ ~ A1 0
Priponka (o) [ [(EaB [% ~ [ ~ @
Fasckel |} B @ [} PR-00075 (Prejeti racuni-2022PR-137) B

i

Priponke so povezane z dokumentnim sistemov. Pri uvozu ra¢unov se pod
Priponka predlaga .pdf slika racuna, pod Priponka (o0.) se pripne .xml
datoteka in ¢e imamo ustrezne nastavitve se ustvari tudi fascikel z
dolocenim imenom. V fascikel lahko pripnemo tudi ostale datoteke, ki jih
imamo ali v eRegistratorju ali nekje na trdem disku ra¢unalnika. Ce
uporabljamo optic¢ni ¢italec, lahko skenirano sliko neposredno prilepimo
ali med priponke ali v fascikel.

OPOMBE

Opombe %

Opombe ®  Dogodki

Na racun lahko vnesemo opombe, prav tako pa lahko na gumbu
Opombe vidimo Se tiste, ki pridejo iz potrjevanja ali placevanja.

ZAVRNITEV DOBAVITELJU

Zavmitev dobavitelju %

Zaurnieno Datum zavrnitve [30.06.2026 ~

Racun lahko ro¢no zavrnemo, ¢e ne uporabljamo potrjevanja oz. preden
posSljemo racun v potrjevanje. Zavrnjen racun lahko odklenemo tako, da
ga v tabeli oznacimo in z desnim klikom miske izberemo Odklepanje
zavrnjenega racuna.
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Status ratuna Status usklajenosti |Originalna Sifra stranke Naziv stranke
= @ Zavmjen = Al Al e

Carovnik za izvoz podatkov ...

. ® Zavmjen

" @ Zavinjen Izvoz v Excel

| @ Zavmjen Kopiraj celico ctri+C
Kopiraj rstico Ctrl+Alt~C

Izbira stolpcey

Pregled postavk

Odklepanje zavmjenega racuna
Gdklepanje in stormo v DK in DDV

Odklepanje povezave do izvormega dekumenta
Prenos rauna v druge knjige ali leto

Popravek odbitka DDV

Se ne knjizi

Revizijska sled

Okno, ki ga ne potrebujemo, lahko skrijemo pod puscicami in tako bo
program pri vnosu podatkov preskodil skrita polja.

B Sacp Prejeti ratuni - sprememba - Maje podjetje - o x
0261PR - 67 vBx B
Status &V pripravi Placininalog #  Ni pripravijen Obroki ®  Niso pripravljeni
Prenesiz kijge poste Vrsta dokumenta [Racun - & e
Stranka
Stranka 0000001 - Seyfor d.0.0. =yl Opis TRR -
1D 23 DDV [s179407340 -] Bves @ 06202 Stevika TRR |:| [
Naslov [Cesta Goriske fronte 46 SWIFT/BIC
5290 SEMPETER PRI GORICL
51 Slovenija

Osnovni podatki ratuna
Stevika eratuna | ] Znesek. 170,00
Originaina Stevika [1355 ] Denarnaenota (973 - Evro 0

Fovesi zdokumentinabave | Dokumenti nabave Zapii odvisne stroske ZnesskvdomadDE [ 170,00]
Datum prejema [30.06.2026 - 5t. dni za pladio E| Datum teéaja [30.06.2025 -
Datum raduna [30,06.2026 - 5t. dni za pladio E| Teéaj 1,000000
Datum opraviiana [30.06.2026 - §t. cii za pladle | 30 Skonto za predzasno pladie 3,00 %]
Datum zapadiosti (30.07.2026 - Neto rok pladia 08.07.2026 -
Referenca [SI v [1355
Koda namena |SUPP - Placila =l
Analitika ¥
Plagila v
Priponke ¥
Opombe ¥
Zavrnitev dobavitelju ¥
‘ Posli v pladini promet ‘ ‘ Zopis v MP Opusti Shrani

Lanal Joos | 4



