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Ureditev podatkov zaposlenih vemprispevi
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Tags: Javni sektor

Zaposlenim, kateri so bili do 31.8.2021 razporejeni na dolo¢eno delovno
mesto, s 1.9.2021 pa bodo razporejeni na novo delovno mesto (eno ali
vec), morate preden odprete obracun place za september 2021, to
spremeniti ter urediti osnove povezane z delovnim mestom.

1. Zaposleni na enem delovhnem mestu

Zaposlenim, ki so na enem delovnem mestu na zavihku Place - splosno
spremenite podatek v polju Sifra platnega razreda (vpisete pla¢ni razred,
ki ga bo imel zaposleni, v kolikor se ta spremeni, drugace ne
spreminjajte) ter v polju Sifra delovnega mesta. Pri delovhem mestu iz
Sifranta izberite ustrezno.
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(slika je zgolj informativna)

Ko spremenite delovno mesto morate urediti tudi podatke na zavihku Viri
financiranja ISPAP - brisati morate podatek o starem delovnem mestu in
vnesti podatke za novo, enako velja v primeru, da imate aktivno polje
Evidentiranje po SM.

V primeru, ko uporabljate tudi delitev po stroskovnih mestih in vnasate
podatke na zavihek Evidentiranje po SM, morate tudi na tem zavihku
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podatke o starem delovnem mestu brisati in vnesti na novo.

2. Zaposleni na vec delovnih mestih

Zaposlenim, ki so razporejeni na vec delovnih mest, podatke uredite
preko Razporeditve po delovnih mestih.

POZOR!!! Z verzijo 2021.13.001 iz dne 20.9.2021 smo prikaz
Razporeditev po delovnih mestih spremenili.

MoZnost razporeditve na dve ali ve¢ delovnih mest se nam odpre, ko
zaposlenemu izbriSemo razporeditev na eno delovno mesto.
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Z novim prikazom je razporeditev na vec delovnih mest vidna takoj, ko
odpremo zavihek Place...Place - splosSno (primer prikazan na spodnji
sliki).



Saop

Nasveti za delo

T B boER
K| 5ifra [0000006  primek: [AdamiE Rotovrik me: & I Neaktiven

¥ Obraéun pla¢

Sifra sM [0000005  --.| Dijagki dom Status: [Nedologen éas _~| Podiaga zzzs: 001
Interni statusiz 0000002 Redne zaposleni

Kadrovski | L P18 [Obrafunski podatid
podatd | [pigtc -splosino | Dafumi in dobe | Einanrame | Vir financranja 15PAP | Evidentiranje po S

Kraj opraviianjs dela  |Sempeter =)

Podatki pla¢ | Stevika kartice

Sifra umnika Ure na dan [ sm
Placa po kolektivni pogadbi :
Plata po Z5P35 Tzradun delovne dobe glede na ure nadan [~ zracun ne glede ra ure na dan

<
El

Ure na teden 20
Delez zzposiitve glede o0
na polni delovni éas
Delez osnovne place 100,00
£ 2 :I Starfevsko varstvo [
Zgodovina || UPTavitenec ZZ/Piz ni upravicenec

Glavna zapositev

podatia ppz|| Pokicni Sportnik
|| konkurenéna Kavaula

Brez izplaia prevaza

Drugi delodajalec

J_ﬁl—l_ﬁlﬂj

Podatki KDPZ

Stevilka PD obrazca

Sifra DURS 1137 -++| Nova Gorica

N Izmena (M1) delo v e izmeni -
Sifra ZPIZ 1 +++| Nova Gorica Opomba

Sifra sindikata 0000001 - | Sindikat SVIZ djic

Sifra tarifnega razreda 007 ««| Tarifni razred Vi

Sifra placneqa razreda Opis dela
Zifra organizacijske enote

Sifra enote org. strukture |2 «.| Pedagodki delavci
Sifra stroSkovnega nosica

Sifra delovnega mesta

Sifra podrodja dela

. I Reladije
Sifra skupine

[ Dodatni sindikati

Dodatne analitike &
[~ Prikafi zgodovino Sifra a, 4 b M ‘@ B Bf
2.5, |« 5fa Maziv |Pogodba |piani razred |odstotek |Dele zaposiitve bM|Dele zapositve [7a dopust]strogkovr A
M 7 D027025/2 UCITELY 2018/23-001 040 50,00 50,00 0000 M
3/Do10001/2 ASISTENT 201/23 03 50,00 50,00 w000 I
v
Povezave ... X Opusti v Potrdi
(slika je zgolj informativna)
. . P v Ly
Vrstico z delovnim mestom, katerega zaposleni nima vec, brisete.
P po delovnih mestih
I™ Prikai zgodovina Sifra Q K 4 b M | & BB
3. [ Siffa Inaziv [Pogodba [piag dstotek_[Dele? zapositve DM|Dele zaposiitve [2a dopust|strogkour ~
b 7IDCIZ7UZQ,'2 UCITEL] 2018/23-001 040 50,00 50,00 100,00 W
B 3 D010001/2 ASISTENT 2018/23 035 50,00 50,00 wo,00 [
v
Povezave ... X opusti v Potrdi

(slika je zgolj informativna)

Nato dodate nov zapis ter iz Sifranta izberete novo delovno mesto in
ustrezen placni razred.
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M Sacp Kadrovska evidenca vnos [DEMO] - Demo
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V primeru, da zaposlenemu za to delovno mesto pripadajo tudi kaksni
posebni dodatki, jih morate po tem, ko potrdite vnos zaposlenega, vnesti.
Uredite podatke na zavihku |virifinandrania ISPAP | - brisati morate podatek o
starem DM in vnesti podatke za novo. V primeru, da uporabljate delitev
po strogkovnih mestih in vnasate podatke na zavihek [Evidentianieposm]
morate tudi na tem zavihku podatke o starem delovhem mestu brisati in
vnesti nove, postavite se na zavihek Obracunski podatki ...Osnove po
DM, izberete ustrezno delovno mesto in v spodnjo preglednico vnesemo
osnhove, ki mu za to delovno mesto pripadajo.

Spremembe potrdite preko gumba v Botrdi
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(slika je zgolj informativna)

Spremembe osnov zaposlenih (npr. ure
povecanega obsega dela,
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kombinacija...)

Ko zaposlenemu uredimo spremembo delovnega mesta je potrebno
urediti tudi spremembe povezane z osnovami zaposlenih, katere se pri
obracunu place avtomatsko obracunajo, npr. Stevilo ur povecanega in
zmanjSanega obsega dela, kombinacije, dvojezi¢nost, ... .V nadaljevanju
sta prikazana dva nacina vnosa sprememb osnov zaposlenim.

Pozor!

V osnove zaposlenih vnasate Stevilo ur na teden, ki zaposlenemu
pripadajo !!!

Te osnove so naslednje:

Stevilo povetanega ali zmanj$anega obsega pedagoskega dela

Kombinacija (2 razreda ali vec)

e Poucevanje treh ali ve¢ predmetov

1. nacin sprememb osnov

Spremembe osnov zaposlenih lahko izvedemo po obi¢ajnem postopku na
Sifrantu zaposlenih na skupnih osnovah - (v primeru, da je zaposleni
razporejen na eno delovno mesto in en placni razred) ...
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... 0ziroma na zavihku Osnove po DM - (v primeru, da je zaposleni razporejen
na ve¢ DM oz. vec PR)



Saop

Nasveti za delo

[zaposien

410 Sifra [0000006  Primek: [Adami? Rotounk Ime: [A [ mesktiven
— ¥ Obraéun plaé
Sifra SM |nnnnnns l Dijagki dom Status: [Nedoloden éas | Podiaga zz75: 001
Interni stahJsA:IOOOOOOZ --+| Redno zaposleni
Kadrovski Place | Obrafunski podatki
podatki . ) : » ) P
Splogno | Boleznine | Makazila | Krediti | Osnove | Osnove po DM |Bonitete | Mesefni sedtevki
| P:lc_i:EHq Osnove za delovno mesto |{(SERGETETE)
Sifra platnega razreda 036
Podathi || ¢ Aktivni
R [~ Prika# zgodovino sifra I Q 3 B Bf
Podatki Sifra DM Iﬁiﬁa osnove |Naziu osnove IVrEdnust usnuuelDah.lm zatetka IDath konca
KDPZ ¥|oo10001/2 033 St.ur pov.obsega ped.dela-1,05 2,30000
| |D010001/2 042 % delovne uspe&nosti 10,00000
Zgodovina

(slika je zgolj informativna)

Za spreminjanje osnov v primeru razporeditve na vec delovnih mest, je
potrebno pri podatku Osnove za delovno mesto izbrati ustrezno delovno
mesto. V preglednici spodaj se prikazejo osnove, ki so vhesene za to
delovno mesto. Ce je potrebno, jih tu spremenite. Nato izberete drugo
delovno mesto in uredite osnove Se za to.
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2. nacin sprememb osnov

Osnove zaposlenih lahko spreminjamo tudi na meniju Osnove zaposlenih JS.
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Po zaposlenih se premikamo s smernima tipkama il_’l , zaposleni so
prikazani po zaporedni Sifri, po kateri so vpisani v Sifrantu zaposlenih. Tudi v
tem primeru velja, da Ce zaposleni nima vnesene razporeditve po DM,
spremenimo vrednosti osnov na skupnih osnovah. Vrednost osnove
spreminjamo s pomocjo ikone za popravi zapis.
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(slika je zgolj informativna)

V primeru, da ima zaposleni ve¢ DM, je potrebno osnove ustrezno
spremeniti za vsako DM posebej. To uredimo v drugem zavihku
poleg skupnih osnov.
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(podatki na slikah so informativni, namenjeni prikazu vnosa osnov
zaposlenih)

Ko vrednosti osnov ustrezno dopolnimo jih potrdimo s klikom na gumb Potrdi.



