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|zstavljanje narodil
dobaviteljem

Zadnja sprememba 24/08/2026 1:56 pm CEST | Objavljeno 06/08/2021

V nadaljevanju so opisani nacini izstavljanja narocil dobaviteljem.

Postavimo se na narocilo dobavitelju, ki ga Zelimo izstaviti, in kliknemo
gumb Osnutek.
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_|V pripravi 2026 ND 9/30.03.2026 0001021 Dobavitelj B Kopija narodla: 2026/ND-1
_|v pripravi 2026 ND 8/26,03.2026  |0000001 | MODRO NEBO D.0.0. Kopija narodla: 2026/ND-7
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& Avtomatsko formiranie narodl Byesioc X b - [ zstavitev

Odpre se okno s seznamom obrazcev narocil. Privzeto imamo na voljo 4
obrazce, in sicer dva z dobaviteljevimi podatki in dva z nasimi podatki.
Obrazci z dobaviteljevimi podatki se uporabljajo, ¢e se koristi
funkcionalnost Za stranke. Ve¢ o tem je v navodilu Dodajanje novih
podatkov artikel - stranka.
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S klikom na gumb Predogled se prikaze Zeleni izpis. Na tem mestu imamo
vsaj tri moznosti, od tega dve za poSiljanje narocilnice po e-posti.

V tem prispevku


http://help.saop.si/help/dodajanje-novih-podatkov-artikel-stranka
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NAROCILO ND-1/2026

Dobavitelj B Datum narodila: 19.01.2026

Cesta na Okroglo 7 Predvidena dobava:

Maklo Pariteta:

4202 Naklo Predvideno pladilo:
Z5 SIFRA ARTIKEL KOL. ME CENA VREDNOST
1 0000000000104 Miska bluetoothASUS SmartO MD2 ASUS SmartQ 1,000 50,00000 50,00

MD200
SKUPAJ brez DDV EUR 50,00

Naredilo pripravil: Skrbnik

Shrani v eRegistrator in poslji

Pri gumbu Shrani izberemo moznost Shrani v eRegistrator.

& Saop predogled - m] X
Narocilo z dobaviteljevi /3.0
1/1 - d b1 | zoom: [ ~|| 84 00 | R svan Srs @ zepri
& sShrani Ctrl+S

4 Shrani in podlj Davéna étevilka: SIT9407340

Maticna stevilka: 5383129

NAROCILO ND-1/2026

Dobavitelj B Datum narodila: 19.01.2026

Cesta na Okroglo 7 Predvidena dobava:

Naklo Pariteta:

4202 Naklo Predvideno plagilo:
5 SIFRA ARTIKEL KOL. ME CENA VREDNOST
1 0000000000104 Miska bluetoothASUS SmartO MD2 ASUS SmantQ 1,000 50,00000 50,00

MD200
SKUPAJ brez DDV EUR 50,00

Narocilo pripravil: Skrbnik

Skrbnik 005 |Modro nebo d.o.o.
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Odpre se spodnje okno, kjer aktiviramo polje Poslji in nadaljujemo z
gumbom Shrani.

& Saop [DEMO] - Modro nebo d.o.o. - o >3
Shrani med dokumen w_[B

Mapa ..\\\Leto_2026\NarocilaDobaviteljem

Ime datoteke [NDKD--5-2026-ND-1.PDF I I shrani I

Vrsta datoteke [POF document (*P0F) =] Xk |

Po kliku gumba Shrani se dokument shrani v dokumentni sistem in odpre
se okno za posiljanje e-poste.

S ) S E-poitno podiljanje: NDKD--5-2026-ND-9.pdf - Sporodile (HT...

Datoteka Sporodilo stavijanj MozZnosti  Oblikuj besedilo  Pregled Pomoé

PO 6| & L& Blo

Narek Vse Urejevalnik Movaanketa | Dynamics | Vpogledi
aplikacije bralnik | za razporejanje 365 Viva
Glas | Aplikacije | Urejevalnik | Potopni Poifdi éas Dodatek | Dodatek

NDKD--5-2026-ND-9.pdf
68KB

Datoteke so priloZene in pripravijene za posiljanje skupaj s tem sporocilom

Pomembno:
E-postni naslov stika dobavitelja se samodejno predlaga le, ¢e je
naveden na narocilu, v podatkih stika pa je vpisan e-postni naslov.
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V preglednici se stanje dokumenta spremeni v Izstavljen.
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Stanje dokumenta
[3 . 202 opija nar JND-1

V pripravi 2026 ND 8 26.03.2026 0000001 MODRO NEBO D.0.O. Kopija narodla: 2026/ND-7
:\- pripravi 2026 ND 7/26.03.2026 0000001 MODRO NEBO D.O.O.
|_|lzstavlien 2026 ND 6 18.03.2026 0000002 JADRANKA TURIZAM d. 0. 0.
|_|Izstaviien 2026 ND 5 18.03.2026 0000001 MODRO NEBO D.O.0. java.lang.RuntimeExcepti
||V pripeavi 2026 ND 4/19.02.2026 0000115 |Dobavitelj A 2026/ND-2
||V pripravi 2026 ND 3/19.02.2026 0000115 Dobavitelj A 2026/ND-2
|V pripravi 2026 ND 2/19.01.2026 0000115 Dobavitelj A
||V pripeavi 2026 ND 1/19.01.2026 0001021 Dobavitelj &

9 Sropia v & tvtomatsko formiramje nerodl @y esLoG X zbid 5} 1zstavitev 1 Zaoei

Skrbnik 005 4

Posiljanje brez shranjevanja v
eRegistrator

Druga moznost je posiljanje narodila dobavitelju, ne da bi se v sistemu
ohranil dokument. V tem primeru izberemo moznost Poslji, kot prikazuje
spodnja slika.
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NAROCILO ND-10/2026

Dobavitelj B Datum naroéila: 30.03.2026
Cesta na Okroglo 7 Predvidena dobava: 30.03.2026
Naklo Pariteta:
4202 Naklo Predvidenc placile:

STIK DOBAVITELJA

Dobavitelj Testni
testniemail@gmail.com

Z5 SIFRA ARTIKEL KOL. ME CENA VREDNOST

1 0000000000104 Mitka bluetoothASUS Smart® MD2 ASUS SmartO 1,000 50,00000 50,00
MD200

SKUPAJ brez DDV EUR 50,00

Naro€ilo pripravil: Skrbnik

Na ta nacin se odpre okno za posiljanje narocila po e-posti. Dokument se
ne zabeleZi v dokumentnem sistemu Saop.
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E-poitno posiljanje: NDKD D-9.pdf - Sporodilo (HT...

MoZnosti  Oblikuj besedilo  Pregled Pomoé

MEREARENG > O

VKlju&i Loop Narek Urejevalnik Novaanketa | Dynamics | Vpogledi
‘Components ~ i aplikacije bralnik | za razporejanje 365 Viva

Sodelujte Glas | Aplikaciie | Urgjevalnik | Potopni Poili &as Dodatek | Dodatek

E-potno posiljanje: NDKD-- \D-9.pdlf

NDKD--5-2026-ND-9.pdf
63KB

Datoteke so priloZene in pripravijene za posiljanje skupaj s tem sporogilom

V tem primeru je stanje dokumenta narocila V pripravi.
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MV pripravi 2026 ND 1030.03.2026 0001021 Dobavitel)B Kopija narodila: 2026/ND-1
|_|1zstavijen 2026 MD 930.03.2026 0001021 Dobavitelj B Kopija narodila: 2026/ND-1
||V pripeavi 2026 ND 8/26.03.2026 0000001 MODRO NEBO D.0.0. Kopija narodila: 2026/ND-7
|1V pripravi 2026 ND 7/26.03.2026 0000001 MODRO NEBO D.0O.0.
o Izstaviien 2026 ND 6 18.03.2026 0000002 JADRAMKA TURIZAM d. 0. 0.
|_|lzstavijen 2026 ND 5 18.03.2026 0000001 MODRO NEBO D.0.0. java.lang.RuntimeExcepti
|1V pripravi 2026 ND 4/19.02.2026 0000115 Daobavitelj A Kopija narodila: 2026/ND-2
v priocavi 2026 /ND 319.02.2026 (0000115 Dobavitel A Kopija narodila: 2026/ND-2
_\-‘ pripravi 2026 ND 2/19.01.2026 0000115 Dobavitel] A
[_|V pripravi 2026 ND 1 19.01.2026 0001021 Dobavitelj B

£ Avtomatsko formiranje narodil Byesioc X zbin ) Obdelave  [EIzstavitev & zapei

Tiskanje

Tretja moznost je tiskanje na papir. Narodilo se v tem primeru natisne in
hkrati shrani v dokumentni sistem.
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& Saop predogled - [m] X

Narogtilo z dobaviteljevimi podatki v3.0
1/1 1 [ 4 D Do |zoom |l v|| 44 23 | [ shrani | & Tiskej (0 Zapri

Cesta Goriske fronte 46 Davéna stevilka: SI79407340

5290 Sempeter pri Gorici Maticna Stevilka: 5383129
y r Sl - Slovenija

NAROCILO ND-10/2026

Dobavitelj B Datum narodila: 30.03.2026
Cesta na Okroglo 7 Predvidena dobava: 30.03.2026
Naklo Pariteta:

4202 Naklo

Predvideno pladilo:

STIK DOBAVITELJA
Dobavitelj Testni
testniemail@gmail.com

Z5 SIFRA ARTIKEL KOL. ME CENA VREDNOST

1 0000000000104 Mika bluetoothASUS SmartO MD2 ASUS SmartO 1,000 50,00000 50,00
MD200

SKUPAJ brez DDV EUR 50,00

Narecile pripravil: Skrbnik

[Srhnile 1005 [Madra nehnd nn

V preglednici se stanje dokumenta spremeni v Izstavljen.
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LIzstaWjen 2026 ND 10/30.03.2026 0001021 Dobavitelj B Kopija narodila: 2026/ND-1
_|1zstavlien 2026 |ND 930.03.2026 0001021 Dobavitelj B Kopija narodila: 2026/ND-1
_|V pripravi 2026 |ND 8/26.03.2026 0000001 MODRO NEEO D.0.0. Kopija narodila: 2026/MD-7
_|v pripravi 2026 ND 7/26.03.2026 0000001  |MODRO NEBO D.0.0.
|_|Izstaviien 2026 ND 6/18.03.2026 0000002 JADRANKA TURIZAM d. 0. 0.
_|Lzstaviien 2026 ND 5/18.03.2026 0000001 MODRO NEBO D.0.0. java.lang, RuntimeExcept
|V pripravi 2026 ND 4/19.02.2026 0000115 Dobavitelj A Kopija narodila: 2026/ND-2
V pripravi 2026 ND 3/19.02.2026 0000115 Dabavitelj A Kopija narodila: 2026/ND-2
_|v pripravi 2026 ND 2/19.01.2026 0000115 Dobavitelj A
||V pripravi 2026 |ND 1/19.01.2026 0001021 Dobavitelj B
[ 10 Erepija Z &) Avtomatsko formiranje narodl @yesi06 X zbii T zoori
|Skrbrik oos | .

Ponovna izstavitev narocila po e-posti

Ce Zelimo ponovno poslati naro¢ilo po e-posti, se postavimo na vrstico
Zzelenega narocila in kliknemo puscico poleg gumba Kopija. Izberemo
moznost Narocilo po ePosti.
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3 i 2026 ND 10 30.03.2026 0001021  |Dobavitelj B Kopija narodila: 2026/MD-1
|_|1zstavlien 2026 ND 9 30.03.2026 0001021 Dobavitelj B Kopija narodila: 2026/ND-1
|vpripravi 2026 /N0 5/26.03.2026 (0000001 MODRO NEEO D.0.0. Kopija narodila: 2026/ND-7
||V pripravi 2026 ND 7/26.03.2026 0000001 MODRO NEBO D.0.0.
|_|tzstaviien 2026/ ND 618.03,2026 0000002 JADRANKA TURIZAM d. 0. 0.
|_|lzstavlien 2026 ND 5 18.03.2026 0000001 MODRO NEBO D.0.0. java.lang RuntimeExcepti
|1V pripravi 2026 |ND 4/19.02.2026 0000115 Dabavitelj A Kopija narodila: 2026/ND-2
|_|v priprawi 2026 D 3(19.02.2026 (0000115 Dobavitelj A Kopija narodle: 2026/ND-2
v pripravi 2026|ND 2/19.01.2026 (0000115  |Dobavitelj A
||V pripravi 2026 ND 119.01.2026 0001021 Dobavitelj B
I =1 & Avtomatsko formiranje narodl Eyesloc X b Bo [ tzstavitev 0 zZapri
Skrbnik

naroéilo po ePosti

Popravki narocila

Ce Zelimo popraviti podatke na ze izstavljenem narocilu, z desnim klikom
miske kliknemo vrstico, kjer je narocilo, in izberemo moznost Vrni v

pripravo.
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|_[rzstavijen 2025/ND 10/30.03.2026 0001021  |Dobavitefj B Kopija narodila: 2026/ND-1
|_|tzstavijen 2026 ND 930.03.2026 0001021  |Dobavitehi B Kopija narodila: 2026/ND-1
||V ripravi 2025|ND 8/26.03.2026 0000001  |MODRO NEBO D.O.O. Kopija narodia: 2026/ND-7
V pripravi 2025 ND 7126.03.2026 0000001 |MODRO NEBO D.0.0.
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Izstavijen 20 Privzeto 26 0000001 MODRO NEBO D.0.0. java.lang RuntimeEscepti
V pripravi 20| = ps 0000115 Dobavitelj A Kopija narodila: 2026/ND-2
v oripravi Ll Ps 0000115 |DobavitelA Kopija narodila: 2026/ND-2
V pripravi 2 Carovnik za izvoz podatkov .. |6 0000115 Dobavitelj A
|V pripravi 20 lzvoz v Excel 26 0001021 Dobavitelj B
Kopiraj celico Ctrl+C
Kopiraj vrstico Ctrl+Alt+C
Stevilo prikazanih zapisov
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Zbiri
Vini v pripravo Ctrl+V
QOsvedi nazive

Ko popravimo zelene podatke, lahko narocilo ponovno izstavimo.

Narocila, za katero Ze obstaja prevzem, ni ve¢ mogoce vracati v
pripravo in izstavljati v novi obliki dokumenta.
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