Saop

Nasveti za delo

Potni nalogi (zgodovina
razlicic)

Zadnja sprememba 01/04/2026 9:35 am CEST | Objavljeno 16/06/2021

Novost

e Metoda AddTravelOrdersBilling je dopolnjena
s kontrolo za parameter ForeignAllowancelD,
parameter CostAmount pa je urejen tako, da se
znesek pravilno razdeli na del do uredbe in del
nad uredbo.

e Analize - Analize potnih nalogov:

o Dodano je novo podatkovno polje Prevozeni
km.

¢ Analize - Analize stroskov:

o Dodano je novo podatkovno polje Prevozeni
km.

¢ Nastavitve programa - Zavihek Splosno:

o Dodana je kontrola na obvezno izbiro v
poljih Nalogodajalec in Odredbodajalec v
primeru, ko imamo na uporabniku aktivno
licenco Web - Moji potni nalogi.

¢ Nastavitve programa - Zavihek mojINFO:

o Dodana je kontrola na obvezno izbiro v
poljih Privzeta Sifra relacije in Privzeta Sifra
naloge v primeru, ko imamo na uporabniku

aktivno licenco Web - Moji potni nalogi.

Verzija

2026.02.001

V tem prispevku
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¢ Nalog za sluzbeno potovanje - izbira poljubnega
pothega naloga - gumb Tiskaj oz. Shrani -
Predloga ali Obracun - gumb Tiskaj oz. Shrani:
o Na QR izpisih Nalog za sluzbeno potovanje -
predloga lll. in Nalog za sluZzbeno potovanje
- obracun lll. sta dodatni dve novi polji:
potrjevalec in datum potrditve predloga
oziroma obracuna.
¢ Nalog za sluzbeno potovanje - Vnos novega
potnega naloga:
o Zavihek Predujmi se ob vnosu novega
potnega naloga ne aktivira samodejno,
ampak le v primeru, ko je oznaceno polje

Izplacilo predujma.

¢ Nastavitve programa - Zavihek Splosno:

o Dodani sta polji Obracunal/a ter Pregledal in
odobril. V primeru, ko je polje Predlagaj
pooblas¢ene (na istem zavihku v
Nastavitvah programa) oznaceno s kljukico,
se osebi, ki sta izbrani v teh poljih
predlagata na potnem nalogu na zavihku
Obracun in sicer takoj po vpisu datuma v
polje Obracun izvrsen.

¢ Nalog za sluzbeno potovanje - Tiskaj - Predloga -
Tiskaj - Nalog za sluzbeno potovanje - Predloga
1

o V izpisu Predloga lll sta urejeni

(skrajsani/podaljSani in premaknjeni) polji za

Prevoz, ko izberemo Ostalo ali Kombinacija.

2026.01.001

2025.08.001
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¢ Nalog za sluzbeno potovanje - urejanje/vnos
posameznega naloga:

o Ceje v polju »Odobravam uporabo« izbrana
moznost »Kombinacija« ali »Sopotnik, je
polje »Naziv« omogoceno za vnos.

« Sifranti OPN - Relacije:

o Urejena je posodobitev statusa Aktiven na

relacijah, ki so bile v Sifrant dodane pred

uvedbo tega statusa.

¢ Nalog za sluzbeno potovanje - Gumb Vnesi zapis:
o Polje Sifra relacije:

s Dodana kontrola v primeru izbire
neaktivne Sifre relacije iz Sifranta
relacij.

= Ponujanje samo aktivnih relacij v
primeru, ko v polje Sifra relacije

vpiSemo besedo za iskanje (niz ¢rk).

« Sifranti OPN - Vozila:
o Na vnosni maski Vozila podatek Povprecna

poraba ni vec obvezen.

¢ Nalog za sluzbeno potovanje:

o QOdpravljena tezava, ko v primeru, ko je bil
potni nalog odprt tako, da je bilo v polju
Odobravam uporabo najprej izbrano
Osebnega avtomobila, nato pa spremenjeno
v Ostalo, se v razdelku Odobritev prevoza

niso brisali podatki.

2025.07.001

2025.06.002

2025.05.001

2025.03.001
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e Gumb Tiskaj na dnu strani - Obracun - gumb 2025.02.001
Tiskaj:

o Privzeti predlog Nalog za sluzbeno
potovanje: Obracun Il je bil posodobljen,
tako da se sedaj tiskajo tudi Opombe in
Priloge.

o Pri Oblikovanju sta na voljo novi podatkovni
polji NazivSM in nazivSN.

¢ Nalog za sluzbeno potovanje - Izbran potni nalog
- Zavihek Analitike in opombe:
o Polji Opombe in Priloge sta razSirjeni tako,
da je vidnih prvih 10 vrstic.
¢ Nalog za sluzbeno potovanje - Izbran potni nalog,
na katerem je s kljukico oznaceno polje Mesecni
nalog:

o Urejena je teZzava pri shranjevanju podatkov
Predviden odhod in Predviden prihod v
primeru, ko ta dva podatka nista prvi in
zadnji dan v mesecu, za katerega je

pripravljen mesecni potni nalog.

¢ Nalog za sluzbeno potovanje - Izbran potni nalog: 2025.01.003
o Urejen je izpis predloge in obrac¢una potnega
naloga - z verzijama 2025.01.001 in
2025.01.002 se je napacno tiskal vzorec kot
za mesecni nalog, ker se je v polju Za mesec

izpisoval mesec 01.
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¢ Nalog za sluzbeno potovanje: 2025.01.001

o Potni nalog, ki je bil pripravljen v mojINFO in
ima v Saop Potni nalogi status naloga 35 -
mojINFO pripravljen za obracun:

= Na vnosni maski potnega naloga je

aktiviran gumb Odklepanje. Ob kliku
nanj in potrditvi z Da, se potni nalog v
Saop Potni nalogi vrne v status 30 -
Odprt ter v mojINFO v status Odprt. To
pomeni, da je potniku v mojINFO
omogoceno naknadno spreminjanje
podatkov v razdelkih Zakljucek
pothega naloga ter Priponke in
opombe.

¢ Nastavitve programa - Zavihek Splosno:

o Dodano je polje Kontrola zasedenosti
sluzbenega vozila.

¢ Nalog za sluzbeno potovanje:

o Ko je v nastavitvah programa s kljukico
oznaceno polje Kontrola zasedenosti
sluzbenega vozila, se v primeru, ko je isto
sluzbeno vozilo izbrano na isti dan
predvidene odsotnosti v dveh razli¢nih
potnih nalogih, na Potrdi izpiSe opozorilo, da
izbrana Sifra vozila za predvideno odsotnost

Ze obstaja na drugem potnem nalogu.
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¢ Nalog za sluzbeno potovanje - Izbran potni nalog
- Gumb Kopiraj potni nalog:

o Omogoceno je kopiranje potnih nalogov z
izbiro leta, v katero Zelimo potni nalog
kopirati.

¢ Nalog za sluzbeno potovanje - Gumb Tiskaj izbran
nalog:

o Glede na izbor Predloga ali Obracun, se v
oknu, ki se odpre za izbiro vzorca izpisa
oznaci izpis, ki je v Nastavitvah programa -
zavihek Potrjevanje, izbran v razdelku
Dokumenti kot Privzeti vzorec Predloga
oziroma Obracuna.

o Urejeno je neposredno tiskanje v primeru,
ko tiskamo vec potnih nalogov (od ... do
Stevilke).

e Potrjevanje potnih nalogov z vkljuceno
nastavitvijo Potrjevanje predlog in so¢asna
uporaba mojINFO Potni nalogi:

o Urejeno je pravilno posiljanje potnega
naloga v potrjevanje (gumb Poslji v
potrjevanje na posameznem potnem
nalogu) v primeru, ko je potni nalog odprt v
mojINFO - pravilno se prenese dokument v

potrjevanje.

¢ Nalog za sluzbeno potovanje - Gumb Tiskaj
izbrani nalog:
o Dodana izbira za tiskanje Predloge ali
Obracuna.
o Ob neposrednem tiskanju dokumenta je
urejeno shranjevanje Predloge ali Obracuna
na vrsto dokumenta, ki je izbrana v

Nastavitvah programa.

2024.08.001

2024.07.001
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¢ Nalog za sluzbeno potovanje - Potni nalog z izbiro 2024.06.001
Vrsta naloga - Doma - Zavihek Obracun:

o Obracun domace dnevnice - Omogocena je
izbira Zagotovljeni obroki, kjer se z
nastavitvami odstotka zniZzanja zaradi
zagotovljenih obrokov na Sifri strodka in
kljukico v polju Dnevnica in Privzete
nastavitve, ob kliku na posamezni obrok
ustrezno zniza vrednost domace dnevnice.

e Nastavitve programa - Zavihek Dnevnice -
Razdelek Dnevnice v tujini:

o Spremenjena je preglednica v delu, ki se
nanasa na nastavitve odstotkov za zniZanje
dnevnic zaradi zagotovljenih obrokov. Vsa
polja, ki so s tem povezana, se privzeto
napolnijo ob namestitvi verzije.

¢ Nalog za sluzbeno potovanje - Potni nalog z izbiro
Vrsta naloga - Tujina - Zavihek Obracun:

o Obracun tuje dnevnice - Dopolnjen je
obracun v primeru zagotovljenih obrokov v
povezavi z dopolnjenimi nastavitvami
odstotkov za zniZzanje dnevnic (ko na vrsti
stroska, ki predstavlja dnevnico, nimamo

kljukice v polju Privzete nastavitve).
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¢ Nalog za sluZzbeno potovanje - gumb lzvoz
podatkov - Prenos izplacil PN v PP:

o Na gumb Prenesi je dodana kontrola, da so
na zaposlenih, ki so vklju¢eni v prenos v
Placilni promet, v Sifrantu Zaposleni na
zavihku Osebni podatki izpolnjeni podatki
Ulica, Kraj, DrZzava in PosSta za Stalno
oziroma za Zacasno bivalisce, e to obstaja.

¢ Nalog za sluzbeno potovanje - zavihek Predujmi
na posameznem nalogu:

o Na gumb Placilni promet je dodana kontrola,
da so na zaposlenem, za katerega
prenasamo predujem v Placilni promet, v
Sifrantu Zaposleni na zavihku Osebni
podatki izpolnjeni podatki Ulica, Kraj, Drzava
in Posta za Stalno oziroma za Zacasno
bivalisce, e to obstaja.

¢ Nalog za sluzbeno potovanje:
o Na preglednico potnih nalogov dodan
stolpec s poljem Sifra potnika.

¢ Nalog za sluzbeno potovanje - oznacena izbira
Mesecni nalog znotraj enega potnega naloga -
gumb Tiskaj - Nalog za sluzbeno potovanje -
obracun Il - urejen izpis naloga s tiskanjem
dnevnih relacij.

¢ Nalog za sluzbeno potovanje - Izbira Mesecni
nalog:

o Onemogocen je vnos, spreminjanje in
brisanje zapisov na zavihku Mesecni nalog v

primeru, ko je potni nalog Ze izplacan.

e Nalog za sluzbeno potovanje - Tiskaj - Oblikuj -
Porocilo - Podatkovni seti:
o V podatkovni set gry.Main sta dodani polji
ObracunlzvedelNaziv ter

IzplaciloOdobrilNaziv.

2024.05.001

2024.04.001
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¢ Nalog za sluzbeno potovanje - gumb lzvoz
podatkov - Priprava podatkov za DK - Redno:
o Dodano je polje Opis:

= V primeru, ko je v Nastavitvah
programa - zavihek Knjizenje - polje
Izvoz stroskov za DK izbrano: Zbirno po
kontih v okviru enega naloga za
sluzbeno potovanje se: Ce pustimo
polje Opis prazno, se v polje v
Dvostavno knjigovodstvo prenese Ime
in Priimek potnika. Ce polje Opis
izpolnimo, se prenese vpisan opis.

= V primeru, ko je v Nastavitvah
programa - zavihek Knjizenje - polje
Izvoz stroskov za DK izbrano: Zbirno po
kontih za vse prenesene naloge za
sluzbena potovanja (ter za vse prenose
po analitikah SM, SN,...) se: Ce pustimo
polje Opis prazno, se v Dvostavno
knjigovodstvo ne prenese ni¢. Ce polje
Opis izpolnimo, se na vse knjizbe
prenese vpisan opis.

¢ Nalog za sluzbeno potovanje - gumb Izvoz
podatkov - Priprava podatkov za DK - Redno:

o V primeru, ko je v Nastavitvah programa -
zavihek Knjizenje - polje Izvoz stroskov za
DK izbrano: Zbirno po kontih v okviru enega
naloga za sluzbeno potovanje, je omogocen
vnos v polje Dokument.

e Potni nalogi - Nalogi za sluZzbeno potovanje -
gumb Prekli¢i PN na posamezen nalogu: Ob kliku
na gumb Prekli¢i PN je dodano opozorilo, v
primeru, da so evidentirani stroski v seznamu
Obracuna ali Eviden¢nih stroSkov. V tem primeru
sedaj sistem zahteva roc¢no odstranitev teh
stroskov pred izvedbo preklica.

e Analize - Analize stroskov:

2024.03.001
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o V analizo so dodani podatki Konto v breme
(Sifra in naziv) ter Konto v dobro (Sifra in

naziv), ki so izbrani na vrsti stroska.

e Obracun pla¢ - Dokumenti obracuna - zavihek

REK obrazci in eDavki - gumb Obrazci REK-O:

o Obrazec REK-O - pred pripravo XML
datoteke je omogocena izbira obdobja, ki se
izpolni na obrazcu.

Nalog za sluzbeno potovanje - Popravi zapis na
obstoje¢em zapisu - gumb Kopiraj potni nalog:

o Qb izbiri potnika (zaposlenega), ki je
neaktiven, se pojavilo opozorilo, da se izbira

neaktivni zaposleni.

Urejeno pravilno aZuriranje statusa naloga v
primeru, ko na nalogu po Pripravi obra¢una ni
obracunskih vrstic. Ob opozorilu Ali res zelite
zakljuciti nalog brez obracunskih vrstic in izbiri
Da, se status naloga pravilno spremeni v Izplacan
in knjizen. Ob izbiri Ne ostane omogocen rocni

vnos obracunskih vrstic.

2023.11.001
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Potrjevanje potnih nalogov:

o Dopolnitve procesa potrjevanja potnih
nalogov glede na razlicne nastavitve
potrjevanja.

o Dodane kontrole glede na to, v katerem
status je nalog.

o Prepoved odklepanja potnega naloga,
sprememb na nalogu, dokler je nalog v eni
od faz potrjevanja.

V primeru obrac¢una naloga brez vnesenih
obracunskih vrstic dodano opozorilo "Ali Zelite res
zakljuciti nalog brez obracunskih vrstic?".
Onemogoceno dodajanje obracunskih vrstic po
prenosu v Placilni promet, Dvostavno
knjigovodstvo.

Na preglednico potnih nalogov dodana polja:

o Sifra skupine potrjevalcev,

o Naziv skupine potrjevalcev,

o Dodatni opis relacije.

Analiza stroSkov in Analiza potnih nalogov:

o Dodano polje Dodatni opis relacije.

Odpravljena tezava s prenosom v obracun place

v primeru odprtih vzporednih obracunov.

Urejena tezava v primeru spreminjanja potnega
naloga za nazaj - napacno se je predlagal

podatek v polju Odobravam uporabo.

Odpravljena tezava v primeru uporabe znakovne

maske za podatek Sifra zaposlenega.

2023.10.001

2023.09.003

2023.09.001

2023.08.001
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Nastavitve programa; dostop do nastavitev
programa ni vec vezan na nivo operaterja
temvec na varnostni sistem "OPN - MENI,
Nastavitve programa" (zahtevana vrednost je
true-vklju¢eno). Ob namestitvi programa se bo
vsem obstojelim operaterjem nivoja 1 varnostni

sistem samodejno dodelil.

Urejena tezava pri potrjevanju potnih nalogov z

digitalnim podpisom in vidnostjo tega na izpisu.

Dopolnjen varnostni sistem na Sifrantu
zaposlenih Se s klju¢ema: ZAP - ZAPOSLENI,
dodaj delavca in ZAP - ZAPOSLENI, spremeni
delavca.
Obrazec REK-O:

o Zamenjava besedila na Sifri REK BO6¢ in

BOG6C.
o QOdpravljena tezava z dostopom do ikon za

pripravo REK-O obrazca (varnostni sistem).

Obrazci REK-O

o QOdpravljena tezava s pripravo oznake
davénega zavezanca (npr. v primeru
neuspesnega prenosa na eDavke in
opozorila "lzbrani zavezanec ne predstavlja
zavezanca z davcno Stevilko (99999999) in
tipom (SP) ali (PO)."

o Urejena priprava obrazca v primeru, ko
stranka uporabnika nima vpisane postne

Stevilke.

Omogocena priprava in oddaja obrazca REK-O.

2023.07.001

2023.05.001

2023.01.001

2022.18.005

2022.18.001
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Urejen izracun dnevnic 6 - 8 ur (z nastavitvijo za
javni sektor - lo¢en obracun po dnevih) v primeru

trajanja potovanja vec dni.

Omogoceno je dodajanje fasciklov ter dodajanje
dokumentov v fascikel potnega naloga.

V primeru elektronskega potrjevanja potnih
nalogov, se v potrjevanje kot priloga pothemu
nalogu, prenasajo tudi vsi dokumenti, vlozeni v

fascikel.

Urejeno zaokrozevanje pri izracunu cen goriva.
Urejeno kopiranje podatka Dodatni opis relacije v

primeru kopiranja potnega naloga.

Omogocen varnostni sistem po zavihkih potnega
naloga: Analitike in opombe, Obracun, Evidencni
stroski, Porocilo.

Na izpisu Porocilo o opravljeni sluzbeni poti je iz
vzorca umaknjeno sklicevanje na spletno stran

Najdi.si.

Onemogocena izbira delovnega mesta v Sifrantu
zaposlenih, ¢e ima zaposleni vpisane podatke
razporeditve na ve¢ DM. V tem primeru vnos

delovnega mesta ni obvezen.

Omogocena izbira Najetega vozila v polju

Odobravam uporabo.

Urejeno je predlaganje Stevilke prvega potnega

naloga ob prehodu na novo leto.

Dopolnitev izracuna dnevnice od 6 do 8 ur za

javni sektor

2022.17.001

2022.13.002

2022.12.001

2022.11.001

2022.09.001

2022.08.001

2022.01.001

2021.11.001
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e Odpravljena tezava z zaokrozevanjem zneska

nad uredbo

Prenos v DK
e Odpravljena tezava: pri nekaterih nacinih
priprave podatkov za DK se pri prenosu statusi

nalogov niso azurirali

14

2021.10.001

2021.05.001



