Saop

Nasveti za delo

Inventura v Osnovnih
sredstvih rocni popis

Zadnja sprememba 26/01/2026 2:19 pm CET | Objavljeno 01/04/2021

Preden pricnemo s postopkom inventure je potrebno narediti rezervno
kopijo podatkov. Rezervno kopijo pripravimo v Administracija |/
Pripomocki | Izdelava rezervne kopije podatkov. Dovolj je, da
rezervno kopijo pripravimo samo za modul OSD za uporabnika (podjetje),
kjer bomo izvajali inventuro.

J Maoduli Bliznjice Administracija I
12 % ® @ o
i
Pripomocki § Uporabnikin Varnostni  Razporejevalec  eRegistrator  Mastavitve  Mastavitve
&2 racunalnik *  sistem ~ opravil ~ - potrievanja ~ i

lzdelava rezervne kopije podatkov I |!a

I R l zdelava rezervne kopije podatkov i

Porocevalec

Prepis dekumentov

Sprememba nastavitev izstavitve dokumenta

Avtorizacija prodaje »
Administrativni pregledi ePostarja »
@ Saop Menu - O x

Izdelava rezervne kopije podatkov

Opis £ | Ime podatkovne baze
=[] 002 PODIETIE d.o.0.
-] s Blagajniska poslovanje TST_POD_SAOPAPPO02
[0 cs carinsko skladisze TST_POD_SAOPAPPODZ
[ bovc bavek na dodana vrednost - C TST_POD_SAOPAPPOO2
[ DDVN Davek na dodano vrednost TST_POD_SAOPAPPOO2
[ ok Dvostavno knjigovodstvo TST_POD_SAOPAPPO02
-] DN Delovni nalogi TST_POD_SAOPAPPO02
- poH Dehednina TST_POD_SAOPAPPOD2
[ pop brugi osebri prejemki TST_POD_SAOPAPPOOZ2
[ ex Enostavno knjigovodstva TST_POD_SAOPARPOOZ
[ FAK Fakturiranje TST_POD_SAOPAPPOO2
[ KE Kadrovska evidenca TST_POD_SAOPAPPO02
-] M3P Materialno skadis&no poslovanje TST_POD_SAOPAPPOOZ
-] DK Narodila dobaviteliem in kupcev TST_POD_SAOPAPPOO2
[ oBR Obresti TST_POD_SAOPAPPOOZ2
[ oPM Obracun potnih nalogov TST_POD_SAOPAPPOO2
- = o TST_POD_SAOPAPPO02
1 | TST_POD_SaoPAPPO02
o TST_POD_SAOPAPPO02
- ros Pogodbe in dopisi TST_POD_saoppog002
[ pp Placini promet TST_POD_SAOPARPOOZ
D PRAC Prejeti ratuni TST_POD_SAOPAPP002
D SER. Servisna dejavnost TST_POD_SAOPAPP002
-] ser Spremijanje pladil rafunov TST_POD_SAOPAPPOOZ
- Tor Trgovina na drobno TST_POD_SAOPAPPOO2
[ vrp venivojski razpis proizvodrje TST_POD_SAOPAPPOOZ2
=[] SAGPSF baza tst_pod_saopsf
Rezervna kopija v datoteka |C:\SaopDatobekeWSSQLEadmp\Shbmk_lU 122021_1016.bak Odpri mapa
Pozor! Pot do datoteke je pedredje na pogonih, kot so vidni strezniku "WS-306"
zl Rezervna kopija bnovi regled hedk - reindex
Izdelava rezervne kopije Zapri

Sam postopek inventure izvedemo v 5 korakih:

V tem prispevku
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Nasveti za delo

@ 1zpisemo popisne liste,

@ Pripravimo inventuro,

€ Vnesemo inventuro v program,
@ Izpisemo Inventurni elaborat,

@ Poknjizimo inventurne razlike.

Popisni listi

Na glavnem meniju izberemo Obracuni in inventura / Inventura /
Popisni list in si izpiSemo popisne liste. Popisne liste lahko izpiSemo
lo¢eno samo za osnovna sredstva in samo za drobni inventar ali pa za
oboje skupaj. Popisne liste lahko izpiSemo loceno po Nahajaliscih,
Stroskovnemu mestu, Stroskovnemu nosilcu, Referentu Nahajaliscih in
SM, po Nahajaliscih in Stroskovnih nosilcih ali po Nahajaliscih in
Referentih. Ce Zelimo da se nam poleg osnovne Sifre prikaZejo Se
dograditve oznacimo kljukico na izbiri Dograditve pristete osnovni
sifri. I1zbira Izpis dodatnih poljnam prikaze pod osnovnim sredstvom Se
podatke ki jih imamo vpisane v prvem in drugem dodatnem polju (Ce
imamo ta aktivirana).

[l Saop Osnovna sredstva in drobni inventar sprememba - PODJEDE d.o.0. - O X
Osnovna sredstva o w (& -3

Osnovno sredstvo (0000035 por | [~ Sestavni deli in dograditve | I
Osnovni podatki |Sprememba | Obraéun za osnovno sredstvo | Opombe | Dogodki | Nepremidnine |

Tip [Osnovna sredstva »

Enota mere lr Datum odtujitve lﬁ Prodaja
Listina o pridobitvi IRaﬁJn it.58 Amortizacijska skupina m RAC. oprema 40%
Dobavitelj (0000015 --:| ERD.0.0. ¥ Amortizacija
Datum pridobitve |15.10.2021 'I Obdobje zafetka amortizacje |01.11.2021 -
abava Knl\ﬁnal v ITrEnuh'm staj:];uu ., l—m
Nabavna vrednost | Zss0,00 | ([ 2.550,00 Kenta nabave 040 =] oprema
Popravek vrednosti | 000 | ([ 170,00 BECTESNEE o.00 N
Interna cena I—O
Nahajaliiée [0000002 .+ Priticje, Soba 1
Vrsta [12 ---| Maziv
Stroskovno mesto [0000006 | TzobraZevanje Py s
Stosowinosiec [ =] A
Ra_fmnt priporka | [ [E 6B [3 ~ [ ~ 21 0 Ed
Delovni nalog | feied B BB I
aitia 1 [ -]
aita2 [ -
wnaitkas [ -
a 1zpifi kartico E Wiri finandranja @} Reverz ¥ Opusti /Ectrd\
Skrbnik jooz | P

Aktiviramo jih v nastavitvah OSD (Nastavitve - Nastavitve programa).
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I Sa0p Osncvma sredstva in drobni imventar sprememba - Podjetie - Trgevina na debelo in drobne. - o

x
_‘; bBarbay e
Gpombe  Poezave | Prpoke | Kaydense |

Stevika Bfranta zastwranke | 6 -] Podietje - Trgovina na debels in drobro
StevbaSbantazatMingh [ 6 - Podietje - Trgovina na debeds in drobro
Stevika Bhanta zakonte | 6 -] Podjetie - Trgovina na debels in drebno
Stevika Gfanta saFAK | 6 o] Podietie - Trgovina na debels in drobro

o o o &

M!&mawl & x| Podjetie - Trgavina na debels in drobno

Laeviken Sfranta 28 OB & e Podjetie - Trgavina na debels in drobng

Stevika Bifranta £a 0K 6 1ue] Podgetie - Troovina na debelo in drobro
BIFECH TH Al Seditve 2

Datum posovnega ohdobja od 01012025 =] do [31.12.2028 =]

[~ Csnovna sredstva 1o Tasebnie:
[™ Wed kosov OF ra end S

[ Obradun po mesech

[~ Zadetek amortizacije po dewh
[~ Idofitev amortizacie po dnevih
[T Obradun po dnevh

[~ eto nadin knjdenja idoditve
[ Zackrofevanje amortizacie

Dodatre polje 1 [Serska ievik
Dodatre polje 2 [Regsirsia ftevia
£2. decmak AM skupina oz, stopria | 2]

BN Eodni termingl [ oot BX Fopst v Pobd
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™ Saop Osnovna sredstva in drobni inventar - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno X

R

Nadan [31.12.2025  +]
zatp [V ]|

Osnovno sredstvo od | x| do | -
Naziv OS od | do |
Kontocd = o =]
Nahajalisée od | ] oo =
Strokovno mesto od | | do | -
Strofkovni nosilec od | = do | el
Referent od | | do | -
Analitika 1 0d | | do | e
Analitka 2 od | | do | ]
Analitika 3 od | | do | )
Tzpis koidne [Ne ]

[~ Izpis datuma pridobitve

[~ Izpis iz dodatrih polj

[V Dograditve priStete asnowvni Sfri

Zaporedie podatkov [Nahajalisée =
Po Siffi [ Nazivu IPoEﬁi vI

Clani inventurne komisije |I"“°F -

|ime Primek
[ime Primek

Naziv liste [Inventura 2025

W Opust v Tiskaj

Skrbnik loos |
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Nahajalis¢e: 0000001 Pisarna direktor
I]EJAII_SKA OPOMBE
OSNOVNO SREDSTVO. DROENI INVENTAR KOLICINA

0000043 Stol oblazinjen

0000082 Stol

0000101 MISKA

0000103 test

0000104 test2

0000109 STANOVANJE

0000110 Prenosnik HP 22
000112 testjss

0000116 Racun st 39 h

0000122 STOLI OKROGLI

0000148 Rafunalnik Lenovo

0000150 racunalnik Lenovo

0102135 TEST LIBURNUAZ

9000113 test

9000114 test

9000115 test

9000116 test

9000117 test

9000119 test

9000120 test

9000121 test

9000122 ved kosov na eni Sifri
9000123 vel kosov na eni ifri
9000146 vef kosov na eni Siffi
8000156  ved kozov na eni Bifr

9000125 MONITORJI

9000160 Ovalna klubska miza

9000163 Oprema podpora 2023

9000165 miza kradratna 1

9000166 miza kvadratna 2

9000181 miza - sejna

9000188

Morebitne ugotovijene razlike in pripomb

Inventurna komisija: Ime Priimek Ime Priimek Ime Priimek
Datum popisa:

Priprava inventure

Ko je popisni list izpolnjen, se v programu postavimo na Obracuni in
inventura / Inventura / Priprava inventure.

|_lg Saop Osnovna sredstva in drobni inventar = O X
Inventura-Priprava datoteke i w8 Q

Datum inventure |3-l. 12.2025 -
[¥ Prenos knjiine vrednost v dejanske:
[~ Ponovna priprava

X Opusti Potrdi
|Skrbnik nos | A

Obdelava pripravi datoteko za vnos inventure. Pri pripravi datoteke se
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lahko odlo¢imo, da se za vsa vnesena sredstva izpolni polje dejanska
koli¢ina, ki se izenadi s knjiznim stanjem. To pomeni, da je v koraku, ko
pripravljamo inventurno potrebno izbrati R Prenos knjiZne vrednosti v
dejanske. V takem primeru je na Vnosu inventure potrebno na podlagi
popisnega lista popraviti samo tiste kolicine, ki se razlikujejo od knjiznih.
V kolikor pa se pri pripravi inventure ne odlo¢imo za prenos dejanske
kolic¢ine v knjizno kolic¢ino, je potrebno za vsako sredstvo vnesti dejansko

stanje.
Il Sa0p Osnowna sredstva in drabni inventar - Podjetje - Trgoving na debelo in drobna - 0 x
baxb@ % e
Datum priprave tabele: 27.10.2025 16:02:59 Datum mventure: 31.12.2025
[ Osnovna sredstva [+ Drabui inventar I Knjiina kolicina <> Dejonska koléina ¥ Osnovnadifra ¥ Dograditve
&ha [ Q[ = vezps -
[pejansiaiotana — ~] [ [Deonska kobina — ~] [ [pejnsiakoiéna  ~][ [,
[oos | akide i alife [Knjiinakobdna | koléna __[Status inventure [knyina nab. vred.  [oejanska nab. wred. [knjino s [Dejansko M
‘Stol ckrogh 0000006 0000005 30,000 Q 30,000 2.932,57 2.932,57 0000006 D00000S.
Parcela 204 Lisblisna 0000003 0000004 1,000 1,000 1331163 13.311,63 0000004 0000004
GSMMatorola V60 0000003 0000003 1,000 1,000 234,52 234,52 0000005 0000005
Streha parcele 10000004 0000004 1,000 1,000 10.899,61 10.849,51/0000004 0000004
Radunainigi program 0000004 0000004 1,000 1,000 5.007,51 5.007,51/0040110 0040110
Tigkownica 0000005 0000005 2,000 9,000 400,00 400,00 0000002 0000002
Beringo 0000005 0000005 1,000 1,000 9.850,00 9.850,00 0000006 0000006
‘Stavba parcela 2H 0000034 0000004 1,000 1,000 $10.000,00 510.000,00 0000004 0000004
Obesainki 0000003 0000003 4,000 4,000 12,00 112,00 0000005 0000005
Radunaindii programi SADP 0000004 0000004 1,000 1,000 £.084,00 5.084,00 0000001 0000001
Predainki 0000003 0000003 1,000 1,000 4,57 48,57/0000005 0000005
Predaini 0000006 0000006 1,000 1,000 4,57 43,57/0000006 0000005
Sia Mona Liza 0000003 0000003 1,000 1,000 3.400,00 3.400,00 0000005 0000005
Manitor bel 0000003 0000003 7,000 7,000 213,00 213,00 0000005 0000005
Prenosn rafunaink 0000006 0000006 1,000 1,000 556,67 55,67 0000003 0000003
Berngo 0000007 0000007 1,000 1,000 13.452,00 13.452,00 0000004 0000004
Radunaink 1 0000003 0000003 1,000 1,000 6320 632,00 0000005 0000005
Rade prenasni 0000006 0000006 1,000 1,000 60,00 60,00 0000006 0000005
‘Stol cblaznjen 0000001 0000001 4,000 4,000 157,14 157,14 0000006 0000006
‘Stol cblazinjen 0000002 0000002 1,000 1,000 1,28 9,28/0000008 0000008
Stol cblaznyen 0000003 0000003 1,000 1,000 1,2 9,2/0000005 0000005
Kradnki nova kuhings 0000007 0000007 18,000 18,000 7,00 27,00 0000004 0000004
raunainki 1,000 1,000 4.098,3 4.088,36 0000001 0000001
raunainki 1,000 1,000 4,098, 4.098,36 0000003 0000003
radunsink 0000006 0000005 1,000 1,000 4.098,36 4.058,36 0000001 0000001
Miza 0000002 0000002 1,000 1,00 180 491,80 0000001 0000601
Predaink veiks 18,000 18,000 77,m 737,70 0000001 0000001
/mabitel- i phone 0000003 0000003 1,000 1,000 516,39 516,39 0000005 0000005
‘omara 1,000 1,000 1.456,39 1.466,39 0000001 0000001
remiyle 1,000 1,000 209180 20.451,80/0000001 0000001
omara 1,000 1,000 573,77 573,77 0000006 000000S.
154,000 | 154,000 995.823,81 995.823,81
50 mllusRT  pll vzl Q) Bwam @ dogradtey b Prenos nshojokein M [# Knjlenje iventre 93 Reverz T zeori
Skrbk os | A

Vnos inventure

Pri vnosu inventure lahko vnesemo /z/ocitve, Inventurne
manjke, Inventurne viske z izbiro ustreznega statusa, ter sredstvom
spremenimo nahajalisce in stroskovno mesto.

Status |29

IZloGitev
Inventurni manjko
Inventurni visek

L e A S A

Izbrani statusi se nam prikazujejo v tabeli v stolpcu Status inventure.
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.E‘S.wOsl:wmsrnimmdmhnimtm‘r-Mzgz-]@wmmdzbdnmdmbux - [=] x|
o Bx@en e
a7.10. 3112.202
¥ Osmovna sredstva [ Drobnimwventar | KnjiZna koliiing <> Dejanska kokina W Osnovnaifra v Dograditve
opis [ Qs | vemos B B
[Dejorsiakchéma — ~] [ || [pesonskakoitng ][ &
fosinanab. vred. [Deanska nab. vred. [knpinosm_[ompansko s Jaaz ko
Il 2.550,00 2.550,00 0000003 0000003 Opremar
| |sono1ss  aaa 1,000 1,000 200,00 200,00 0000001 0000001 Druga o
[lsooo14s  bba 1,000 1,000 0,00 00,00 0000001 0000001 Druga o
0000020 Beringo 0000005 0000005 1000 1000 5.850,00 9.850,00 0000006 0000006 oPREMA
| Joonooso  Besknga 0000007 0000007 1,000 1,000 13.452,00 13.452,00 0000004 0000004 OPREMA
0000070 Ctroen D54 0000005 0000005 1000 1000 14.959,02 14.959,02 0000001 0000001 oFREMA
[ loooooss  FoTeL) RazTEGLIN 0000005 0000005 1000 1000 2.000,00 200,00 0000001 0000001 Pohidtva
| Joonoiss  Fotosparat 1,000 1,000] 200,00 20,00 Drabniim.
[Joooooss  Fotosoarat tekan 0000007 0000007 1000 1000 20,00 700,00 0000004 0000004 Drobri im. |
| looooo1s  GsmMatorcta veo 0000003 £000003 1000 Loofiz 3452 234,52 0000005 0000005 orugson | |
[oooorrs  kabuiator srame 0000003 0000003 5,000 5.00] 450,00 450,00 0000005 0000005 Drabi im.
[loooorzs  kombi 1000 1000 11.935,25 1193525 oo |
|_lvonoose  rainiki nova kubings 0000007 2000007 18,000 3,000 2700 4,50 0000004 0000004 Drobriim.
[ooooror  mrsen 0000001 0000001 2000 2,0m| 19,02 19,02 0000006 0000006 Drab im.
[looowor  mrdes 0000005 0000005 8,000 8,000 %06 76,06 0000091 0000001 Orbri im.
loosooss  mae 0000007 £000007 18,00 18,000 1.075,57 1.075,57 0000006 0000005 Do .
|_[0000054 Mza 0000002 0000002 1,000 1,000 491,80 431,80 0000001 0000001 Pohidbvo
¥
113,000 95,000 94.718,27 94.695,77

T lueesr -] Dtz 2o <Ly Prenos pahajaiiZin S [ Kridenje iventre Y Reverz Wzeen
Sirbnik 23 A

Vnos inventurnega manjka

Pri inventurnem manjku gre za manjko, ki smo ga ugotovili pri samem

popisu oz. inventuri. V tem primeru ne razpolagamo vec s sredstvom in to

ugotovitev zabelezimo kot IM na datum inventure, najpogosteje na

31.12.yyyy.

[ Ils Saop Osnovna sredstva in drobni inventarsprememba - Podjetje - T..  — O X
vBHBuxh@

! Datum inventure: 31.12.2025

&ifra [o000080 Datum pridobitve [13.09.2017 -

Popravek vr. 145,82
l Status [Inventurni mangko ﬂl

Vnos inventurnega manjka - izberemo status in vpisemo dejansko
kolicino 0.

Ob knjizenju inventurnih razlik se na kartico zabelezi sprememba /M -
Inventurni manjko na dan inventure.
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U i drobini inveritar - - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno - o x
7B BN S
Oanonmo wredstvo [p00005% = paa T Sestaves del in ograditee. o
Seremenbe | amcrtzogss | obred st | Opome | Dogects | Hepremstnne |
[Datum sprememe 1o soremembe  [opss sprememte [om. sropps  [nsoavra vrecnost  [Popravekredoost  [cokine [Slupajnab vred.  |Sapi pop. vied.  [Nahagaiide | swodkanro mesto
[M20.02 2017 A Nabarva 431,80 0,00 1 L8 0,00 0000002 0000001
80.02.2017 = Sprememba AM stoprje. 5,00 0,00 0,00 o 41,80 0,00 0000002 0000001
22072018 W Spremembs nashasibia 5,00 0,00 0,00 [ 48180 0,00 0000002 0000001
22072018 =1 Spremembs streBovnegs | 5,00 9,00 0,00 o 180 0,00 0000002 0000001
3L.12.2017 Ll 5,00 0,00 0,00 o 431,80 0,00 0000002 0000001
3L 122017 ™ 5,00 0,00 0,00 o #1,80 0,00 0000002 0000001
[01.01.2018 = Sprememba strofiovnegs | 5,00 0,00 0,00 o “L80 0,00 0000002 0000001
31122018 am Amortiradia 5,00 0,00 4.5 1] 491,80 24,55 0000002 0000001
|31.12. 2020 am Amortiradia 5,00 0,00 4.9 o 491,80 43,18 0000002 0000001
31012021 an Amortracia 5,00 9,00 2,08 o 491,80 51,23 0000002 0000001
l28.02 2021 am Amortracia 500 0,00 2,08 o 91,80 53,28 0000002 0000001
305 2021 am Amortraga 5,00 0,00 2,05 [ €180 55,33 0000002 0000001
|20.04.2021 am Amortirada 5,00 0,00 2,05 o 491,80 57,33 0000002 0000001
|30.05.2021 am Amortirada 5,00 0,00 2,05 o 491,80 53,43 0000002 0000001
|20.06.2021 am Amortiradia 5,00 0,00 2,05 o 491,80 61,48 0000002 0000001
31072021 am Amortracia 5,00 4,00 2,08 [} 48180 63,63 0000002 0000001
31082021 anm Amortragia 5,00 0,00 2,08 [ 2180 65,58 0000002 0000001
|30.0%. 2021 am Amortragia 5,00 9,00 2,08 [ 491,80 67,63 0000002 0600001
|31.10.2021 am Amortizadia 5,00 0,00 2,05 o 41,80 63,63 0000002 0000001
|20.11.2021 am Amortirada 5,00 0,00 2,05 o 491,80 71,73 0000002 0000001
31122021 am Amortizadia 5,00 0,00 2,05 o 491,80 73,78 0000002 0000001
31122022 am Amortizadia 5,00 0,00 4% o 491,80 94,37 0000002 0000001
A Amortzadis 500 0,00 2,08 o 451,80 100,42 0000002 0000001
am Amortzazia 500 9,00 24,60 o 91,80 125,02 0000002 0000001
L AmOrirsda 5,00 0,00 24,60 1) 491,80 149,62 0000002 0000001
™ £ EF T oo B L P T
& i rcs W bancas MEeer [ lastavitve nidena Wopss o petd
Sabrk s | A

Vnos inventurnih izlocitev

Pri osnovnih sredstvih in drobnem inventarju, ki jih zaradi uni¢enja, ali
drugih razlogov ne moremo uporabljati ve¢, se lahko Ze med letom
odlo¢imo za odpis in to spremembo zabelezimo na kartici kot Izlocitev /
Datum odtujitve.

Zelo pogosto pa se z odpisi ukvarja inventurna komisija na dan
31.12.yyyy in odlo¢a o tem katera sredstva je potrebno odpisati. To
ugotovitev lahko vnesemo ob vnosu inventure v inventurno datoteko. V
kolikor odpise vnasamo neposredno v inventuro jih NE SMEMO Se enkrat
ro¢no vnasati na kartice, ker bo program ob knjizenju inventure sam na
kartice zabelezil tudi inventurne odpise !!!

[ [ls Seop Osnowvna sredstva in drobni inventarsprememba - Podjetje - T, — (m] X
-RET

| Datum inventure: 31.12.2025

Sifra (0000095 Datum pridobitve |=s.1n.:n1n ,I

Nozv [MIZA
Knjino stanje

kaitra [

Vnos izlocitve osnovnega sredstva zaradi unicenja.

Ob knjizenju inventurnih razlik se na kartico vpise Datum
odtujitve/izlocitve na dan inventure.
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KARTICA OSNOVNEGA SREDSTVA

Osnovno sredstvo: 0000095 MIZA
2 Datum pridobitve: 29.10.2018
Stevilka knjigovodske listine: 777788
Dobavitel: LESNINA,D.D.
Amortizacijska skupina: 1 Pohistvo 10%
Stopnja amortizacije: 0.00
Neodpisljivi del: 0%
Nahajalisce: 0000006 Predavalnica

Datum izloCitve: 31.12.2025

SM: 0000001 SAOP Al
Referent: A2:
SN: 0001 Skupni SN A3
DN:

Serijska Stevilka:

Registrska Stevika:

"V Vo

Sprememba nahajalis¢ in stroSkovnih mest

V kolikor smo ob popisu ugotovili, da se dejanska nahajalis¢a in/ali
stroskovna mesta razlikujejo od knjizenih je potrebno to ugotovitev
zabeleziti na kartice, ali pa sredstva fizicno pospraviti oz. prenesti na
knjizena nahajalis¢a. Pri vnosu inventure pri Osnovnih sredstvih in
Drobnem inventarju, ki ima koli¢ino = 1, to ugotovitev zabeleZzimo kot
prikazuje primer na naslednji sliki. Najprej vpiSemo Dejansko nahajalisce.
Ko potrdimo vnos dejanskega nahajaliS¢a, nam program predlaga
Dejansko stroskovno mesto oz. stroSkovno mesto, ki je navedeno na
nahajalis¢u v Sifrantu nahajalis¢. V kolikor Sifrant nahajalis¢ ni opremljen
s stroSkovnimi mesti, podatek v polju Dejansko stroskovno mesto ro¢no
vnesemo.

|'s Saop Osnovna sredstva in drobni inventarsprememba - Podjetie - T..  — (] *

menrs S sBARS

Datum inventure: 31.12.2025

Sifra [o000174 Datum pridobitve [05.10.2029 - |
Maziv [miza
~KnpZno stanje
keigna [0 1
Nabawna vr. | 409,34
Popravek vr. [ S
: Dejansko stanje-
Kobna [ 1
Nabawna vr. I 409,84
Popravek vr, I 44,49
Status [Brez -]
~Nahajakice
Knjifno |0000003 Pisarna
Dejansko [0000006 .| Predavainica
Strofkovno mesto
Knjizno W Tehniéna podpora
ID:jardm jooooooz -] 1zobratevanse
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Sam prenos oziroma knjizenje na kartice osnovnih sredstev in drobnega

inventarja naredimo z gumbom ‘I Prenosnahajaiiéin SM i se nahaja na dnu
preglednice za vnos inventure. Na kartico se zapise sprememba NH
sprememba nahajalisca in SM sprememba stroskovnega mesta na datum
inventure oz. sprememba Prenos v kolikor gre za drobni inventar.

Primer spremembe nahajalisca in SM na osnovnem sredstvu:

Il Se0p Osnovna sredstva in drobri inventar - sprememba - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno — o x
Osnovna sredstva # B B% ®
Osnovno sredstvo (3000174 z [ma I~ Sastawni ded in dograditve =

Ogrowni podatii  Spremembe | Amortizagsa | Obgadun za asnovno sredstva | Opomge | Dogodi | Nepremiznine |

_los-10.2022 3 Sprememba AM stopnie 0,00
3L12.203 AM Amortzacia 0,000 0,00
112, 2024 AM Ametizacia 0,000 X 0,00
|_priz2 2028 ] Sprememba nahajakita 0,000 0,00
3112 2025 M s mesta 9,000 10,00 0000006 0,00
& 105 artico @) Vrifnancranja @ Reverz [ Nastavitve knjzenja W Opusti v Potrdi |
Skrbrk 3 A

Pri drobnem inventarju, ki ima na eni Sifri kolicino > 1, spremembo
belezimo v inventuri enako kot v prejSnjem primeru v kolikor se
sprememba nanasSa na celotno koli¢ino drobnega inventarja. V primeru
da bi radi nahajalis¢e spremenili samo delu drobnega inventarja, to
naredimo direktno na kartici drobnega inventarja z izbiro Tipa
spremembe Prenos.

Primer prenosa drobnega inventarja iz enega nahajalisca in SM na drugo:
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Il Saop Osnovna sredstva in drobni inventar - sprememba - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno. - o x
s Bx D% s
Osnovno sredstvo [3000160 © [ovaina kubska miza [ Sestavn dek in dograditve
Ognovni podatid  Spremembe: ]Amomugp} Obradun za osnavnio sredstva | Cpombe | Dogodk | Nepremicnine |
b B
Datum spremambe | [ |am. stopnja [Habavna vrednost [Popravek vradnost [kobEna  [Sapajnab. wred. [Speipop. wred. [NahajalZe [strofkovno mesto |
[¥]20.06.2023 NA Nabava 350,00 350,00 1 350,00 350,00/0000001 0000006
|_|21.08.2023 PR Prenos 0,00 175,00 -175,00. s 175,00 175,00/0000001 0000006
||21.06.2023 = Prencs 0,00 175,00 175,00 5 350,00 350,00 0000002 0000004
|_|05.05.2025 z Idoditev. 0,00 -70,00 70,00 -2 280,00 280,00 0000001 D00000S
10.05.2025 iz Ldoditey 0,00 -79,00 70,00 -2 210,00 210,00 0000001 0000006
1.12.2025 PR Prenos. 0,00 35,00 35,00 1 175,00 175,00 0000001 0000006
1.12.2025 R Prencs 0,00 35,00 35,00 1 210,00 210,00/0000006 0000002
& L artico ) yrifranciranja P¥Reverz [ Hastavitve knpienja X opusti v Potrd
Siabrk: oos [ 4

Preden naredimo Prenos nahajalis¢ lahko na Kontrolnem izpisu preverimo
katere spremembe nahajaliS¢ in SM smo vnesli v inventuro. Izpis se
nahaja na ikoni Tiskalnik v desnem zgornjem kotu preglednice /nventure.

Padjetje - Trgowina na debelo in drobno Datum: 27.10.2025
Stean: 1

KONTROLNIIZPIS KNJIZNIH IN DEJANSKIH NAHAJALISC IN STRO SKOVNIH MEST na dan 31.12.2026

Sitra in nazv nanajalifta Sitra in naziv strodkovnega mesta
Zap. Opis osnovneqa sredsha Knjizno nahajalisge Dejansko nahajalisde Knjizno strodkovna mesta Dejanska stroZkowno mestn
1 S000174 miza 0000003 Psama 0000006 ﬁwwnm:& 0000005 Tehniéna podoora 0000002 zobradevanis

Inventurni elaborat

Ko je inventura vnesena, lahko izpiSemo Inventurni elaborat. Inventurni
elaborat izpisuje sredstva po kontih in izpiSe pri katerih osnovnih
sredstvih in drobnem inventarju je priSlo do mankov ali viskov.

INVENTURNI ELABORAT na dan 31.12.2025 Datum izpisa: 27.10.2025 ob 16:56
Konto: 0404 Pohistvo
e

Koo sTAE DEINSKO STANE T waoswie §

Gra 0Pl DAT_PRIDOBITVE KOUCINA _NABAVNAVRED. _POPRAVEK VAED. KOUCINA__NABAVNAVRED _POPRAVEKVRED. KOLICINA ' HARAVNA VAED _ POPRAVEKVRED
I ————— T T S S S S S N R

T00000 _omara T3.09.2017 T ST5,7T 45,82 T ST 45,62
0000062 omora 13.00.2017 1 573,77 145,82 1 5177 145,82
0000063  omara 13.09.2017 1 573,77 145,82 1 573,77 145,82
0000064 omara 13.09.2017 1 107454 296,10 1 1.074,54 296,10

Sredstva, ki so bila oznalena kot odpisana se izpiSejo lo¢eno na koncu
inv. elaborata.
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ODPISI OSNOVNIH SREDSTEV IN DROBNEGA INVENTARJA Datum izpisa: 27.10.2025 ob 1638
Konto: 04090 Druga oprema
SIFRA OF1S DAT. PRIDOBITVE KOLICINA  NABAVMAVRED. POPRAVEKVRED. KOLICINA  NABAVNA VRED. POPRAVEK VRED. KOUKCINA  MABAVNAVRED.  POPRAVEK VRID.
0000013 GS5M Motorola Ve 01.01.2005 1 23452 23452 1 234,52 23452 0 0,00 0,00
SKUPAJ KONTO 1 23452 234552 1 234,52 23452 o 0,00 0.00
SKUPAJ ODPISI 2 173452 553,27 1 234,52 23452 Kl +1.500,00 318,75
SKUPAJ Z ODPISI 3373 444572233 104487258 3356 A143T0R03  1.044.40631 -7 201430 466,27
o 0,00 0,00

Knjizenje inventurnih razlik

Preden nadaljujemo s knjizenjem inventure OBVEZNO ARHIVIRAMO
PODATKE. Ko sprozimo knjizenje inventure se na osnovnih sredstvih, na
zavihku Spremembe doda zapis IM- Inventurni manjko, IV- Inventurni
visek ali IZ - izloCitev, 0z. se vpisSe Datum odtujitve.

T

OPOZORILO! Pri Knjizenju inventurnih razlik moramo biti pozorni, da
je vhesena celotna inventura. Vsa sredstva morajo imeti vnesen podatek
vsaj o dejanski koli¢ini. V primeru, da poknjizimo inventuro preden so vsa
sredstva urejena, bo program sredstva brez vnesene dejanske koli¢ine
obravnaval kot manjko/visek in bo to spremembo tudi zabelezil na
kartice. V takem primeru je potrebno podatke obnoviti iz arhiva ali pa na
vsakem sredstvu na zavihku Spremembe pobrisati manjke / viske.

Razlika med izlocitvijo in inventurnim
manjkom

Pri inventurnem manjku gre za manjko, ki smo ga ugotovili pri samem
popisu oz. inventuri. V tem primeru ne razpolagamo vec s sredstvom in to
ugotovitev zabelezimo na kartico kot IM na datum inventure,
najpogosteje na 31.12.yyyy.

Podjetje - Trgovina na debelo in drobno Datum: 27 10.2025
Stran: 2

KARTICA OSNOVNEGA SREDSTVA

3422021 AM amortizacia Bo00002 0000001 0,00 205
Amartizacia
¥Ma2.2022  AM amortizacia 0000002 0000001 0,00 2459
Amortizacia
3M.12.2023 AM amortizacia oooooo2 0000001 0,00 205
Amortizacia
3122024 AM amortizaca 0000002 0000001 0.00 2460
Amortizacia
31.12.2025 AM amortizacia 0000002 0000001 0,00 24,60
Amortizacia
31,12.2025 M Inventurni manjko oooooo2 0000001 1,00- 491,80- 125,02-
hxsh:l!ﬂ\i mng_g
SKUPAL 0,00 0,00 24,60
Neodpisana vrednost 24,60

Osnovna sredstva in drobni inventar, ki jih zaradi uni¢enja ali drugih
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razlogov ne moremo uporabljati vec lahko Ze med letom odpiSemo in to
spremembo zabelezimo na kartici kot 1Z -
pa vnesemo datum odtujitve.

izloCitev, za osnovna sredstva

Podjetje - Trgovina na debelo in drobne Datum: 27 102025
Stran. 1
KARTICA DROBNEGA INVENTARJA
Drobni inventar: 9000171 Kalkulator SHARP
Datum prve pridobstve: 05.10.2023
Stevilka knjigovodske listine: Prif1
Dobavitelp DZS. dd
Amorizacijska skupina: 4 Drobni inventar 100
Konto: 0410 Drobni inventar
SM: 0000005 Tehniéna podpora Al
Referent: AZ:
SN: A3
DN:
Serijska Stevilka:
Registrska Stevika
Datum Sprememba Kodtina Cena Habavna vrednos!  Popravek vrednosti
HahajalisZe: 0000003 Pisarna SM: 000005 Tehniéna podpora
05.10.2023 WA nabava 10,00 90,00 900,00 900,00
05102023  SPprocent AM 0.00 0,00
13.11.2023  Eizloitev 2.00- S0.00 180.00- 180.00-
]_15 052025 Eizlolter 3.00- 2000 270,00- 2T0.00-
SKUPAS 5,00 450,00 450,00
SKUPAL 5,00 450,00 450,00
0,00

N isana viednast

Kontrola knjizene inventure z registrom

V inventuri izpiSemo inventurni elaborat in preverimo skupaj dejanska
stanja po kontih s stanjem v registru.

Na zadnjih straneh preverimo odpise po kontih, seStevek teh odpisov
mora po knjizenju biti enak, kot na izpisu izloitev DI in OS (Dnevnik - tip
spremembe 1Z, Dnevnik izlo¢enih OS), ki ga imamo v registru.

ODP QSNOVNIH SREDSTEV IN DROBNEGA INVENTARJA
Konto: 0400 Oprema

KNAZNO STANIE

Datum izpisa: 24.10.2023 ob 1248

DEIANSKO STANJE

SIFRA OFIS DAT.PRIDOBITVE KOLICINA  NABAVNA VRED. KOLIGINA 3 . KOLIENA POPRAVEK VRED.
0000017 _racumainik B.08.201 1 7.200,00 1200,00 [ 0,00 0,00 ) 1.200,00 120000
0000053 Nova nabava 12122013 1 5.200,00 5200,00 0 0,00 0,00 ] -5.200,00 -5200,00
SKUPAJ KONTO 2 6.400,00 c4000 0 0.00 [ = TR :

Dnevnik izlocenih osnovnih sredstev na dan inventure:
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Il Saop Osnovna sredstva in drobni inventar - tiskanje - Pod... X

Dnevnik izlocenih osnovnih srec CCNEN-N 3
Oa'ncvmsredshrol _| do |
Datum izioditve [31.12.2025  v| do [31.12.2025 |
¥ Zbirno
Osnovna sredstva
Zaporedje podatkov [Konto =
[ Tiskanje opomb
Naziv fiste |

X Opusti Tiskaj

DNEVNIK IZLOCENIH OSNOVNIH SREDSTEV v obdobju od 31.12.2025 do 31.12.2025

. Datum Datum MNabavnavr. pred Fopravek vr. pred Necdpsana
Sifra Naziv pridokitve izloditve zlo&itvie zleéivijo Amortizacija vrednast

SKUPAJ IZLOCENO 0400 Oprema 6.400.00 8.400.00 0.00 0.00
SKUPAJ PRODANA IN IZLOCENA 6.400.00 6.40000 0.00 0.0

Za izloCeni drobni inventar izlolitve pri inventuri preverimo na izpisu
Dnevnik za tip spremembe /z/ocitev:

REDSTEV IN DROBNEGA INVENTARJA

KNAZNO STANJE DEJANSKOSTANJE QOFS
SIFRA oPIS. DAT. PRIDOBITVE KOUKCINA _ NABAVNA VRED. POPRAVEK VRED. KDLIONA NABAVNAVRED. POPRAVEXVRED. KOUCMA  NABAVNAVRED. POPRAVEKVRED.
0000051 _omara 01.09.2013) 5 33000 0,00 0 0,00 0,00 5 330,00 0,00
pa—

SKUPAJ KONTO 5 33000 0,00 ) 0,00 000 | -5 -330.00 0,00

Ismm opeis 7 673000 6.400,00 0 000 0.00 7 -6.730,00 640000
SKUPAJ ZODRSI 216 30879280 20624327 09 30206280 19984327 7 -6.730.00 640000

0 0.00 0.00

| lim Saop Osnovna sredstva in drobni inventar - tiskanje - Podjetje - T X

@
]
Tip spremembe [IZ=Izodtey ~|
Ee——
| ovmes frzil <] o frzas |
Datum krifera od | B =l
Hahajakide od | =] do | =
StroSkovno mesto od | =] o | -]
Konka od | = |
Amertizacisha spina od | ] do | =]
I Zhero
Zaporedie podatioy [Tip spremembe ]
Naztv kste |
Hopust o ek

DNEVNIK v obdobju od 31.12.2025 do 31.12.2025
Opis

Sifa  Opis csnovnega sredstva Tps.  Dewm Konto  Hahejaidle  Amsk %Am._ Kolidina Nabavna vr. Popravek vr.
TIF SPREVEMEE 12 ==

0000051 oerara 2 0222 wobwr o0 00001 s 00 5.0 0.0

SKUPAS 12 400 20.m o
SKUPAJ 400 4300 0.00
Lista je bila izpisana na osnovi naslednjih podatiov:

Tip spremembe: Z=LzioEtev, Datum od 31.12.2025 do 31.12.2025, Datum knjZenja od zaZetka do konca, NahajsibZe od zaletka do konca,
Konto od zaletka do konca, Strogkovno mesto od zadetka do konca,

Amortizaciska skugina od zaZetka da konca,

Opis spremembe

MNadn izpisa posamezno.Zapore die izpisa Tip spremembe Naziv iste



