Saop

Nasveti za delo

Shranjevanje dokumentov
obracuna v eRegistrator

Zadnja sprememba 26/05/2026 10:42 am CEST | Objavljeno 17/01/2021
Tags: Javni sektor Gospodarstvo

Od verzije Saop 2018.13.001 dalje lahko dokumente obracuna, z
urejenimi ustreznimi nastavitvami, shranite v eRegistrator. V
Nastavitvah Obracun pla¢ zaposlenim je na zavihku SploSno v ta namen
dodano polje Dokumenti za prenos eRegistrator, v katerem iz Sifranta
vrst dokumentov izberete ustrezno vrsto dokumenta.
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Dokumenti za prenos eRegistrator 0l

V razdelku Dokumenti za prenos eRegistrator se postavimo na
posamezen dokument, za katerega Zelimo, da se shrani v dokumente
stranke uporabnika. V tabeli so prikazani vsi dokumenti, ki jih je mozno
shranjevati v eRegistrator. Z dvoklikom na izbrani dokument ali preko
ikone za popravljanje vstopimo v nastavitev

za dolocitev Vrste dokumenta eR.

[2antevek 22 refundacio boleznn o

Odpre se odpre okno za vnos vrste dokumenta.

V tem prispevku


https://help.saop.si/help/search?phrase=:Javni+sektor
https://help.saop.si/help/search?phrase=:Gospodarstvo
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Maziv dokumenta | Zbirna rekapituladia

I Vrsta dokumenta Z01 -

Prenos aktiven |=
Skrbnik 004

Kliknemo na Vrsta dokumenta in izberemo ustrezno vrsto dokumenta, do
katerega imamo dostop. Kljukica v polju Prenos aktiven pomeni, da bo ta
dokument shranjevalo v dokumente stranke uporabnika.

Ce Zelite npr. shranjevati samo Zbirno rekapitulacijo, uredite to samo na
tej vrsti dokumenta. Vsem ostalim vrstam dokumenta iz polje Prenos
aktiven izklopite kljukico.

Dokumenti se bodo shranjevali v mapo dokumentov na stranki
uporabnika.

Dokumente obrac¢una shranjujemo posamezno. Vseh dokumentov
naenkrat ni mozno shraniti. V nadaljevanju je prikazano, kako se shrani
en dokument.

PRIMER:

Ko smo v Zelenem obracunu place, se postavimo na ikono & , da
odpremo dokumente obracuna place.
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Leto 2022 Obraéun zakljuéen 01.09.2022 08:09:29

Mesec 07 zaporedna tevika 1
Naziv obraéuna T

$plokno | Ngstavitve | Poraduni | Osnoe | Lestvica za dohodnino | Dokumentiza eR | Opombe |

Vrsta obraéuna |Placa -

dohodka [1001 Plaée i+ ia plac El

Datum izpladila |10.08.2022 - Zajamcena placa 0,00

Datum za delovno dobo [31.07.2022  ~ Mirimaina ploga 1.074,43

Datum pladla dajatev [10.08.2022 v :ﬂ;";’"""ﬂ = 118,75

e Povpreéna stopnja dohodnine [~
Meseéna delovna obveznost 168,00 ur % povpreéne stopnje dohodnine
od tega praznki 0,00 ur Leto

Povpretna mesedns [~ 50 e
delovna obveznost 174,00 jig Mesec
Stevilo delovnih dni 21,00 Zaporedna Stevika

Povpredna placa RS 0,00 I CEI T M
Regre:

Znesek regresa 0,00 |

(B8 Posreghi vnos (7] Neposredni vnos ek X opusti o potrdi

|Skebnik Jooa | 4

V dokumentih obracuna place se postavimo na ustrezen zavihek in
izberemo Zeleni dokument. Npr.: Ostali zbirniki, Zbirna rekapitulacija.

Nato kliknemo na ikono za predogled dokumenta [& .
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Tiskanje pri obracunu
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SfrasMod: | = do| | Sifra stranke od:
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Opisliste: | Opis liste:
[T~ Zbirnik po SN |1 [T zbimik po virih financiranja St hz:u‘|l :ft i
Sifra SN od: ©d vira financiranja: | | do: | )
I Tiskam vsak vir na nov list

I Tiskam opombe
Opslste: |

Opis liste: |

T zbimikpodelovnihnalogah — Stkopi[l 2|| [ Rekapitulacjapat-€ — Sthopi[t 3|

SfraDNod: | | doz | B !
1o
Opisliste: | r lacija izpladi v breme izpla
— — Skt 24 ™ Rekapitulacija refundacij
‘Itzhmkpnre&r:mil kopij r ihlaciia invalidni
Sifrareferentaod: | ] de | I~ Rekapitulaciia vojaskih vaj
I Tis ga referenta na nov list [~ Rekapitulacija bonitet
I Tiskam opormbe
Jezk izpisa [(Privzet -
T | il zik izpisa [(Privzet) -

¥ Potrdivse [~ Opustivse [ Izpisi v denamnienoi ELR W Prikadi nastavitve tiskalnika

X Opusti v/ Tiskaj

Odpre se izbrani dokument, katerega preko ikone gswani in Nato
=3} ShraniveRegistrator Shranimo v eRegistrator.
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Rekapitulacija plaé

1/2 1 14 b M| zeom: [ ]| B4 (D - & Tska)

& shrani Ctrl+S.
o ]
B4 Shrani in poslji
X Poilji &
- ZBIRNA REKAPITULACIJA

Ziro ratun: 01284-6030671913
Stevilo zaposlenin 7

Datum  09.09.2022
Stran: 1

za: 07/1/2022 Placa julij 2022

Po tem postopku lahko shranite vse ostale dokumente, za katere Zelite,
da se shranjujejo v mapo stranke uporabnika. Predpogoj je, da imate v
nastavitvah obracuna pla¢ na teh dokumentih vpisano Vrsto dokumenta!

Rekapitulacia izpiadi v breme delodajaica
|_|Rekapituacia refundac
|_|Rekapitiacia invalidnin
|_|obrazecrex-1
|_|obrazecrex-1p

zahtevek za refundacio boleznin

Do dokumentov, ki ste jih shranili v eRegistrator, nato dostopate preko

ikone SAOP raziskovalec .
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Leto I 2022 Obrafun zakjuden 01.09.2022 08:09:29
Mesec 07 zaporedna Stevika 1
Naziv obratuna [TEESNDIEEH Ty
Splogno INastav'rtve | Poracuni | Osnove I Lestvica za dohodnino | Dokumenti za eR. | Opombe |
Vrsta obracuna |P‘|BCB 'l
Vrsta dohodka 1001 Place in nadomestia plaé ~]
Datum izpladila |10.08.2022 vl Zajamcena placa | 0,00
Datum za delovno dobo |31-U7-2322 "l Minimaina placa | 1.074,43
Datum pladla dajatev [10.08.2022 _+] :"’aj;f:"‘.’;p‘fv‘;f | 1.181,75
e Povpreina stopnja dohodnine [~
Meseéna delovna obveznost | 168,00 wur % povpreéne stopnje dohodnine
od tega prazniki | 0,00 wr Leto
Povpreéna meseéna li ﬁ
delovna obveznost 17500 | ur Mesec
Stevilo delovnih dni 21,00 Zaporedna Stevika
Povpretna plaéa RS 0,00 Max. stopnja dohodnine. |-
Regres
Znesek regresa 0,00

Na stranki uporabnika se avtomatsko kreira

mapa Dokumentacija obracunov plac. Vsakic, ko iz obracuna shranite
dokumente, se kreira podmapa z nazivom obracuna. Ko se postavite na
Zelen mesecni obracun, se na desni strani pokazejo vsi dokumenti, ki ste
jih za tisti obracun ze shranili. Desno od imena dokumenta je tudi polje
Datum nastanka, kjer vidite, kdaj to¢no ste shranili omenjeni dokument.
V kolikor kasneje pride do kaksnih sprememb v obracunu in se dolocen
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dokument ponovno shrani, se v tej mapi vedno prikaze zadnji shranjen

dokument.
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Prikazano je 1zadetkov

9. 09. 2022 15:53:01

|Naziv

Skrbnik [oo4" |

Zaradi lazjega pregleda nad tem, katere dokumente ste shranili, pa smo
v osnovnem oknu mesecnega obracuna dodali zavihek Dokumenti za eR,
v katerem je razvidno, kdaj je bil dolo¢en dokument shranjen.
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Glede na varnostni sistem, ki je dolo¢en na Vrsti dokumenta, je dostop
mozen samo operaterjem, ki imajo z varnostnim sistemom dolocene

pravice do vpogleda v te dokumente.




