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Z uporabo kopiranja vrst obracuna boste eno vrsto obracuna enostavno
kopirali v novo. Pri tem se bodo kopirale vse nastavitve na vrsti obracuna
razen Sifre, ki jo morate ustrezno vnesti (program sicer ponudi prvo
prosto - ne priporo¢amo uporabo le-te ampak nek logi¢en sistem
StevilCenja vrst obracuna). Ob potrditvi kopiranja program (e imate
urejeno kontiranje) zahteva potrditev nastavitev kontiranja.

[ Potrdi [

@ Ali zelite kopirati tudi podatke kontiranja?

V primeru, ko imate kontiranje urejeno, potrdite z Da. Na ta nacin se bo
tudi na novo ustvarjeno vrsto obracuna preneslo kontiranje iz originalne
vrste obracuna.

Kako izvedemo kopiranje?

Izberete Sifranti...Sistem obra¢una...Vrste obracuna.

Ce Zelimo kopirati npr. vrsto obra¢una 001 - Redno delo, moramo najprej
na preglednici preveriti, katera je prva prosta Sifra (pogledamo neko
logi¢no zaporedje). Ko dolo¢imo prvo prosto Sifro, se postavimo na vrsto
obracuna 001 ter kliknemo na ikono g .

¥4 SAOP Obracun plaé zaposlenih [DEMO] - SAOP d.0.0. - Predstavitve (E=HRCE >
T I
Vrsta ohra(":unal Q, |50 _|:l| ™ s zapisi & =l =]
I%pr. stroskov j I I%pr. stroskov d I I%pr. strodkov j I @
LR AT R el Kont. po vzoru Javna dela |Forr ~
J01 REDNO DELO 1 lasten nadin N
|00 ooy oeLg 1 PO vZoru 001 N FZ0|
|05 MEDELJSKO DELO 1 pa vzoru 001 N Fz0 ~
|_|006 DRZAVNI PRAZNIK 2 po vzoru 001 N FZ0
|_|0o7 PRAZNIENGC DELO 1 pa vZory 001 N FZ0
_|oos PREKIMITEV DO DVEH UR. 1 pa vzoru 001 N FZ0
|_|009 PRIPRAVLIENOST DOMA - DELAVNIK 1 po vzoru 001 N FZ0
|_|010 REDNI DOPUST 2 pa vZory 001 N FZ0
| |011 IZREDNA PLACANA ODSOTHOST 2 pa vzoru 001 N FZ0
| |012 AKTIVNI ODDIH 2 po vzoru 001 N FZ0
_|013 DEZURSTVC DELAVNIK 1 pa vZory 001 N FZ0
_|014 OPRAVL]. VOJASKIH IN DR. DOLZN 2 pa vzoru 402 N FZ0
|_|015 STARI DOPUST 2 po vzoru 001 N FZ0
|01 MEPLACAN DOPUST 5 pa vZory 001 N FZ0
_|020 DELOVNA DOEBA 1 pa vzoru 001 N FZ0
| |021 DODATEK ZA STALNOST 1 po vzoru 001 N FZ0
_|02s REGRES ZA LD & N
_|027 STARSEVSKI DOPUST 3 pa vzoru 402 N
| 035 NADURNO DELO 1 po vzoru 001 N FZ0
| r
44 ¥ Aktivni Pripomodk ... @ Zapri
Skrbnik oo | 7



https://help.saop.si/help/search?phrase=:Gospodarstvo

Saop

Nasveti za delo

Odpre se vnosno okno nove vrste obracuna.
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V polju Sifra vrste obracuna (tako kot smo Ze omenili) program ponudi
prvo prosto Sifro, ki pa jo morate obvezno pretipkati. Ker smo Ze prej
ugotovili, da je prosta $ifra 016, le-to vpisemo v polje Sifra vrste
obracuna.

Naziv vrste obracuna - ponudi se naziv originalne vrste obracuna - tu
sami vpiSete naziv vrste obracuna, ki ga zelite (npr. Redno delo -
poracun).

Polje Vedno v obracunu - Ce je bilo polje Vedno v obracunu v originalni
vrsti obrac¢una oznaceno s kljukico, le-to pri vrsti za poracun odstranite,
da se vam vrsta ne bo vsak mesec ponujala v obracunu, saj se vrste za
poracune rabijo le obcasno.

Postavite se Se na zavihek lzracun.
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@ V primeru, da Zelite kopirati vse nastavitve iz zavihka lzracun, kot
so bile v originalni vrsti obra¢una, potem na tem zavihku ne
spreminjate ni¢, samo Potrdite.

@ V primeru, da Zelite na to novo vrsto obra¢una vnasati samo
znesek (brez izracuna preko formul), potem uredite nastavitve, kot

so na zgornji sliki.

S klikom na gumb Potrdi program opozori Se na kopiranje nastavitev
za kontiranje. Ce imate kontiranje urejeno, potrdite. Nova vrsta obrac¢una
je tako odprta.

Nove vrste obracuna in mesecni
sestevki

V primeru, da ima nova vrsta obracuna vpliv na mesec¢ne sestevke in
posledi¢no izracun npr. delovne dobe, stimulacij,...morate po tem, ko ste
odprli novo vrsto obracuna, ustrezno urediti tudi mesecne sestevke, ki so
osnova za izrac¢un npr. delovne dobe, stimulacije,...

To storite tako, da na glavhem meniju izberete Sifranti...Sistem
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obracuna...Mesecni sestevki. Postavite se na Sifro sestevka, ki ga Zelite
dopolniti in kliknete na ikono za popravi zapis.
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V tabeli vrst obracuna poiScete vrsto obracuna, ki ste jo na novo dodali
(kopirali) in pri tej vrsti obracuna stolpec SesStevanje oznacite s kljukico
ter potrdite.
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To morate storiti na vseh mesecnih sestevkih, na katere vpliva nova vrsta
obracuna. V primeru, da niste prepri¢ani, kako te seStevke urediti, se
obrnite na Saop.



