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Kako si uredimo evidenco dopustov za prikaz na obrac¢unskem listu?

V Nastavitvah programa je potrebno najprej klikniti na gumb By Dodatno.. -
Na prvem zavihku Ostali obrac¢unski podatki je za pravilno vodenje
evidence koriS¢enja dopusta potrebno urediti dolo¢ene nastavitve.

S kljukico oznacite polje Koris¢enje dopusta iz preteklega leta, vpisite
Zadnji mesec za koris¢enje (starega dopusta) ter polje Najprej izkoristi
dopust preteklega leta oznadcite s kljukico, e Zelite, da vam program
avtomatsko koristi najprej neizkoris¢en star dopust, potem nov.

V polji Sifra vrste obra¢una za teko¢i in Sifra vrste obra¢una za stari
dopust iz Sifranta izberite ustrezne vrste obracuna. Podatki na spodnji
sliki so namenjeni nastavitvam javnega sektorja. V gospodarstvu teh Sifer
nimate, zato iz Sifranta izberite ustrezne. Potrdite.
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Izplacilo razlik do minimalne plate
Vrsta obratuna I#\UZ I Razlika do minimalne plade
Meseini seétevek za omejitev ur ICIZZ I Razlika do minimalne plade-ure
Meseini seétevek za omejitev zneskov |023 I Razlika do minimalne plade-zn.

Izratun delefev iz seftevka ur [~ Mesedni sedtevek za izr.delefev I I
m

Onemogodi prenos obracunanih nadomestil v evidenco odsotnosti [

Korigfenje dopusta iz preteklega leta [V
Zadnji mesec za korigcenje I 3]
Majprej izkoristi dopust preteklega leta v
Sifra vrste obrafuna za tekod dopust IBU2 I Letni dopust
Sifra vrste obrafuna za stari dopust IBll I Letni dopust-pret, leto
Ure za korigfenje I _I
P 0 (m|

Vrste obracuna

V vrstah obracduna (Sifranti...Sistem obra¢una...Vrste obra¢una) je na
zavihku »lzrac¢un« pri Sifrah za dopust potrebno oznaciti, da je pri
obracunu potreben vnos obdobja in katera vrsta odsotnosti se uporabi za
to vrsto dopusta. To mora biti ena od vrst izkoriS¢enega dopusta. To
oznacite na obeh vrstah obracuna, tako za tekoci, kot za stari dopust.


https://help.saop.si/help/search?phrase=:Javni+sektor
https://help.saop.si/help/search?phrase=:Gospodarstvo
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Vrste obracuna

Sifra vrste obratuna |02 Aktiven v

Naziv vrste obrafuna ILEtI"Ii dopust T
Stevika za razvrét'ﬁnjel i

Splogno | Prenes iz posrednega vnosa | Analitika | Lzradun | Kentiranje | Opombe

—Enota —Odstotek
Enota U@ ~ Izradun |Ne -
Grevfond | Konstants I—
Tzrafun I'u'nos vl .
Sifra formule I I
Konstanta 0,00
Sifra formule I I
Mormiranje ur ISamodejno normirarnje ;l
—Na enoto —Znesek

Izraun IFormuIa ]‘ Tzrafun IFormuIa - I
Konstanta I Konstanta I
Sifra formule | IN22 Sifra formule IJZUl I

Primerjava
Sifra formule IJN21 I

I~ ‘edno s formulo
Vzame vigjo - niZjo INiija vl
Evidenca odsotnosti
Vnos obdabja _Iv Privzeta vrsta odsotnosti | Izkoriéfen dopust tekofega leta LI

Predlagaj iz plana [

Izredni dopust

Starsevski dopust

Izobrazevanie ob delu

Odobren nepladan dopust

Meplafana odsotnost hd

Obracun place

Ce Zelite evidenco dopusta voditi v dnevih ali Zelite v evidenci dopusta
imeti to¢ne podatke o terminih koris¢enja dopustov zaposlenih, je
potrebno pri vnosu podatkov v Neposrednem vnosu vnasati tudi podatke
o Stevilu dni dopusta in terminu koris¢enja.
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Il WBifra vrste obrafuna [F92 --- ML etni dopust z.8.29
Grupa Madomestila v breme izplacevalca Za obdobje -

Naziv vrste obrafuna ILemi dopust

r~ Delovno mesto za izradun

Sifra delovnega mesta lm CISTILKA ITI
Sifra platnega razreda I_ 17
r~ Izradun r— Analitike
Stevilo enot 3,00 Eifra 5M IM Komerciala
Mormirane ure I 8,28571 Sifra SN I I
Na enoto IW Sifra referenta lﬁ
Odstotek 0,00 Siraon | |

Sifra stranke | I
0,00

= ) Obdabie
Sifra materialnega

il =] od [12.06.2012 | do [1208.2012 ~|
Obdavéeni znesek 0,00 Dni |1

spednost v 15

Stevilo mesecev za uspesnost I

Vinos osnov prispevkov MNeto '@ Zapri  #< Opusti /mﬁ F12)
Skrbnik boa | P

Znesek

Ce teh podatkov ne boste vnasali, bo evidenca dopusta mozna samo v
urah in ne tudi v dnevih. Ko izvedete obdelavo Obracunaj vse, program
preveri podatke v evidenci dopustov. V primeru, ko imate v Nastavitvah
programa doloceno, da zelite najprej koristiti star dopust, program
preveri ali star dopust $e obstaja. Ce je $e na razpolago, bo program z
obdelavo Obracunaj vse Sifro dopusta za tekoci dopust avtomatsko
zamenjal s Sifro dopusta za stari dopust.

Izpis obracunskega lista

JOIlraEunsh list ‘ Zbirniki po delavdh |0513\_i zhirniki \ObLazu |REKubrazci in eDdavki |§Iaﬁsh'ka in drugi izpisi | domestila 2275, ZPIZ, ... \Putrdi\a
v Obracunski list t. kopij-
¥ Tiskanjz naslova zaposlensga
7a obdohje IZUZU,"G[I LI do: IZUZUJ'G,fl LI |V Tiskam ifro obradunskega lista
= Tiskam osnove zaposlenib
Sifra SM od: do: [
e s e I —I “ I —I [ Tiskam osnovo kot £ bi delal”
&ifra zaposlenega od: [0000027 - do: [0000027 ] Izbrani zaposleni [~ Tiskam osnovo za boleznine
Sifra organizacijske . ¥ Tiskam osnave obrafuna
enote od: J i I J

[ Tiskam podatke o delovni dobi
k
Primek in ime O, L q
zaposlenega od : v Tiskam podatke o delovni dobi pri delodajaleu

do: | Tiskam prispevke po vrstah  [Vsak prispevek v svoji wistid v

¥ Tiskam informativni neto vrstic

[ Vsi zaposleni
[¥ Prikaz urne osnove

[¥ ZdruZim vrstice po vrstah obrafuna

[ Tiskam analitike z nazivi

[ Tiskam bruto I

I Tiskam dohodninske razrede

Kodna tabela ICP“?'T [ Tiskamn dohodninske razrede - skrajfann

[ Tiskam naziv stroskovnega mesta Tiskanje dajatev delodajalca  |Vsak prispevek v svoji vrstic -
Tishar iy e t
F T romeeneae & Telan poceis o dopust | [opmtv [orev <]
Ure
Dnevi

Razvricanje Ipc 3ifri zaposlenega

Vrsta izpisa IJavnl sektor II-obifaing tiskanje

E: Jezkizpisa [(Privzet)

Led L] Led e

[V Tiskam karigenje ur ue ]
[~ Tiskam opambe
[ Tiskam olajSave
| Tiskam povecan — zmanjgan obseg dela
[~ Tiskam opis del

Pred tiskanjem obracunskega lista je potrebno dolociti, na kakSen nacin
Zelite tiskati podatke o dopustu - v urah ali dnevih.
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Evidenca dopustov

Na meniju Sifranti...Zaposleni...Dopusti in odsotnosti se

odpre preglednica zaposlenih za evidenco dopusta. Podatki so razvrséeni
po letih, nad preglednico se lahko izbere leto, da se prikazejo samo
podatki izbranega leta. Ko izberemo zaposlenega, se odpre okno s
podatki o odobrenem dopustu, koris¢enju dopusta in drugih odsotnostih,
ki se lahko zbirajo za pregled odsotnosti.

Sifra zaposlenega [0000001 ==+ Ro#man J5
Dopust za leto 2022 3]
‘Odlocba o letnem dopustu

Stevika 0000001/2022(41)

Interna Stevika

Zap. st. priprave 1 Verzija 41
Datum 15.07.2022

pipoa [ (B [5 - [2 -O0

‘Letni dopust tekocega leta Letni dopust preteklega leta
Po ododi 168,00 ur 31,00 dni Neizkoriséen v preteklem letu 8,00ur 1,00dni
Izkoriséen 16,00 ur 0,00 dni IzkorisZen v tekolem letu 8,00ur 1,00 dni
2a porabo 152,00 ur 31,00 dni 2a porabo v tekodem letu 0,00 dni

Zadnj mesec za koriiéenje 6

Tzredni dopust:
’7 Tzredni dopust v tekodem letu 0,00 ur 0,00 dni

o Mesec  [5ifra [skupina [opombe

T2vor podatia [25 [vrsta|na:
X L los

KE
KE
KE
KE 6|L otrebami 16,0
0Pz 7T (Letni dopust obracunan v 6/1/2028) 16,00 6
oPz 8P |(Letni dopust-pret. leto obracunan || 8,00/ 1,00 0}.06.2022 01.06.2022 6

LL1L 111 |+v]

V preglednici na spodnjem delu okna so podatki o odobrenem dopustu

iz obvestila o lethem dopustu (sivi-KE) in izkoriS¢enem dopustu (OPZ). Za
pravilen prikaz dopusta v dnevih, mora biti pri izkoriS¢enem dopustu
izpolnjeno od - do in Stevilo dni. V primeru da podatkov o Stevilu dni
koris€¢enja in terminu v obracun niste vnasali (da Zelite evidenco
vzpostaviti naknadno), ustrezno dopolnite podatke. Za dopolnitev se
odpre vnosno okno za popravljanje:
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Evidenca dopustov in od zBxEB®

S sposlnegn 00001
Leto 2022
Onemogoten vnos? [~
Invorpodatka [0°2
Zaporedna dtevika | 7
Vrsta [Izkoriscen dopust tekocega leta -]
Naziv |(I.=|r| dopust obragunan v 6/1/2022)

~Odlotba o letnem dopustu
Sifra dodatnega pogoja [T ]
Sopra [T TS
Steviowr [
Stevilo dni l_
od [02.06.2022 -
Do 03062022 <]
Stevilo ur
| Stevio dni —z.uul
Mesec koriséenja 6 (vletu 2022)
Opombe
Xgpusﬂl  Potrdi
Skrbnik loos p

Dopolniti je treba podatke v razdelku »koris¢enje« :

Od - datum zacetka - prvi dan

Do - datum zakljucka - zadnji dan

Stevilo dni - predlaga program, ¢e vnesemo termin koris¢enja. Ce

datumov koris¢enja ne zelimo vnasati, vnesemo lahko samo Stevilo
dni. Tako dopolnimo zapise na vseh vrsticah, kjer podatki manjkajo.

Po dopolnitvi manjkajoc¢ih podatkov, mora biti stanje ur ustrezno Stevilu

dni.

Sifra zaposlenega (0000001 =--| Roiman 15
Dopust za leto 2022 3:
Odlodba o letnem dopustu
Stevilka 0000001/2022(41)
Inlznaihvikal
Zap. &t. priprave 1 Verzija 41
Datum 15.07.2022
piponka [ (2B [3 -[2 -0

[ Letni dopust tekocega leta Letni dopust leta
Po odlodbi 168,00 ur 31,00 dni Neizkoriscen v preteklem letu 8,00 ur 1,00 dni
I1zkoriséen 16,00 ur 2,00 dni Izkoriséen v tekodem letu 8,00 ur 1,00 dni
Za porabo 152,00 ur 29,00 dni Za porabo v tekocem letu 0,00 dni
Zadnji mesec za koriséenje I 6
[ Lzredni dopust
Izredni dopust v tekofem letu 0,00 ur 0,00 dni




