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Priprava In prenos temeljnice vtem prispeviu
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Nastavitve programa - zavihek "Povezave"

Na zavihku "Povezave" je potrebno za direkten prenos temeljnice v
Posredno knjizenje dvostavnega knjigovodstva izpolniti podatke o Sifri
uporabnika za neposredni prenos, Temeljnici za place in Dogodku
knjizenja. Vse tri podatke izberete iz Sifranta s klikom na gumb | poleg
polja.

M Saop Drugi osebni prejemki - sprememba [DEMO] - Demo

Nastav o w (Bl
Opombe I SploZno I Nastavitve pogodb I Zavezand za DDVI Poyezave IJavni sektor I
[—Sifr am.i' s
Stevika Sifranta za stranke 1 - Demo
Stevilka Sifranta za zaposlene 1:-| Demo
Stevika Sifranta za konte 1:-| Demo
Stevika #franta za SMin SN 1| Demo

Stranka in raéun uporabnika

Sifra stranke uporabnika (0000001 l JAVMI ZAVOD SIDRO
Sifra banke  {0000001 l JAVNI ZAVOD SIDRO

Maziv rafuna  |UIP| J

Stranka in raéun pooblagéenca

Sifra stranke uporabnika I l
Sifra banke I l

Naziv rafuna I |

Sifra uporabnika PP 1 ---lDemo

Tip naloga v
pladilnem prometu poR

rPladini promet

-=- | Drugi osebni prejemek
v Izvoz mnofitna pladila
Privzeta koda Namena za izpladila IBONU Borws pladilo LI

I-Prenos v dvostavno knjigovedstvo (DK)
Sifra uporabnika za
neposredni prenos I 1 j D=
Temeljnica za plade ITEI“'I l temelinica

Dogodek knjizenja  |004 ==-| temeljnice

Temeljnica za FP j

Dogodek za PP lﬁ

—Prenos v dohodnirlc (DOH)
T damodang | 12=]oemo

Prenos v obrafun storitev (OST)

Stevilka uporabnika
za obrafun storitev I 1 '"IDEITIO .
e K opusti o Potrdi
Skrbnik ﬁ‘] [

Nastavitve programa - zavihek
"Nastavitve pogodb"

Na ta zavihek vnesemo pogodbe, ki jih bomo obrac¢unavali v programu
Drugi osebni prejemki. Sam vnos na ta zavihek je obvezen, saj se tukaj


https://help.saop.si/help/search?phrase=:Javni+sektor
https://help.saop.si/help/search?phrase=:Gospodarstvo
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doloci, na katero Vrsto dohodka se bo porocala posamezna pogodba v
dohodnino (podatki na sliki so zgolj testni).

M Saop Drugi osebni prejemki - sprememba [DEMO] - Demo = X
Nastavil g w (o

Opombe I Splogno  Mastavitve pogodb |zavezanci za DOV I Povezave | Javni sektor I
= Nazivi pogodb 4 b ko3 B Bf
Sifra pogodbe Sifra vrste prejemka |§iﬁa vrste prejemka bonitete |REK obrazec|Knntc v breme |Knnto v dobro |5iﬁa po A
» 1230 REK-2 451601 234700
_[AH 1230 REK-2 461601 234700
_[AH-NEREZIDENT 1230 1230 REK-2 461601 234700
| AH-NOVINARIL 1230 REK-2 451601 234700
_[AVTOR. HOM. -18.ELEN 1230 1230 REK-2 461601 234700
| DELO DIJAKOV (OBV.) 1109 REK-1a 451510 234600
_|DELO UPOKOQJENCEV 1230 REK-2 461610 234600 03
| Dobicek-dividende 5800 REK-2 461601 234600
_|Drugi prejemki REK-2
_|Magrade 5100 REK-2
| MAJEMMIMNE 4100 REK-2 403110 214050
_[MAJEMNINE {10%) 4100 REK-2
_PODJ.POG.—lS.ﬁLEN 1230 1230 REK-2 461610 234600 03
_|Podjemne pogodbe 1230 REK-2 461610 234600 03
_|Poslovodenje 1109 1102 REK-1 451601 234700
| POSLOVODEMIE 1144 1109 REK-1
_[PROSTOV.PRAKSA 1230 REK-2 02
| PROSTOVOLING DELO REK-2
_ [Seinine 1230 1230 REK-2
| |ZAVAROVANIE DLIAKOV 1109 REK-1a 461612 234700
W
L4 >
Tiskaj ¥ opust v Potrdi
Skrbnik o1 |

S klikom na gumb Vnesi zapis odpremo okno za vnos nastavitev pogodbe.
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[M Saop Drugi osebni prejemki - sprememba [DEMO] - Demo

Nastavitve za

» B B

Zifra pogodbe IPodjemne pogodbe ;I

Sifra vrste prejemka I:LZSU vl Preostali dohodki iz drugega pogodbeneqa razmeria
Sifra vrste prejemka - I ,I
bonitete
REK obrazec IR-EK‘2 LI
Odst. davine osnove I 100,00
Konto v breme Iqﬁlﬁlﬂ I BRUTO IZPLACILO PO PODIEMNI POGODEI
Konto v dobro |2.34600 I OBVEZMOSTI ZA METO IZPLACILO PO PODIEMNI POGODBL

Konto v breme PP I I
Konto v dobro PP || I
Sifra posebnega IU = I ) )
ek Posebni davek na dol. prejemke
Vrsta DOSIE IA |33 Izg
v pladinem prometu

Razlog za zavarovanje I

Led Lo

Koda namena IBONU Bonus pladilo

[ Dokument DK = 5t. pogodbe
["] Pladilni promet glede na 3t. pogodbe
["] Brez izpladila prejemniku

P Opusti " Potrdi

Skrbnik foo1 |

VpiSemo Sifro pogodbe (npr. Avtorske pogodbe ali Podjemne pogodbe) in
Sifro vrste prejemka iz Sifranta vrst prejemkov DURS, Sifro prejemka za
bonitete, oznako REK obrazca, ki se tiska pri obrac¢unu teh prejemkov,
nato pa Se konto v breme in konto v dobro za posamezne vrste
pogodbenih izplacil. Tu doloc¢imo tiste konte Dvostavnega knjigovodstva,
ki jih bo program predlagal kot privzete konte za posamezne vrste
izplacil.

Podatki so pomembni za knjizenje v Dvostavno knjigovodstvo. Konti
morajo predhodno obstajati v Sifrantu Kontni plan. Ce konto ni 3e vnesen,
ga dodamo v Sifrant s klikom na gumb Vnesi zapis. Ce pa smo konto Ze
predhodno vnesli v Sifrant, lahko kar vpiSemo Stevilko konta ali pa ga
pois¢emo v Sifrantu, oznacimo in izberemo s pomocjo gumba Izberi.

Ce Zelite, da se v Dvostavno knjigovodstvo, poknjizi pod Dokument
Stevilka pogodbe, je potrebno to oznaditi s kljukico v polje Dokument DK
= St. pogodbe

Sifrant "Vrste izpladil"

V ta Sifrant vnasamo vrste izplacil, na katerih lahko (¢e
Zelimo kontirati drugace, kot je nastavljeno v Nastavitvah programa)
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T} Saop Drugi osebni prejemki [DEMO] - Demo — m} X
z w B &l

Sifra | Q, |5 ::”l_\l'sizapisi B B B
& Sifra |Naav IMerska enaialNebo cena Bruto cena Iﬁifra DDV IKonbo v breme |IG -
_|oo1 Podjemna pogodba mes 0,00 0,00
|00z Avtorsko delo ura 0,00 0,00
LLE] PouZevanije matematike ura 0,00 0,00
_|oo4 Poslovedenje i X . X
|oos Dobiek - dividende M Saop Drugi osebni prejemki - sprememba [DEMO] - Demo
loos Boniteta v @ w B e
_|oo7 SEININE L
_|00s Delo dijakov do uredbe Sifra |003 L
|00 Najemnina - zemljig&e [ ———— L
_|010 nagrads = L
_|011 Delo upokojencey ME Iura L
| |01z Podj.pogodba - 18, den Neto cena I—UUU L [
< e ——— >
— ] Bruto cena 0,00
v Aktivni - Z
z 8ifra DDV Wz
\Skrbnik ﬁ1
‘ Konto v breme I £
Konto v dobro I
Konto v breme PP I
Konto v dobro PP I

Konto v breme - dajatve lﬁ

Konto v dobro - dajatve Iﬁ
Konto v breme - dajatve PP lﬁ
Konto v dobro - dajatve PP I

Za izpladilo [v
Boniteta [
Meobdavéeno [~
Do uredbe [~

Sifra IREK I ;I

Opombe

Aktiven v

Knjifenje dajatev po vrstah izpladi * Opusti " Potrdi

Skrbnik foor | 4

ME - merska enota.

Neto cena - ¢e imamo doloceno neto ceno za vrsto izplacila, jo tukaj
vpisemo.

Bruto cena - ¢e imamo dolo¢eno bruto ceno za vrsto izpladila, jo
vpiSemo. Lahko pustimo tudi prazni polji neto in bruto cena, ker lahko
ceno vpiSemo na posamezni pogodbi.

Sifra DDV - iz Sifranta izberemo ustrezno stopnjo DDV-ja, ¢e je
prejemnik zavezanec za DDV.

Konto v breme - Ce Zelimo, da se nam v Dvostavno knjigovodstvo knjizi
po razli¢nih kontih glede na vrsto izplacil, potem je potrebno le-te
nastaviti na posameznih vrstah izplacil. Isto velja za Konto v dobro.
Konto v breme-dajatve - e Zelimo, da se nam v Dvostavno
knjigovodstvo knjizi po razli¢nih kontih dajatev glede na vrsto izplacil,
potem je potrebno le-te nastaviti na posameznih vrstah izplacil. Isto velja
za Konto v dobro-dajatve.

Ce Zelimo pri posamezni vrsti izplacila knjiZiti vsako vrsto dajatve na drug
konto, si lahko pomagamo s gumbom Knjizenje dajatev po vrstah izplacil.

Dajatve
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Nastavitev kontiranja na dajatvah izvedemo tako, da na glavhem
meniju izberemo Vrste pogodb. Postavimo se na eno izmed vrst pogodb,
izberemo Dajatve. Postavimo se na dajatev, ki je v tem Sifrantu vnesena
in kliknemo na ikono za popravi zapis.

[ Sacp Drugi osebni prejemki - sprememba [DEMO] - De...

v B B
Dajatev IUl aktiven v

Maziv dajatve I kontacija dohodnine

o dajatve I—zm
Majimanj I—U’UU
Majved Im

Koda namena IT.AXS Pladilo davkov ;I
Sifra za REK |201—

¥ Dajatev tudi za nerezidente

rDajatew

~Prejemnik dajatve
Stranka prejemnika dajatve IUUUU?_UU I MF DURS PREHODMI RACUN

Sifra barke IUUUUEUU I MF DURS PREHODNI RACUN

Naziv ratuna Iﬁ\kont. doh - podjemne _I

rKnjifenje
Konto v breme I I

Konto v dobro |230610 I DOHODMINA PO PODIEMNI POGODBL

Konto v breme PP I I
Konto v dobro PP I I

¥ Opust " Potrdi

Skrbnik o1 |

Polje Konto v breme: vpiSemo konto, e Zelimo knjiziti dajatev na konto
v breme (obicajno je to v primeru Dajatev na bruto izplacila, pri Akontaciji
dohodnine je Konto v breme prazen);

Konto v dobro: vpiSemo konto obveznosti za placilo dajatev.

Ko kon¢amo vpis posamezne vrste dajatve, to Potrdimo. Postopek
ponovimo na vseh dajatvah, ki jih pri dolo¢eni vrsti pogodb
obra¢unavamo.

Priprava temeljnice

Temeljnico za prenos v dvostavno knjigovodstvo pripravo tako, da se
postavimo na Zeleni obracun, kliknemo na ikono za izvoz podatkov in
izberemo Priprava podatkov za DK.
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[W Saop Drugi osebni prejemki [DEMO] - Demo

Podjemne pogodbe - Ob B % Fﬁ@\?@‘

Priprava podatkov za plaéilni promet in direktne adobritve

Leto |2020
€ - Priprava podatkov za DK
= Vsi zapisi 2N
Mesed| Q | —'l‘ = ‘ = Priprava podatkov za dohodnine
= Mesec [Stevike  |Naziv obracina stz dohodka [ priznanin stroskov|Datum braina_[Datum Tty [ it raee
] 2 1/Obradun za podiemne pogodbe 1501 10,00 10.02.2020 10.02. st ey
B 3| 2|Obraéun za podjemne pogodbe 1501 10,00 07.04.2020 09.04, coe
_l 7 3 Obraéun za podjemne pogodbe 1501 10,00 09.07.2020 09,07.2020
-] 7 4 Obracun za podiemne pogodbe 1501 10,00 30.06.2020 14.07.2020
[ 3 &|Obraéun za podiemne pogodbe 10,00 31,08,2020 22.09,2020
< >
5 Eshrani () Analiza obracunov T Ponovi obradun {fy Obracun pogodb... { zapri

Skrbnik foor |

Odpre se nastavitveno okno, kjer program iz Nastavitev programa ponudi
temeljnico in dogodek knjizenja. Ce podatka nista izpolnjena, ju izpolnimo
(iz Sifranta izberemo Temeljnico in Dogodek knjizenja). Naziv obracuna
program predlaga, po Zelji ga lahko spremenimo. Prav tako Datum
knjizenja.

[N Sacp Drugi osebni prejemki - sprememba [DEMO] - Deme —
FFIII?I ‘,‘f,u fﬁ@

Temeljnica ITEP“II j A temeljnica

Dogodek knjizenja |004 l temeljnice

Maziv obrafuna IObra&':un za podijemne pogodbe

Datum cbracuna |31.08.2020 vl

Opis |

Temeljnica za PP I l
Dogodek za PP I l

> Zapri Prenesi temefiico  24F Analizirzj  [] Pripravi

Skrbnik po1 |

S klikom na gumb i [3] prigravi N@M program pripravi temeljnico za knjizenje
v DK.
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Demo Datum: 05.11.2020
DEMO razlicica Stran: 1
TEMELJNICA: Obracun za podjemne pogodbe 6/ 2020
Naziv obracuna: Obratun za podjemne pogodbe Datum obracuna: 31.08.2020

Eifra in naziv pogodbene stranks | SM ‘ SN |Ref |DN |Anal'rtika 1 |Anamika Z‘Analﬂika 9
‘ Konto | Znesek v breme Znesek v dobro

230810 0,00 282,74

230811 0,00 123,90

230812 0,00 96,46

230813 0,00 350,00

234500 0,00 1.018,22

403810 1.400,00 0,00

403611 12380 0,00

403812 742 0,00

403813 350,00 0,00

451413 350,00 0,00

451510 1.400,00 0,00

451811 12380 0,00

451812 742 0,00

433000 0,00 1.881,32

Skupaj 3762 54 376264
SKUPAJ 14 VKNJIZB 3.762,64 3.762,64

Ko pripravimo temeljnico, jo potem Se prenesemo z gumbom . prenesi -
Temeljnica se prenese v Posredno knjizenje dvostavnega knjigovodstva.

M Sacp Drugi osebni prejemki - sprememba [DEMO] - Demo

Priprava poc = w B

Temeljnica ITEM j temeljnica
Dogodek knjizenja |004 I temeljnice

Naziv obracuna IDbraEun za podjemne pogodbe

Datum obracuna |31.08.2020 vI

Opis IPodjemna pogodba 2020|

—Temeljnica zaPP — | Priprava temeljnice za PP

Temeljnica za PP I l
Dogodek za PP I l

> Zapri " Prenesi temeljico | 243 Analiziraj  [¥] Pripravi

Skrbnik o1 |

Ce imamo eviden&no knjizenje (javni sektor), nam bo program
avtomatsko poknjizil tudi evidencne knjizbe v obdobje, glede na datum
izplacila. Pogoj za to je, da imamo vnesene evidencne konte na rednih
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kontih stroskov.

Prenos v knjigovodstvo - ve¢ obracunov
hkrati

S to obdelavo lahko v Dvostavno knjigovodstvo prenesete hkrati vec
obracunanih pogodb, ne glede na to, na kateri vrsti pogodb ste jih
obracunali (npr. hkrati lahko prenesete obracun podjemnih pogodb,
avtorskih honorarjev, najemnin,...).

Prenos izvedete tako, da na glavhem meniju programa izberete Prenosi...
Prenos v DK.

[n | Saop Drugi osebni prejemki [DEMO]

Vrste pogodb - | Prenosi - I&naﬁze ~ Sifranti = Pripomocki ~ Poroéila = Nastavitve programa Zapri ] !
o

Prenos v placilni promet

Prenos v dohodnino

Prenos v DK

Odpre se nastavitve okno priprave podatkov.

[l Saocp Drugi osebni prejemki - sprememba [DEMO] - Demo

Priprava poda @ X B
Temelinica ITEM j temeljnica
Dogodek knjizenja |004 l temeljnice
Datum obrafuna od IUl-UB.ZUZU LI |31. [i:¥2020] LI

. = } o
Seznam obradunov Bﬁ Izberi obraune za prenos ...

Maziv obracuna I

Datum obracuna I - l

opis |

—Temelinica za PP — | Priprava temelinice za PP

Temeljnica za FF I l
Dogodek za PP I l

[*] Pripravi

¥ Zapri Pr

[Skrbnik o1 |

e Temeljnica in Dogodek knjiZzenja se predlagata iz nastavitev. Po Zelji
ju lahko spremenite

e Datum obracuna od ...do - predlaga se tekoci mesec, podatek lahko
ustrezno spremenite

e Seznam obracunov - preko gumba [ Lzber! obraéne za prenos ... S€ 22

datum obracuna, ki ste ga predhodno dolodili, prikazejo vse
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obracunane pogodbe.

W Saop Drugi osebni prejemki [DEMO] - Demo

Izbira obracu

Prenesi W DKIDbraé..ln IDamm obra:'i.lnal A

Podjemne pogodbe - 20206 /Obracun za podjemne pogodbe  |31.08.2020

:ln Nagrade - 2020/1/Cbradun za nagrade

11.08.2020

[ Izberi { opusti vse

|Skrbnik om |

V polju Prenesi v DK dolocite, kateri obracun Zelite prenesti v DK. To

storite z dvoklikom v polje pred obracunom.

M Saop Drugi osebni prejemki [DEMO] - Demo

Izbira obracu

Prenesi v DKJObradun Datum obrat':unal ~

Podjemne pogodbe - 2020/6/0brafun za podjemne pogodbe  31.08.2020
v MNagrade - 2020/1/Cbrafun za nagrade 11.08.2020

W

[ Izberi { opusti vse

|Skrbnik om |

* opusti | v Potrdi

DK.

S klikom na gumb Potrdi definirate izbor obracunov, ki jih boste prenesli v
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[W Sacp Drugi osebni prejemki - sprememba [DEMO] - Demo

Priprava podat

Temeljnica ITEM j temeljnica
Dogodek knjiZenja |004 I temeljnice

Datum obrauna od [01.08.2020 ~|  [sro8.2020 |

Naziv obraduna I

Datum obracuna I - l

opis |

— Temeljnica za PP — Priprava temeljnice za PP

Temeljnica za PP I I
Dogodek za PP I I
Xgapri Prenesi temeljnico "{: Analiziraj ||B Pripravi |
Skrbnik o1 |

e Datum knjizenja - Ce v polje Datum knjizenja vpiSete datum, se bodo
vse vknjizbe (ne glede na datum v obracunu) pripravile na ta datum.
Ce polje Datum knjizenja pustite prazen, bo program vknjizbe
pripravil na datum obracuna (npr. ¢e prenasate vec obracunov
hkrati in imajo razlicen datum obracuna, bo program v DK prenesel

vsak obracun na svoj datum).

Temeljnico formirate tako, da kliknete na gumb [3] pripravi - Na ekran se

izpiSe temeljnica prenosa v Dvostavno knjigovodstvo. Izpis lahko
natisnete ter zaprete.
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Demo Datum: 05.11.2020
DEM O razlicica Stran: 1

TEMELJNICA: Obraéun za nagrade 1/ 2020
Naziv obracuna: Obracun za nagrade Datum obracuna:|11.08.2020

Sifra in naziv pogodbene stranke | SM | SN |Ref |DN |Anal'rtika 1 |Anal'rtika 2|Anal'rtika E
| Konto | Znesek v breme Znesek v dobro

213000 0,00 50,00

400900 50,00 0,00

464900 50,00 0,00

495000 0,00 50,00

Skupaj 100,00 100,00

TEMELJNICA: Obracun za podjemne pogodbe 6/ 2020

Naziv obracuna: Obracun za podjemne pogodbe Datum obratunaj 31.08.2020

&ifra in naziv pogodbene stranke | SM | SN |Ref |DN |Anal'rtika 1 |Anal'rtika 2|Anal'rtika 3
Konto Znesek v breme Znesek v dobro
230610 0,00 292,74
230611 0,00 123,30
230612 0,00 96,46
230613 0,00 350,00
234600 0,00 1.018,22

Kliknete Se na gumb o prenesi

W Sacp Drugi osebni prejemki - sprememba [DEMO] - Demo x
Priprava pod > w B

Temeljnica I.I-EI'“II j temeljnica
Dogodek knjizenja  |004 «=+|  temeljinice
Datum obracuna od |01-08.2020 LI |31.08.2020 LI

Seznam obracunov &ﬁ Izberi obrafune za prenos ...

Maziv obratuna I

Datum obracuna I - l

Opis |

— Temeljnica za PP — Priprava temeljnice za PP

Temeljnica za PP I I
Dogodek za PP I l

W Zapri " Prenesi temelinico 243 Analiziraj |

|Skrbnik foor |

Program bo vse pripravljene vknjizbe hkrati prenesel v Posredno knjizenje
Dvostavnega knjigovodstva.
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