Saop

Nasveti za delo

Avtomatski obracun V tem prispevk
prispevkov za zavarovanje za
delo dijakov

Zadnja sprememba 26/05/2026 7:57 am CEST | Objavljeno 30/12/2020
Tags: Javni sektor Gospodarstvo

Funkcionalnost programa, ki je vgrajena v SAOP program Drugi osebni
prejemki, je namenjena hitri pripravi obracuna zavarovanja dijakov na
obvezni delovni praksi ter pripravi in oddaji obrazca Rek-1a. Za uporabo
omenjene funkcionalnosti je potrebna aktivacijska koda in povezava na
modul Obracun storitev (OST).

Nastavitve programa - povezava s
programom Obracun storitev

Povezavo s programom Obracun storitev uredimo v Nastavitvah
programa na zavihku Povezave.

[W Saop Drugi osebni prejemki - sprememba [DEMO] - Demo

Opombe | SploZna | Nastavitve pogodb | Zavezand za DDV

Sifranti A

Stevika &ifranta za stranke 1| Demo
Stevilka ifranta za zaposlene 1| Demo
Stevilka Sifranta za konte 1 -] Demo
Stevika Sifranta za SMin SN 1| Demo

—Stranka in radun uporabnika
Sifra stranke uporabnika (0000001

JAVNI ZAYOD SIDRO
Sifra banke 0000001 2] JAVNI ZAVOD SIDRO

Maziv raduna  [UIP J

—Stranka in rafun pooblasfenca

Sifra stranke uparabnika l
Sifra banke l

Maziv racuna I

Sifra uporabrika PP 1 ---lDemo

Tip naloga v
pladiinem prometu poF

rPladini promet

==+| Drugi osebni prejemek

¥ Izvoz mnoFicna pladila
Privzeta koda Namena za izpladia |BONU Bonus pladilo LI

Prenos v dvos?;ﬂo Miiq?)vt_:kd;tvo (DK
reposrednipreros | 2] Demo
Temeljnica za place Iﬁ temelinica
Dogodek knjiZenia Iﬁ temeljnice
Temeljnica za PP Im izpizki pladila
Diogodek za PP Iﬁ Placila

Prenos v dohodnino {DOH)
Sifra uporabnika

za dohodnino I 1] Demo

—Prenos v obradun storitev (OST)
Stevilka uporabnika
za obraéun storitev I 1 "'IDEITIO

By, Tiskaj K opusti ¢ Potrdi

Skrbnik o1 |

L
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Za uporabo omenjene funkcionalnosti programa na glavhem meniju
izberemo Pripomocki ter nato Zavarovanje dijakov na praksi.

B Saop Drugi osebni prejemki [DEMO]

Vrste pogodb = Prenosi = Analize = Sifranti _Fjjpnmué_k_i-_lpmﬁln' Emwitvepmg-lrnl Zapri m!

! Zavarovanje dijakov na praksi

Skrbnik "[001 [Demo P

Po aktivaciji pripomocka (v polje vpiSete aktivacijsko kodo ter jo potrdite)
se odpre nastavitveno okno.

T Sacp sf [DEMO] - Demo — O x
X B
Zifra pogodbe IDELO DLIAKOV (OBV.) ;|

Leto |zozo 2]

Veliavnost pogodbe od |o1.o3.zozo | do |31.03.2uzu |

Datum izpladila |06.04.2020 vl
Skupina od I _I do I _I

[~ Odpri nov obrafun

I~ Obrafun za pogodbe

Vrsta izpladila I I

* Opust " Potrdi

Iz Sifranta pogodb izberemo vrsto pogodb, na kateri Zelimo obracunati
omenjeno delo in za katero se bodo generirale pogodbe za zavarovanje.
Leto - izberemo leto obracuna pogodb

Veljavnost pogodbe od - do - vpiSemo, za katero obdobje bomo
pripravili obracun in za katero obdobje se bodo formirale pogodbe
Datum izplacila - vpiSemo datum izplacila (placila dajatev)

Skupina od - do - iz Sifranta skupin (razredov) v programu Obracun
storitev izberemo skupino, razred, za katero bomo pripravili obracun

Skupina od I I_l do I E
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[N Sacp Sifranti [DEMO] - Demo b4

Skupine BxBS HR®

ifra skupine | Q [so =

Naziv skupine
1. letnik tehnigke gimanzije
2. letnik tehnigke gimanzije
3. letnik tehnigke gimanzije
4, letnik tehnigke gimanzije

Odpri nov obracun - polje oznac¢imo s kljukico za avtomatsko odpiranje
novega obracuna

Obracun za pogodbe - polje oznacimo s kljukico, ¢e zelimo, da se bo za
vse dijake oziroma c¢lane skupine, ki smo jo izbrali za obracun,
avtomatsko pripravil tudi obracun pogodb.

Torej: Ce v nastavitvah ozna¢imo s kljukico polje Odpri nov obra¢un, bo
pripomocek poleg pogodb odprl tudi nov obracun za novo nastale
pogodbe. Kljukica Obracun za pogodbe bo nove pogodbe uvrstila v tako
odprt nov obracun.

Vrsta izplacila - v Sifrantu vrst izplacil mora biti vnesena vrsta izplacila
za obracun dela dijakov (Ceprav izplacila ni). Kliknemo na gumb ... .
Dodamo nov zapis in na nacin, kot je na spodnji sliki dodamo novo vrsto
izplacila. Potrdimo.
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W Saop Drugi osebni prejemki - sprememba [DEMO] - Demo
Vrste izp g oo

Sifra |ooa

Naziv IDeIo dijakov do uredbe|

MEI—

Meto cena 0,00

Bruto cena 0,00

Sifra DOV | I

Konto v breme I I

Konto v dobro I I

Konto v breme PP I I

Konto v dobro PP I I

Konto v breme - dajatve I I
Konto v dobro - dajatve I I
Konto v breme - dajatve PP I I
Konto v dobro - dajatve PP I ]

Za izpladilo [v
Boniteta [
MNeobdavéeno [
Do uredbe [v

Sifra iREK IBUl‘:‘I Magrada za obvezno prakso ;I

Opombe

Aktiven [v

Knjifenje dajatev po vrstah izpladi ¥ Opusti /Eotrdi

[skrbnik po1 | y

Nadaljujemo z nastavitvami.

[N Sacp sf [DEMO] - Deme

Zavarovanje d

Sifra pogodbe |DELO DIJAKOV (OBV.) ]

Leto |znzu =]

Veljavnost pogodbe od |01.03.2uzu | do |31.o3.zozo |

Datum izpladila IUG.U4.202[J vI

Skupina od (0001 | do Jooo1 ]
[+ Odpri nov obrafun

Vrsta izpladila IUUB I Delo dijakov do uredbe

¥ Opust  + Potrdi

|Skrbnik om | A

Po potrditvi pripomocek za vsakega dijaka (¢lana skupine) iz izbranih
skupin generira pogodbo z izbrano Sifro, veljavnostjo pogodbe in
datumom izplacila.
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Opozorilo !

V primeru, da kateri od dijakov (¢lanov skupine) nima vnesenega
transakcijskega racuna (v vecini primerov jih nimajo - za obracun v
programu Drugi osebni prejemki oziroma formiranju pogodb pa so
obvezni), bo program po potrditvi sam dodal zapise na stranko dijaka
na zavihek Bancni racun (izpolnil se bo zapis za racun, brez stevilke
TRR-ja, saj le-ta za obracun ni potrebna). Omenjeno opozorilo torej
potrdimo z Da.

[ potrdi . R (e |

" Nekateri dijaki nimajo izpelnjenih podatkov banénega racuna.
Zelite, da program samodejno izpolni podatke banénih racunov?

[N Saop Sifranti - sprememba [DEMO] - Demo

2B % BHE ®

[~ Meaktvna [~ Status razmerja: Potencialen kupec ali dobavitelj Indikator poslovanja

Stranke

Bifra [o000ss i g [Seha]

Splogni podatki | Stiki | Traovski podatk [[Banéniraéuni § pogocki | Ostali podatki | Opomba | Po meri | Tzstavitew dokumentov | Bonitetne informacie |

| Wdbm 2
Sifrabanke |Naziv bancnega racuna 1] 2] =3[IBAN Sifra drzave | [BAN Kontrolna |Stevika = Tskic |zapis izvoz Ime A

¥|0000055 TRR-DOP 51 56

Ko potrdimo obdelavo, program javi naslednjo informacijo:

~
Informacija.. S & u

@ Obdelava se je uspeino izvedlal

Postopek vnosa dajatev

Na ustrezni vrsti obracuna (v nasem primeru je to Delo dijakov (obv.)), je
potrebno najprej vnesti ustrezne dajatve ter ban¢ne racune, na katere se
dajatve nakazujejo. Za avtomatsko pripravo temeljnice izpolnimo tudi
Konto v dobro in Konto v breme.
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W Sacp Drugi osebni prejemki [DEMO]

Vrste pogodb - | Prenosi ~ Analize ~ Sifranti ~ Pripomocki - Porodila = Nastavitve programa  Zapri ] =
18.CLEN v
AH 3
AH - SAMOSTOINI UM, 3
AH-MEREZIDENT 3
AH-NOVINARI b
AVTOR.HON.-18.CLEN 3
CEMILCI b
DELO DUAKDV (OBV.) 3 Obraéun
DELO PO NAPCOTMICI 3 Pogodbe
DELO UPOKDJENCEV 3 Besedila pogodb
Dobicek-dividende 4 Dajatve Dajatve na bruto izplacila

DRUGI DOH. 4 Dajatve iz bruto izpladil

Drugi prejemki 4 Dajatve iz neto izpladil

Magrade » Dajatve iz ngto izpladil za pogodbene stranke

Pogodbe

Pogodbe so se generirale Ze z uporabo pripomocka za generiranje
pogodb. Tu jih lahko pregledamo, ¢e Zelimo.

W Sacp Drugi osebni prejemki [DEMO]

Vrste pogodb - | Prenosi ~ Analize = Sifranti =+ Pripomoéki ~ Poroéila ~ Nastavitve programa Zapri ) -
18.CLEN v
AH 3
AH - SAMOSTOUNI UM, 3
AH-MEREZIDEMT 3
AH-MNOVINARI 3
AVTOR.HON.-18.CLEN v
CEMILCI 3
DELO DUAKOV (OBV.) 3 Obragun
DELO PO MNAPCTMICI 3 Pogodbe
DELO UPOKOJEMCEY 4 Besedila pogodb
Dobicek-dividende 3 Dajatve r

W Saop Drugi osebni prejemki [DEMO] - Demo
DELO DIJAKOV (O
[~ Prikazi samo necbracunane pogodbe [~ Prikazi vse zapise

Leto |2020
Sifra
[pania = [panka =] | [Banka || S
~ Sifta |Prejemnik INaziv prejemnika IVeljavnost od IVteavnost do IPIaalo |Nazi\r banke I
| 2|0000054 Stopar J. 01.03.2020 31.03.2020 06.04,2020 Stopar 1.
L4 3/0000056 Ceh A, 0103.2020 31032020 |06.04.2020 CehA,

Obracun pogodb
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W Saop Drugi osebni prejemki [DEMO]

Vrste pogodb = | Prenosi » Analize = §'r[lanti = Pripomocki » Pol
18.CLEN v
AH [
AH - SAMOSTOINI LM, [
AH-NEREZIDENT [
AH-NOVINARI 3
AVTOR.HON.-18.CLEN v
CENILCI 3
DELO DIJAKOV (OBVY.) [ Obracun I
DELO PO NAPOTMICI 2 Pogodbe
DELO UPOKOJENCEY [ Besedila pogodb
Dobicek-dividende 2 Dajatve 2

Tudi obrac¢un se je avtomati¢no pripravil Ze z uporabo pripomocka za
generiranje obracunov.

7 Saop Drugi osebni prejemki [DEMO] - Demo

- o x
DELO DIJAKOV (OBV.| A BS|h R e
Leto |2020
Mesec] @[50 =1/ vsizapisi ‘ & BB
= Mesec [Stevika |Neziv obracuns |vrsta dohodka[3 priznanin stroskov[patum obracina  [patum zpladia  [Placic dejatev [Obracun zakuen  [f ~
| 3 1 Cbratun za delo dijakov {obv.) 1020 0,00 27.03.2020 27.03.2020 27.03.2020 15.07.2020 14:47:50
] 4 Obratun za delo dijakov (obv.) 1020 0,00 (X 05.0-. 2020 06.04.2020 ]
S
< >
2 [ shrani ) Analiza obratunov Ponovi obraun | B Obratun pogodb. .. | &l zapri
Skrbnik joo1 |

vse dijake iz izbranega razreda (skupine). V primeru, da Zelimo kakSnega
dijaka izlociti iz obracuna, se postavimo nanj in kliknemo na ikono za brisi
zapis. Preglednico zapremo.

[ Saop Drugi osebni prejemki [DEMO] - Demo

_ o
DELO DIJAKOV (0BV) 2 Po w B D% R
Pogodbena stranka|| 3 |50 :|'| I vsi zapisi | ]
il stranka INaziv pogodbene stranke IBrubo znesek IPriznani stroski INebo znesek INebo izpla&lolePoEiar ~
L 0000054 Stopar J. 0,00 0,00 0,00 Sporoilo ni pripravijeno
| |ooo0058 Ceh A. 0,00 0,00 0,00 Sporodilo ni pripravijeno
v
< >
2 #8 avtomatska priprava | % Izberi pogodbe | ) Brigi vse |@ Zapri |
Skrbnik joo1 | 4

V primeru, da podatke v obrac¢unu spreminjamo, kliknemo Se na
B Ponoviobraéun . 1Zvede se ponovni obracun.
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[W Saop Drugi osebni prejemki [DEMO] - Demo — O
DELO DIJAKOV (OB w bS5 kRee
Leto IZUZU
Mesed] Q, [so _‘::'| I Vsi zapisi | e
¥ Mesec |§tew|ka INazw obraéuna Vrsta dohodka | % priznanih strogkov |Datum obraduna IDamm izpladila |P\aﬁ\o dajatev |ObraEun zakljuéen |F ~
| 3 1/Obraéun za delo dijskov (obv.) 1020 0,00 27.03.2020 27.03.2020 27.03.2020 15.07.2020 14:47:50
0 4 2 Obraéun za dela dijakov (abv.) 1020 0,00 06.04.2020 06.04,2020 06.04.2020
v
< >
2z I shvani () analiza obracunoy Ponovi cbracun | [ Obraun pogodb... i zpri
Skrbnik joo1 | 4

Pred tiskanjem npr. rekapitulacije, poSiljanjem obrazca Rek na eDavke in
izvozom v Placilni promet, je potrebno obracun zakljuciti. To storimo tako,
da se postavimo na obracun, kliknemo na ikono za Popravi zapis in polje
Obracun zaklju¢en oznacimo s kljukico. Potrdimo.

M Saop Drugi osebni prejemki - sprememba [DEMO] - Demo
DELO DIJAKOV (€ ER =

Leto | 2020

Mesec

.
RIS

Stevika
Denarna enota ELUR

Maziv obrafuna IObraEun za delo dijakov (obv.)

Vrsta dohodka I 1020 Pladila dijakom in Studentom za obvezno praktiéno delo j

% priznanih strogkov I 0,00

Povpredenje |
Od leta I meseca I
Do leta I meseca I

]
Datum cbraduna IDIS.D-1. 2020 vl
Datum izpladila |06.04.2D2D vl
Platilo dajatev IUﬁ-U4- 2020 vl
Mejni znesek za l—
akontadijo dohodnine

Mejni znesek prejemka

Znesek nagrade po uredbi

Konec obracuna™f2s
Priprava za DK

Priprava za PP
Opombe

¥ Opusti I‘/ Potrdi |

Skrbnik joo1 |

Priprava obrazca Rek-1a

Za prenos obrazca Rek na eDavke izberemo ikono za tiskanje, REK
Obrazci ter obrazec REK1 a.
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@ A e Be | el

Obracunski list
Obraéunski list - sejnine obéin

@, [so E‘ [~ Vi zapisi

ladila |Plaﬁlo dajatev |Dt Obracun posebnega davka na delocene prejemke

20 05,04, 2020 03

Poroéilo o dohodkih izplaganih nerezidentom

Rekapitulacija obracuna

Poimenski seznam izpladil
Rekapitulacija po SM, SN, DN ali Analitikah
Poimenski seznam dajatev iz nete izpladil

{ B Obratun pogodb... @ Zapri

A

Polji Obrni vrstni red naziva prejemnika in Davcna Stevilka dijaka
oznacimo s kljukico ter kliknemo na

| Pripravi XML datoteko "

[W Saop Drugi osebni prejemki - tiskanje [DEMO] - Demo

Vrsta dohodka 1020 Pladila dijakom in Studentom za obvezno prakticno delo

Zaporedna Stevilka

izpladila (za vrsto Il

dohodka)

E-davki
[~ Cbrni vrskni red naziva prejemnika

el]auki [+ Davéna Stevilka dijaka

VL

[ Pripravi ¥ML datoteko

Podatki za REK obrazce » Opust " Tiskaj

Skrbnik 001 |

XML datoteko shranimo na zeleno mesto. Potrdimo prenos na eDavke,
izberemo ustrezen certifikat in obrazec oddamo.

Priprava placilnih nalogov

Placilne naloge za ustrezne dajatve pripravimo na ikoni za Izvoz podatkov
- Priprava podatkov za placevanje.

[ Saop Diugi osebni prejemki [DEMO] - Demo

DELO DIJAKOV (O

[Friprava podatkov za placiini promet in direkine odabritve |
2020
=z 5 Priprava podatkey za DK
Wese| @ [0 | vazos B priprave podatkov za dohodrino
T;
(v [ieve | | % priznanh [patm obracina | [Pedio dajatev Jobratnzakin  priprava padatkov za e-VEM abrazce
3 1/ Cbratun za delo djakov (obv.) 1020 0,00 27.03.2020 27,03.2020 2703200 15.07.2020 1 e ol Eature
Y 2|Chratun 7a delo diskov (abv.) 1020 0,00 06.04.2020 06042020 06.042020 03082020 Li.......
< >
2 Eshani [ analiza coratunoy TP B Ofratun pogodb. .. 1 zaoni
Skibnik oot /

Priprava temeljnice za Dvostavno
knjigovodstvo
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Temeljnico za prenos v Dvostavno knjigovodstvo pripravimo na ikono za
Izvoz podatkov - Priprava podatkov za DK.

i [DEMO] - Dema

IR E S

Priprava podatkov za pladilni promet in direkine odobritve

Leto 2020
.
Mesed] e T i I T
[ Mesec [etevihe  [nasiv obracuna [trsta cohodia_[# primans stroskav|Datum obraina [Datum apistie  [Palo dejetev [Obraiimzob  priprava podatiov za e~VEM obrazce

3 1| Cbraéun za delo dijakov (obv.) 1020 0,00/27.03.2020 27.03.2020 Z.030D  |5000DLE g posijanje obr listov

M 2| OCbradun za delo dijakov (obv.) 1020 0,00/06.04. 2020 06.04.2020 06.04.2020 03.09.2020 18,0 e

v
< >
2 Esvani [ ansliza cbrairow T4 Pors ; [ Cbraéin pogecb. . W zaeri
Skrbnik ]

Pripravi se kontrolni izpis (na podlagi nastavitev kontov).

TEMELJNICA: Obratun za delo dijakov (obv.) 2 | 2020

Naziv obratuna: Obratun za delo dijakov (obv.) Datum obracuna: 06.04.2020

&ifra in naziv pogodbene stranke | SM | SN |Ref |DN |Anal'rtika 1 |Anal'rtika 2|An alttika 3]
Konto | Znesek v breme Znesek v dobro

212101 0,00 10,46

401001 10,46 0,00

464601 10,46 0,00

499000 0,00 10,46

Skupaj 20,92 20,92
SKUPAJ 4 VKNJIZB 20,92 20,92

Pripravljeno temeljnico prenesemo v Dvostavno knjigovodstvo - Posredno
knjizenje, kjer temeljnico lahko Se pregledamo, po potrebi dopolnimo in
poknjizimo v glavno knjigo.



