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Za pl I"a nJ e razred OV V tem prispevku

Zadnja sprememba 27/01/2026 7:49 am CET | Objavljeno 23/12/2020

Zapiranje razredov najdemo v meniju Letne obdelave / Zapiranje

razredov.
@ Sa0p Dvestavne knjigovedstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno - X
Dnevneobdelave = Sifranti +  Izpisiin pregledi = | Letne obdelave + | Pripomocki + _ Hitri pregled + Nastavitve programa  Porodila + Zspri E
|zradun izravnav
lzraéun tecajnih razlik
Izragun teajnih razlk na finanéne konte
Zapiranje razredov.
Izpis poslovnih knjig ob zakjjuéku leta
Prenos v novo obracunsko leto
Obracun proizvodnie v
Skibrik 006 Z

e Leto - predlaga se nam leto, za katero bomo izvajali zapiranje
razredov.

e Obdobja od..do - vpiSemo obdobja, za katerega zapiramo razrede (od
001 do 012).

¢ Konto od..do - vpiSemo konte, ki jih bomo zapirali (za vsak razred
posebej).

e Zapiramo po analitiki - iz spustnega seznama izberemo

ali zapiramo Zbirno po kontu ali Posamezno po analitikah.

Izbiro Zbirno po kontu uporabimo, ko stroske ali prihodke, ki smo jih med

letom knjizili analiticno, zelimo zapreti z zbirno vknjizbo na eno skupno

analitiko. Pri tej izbiri je potrebno dolociti skupne analitike za zapiranje.

Program nam odpre polja za

vnos Stranke, Stroskovnega mesta, Stroskovnega nosilca, Referenta, Delovnega naloga, Analitike 1, 2 in
/ ali 3 glede na kombinacije nastavitve kontov v kontnem planu.

Izbiro Posamezno po analitikah uporabimo takrat, ko zelimo, da ima

vsaka kombinacija analitik svojo vknjizbo zapiranja. Pri tej izbiri bomo imeli
vecje Stevilo vknjizb zapiranja, saj bo program za vsak posamezen konto
izracunal zapiranje za vsako kombinacijo analitik na kontu. Ta nacin zapiranja
se priporoca pri uporabnikih, ki izpisujejo analiticne bilance

npr. bilanco stroskovnega mesta.

e Zapiranje po saldu uporabimo v primeru, ko Zzelimo konto zapreti
samo z eno protivknjizbo za posamezno analitiko.

e Zapiranje po prometu uporabimo v primeru, ko smo na konte R4 in R7
knjizili tako v breme kot v dobro in Zelimo, da nam program tako tudi

zapira.
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V spodnjem delu okna vpisemo Se nastavitve za knjizenje temeljnice
zapiranja razredov.

v

zadnje obdobje poslovnega leta (obdobje 12).

e Vpisemo Temeljnico za zapiranje. Svetujemo, da je to lo¢ena temeljnica
s poljubno oznako.

¢ |zberemo Dogodek za knjizenje splosnih temeljnic.

e VpiSemo Datum vknjizbe. V kolikor je koledarsko leto enako
poslovnemu letu je to 31.12.XXXX.

¢ \ Opis vknjizbe vpiSemo poljubno besedilo ter potrdimo.

Svetujemo, da se zapiranje izvede v dveh korakih. Najprej naredimo zapiranje
razreda 4 in potem ponovimo zapiranje Se razreda 7.

€ Saop Dvostavno knjigovodstvo - Javni Sektor - X
Y
Leto |2025
0d obdobja |001 | do [012

Konto od [4 | do |5
Zapiramo po analitiki |Posameznopoanaitld ;I

-Zapiranje po-
" Saldo
@+ Promet
Nastavitve knjizenja
Obdobje [012 =] Decenber

Temeljnica IZR I Zapiranje razredov

Dogodek Im Zapiranje razredov
Datum vknjibe [31.12.2025  v]
Opis vknjizbe |Zap‘l'anje razredov
Dokument |Zap‘tanje razredov

Skrbnik 002 |

Ko potrdimo, nam program javi, da je zapiranje kon¢ano, v posrednem
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knjizenju pa nas Cakajo vknjizbe zapiranja razredov.

© Saop Dvostavno knjigovodstvo - Javni Sektor - D0 X
Posredno knjizenje BrxRB &8 %% e
Operater [SRRENIC Bl
zop tev. [ Q e @e
[Temefyca || [Kanto || [pnaitia 1 || o
-] b Y b T
rar 5
| = 10 Zapranje razredov 0000001 |31.12.2025
| shz . ® 460101 10 &ISTRA Zapiranie razredov Zaprane razredov (0000001 |31.12.2025
| sz m 460110 10 DROBNI MATERIAL Zapiranie razredov Zaprane razredov (0000001 |31.12.2025
| 7oz ® 460201 10 PORABA KURIV IN STROSKI OGREVANJA Zepranie razredoy Zapranje razredov 0000001 |31.12.2025
| sz m 461007 10 POSTNINA Zapirane razredov Zaprane razredov 0000004 |31.12.2025
| sz = 461400 10 KOMUNALNE STORITVE- VODA Zaprane razedov Zapeanie razredov 0000999 |31.12.2025
| woz  ®m 469900 10 IZRAVNAVA NEGATIVIA Zapiranie razredov Zapiranie razredov 31.12.2025
| upz  ® 469901 10 NEGATIVNA TECAINA RAZLIKA Zapirane razredov Zapranje razredov 0000001 |31.12.2025
N 2oz ® 490000 10 PRENOS ODHODKOV IN DRUGIH [ZDATKC Zapranie razredov  Zapranie razredov 31.12.2025
| B2z ® 490000 i PRENOS ODHODKOV IN DRUGIH [ZDATKC Zapranye razredov  Zapranje razredov 0000001 |31.12.2025
| 1oz ®m 490000 10 PRENOS ODHODKOV IN DRUGIH [ZDATKC Zapranye razredov  Zapranje razredov 0000004 |31.12.2025
] B0z ®m 430000 10 PRENOS ODHODKOV IN DRUGIH [ZDATKC Zapirarie razredov  Zapranje razredov 0000333 |31.12.2025
B w012 m 235000 10 EVIDENCNI PROMET ODH. DOL. UPORAB. Zapirare razredov_ Zaprane razredov 0000333 |31.12.2025
Evidenéni saldo: 0,00 Saldo: 0,00
14714 e ) Legenda [ Rezmejive §7 Bidenzno [ ks B zoori
Sirbni po2 Z

V posrednem knjiZzenju lahko s klikom na ikono Ql Vv zgornjem desnem
delu zaslona izpiSemo Kontrolno bruto bilanco. To je bruto bilanca, ki
uposSteva tudi tiste vknjizbe, ki se nahajajo v posrednem knjizenju.

€ Saop Dvostavno knjigovodstvo - Javni Sektor = o X I
Posredno knjizenje N i Kentrolni dnevnik
Operater [SKRBNIK] | Skrbnik | Kontrolna bruto bilanca I
Zdruzeni promet
2a0.3tev. | Q S
Pregled kartic >
[Temeliica =] [icanta =] [Ansitia 1 = =
[Naziv konta |Dokument Jopis [sm Dat.dok. Jowr
R 10 ELEKTRICNA ENERGLIA Zopiranje razredov | Zapiranje razredov 0000999 31,12.2025
o2 m 460008 10 TEKSTILNI MATERIAL Zapiranje razredov |Zapiranje razredov 0000001  31.12.2025
sz m 460101 10 &isTLA Zapiranje razredov | Zapiranje razredov 0000001  31.12.2025
sz #m 460110 10 DROBNI MATERIAL Zapiranje razredov | Zapiranje razredov 0000001  31,12.2025
7012 m 460201 10 PORABA KURIV IN STROSKI OGREVANJA Zapiranje razredov | Zapranje razredov 0000001  31.12.2025
sz =m 461007 10 POSTNINA Zapiranje razredov | Zapiranje razredov 0000004 31.12.2025
sz m 461400 10 KOMUNALNE STORITVE- VODA Zapiranje razredov |Zapiranje razredov 0000999 31.12.2025 I

Z izpisom kontrolne bruto bilance preverimo ali so vsi konti razreda 4
in 7 saldirani.

Konto Naziv
Otvoritev Breme / Dobro Promet Breme Promet Dobro Kumulativa Breme Kumulativa Dobro Saldo Breme / Dobro
402200 ELEKTRICNA ENERGUA
8.763,89 6.783.69 6.763.89 8.763,69
4860008 TEKSTILNI MATERIAL
1.040,02 1.040.02 1.040,02 1.040,02
460101 EisTLA
2079.78 2.079.78 2079.78 2079.76
460110 DROBNI MATERIAL
1.144,58 1.144.58 1.144.58 1.144,58
460201 PORABA KURIV IN STROSKI OGREVANJA
4.525.58 452558 4.525.58 4.525.58
461007 POSTNINA
192,52 192,92 192,52 192,52
461400 KOMUNALNE STORITVE- VODA
873.25 873.25 873.25 873.25
469900 ZRAVNAVA NEGATIVNA
342 342 342 142
469901 NEGATIVNA TECAINA RAZLIKA
110,48 110,48 110,48 110,48

Postopek Zapiranje razredov je ponovljiv postopek. Ce npr. s pregledom
kontrolne bruto bilance ugotovimo, da nek konto ni zaprt, lahko v posrednem
knjizenju vse knjizbe izbriSemo, kontu nastavimo manjkajoci konto zapiranja
in celoten postopek ponovimo.

Ce je vse v redu, lahko vknjizbe prenesemo v glavno knjigo, tako da kliknemo

& ks |
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Tako zapremo vse stroske oz. odhodke in prihodke. V posredno
knjizenje ro¢no doknjizimo Se koncne vknjizbe.

Preden pa naredimo prenos v novo leto, moramo obvezno
narediti Usklajevanje kumulative in Usklajevanje Zaprtih zneskov.



