Saop

Nasveti za delo

JN - vnos narocilnice
Evidencni postopek,
povezava harocilnice z
racunom ter analiza

Zadnja sprememba 29/12/2025 12:02 pm CET | Objavljeno 22/12/2020

Narocilnice vnasamo v Knjigi prejetih ra¢unov na zavihku Javna
narodila in drugo --> Javna narocila in drugo.

¥y SAOP Prejeti racuni [DEMO] - Javna ustanova - Sola

Prejeti rauni Potrjevanje ratunov  Sifranti * Proragun » | Javna narofila in drugo ~ i Pripomo&ki »  Nastavitve programa Porodila » Zapri

s

%

Javna narocila in drugo | I

§1frantjaw1|h narogil 3
Analize javnih naroéil

Analiza predradunov

Prepis v dobavitelje artiklov

Prenos predobremenitev

Skrbnik 001 |

A
Odpre se nam razpredelnica, kjer vidimo Zze vnesene narocilnice in
pogodbe.
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Z gumbom vnesi zapis za¢nemo z vnosom nove narocilnice.

V tem prispevku
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{y SAQP Prejeti racuni - vnos [DEMO] - Javna ustanava - Sola - o x
Javna narotila 2017 - nov Eg woE e

Predvidena realizagja [Narodinica - ErEdetnaruﬁla CiZenje poslovnih prostorov |
[zakonska osnova [zn-3 || Stotus [Prediofena |
[Fedroge uparabe Splogno podrodje 1] Kratek opis

Iﬂl’ek Evidencni postopek L" IVrsE narodila |Storitve - I
— 017 l.frednnst (brez DDV) | 1.000,00 |
Stevika 1

Pmra@nslga postavke | Narodinica | Planiranje | Dogodk |

[# Izbira celotne ponudbe

[~ Izbira po sklopih

I~ wijuéitev pogajanj

™ Seznanitev ponudnikov z ocen.vrednostio TN

I Predlagatelj 0000005 -| Ime Predlagabeljal
IUdguvuma oseba (0000009 -+ Odgovarna UsEbaI

Clen internega navodila za oddajo

|atum zahtevka narodla [20.02.2017

I Nadin izvedbe |5ukneswno LII
[~ Direkina oddaja
[ Vnos porabe mogod, predobremenitev vpliva na razpelodjiva

Rok 72 oddajo ponudbe

Lelie

Predviden rok izbire

Rok pladila (dni)

Panudba velja od x| do | -
Pkoda |

Lokacia prevzemajizvedbe

U

¥ opusti " Potrdi

Skrbnik oo | 4

& Evidenca ponudnikov z negativnimi referencami

Na zavihku Splo$no vnesemo vsaj:

e Predvidena realizacija: izberemo Narocilnica.

e Zakonska osnova: ZJN-3.

e Podrocje uporabe: Splosno podrocje.

e Postopek: Evidencni postopek.

¢ Predmet narocila: napisemo opisno kaj naro¢amo.

e Vrsta narocila: Izberemo med storitve, blago ali gradbena dela.

e Vrednost (brez DDV): vpiSemo ocenjeno vrednost.

¢ Nacin izvedbe: Enkratno (v primeru, da pride en ra¢un za eno
narocilnico oz. sukcesivno, ¢e pride vec racunov za eno narocilnico).

¢ Predlagatelj: izberemo predlagatelja narocila (predlaga se nam
vnasalec narocilnice).

e Odgovorna oseba: se nam predlaga iz nastavitev programa.

e Datum zahtevka narocila: vnesemo datum narocilnice.

Zavihek Proracunske postavke:

Ta zavihek uporabljamo v primeru, da Zelimo spremljati porabo po
proracunskih postavkah, oz. v primeru, ¢e vnasamo vse na eno
proracunsko postavko zato, da lahko primerjamo v analizi predvideno
vrednost narocilnice ter vrednost rac¢una. Ce zavihka proracunske
postavke ne Zelimo uporabljati v nastavitvah PRAC dodamo kljukico v
kvadratek pred tekst Samo JN na zavihku Splo$no.

Z gumbom vnesi zapis izberemo proracunsko postavko in vpisemo
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predvideno obremenitev. Sole, ki Zelite spremljati v analizi predvideno
vrednost narocilnice ter vrednost racuna, imate navadno samo eno
proracunsko postavko 1 - Vse.

&y SAOP Prejeti raéuni - sprememba [DEMO] - Javna ustanova - Sola - m} *

Javna narocila 2017 /N - 11

Predvidena realizacija |Narodinica - Predmet narotila [CigZenie poslovnih prostorov
Zakonska osnova IZJN—;’, LI Status [redezere
Podrodie uporabe [Spiodng podrode =] Kratek opis

Postopek |Evidenéni postopek =l Vrsta narodila [Staritve =
Leto 2017 vrednost (brez DDV) 1.000,00
Stevika 1

Splodno |Prwﬁmsls& postavke |uama\mm| Planiranje | Dogodk |
W4 b [E]E

Leto plana tevika plana [5t. proraéun. postavke _[Proradunska postavka [obiekt [Razpoloijivo ob vnosu PP [Predvidena obremenitey | ~
»

& SAOP Prejeti racuni - vnos [DEMO] - Javna ustanova - .. — 0 X
Proratunske postavke R w B

Leto plana 2017
Stevikaplana [t

IProraEunska postavka |1 | vse |
Objekt |0 |

Razpoloijiva: 1.000.000,00

| Predvidena obremenitey | 1.000,00 |

X Opusti { + Potrdi ‘
[Skebnik o1 | Y

Predvidena obremenitey javnega narodla: 0,00
Neobremenjeno: 1,000,00

] Evidenca penudnikov z negativnimi referencami

X Opusti v Potrdi
Skrbnik oo 7

Zavihek: Narocilnica

Tu vpisemo kaj naro¢amo.

Z gumbom vnesi zapis se ham odpre okno, kjer vnesemo predmet
narocila.

Za Sole predlagam, da si ne vnasate vseh artiklov v Sifrant, ampak se v
Sifrant artiklov vnese samo artikel z imenom blago ter storitev.

Cena brez DDV: vnesemo predvideno vrednost

V dodatni pogoji pa vhesemo opis kaj naro¢amo. To bo vidno na
izpisani narodcilnici.
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memba [DEMO]

Javna narocila 2017 / N - 11

Predvidena realizadja [Narodinica - Predmet narodila |Ciséenie poslovnih prostorow
Zakonska osnova [ZIN-3 | Status [PredioZeno
PodroZje uporabe [spiozno podrogje ~| Kratek opis
Postopek IEmdené’u postopek =~ Vrsta narodila [Storitve =

vrednost (brez DDV) 1.000,00

Splodn

-sprememba [DEMO] - Javna ustanova

4 b b B e
Predmet narodila |Naziv predmeta Predmet narocanja

kt brez DDV |Dodatni pogoji ~
¥ storitev | 1.000,00 CisZenje posiov:
| Predmet narodia [0000100000012 --e| storitey I

ICEHE brez DDV | 1.000,00000 I

DDV 22,00 %

Kolicina 1,00 kos

Vrednost brez DDV 1.000,00

Dodatni pogai [Ciscenie poslovnih prostorov 1x tedensko za leto 2017

Specifikacia

1.000,00 v
<

Izbran ponudnik

+ Odobritev () Zavrnitey & Narodinica

] Evidenca ponudnikov z negativrimi referend

W Opusti v Potrdi
Skrbnik foor |

X opusti v Potrdi

V polje Izbran ponudnik vpiSemo dobavitelja.

Gumb Odobritev-zavrnitev se lahko doda na varnostni sistem, da ga
ima samo odgovorna oseba, ki odobri ali zavrne izdajo narodilnice.

Na izpisu Narocilnica se natisne narocilnico.
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Uporabnik d.o.o.

Ulica 12
5000 Nova Gorica
Identifikacijska 5tevilka za DDV: 5112345679

Stevilka: 11/2017-Naroéilnica
Datum: 20.02.2017
KRAJ: Mova Gorica

Dobavitelj:

PODJETJE DOBAVITELJ D.0.O.
STEGNE 13

1000 Ljubljana-dostava

Vrsta blaga oziroma storitve: Kolitina: Vrednost:

s‘lomev 1,00 kos 1.000,00
Cis&enje poslovnih prostorov 1x tedensko za leto 2017

ODPREMIL: DATUM: NAROCIL: DATUM:
Odgovorna Oseba

Izpis narocilnice se lahko po Zelji oblikuje. Dodamo lahko tudi Zig in
podpis, ki se pokaze samo v primeru, ¢e je narocilnica odobrena, prikaz
kdo in kdaj je narocilnico odobril, itd,... (za oblikovanje oddajte zahtevek
za pomoc)
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PREDSTAVITVENI UPORABNIK

PREDSTAVITVENA ULICA 1
1000 Ljubljana-dostava
Ildentifikacijska stevilka za DDV: SI

A
=

NAROCILNICA Stevilka: 12/2019-N
Datum: 17.12.2019

Kraj: Ljubljana-dostava

Dobavitelj:
Dobavitelj A d.o.o.
Ulica 15

5000 Nova Gorica

Vrsta blaga oziroma storitve: Predvidena vrednost brez DDV:

Narotamo 300,00€
Stelex 3 kos
Wim 2 kos

MARODCIL: ODGOVORMNA OSEBA:
Mitja Direktor

Marogilo odobril: Skrbnik 17.12.2019 15:05:51
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Povezava prejetega racuna z narocilnico

Ce Zelite v analizi spremljati, kako so prejeti ra¢uni povezani z
narocilnicami, je treba prejete racune povezati z narocilnico, ¢e pa Zelite
spremljati Se predvideno vrednost narocilnice in realno vrednost racuna,
je treba izpolniti Se zavihek EPP.

V novi knjigi prejetih raCunov

Najprej kliknemo na gumb Povezi z javnim narocilom - odpre se nam
okno, kjer povezemo racun z narocilnico.
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34 Sa0p Prejeti racuni - vnos - Javna ustanova - Sola = -] X
sBAXBS
Status @ V pripravi Pladininalog ® N pripraven Obroki ® Niso pripravijeni
Prepesi iz knjge poste vistadolumenta Raén | & vee
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Dotumprejema [3.12.2025 = Stonzaphotio 0| Dot tetas 2.12.2025 S
atmradna (9122055 | Stenzapedio b | Ty [ 1000000
Datmopravians D220 - St dnizoplaio 0|
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Ce kliknemo v polju Pred. realizacija na .| se namyv tabeli za izbor
prikazejo vse narocilnice vseh dobaviteljev.

Za lazje povezovanje racuna z narocilnicami priporo¢amo iskanje z > .V
tem primeru se nam prikaZzejo samo odobrene narocilnice stranke za
katero vnasamo racun.

J& Saop Prejeti ratuni - sprememba - Javn... — O X

Javno naroéilo in drugo . W o®e

Leto [2025
Stevilka |15

Nadin izvedbe IEﬂkrc‘!tl'lO ;I

X Opusti |y Potrdi
no1 | .

S klikom na Knjizenje in davki se nam odpre vnosno okno, kjer po zelji
lahko vnesemo EPP. V zavihku EPP vnesemo vrednost brez davka, kajti
ta znesek se nam bo prenesel na analizo.
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< podatiov>

001 fnesi zapis

V stari knjigi prejetih racunov

Najprej kliknemo na gumb Javno narocilo - odpre se nam okno, kjer
povezemo racun z narocilnico.
Ce kliknemo v polju Pred. realizacija na .| se namyv tabeli za izbor
prikazejo vse narocilnice vseh dobaviteljev.
Za lazje povezovanje racuna z narocilnicami priporo¢amo iskanjez .V
tem primeru se nam prikaZzejo samo odobrene narocilnice stranke za

katero vnasamo racun.

3% SAOP Prejeti racuni - sprememba [DEMO] - Javna ustanova - Sala - [} e
Prejeti racuni za ki PR Prejeti racuni P RN )
Knjiga [PR I Prejeti ratuni Knjiseno DI o
Leto 2017 Kniifeno DOV: Priprava za DK in DDY.
Stevika S Originaina itevika [55 @ ojsenobp: [, zapis v P
Sifrastranke [2200136 --| |[PODJETIE DOBAVITELID.O.O. =] knjseno 0sD: I, Zapis v 0SD
Knjizeno DOP: ¥}, Zapis v DOP
ID za DDV -
Knjifeno MSP: Zapis v M5P
Banka (0300000 | VIZ VRTEC MAVRICA Izola
Maziv raduna ITRR J Stevika racuna 05100-8000019374 Status:
Rauni |gavici | Potrditve | miiema
Datum prejema |10.02.zo17 | [E > zapade
Datum raduna Im Bz % SAOP Prejeti racuni - sprememba [DEMO...  — [m] X
Datum opravijanja |zn.nz.zn17 +| [E]->zapade Javnoe naroéilo in d 4 N )
Datum zapadiosti I -
» T = Pred.realizacia [ I I
Zne: I .200, Vro
Leto |2017
Denarna enota IQTB (7 Obroki . l—
Stevika |11
Znesek v domadi DE I 1.200,00
Narin izvedbe [Sukeesivno -
Referenca IUU 55
¥ ¥nos porabe mogod
Skupina podpisnikow
Sifra SM & ¥ Opusti Iml a
Sifra SN =
} B Skrbnik o1 | P
Sifra referenta I e[ |
Delovni nalog |
se DRAR-F-A0 I <
Slika priloge |D;ﬂ s -EF-20 =]
Fsckd (I BB L E
gl Opomba raé. [22) Dogodki I £ Javno narodilo I UsKajevanje predobremenitey 1 Podlii v potrievanje ¥ Opusti /Ectrd\
Skrbnik foor | P
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Ko imamo povezan racun z narocilnico ter izpolnjen zavihek
knjizenje, lahko izpolnimo Se zavihek EPP.
V zavihku EPP vnesemo vrednost brez davka, kajti ta znesek se nam bo

prenesel na analizo.
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g m Prejeti raduni Knii#ena DK:
Leto lW Knjieno DDV:
Swvka [ 8 odgnaedwvka 55 @ ygmenese:
8ifra stranke [2200135 .| [PODJETIE DOBAVITELID.O.C. =] knjizeno osD: [, Z2pisvosp
KnjiZeno DOP: #} ZapisvDOP
paoov[ <]
Barka [0300000 | VIZVRTEC MAVRICA Izola =R b
Naziv rafuna ITRR _I Stevika rafuna 05100-8000019974 Status:
Raduni | Davki | Potrditve | Knjizenje
M4 bk E
|Leto_|Proradunska postavka[Maziv Objekt  [Maziv objekta [Razporejenc|Plaganc _ |3tevika konta|Naziv konta [5ifrasm  [aziv &
0
¥y SAOP Prejeti racuni - vnos [DEMO] - Javna ustanova - Sola - u] X
_ @ - 2
Leto plana IF
Stevika plana Il—
Proracunska postavka |1 Q Yse
e
| Znesek | HGNE | Razpolozhivo: 1.000.200,00
Namen pladla [PLm. 55 v
g Model [ skic [2200-2008-2200
REZP"'Ej_E"": 0,00 Placar Mesto osnovnega sredstva I j
Za reazporeditev: 1.200,00 S o i
[ Opomba raé. [t2) Dogodki £ Javnonarodio... M Sifra projekia Iﬁ trdi
Skrbnik joo1 | Raznolodlivo: 0.00 4
o prerazporedi ¥ Opusti 4 Potrdi -
Skrbnik joo1 | P

Pregled analize javnih narodil

Na zavihku Javna narocila in drugo -> Analize javnih narocil dobimo

analizo

¥y SAOP Prejeti racuni [DEMO] - Javna ustanova - Sola

Prejeti raduni Potrjevanje raunov Sifranti * Proragun *

Javna naroéila in drugo ~ i Pripomoéki =

Javna narocila in drugo

éifrantja\mih narocil 3

| Analize javnih naroéil |

Analiza predraéunov
Prepis v dobavitelje artiklov

Prenos predobremenitev

Mastavitve programa Poroéila = Zapri

Pt

-

]

Skrbnik

[ooi |
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Odpre se nam spodnje okno, kjer se npr. omejimo, da zelimo pregledati
samo narocila za evidencni postopek.

10

Y SAOP Prejeti racuni - [DEMO] - Javna ustanova - Sola - O *

Analiza javnih naro€il in drugo w B

Predvidena realizadia Izbrana pred. realizadia St.izbranih 5

Postopek
e [~ Male vrednosti

[~ Postopek zhiranja ponudb
[¥ Evidenéni postopek

letood [2017 > do [2017 |

Stevikaod | do |
Datum zahtevka od I x| do I -]
Status

v Prediofeno
v Evidentirano
W Zavrnjeno

Iv v postopku
v Izbrano
v Ustavljeno
v Razvréfanie
Sifra predlagatela od I _I da I _I
Sifre odgovorene osebe od I _I do I _I
Sifre ponudnika od I _I da I _I
[~ samo izbrani ponudniki
Datum izbire od I ;l do I ;I
Prorafunska postavka od I _I do I _I

Skrbnik 001 |

Na sliki vidimo, da je narocilnica st. 1 povezana z racunoma Stevilka 1
s predvideno vrednostjo brez davka 200 eur. Znesek racuna ni viden, ker

na racunu ni izpolnjen zavihek EPP.
Narocilnica 2 je povezana z racunom 3. Vidimo tudi predvideno vrednost

ter vrednost ra¢una 100€.
Narocilnica 4 s predvideno vrednostjo 200€ je povezana z racuni 5 in 6,

vsak rac¢un pa ima vrednost 10€.
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Analiza javnih naroéil in drugo

3% Saop Prejeti racuni - Javna ustanova - Sola

Postopek oddaje [+ |||Direktna oddaja [+ ||[Predmet narodila [+ |||vrsta narodla [+]||Celotna ponudba [+ |||Madin izvedbe [+ |||Leto plana [+ ][|5tevika plana [+
Srawmge (- Obecte7p L= [poctate cprape [~ |redagare =1

Znesek porabe [+ ]|

e -]

Predvidena realizadjz El Stevika & El Stevika rafuna El Ponudnik i E] Predvidena vred. * E] 019

[=] Naroéinica [=] EISTILNI SERVIS |200.00 -
1 skupaj
Bz [Es | =] Dobavitelj A d.... | 100.00
2 skupaj
El3 [El+ [ <! Dobavitelj A d.... [200.00
3 shupaj
B4 [=s [= Dobavitelj A d..... [200.00

[=le | =l Dobavitelj A d.... [200.00
4 skupaj
Els EE [ =1 Dobavitelj A d..... [120.00
5 skupaj
E7 [Es | =] Dobavitelj A d.... [ 100.00
7 skupaj
Els EES [ 1= Dobavitelj A d..... [100.00
9 skupaj
=10 [El12 [ =1 Dobavitelj A d..... [500.00
[E113 | = Dobavitelj A d..... [500.00

10 skupaj
EE [B1s [=1 Dobavitelj A d.... [120.00
11 skupaj
=12 EE [= Dobavitelj A d..... [300.00
12 skupaj

Marodinica skupaj

[=] Pogodba =1 = [ =] Dobavitelj A d.... |5,000.00
1 skupaj
Hz [E] [ = Dobavitelj A d.... [1,000.00
2 skupaj

Pogodba skupaj

Velika suma

Z gumbom Be izvoz podatkov lahko izvozimo analizo v Excel.
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