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Izpis poročila o opravljeni
službeni poti
Zadnja sprememba 26/05/2026 8:50 am CEST | Objavljeno 22/12/2020
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V programu Potni nalogi izpišete poleg potnega naloga z obračunom tudi
poročilo o opravljeni službeni poti.

V primeru, ko od zaposlenih, ki so napoteni na službeno potovanje
zahtevate, da vam po opravljeni poti napišejo tudi poročilo, lahko potem
to poročilo vnesete na potni nalog in le-to z verzijo 6.15.9 tudi izpišete.

Poročilo o opravljeni poti vnesete na zavihek Poročilo.

Če želite to besedilo izpisati in priložiti potnemu nalogu, izberite gumb
, ki se nahaja na samem potnem nalogu ali na preglednici vseh

nalogov. 

V tem prispevku

https://help.saop.si/help/search?phrase=:Javni+sektor
https://help.saop.si/help/search?phrase=:Gospodarstvo


2

Odpre se okno z vzorci izpisov. Postavite se na izpis Nalog za službeno
potovanje – poročilo.

Preko ikone za predogled lahko izpis pred tiskanjem še pregledate in ga
potem natisnete.
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Izpis je oblikovan v qrd vzorcu, kar pomeni, da si ga lahko, če želite, sami
po svojem okusu tudi oblikujete, lahko pa uporabite vzorec, ki smo ga
pripravili mi.


