Saop

Nasveti za delo

Izpis porocila o opravljeni V tem prispevku
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V programu Potni nalogi izpiSete poleg potnega naloga z obracunom tudi
porocilo o opravljeni sluzbeni poti.

V primeru, ko od zaposlenih, ki so napoteni na sluzbeno potovanje
zahtevate, da vam po opravljeni poti napiSejo tudi porocilo, lahko potem
to porocilo vnesete na potni nalog in le-to z verzijo 6.15.9 tudi izpiSete.

Porocilo o opravljeni poti vnesete na zavihek Porocilo.
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Odpre se okno z vzorci izpisov. Postavite se na izpis Nalog za sluzbeno
potovanje - porocilo.
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Preko ikone za predogled lahko izpis pred tiskanjem Se pregledate in ga
potem natisnete.
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Ime firme: JAVNI ZAVOD SIDRO Nalog za sluzbeno potovanje

Solska ulica 15, Sempeter pri Gorici St 16/2020 Datum:  28.09.2020
Odrejam, da odpotuje: V. Katja Ma delovnem mestu:POMOCNIK RAVNATELJA
Stanujoc-a: Sevnica 2, Sevnica
Naértovani odhod dne: ob 00:00

Po nalogu(odloéba-spis): V. Matic
Ma relaciji: NG-LJ-NG

Z nalogo: SEMINAR

Odobravam u_por_abo: ob  00-00 toje 0 dni ur/min- 00- 00
Matrtovani prihod dosebnega avtomobila GO - C6-700
Potne stroske plata: Jawni zavod Sidro,

Porocilo

Obisk poslovnega partnerja ABC d.o.o.. Pregled materiala, ki ga imajo na zalogi ter dogovor o naro&ilu.
Obisk poslovnega partnerja XY d.d. - prevzem blaga po narocilnici 125/521

Podpis predlagatelja:

Izpis je oblikovan v grd vzorcu, kar pomeni, da si ga lahko, ¢e Zelite, sami

po svojem okusu tudi oblikujete, lahko pa uporabite vzorec, ki smo ga
pripravili mi.



