Saop

Nasveti za delo

Uvoz bancnega izpiska

Zadnja sprememba 23/09/2026 11:34 am CEST | Objavljeno 21/12/2020

Program se nahaja v meniju Dnevne obdelave/ Placevanje. Namenjen
je avtomatskemu knjizenju placil v DK.

Ob aktiviranju programa se nam odpre okno, kjer so vidni izpiski iz
spletne banke ali UJPneta, ki smo jih predhodno uvozili v Plagilnem
prometu). Ena vrstica v tabeli predstavlja izpisek enega dne. Na
preglednici so izpiski razvrS¢eni po datumu izpiska padajoce.

& Saop SAOP Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno - u] X
Pregled Bx B%% e
Leto [2020
Stevika ipiska | Q0 =| I vazpsi B
peummsa <[ [prtmmsa < [peumasa <[ «
[Datum zpiska [Sifra banke [naziv banke [ops raduna |~ Stevika izpiska |znese ~
M2 | T ooooot SAOP Radunainitvo d.0.0.
[J03.04.2020 0000001 SAOP Radunainitvo d.0.0. Bst 64
| J25.01.2020 0000001 SAOP Ratunainitvo d.0.0. N8 15
< >
3 (R pregedizpisks () Zapri
[ Skrbnik 1006

Ce Zelimo pogledati pla¢ila v izbranem izpisku, moramo izpisek oznaditi in
klikniti na gumb Pregled izpiska ali dvoklik na vrstico na kar se nam
odpre novo okno, kjer so prikazane transakcije izbranega izpiska.

V preglednici imamo z oznako 10 prikazana vsa dana placila, z oznako 20
pa vsa prejeta placdila. Na dnu preglednice vidimo skupen
seStevek Obremenitev in Odobritev.

& Saop Dvostavno knjigovodstvo - Podjete - Trgovina na debelo in drobno == u] b
0000001 BS| Izpisek za dan: 03.04.2020 tevilka Ba @ |
Vir informacije | Q 2
[anditia 1 ~1[ [analitka 1 ~[ [anaitia 1 E [ @
¥ i infior...| zaporedna Etevila|ime prejemnika/lacnika [Sedei  [znessk  [anesek dev. [znesek breme[znesek dobro[Konta | [sn "
1/DOBAVITEL) A DUNAJSKA C| 10,92 0,00 10,92 0,00
2|DOBAVITEL) B OREHOVA CE 98,18 0,00 98.18 0,00
3|DOBAVITELI C MARJETA NA 3,10 0,00 3,10 0,00
4|DOBAVITELI D LAZE 224 104,07 0,00 104,07 0,00
5|MINISTRSTVO MIKLOSICEY|  4.573,61 0,00 0,00 457361
6 DBEINA MIKLOSICEY 197,82 0,00 0,00 197,82
7|MATI ENA POHORSKA | 16,80 0,00 0,00 16,80
8 GOZDA OCE ULICA JELE 98,00 0,00 0,00 98,00
9 MATI DVE GRIZOLDOVA 74,40 0,00 0,00 74,40
10|OCE TRI NA GRICU 7 32,00 0,00 0,00 32,00
5.353.84 0,00 216,27 5.137.57 v
< >
Obremenitev: | 216,27 | Odobritev: 5.137,57 |  Dolument: 2020764
B [ Bripravi pladia status [T vse = X opust [
Skrbnik 006

Izpiske poknjizimo v Dvostavnem knjigovodstvu v meniju Dnevne
obdelave/ Placevanje, kjer imamo preglednico z izpiski.

V tem prispevku
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& Saop SAOP Dvastavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno - (] *
Pregled |1 BaB% % e

Leto 2020
Stevika izpiska | Q [0 = I vsizapssi 2:4
| Datum izpiska =~ | Datum izpiska =] |Datum izpiska ~| IS
|Datum izpiska S |aziv banke |opis raguna | * Stevika izpiska [zrese ~

W

< >

3 R Pregedimpiska ) Zepri
Skrbnik 006

Ena vrstica v tabeli predstavlja izpisek enega dne. Na preglednici so
izpiski razvrs¢eni po datumu izpiska padajoce.

Ce Zelimo pogledati, katera placila so bila pla¢ana v izbranem izpisku,
moramo oznaciti zelen izpisek in klikniti na gumb Pregled, na kar se nam
odpre novo okno, kjer so prikazane transakcije izbranega izpiska.

@ Saop Dvostavno knjigovodstvo - Podjetie - Trgovina na debelo in drobno - [u] X
0000001 BSI Izpisek za dan: 03.04.2020 Stevilka: 64 Baad % e

vir formaciie || Q &
[ansitia 1 =1 [Anshtia 1 [ Anaitia 1 [ [
[s s ~
10 1|DOBAVITEL] A DUNAJSKA C 10,92/ 0,00 10,92 0,00
10 2jpoBaviTELIE Ly OREHOVACE 93,18 0,00 98,18 0,00
10 3|poBAVITEL) C MARJETA NA 3,10 0,00 3,10 0,00
10 4|DOBAVITEL) D LAZE 224 104,07 0,00 104,07 0,00/
20 5| MINISTRSTVO MILOSICEV| 457361 0,00 0,00 457361
20 6|0BCINA MIKLOSICEV 197,82 0,00 0,00 197,82
20 7|MAT ENA POHORSKA L 16,80, 0,00 0,00 16,80
20 8/GOZDNA OCE LLICA JELE 93,00 0,00 0,00 98,00
20 3|MATI DVE GRIZOLDOVA 7440 0,00 0,00 74,40
20 10|0CE TR NA GRICU 7 32,00 0,00 0,00 32,00
5.353,84 0,00 216,77 5.137,57 v
< >
Obremenitev: [ 216,27 |  Odabritev:| 513,57 | Dokument: [2020764
13 [ Bripravi pladla Status [T vse > ¥ opust [ ks
Skrbrik 006 4

V preglednici imamo z oznako 10 prikazana vsa dana placila, z oznako 20
pa vsa prejeta placila. Na dnu preglednice vidimo skupen

seStevek Obremenitev in Odobritev. Gumb Priprava placila poisce
vse zapise v glavni knjigi, ki imajo v polju Referenca vpisan enak
podatek, kot ga nosi izpisek v polju Sklic na Stevilko (odobr.). Vsa
placila, za katera najde ustrezen zapis opremi s kontom stranko in
dokumentom. Ostalim zapisom lahko ro¢no dodamo manjkajo¢e podatke
ali pa jih doknjizimo v posrednem knjizenju, kamor se nam bo
pripravljena temeljnica prenesla. Zapise lahko sortiramo tudi po koloni
Znesek in Sifra referenta.
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Dwostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno L

Priprava placil

o

E=x=)
EN:2

Vse

=

Vir informadije

Zaporedije kontov zapiranja ":' Zaporedje

Placila UPN v SPR knjiZimo na:

Konto I ---I
Sifra stranke I I

Pri povezovanju placil z odprtimi postavkami program preverja:

e Podatek v polju Referenca - Ce je vpisan enak podatek, kot ga nosi

izpisek v polju Sklic na Stevilko odobritve.

¢ Transakcijski racun, ki je vpisan na stranki - Ce se transakcijski

ra¢un postavke, ki je imela enak sklic kot sklic odobritve pri placilu,

razlikuje, program zapiSe »Ni pravi TRR« v polje Opozorilo, placila pa

ne poveze z odprto postavko.

e Kontrola enakosti zneska: ¢e se znesek placila razlikuje od

zneska racuna, program zapise »Razli¢en znesek« v polje Opozorilo,

placilo pa vseeno poveze z odprto postavko.

o Ce je postavka Ze zaprta program opozori, da je Dokument ze

zaprt in placila ne poveze s postavko na katero se sklicuje placilo.

| O et = ot eie = (e v A dmm_lglﬂu

Plagevanje: 0000008 TRR _ Izpisek wESHE e
vr | Q ——teese EX
* Vi hﬁl...lImE prejemnika / placnika |Sedei IZnesek IOpozori\o nto IDokument IStanka -
L 10 DROGERIJAD.D. LOGATEC 130,08 Dokument Ze zaprt
_ |10 KOOPERANT D.O.0O, KOCEVIE 11,7§ | Dokument Ze zaprt =
[0 POSTAD.O.O. ZALEC 83,3% Nipravi TRR
_ |10 TOK TOK ZALEC 31,6
_ |10 UPORABMIK D.O.O. 173,2]
|10 UPORABMIK D.0.0. KOMEN 150,08 Mi pravi TRR
_ |10 UPORABMIK D.0.Q. 2.366,0
20 CERKVENIK D.0.0O, 114,58 Dokument #e zaprt =z
20 CERKVENIK D.0.0O, 114,2§  Dokument e zaprt FFE
20 CERKVENIK D.0.0O, 0,2f | Dokument Ze zaprt =z
20 CERKVENIK D.0.0O, 114,2§  Razifen znesek L1200 12-123 0000057
20 CERKVENIK D.0.0. 0,2§ | Raziiéen znesek 1204 12-123 0000057
20 CERKVENIK D.0.0, 114,2] L1200 12-123 0000057
20 CERKVENIK D.O.O. 0,08 Raziifen znesek 1204 1Z-123 0000057
< [l 3
Dokument: I
43 Obremenitey: 2.996,04 Odobritev: 1.871,98 Pripravi placia ¥ opusti T iz
Skrbnik e |
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Vse zapise, kjer nam program vpise Opozorilo preverimo in ustrezno
popravimo. Ostalim zapisom, za katere program ne dobi ustrezne
povezave, lahko ro¢no dodamo manjkajoce podatke ali pa

jih doknjizimo v posrednem knjizenju, kamor se nam bo pripravljena
temeljnica prenesla.

Vrstico, ki jo bomo ro¢no dopolnili s kontom, stranko, veznim
dokumentom in z ustreznimi analitikami, odpremo s pomocjo ikone
popravi zapis ali dvoklikom na vrstico in odpre se nam spodnje okno, kjer
postavko opremimo z manjkajo¢imi podatki. ¢ - Ikona nam omogoca
pregled kartice stranke ali pregled kartice konta.

& Saap - sprememica - Fodjetie - Tmona ma debielo in drobng

Pladivani pastavke: |

Lepsseck i o DL, 00N vl
Prabii o platiu

P i winkmac T Sta. 77 ralog [ 31
Hastw shranke DOSAWTTEL] D Ehie e 31 fpiven] NN 35200
Kraj LATE 224 s na B, dadsbr.) 00568000 15M

TR O31ETIO0H212010 Parmen nakards [FLAN. RA-1000568 0009611
Anabbeini predatii

6 ararice [2000005 A ot

Laim =)
sam ]
S referta 00000 =] e
L] Dodatre ancithe 7
Predrnbnosth pladia
wratio padls
mess [ waE T L )
Znesek virere | AT Dot eses vreme [ 00
toescvdeba | 0 tevm reeccdcben | 080
i T ] B o
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Shrbrek: ]

Zapiranje vec racunov z enim placilom:

S pomocjo gumba ¢ poleg polja Dokument, lahko izberemo vec
dokumentov ki jih Zelimo zapreti s placilom. Odpre se nam novo okno,
kjer ozna¢imo dokumente katere bomo zaprli s plac¢ilom.
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& Duostavno knjigovodstvo - Podjetie - Trgovina na debelo in drobn [E= N
Odprt el ||
Stranka: 0000014
Uporabnik d.o.o.
Cesta Goriske fronte 46
Sempeter pri Goridi

Sfakon | SRR 23600 | -

Dogodek I"' Izbimankum. IDat.vaI. I 4 Sifra konta Idertn v breme Idertn v dobro IZnesek knjizenja IShanka INaziv stri »
_ 3 [T avans 2301 0,00 1,500,00 0000014 Uporabni
_ 1 [T d1 15.01,2010 |2200 0,00 1.200,00 0000014 Uporabni
B 1 M prs 14,09,2009 2200 0,00 255,00 255,00 0000014 Uporabni
| 1 ¥ prs 14.09.200% 2200 0,00 500,00 500,00 0000014 Uporabni| |
C 1 [ 1000 24.06.2011 | 2200 0,00 10.000,00 0000014 Uporabni| =
B 1 W pr875s58 23.10.2009 2200 0,00 730,00 780,00 0000014 Uporabni|
_ 1 ¥ PRA70-12113.10.2009 2200 0,00 173,21 173,21 0000014 Uporabnil—
C 1 ¥ PRO0D5443413,10.2009 2200 0,00 170,00 170,00 0000014 Uporabni
B 1 W pro9ao  15.10.2009 2200 0,00 360,00 360,00 0000014 Uporabni
> 1 W pr3221  [10.10.2009 2200 0,00 900,00 127,79 0000014 Uparabni

1 [~ |P-0000016 19.10.2009 2200 0,00 260,00 0000014 Uporabni
[ 4,643,499 18.528,21 -
<« [ r
Razlika: 0,00 Zhirno: 2366,00 ¥ Opusti v’/ Izberi

|[Skrbnik 006 | Y |

V stolpcu V izbiro s preslednico ozna¢imo dokumente, katere bomo
zapirali. V vrstici nad preglednico imamo podatek o skupnem znesku
placil, ki ga program vzame iz ban¢nega izpiska, spodaj pod preglednico
nam program, sproti ko oznac¢ujemo rac¢une odsteva razliko med placilom
in izbranimi racuni, ter vodi evidenco o zbirnem znesku racunov. V kolikor
dokument delno zapiramo popravimo znesek v stolpcu Znesek knjizenja.
Ko izberemo vse racune kliknemo na gumb Izberi in se vrnemo ponovno v
predhodno okno. Program nam v polje dokument zapiSe puscice, kar
pomeni da imamo s tem placilom, zaprtih ve¢ racunov.

Potrdimo Se postavko in se vrnemo v preglednico placil. V preglednici se
nam dodajo vrstice z dokumenti, ki smo jih izbirali za zapiranje s
placilom.

& 530p Dvostavno knjigovodstve - Fodjetje - Trgovina na debelo in drobno - O x
0000001 BS1 Izpisek za dan: 03.04.2020 Stevilka: 64 o @ S
Vir informacge: | Q &
[Analtiea 1 = [anaittia 1 [ [Analitia 1 | s
|ookument [sm -

0 DUMNAJSKA C 10,52 0,00 10,32 0,00 4150 0000001

0 OREHOVA CE 98,18 0,00 88,18 0,00 22000 |0000001

10 MARJETA NA 3,10 0,00 3,10 0,00

10 ATE 22A 104,07 0,00 104,07 0,00 r

19 LAZE 224 30,00 0,00 30,00 0,00 2200 124
|10 Boceaaio  [EEERY 54,07 0,00 5407 0,00 2200 £-0000004

10 16 DOBAVITELI D LAZE 22 20,00 0,00 20,00 0,00 2200 [ as

0 5 MINISTRSTVO MLO3IEEY | 4.573,61 0,00 000] 457361

il 6 0BCINA MIKLOSICEV 197,82 0,00 0,00 197,82

20 7 MATIEMNA POHORSKA L 16,80 0,00 0,00 16,80

5.353,84 0,00 26,27 5.137,57 v
< >
hbremenitey: | 215,27 | odobrite: 5.137.57|  Dokument: [2020264
15 [T Pripravi pladia Status [Ty ves > X opusti [T gy

Skibnik 006

Ce ponovno odpremo prvotno placilo, katero ima v polju tri pus¢ice
imamo v spodnjem delu okna aktiven Gumb Pregled ve¢ dokumentov. Ob
kliku na gumb se nam odpre preglednica vseh dokumentov, ki smo jih
izbrali v zapiranje.
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B Dvostaries Ea e i e e [ e
B o e

Zaprteposlavke w B S H He
vir | aQ ||'vsizapisi |

* \ir infor...|Stranka |Ime prejemnika / placnika IZnesek |Kcnho |Dokument |Namen nakazila -
| 0000014 UPORABNIK D.O.0. 255,00 2200 pré PROINV 00084411211709 F

10 0000014 UPORABNIK D.O.0. 500,00 2200 prg PROINV 00084411211709 =

10 0000014 UPORABNIK D.O.0. 780,00 2200 pr 875858 PROINV 00084411211709

10 0000014 UPORABNIK D.O.0. 173,21 2200 PR 670-121 PROINV 00084411211709

10 0000014 UPORABNIK D.O.0. 170,00 2200 PR. 005443431 PROINV 00084411211709

10 0000014 UPORABNIK D.O.0. 360,00 2200 pr 9930 PROINV 00084411211709

10 0000014 UPORABNIK D.O.0. 127,79 2200 pr 3221 PROINV 00084411211709 il

<[ b

Chremenitev: 2.3686,00 | Odobritev: Bridi postavke

ave

Ce Zelimo lahko s pomo¢jo Gumba Brisi postavke pobrisemo vrstice in
ponovno izberemo dokumente s katerimi Zzelimo zapreti placilo.

Knjizenje placil

Ko so vsa placila opremljena s potrebnimi podatki lahko izpisek
poknjizimo. Preden prenesemo vknjizbe v posredno knjizenje lahko
polje Dokument izpolnimo. Vsebina v polju se prenese v vse zapise
placil v posrednem knjizenju. V primeru da pustimo polje Dokument
prazno, se polje dokument v posrednem knjizenju ne napolni.

Ob kliku na Gumb Knjizi, se nam odpre spodnje okno, kjer dolo¢imo
podatke za knjizenje placil.

= SAOP Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo i. u
w B

Platevanje - k

—— Nastavitve knjiZenja

Vir informacije I Vse ;I
[~ Zhirno pladila UPM knjifena v SPR
Leto 2012

Obdobje |UUG I Junij
Temelinica IEA I izpiski plaila
Dogodek |3 I izpiski pladila
Datum izpiska [14.06.2012 +]

Operater ISKRBNIK

x| Skrbrik

—— Promet racuna

Konto (1102 | TRANSAKC.RACUM

5M

SN

Referent

L

Nalog

Opis IBanka|

Nastavitve knjizenja:
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¢ Vir informacije - v knjizenje lahko prenesemo Vse vrstice ali pa
samo 10 Obremenitve ali 20 Odobritve.

e Leto - program predlaga leto iz nastavitev DK.

¢ Obdobje - dolo¢imo obdobje v katero Zelimo, da se nam

e Temeljnica - dolo¢imo temeljnico na katero se bodo pripravljene
vknjizbe poknijizile.

e Dogodek - dolo¢imo dogodek na katerega se bodo pripravljene
vknjizbe poknjizile Dogodek naj bo odprt kot Placilo, sicer nas
program opozori da Dogodek ni pladilo.

e Datum izpiska - program predlaga datum iz izpiska.

e Operater - program predlaga ime operaterja, ki je prijavljen v

program.
Promet racuna:

e Konto - vnesemo konto transakcijskega racuna.

e SM, SN, Referent, Nalog - Ce je konto TRR-ja odprt kot konto, ki
zahteva SM, SN, Referenta in Nalog moramo te podatke izpolniti,
sicer so polja zasencena.

e Opis - vnesemo poljubno besedilo. Program predlaga naziv

bancnega racuna, ki je vnesen na Sifri banke uporabnika.

Ko so vsi podatki izpolnjeni zGumbom Knjizi se nam pripravijo vknjizbe
v posredno knjizenje, kjer jih lahko Se enkrat pregledamo, dopolnimo ali
popravimo. Ce imamo v nastavitvah programa DK ozna¢eno Neposredno
knjizenje - obdelave DK nam bo program vknjizbe direktno poknjizil brez
prenosa v posredno knjizenje.

Ce smo polje Dokument na preglednici pla¢evanja izpolnili se vsebina
prenese v vse zapise placil v posrednem knjizenju.
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Operater ISKRENIK I Skrbnik
zap dtev. T @ e =1 veizaps | e & =
Jobd || |pat.dok. B2 |pat.dok. B2 .
e Ea Fa "
w 7ap.§t..| Temeljnica |Obd. |Komx: |Dogcdek |Nam’ stranke |Stranka |Dokument | at.dok. |Zneseku bramelZnesekv dobro |Op|s -
2 BA 006 1102 3 TRR 6/12 14.06.2012 0,00 2.996,04 TRR.
_ 2 EBA 006 1102 3 TRR 612 14.06.2012 1.060,48 0,00 TRR
_ 3 BA 006 2200 3 TRR 612 14.06.2011 173,21 0,00 PLACILO
| 4 EBA 006 2200 3 Kooperantd.o.o. |000001§ TRR 612 14.06.2011 11,76 0,00 MOD454-]
_ 5 BA 006 2200 3 |Drogerija d.d. 0000024 | TRR 612 14.06.2011 130,00 0,00 MOOODOO!
| 6 BA 006 2200 3 TRR 6/12 14.06.2011 83,38 0,00 MOOO000!
| 7 EBA 006 2200 3 TRR 6/12 14.06.2011 31,69 0,00 MODD0O000!
_ 4 BA 006 2200 3 TRR 6/12 14.06.2011 150,00 0,00 MOD5443
| 9 BA 006 2200 3 TRR 6/12 14.06.2011 2.366,00 0,00 PROINV C
| 10 BA 006 1200 3 TRR 6/12 14.06.2011 0,00 490,73 PLACILO
_ 11 BA 006 1200 3 Kooperantd.o.o. |000001§ TRR 6/12 14.06.2011 0,00 93,30 PLACILO
| 12 BA 006 1200 3 Kooperantd.o.o. |000001§ TRR 612 14.06.2011 0,00 114,50 PLACILO
u 13 BA 006 2200 3/510L, d.o.o. 0000034 TRR 6/12 14.06.2011 0,00 70,28 PLACILO
[ 4.056,52 | 3.765,35 -
| 3
Saldo breme 291,17
1B/13 By grisi & knjiz 0 zamri
Skrbnik oo _| |

Vpis dokumenta v placilo

V kolikor imamo v Nastavitvah programa / zavihek Knjizenje /

izbrano Vpis dokumenta v placilo, je v placevanju polje Dokument
neaktivno. Pri prenosu placil v posredno knjizenje pa se v polje Dokument
zapiSe oznaka dokumenta iz postavke, ki jo zapiramo.

% SAOP Dvostavno knjigovodstvo - Podjetie - Trgovina na debelc in drobno [N el
Pmredno knjiZzenj v o &l e
Operater ISKRBNIK I Skrbnik

Dokumentl [0} |50 j| ™ Vsi zapisi | B Bf

|obd. Bl Dt dok. | |Dat.dok. | .

3 & & — &

Zap.&tev. ITemeljniG IDbd. IKonbu IDogudek INaziv stranke IStranka I ¥ Dok I at.dok. IZnesakv brEmEIZnesEkv dobro |Dpis -
_ 10/BA 0056|1200 3 4.06.2011 0,00 490,73 PLACILO
_ 8 BA 006 2200 3 |Kooperantd.o.o. 000001412 4.06.2011 150,00 0,00 | MO05443
| 15BA 008 |1206 3|Kooperantd.o.0. |000001§ 156 4.05.2011 0,00 70,28 PLACILO
_ 12 BA 0056|1200 3|Uparabnik d.o.o. 0000014 201112 4.06.2011 0,00 105,62 PLACILO
_ 11BA 006 1206 3|Kooperantd.o.0. 0000014 4556 4.06.2011 0,00 93,30 PLACILO
| 13 BA o0& 1206 3|Uparabnik d.o.o. 0000014 ir 3 4.05.2011 0,00 24,54 PLACILO
L 14 BA 0056|1200 3 |Kooperantd.o.o. |000001§ ji5:) 4.06.2011 0,00 114,50 PLAEILDH

4.0585,52 3.895,51 -

Saldo breme 161,01

15715 By i T kniie ) zapri
| Skrbnik pos | A




