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Kako najhitreje pripravimo V tem prispevku
enostavni racun?

Zadnja sprememba 18/08/2026 2:12 pm CEST | Objavljeno 16/12/2020

Enostavne racune, pri katerih sta pomembni le koli¢ina in cena, lahko
pripravimo v meniju hitri vhos. Podatki se zapisujejo med druge
dokumente, to je samo sredstvo za hitro izdelavo racuna.

Najprej moramo v Nastavitvah programa aktivirati moznost hitrega vnosa
racunov.

e VpiSemo Sifro kupca-prejemnika. Ta podatek se nato predlaga pri
hitrem vnosu racunov, lahko pa ga pri vhosu racuna spremenimo.

e Privzeti obrazec za tiskanje ra¢una: izberemo Zeleni obrazec.
Obrazca ni mogoce naknadno spreminjati pri samem tiskanju iz
hitrega vnosa racuna. Vedno pa je mogoce dokument izpisati na
drugem obrazcu prek navadnega vnosa racunov.

e Vnesemo Stevilo izvodov dokumenta za davcne zavezance in konc¢ne

potrosSnike.
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Do funkcionalnosti dostopamo prek menija Knjizenje --> Hitri vnos -
racun. Ko izberemo knjigo, v katero bomo vnasSali dokument, se nam
odpre obrazec za hitri vnos.
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e Predlaga se prednastavljena Sifra stranke (lahko jo spremenimo).
e V vrsticah lahko vnasamo samo polja: Sifra artikla, nazivl, naziv2,
koli¢ina, cena, popust, serija.

e S klikom na gumb "Potrdi" se racun zakljuci in izpiSe se privzeti

dokument.
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