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Zadnja sprememba 18/08/2026 2:11 pm CEST | Objavljeno 16/12/2020

V Fakturiranju imamo stolpec Stanje dokumenta, ki prikazuje, kaksno je
stanje dokumenta. Ko racun pripravimo, dobi stanje 'V pripravi', ko pa
raun izstavimo, dobi stanje 'lzstavljen'. Ce ra¢un posiljamo v
potrjevanje, imamo Se eno stanje, in sicer 'V potrjevanju'. Ko dobimo
racun iz potrjevanja, dobi stanje 'Za izstavitev'. Tudi ¢e racun posljemo
prek ePoti (ePostar) ali na eBanko, ima rac¢un Se eno vmesno stanje 'Za
izstavitev' med osnutkom in izstavitvijo.

Vsa ta stanja se nam ob tiskanju, pripravi osnutkov oziroma posiljanju v
potrjevanje spreminjajo samodejno.

Od stanja dokumentov je odvisno, kaj lahko z racunom po¢nemo (e je
stanje lzstavljen, V potrjevanju, Zaceto potrjevanje ali Za izstavitev, jih ne
vCasih Zelimo sami spremeniti stanje dokumenta, in sicer ga vrniti v
pripravo ali ga izstaviti, ne da bi ga tiskali oziroma poSiljali kot eRacun.
Kako to naredimo, pa je odvisno od nastavitve Izstavitev racunov na
posamezni stranki in od tega, ali imamo vklopljeno potrjevanje izdanih
racunov. Vse kombinacije so opisane v nadaljevanju.

Vracanje v stanje dokumenta 'V
pripravi'

Oznacimo izstavljen racun in z desnim miskinim klikom izberemo 'Vrni v
pripravo' oziroma Ctrl+V. To lahko naredimo tudi, kadar ima racun stanje
'Za izstavitev'.

V tem prispevku
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Stevika |
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& Stevilka |Daturn |513r|je dokumenta |Za|:|ade |§iﬁ'a kupca

84/19.03.2021 |V pripravi
83/11.03.2021 |V pripravi
82/10.03.2021 |V pripravi
81|10.03.2021 |V pripravi
80|10.03.2021 |V pripravi
79/10.03,2021 |V pripravi

19.03.2021 0000040
31.03.2021 0000015
10.03.2021 0000013
09.05.2021 |0000019
30.03.2021 |0000015
09.05,2021 0000019

77/05.03.2021 Izstavlj
75/02.03.2021 |Izstavlj
7521.01.2021 |V pripra
74|28.02,2021 |V pripra &=
73/28.02.2021 |V pripra
72|26.02,2021 |V pripra
7126.02.2021 |V pripra
70/01.03.2021 |V pripra
8925.02.2021 |V pripra
68| 24.02,2021 |V pripra
&7 24.02.2021 |V pripra
66| 26.02,2021 |V pripra
85 01.03.2021 |V pripra
&4/ 25.02,2021 |V pripra
63 26.02.2021 |V pripra 38
&2|24.02,2021 |V pripra
a &1/26.02.2021 |V pripra =
&0/ 26.02,2021 |V pripra
59 25.02.2021 |Izstavl
i 58 25.02.2021 |V pripra g
57 25.02.2021 |Izstavl
56 25.02.2021 V pripra [§

|
T

Posiljanje v stanje dokumenta

‘Izstavljen’

Kadar imamo na stranki nastavljeno, da se ji racuni tiskajo, in nimamo
vklopljenega potrjevanja, kliknemo gumb Osnutek, izberemo Zeleni
obrazec ter ga odpremo s Predogledom. Tukaj ga lahko tiskamo oziroma,
Ce Zelimo prihraniti papir, ga samo shranimo v eRegistrator. S tem se

Privzeto

lzbira stolpcev

Carovnik za izvoz podatkow ..
Kopiraj celico Ctrl+C
Kopiraj vrstico Ctrl+Alt+C
Stevilo prikazanih zapisov

Shrani kelone/dodatne filtre

KnjiZi Ctrl+|
Knjizi SPR Ctrl+5
Blagajna Ctrl+B
Kopija Ctrl+0

Dodatno tiskanje

Tiska) Word Ctrl+W
Vrni v pripravo I} Ctrl+V
Zhiri Ctrl+R

lzdaja Ctrl+1

stanje dokumenta spremeni v Izstavljen.
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1f1 Il ‘ <] 4 [ [ ‘Zoom: v” % ﬂgﬂ | &l shrani & Tiskaj mzapri

E Shrani Ctrl+5 ~
Shrani v eRegistrator I}

&
E B Shrani in poilji
s a o p e

RACUN
Kupec RA-21000096
Ulica 123
Mova Gorica Datum raduna: 13.04.2021
Kraj: Sempeter pri Gorici

Datum epravljanja: 13.04.2021
Datum zapadlosti:  13.04.2021
Referenca: 5100 96-0000100
Marodile kupca:

Davéna stevilka: 123436788
Strogkovno mesto:  Poslovalnica 1

Z5 SIFRA OPIS BLAGA ALI STORITEV DDV KOL. ME CENA VREDNOST 4
< >
Skrbnik 001 |Predstavitveni uporabnik A

Kadar imamo stranko nastavljeno tako, da se ji raCuni tiskajo, in imamo
vklopljeno potrjevanje, pa moramo ra¢un najprej poslati v potrjevanje. Ko
je potrjen, ga moramo s klikom na gumb Izstavitev tudi natisniti. Ce
Zelimo prihraniti papir, lahko izberemo kaksen »tiskalnik«, ki nam pripravi
samo dokument.

x+ Saop ePotar - Predstavitveni uporabnik — a X
X @
|68 || 1estev | & Vemi v pripravo | & tzpis kopj ¥ Same moji osnutkd

| Eas priorave osnutka [Nadin izstavitve Osnutek pripravl | Radun Sifrakupca o Nazivkupes  |Naslov kupca |zaplsdio  |DE
Klikni tukaj za definicijo filtra
|16.04.202113:12:17  Tiskanje Skrbnik RA-21000096 0000100  Kupec Ulica 123 Nova Gorica (ST) 2,07 EUR
+ Saop ePoitar - Predstavitveni uporabnik — O x
Izstavitev za spletno banko w @ 4
Lzstavitev za spletno banko Eapri
[Skrbnikc tapa [Ci\Users\AnjaM\Desktop\e-raéuni v spletno banko\ QI 7
02,0320 FTTTILSTIEDR T |ATE1000T LIUBLIANA, PRIPRipravien | W

02,03.20; Oblia [e-radun v stisnjena mapo (2i) | [ 21,57 ELR AT-1000 LIUBLIANA, PRIPripraviien I

01,05.20; [ 18,00 ELR Ljubliana, kakakakka 001 Pripraviien r

05.03.20; Tiskanje [ 14,50 ELR Ljubliana, kakakakka 001 Pripraviien r

20 i | mmaR tiew desber et

18.03.20 ~ - L 2,72 ELR Liubliana, kakakakka 001 Pripravien r

01.05.20 Stevilo kapij |1 3. I Obojestransko [ 1,49 ELR Ljubljana, kakakakka 001 Pripravijen r

21,03.20; [ 1,36 ELR Ljubliana, kakakakka 001 Pripraviien r

18.03.20; [ 14,90 EUR Ljubljana, kakakakka 001 Pripraviien r

16.03.20; W opust o Potrdi | 14,90 ELR Ljubljana, kakakakka 001 Pripraviien r

18.03.20 - [ 14,90 ELR Liubljana, kakakakka 001 Pripravien r

o1 ns.:nﬁk’b"'k oo1_| 4 29.80 FIR | uhiana. kakakakka 001 Princavtien r

Kadar imamo stranko nastavljeno tako, da se ji racun posilja v spletno
banko, lahko racunu dodelimo stanje Izstavljen tako, kot da bi racun
hoteli poslati v spletno banko. To velja tako v primeru, ko imamo
vklopljeno potrjevanje, kot tudi, ko ga nimamo. Le eRacuna, ki se
ustvari, ne posljemo naprej. Priporocljivo je, da ga v mapi, kamor ste

ga izvozili, izbriSete, ker gre samo za racun, ki je bil ustvarjen zgolj zaradi
spreminjanja stanja dokumenta in ne z namenom izstavitve racuna.

Kadar imamo stranko nastavljeno tako, da se ji racun posilja po
elektronski poti (ePostar), rauna ne smemo izstaviti, ker bi ga v tem
primeru ePostar poslal stranki. Zelimo samo spremeniti stanje
dokumenta. Zato moramo v tem primeru na stranki spremeniti nacin
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izstavitve z izstavitve po elektronski poti na tiskanje.

£ aop Sifranti - vnos - Predstavitveni uporabnik — O *

FEA RS

Tip dokumenta IREEIJHFAK I Radun iz Fakturiranja

Madin izstavitve IPo elektronski poti (ePostar) ;I
Ponudnik elekironske poti IUprava Republike Slovenije za javna pladla |
Obrazec I ;I

e-naslov I
Tip ovojnice IPrivzeta ovojnica ;I

[ eslog 1.6
[ Poslji prejemniku

P Opust o Potrdi
Skrbnik o1 | &

£ aop Sifranti - vnos - Predstavitveni uporabnik — O *

FEA RS

Tip dokumenta IREEIJHFAK I Radun iz Fakturiranja

Madin izstavitve ITlskanje LI
Ponudnik elekironske poti IUprava Republike Slovenije za javna pladla ;l
Obrazec I ;I

e-naslov I
Tip ovainice IF‘rineta ovojnica ;I

P Opust o Potrdi
Skrbnik o1 | &

Potem se stanje dokumenta spremeni po predhodno opisanem postopku.
Ko stanje dokumenta popravimo, moramo nastavitev na stranki
ponastaviti, da se bodo racuni v prihodnje znova posiljali po elektronski
poti.

V vseh primerih velja, da racunom, ki so ze poknjizeni, zaklenjeni in
izpisani v rdeci barvi, ne moremo spreminjati statusa. V tem primeru
moramo racun najprej odkleniti. To storimo tako, da racun kliknemo z
desnim miskinim klikom in izberemo 'Odklepanje racunov'. Potem stanje
dokumenta spremenimo po enem izmed zgornjih postopkov in ko
kon¢amo, racun ponovno zaklenemo tako, da na racunu z desnim
miskinim klikom izberemo 'Zaklepanje racunov'.
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& Stevilka |Daturn |513r|je dokumenta |Za|:|ade |§iﬁ'a kupca |N;
| 97/15.04,2021 |V pripravi 05.05.2021 (0000015 A
ﬂ 17.04.7021 ||y, Tlmm
| 95 13.04,2021 |V pripravi rvzeto K
| 94/01.04.2021 |V pripravi Izbira stolpcev Gl
| 93/01.04.2021 |V pripravi | | . o al
a 92 01.04.2021 |V pripravi Carovnik za izvoz podatkov ... al
N 91/01.04.2021 |V pripravi Keopiraj celico Ctrl+C Gl
_ 50/01.04.2021 |V pripravi Kopiraj vrstico Ctrl+Alt+C Kl
| 89/31.03.2021 |V pripravi cvilo orikazanih zaoi i
7 38 29.03.2021 V pripravi evilo prikazanih zapisov a
87|29.03.2021 |V pripravi Shrani kolone/dodatne filtre K1
86 26.03.2021 ¥ pri i ~ Gl
— pr!prav! W Knjidi Crl+| N
85/26.02,2021 |V pripravi A

_| 5 -
B 84 19.03.2021 vpripravi | % Knjidi SPR Ctri+5 g
| 833/11.03,2021 |V pripravi % Blagajna Ctrl+B A
B 82 10.03.2021 Vpripravi | 5 M
| 81/10.03.2021 |y pripravi | *&  Kopija Ctl+0 -
| 80(10.03.2021 |V pripravi Dodatne tiskanje Iy
| 75110.03.2021 Wpripravi__| [557]  Tiskaj Word clsw -
B 78/09.03.2021 |Izstavljen . — &
| 77/05.03.2021 | Izstavljen miv pnpravo st A
| 75/02.03,2021 Izstavljen F  Zhii Cirl+R Al
| 75/21.01,2021 |V pripravi A
H 74 28.02.2021 v pripravi | ) lzdaja Ctrl+| Iy
| 73/28.02.2021 |V pripravi Pripravi dobropis A
| 7226,02,2021 |V pripravi A
i 71 26.02.2021 |V pripravi Odklepanje racunov Iy
| 70/01.03.2021 |V pripravi Zaklepanje FEE&IDV A
— 69 25.02.2021 |V pripravi Dopolnitev dokumenta A
| 58 24.02.2021 |V pripravi A
n 67/24.02,2021 |V pripravi Gotovinska placila A
FR 7R N7 021 W nrineai "




