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Davcno potrjevanje raCunov - veemprispeviu
Fakturiranje

Zadnja sprememba 24/08/2026 10:32 am CEST | Objavljeno 16/12/2020

Pred branjem teh navodil morate izvesti vse, kar je opisano v navodilih
»Saop - davcéno potrjevanje racunov - splosne nastavitve«. Navodila
veljajo tudi, ¢e racune vnasate prek drugih modulov Saop: Odpremni
nalogi, Negotovinska prodaja, Dvostavno knjigovodstvo, Obracun storitev,
Delovni ali Servisni nalogi ...

Fakturiranje je v celoti prilagojeno davénemu potrjevanju gotovinskih
racunov. V Fakturiranju se na ravni knjige racunov sami odlocate, ali
boste racune davc¢no potrjevali ali ne. Za nastavitev davénega potrjevanja
racunov je treba zadostiti dolo¢enim pogojem. Urediti je treba splosne
nastavitve poslovnih prostorov, ki morajo biti vhaprej prijavljeni. Poleg
tega je treba urediti blagajnike, ki morajo biti opremljeni z davcno
Stevilko.

Racun izdal - Blagajniki

Blagajnike je treba v primeru davcnega potrjevanja ustrezno opremiti z
obveznimi podatki. Blagajnik je za izdani racun obvezen podatek, e je
racun plac¢an v gotovini. Tak racun ob davénem potrjevanju vsebuje tudi
podatek o dav¢ni Stevilki fizicne osebe, ki je racun izdala.

Kako se blagajnik predlaga na racun?

Blagajnika lahko na racunu poljubno izberemo iz obstojecega Sifranta
blagajnikov. Blagajnik se na racun predlaga samodejno, Ce je pri
blagajniku dolo¢ena povezava z operaterjem. Ce blagajnika ne vpisete,
vas program opozori, da gre za obvezen podatek.

POSEBNOST!

Ce imamo blagajnika, ki je tujec, ali ¢e gotovinske ra¢une izdaja sam
racunalnik (prek podatkov s spletne strani, prek samodejnih uvozov iz
Stevcno odcitanih podatkov ...), se pri blagajniku ne navede davcna
Stevilka. Program sam poskrbi, da se kot davcna Stevilka poroca
davcna Stevilka pravne osebe - zavezanca, ki izstavlja racune.

Oblika stevilke izdanega racuna

Zakonodaja predpisuje obliko Stevilke racuna, ki je del internega akta za
vse racune, platane v gotovini. Stevilka ra¢una mora biti popolnoma
enoznacna, da se pri izdajatelju nikoli ne ponovi. S tem namenom smo v


http://help.saop.si/help/icenter-davcno-potrjevanje-racunov-splosne-nastavitve
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Saop izdelali skupni Sifrant poslovnih prostorov in uvedli kontrolo
ponovljivosti elektronske naprave. Ob tem smo se izognili tudi
ponovljivosti med leti, tako da smo Stevilki dodali e zadnja dva znaka
leta. Spodaj dodajamo nekaj primerov.

Opis primera

Racun leta 2025 v knjigi RA pod
zaporedno St. 543 za placnika
0000321 za prostor A, Se v letu
2025.

Racun leta 2025 v knjigi RA pod
zaporedno St. 18 za placnika
0009875 za prostor A.

Racun leta 2025 v knjigi IFA pod
zaporedno St. 10 za placnika
0000444 za prostor PO.

Oblika stevilke izdanega
racuna

Davcno potrjevanje:
A-RA-25000543

Brez prostora in davCnega
potrjevanja:
RA-25000543

Davcno potrjevanje ali s
prostorom:
A-RA-25000018

Brez prostora in dav¢nega
potrjevanja:
RA-25000018

Dav¢no potrjevanje ali s
prostorom:
PO-IFA-25000010

Brez prostora in potrjevanja:
IFA-25000010

Ob izstavitvi racuna, ko racun dobi kodi EOR in ZOI, se oznaka knjige
zamenja s Sifro elektronske naprave, ki v Saop opredeljuje streznik. Na
primer: pri prvem primeru bi bila Stevilka dokumenta po davénem

potrjevanju A-S1-25000543.

Kje se sprememba stevilke racuna odraza?

e V preglednici izdanih ra¢unov v stolpcu »Stevilka dokumenta«

e Na izpisih #Saop# QR

e Na lastnih izpisih QR, ¢e ste jih prilagodili spremembam

e V datoteki za eSlog in eRacun
e V datotekah za knjizenje XML

e Pri prenosu v Dvostavno knjigovodstvo, DDV, Spremljanje placil

racunov, Enostavno knjigovodstvo in BlagajniSko poslovanje kot

vrednost polja Dokument.

Za vse, ki ne poslujejo z gotovino
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Ce na izdanih rac¢unih ne poslujete z gotovino, je oblika $tevilke
dokumenta sestavljena iz oznake knjige, letnice in zaporedne Stevilke
(primeri v predhodnem poglavju).

Po zelji lahko pri stevilki racuna navajate podatek o poslovnem prostoru
in prvi vezaj. Ce poslovnega prostora ne Zelite, to doseZete tako, da na
izbrani knjigi ra¢unov pustite polje Poslovni prostorprazno. Ce poslovni
prostor izpolnite, se Stevilka racuna oblikuje z vsemi tremi sklopi (Prostor-
Knjiga/Naprava-Stevilka). Ob potrditvi nastavitve vas program opozori:

Potrdi *

4% Povezava knjige s poslovnim prostorom vpliva na éteviléenje dekumentov!

Y Po potrditvi se nastavitev zaklene in sprememba ne bo veé mozna.

Madaljujem?
Ne |

Nastavitve: Poslovni prostori in
elektronske naprave

Nastavitve Fakturiranja se zaradi davénega potrjevanja izdanih racunov
ne spreminjajo. Vse spremembe se izvedejo v Sifrantu Knjige
dokumentov, kjer tudi aktiviramo davcno potrjevanje izdanih racunov
posamezne knjige.

Poslovni prostor

Poslovni prostor je dodatni podatek na posamezni Knjigi dokumentov, ki
ga izberemo iz poslovnih prostorov Saop. Poslovni prostor je poljuben, ¢e
davéno potrjevanje ni nastavljeno. Ce imamo davéno potrjevanje, je izbira
poslovnega prostora obvezna. Program nas na to opozori.

Pozor 4

Poslovni prostor ni vpisan!

Poslovni prostor, ki ga izberemo na knjigi za dav¢no potrjevanje, mora biti
vnaprej uspesno prijavljen, saj lahko le tako poSiljamo racune tega
prostora v davéno potrjevanje na FURS. Ce poslovni prostor ni prijavljen,
program opozori.
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Pozor o

Poslovni prostor nima statusa Prijavljen!

Poleg tega se preverja, da poslovni prostor ni zaprt.

Ko na knjigi dolo¢imo poslovni prostor, ga kasneje ne moremo vec
menjati ali odstraniti!

POZOR!

Na zaprt poslovni prostor racunov ni ve¢ mogoce izstavljati.
Ce bi zaprli poslovni prostor, ki je doloé¢en na knjigi, v tej
knjigi nikoli vec¢ ne boste mogli izstavljati izdanih racunov. V
programu se to odraza tako, da je gumb za potrditev racuna ob vnosu
siv oziroma nedelujoc.

Elektronska naprava

Zakonodaja razli¢no obravnava, kaj je elektronska naprava za potrebe
davinega potrjevanja racunov. Glede na nacin delovanja Saop
Fakturiranja in skladno z zakonodajo velja, da je za centraliziran sistem,
kot je Saop, elektronska naprava oznaka na strezniku oziroma Sifra v
podatkovnem modelu, ki nedvoumno zagotavlja enoli¢no zaporedno
Stevil¢enje racunov. Elektronska naprava ni nekaj oprijemljivega, ampak
v Saop Fakturiranju predstavlja Stevilko streznika. Elektronske naprave
navedemo v internem aktu.

Izstavitev racuna z ZOIl, QR in EOR

Ko uredimo vse nastavitve, se nacin priprave racuna ne spremeni.
Celoten postopek je enak, le da se v ozadju izvedejo dodatne operacije,
kot sta priprava ZO[ - zascitne oznake izdajatelja racuna in podatkov za
kodo QR. Tako pripravljen racun se v fazi priprave osnutka poslje Se v
davéno potrjevanje na FURS. Se pred pripravo dokumenta v dokumentni
sistem eRegistrator se na racun doda Se EOR - enotna oznaka racuna.
Tako pripravljen racun z novimi podatki se natisne ali izstavi po ustrezni
ePoti.

Kako prepoznamo davéno potrjen racun
V preglednici racunov se srecCate s stolpcema ZOl in EOR.
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+ Saop Fakturiranje - Keses famew o

Leto |2025 v[ Status ||Iﬁ Vsi v[
Krijiga IDPRJ'-\ l Davino potrjeni raduni - Poslovni prostor: 7=

Stevika |
Iéiﬁa kupca L" IAvans DDE L" IDodama analitika 3 i
- §|z\l4§tevilka dokumenta |201 |EOR |stams |Damm

H 15| 1-52-25000062 22aaabc192373ed5d685322873ea68d1 | 9999597c-ab8c-497F-b520-73d2617e3de3  Pripravlien | 14.11.2025
| 14/ 1-52-25000061 C7cc742722h33c6f590124611bd949bb3 | 99997660-38a5-42ca-0b10-1178ce3ceeb3  Pripraviien |14.11.2025
| 13| 1-52-25000058 581bdasbda27fa41a338b680715bcde | 9999735d-042a-40d-8d32-065690bd0ase  Pripraviien | 14.11.2025
| 12| 1-52-25000060 44f29a9345786e4ab255d59285506ed8 | 99992038-320b-4088-ba48-cb4f3976d771  Pripravlien |14.11.2025
a 11| 1-52-25000057 0752d1f357bagob9007478064310452b | 9999a15b-9744-423d-bbfa-896df20c0d0a | Pripravijen |14.11.2025
| 10 1-52-25000050 75665379bc 58aa50d05faaffse 19fac | 9999cba-63b0-428e-a60 1-4a90fbeldffe  |Knjifen 15.08.2025
H 3|1-52-25000049 33d9436471d7037e0ffd87995101561 | 99997526-ad9f-4274-9886-214514471480 | Knjifen 15.09.2025

Racuni, ki so samo pripravljeni za davcno potrjevanje, Se nimajo kod ZOI
in EOR. Pridobijo ju naknadno, ko so izstavljeni in davéno potrjeni. Racun
se izpise z vsemi novimi podatki. Primer:

RACUN
[ 1-52-25000061
ity e ! Datum racuna: 14.11.2025 ob|09:03
[ Cea e BN Kraj: L |

Datum opravljanja:  14.11.2025
Datum zapadlosti:  14.11.2025
Referenca: S10114-90
Narocilo kupca: Odprema:2025/NKDP-3

ID it za DDV:

Z5 SIFRA ‘OPIS BLAGA ALI STORITEV %DDV KOL. ME CENA VREDNOST

DOBAVNICA NKDP-3/2025 z dne: 14.11.2025

1 " s g o e e — - 22,00 1,000 kos 513,47000 513,47
SKUPAJ DOBAVNICA 513,47
SKUPAJ 513,47
VREDNOST brez DDV 51347
DDV 22,00% od osnove 513,47 EUR 112,96
SKUPAJ RACUN EUR 626,43
ZA PLACILO EUR 626,43

Pri placilu na TRR 5156 1910 0001 0294 179 navedite referenco SI101 14-90.

PLACANO 626,43 EUR Gotovina

Ok [0
201 c7cc742722b33c659¢124611bd94bb3
EOR 99997660-38a5-42ca-9b10-1178ce3ceeb3 Ok

Racun izdal: ‘===

Cas izdaje racuna

Cas izstavitve je povezan s trenutnim ¢asom in se dolo¢i v trenutku, ko
pripravljen racun posljemo v osnutek. To je trenutek, ko se dokument
pripravi za dokumentni sistem v eRegistrator. Casa izdaje ne morete
poljubno dolocati ali spreminjati.

Storno racuna

in nato z

Ko storniramo racun v Fakturiranju z gumbom Kopiraj
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izbiro kljukice Spremeni predznak koli¢inam

[ Spremeni predznak kolicinam

, se v novonastalem ra¢unu izpolnijo podatki o povezavi na prvotni racun,
ki se ob davénem potrjevanju sporoc¢ajo na FURS. Primer povezave:

« Saop Fakturiranje - Fugm g,

Racun 2025/ DPRA -15 -
Status @ Pripravljen 14.11,2025 10:42

= [m] x

W B

Naziv kupca /e

Splogno | Dostava | Dodatno | Pladio | opisi | !rshcel Veze I

Zapladlo 626,43 ELUR

Nadin izstavitve Tiskanje

Wb M| E B

Lzvor dokumenta [teto [Etevika Dokument Vrsta dokumenta [Datum [eradun
MSP 2025|0DP-111 ODP-111/2025 Izdaja 14.11.2025
INDK 2025 MB ZDZS-{&(-N DMNE‘B 14.11.2025 |7
FAK 1 2025 DPRA-11 1-52-25000057 Racun 14.11.2025 . |
To je razvidno tudi v preglednici.
+ Saop Fakturiranje - Bempess mepemy s - o x

B B& Bl |#

Leto [2025 x
Knjiga [DPRA «r:| Dawéno potrien radun - Poslovni prostor: | s

Status [By vsi -

Artikel
Dobavitelj

Stevika | oY | I vl zapis e & w
[Sifrakupca - [vans boE B | [podatna anaiitka 3+ ] | .

« BievikalStevika dokumenta__|Opomba | [status  Joatm e
- 14/1-52-2500006 1 C7cc742722b33c6f59c124611bd94bb3 | 99997660-38a5-42ca-0b10-1178ce3ceeb3  Pripravijen 14.11.2025 14,
- 13/1-52-25000058 58 1bdabbds2 715bcde Pripravijen  14.11.2025 14
- 12/1-52-25000060 1 44f2939345786e4ab255059e85506ed8 | 9999e038-320b-4088-ba48cb4f3976d771  Pripravijen  14.11.2025 14,
- 11/1-52-25000057 o [ T oy 0752d 1f357ba83b9007478064310452b | 9999a15b-5744-423d-bbfa-896df20c0d0a  Pripraviien 14.11.2025 14,
- 10|1-52-25000050 L] 75665579bcc 19fac 1 KnjiZen 15.08.2025 |15,
- 9/1-52-25000043 u 38d9436471d7037feoffd87995101561 | 99997526-ad9f-4274-9886-214514471480 _ Kmjifen 15.09.2025 | 15.
- 81-52-25000047 9791bdcD8d6d6839709b756f62482f1 | 99997813-27b1-43f2-805c-63ff4e978260  Pripravlien  12.09.2025 12,
- 71-52-25000046 64337034139332945 1a938eedaSh7a45 | 9999ch32-d688-464c-9271-8e 165a1d4f2f  Pripraviien 12.09.2025 12,
_ 61-52-25000044 de76fd9dc1915c041428f446fb2ed22b  999958ee-d455-444f-9439-82adfdle517a  Pripraviien 04.09.2025 04,
L 5/1-52-25000053 4628d1195305bed 226 d: Pripravljen | 20.08.2025 |28

15 i [Ps R o pagaina | &Kepla v T E zbin ¥opiraj [ Lzdaia 0 zapri
Skrbnik ooz | 4

Naknadno potrjevanje racunov

V doloc¢enih primerih, na primer ob tehni¢nih tezavah v komunikaciji s
streznikom FURS, program ob izstavitvi racuna prikaze spodnje opozorilo.

Pozor

Mapaka:
Serviz |5 FURS ni aktiven.

X

ERR: Servis IS FURS ni aktiven.

V tem primeru rac¢un dobi samo kodo ZOl in se ne natisne.

Ce obstajajo tak$ni racuni, program ob vstopu v knjizenje ra¢unov opozori
na racune, ki bi morali v potrjevanje, vendar niso bili poslani.

Pozor

Obstaja 1 racunov, katere je potrebno izstaviti, da se bodo davéno potrdili.

01-51-21000086
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Te racune je treba izstaviti, s tem pa bodo pridobili tudi kodo EOR.

Vrni v pripravo in dopolnjevanje
racunov

Vracanje dokumenta v pripravo ni mogoce, ko je rac¢un potrjen pri FURS
in pridobi oznako EOR. Tak racun se ne sme in ne more vec spreminjati.
Zaradi potreb pri teko¢em delu in nadaljnjem knjizenju oziroma
analiti¢no-statisticnem spremljanju je omogoceno dopolnjevanje
podatkov, kar je podrobno opisano v naslednjih navodilih Dopolnitev
podatkov izdanega racuna za potrebe knjizenja v knjigovodske evidence.

VKR - vezana knjiga racunov

Za uporabnike vezane knjige racunov je na voljo vnos podatkov v
Fakturiranje ali Trgovino na drobno (odvisno od organiziranosti vasega
poslovanja). Ko podatke vezane knjige racunov vnesete v Fakturiranje,
pridobite:

e enostavno davéno potrjevanje brez vnosa v FURS mini blagajno na
spletu,

e pripravljene podatke za knjizenje v knjigovodstvo in DDV,

e urejene zaloge s povezavo na izdajo iz skladisca,

e celovite preglede nad prodajo - analize,

¢ digitalizacijo in elektronsko hrambo dokumenta iz VKR.
Vnos racunov v VKR je mogoc iz vec razlogov:

e terenska prodaja,

e obcasno nedelovanje programa oziroma nedostopnost.

Za vnos podatkov iz vezane knjige racunov svetujemo, da odprete svojo
knjigo dokumentov, v kateri se vodijo zaporedne Stevilke za potrebe
racunov iz VKR. S tem pridobite preglednost in nadzor nad celovitostjo
vnosa.

Dostop do vhosa VKR

Za vnos podatkov iz VKR v program moramo Vv aplikacijskem varnostnem
sistemu pri operaterju dodati pooblastilo TDR - Gotovinska prodaja: Vnos
VKR, kjer dolo¢imo eksplicitno dovoljenje.


http://help.saop.si/help/dopolnitev-podatkov-izdanega-racuna-za-potrebe-knjizenja-v-knjigovodske-evidence
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< SAOPFAK - Varnostni sistern — O >
[ PrikaZi samo pooblastila renutnega okna ¥ Samo aklivni operaterji @
Operaterii |Skupine| Clani skupinl
Operaterii Pooblastila: Ivkr SI
E| 'l Janez [Janez Kranjski] - +" TDR - Gotovinska prodaja: Yinos WER
E@ wai uporabniki

-

+" TDR - Gotovinska prodaja: Ynos VKR

Varnostni kljuc velja tako za Fakturiranje kot Trgovino na drobno.

Vnos VKR

Vnos je enak standardnemu vnosu izdanega racuna, le da na zavihku
Placilo prepisujemo podatke izdanega racuna iz vezane knjige racunov.
Poleg podatkov lahko digitaliziramo Se izvod racuna iz VKR, ki se v
eRegistrator doda kot originalna priponka izdanega racuna. Primer vnosa:

« Saop Fakturiranje - [Fagiall Tas - o X
Ratun 2025/ DPRA - 16 - Konéni B
Status @ Pripravljen 17.11.202509:45 Nadin izstavitve PDF po e-posti
Naziv kupea  Kondni kupec Zapladlo  1.338,69ELR

Splogno | Dostava | Dodatno  Pladio |0p<_s4 | wrstice | veze |

Plagila [ Davéno
I~ Davino potrien ratin
Blagajrik |NT o] EE
¥ Gotovinska prodaja Eoi
Cini il Gl P tan <)
Nagini pladila Skupen znesek za pladio: 1338,63 EUR AR N Errarem—r————
Nadir il Zr ke Datur Oznaka tr: .
| 7 tatin plaia |7 zneee .7 oetum L] Stevika raduna iz VKR [252/2025
ﬂﬂ - Gotovina 1.338,69 17.11.2025 N
Stevika seta VKR |02

Serijska Stevika VKR [5001-0067095]

pnpcnkavm‘@@gvg._ﬁ_,-. — 8 p—df

1.338,69
[ SDD — SEPA direktna i
Pladio SDD -

Opis racuna |

~Banéno pladilo

Banéni rafun -

Opis raéuna

Koda namena UPN

Referenca 5101 16-27

T zbin (Fobroki [ 0artkdy Osveicene B Osvesinazve - [EF) kniizene in davki ¥opust  + potrdi
[skrbrik o0z |

Priponko lahko dodamo, ko smo vnesli vse tri podatke VKR.

Ko tak racun potrdimo, se poslje v davcno potrjevanje z nekoliko
drugacnimi podatki, na katere uporabnik nima vpliva.

Tako vneseni racuni pridobijo Stevilko racuna in VKR ter zasedajo eno
zaporedno Stevilko v nizu izdanih racunov.

Izpis takSnega racuna s podatki VKR ni mogoc¢. Gre namre¢ za racun,
katerega izvirnik je v VKR, v Fakturiranju pa lahko natisnemo le kopijo za
kupca, ¢e smo kopijo prej vlozili na pasico pri VKR. Na pasico se vlagajo
dokumenti v obliki PDF.

Primer izpisa kopije:
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l e rasioy:
L’g_-ﬁw-mrnrxw: oA NE IQMD_:_W'J&._.I || _LU | I Koo s e
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Kopije in oznadevanje kopij

Ponovni tisk izdanega racuna se za vse uporabnike oznacuje kot
zaporedna kopija racuna na zahtevo kupca. Kopijo lahko izpisemo z
gumbom Kopija na spodnjem delu preglednice in izbiro Kopija za kupca:

racun po ePosti
e-racun po ePosti
odpri Pripenko (o)
odpri e-racun

odpri dokumente fascikla

R = Blagajna

Odpre se okno, ki prikazuje zaporedno kopijo in omogoca vnos opombe,

zakaj je kupec Zelel kopijo racuna.

[ Saop Fakturiranje - Fmmeseuymy = s - O x
Kopija ratuna za kupca W

Stevika rafuna (kopiia)  1-$2-25000061 (2)

Opomba  [Griginal padel v vodo in se unidil |

W Prekiti o Tiskaj

Skrbrik ooz |

2N

Tako izpisana kopija rac¢una dobi ¢ez racun izpisano besedilo Kopija z
datumom, uro in zap. St. kopije. Primer:



Saop

Nasveti za delo

RACUN
L 1-52-25000061
ey
[ R ¥ J Datum racuna: 14.11.2025 ob 09:44
Kraj:
Datum opravijanja:  14.11.2025
Datum zapadlosti:  14.11.2025
Referenca: S10114-90
Narodlo kupca: Odprema:2025/NKDP-3
ID 5t za DDV:
z8 SIFRA ‘OPIS BLAGA ALI STORITEV %DDV KOL. ME CENA VREDNOST
1 00000711 Canyon Endurance 6 RB Cestno kolo émo L 220 1,000 kos 51347000 513,47
SKUPAJ 513,47
VREDNOST brez DDV 513,47
DDV.22,00% od osnove 513,47EUR 112,96
SKUPAJ RACUN EUR 626,43
SKUPAJ ZA PLACILO EUR 626,43

Radun izdal: Tt

(=55 =]
ZOl 0OcO4adcb9cdd18d64edab1834d6c33e7 Eﬁ

EOR 99997h27-bb45-4210-ac50-48439d751c7e =

Spremljanje izstavljenih kopij racunov
Do pregleda dostopamo prek glavnega menija Saop: Bliznjice > Pregledi
> Tiskane kopije ra¢unov za kupca _ Tiskanekopijeradunovzakupca || kjer se

odpre pregled vseh natisnjenih kopij v izbranem intervalu (ponudi se
zadnjih 30 dni) s prikazanimi komentariji.

r
B Sacp eRegistrator - Bagestenpey § = [m] X
Seznam Kopij racunov w B &

Casizdajeod |18, 10. 2025 v do [17. 112025 =
= |2

|®|E
Cas izdaje kopije 7 ‘Izdal ‘Kopija ‘Mcdul Tip dokumenta |Stevika Naziv dokumenta ‘Komamar Cas izdaje ratuna ‘
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Dodaten izvod za racunovodstvo

Za potrebe lastnega papirnega arhiva oziroma za izvod za racunovodstvo
lahko Se vedno izpiSete dokumente z zgornjim tiskalnikom in izbiro

Tiskanje za papirni arhiv Tiskanje za papirni arhiv . Na tem mestu
dolo¢imo nabor ra¢unov, ki se natisne iz dokumentnega sistema.
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