Saop

Nasveti za delo

Knjizenje izdanih racunov
glede na nacin placila -
gotovina

Zadnja sprememba 12/12/2025 9:51 am CET | Objavljeno 08/12/2020

V navodilih, ki sledijo obravnavamo tematiko priprave temeljnice izdanih
racunov, ki smo jih fakturirali v modulu Fakturiranje in sicer za izdani
racun placan z gotovino.

V kolikor govorimo o izdanem racunu, ki ga je kupec poravnal z gotovino,
lahko v modulu Fakturiranje uredimo nastavitve tako, da program
pripravi temeljnico preko prehodnega konta (enako kot v modulu
Trgovina na drobno) ali pa brez prehodnega konta (po ustaljeni praksi).
Kako bo program pripravil temeljnico je odvisno od nastavitev nacina
placila. V nadaljevanju podrobnejsi opis obeh nacinov knjizenja.

1. Izdani racun placan z gotovino brez
preknjizb na prehodni konto

V kolikor Zelimo, da nam program izdane racune ne knjizi na prehodni
konto ne smemo imeti na Nacinu placila vpisan konto. Terjatev do kupca
se bo zaprla s knjizenjem blagajniskega dnevnika iz modula Blagajnisko
poslovanje. Za zaletek ponazoritev knjizb na »T« kontih:

1200 - Terjatev do kupca 2600 Obveznost za DDV
(1) 122 22 (1)
122 (2)
7600 - Prihodek 1000 Blagajna
(1) 100 (2) 122

(1) lzdani racun - temeljnica, ki jo pripravi modul Fakturiranje

(2) Placilo v gotovini po blagajni - temeljnica, ki jo pripravi modul Blagajnitko poslovanje

Nastavitve na Nacinu placila

V modulu Fakturiranje uredimo nacine placil v Sifranti| Ostali Sifranti
[ Nacini placil.

V tem prispevku
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¢ Saop Sifranti [DEMO] - Modro nebo d.o.o.
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V kolikor uporabljamo maloprodajni modul oz. Trgovino na drobno
moramo v takem primeru lociti gotovino iz maloprodajnega modula, ki
mora imeti prehodni konto, od gotovine iz modula Fakturiranje, ki
prehodnega konta ne potrebuje.

V takem primeru Nacin placila gotovina, ki ga uporabljamo v modulu
Trgovina na drobno lahko preimenujemo (ni pa nujno) - na primer Sifro 0
preimenujemo v » TDR - gotovina maloprodaja«.

Za potrebe gotovinskega prometa v modulu Fakturiranje odpremo nov
nacin placila, ki ne bo imel konta in ga npr. poimenujemo »FAK - gotovina
fakturiranje«.
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« Saop Sifranti - sprememba [DEMO] - Modro nebo d.o.o. - X

Sifra ID ¥ Oznaka akkivnost

Naziv |Gotovina - FAK Izdani racuni

Tip nadina pladila IG - gotovina d
Vrsta blagajniskega prejemka (001 +| Pladilo raduna
Nadin pladila |01 ---IGotovina
¥ = o
“Nastavitve knjizenja N

Sifra konta | I

T analitike
Stranka | I

Sifra pladila pri uvozu

% provizije I Y

X Opusti | v/ Potrd |

e Sifra - vnesemo poljubno 3ifro. Kot Ze navedeno odpremo nov Nadin
placila za gotovinski promet iz modula Fakturiranje.

e Naziv - vnesemo naziv iz katerega je razvidno da gre za nacin
placila, ki ga bomo uporabili v modulu Fakturiranje, da bo fakturist
med vnesenimi nacini lazje prepoznal iz izbral ustreznega.

e Tip nacina placila - v primeru gotovine izberemo G = Gotovina.

e Vrsta blagajniSkega prejemka - iz Sifranta vrst blagajniskih

prejemkov izberemo Sifro, ki predstavlja placilo kupca.

Nacin placila - polje lahko pustimo prazno.

Nastavitve za knjiZenje - v tem delu pustimo nastavitve prazne.

Izstavitev racuna

Racun pripravimo po ustaljenem postopku. Izpolnimo zavihek Splosno,
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Analitike, Vrstice,...

Na zavihku Nas/ovi oznacimo, da gre za Gotovinsko prodajo. Ko racun
Potrdimo program odpre okno za izbiro Nacina placila. Na tem mestu
izberemo ustrezno Gotovinsko placilo - v nasem primeru »FAK -
gotovina IR«.

« Sacp Fakturiranje [DEMO] - Modro nebo do.o. - X
Racun 2025/ GP - 14 - MODRO NEBO [ gy G-
Status @ Pripraviien 11.12.2025 07:18 Statuspladla O Nepovezano Nadin izstavitve ePotar ZZInet
Naziv kupca MODRO NEBO D.0.0. Zapladlo 122,00 EUR
$poino | Rostava | Dodatgo Plafio |opssi | wrstice | veze |
~platila Davéno potrjevanje
I bs
oupepk [[ e ot
¥ Gotovinska prodaje =23
Nagini plaila Skupen mesek za piadilo: 122,00 EUR W ) Ponastavi F9) 'm_vmmwmm
Gutm‘lna = FAK Izdani racuni I o IZI.UUI lf lD;;;:E I L= §I‘Evula Gl RS
10 - Gotovina - FAK Izdani rauni Stevikasetaw® [
i Serifska Stevika VKR
Prioonka W | [ [k B [5 - [ - @0
122,00
; 'SDD — SEPA direktna obremenitev
e
Opis raéuna |
Banéno pladilo
S —
Opis raduna |
KodanamenaUPN [AIRB -] Aerotransport
Referenca SI00 14-0000001
E g (Fowok [[Oatku [ Osvesicene T Osvetinazve ~ 2= B Knjizense in davii Xopust  + Potrdi

[sicbrk joos

Priprava blagajniskega prejemka in

izstavitev racuna

Nadaljujemo s pripravo blagajniSkega prejemka na gumbu = Blagajna
Program nas najprej opozori, da je racun potrebno izstaviti, v kolikor le-

tega Se nismo izvedli.

Potrdi

Racun ni izstavljen. Ali ga Zelite izstaviti?
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Nadaljujemo s klikom na Da, na kar nam program odpre modul
Blagajnisko poslovanje oz. okence z Blagajniskim prejemkom. Vsi
podatki na blagajniSkem prejemku se izpolnijo iz izdanega racuna,
prepise se veza na dokument, ki ga bo blagajniski dokument zapiral in na
vrstico blagajniSkega prejemka se zapise konto kupca ali avansa iz
izdanega racuna.
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Ko potrdimo blagajniski prejemek program samodejno odpre okno za
izstavitev, tiskanje racuna. Tako pripravljen racun natisnemo. V kolikor
smo najprej pripravili blagajniski prejemek se ob izstavitvi racuna izpiSe,
da je racun plac¢an z gotovino in je navedeno s katerim blagajniskim
prejemkom je bil racun poravnan, v kolikor uporabljamo standardno
predlogo ra¢una Saop.

Seyfar

RACUN
MODRO NEBO D.0.0. 1-55-25000040
Rence 70 Datum racuna: 04.12.2025 ob 14:14
5292 Rence Kraj: Rence

Datum cpravijanja: 04.12.2025
Datum zapadlosti:  04.12.2025
Referenca: 5100 12-0000001
Narocilo kupca: Racun GP-11/2025

1D &t za DDV: 51123456789

Z5 SIFRA 'OPIS BLAGA ALI STORITEV %DDV KOL. ME CENA VREDNOST
1 0000000000159 Clanarina 22,00 1,000 kos  122,00000 122,00
SKUPAJ 122,00
VREDNOST brez DDV 100,00
DDV 22,00% od osnove 100,00 EUR 22,00
SKUPAJ RACUN EUR 122,00
ZA PLACILO EUR 122,00

Racun placan v gotovini ob izstavitvi po blagajniskem prejemku t.: 001/3-2025 z dne: 04.12.2025.
PLACANO 122,00 EUR Gotovina - FAK Izdani racuni

LIE]

70l 931bead5c83dab0dbabaallcdfc007d3
EOR 99997ed1-982f-4a71-8819-0f354f687ef8

Racun izdal: Petra direktor test
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Knjizenje v Dvostavno knjigovodstvo

Sledi knjizenje v Dvostavno knjigovodstvo. Pri knjizenju v glavno knjigo je
pomemben vrstni red temeljnic. Najprej poknjizimo rac¢un. Program
pripravi temeljnico v Posredno knjizenje. Tako pripravljene knjizbe
poknjizimo naprej v glavno knjigo. Nadaljujemo s knjizenjem
blagajniSkega dnevnika. Tudi blagajniski dnevnik pripravi knjizbe v
Posredno knjizenje. Vrstice blagajniSkega dnevnika, ki zapirajo izdane
racune nosijo podatek o vezi oz. dokumentu na katerega se placilo
nanasa.
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Ko v glavno knjigo poknjizimo izdane racune se tvorijo odprte postavke, ki
jih z blagajniskim dnevnikom zapiramo. V kolikor najprej poknjizimo
blagajniski dnevnik in Se nimamo odprtih postavk, nam bodo racuni, ki se

.....

Zapiranje postavk se rocno zapreti.

2. lzdani racun placan z gotovino s
preknjizbo na prehodni konto

V kolikor Zelimo, da nam program izdane racune iz modula Fakturiranje
knjizi na enak nacin kot dnevne iztrzke iz modula Trgovina na drobno,
preko prehodnega konta, uporabimo v modulu Fakturiranje isti Nacin
placila kot ga uporablja modul Trgovina na drobno (nacin placila na
katerem je naveden prehodni konto). Pri knjizenju temeljnice izdanega
racuna se bo terjatev do kupca takoj preknjizila na prehodni konto, s
knjizenjem blagajniSkega dnevnika iz modula Blagajnisko poslovanje pa
se bo z blagajniskim dnevnikom saldiral prehodni konto, kot prikazuje
primer:
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1200 - Terjatev do kupca 2600 Obveznost za DDV
(1) 122 22 (1)
122 (2)

7600 - Prihodek 1099 Prehodni konto

(1) 100 (2) 122
122 (3)

1000 - Blagajna

(3) 122

(1) KnjiZenje izdanega racuna
(2) Preknjizba na prehodni konto
(3) KnjiZenje blagajniskega dnevnika

Nastavitve na Nacinu placila

V modulu Fakturiranje uredimo nacine placil v Sifranti/ Ostali Sifranti
[ Nacini placil.

« Saop Sifranti [DEMO] - Modro nebo d.o.o.

Sifra ||
- Sifra |naziv lVrsta blagajniskega prejemka |Tp nadina pladla Konto IS
Mo Gotovina - FAK Izdani racuni 001-Pladilo racuna G - gotovina 1090 B
1 Paypal - K - pladina kartica 1650 B
2 Visa K - pladina kartica 1650 B
3 Mastercard K - pladina kartica 1650 B
4 Spletno pladio - K - pladiina kartica 1650 B
5 Gotovina - TDR 002-Prejemki splosno G - gotovina 1090 B

V kolikor uporabljamo maloprodajni modul oz. Trgovino na drobno imamo
v Sifrantu NMacin placila gotovina, najpogosteje Sifriran s Sifro 0, ki ga
lahko uporabimo za racune pla¢ane z gotovino v modulu Fakturiranje. V
kolikor gotovinskega nacina placila Se nimamo, odpremo novega:
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+ Saop Sifranti - sprememba [DEMO] - Modre nebo d.o.0. —

§iffa I0 '7 Oznaka akkivnost

Naziv |Gotovina - FAK Izdani raéuni

Tip nadina pladila IG - gotovina ;l
Vrsta blagajniskega prejemka IOOI ml Pladilo raduna
Hestovitve Knenia

Sifra konta |1099 |
Stran knjizenja IBreme vI
Spremeni predznak |Ne vI

[~ Analitke

Stranka | |
5 Sifra pladila pri uvozu I
% provizije | %

I_ Placilo POS

X opusti v potrdi
Skrbnik 005 %

e Sifra - vnesemo poljubno Sifro.

¢ Naziv - vnesemo naziv iz katerega je razvidno da gre za gotovinsko
placilo.

e Tip nacina placila - v primeru gotovine izberemo G = Gotovina.

e Vrsta blagajniskega prejemka - iz Sifranta vrst blagajniskih
prejemkov izberemo ustrezno Sifro prejemka.

e Nacin placila - polje lahko pustimo prazno.

Nastavitve za knjizenje - v tem delu dolo¢imo konto na katerega se bo
preknjizba zgodila.

 Sifra konta - iz kontnega plana izberemo $ifro prehodnega konta,
vrste Financni ali Stroskovni konto.

e Stran knjizenja - preknjizba gre v Breme.

e Sprememba predznaka - pri tovrstnih knjizbah Nispremembe

predznaka.
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¢ Analitike - obvezno oznacimo v kolikor pri knjizenju uporabljamo

konte, ki se vodijo analiti¢no.

e Stranko - pustimo prazno.

Izstavitev racuna

Racun pripravimo po ustaljenem postopku. Izpolnimo zavihek Sp/osno,

Analitike, Vrstice,...

Na zavihku Nas/ovioznacimo, da gre za Gotovinsko prodajo. Ko racun

Potrdimo program odpre okno za izbiro Nacina placila - izberemo

Gotovina.
» Saop Fakturiranje [DEMO] - Modro nebo d.o.o. - o x
Raéun 2025/ GP -9 - MODRO | w B
Status @ Pripravijen 04.09.2025 14:39 Statuspladla © Nepovezano Nadin izstavitve ePodtar 2ZInet
Nazv kupca  MODRO NEBO D.0.0. Zapladlo 955,60 EUR
Sploéno | Dostava | Dodatno Pledio | opisi | vrstice | veze |
Plaéila Davéno potrjevanje
=
Blagajnik |1 ] Petra zo01
¥ Gotovinska prodaja ECR.
Nagini placila Skupen znesek za pladlo: 955,60 EUR B O ronastaitd) | L e
b~ Gotovina - FAX zdadkdl 955,60/11.12,2025 S fedargrpwn [
10 - Gotovina - FAK lzdani r2] StevikasetaiR [
2oves Seshadtedavi® [
B Priponka VKR 2R ~[2 -2 [ Raan-0000001-515§
955,60
! =
SDD — SEPA direktna obremenitev
e
Opis ratuna |
Banéne placilo
Bantnirain [ =]
Opis raéuna |
Referenca 5100 §-0000001
T i (Fopoki [Hoatku [ osvesgene B Osvednazive BB xnjzenje in davis Xgpust  + Botrdi

Skrbnik 005

Priprava blagajniskega prejemka in

izstavitev racuna

Nadaljujemo s pripravo blagajniSkega prejemka na gumbu =. Blagaina
Program nas najprej opozori, da je racun potrebno izstaviti.
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potrdi 7,

Racun ni izstavljen. Ali ga Zelite izstaviti?

Nadaljujemo s klikom na Da, na kar nam program odpre modul
Blagajnisko poslovanje oz. okence z Blagajniskim prejemkom. \/si
podatki na blagajniSkem prejemku se izpolnijo iz izdanega racuna -
prepiSe se veza na dokument, ki ga bo blagajniski dokument zapiral in na
vrstico blagajniskega prejemka se zapise konto iz nacina placila.

« $a0p Blagujnitko posiovanys - spremembs [DEMO] - Modro nebo doa. o x

rBx RS
omsia roeme = ™
etagank [t =] vaz baganka Peva s =
Dotum [11.12.2025 v Ref.
frana =l oo on| &
ane foROTRGD00.
[ ops o [
Vern |1-55-25000021 = Spa rstce wedhost domad DE: 955,60
‘Siups plaflo v domad DE: 0,0
irssce domenta | ponbe | Pt |
D 2t wrsie Hd bk b
Jruszre vrese veiadinpapiotia Denarrn ervta] vredrest domat OE [wwednast tup CE outm tedags [res [ [seetiame meses [s I [referern [
Fhadio ratuna ) 55550
st

Hopmt v pord

Ko potrdimo blagajniski prejemek program samodejno odpre okno za
izstavitev - tiskanje racuna. Tako pripravljen racun natisnemo. V kolikor
smo najprej pripravili blagajniski prejemek se ob izstavitvi racuna na
samem racunu izpiSe, da je racun placan z gotovino in program navede s
katerim blagajniskim prejemkom je bil ra¢un poravnan, v kolikor
uporabljamo standardno predlogo rac¢una Saop.
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RACUN
GORISKI SADJAR D.0.0. 1-55-25000021

Merljaki 7 Datum racuna: 04.09.2025 ob 14:40
5292 Rence Kraj: Rence
Datum opravijanja: 04.09.2025
Datum zapadlosti:  04.09.2025
Referenca: S100 9-0000001
Narodilo kupca: Racun RA-130/2025

1D 5t za DDV: 5172192437

PLACNIK

MODRO NEBO D.O.O.

Rence 70

Renée

5292 Rence

Z5 SIFRA OPIS BLAGA ALI STORITEV %DDV KOL. ME CENA  POPUST VREDNOST

DOBAVNICA NK-60/2025 z dne: 04.09.2025

1 0000000000001 Sotor 1 22,00 1,000 kos  850,00000 5,00% 783,28

3,00%

SKUPAJ DOBAVNICA  Popust: 66,72 783,28
VREDNOST POPUSTOV 66,72
SKUPAJ 783,28
VREDNOST POPUSTOV 66,72
VREDMOST brez DDV 783,28
DDV 22,00% od osnove 783,28 EUR 172,32
SKUPAJ RACUN EUR 955,60
ZA PLACILO EUR 955,60

Racun placan v gotovini ob izstavitvi po blagajniskem prejemku $t.: 001/6-2025 z dne: 04.09.2025.

PLACANO 955,60 EUR Gotovina - FAK Izdani racuni
[l
Z01 801b936fa1337b878fdf1ebe0f81823d i
EOR 99999b1a-2f28-409f-9039-a79b0f 170bed I
Racun izdal: Petra direktor test

Knjizenje v Dvostavno knjigovodstvo

Sledi knjizenje v Dvostavno knjigovodstvo. Pri knjizenju izdanega racuna
program pripravi preknjizbo na prehodni konto. Temeljnica se pripravi v
Posredno knjizenje. Tako pripravljene knjizbe poknjizimo naprej v glavno
knjigo. Nadaljujemo s knjizenjem blagajniSkega dnevnika. Tudi blagajniski
dnevnik pripravi knjizbe v Posredno knjizenje. Z blagajniskim dnevnikom
saldiramo prehodni konto.
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+ Sap sprememba [DEMO] - Modro nebo do.o.
Fakturiranje - Raguni

Kupec 0000001 MODRD NEBO D.0.0. 1D 2200V SH2ZHITES Zavezsnost 2 0OV Da
Driavakupca Soveriia

Davks

[Datu cbikobja DOV 04.12.2025

[vreteacon = oo vans et
Gbdavteno 20 oo 5t (1121) 0 10,0 20 0
| 10,00 2.m
Knjitenje
Kyt s Thasenne
[ Taspst - komn Piazy konta Viveme |vdobro |0 Obdobje  [Sastanke |Nosw svarke Dokament Datum doka..._|Dotum oprav. . Ve dokument
[ 11200 Tesstve dopcey 200 0,00 2500001609 012 o MODRONEBOD.0.0. 1552500008 125 cunmes
[ 1750 Privwda o nayennn 000 100,00 GP-250000164000 012 coom0a MOORONESOD.0.0. 1552500004 23S 041222
[ 3200 Obvemoss maobradraniOOY 000 2200 G-25000016:0900 012 oonmont MODRONEBOD.0.0. 1552500004 n12ms  ca12i0s
41 Teatve doupcey 000 122,00 G-250000160000 012 oot MODAOHER0D.0.0. 1852500004 L1225 CAILNI 1852500008
[ s 130 Derar ot 200 0,00 620000160000 012 ooonont MODROHEROD.0.0. 1552500004 1122005 04122005
2400)[ 20420
1045 « »
sats w0 om
[
Stk bos. 4

Seyfar

Daturm:  11.12.2025 ob 15:28

TEMELJNICA IR Modro nebo d.o.o.

Obdobje od 01.01.2025 do 30.04.2026

= KONTO DOKUMENT OPIS DATUM DOK. DATUM DOS BREME DOBRO
STRANKA sM SN DE BREME TUJA DE DOBRO TUJA DE

1 1200 1-55-25000044 GP-25000016-0000001  11.12.2025 04.12.2025 EUR 122,00 000
MODRO NEBO D.0.0.

2 7650 1-55-25000044 GP-25000016-0000001  11.12.2025 04.12.2025 EUR 0,00 100,00

3 2600 1-55-25000044 GP-25000016-0000001  11.12.2025 04.12.2025 EUR 000 22,0

4 1200 1-55-25000044 GP-25000016-0000001  11.12.2025 04.12.2025 EUR 0,00 122,00
MODRO NEBO D.0.0.

5 1090 1-55-25000044 GP-25000016-0000001  11.12.2025 04.12.2025 EUR 122,00 0,00

SKUPAJ EUR 244,00 244,00

Izpis pripravil/a: Skrbnik

1D obrazca: DK_Pregle dKnjizenja/10003

Zapiranje postavk na kontu terjatev do
kupca

Ko temeljnico poknjizimo iz Posrednega knjizenja se nam na Odprtih
postavkah ta dokument izkazuje kot odprt.

Odprte postavke za leto: 2025

Do obdobja: Do datuma dokumenta: Do datuma plaéila: 11.12.2025
Do datuma opravijanja: Do datuma vnosa:
Do datuma zapadlosfi:

Dokument Dat.dok. Dat.zap. Konto T ljnica Z k vbreme Z k vdobro Opis

0000001 MODRO NEBO D.0.O.

1-85-25000004 23.06.2025 23.06.2025 1200 R 25,97 GP-25000002-0000001
1-85-25000007 05.08.2025 05.08.2025 1200 R 122,00 GP-25000006-0000001
1-55-25000036 01.12.2025 01.12.2025 1200 IR 2.818,20 GP-25000007-0000001
5 11.12.2025 1200 122,00 ©On..5P 5 MODRO NEBO
T 11.12.2025 1200 BP 122,00 On.:& P 7 MODRO NEBO

Knjizbe moramo Se zapreti na Pripomockih | Zapiranje postavk ali z
Avtomatskim zapiranjem.

12
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OPOZORILO:

V kolikor se na Sifrantu nacinov placil ali na sSifrantu
blagajniskega prejemka navaja konte, ki se medsebojno ne
sovpadejo, lahko pripravimo neustrezne temeljnice, ki se na
razlicne nacine odrazajo v glavni knjigi!




