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Selitve otrok, uCencev med  vtemprispeviu
skupinami, razredi

Zadnja sprememba 03/11/2025 10:27 am CET | Objavljeno 08/12/2020

Pred zaCetkom Solskega leta obicajno u¢enci iz 1. razreda napredujejo v
2. razred, iz 2. v 3. razred...

Spremembe skupin v OST naredimo v meniju »Pripomocki« in nato
podmeni »Sprememba skupin«.

{  Saop Obraéun storitev - Predstavitveni uparabnik — X

-2

Obracun Sifranti - Evidentiranje cbrokov ~  Evidenca Sclanja = | Pripomocki = |ﬂastavi‘tve programa Porotila ~ Zapri [

| Sprememba skupin |

Sprememba programov
Sprememba statusa aktiven

Prenos podatkov otrok v Stranke

Pred obdelavo obvezno arhiviramo podatke!

Opozorilo: Zacnemo pri vrhu in 9. razrede selimo med Izpisane, nato
8. razred v 9. razred...

Ko izberemo Pripomocki - Sprememba skupin se odpre opozorilo:

Pozor *

Obdelava bo spremenila skupine otrok.
! Pred obdelavo naredite rezervno kopijo podatkov!

Po kliku na »V redu« se odpre naslednje okno:
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{ Saop Obracun storitev - Predstavitveni uporabnik - O X
Sprememba skupin / razredov W B e
K4 b M
Skupina [Enota [Mazv skupine [Nova siupina [nvova enota [ nove skupine [otrodi v skupini [5t. otrok v skupini[zgodovina prenosa ~
o007 01 MARIBORSKI ODDELEK 8
|_|ooos 01 KORONA 12
_|ooos 01 FIKSNI DNEVI s
_Jooto 01 POPUSTI 7
_|oso7 01 Test Semedels 1
1001 02 n 4
1002 02 bt] 0
| |2001 02 2 2
2002 02 = 0
|00t 02 A 1
|02 02 E] 0
MG 02 4 2
4002 02 4 0
| |s001 02 sA 0
|_|s002 02 B 0
_|s000 05 NOVINCI VRTEC 0
|01 02 A 1
_|s002 02 68 0
_|s003 02 6C 0
701 02 7 1
702 02 ] 0
| |soo1 02 8A 1
8002 02 88 0
HESH 02 98 9998 8 IZPISANI S0LA St. isbranih: 1/1 1
o002 02 E B £ IZPISANI OLA St. izbranih: 0/0 0
[JEEET] %8 IZPISANI 50LA 1
EEE) 99 IZPISANI VRTEC 1 v
[< >
Iz Sifranta Skupine se prenasa tud podatek:
I™ Program
I Starostno obdobje
@ zeon | v 2o ||
Skrbnik Joo1 [ 4

Preglednica skupin je sortirana po Sifri skupine. Sprememba skupin
poteka tako, da v stolpec »Nova skupina« vpisemo Sifro skupine, v katero
bomo prenesli otroke.

V primeru, da se obarva vrstica rdece pomeni, da trenutno ni nobenega
otroka v skupini.

Ko kliknemo »Potrdi« se nam odpre spodnje okno, v katerega vpiSemo
datum spremembe skupine.

l. Saop Obradun storitev - Predstavitveni uporabnik
Zgodovina otrok

w B

Od katerega datuma dalje se uposteva sprememba skupine?

[emms <]

Skrbnik

joo1 |

Pri Soli predlagamo, da se vpiSe datum spremembe skupine kar trenutni
datum, ¢e delamo spremembo skupin med pocitnicami in je obracun ze
izstavljen, kajti tako bomo lahko, ko bomo urejali vzorce obrokov, videli v
kateri skupini bodo otroci v naslednjem Solskem letu. V primeru, da

delamo spremembe po 1.9. pa vpiSemo datum spremembe 1.9.

Ko potrdimo datum, vidimo v stolpcu »Zgodovina prenosa« v katero

skupino/enoto - Stevilo otrok, smo prenesli iz izbrane skupine.

V tem trenutku so otroci Ze preneseni v nove skupine.
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{ Saop Obracun storitev - Predstavitveni uporabnik - O X
Sprememba skupin / razredov won e

K4 b M

Skupina [Enota [1azv skupine [Nova skupina_[Nova enota__[Naziv nave skupine [otroci v skupiri 5t otrok v skupini [zgodovin prenosa ~
|_|0007 01 MARIBORSKI ODDELEK. 8
|_|0008 01 KORONA 12
|_|0009 01 FIKSMI DNEVI s
o010 01 POPUSTI 7
|oso7 01 Test Semedels 1
{1001 02 n 4
[ |1002 02 8 0
[ |2001 02 2 2
[ |2002 02 = 0
[ |3001 02 34 1
[ |3002 02 E] 0
[ [4001 02 4A 2
|_|4002 02 a8 o
|_|5001 02 5A o
|_|5002 02 E:] o
|_|6000 08 NOVINCI VRTEC o
|_|6001 02 BA 1
|_|6002 02 68 o
|_|6003 02 6C o
|_|7001 02 TA 1
|_|7002 02 7B o
|_|8001 02 8A 1
|_|8002 02 88 o
|_|soo1 02 [T 0/[1] 9998/98-1
| |so02 02 o8 0/[1] 9998/98-0
BEE 6 IZPISANT SOLA 2
e [ LZPISANL VRTEC | B 1 v
< >

Iz &ifranta Skupine se prenaéa tuci podatek:
I™ Program
I~ Starostno obdobje
@zaoi v Potrdi

Skrbnik Joo1 [ 2

Ko smo naredili prenos iz 9. razreda v izpisane nadaljujemo s prenosom 8
razreda v 9, itd. Skupina, ki smo jo prenesli v drugo skupino se obarva
zeleno. V stolpcu »Zgodovina prenosa« pa imamo z zeleno vpisano, da so
se otroci prenesli v nove skupine. Zeleno obarvane vrstice ter
»Zgodovina prenosa« so prikazani dokler ne zapustimo pripomocka z
gumbom »Zapri«.

V stolpcu »Zgodovina prenosax, kjer imamo primer [1] 9998/98-1 nam
pove stevilka [1], da je bil to prvi korak, ki smo ga naredili [2] je drugi
korak, itd. Druga Stevilka 9998/98 nam pove v katero skupino ter enoto
smo prestavili otroke, zadnja Stevilka -1 pa nam pove koliko otrok smo
prenesli v tem koraku. Na spodnjem primeru vidimo, da smo za 2A
razred naredila dva prenosa. V 7. koraku smo prestavili enega uc¢enca v
3A razred, v 8. koraku pa enega ucenca v 3B razred.
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{ Saop Obracun storitev - Predstavitveni uporabnik - O X
Sprememba skupin / razredov woa e

K4 b M
Skupina [Enota [1azv skupine [Nova skupina_[Nova enota__ [Naziv nave skupine [otradi v skupiri 5t otrok v prencsa ~
[ [2001 02 offfs] 2001/02-+
{1002 02 T offs] 2002020
|_|200t 02 24 (7] 3001/02-1; [8] 3002/02-1
| |2002 02 28 of71 3002/02-0
[ |3001 02 3A 6] 4001/02-1
[ |3002 02 B 1] 4002/02-0
[ [4001 02 4A 1(s) 5001/02-2
| |2002 02 8 off(s) 5002/02-0
| |s001 02 54 25] 6001/02-0
| |s002 02 58 off(s) 6002/02-0
|_|6000 06 NOVINCI VRTEC ol
| |s001 02 54 offf4) 7o01/02-1
| |s002 02 58 offf4) 7o02/020
| |s003 02 5C offf4) 7o02/020
| |7001 02 7A 13 so01/02-1
| |7002 02 7B off(3) 8002/020
W 02 8A 112) 3001/02-1
[ |s002 02 88 off2] 5002020
HE 02 oA j| BUEEECIEERY
[ |o002 02 %8 offi1) esss/es0
HEE %8 IZPISANT SOLA
¥|ssss £ IZPISANT VRTEC - 1
v
< >
1z difranta Skupine se prenala tudi podatek:
I™ Program
I Starostno obdobje
@zepi o powdi
Skibnik [oo1 | A

S klikom na kolono »Otroci v skupini« se lahko na [..| odpre seznam
otrok v skupini, kjer lahko izlo¢imo otroke, ki jih ne Zelimo prenesti v
drugo skupino.

§  Saop Obracun steritev - Javna ustanova - Sola - O X
|zbor otrok za skupino: 0003 PUHCI
Naziv otroka | a, | I~ vsi zapisi |
IIzbrano LI I IIzbrano j I
T AT T |
| 4 0001002 ANEVSKA ANA
v 0001008 GRUM GROM
B I 001014 JAKLIE JAKA
| 2 0001020 MARC MARCELA
n 4 0001025 PAN PETER
L
5 ¥ Izberivee [ Odstrani vse " Opusti " Izberi
Skrbnik o1 | A

V tem primeru vidimo, koliko otrok se bo preneslo v drugo skupino.

§  Saop Obraéun storitev - Javna ustanova - Sola - [m} K
Sprememba skupin / razredov WG

W4 b M
Skupina |Encta |Naz1'v skupine ‘Noua skupina |Nova enota  |Naziv nove skupine Otrodi v skupini ‘ ~
0001 01 SONENICE
0002 01 MEGLICE
¥0003 01 PUHCI 0004 01 ZAREK
_|ooo4 o1 ZAREK
_|ooos 01 SEVERNICA
| 0006 01 MAVRICE

V primeru, ko ni $e nobenega otroka v novi skupini, se sprememba
skupine konca. Ce pa so v novi skupini Ze otroci (na primer pri selitvi
ucencev iz 9. razreda v skupino Izpisani), nas program opozori: "Nova
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skupina za otroke Ze obstaja. Zelite nadaljevati?" Po odgovoru »Da« se
sprememba skupine konca.

Ta pripomocek lahko uporabljamo tudi za selitve otrok na kodi V, torej
selitve otrok v vrtcu. Pri vrt¢evskih skupinah se lahko odlo¢imo, da bomo
za vse otroke, ki jih prenasamo iz stare skupine v novo skupino, zamenijali
tudi program in starostno obdobje tako, da se ta dva podatka prepiseta iz
Sifranta skupin iz nove skupine.

Najprej izberemo katere otroke bomo prenesli iz ene skupine v drugo.
Ce Zelimo prenas$ati »Program« in »Starostno obdobje« iz Sifranta skupin
avtomatic¢no na otroke, pa moramo dati kljukico pred ti dve polji, preden
naredimo prenos skupin.

! Sacp Obracun storitex - Predstavitveni uporabnik - u] X
Sprememba skupin / razredoy w B
M4 b M
Skupina [Enots [ez skupine [ova skupina_[ova enots_[Naz nove skupine [otrea v swpini 2t. otrok v skupini [Zgodoving prenosa ~
Xjooo1 01 SONCNICE 0004 01 ZAREK &t, izoranih: 5/5 5
|oo0z 01 MEGLICE 8
o003 01 PUHCT N M
Jooos 0 Sarex # Sacp Obracun storitev - Predstavitveni uporabnik [m] % r
|ooos 01 SEVERNICA Izbor otrok za skupino: 0001 SONENICE Bl @® [
0005 01 MAVRICE
{0007 01 MARIBORSKI ODDELEK e otroka | 2 ‘ I v zpii |
_|ooos 01 KORONA [rebrane || [tzbrana B || L
0009 01 FIKSNI DNEV
_|ootn 01 FOPUSTT o H T L]
|oso7 01 Test Semedela tzbrano fotok [+ Neziv otroka | AL
{1001 02 1 h r 001000 AJDIN AIDA |
{1002 02 B v 001006 GOZDNA JAGODA L
{2001 02 2 ] poo1012 IVANOVSKI IVANA L
2002 02 = 00 1050 NAZIV GTROKA L
_|3001 02 34 v 001073 NAZIV OTROKA |
_|3002 02 B M
_|s001 02 an L
_|s002 02 k] 5 ¥ Izberivse [T Odstrani vse Kopusti o Tzberi |
s001 02 sA
— Skrbnik 1 2
|s002 02 ) L o ol T —
| |6000 06 NOVINCI VRTEC o
v
< >
Iz Sifranta Skupine se prenasa tudi podatek:
¥ Program
¥ starostno obdobje
Fazapri o Potrdi
[Skrbnik foo1 | Y]

Pogoj za avtomatski prenos programa in starostnega obdobja na otroku,
ko prenasamo otroke v druge skupine je, da imamo v Sifrantu skupin
vhesen »Program« in »Starostno obdobje« na skupini.
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t, Sacp Obracun storitev - sprememba - Predstavitveni uporabnik - O d

Skupina/Razred g w B
Sifra skupine |0004
Maziv skupine IEAREK
Sifra enote |01 I VRTEC
Velikost obroka I

Razrednik/Vzgojitelj I _I

Pomodnik Iﬁ
% odbitka 0,00
Znesek odbitka 0,00
Mormativ t. otrok |—10,00
MNormativ znesek 0,00
Cas izvedbe IDopoIdan—vI

Program (02 -] 1. 5T, 0BD.

Starostno obdobje IUZ I II. STAROQSTNO OBDOBIE

Stroskovno mesto

Stroskowvni nosilec I I
Referent I I

Delovni nalog I

Opomba

P Opust o Potrdi

Skrbnik foo1 | 4

Otroci na tak nacin pridobijo v zgodovini tudi spremembo programa in
starostnega obdobja iz skupine v katero so bili preneseni.

Ko so vsi otroci preneseni v nove skupine gremo v Pripomocki - Prenos
podatkov otrok v Stranke.

t. Saop Obracun storitev - Javna ustanova - Sola - *

Obracun Slllant'l - Evidentiranje obrokov ~ Evidenca 3olanja 'I Pripomocki ~f| Nastavitve programa Porodila - Zapri g
Sprememba skupin
Sprememba programov

Sprememba statusa aktiven

Prenos podatkov otrok v Stranke I

Uvoz osnovnih podatkov
Prenos v gvidence golanja
Prenos v redovalnico
Lastna sredstva

Placniki, skrbniki
Azuriranje odloche

Plagan predracun/ragun

Skrbnik 001 | Selitev zdruZene poloZnice A

Potrdimo, tako kot je prikazano na spodnji sliki. S tem smo prenesli nove
skupine tudi v Sifrant strank. To pomeni, da nam bo tudi v SPR
prikazovalo otroke v pravih skupinah.
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#  Saop Obracun storitev - Javna ustanova - Sola - O *
Prenos podatkov otrok v stranke i»i’ & @
Izbira prenosa—————— adin prenosa
¥ Skupina ' dodajanie in popravijanie
v Ime in primek " samo dodajanie

X Opust

Skrbnik 001 |




