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Uvoz novincev v Sifrant otrok vtem prispevku

Zadnja sprememba 09/06/2026 9:44 am CEST | Objavljeno 08/12/2020

Nove otroke lahko uvozimo v Sifrant otrok s pomocjo ¢arovnika za uvoz
otrok. Otroke prenesemo iz Excela, ki pa mora biti pravilno

urejen (priimek in ime u¢enca v istem stolpcu, naslov in hiSna sStevilka v
istem stolpcu,...) .
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1 Efa prmekinime Nl Poits  Skupina Namvakupine Spol  Planik  Namvoieta pR— putanista Nam maters Nashow matere ot mat Drtava Plaéu
2| 1000001 AIDIN AIDA AIDDVO 57 1330 ma H 1000001 AJDIN AT wnavo sz e ow "
5 | 1000002 /DN AIDEN Apovo 2 ‘1000 1A ™ 1000001 AN MAT! anovasz w0 s "
4| 1000003 ANCVSKA ANA ANEEVSKO L 1 nLa 2 ANEVSKAOCE  ANCEVSKOL 1 ANEVSKA MATI Solska s 231 £l o
5 | 1000004 BESEDNIAK ANGEL BESEDNIAKOVA 14 2000 nLa ™ BESEDMIAKOCE  DESEDMIAKOVA 14 2000 DESIOMIAKMAMA  BESEDNIAKOVALS 2000 5i o
5 | 1000005 BLAZOVSKI BLAZ BLAZEVSKO 43 210 nLa ™ 1000005 BLAZOVSKIGLE  BLAZEVSKG 49 T BLAZOVSKIMATI  Polviakos e s "
7| 1000006 BLAZOVSK) BLATKA BLAZEVSRO 89 1210 ia 2 1000005 BLAZOWSKI OCE  BLATEVSKO &3 7210 BLATOVSRI MATI Lakskas 20 s M
2 | 1000097 K FINKA FINKOVO 362 1000 nLa 3 000 Sing AT [ G0 @ "
9 | 1000008 FLANDER IOBICA PRHORIE 55 sz A z FUANDEROCE  POHDRIETS. 2000 FLANDER MAMA POHORIE TS T s o
10 1000005 GUNSEX IVAN STANERSKA 12 "a000 LA ™ suniex ofE STRIERSKA 12 2000 GLINSEK MAMA, STAJERSKA 12 2000 s L]
11| 1000010 GOLEZ 3AD. MARIBORSKA 5 "2000 uLa M 1000010 GOLE? OFE MARIBOASKAS 72000 GOLE? MAMA MARIBORSKAS 000 s M
12| 1000011 GOLEZ JADVIGA MARIBORSKA 5 2000 1n1a 2 1000010 GOLEE OCE MARIBORSKA 5 2000 GOLEI MAMA MARIBORSKAS 2000 £l M
11 1000012 GOLEZ JANA MARIBORSKA 5 2000 s 2 1000010 GOLE? OCE MERIBOASKA § 2000 GOLEZ MAMA MARIBORSKA S 00 s M
14| 1000013 GOZDNA JAGODA GOZOMA BOT 22 1000 uLa z 100001 GOZDNAOLE  GOIDMAPOTIZ  l0t0 GOIDNAMATI GozwapoTzz 000w o
15| 2000014 GOIDNA ROBIDA GOZDNA POT 32 1000 A z 000013 GOZONA OCF  GOIDMAPOT3Z 1000 GOIONAMATI GOZDLE 32 o0 @ o
16| 1000015 GRUM GROM GROMSEG 100 1718 118 E 1000015 GRUM OEF GRUMSKD 17 fa1s ;e w o
17| 1000015 GRUM STRELA SRUMEKD 12 218 218 H 1000015 GRUM O aRUMSKO 12 a1 M2 s o
18| 1000017 HANZEK HANA HANEKOVO 5. "1360 1uLe 2 1360 HANZEK MATI HANEXOVO S "1360 £l L]
19| 1000018 IVANOVSKI VAN IVANEND S "1000 n1s M 1000018 IVANCVSKIOCE  IVANENOS 1000 IVANOVSKIMATI  IVANCNACESTASY 1000 I ]
0| 1000019 IVANOVSKI IVANA IVANCNO 5 "t000 u1e 2 1000018 00 IVANOVSKIMATI  WANCNACESTASS 1000 5t "
11 1000020 [VANOVSKI IVANIEA IVANCNO 5 1000 218 2 NANOVSKIOLE  IVANCNOS 71000 WANOVSKI MATI IMANCNACESTARS 1000 S M
3| 100071 JAGODEVSKIIAGODA  JAGDDOVA CESTA 738 1000 nLa 2 e JAGODEVSKI 1AGO0A 1AGODOVACESTA 7281000 51 "
23| 100022 IAKUE 1AKA IAKGVA ULICA 12 “acon 1218 ™ 1AKUE oiE iaKGvALLCATZ B0 KUE MATI mxovavucaiz o0 s o
24 1000023 JANEZOVSKIIANEE JANEZOVA L 100 1218 w oo MARC MATI CESTANAMARECA 1000 51 "
25| 1000022 JOKICA STOKICA JOKASTO NASELE 25 "1000 218 z 1oKIcA oFe JOKASTO NASELIE2S 1000 IOKICA NATI JOKASTOMASELIEZS. 1000 I o
261000025 KATARINASTA KATARINA  ATARINGVO 100 1152 1218 M KATARINASTA OCE ATARINOVO 100 ‘1000 KATARINASTA MAMA  ATARINOVO 100 1000 £l o
7| 1000026 KLOP KATiA ULCAKLOPOVTA 1000 nLe H 1000 0P MaTl UUCAKIOPOY7A 1000 & "
28| 1000027 KRAS KLAVDUA KRASEVSKINASIR1Z 1230 1218 3 KRasolE KRASEVSKINASIP 12 1230 KRAS MATI KRassvsEINASPL 1230 s o
2| 1000026 Matok Murt Matja cesta 2 1000 uLa ™ Mok Ofe Matja cesta 2 000 stk Ma Maa casta 2 w0 s o
30| 1000075 MARC MARCELA MARCOVSKA CESTA G 1000 118 2 MaRC o MARCOVSKA CESTAG 1060 MARC MATI CESTANAMARECA 1000 s "
31 1000030 MARIBOR TEST MIARIBORSKA 6 2000 1218 " MARBOROCE  MARISORSKAS 2000 MARIBOR NATI MARIBORSKAS w0 s "
32 1000031 Medved Mata Meoveoowa 43 5210 1218 2 Medved Ote. Miedvedoval 1000 Meaved Mama Madvedovi 43 1000 £l ™
33| 1000032 MIKAVUEV MIKA MIMEVEKO 5 1000 nLe ™ 1000 MIMAVUEVMATI  MINESKOS w0 s "
34| 1000033 NOVI OTROK NOVA ULICA L "a000 nie M Neviote NOVAULCAL Ta000 NOVAMATI NOVAUUCA L 00 s o
35| 1000034 NUSONIA NUSA NUSEVEKO 2 000 Bic 2 oo RUSONIA MATI NUSEVSKO 3 0o s M
shest!

Obvezni podatki za uvoz Solarjev so: Sifra u¢enca (prosta Sifra, katero bo
pridobil otrok v Sifrantu otrok), priimek in ime otroka v istem stolpcu,
naslov ter hiSna Stevilka v istem stolpcu, poStna Stevilka, skupina (pri
skupini moramo paziti, da vnesemo ucence v skupino, ki je prazna, da ne
bomo npr. imeli lanske prve razrede in letoSnje vse v isti skupini), spol (M
ali Z) ter priporo¢ljivo je tudi drzava (SI).

Obvezni podatki za uvoz otrok v vrtcu so: Sifra, skupina, priimek in ime,
naslov, posta, obcina, drzava, vlagatelj, starostno obdobje, pladilni razred
ter program.

V primeru, da imamo priimek in ime ucenca v dveh stolpcih, je
potrebno priimek in ime zdruziti v en stolpec. To naredimo s funkcijo
CONCATENATE

Primer kako zdruzimo stolpec A in B:

Postavimo se na stolpec C, izberemo vstavi

funkcijo (Insert Function) CONCATENATE.
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REVIEW VIEW

fx > E E E M i, E0efine Name -

Insert  AutoSum Recently Financial Logical Text Date& Lookup & Math &  Maore MName
Function - Used ~ - - *  Time~ Reference~ Trig~ Functions~ Manager £5 Create from Select

Function Library

?' Use in Formula

Defined Names

c1 M X v fr =
A B [9 D E F H J K
1 |Priimek Ime |: !
2
3
4 Insert Function ? x
5
6 Search for a function:
Type a brief description of what you want to do and then G |
! ypeat [ e ||
g Or select a category: | Most Recently Used
10 Select a function:
11 CONCATENATE
12 SUM
AVERAGE
13 IF
HYPERLIME
14 COUNT
15 IAX v
16 CONCATENATE(text text?;...)
17 Joins several text strings into one text string.
18
19
20
21 Help on this function ok || cancl
22
23
Odpre se nam spodnje okno, kjer v Besedilol izberemo stolpec A, v
Besedilo 2 vnesemo presledek, v Besedilo3 pa izberemo stolpec C.
Function Argurents ? >

CONCATENATE

Text! |

Textz |-

Text3 | GiC

Bl

Joins several text strings into one text string.

Formula result = Priimek

Help an this fundion

= “Priimek "

Textd | G| = text

= “Priimek "

Text3: textl:text2:..are 1to 255 text strings to be joined into a single text
string and can be text strings, numbers, or single-cell references.

[ ok | conce

Ko kliknemo V redu (OK) imamo v stolpcu C skupaj vpisano
priimek in ime, vendar je to vpisano s formulo, zato moramo stolpec C

skopirati v stolpec D s posebnim lepljenjem.
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FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW A

2 BEBRBEER R O E

Insert  AutoSum Recently Financial Logical Text Date & Lookup & Math &  More
Function - Used - - - ~  Time~ Reference~ Trig~ Functions~

Function Library

c1 - H p SR LA TR T A AL L m.
A RETR e
B I =H-4- TR
A B C - - F G
. — l & Cut
1 |Priimek Ime Priimek |
2 |Pan Peter pan Petel FB1 Copy
3 [Muri Matek  |MuriMag [ Paste Options:
4 |Jokica Stokica |Jokica Stc =
: RS T
5' Paste Special
6_ aste special..
7 Insert
8_ Delete
9_ [ Clear Contents
10‘ E Cell
11_ »=| Eormat Cells...
12 Column Width...
13 Hide
14 Unhide
18 1

Najprej izberemo Kopiraj (Copy) v stolpcu C ter nato z desnim klikom Se v
stolpcu D izberemo posebno lepljenje (Paste Special).

H - @ =
FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW

D3 IS B B B o St

) ) - 7‘. Use in Formula
Insert  AutoSum Recently Financial Logical Text Date & Lookup & Math&  More MName .
Function - Used ~ - - ~  Time~ Reference~ Trig~ Functions~ Manager [ Create from Selection

Function Library Defined Mames

D1 - Jr
G K A

B I=0O-A- o
A B C Dk F G H ]

1 |Priimek Ime Priimek Ime & Cut

2 |Pan Peter Pan Peter Ey Copy

3 |Muri Macek  Muri Macek &D Paste Options:

4 |Jokica Stokica 1okica Stokica e e e e e

5 | [ 423 Jﬁr Z8 %“ -]

6 Paste Special... 2

7] [ Insert Copied Cells

8

8 I Delete

9
10: Clear Contents
11_ Format Cells... - ? ?
12 Column Width... 15 e
13 ) Other Paste Options
| — Hide
5 S Unhide %l L& s
16: Paste Special...

Tako imamo sedaj v stolpcu C in D priimek in ime, vendar je v stolpcu C
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vpisana funkcija, v stolpcu D pa vrednost. V Saop moramo uvazati
vrednost, zato lahko sedaj stolpce A do C izbriSemo in uvozimo Ime in
priimek iz stolpca D (zaradi brisanja stolpcev A do C je stolpec D postal
stolpec A).

E - 2 B
FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW

2 BEBRBEER R O E

Insert  AutoSum Recently Financial Logical Text Date & Lookup & Math &  More
Function - Used - - - ~  Time~ Reference~ Trig~ Functions~

Function Library

c2 - ﬁ- =CONCATENATE(A:A;" ";B:B)
A B C D E F
1 |Priimek Ime Priimek Ime Priimek Ime
2 |Pan Peter |Pan Peter _lPan Peter
3 |Muri Macéek  Muri Macek Muri Macek
4 |lokica Stokica  Jokica Stokica Jokica Stokica
5

H - @ =
FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW

2 BEBRBEER R O E

Insert  AutoSum Recently Financial Logical Text Date & Lookup & Math &  More
Function - Used - - - ~  Time~ Reference~ Trig~ Functions~

Function Library

D2 - ﬁ- Pan Peter
A B C D E F 1
Priimek Ime Priimek Ime Priimek Ime
Pan Peter Pan Peter Pan Peter
Muri Maéek Muri Macek Muri Macek

Jokica Stokica  lokica Stokica Jokica Stokica

TR -SE TE R * T
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IMSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA, REVIEW

Insert  AutoSum Recently Financial Logical Text Date& Lookup & Math &  More
Function - Used - - - = Time~ Reference~ Trig~ Functions =
Function Library

Al imek Ime

A
Priimek Ime
Pan Peter
Muri Macek

lokica Stokica

Enako kot smo uredili za ime in priimek ucenca, je potrebno zdruziti tudi
naslov in hisno Stevilko ter v primeru, da uvazamo Se nazive ocetov in
mater, tudi to zdruzimo.

Ko imamo urejen Excel, lahko pripravimo specifikacijo in uvozimo
v Sifrant otrok.

ucence
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1 8f Prmokimime Naslow Poits  Skupina Nariskupine Spol  Plank  Nanvoéeta Naslor césta Pokta ocsta  Naiiy maters Nasiow matere Poita mat Driava Flacujo
2 | 1000001 AIDIN AIDA AIDDVO 57 10 n1a H 1000001 AJDIN MATI woavo sz T ow "
3| 1000032 AIDIN AIDEN ADOVO 52 ‘1000 1A ™ 1000001 AIDINMAT! mDovas2 0 5 "
4| 1000003 ANEVSKA ANA ANEEVSKO L 1 uLa z ANEVSKADEE  ANEEVSKO1 1 ANEVSKA MATI Salska's e s o |
5 | 1000004 BESEDNIAK ANGEL BISEDMIAKOVALY 2000 nLa ™ BESIDMIAKOLE  DESEDMIAKOVALL 2000 ESOMAKMAMA  BESEDWIAKOVALS 2000 51 o
6 | 1000005 BLAZOVSKI BLAZ BLAZEVSKO 89 1210 1A M 1000005 BLAZOVSKIOCE  BLAZEVSKG 49 N10 BLAZOVSKI MATI Potviolo6 20 @ [ 1
2000005 BLAZGVSKI BLAZKA BLAZEVSRO 48 1210 1A z 2000005 BLAZOVSKIGCE  BLAZEVSKO 4% e BLAZOVSKI MATI Sakkas e @ [ 1
8 | 1000007 FINK FINKA FINKOVO 364 00 nLa : g AT FINKOVO 564 w00 s "
3 | 1000038 FLANDER JOBICA POHORSE 55 30 1A H FANDEROCE  POHORIESS 2000 FANDERMAMA  POMORIETS w0 5 o
10| 1000005 GUNSEX VAN STASERSKA 12 72000 LA M GUMSEKOCE  STAJERSKA 12 2000 GLINBEK MAMA STAIERSKA 12 w0 s "
11| 1000010 GOLEZJAD MARIBORSKA 5 2000 LA M 1000010 GoLEE OLE MARIBORSKA 5 2000 GOLEE MAMA MARIBORSKAS 2000 El M
12| 1000011 GOLEZ JaDVIGA MARIBORSKA 5 "a000 s 2 1000010 GOLE? OtE MARIZORSKA'S 2000 GoLEI Mama MARIBORSKAS Q000 s "
11 1000012 GOLEZ JANA MARIBORSKA 5 2000 1A z 1000010 GOLEZ OCE MARIBORSKA 5 2000 GOLEZ MAMA. MARIBORSKA S w00 S [
14| 1000013 GOZDNA JAGODA, GOZONA POT 32 "1o00 n1a 2z 1000013 GOZONAOCE  GOZDMAPOT3Z 1000 GOZDNA MATI GOZDNA POT 32 oo m o
15 1000014 GOZDNA ROBIDA GOZDMA POT 32 1000 n1a z W00013 GOZONA OCE GOIDMAPOT3Z 1000 GOIDHAMATI GOZDISCE 32 00 s o
16| 1000015 GRUM GROM GROMSKC 100 1218 1218 z 1000015 GRUM OCE GRUMSKD 12 1218 me w o
17| 1000016 GRUM STRELA GRUMSKD 12 1218 1218 H 1000015 GRUM OCE GRUMSKD 12 218 218 sl o
18| 1000017 HANZEK HANA. HANEKOVO 5 1350 1218 z ‘1380 HANEEK MATI HaNExovOs 60 s "
15| 1000018 IVANOVSKI VAN IVANEND 5 1000 u1p M 1000018 WANOVSKIOCE IVANENOS ‘100 IVANOVSKIMATI  IWANCNACESTASY 1000 1 [ |
20| 1000019 IVANOVSKI IVANA IWANEND 5 "1000 n18 2 1000018 T1000 WANOVSKI MATI MANCNACESTASY 000 s ] 1
11| 2000020 VANOVSKI IVAMIEA IVANCND 5 1000 u1e z IVANOVSKIOZE  IVANCNOS T0eo IVANOVSKIMATI IVANCNACESTAZS 1000 S [
22| 1000021 JAGODEVSKIIAGODA  JAGODOVA CESTA 238 1000 u1e H 000 JAGODEVSKI 1AGODA 1AGODOVACESTA 2381000 51 )
71| 1000022 JAKUE 1AKA MKOVAUUCAT? 3000 1218 ™ ke oE IAKOVAULICATZ 3000 1ARUE MATI IAKOVAULCALZ Moo S o
24| 1000023 JANEZOVSKI IANEZ JAMEZOVA S ‘1000 1218 ™ 1000 MARC MATI CESTANAMARECA 000 i "
251000021 JOKICA STOKICA JOKASTONASELEZS 1000 1218 2 Joxich ofe JOKASTO NASELIEZS 1000 JOKICA MATI JOKASTO MASELE2S 1000 £l a
26| 1000025 KATARINASTA KATARINA  ATARINOVO 100 252 21e ™ KATARINASTA OCE ATARINOVG 100 1000 KATARINASTA MAMA _ ATARINGVO 100 = o |
7| 1000026 KLOP KATIA ULCAKLOPOYTA 1000 uLe 2 1000 Y0P MATI UUCAKIOPOYTA 1000 51 "
| 1000027 KRAS KLAVDUA KRASEVSKI NASIP 12 1230 218 2 KRASOLE XRASEVEKINASIP 121230 KRAS MATI KRASEVSKINASIPLZ 1230 S o
2| 1000028 Mazok Murt Macja costa 2 2000 nLe ™ Mok Oén Matja cesta2 i Macok Mats Maga costa 2 00 @ o
0| 1000079 MARC MARCELA MARCOVSKA CESTA G 1000 118 z MARC O MARCOVSKA CESTA G 1000 MARC MATI CESTANAMARECA 1000 s "
31 1000030 MARIBOR TEST MARIBORSKA & 2000 1218 ™ MARIBOROCE  MARIBORSKA & 2000 MARIBOR MATI MARIBORSKA & "2000 s ']
32| 1000031 Medved Mats Mesvesous 41 5210 218 z MeduedOte  Medvedousa3 Mesved wama Meduedows 43 oo s " |
33 1000032 MIKAVLIEV MIKA MIMEVSKQ 5 00 uLe ™ MIMAYUEVMATI  MINESKOS w5 "
34 1000033 NOVI OTROK NOVA ULICA 1 "ao00 BLc [ noviote NOVAULICA L NOVAMATI NOVAUUCA 1 00 s [
5 uia NUSEVSKO 3 1 nic z 1SONIA MATI FETI [

V $ifrantu otrok kliknemo na gumb Carovnik za uvoz.

SAOP Obraun storitev - Javna ustanova - Sola — O X
FECI I E LI
W aktivni [ Meakbvri ,
Carovnik za uvoz
Priimek in ime | Q, |50 _.:i' I~ vsi zapisi | [
|Damm izpisa ~| | IDatum izpisa ~| | IDatum izpisa - | &
[Sifra_ [skupina |Maziv skupine | Naslo |posta |Placnik |obéina Datu A

Izberemo Excelovo datoteko ter kliknemo na gumb dodajanje
specifikacije.
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. SAOP Obracun storitev - Javna ustanova - Sols
Uvoz ufenca iz datoteke

[m] X

% B[E» 2

Po uvozu preverite vse popravlj

zapise na

Pred uvozom podatkov je potrebno obvezno narediti rezervno kopijo podatkov!
/dod: iini uencev ter zapise, ki jim sledijo!

Spedifikacia | -
Datoteka E:\Duuu\ouuu.msxl E;l B Uvozi
ladin prenosa——————| -Povezava aktivrih ufencev
" Dodajanje in popraviianje @ Sifre
' Samo dodajanje " EMS0
Sifra | @, I vsizzpisi
[ = Sifa [naziv Naslov Driava Podtna Stevika Obéina |spol]Datum ra
0
v
< >
o/o Fhzepi X Opusti Prenes
|Skrbnik joo1 | Y

Izberemo, iz katere datoteke bomo uvazali podatke.

t, Carovnik uvoza podatkov - Uvozi iz Otrocixdsk

Uvozi iz

" MS Excel

 MS Word 2007
" Open Office Calc
" Open Office Writter
" DBF

XML

(" Besedilna datoteka
" CSV datoteka

" HTML datoteka
" ¥MLDoc
" MS Access

Ime izvorne datoteke

|c:\Otrod\Otrod. xlsx

= Mazaj Maprej =

Prekini |

Na levi strani izberemo ime polja, na desni pa kliknemo na stolpec, ki

ustreza izbranemu polju.
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t, Carovnik uvoza podatkov - Uvozi iz Otrocixdsk d
Korak 1 od 3
8 1zberi ime polja iz seznama in nate Kikni na stolpec za uvez podatia.
Polia I p 3E Preskod IU
[ sifraotroka [zh sheet1 |
£ [sh 8 | c [ o [ e [~
@Naslov[]troka [sh Sifra Priimek in ime Naslov Poita Skupina Mz
DrzavaOtroka [sh UOBIIEEE ATDIN AJDA AJDOVO 92 1290 11 1.
@ . [sh 1000002 AJDIM AJDEM AJDOWO 92 1000 11 1.
ObdnaOtroka ONIESS ANEYSKA AN ANCEVSKD 11231 11 1
o . [sh WS BESEDNIAK ¢ BESEDNIAKC 2000 11 1
DatumRojstva NGRS B AFOVSKI B BLAZEVSKO < 1210 11 1
il ah-'F“"‘F“_Sa I Bl AFOYSKI B BLAZEVSKO < 1210 11 1.
D_ammIzP_'SE OBIIEES FINK FINKA | FINKOVO 56/ 1000 11 1.
o ifraSkupine [sh [ FLANDER JO;POHOR.E 993210 11 1
OceNaziv [sh INER Gl TMSEK TvAI STATERSKA 12000 11 1
[sh LSO GOLEZ JAD  MARIBORSK 2000 11 1
[sh 1000011 GOLEZ JADVIMARIBORSKS 2000 11 1.
[sh RS GOLEF JANA MARIEORSKS 2000 11 1
1000013 GOZDMA JAC GOZDMA PCT 1000 11 1.
£ [sh EES ] GOZDNA ROEGOZDNA POT 1000 11 1w
|- LY BN AP P T
< > < v
< Nazaj Maprej = | Prekini |
Npr. Sifra otroka je v stolpcu A, naziv otroka v stolpcu B....
Ko smo dolocili vse stolpce, kliknemo Napre;j.
§ Carovnik uvoza pedatkey - Uvesi iz Otrocixdsx ®
Korak 1 0d 3
€ 1zberi ime polja iz seznama in nato kikni na stolpec za uvoz podatka.
X Preskod |0
shestt |
zivOtroka A [ e [ ¢ [ & [ w [ 1 [ 3 [ & [~
i NaslovOtroka [sh |1 |5fa Skupina  Naziv skupine Spol Plainik  Maziv oceta |Naslov ofeta Posta ofeta
[Eorzava0troka | 5 [1000001 11 LA i 1000001
[ PostaOtroka Gh' | 500002 1 1A M 1000001
[ obcinaOtroka [+ 1000003 11 1A H ANEVSKA OC ANCEVSKO 1 1231
@SWIOWE [sh | 5 |1000004 11 1A M BESEDNJAK ( BESEDMIAKC 2000
@Dammﬂt{lsm | & |1000005 11 LA M 1000005 BLAZOVSKI CBLAZEVSKO <1210
[ Datumbipisa | 7 |1000005 11 1A H 1000005 BLAZOVSKI CBLAZEVSKO <1210
@D.ammlzpjsa [ 1000007 11 LA F 1000
5 sifraskupine [sh | s |1000008 11 LA z FLANDER OC POHORJE 93 2000
[ OceNaziv [sh [ 10 |1000002 11 1A M GLINSEK OCE STAJERSKA 12000
5 OceNaslov [sh | 11 | 1000010 11 1A M 1000010 GOLEZ OCE  MARIBORSK! 2000
[ ocedrzava Bsh | 12 |1000011 11 LA z 1000010 GOLEZ OCE |MARIBORSKY 2000
5 OcePosta B 45 1000012 1 LA H 1000010 GOLEZ OCE |MARIBORSK: 2000
@O"E_O"“f“ha [14 |1000013 11 1A ; 1000013 GOZDNA OCEGOZDNA POT1000
%Mﬁh"‘az:“ Est v | [15 | 1000014 11 1A H 1000013 GOZDNA OCEGOZDNA POT 1000 v
Tt + . =
< Nazaj | MNaprej = | Prekini
Odpre se nam spodnje okno, kjer izberemo Se enkrat napre;j.



Saop

Nasveti za delo

#  Carovnik uvoza podatkov - Uvozi iz Otrociadsx

x
Korak 2 od 3

Oblike podatkov | Osnovne oblike | Nastavitev potrditve

@g i A Usklajevanje |
Zaetna vrednost o Korak |0
Konstanta I
Neznana vrednost Privzeta vrednost
levanavednica | Desnanavednica |
Delo znavednicami [N ~|
Velikost &rk IKntJe LI
Znakovni niz IKotJe LI
Prezri vel... | @
F's
-
[ MatiNaslov
[ MatiDrzava
[ MatPosta
@Maﬁouombe A
< Nazaj Naprej > Prekini
Vpisemo naziv specifikacije in izberemo lzvedi.
. Carovnik uvoza podatkov - Uvosi iz Otrocixdsx 'Y
Korak 3 od 3
Podatk - test |Em,,,|‘,g |
sifraOtroka MazivOtroka NaslovOtroka DrzavaOtroka PostaOtroka ObdnaOtroka [spolot] A
|4 Priimek in ime Naslov Driava Poita s
|| 1000001 AIDIN AJDA AIDOVO 92 sI 1290 i
|| 1000002 AIDIN AJDEN AIDOVO 92 sI 1000 M
|_| 1000003 ANEVSKA ANA ANCEVSKO 1 sI 1231 H
|| 1000004 BESEDNIAK ANGEL BESEDNIAKOVA 14 st 2000 M
|_| 1000005 BLAZOVSKI BLAZ BLAZEVSKO 43 s 1210 M
|_| 1000006 BLAZOVSKI BLAZKA BLAZEVSKO 43 s 1210 Z
|| 1000007 FINK FINKA FINKOVO 564 s 1000 b4
|_| 1000008 FLANDER JOZICA POHORJE 99 s 3210 b4
|| 1000009 GLINSEK TVAN STAJERSKA 12 s 2000 M
| | 1000010 GOLEZ 14D MARIBORSKA 5 s 2000 M
| | 1000011 GOLEZ JADVIGA MARIBORSKA 5 s 2000 i
|| 1000012 GOLEZ JANA MARIBORSKA 5 B 2000 Z
| | 1000013 GOZDNA JAGODA GOZDNA POT 32 B 1000 Z
| | 1000014 GOZDNA ROBIDA GOZDNA POT 32 sI 1000 H
| | 1000015 GRUM GROM GROMSKO 100 sI 1218 H v
< >
Maziv spedfikadije: |Uvoz novincev 2016
< Nazaj | Naprej = | Prekini | Lzvedi |

Ko damo izvedi, se nam prikaze, kaj se bo uvozilo. Ce je kak zapis rdece
barve, ima napako, ki jo vidimo vpisano v stolpcu Napaka. Rdeci zapisi se

ne prenesejo v Sifrant.

Nacin prenosa:

e Dodajanje pomeni, da bo samo dodalo nove otroke - Ze obstojecih

ne bo spreminjalo

e Dodajanje in popravljanje pa pomeni, da bo spremenilo podatke, ¢e

so v Excelu drugacni, kot v Sifrantu otrok.

Povezava aktivnih u¢encev: izberemo ali bomo povezovali u¢ence na

podlagi $ifre ali EMSO




Saop

Nasveti za delo

§ SAOP Obracun storitev - Javna ustanova - Sola - [m] be
Uvoz uéenca iz datoteke B Bér

Pred uvozom podatkov je potrebno obvezno narediti rezervno kopijo podatkov!
Po uvozu preverite vse popravljene/dodane zapise na zgodovini ufencev ter zapise, ki jim sledijo!
Spedifikacia [Uvoz novincev 2016 -~
Datoteka [C:\0trociiOtrod disx 3] Huw
ladin prenasa P ktivnih
" Dodajane in popravijanie * Eifre
¥ Samo dodajame " emSo
Sifra | Q T vsizapisi
Naziv Naslov |oriava Podtna Eteviks Obéina |spot[oatum rojstva ~
Primek in ime Naslov Driava Poita s
AJDIN AJDA AJDOVO 82 st 1290 i
AJDIN AJDEN AJDOVO 52 st 1000 M
ANEVSKA ANA ANCEVSKO 1 st 1231 b4
BESEDNIAK ANGEL BESEDNJAKOVA 14 st 2000 M
BLAZOVSKI BLAZ BLAZEVSKO 49 st 1210 M
BLAZOVSKI BLAZKA BLAZEVSKO 49 st 1210 Z v
>
@zaxi  Hopust o prenesi
oot | 4

Z gumbom prenesi se ucenci prenesejo v Sifrant u¢encev, Se prej pa
moramo izbrati, od katerega datuma naprej se uposteva sprememba
skupine.

V primeru, da delamo uvoz novincev med pocitnicami predlagamo, da
se vpise trenutni datum uvoza, saj bomo na tak nacin imeli moznost
urejanja otrok pred zacetkom novega Solskega leta (torej pred 1.
septembrom). V primeru, da uvazamo novince po 1l.septembru
vpiSemo datum 1.9.

. ‘ Saop Obraéun storitev - Javna ustanova - Sola X .

Zgodovina dijakov w e

0Od katerega datuma dalje se uposteva sprememba skupine?

I 12.08.2026 v I

001

Po kliku na potrdi dobimo izpis uvoZenih u¢encev in napak
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Saop

Nasveti za delo

b0 | Een @

Javna ustanova - Sola

Uvoz uéenca iz datoteke

Datum: 05,09 2015

28 Ulenec  Priimekinime

1 005w Primecin ime

2 1000001 AJDIN AJDA

2 1000002 AJDIN AIDEN

4 1000003 ANEVEKSA ANA

5 1000004 BESEDMJAK ANGEL
3 1000005 BLAZOVSKI BLAZ

T 1000006 BLAZOVSKI BLAZKA
[l 1000007 FINK FINKA

9 1000008 FLANDER JOZICA

0 1000009 GLINSEKIVAN
1 1000010 GOLEZ JAD
12 1000011 GOLEZ JADVIGA

13 1000012 GOLEZ JANA
14 1000013 GOZDNAJAGODA

15 1000014  GOZDNAROBIDA
16 1000015 GRUMGROM
17 1000016 GRUMSTRELA

18 1000017 HANZEK HANA

18 1000018 IVANOVSKI VAN

20 1000019 VAMOVSKI IVAMA

21 1000020 WANOVSKI IVANJKA

22 1000021  JAGODEVSKI JAGODA
23 1000022 JAKLIG JAKA

24 1000023 JANEZOVSKIJANEZ

25 1000024 JOKICA STOKICA

26 1000025  KATARIMASTAKATARINA

27 1000026 KLOP KATIA
28 1000027 KRAS KLAVDUA
20 1000028 MafekMuri

30 1000023 MARC MARGELA
3 1000030 MARIBOR TEST

32 1000031 MsdvedMala

33 1000032 WIHAVLIEV MIHA
30 1000033 OV OTROK

3 1000034 HUSONJANUSA
3 1000035 PAMPETER

37 1000038 FDFEratun

38 1000037 Pladnik Drugl

30 4000038 POLOWENI OTROK
40 1000033 POTEPUHPETER

41 1000040 SAMURAJ SAMANTHA
42 1000041  SAMURAJ SAMO

Skrbnik (001 |Jevna ustancva - Sala

Napaka

ZLitra driave uéenca ne abstaja v Sirant

Ucenci so uvozeni v Sifrantu otrok.

§  SAOP Obrazun storitev - Javna ustanova - Sela

- ] X

B Blé ish @

[ aktivni [~ Meaktivni
Datum izpisa | g |50 _,;| ¥ vsi zapisi | 2
ISkuDina ~| | IDah.lm izpisa ~| | IDah.lm izpisa ~| | P

Skupina |Sifra |Priimak inime |Naslov |Pe§|a INazw ofeta |Naziv matere ~

0011 AJDIN AIDA AJDOVO 52 1290 AIDIN MATI
|oo11 100002 1A AJDIN AJDEN AJDOVO 92 1000 AIDIN MATI
_|oo11 1000003 1A ANEVSKA ANA ANCEVSKO 1 1231 | ANEVSKA OCE ANEVSIKA MATT
|oo11 1000004 1A BESEDNJAK ANGEL BESEDNJAKOVA 14 2000 BESEDNIAK OCE BESEDNIAK MAMA
_|oo11 1000005 1A BLAZOVSKI BLAZ BLAZEVSKO 49 1210 |BLAZOVSKI OCE BLAZOVSKI MATI
_|oo11 1000006 LA BLAZOVSKI BLAZKA BLAZEVSKO 49 1210 BLAZOVSKI OCE BLAZOVSKI MATI
_|oo11 1000007 1A FINK FINKA FINKOVO 56A 1000 FINK MATI
|oo11 1000008 1A FLANDER JOZICA POHORJE 99 3210 FLANDER OCE FLANDER MAMA
_|oo11  1ooooos 1A GLINSEK VAN STAJERSKA 12 2000 GLINSEK OCE GLINSEK MAMA
0011 1000010 LA GOLEZ JAD MARIEORSKA 5 2000 GOLEZ OCE GOLEZ MAMA
_|oo11 1000011 1A GOLEZ JADVIGA MARIBORSKA 5 2000 GOLEZ OCE GOLEZ MAMA
0011 1000012 LA GOLEZ JANA MARIEORSKA 5 2000 GOLEZ OCE GOLEZ MAMA
|oo1r 1000013 1A GOZDNA JAGODA GOZDNA POT 32 1000  |GOZDMA OCE GOZDNA MATI
_|oo11  ioo014 1A GOZDNA ROBIDA GOZDNA POT 32 1000 |GOZDMA OCE GOZDNA MATI
_|oo1z 1000015 1B GRUM GRCM GROMSKO 100 1218 |GRUMOCE
_|oo1z 100016 1B GRUM STRELA GRUMSKO 12 1218 |GRUMOCE
_|oo12 1000017 1B HANZEK HANA HANZKOVO 5 1350 HANZEK MATI
_|oo12 100018 1B IVANOVSKI VAN IVANCNO 5 1000 |IVANOVSKI OCE TVANOVSKI MATI
_|oo1z 1000015 1B IVANOVSKI TVANA IVANCNO 5 1000 IVANOVSKI MATI
| loo1z 1000020 1B IVANOVSKI VANIKA IVANCNO 5 1000 |IVANOVSKI OCE IVANOVSKI MATI .
< >

116 80 zapri

Mitjaz oo | A




