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Elektronski predracuni V tem prispevku

Zadnja sprememba 18/08/2026 2:35 pm CEST | Objavljeno 01/12/2020

E-predracuni so zakonsko zahtevani, kadar predracune izdajate proracunskim
uporabnikom. Primerni pa so tudi za druge stranke, saj z njimi prihranite papir
in Cas.

Nastavitev izstavitve e-predracunov

Izstavitev e-predrac¢unov nastavite na stranki, na zavihku 'lzstavitev
dokumentov', na podoben nacin kot pri e-racunih, in sicer s klikom na gumb
'Vnesi zapis'.
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Odpre se spodnje okno, kjer najprej dolocite Tip dokumenta.
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Polje 'Nacin izstavitve' ponuja naslednje moznosti:
e Tiskanje (ta moznost je v uporabi tudi v primeru, ¢e ni vneseno nic),

e PDF po e-posti,

e E-racun po e-posti,
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e E-racun v spletno banko,

e Po elektronski poti (ePostar),
e PDF v eRegistrator,

e E-racun HR po e-posti,

e E-racun HR v datoteko.
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Polje 'Ponudnik elektronske poti' izpolnite, Ce gre za izstavitev po
elektronski poti.
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V polju 'Obrazec' lahko izberete, kateri obrazec boste uporabljali.
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V polje 'e-naslov' vnesete elektronski naslov stranke, na katerega zelite
posiljati predracun, Ce se ta poSilja po e-posti.
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Polje 'Tip ovojnice' izpolnite, Ce gre za e-predracun.
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Privzeto se v primeru posiljanja dokumentov po elektronski poti posilja

eSlog 2.0, z aktivacijo polja 'eSlog 1.6' pa lahko posljemo dokument v tej
obliki.
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Ob aktivaciji funkcionalnosti 'Poslji prejemniku' program poslje kopijo e-
poste s predracunom tudi na naslov, s katerega se ta predracun posilja.

Polje 'Poslji v bizBox' se pojavi za izbiro le ob uporabi nadina izstavitve 'Po
elektronski poti (ePostar)'.

'SM za SPAR Slovenija' aktivira dodajanje stroskovnega mesta v XML-
datoteko za Spar Slovenija.

Ob vklopu polja 'Razclenitev popusta' se bodo v e-Slogu prikazali rabati in
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popusti posebej. Namen takSne razclenitve je, da kupec vidi, ali so bili
upostevani vsi (pogodbeno) dogovorjeni popusti in rabati. Ce Zeli kupec
tak e-Slog uvoziti v svoj sistem, mora imeti ustrezno programsko opremo,
ki zna obdelati rabate in popuste na tak nacin. Ce kupec taksne
programske opreme nima, raz¢lenjenega e-Sloga ne more uvoziti. Zato se
ta funkcija nastavlja za vsakega kupca (prejemnika) posebej.

Dodatno lahko z uporabo aktivacijske kode aktiviramo posebno, za
Merkur prilagojeno strukturo eSlog z dodatnimi polji.

Zakljucite s klikom na gumb Potrdi.

Proces izstavitve e-predracuna

Proces izstavitve e-predracuna je enak kot pri e-racunih. Ko imate pripravljen
predracun, kliknete gumb 'Osnutek’.
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Odpre se okno 'Tiskanje/Priprava' osnutkov predracunov.
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Skrbnik. 006

Ce Zelite, da program poleg predra¢una poslje tudi morebitno priponko, ki
ste jo pripeli na predracun, aktivirate polje 'Tiskaj / Dodaj Priponka (0.)".

Polje 'Dodaj vse dokumente iz fascikla' aktivirate, e Zelite, da program
poleg predrac¢una doda Se vse dokumente iz fascikla.

Polje 'Optimizacija PDF' aktivirate, ¢e Zelite, da program optimizira PDF.
Gre za enostavnejsi PDF, ki je po obsegu manjsi od privzetega.
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Ob kliku na gumb 'Osnutek' se predracun prenese v zbir dokumentov za
izstavitev, do katerega dostopamo prek gumba Izstavitev, stanje

dokumenta pa se spremeni v 'Za izstavitev'.

521.07.2025 14.07.2025 0000005

414.07.2025  14.07.2025 0000005
3|16 0000048
230.05.2025 06.06.2025 0000043
112.05.2025 |11.06.2025 0000008

i T i T T T [T (T
—

S klikom na gumb 'lzstavi' lahko izstavimo izbrane predracune.
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